FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL
UNIDAD APOYADA! DIADGQ

INFORME DE GESTION No. ___003
Bogota (Cundinamarca), agosto 2023
1. No. DEL
CONTRATO 278-CENACPERSONAL-023
2. FECHA
SUSCRIPCION 24 DE ENERO DE 2023
CONTRATO
No. De la Péliza 118
' Entidad que explde | poliza: Seguros del Estado
3 ;gémos 213 Fecha del certificado ¢ -n probacién/de la Péliza: 31/05/2023
ado " f : LIGIA DEL" ROSARIO MALDONADO

cion CRP: 01-06-2023
dad ejecutora CENAC PERSONAL
: DIADQ

- | EJECUCION |
y mCONTRACTUAL

.‘_ lHONTR.ATIS A

1‘65 A-43 el Senonal 2 Apto 503 Bogoté ;
124473622 5
nelc = 208 o m l.
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Oficial de Contratacion DIADQ
Resolucion de Delegacion # 00000201 del 16 da enero de 2023)
Por motivo de vacaclones del Iniciaimente nombrado
'Capitdn DIANA MARCELA FRANCO DUARTE Oficial Jurldica
'DIADQ (Supervisora encargada) nombrada mediante orden
| semanal No.027 del 01 de junio al 7 de julio de 2023 -
"PRESTAR LOS SERVICIOS COMO TECNICA EN ASISTENCIA
EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS CON CONOCIMIENTO EN

8. OBJETO CONTRATACION ESTATAL, COMO APOYO DE LA GESTION
CONTRACTUAL | DOCUMENTAL DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION NIVEL
DIADQ Y SUADQ"

1) Administrar, recibir, clasificar, d -'E'-‘-'“ tran: rir y preservar
los documentos de los procesgs contractualeside la DIADQ.

2). Depurar, organizar, foliar e in entariar la docum lacion de los
procesos de contratacion de la¥Direccion y“Subc
Adaquisiciones. y Lt

2) Revisar que loxpedientes ‘tractuales contengan toda la

* documentamestablecida por'elimanual de contratacién del
| Ministerio de Defensa Nacional. |

9. OBLIGACIONE
CONTRACTU.
S resentar recomendaciones a la Direccién de Adquisiciones

ra mejorar el proceso archivistico de los contratos de la

lireccion y Subdireccion de Adquisiciones.

oordinar con los Gestores Contractuales la entrega de los
“documentos de cada etapa del proceso contractual hasta la
liquidacién del contrato.

7) Emitir reporte periédico en el cual se informe el avance y las
actividades realizadas en gestion de archivo, como carpetas
recibidas, y carpetas devueltas por falta de informacién de cada
area de la Direccion de adquisiciones.

8) Atender los requerimientos relacionados con las carpetas
maestras de los procesos contractuales realizados por la
Contraloria General de la Republica en desarrollo de la
Auditoria Integral que realiza cada afo a la Fuerza y cualquier
requerimiento efectuado por los entes de control.
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| 9) Entregar copla de los documentos de la gestion contractual de
\ la Direcclén y Subdirecclion de Adquisiciones, requeridos dentro
de las peticlones, quejas y/o reclamos que se alleguen a |a

DIADQ.

culdar los bienes, valores, documentacién e
10)51?:rt:12|gl2‘my que, en cumplimiento de sus obligaciones
contractuales, se le hayan encomendado y/o a los cuales tepga
acceso; impidiendo o evitando su sustr_acmén, destrucqbn,
ocultamiento, alteracion o utilizacién indebidos, de conformidad

con los fines a que hayan sido de§§gj'na 0
11) Informar por escrito al supervé:r del contra 0 las falencias y

T G
necesidades del archivo de Iff.:sf procesos contractuales de la
DIADQ. 13) Generar informes, sobre el esta oPac;ual del
proceso archivistico de los %ﬁ‘r\.,ﬂ,cesos contractuales de la

ireccién de Adquisicionesm.

zar al personal.d

_ &R
14) Socializar y ’gwgall ela I
gestion documental %

"‘“}3‘5:',\‘;: . :
15) Realizar transferté*ﬁ‘%‘fagh del arch ;‘3‘9 de gestion de Iqs procesos
de contrat de la Dir“éi.in §direcci6n de Adquisiciones al

archivo'interme

 Coordinada a reuniones informadas por
elacionadas con el objeto contractual.

amitar oportunamente el archivo de gestién que genere en
limiento ‘de. sus obligaciones contractuales, documentos
2N original y digitales, dando empleo eficiente al sistema
EO y haciendo entrega del archivo al término del contrato.

as demas actividades relacionadas con el objeto contractual
sean asignadas por el supervisor del contrato.

*| OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

v De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
contratista sera responsable por la gestién Carrera 46 No. 20B - 99
Edificio COPER 4 Piso 4261426  Extensién 38282
cenacper@buzonejercito.mil.co documental de las actividades
realizadas durante |a ejecucion del Contrato, presentando en el
cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el
barrido de los documentos en fisico y el término del
almacepamientg del Orfeo hasta el archivo de los documentos,

- PATRIA HONOR LEALTAD:
4 am delaUnid.adN;(;:mds Bogotd D.C.. A s
p&mmbu-_@dm:: on@eiercio
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“ﬁ.? v El contratista debe custodiar y a la terminacién del presgnte
— contrato devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacién,
i | implementacién, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
¢ quamers- ‘ disposicién para la prestacién del servicio objeto de este contrato.

- | v' Entregar al final de la prestacién del servicio, Backus de la
= f g p

informacién producto ejecucién del contrato.

v El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a
realizar los estudios de seguridad, comprobacién de leal_tad.
realizacion de los examenes de poligrafia.y pruebas sicométricas
antes y durante la contratacion. AT

v/ Cargar mensualmente en lataforma SE OP I, item
ejecucién del contrato: cuenta d e cobro y/o factura de venta (en
| caso de aplicar), Informe de gestior

objeto contractual, ﬁrmadoF. & f
satisfaccién del j@fysm del contratoj»de_aclierdo al formato

establecido, Copia‘discriminada de, los soportes de pago de los
aportes mensuales. obligatorios alsistema general de seguridad
social en salud y pe‘nsién, sobre un
40%

Q
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3
©
o
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@
o
o
—_
o
S
®
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as obi iones establecidas en el estudio previo,
ww;trat sta declara conocer, y que hace parte del
ito

igaciones que se deriven del objeto del contrato.
() IMERO: Independencia del Contratista. El
Contratistaes independiente del Ministerio de Defensa — Ejército
Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es su representante,
nte 0 mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer
claraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Inisterio de Defensa - Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o
niciar acciones que generen obligaciones a su cargo.
1) Administrar, recibir, clasificar, despachar, transferir y preservar
los documentos de los procesos contractuales de la DIADQ.

B

10 DOCUMENT

0s QUE 2) Depurar, organizar, foliar e inventariar la documentacién de los
SOPORTAN  EL| procesos de contratacion de la Direccién y Subdireccién de
CUMPLIMINETO Adquisiciones.

DE LAS

OBLIGACIONES  |3) Revisar que los expedientes contractuales contengan toda la
CONTRACTUALES documentacién establecida por el manual de contratacioén del
}Miniso de Defensa Nacional.
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r‘—’ 4) Revisar que o8 documentos que integran el expediente
contractual cumplan con los requisitos establecidos por la Ley

l General de Archivo (594 de 2000).
| 7) Coordinar con los Gestores Contractuales la entrega de los
J

documentos de cada etapa del proceso contractual hasta la
liquidacién del contrato.

| Se reciblé, verifico, folio e inventarié la documentacién entregada e
cada uno de los procesos y/o contratos relacionados

{
| No | PrOCESO | coNTRATO [ FOME ASUNTO
051-
| 051- Adqg. puestos
S AR [suADa- de on
2021 ART-ZQZ1 des C
56- )49-
SUADQ- | 4ljApo- Adgq. Calcetines
INTR- | {NiTR-2021
2021
Bo. Adq. Materias
0&?{3_2 5 Primas (Cuero de
Corte Atanino)
k. Adg. Materias
1A Primas (Tela
07 59-DIAC = !
' Tejido Tipo VI
A i
'[?II\I‘IPR- TiR=EEE Hexagonal Selva
Ejercito)
Adq. Materias
g ' Primas (Tela
| e ~ |Tejido tipo VI
e (15 Hexagonal

Desierto EJC)

POLANIERS 010-
SUADQ-
| ntRacat |

- | OC 82683 - |Adq. Dotaciones
- | DIADQ- |de Vestuario |lII
- | DIPER-2021 | Calzado
| oc83sel- [Adg.  Dotacién | -
|  DIADQ-  |Civil Ley 1861|
| DIPER-2021 | Vestuario S
"Adq.: Paracaidas| |
. |Técticos de Alto| |
| Rendimiento |

Adg. Calcetines
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078 -
DIADQ- | 061-DIADQ- M
INTR- | INTR-2021 Primas (Caucho A S O
2021 para Vulcanizar) - i
Acuerdo
Marco
SA.
Suba, ogutfggz Adgq. aceites,
Inve. TRANS- grasas,
025 - 2021 lubricantes,
| SUADQ-
‘ TRANS-
‘ 2021

Refrigerante

| plazo de ejecucioén del contrato, no
os legales del contrato laboral y
mia para ejecutar las obligaciones

11.CONSTANCIAS

Na fona gl
obligacio gales y contractuales registradas en el contrato.

b

-

ot | |
en, (Bogota), a los de agosto de 2023
el

Para consta

-
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L £ Amm‘ 1 1
BOGOTA D.C.

3 CACERES
28053469 HELDA HERRERA |

___sarimiplanila.com

" | 1—Indeoendiente

T
B
K M ] ) 3

$54 ‘
1240000 | 1

b | rEiEw R -, s
o | mmoor [ 1240000 [ 155000 | 1411

mmansar Operador de Informacién .

- S DS

Powered by CamScanner



