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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Septiembre 18 de 2023

Sefora

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4469324
Secretaria Cobro Coactivo

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de
ejecucion contractual Mes Septiembre
del afio 2023
Referencia: No CO1.PCCNTR.4469324 del
afno 2023.

EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA, identificado con la cédula de ciudadania
No. 1.098.628.864 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Cobro
Coactivo, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: CUARENTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y DOS
MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS 00/100 M.N. ($49.892.345). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al
mes de enero de 2023 por valor de UN MILLON TREINTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS CUARENTA
PESOS MCTE 00/100 M.N. ($1.036.340) b) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a
diciembre de 2023 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y UN MIL
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS MCTE 00/100 M.N. ($4.441.455) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar los servicios como apoyo a la gestion, en calidad de abogado en el despacho de
cobro coactivo, para la sustanciacion de los procesos, saneamiento, depuraciéon de cartera y
la defensa administrativa de cobro coactivo, realizando todas las actividades propias para el
impulso procesal y el adecuado funcionamiento del despacho, procurando el cumplimiento de
las metas establecidas por la entidad
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Representar a la entidad y realizar la | Sustanciacion de procesos | SIREC-CUADRO
defensa administrativa en los | de cobro coactivo DE GESTION-
procesos de cobro coactivo EXPEDIENTES
adelantados en contra, por las
diferentes autoridades
administrativas, cumpliendo con los
términos procesales y prestar apoyo
cuando se requiera en las respuestas
a las acciones de tutela

2 | Acompainiar al funcionario Ejecutor y | No se han fijado fechas de
al secretario del despacho, en las diligencias de secuestroy
diligencias de secuestro y remate de | remates en el 2023
bienes y demas actuaciones que de
ellas se deriven

3 | Diligenciar en tiempo real el informe | Se ha verificado la Medio magnético-
de gestion y/o en las herramientas informacién consignada en Memoria USB-
tecnolégicas dispuestas para ello, el cuadro de gestion, y el SIREC-CUADRO
las actuaciones realizadas dentro de | aplicativo SIREC. DE GESTION
los Procesos de Cobro Coactivo.

4 | Apoyar en la consolidacion de la Se ha verificado la Medio magnético-
informacion que se requiera para la | informacion consignada en | Memoria USB-
rendicién de informes solicitados por | el cuadro de gestion, y el SIREC-CUADRO
la Coordinacion de Gestion de aplicativo SIREC DE GESTION
Cobro Coactivo, entes de control,
dependencias, y demas entidades
que lo soliciten

5 | Examinar la aplicacion de las Fichas de depuracion,
causales de depuracion o remisiéon autos de terminacion,
de las obligaciones, dentro de los comité de normalizaciéon de
Procesos de Cobro Coactivo, cartera
proyectando las fichas
correspondientes para ser
estudiadas en los respectivos
Comités

6 | Proyectar las diferentes actuaciones | Sustanciacion de procesos | SIREC-CUADRO
para dar impulso a los Procesos de cobro coactivo DE GESTION-
administrativos de cobro coactivo EXPEDIENTES
dentro de los términos legales, en
aras de obtener el recaudo de las
obligaciones a favor del Sena.

7 | Visitar el domicilio de los deudores, | No se han programado
en aras de establecer su ubicacion, | visitas domiciliarias
las posibilidades de formalizar una
facilidad de pago, asi como localizar
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bienes para posible embargo y
secuestro

Prestar atencion a los deudores que
visiten el despacho de cobro
coactivo, proporcionando
informacién oportuna y efectiva,
dando cumplimiento a la reserva
legal

Recepcion de ejecutados
en las oficinas de cobro
coactivo

Promover la investigacion de bienes
de los deudores, con el propésito de
garantizar el recaudo a partir de la
ejecucién de las medidas cautelares
decretadas dentro de los Procesos
administrativos de cobro coactivo

Proyeccion de
investigacion de
bienes,

medidas cautelares.

SIREC-CUADRO

DE GESTION-
EXPEDIENTES

10

Asistir a las reuniones fisicas y/o
virtuales convocadas en razoén a la
gestién propia del despacho de
cobro coactivo

Reuniones presenciales o
virtuales

Oficinas de cobro
plataforma teams

11

Participar en los procesos MIPG
establecidos por la entidad,
procurando la mejora continua, la
mitigacién de riesgos y el
cumplimiento de los indicadores de
gestién

Plataforma compromiso-
SIGA.

12

Conciliar la informacion registrada
en las herramientas de reporte y
manejo de cartera, simultAineamente
en el informe de Gestion y SIREC
manteniendo la informacion
actualizada.

Plataforma compromiso-
SIGA.

SIREC

13

Guardar la reserva y
confidencialidad tanto de la
informacién personal de los
deudores como de las actuaciones
dentro de los procesos de cobro
coactivo, en cumplimiento de las
normas de habeas data.

Se realiza seguimiento a la
pagina de compromiso y a
las demas directrices
impartidas.

14

Revisar y verificar la informacién
contenida en el extracto de Titulos
de depésito Judicial, con el fin de
efectuar todos los tramites
pertinentes dentro de los Procesos
de Cobro Coactivo y los embargos
registrados en contra de la entidad.

Revision de Sirec. Informe
de titulos judiciales

Verificacion
SIREC.Aplicativo
banco agrario

15

Cumplir con la normatividad vigente
en Gestién documental establecida
por la entidad, frente a las tablas de
retencién documental y organizacién
del archivo de los diferentes

Proyeccion de
investigacion de bienes,
medidas cautelares, autos
de terminacion,
mandamientos de pago,

SIREC-CUADRO

DE GESTION-
EXPEDIENTES
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documentos allegados al despacho | orden de seguir adelante

de cobro coactivo con la ejecucién etc.

16 | Dar respuesta a las solicitudes, Proyeccion de respuestas Medio magnético-
consultas, derechos de peticion, a los derechos de peticion Memoria USB-
acciones de tutela y PQR, que sean |y solicitudes radicadas. CORREO
competencia del despacho de Cobro ELECTRONICO

Coactivo dentro de los términos
legales y los establecidos por la
entidad.

17 | Realizar las diferentes actividades Soportes cuenta de cobro
que sefale el Supervisor, con el fin
de dar cumplimiento al objeto
contractual

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 Z

ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntar& el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 7893330714
expedido por Soi correspondiente al mes de Agosto del afio 2023.

Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_x__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
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frente a la ejecucién de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,

EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA
C.C. N0 1.098.628.864 de Bucaramanga Contratista

Recibi a satisfaccion:

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4469324
Secretaria Jurisdiccién Coactiva
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ENTRE EL 01 DE Septiembre DE 2023 Y 30 DE Septiembre DE 2023

REVISION DE LOS PROCESOS EN EL CUADRO DE GESTION
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B Administrativo 682042120023, iniciado contra ROSA STELLA DURAN ESTUPINAN
| con NIT 63.444 606, por las razones expuestas en la parte motiva.
No Expediente: 682042120023

" Ejecutado: ROSA STELLA DURAN ESTUPINAN ARTICULO SEGUNDO: Comunicar el contenido del presente Auto de Terminacion a
| NIT. 63.444.606 ROSA STELLA DURAN ESTUPINAN con NIT 63.444 606, informandole que contra
'j el mismo no procede recurso alguno
N El Funcionario Ejecutor (e) de la Jurisdiccién Coactiva Administrativa del Servicio ARTICULO TERCERO: Este auto rige a partir de la fecha de su comunicacion.
| Nacional de Aprendizaje SENA, Regional Santander, mediante Resolucion de
| nombramiento No. 1-01322 del 12 de Julio de 2023, y acta de posesién No. 0273 del ARTICULO CUARTO: Archivar definitivamente el proceso de cobro coactivo m
] 12 de Julio de 2023, en ejercicio de sus facultades legales y en especial el articulo 24 administrativo 682042120023,
) del decreto 249 de 2004, el articulo 1 de la ley 1066 de 2006, los articulos 823 y
] siguientes del Estatuto Tributario Nacional y los articulos 5°, 7°, 99 y siguientes de la ARTICULO QUINTO: Contra el presente auto no procede recurso alguno.
| Resolucién No 01235 del dieciocho (18) de junio del afio 2014, Reglamento Interno

de Recaudo de Cartera en el SENA, mediante el presente auto ordena la terminacion ARTICULO SEXTO: Ordenar el levantamiento de las medidas cautelares decretadas
=) del proceso coactivo administrativo 682042120023, con base en las siguientes dentro del procedimiento administrativo de cobro 682042120023
] consideraciones:
- ARTICULO SEPTIMO: Oficiese a las entidades bancarias y demas entidades a las
R Que mediante la resolucién No 001461 del doce (12) de Diciembre de 2012, el cuales se haya ordenado registro de medida cautelar en contra de ROSA STELLA
El Ministerio de Trabajo sancioné a ROSA STELLA DURAN ESTUPINAN con NIT DURAN ESTUPINAN con NIT 63444606 dentro del proceso de cobro coactivo
] 63.444 606, por la suma de ONCE MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO 682042120023,
o MIL PESOS MCTE ($11.334.000).
o Que ROSA STELLA DURAN ESTUPINAN con NIT 63.444.606, cancelé la suma de
- ONCE MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL PESOS MCTE COMUNIQUESE Y CUMPLASE
0 ($11.334.000), mas los intereses de mora causados hasta que se realiz6 el pago total
i de la resolucion No 001461 del doce (12) de Diciembre de 2012, ejecutada mediante
El el proceso de cobro coactivo Administrativo 682042120023
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ENTRE EL 01 DE Septiembre DE 2023 Y 30 DE Septiembre DE 2023

SE PROYECTA NOTIFICACION MENDAMIENTO DE PAGO
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] Bucaramanga,
] seffores:
] NIEDERBACHER STOLS KARL —
] PASTELERIA BERNA
] Calle. 35 NO. 18-30 / 18-28
] bernapasteleria@hotmail.com
) Bucaramanga
| Asunte: Citacién Notificacion Personal
] Reciba un cordial saludo,
] sirvase comparecer ante este despacho, ubicado en la calle 16 No 27-37, piso 5, en horas habiles de
B oficina, dentro de los diez (10) dias siguientes a la fecha de recibo de la presente comunicacion para
] efectos de realizar la notificacion personal del Auto de Mandamiento de pago MP-003-23 de fecha
B veintiocho (28) de Julio del afio 2023, librado dentro del proceso coactivo administrativo
] 682031234235

] sele advierte que, de no comparecer dentro del término fijado, el Auto de Mandamiento de Pago
B pago MP-003-23 de fecha veintiocho (28) de Julio del afio 2023, se le notificard por correo conforme
] o dispuesto en el articulo 826 del estatuto tributario.

Suscribe Cordialmente

Dolly Mayerly Valenzuela suarez
Profesional Despacho Direccién Regional

T Concentracion

SE PROYECTAN OFICIOS DE LEVANTAMIENTO DE MEDIDAS
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i Bucaramanga, Bucaramanga,
| Sefiores:
E Sefiores: Gerencia
| Gerencia Banco AV Villas
Banco Agrario de Colombia Carrera 352 N° 51
Calle 35 #17-30 Bucaramanga.
Bucaramanga.

Asunto: Levantamiento Medida Cautelar
Asunto: Levantamiento Medida Cautelar

Reciba un cordial saludo,

~ Reciba un cordial saludo,

=) Dentro del proceso de Jurisdiccién Coactiva Administrativa que adelanta el SENA contra OLGA LUCIA
E Dentro del proceso de Jurisdiccién Coactiva Administrativa que adelanta el SENA contra OLGALUCIA MARTINEZ JIVENES CON NIT 49.768.599 , se ordend levantar la medida de los dineros que a
- MARTINEZ JIMENES CON NIT 49.768.599 , se ordend levantar la medida de los dineros que a cualquier titulo tenga OLGA LUCIA MARTINEZ JIMENES CON NIT 49.768.599, dentro de las cuentas
E cualquier titulo tenga OLGA LUCIA MARTINEZ JIMENES CON NIT 49.768.599 , dentro de las cuentas corrientes, cuentas de ahorro, certificados de depdsito  término o cualquier otro tipo de depGsito,
E corrientes, cuentas de ahorro, certificados de depdsito a término o cualquier otro tipo de depdsito, que se encuentren registrados en el sistema financiero nacional o sujeto al control y vigilancia de la
] que se encuentren registrados en el sistema financiero nacional o sujeto al control y vigilancia de la Superintendencia Financiera, y demds productos susceptibles de embargo.

2 Financiera, y demds products de embargo.

i Posterior al levantamiento de la medida cautelar, se solicita la expedicion de la constancia donde
2 Posterior al levantamiento de la medida cautelar, se solicita la expedicién de la constancia donde Certifique el registro del levantamiento del embargo decretado dentro del proceso de jurisdiccidn
H Certifique el registro del levantamiento del embargo decretado dentro del proceso de jurisdiceion Coactiva Administrativa promovidlo por el SENA.

Coactiva Administrativa promovido por el SENA.
g El apoyo a la gestion de cobro coactive lo adelanta el abogado EDWARD ALBERTO CASTELLANOS

B El apoyo a la gestin de cobro coactivo lo adelanta el abogado EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA, a quien puede contactar en el quinto piso del edificio administrativo del SENA, ubicado en
N TOLOZA, a quien pued en el quinto piso del edifi del SENA, ubicado en Ia Calle 16 No 27 — 37, en Bucaramanga, teléfona 6800600, extension 73753. Correo electronico
] Ia Calle 16 No 27 — 37, en Bucaramanga, teléfono 6800600, extensién 73753. Correo electronico ecastellanost@sena.edu.co.

ecastellanost@sena.edu.co.
Suscribe Cordialmente,

E Suscribe Cordialmente,
4 Dolly Mayerly Valenzuela Suarez
El Dolly Mayerly Valenzuela Suarez Profesional Despacho Direccién Regional

B Profesional Despacho Direccién Regional Secretaria Jurisdiccién cobro Coactiva 5}
“LEVANTAMIENTO DE MEDIDA OLGA LUCIA MARTINEZ JIMENES': 42.007 caracteres (valor aproximado), ¥ Concentracién B - —h——+ 10;




EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ENTRE EL 01 DE Septiembre DE 2023 Y 30 DE Septiembre DE 2023
SE PROYECTAN OFICIOS DE REGISTRO DE MEDIDAS
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i Bucaramanga, Bucaramanga,

N Seffores: seffores:

] Gerencia Gerencia

] Banco Agrario de Colombia Banco AV Villas

] Calle 35 # 17-20 Carrera 358 N°51-11

: Bucaramanga. Bucaramanga.

Asunto: Registro Medida Cautelar,

B Asunto: Registro Medida Cautelar.

| Cordial Saludo.

] Cordial Saludo.

- Dentro de los procesos de Jurisdiccién Coactiva Administrativa que adelanta el SENA, se ordend en

] Dentro de los procesos de Jurisdiccion Coactiva Administrativa que adelanta el SENA, se ordend en el auto MC-136-2021 &l EMBARGO de todo tipo de bien mueble y productos susceptibles de

~ el auto MC-136-2021 el EMBARGO de todo tipo de bien mueble y productos susceptibles de embargo de los siguientes deudores:

R embargo de los siguientes deudores:

- IRMA PARRA CARRILLO CON NIT 63.499.872

- IRMA PARRA CARRILLO CON NIT 63.499.872

@ Por o tanto, solicito se proceda a Registrar la Medida de Embargo de las cuales es Titular la Deudora

] Por lo tants 6 Registrar la cuales es Titular la Deudora antes Sefialada

B antes Sefialada

] Limitese la medida a la Suma $15.624.840

4 Limitese la medida a la Suma $15.624.840

] Demandante: Servicio Nacional de aprendizaje Sena Nit: £99.999.034

n Demandante: Servicio Nacional de aprendizaje Sena Nit: £99.999.034

] Posterior al registro de la medida cautelar, se solicita la expedicion de la constancia donde Certifique

" Posterior al regi: medida cautel licit: donde Certifique el registro del embargo decretado dentro del proceso de jurisdiccién Coactiva Administrativa

] el registro del embargo decretado dentro del proceso de jurisdiccion Coactiva Administrativa promovido por el SENA. Sirvase depositar los dineros embargados y retenidos en la cuenta de

B promovido por el SENA. Sirvase depositar los dineros embargados y retenidos en la cuenta de Depdsitos Judiciales N° 680019196052 2 nombre de SENA JURISDICCION COACTIVA SANTANDER del

K Depdsitos Judiciales N° 680019196052 a nombre de SENA JURISDICCION COACTIVA SANTANDER del BANCO AGRARIO DE COLOMBIA,

] BANCO AGRARIO DE COLOMBIA.
E La ion la 1 del edfi del SENA REGIONAL Bienvenido de nuevo

] [ i SENA REGIONAL SANTANDER, ubicado enla Calle 16 No 27— 37, en Bucaramanga, teléfano 6800600, extension ©
@ SANTANDER, ubicado en la Calle 16 No 27— 27, en Bucaramanga, teléfono 6800600, extension 73036. Correo electrénico: ecastellanost@sena.edu.co Continua desde donde lo dejaste:

] 73026. Correo electrénico: ecastellanost@sena.edu.co
5 Suscribe Cordialmente, martes

2 Suscribe Cordialmente,
2 Dolly Mayerly Valenzuela Suarez

] Dolly Mayerly Valenzuela Suarez Profesional Despacho Direccién Regional ]
“IRMA PARRA CARRILLO: 42.578 caracteres (valor aproximado) 03, Concentracion B - —4——+ 100
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