Barranquilla, agosto 2023

Doctora

ELANIA REDONDO PENA
Supervisor

Ciudad

Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES No.02 CORRESPONDIENTE A UN SEGUNDO PAGO DE
31 AGOSTO DE 2023.

Cordial Saludo.

Con la presente hago entrega del informe de actividades No.02 correspondiente a un segundo pago
a 31 de agosto de 2023, de acuerdo al Contrato de Prestacién de Servicios No. CD-02-2023-5009
cuyo objeto es la PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA PARA EL
FORTALECIMIENTOY DESARROLLO DE LOS PROCESOS, PROCEDIMIENTOS O TRAMITES
RELACIONADOS CON EL FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION
HUMANA.

CONSIGNAR LOS DINEROS EN LA CUENTA DE AHORROS NO.77188789270 DE
BANCOLOMBIA.

Laura Margarita Serrano Sabogal
C.C. 1.129.574.637
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INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME NUMERO 02
CONTRATISTA LAURA MARGARITA SERRANO SABOGAL
IDENTIFICACION 1129674637

CD-02-2023-5009

CONTRATO No.

OBJETO DEL
CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
ASESORIA PARA EL FORTALECIMIENTO Y DESARROLLO DE
LOS PROCESOS, PROCEDIMIENTOS O TRAMITES
RELACIONADOS CON EL FUNCIONAMIENTO DE LA
SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA.

PLAZO DEL CONTRATO

HASTA EL 31 de diciembre 2023.

ELANIA REDONDO PENA

SUPERVISOR
DEPENDENCIA SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA
zgﬁs,gﬂgfs DEL 1 de agosto 2023-AL 31 de agosto 2023

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

1. Apoyar en la formulacién, ejecucién y seguimiento de los planes de bienestar,

capacitacion y seguridad y salud en el trabajo.

2. Apoyar en el seguimiento, control e implementacién de acciones de mejora para dar
respuesta oportuna a las PQRSD asignadas a la dependencia.

3. C_oordinar y apoyar en las actividades de capacitacion programadas por la secretaria
distrital de gestion humana de acuerdo con el PIC.

4. Realizar acompafiamientos a los servidores de la entidad, en la formulacién y
ejecucion de los proyectos de aprendizaje en equipo.

5. Generar reporte en ejecucion de la induccion virtual y realizar seguimiento.

6. Brindar acompafiamiento en la implementacion del teletrabajo en la entidad.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL:

dependencias.

1. Participe en la programacién de jornadas de charlas a funcionarios en las diferentes

2. Participe en el seguimiento de acudientes a las capacitaciones y cursos a los funcionarios
asmtl a las reuniones de formulacion de los proyectos de aprendizaje en el equipo PAE. ‘
poye en los soportes para organizar informes requeridos.

M ARITA SERRANO SABOGAL

C.C. 1.129.574.637
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