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Confundamento en lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, numerales 7y 12, enla Ley 1150 de 2007 y con sujeciéna lo
establecido en el articule 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se hace el siguiente estudio de Conveniencia y Oportunidad para
adelantar el proceso de contratacion y la consecuente celebracién del contrato requerido.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD DEL BIEN O SERVICIO A ADQUIRIR.

La DIRECCION TERRITORIAL DE NARINO en desarrollo de la misidn institucional de! Instituto Geografico Agustin Codazziy de Ias
funciones asignadas en el Decreto 2113 del 29 de Diciembre de 1992, Decreto 208 de 2004 y toda vez que: El Instituto necesita
confratar veintiiin (21) personas por término de 4 meses que sirva de apoyo al responsable del area de Conservacion para realizar

actividades de oficina para el proceso de conservacion catastral utbana y rural de los municipios de jurisdiccion de la temitorial en
los depantamentos de Narifio y Putumayo.

Que se hace necesaria esta contratacion teniendo en cuenta que para la vigencia 2018 a la Territorial le fue asignada una meta
general proyectada de 64.229 mutaciones y en el grupo formal del area de Conservacion actualmente existen un saldo portramitar
de mutaciones 2017 y reclamaciones presentadas por los usuarios y que el personal de planta del Instituto es insuficiente para
resolver de fondo y dentro de los t#rminos legales estas reclamaciones y dar impulso a los que se encuentren en tramite, con el fin
de no generar represamiento de los expedientes que se encuentren para la toma de dichas decisiones y asf garantizar el
cumplimiento de los términos y demas disposiciones establecidos porla Ley.

Codigo UNSPSC Descripcién Cantidad

80161501 OTROS SERVICIOS PERSONALES 21
Especificacion: FORMACION ACADEMICA

Estudio: Titulo técnico por competencias laborales
Experiencia: Acreditar seis (6) meses de experiencia
laboral.

Alternativa:
Estudios: Titulo de Bachiller

Experiencia: Acreditar doce (12) meses de experiencia
laboral.

2. Clasificacion UNSPSC

Clasificacion: 80161501, Segmento: Servicios de Gestion, Servicios Profesionales de Empresa y Servicios Administrativos;

Familia: Servicios de administracién de empresas; Clase: Servicios de apoyo gerencial; Producto: Servicios secretariales o de
administracion de oficinas.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A
CELEBRAR.

PRESTACION DE SERVICIOS DE PERSONALES PARA REALIZAR ACTIVIDADES DENTRO DEL PROCESO DE
CONSERVACION CATASTRAL..

Endesarrollo del objeto descrito, se lievaran a cabo, entre otras, las siguientes actividades:

3.1 Atender las solicitudes de orientacion técnica que resuelvan al usuario las dudas referentes al proceso.

3.2 Radicar los documentas que lleguen por correo procedentes de Registro para la Direcci6n Territorial o cualquier otra solicitud.
3.3 Estudiary clasificar los avisos de mutacién procedentes de registro y radicarios en el sistema.

34 Estudiar, clasificar, revisary tramitar las mutaciones que le sean asignadas conforme a las normas y procedimientos catastrales
35 Elaborary entregar al responsable de Conservacion, el informe de mutaciones debidamente diligenciado en la aplicacion

3.6 Grabarla informacién de mutaciones en el sistema de informacion catastral que le sean asignadas.
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3.7 Actualizar las fichas prediales y anexos para cada predio trabajado, registrado en ellas toda la informacién fisica, juridica y
econdmica de acuerdo conias normas establecidas

3.8 Elaborarinformes de actividades periédicamente.

3.9 Realizar las actividades que le sean asignadas para la solucion de problemas y no conformidades.

3.10 Presentar diaramente al responsable de Conservacion o Unidad Operativa de Catastro la relacién de las mutaciones
radicadas por municipio

3.11 Entregar y recibir las fichas prediales, fotografias aéreas, copias heliogréficas de caras catastrales, planos de conjunto,
planos tematicos, levantamientos topograficos y demas documentos. Archivarios, manteniendo permanentemente el confrol y
organizacién de archivo catastral

3.12 Responder por la seguridad de los documentos catastrales a su cargo y adoptar mecanismos para la conservacion, €l buen
uso, evitar pérdidas, hurtos o el deterioro de los mismos.

3.13 Registro, radicacion y distribucion de la comespondencia recibida en la Termitorial garantizando la entrega oportuna y el
cumplimiento de los tramites establecidos.

3.14 Hacer seguimiento de los documentos en tramite en el Sistema de Correspondencia.

3.15 Proyectar documentacion oficial intema y extema generada diariamente por el area de Conservacion utilizando la plantilia
oficial vigente

3.16 Radicacion de la correspondencia interna y extera generada porel area de Conservacion.

3.17 Finalizacion en sistema de correspondencia CORDIS de toda la correspondencia asignada al area de conservacion.

3.18 Apoyar al responsable del area de Conservacion en la generacién de actas de supervision.

3.19 Conformar los expedientes o carpetas de acuerdo conla Normalizacion Documental que corresponda a la serie y subserie de
la TRD de [a dependencia.

3.20 Previo recibo de la documentacion asignada al area de Conservacion por pare del Director Tenitorial, verificar los
documentos recibidos contra los reportes del sistemas Planilia de distribucion intema y pasa al responsable del area de
Conservacion para la fina de recibido respectiva

3.21 Radicar la cormespondencia externa asignada al rea de Conservacion en ef Sistema radicador de Conservacion.

3.22 Estudiar y clasificar los avisos de mutacién procedente de personas naturales y juzgados que solicitan certificaciones dentro
del marco de la Ley 1561 de 2012.

3.23 Adelantar labores de inventario, organizacién, control y seguimiento al préstamo y devolucién de las fichas prediales y
material catastral, fotografias aéreas ampliadas con localizacién predial, copias heliograficas de caras catastrales, planos de
conjunto, -planos teméticos, levantamientos topograficos y demas documentos que refieran a los predios de las unidades
organicas catastrales de jurisdiccion de la Direccion Territorial y UOC que le sean requeridas en el desarmollo del proceso de
conservacion.

3.24 Apoyar las actividades que enmateria de Conservacion Catastral le sean asignados

4, IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Tipo de Contrato: Prestacion de servicios

Presupuesto Oficial: CIENTO VEINTITRES MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M.L. ($123.480.000), segin
Certificado de Disponibilidad Presupuestal SIiIF No. 1018 del 11-01-2018 RUBRO C-0404-1003-1-0-4-5201 Recurso 10, Dependencia
0520 Catastro Conservacion Catastral.

Valor del Contrato: CINCO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M.L. ($5.880.000).

Plazo de Ejecucion: Cuatro (04) meses sin exceder del 21 de diciembre de 2018.

Lugar de Ejecucién: NUEVE (9) CONTRATISTAS EN LA SEDE PASTOQ, OCHO (8) CONTRATISTA U.0.C DE IPIALES Y CUATRO
{(4) CONTRATISTA EN LA U.O.C DE MOCOA.

Forma de Pago: Mes vencido o fraccion de mes con fecha de corte 10 de cada mes, a razén de $1.470.000 de conformidad con la

Resolucién No. 689 del 21 de junio de 2017, previa presentacion del informe de ejecucion, acta de supervisién sobre la prestacion

del servicio a satisfaccién, acompaiiados de los documentos que acrediten la afiliacion y pago o cotizacion a los sistemas de
salud, pensiony ARL.

Entodo caso, los pagos previstos en el futuro confrato estaran sujetos a la situacion de fondos en la Tesoretia del Instituto.
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Personas a contratar: Veintiuna (21)
PROY ECTO FICHA BPIN
CODIGO PROYECTO PROYECTO
5013011000180 FORMACION, ACTUALIZA CION DE LA FORMACION Y CONSERVACION CATASTRAL A NIVEL NACIONAL
CODIGO META META
2013011003 REALIZAR LA CONSERVACION CATASTRAL A SOLICITUD O DE PARTE DE LOS PREDIOS QUE HAN
UFRIDO MODIFICACION, EN LOS MUNICIPIOS INSCRITOS EN LA BASE DE DATOS NACIONAL DEL IGAC
CODIGO PRODUCTO PRODUCTO
20130110031 MUTACIONES CATASTRALES

5. ANALISIS DEL SECTOR - ESTUDIO DE MERCADO (QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO A CELEBRAR)
Para establecer el valor del contrato a celebrar y/o valor estimado del proceso de seleccion se opt6 por el siguiente método:

El Institito Geografico Agustin Codazzi, establecimiento ptblico del orden Nacional adscrito al Deparamento Administrativo
Nacional de Estadistica DANE, teniendo en cuenia las necesidades que surgen en el marco de la prestacion de un servicio
eficiente, realiza el presente analisis de secior que pretende contextualizar y contribuir en la implementacion de las buenas
practicas en materia de promocion de la competencia, ademas, en cumplimiento de lo previsto en el articulo 15 del Decreto 1510
del 2013y la guia para la Elaboracion de Estudios de Sector expedida por Colombia Compra Eficiente en materia de contratacion
directa, se establece el siguiente Analisis de Sector:

La Conservacién Catastral consiste en el conjunto de operaciones destinadas a mantener al dia los documentos catastrales
comespondientes a los predios, de conformidad con los cambios que experimente la propiedad inmueble en sus aspectos fisicos,
juridicos, econdmicos y fiscales.

Es un proceso que se desanolla predio a predio a través de la ejecucion de mutaciones y/o cambios de cinco (5) tipos
comespondientes a: cambio de propietario, englobes o desenglobes, incorporacion de nuevas areas, modificacion de avallios e
inscripcién de predios y mejoras.

De la misma forma, a través de este proceso se da cumplimiento con lo establecido en la Ley 1448 dei 10 de junio de 2011, porla
cual se dictan “medidas de atencidn, asistencia y reparacion integral a las vicimas del conflicto armado intermo y ofras
disposiciones.

Lo anteriot con el fin de Apoyar al responsable de Conservacion en el drea de atencion al piblico en temas de tramites catastrales
y teniendo en cuenta que para la vigencia 2018 a la Territorial le fue asignada una meta general proyectada de 64.229 mutaciones
y en el grupo formal del area de Conservacion actualmente existen un saldo por tramitar de mutaciones y reclamaciones
presentadas por los usuarios y que el personal de planta del Instituto es insuficiente para resolver de fondo y dentro de los
términos legales estas reclamaciones y darimpulso a los que se encuentren en rdmite, con el fin de no generar represamiento de
los expedientes que se encuentren para la toma de dichas decisiones y asi garantizar et cumplimiento de los términos y demas
disposiciones establecidos porla Ley.

Para efectos de confratacidn, de acuerdo con el objeto coniractual, por lo franscendental de este fema para la entidad y por
motivos organizacionales tiene mas efectividad, eficiencia y economia confratar veintiin {21) personas por término de 4 meses que
cumpla con las actividades de Auxiliar de oficina y tereno que cuente con Titulo tcnico por competencias laborales con una
experiencia acreditada de seis (6) meses de experiencia o Alternativa, Titulo de Bachiller acreditando doce (12) meses de
experiencia laboral.

Una vez verificadas las contrataciones realizadas precedentemente sobre el objeto a desarollar y se concluye que en la
ejecucion de los anteriores contratos y teniendo en cuenta los informes de supervision de los mismos, se ha determinado que los
contratistas han cumplido todas las obligaciones estipuladas, los cuales tenian objeto y condiciones similares y tuvieron un costo
por contratista de hasta $10.070.550.00 por el termino de diez (10) meses.

La remuneracién para la presente contratacion, se ha determinado como prestacién mensual la suma de $ 1.470.000 de
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conformidad con la Resolucién No. 689 del 21 de junio de 2017, “Por medio de la cual se modifica la Resolucion 435 de 2016 que
establece Ia tabla de rendimientos de la Subdireccion de Catastro del Instituto Geografico “Agustin Codazzi".

6. PERFIL

Perfil que se encuenira establecido en la Resolucion No. 689 del 21 de junio de 2017, “Por medic de la cual se modifica fa
Resolucién 435 de 2016 que establece la tabla de rendimientos de la Subdireccion de Catastro del instituto Geografico "Agustin
Codazzi”

Estudio: Titulo t&cnico por competencias laborales
Experiencia: acreditar seis (6) meses de experiencia

Altemativa:

Estudios: Titulo de Bachiller
Experiencia: Acreditar doce (12) meses de experiencia laboral.

7. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

Dando estricto cumplimiento a los fines y principios establecidos en la contratacién estatal, el Instituto Geografico Agustin Codazzi
adelantara un proceso de CONTRATACION DIRECTA- CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE
APOYO A LA GESTION, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 2 numeral 4 de la Ley 1150 de 2007 y en concordancia con lo
establecido por el ariculo 2.2.1.2,1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

8. JUSTIFICACION DE FACTORES DE SELECCION QUE IDENTIFICARAN LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Para la prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la gestion la entidad podra contratar directamente con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado ia idoneidad y experiencia
directamente relacionada con el area que se trate, entendiendo como todos los servicios de naturaleza intelectual diferentes a los
de consultoria que se detivan del cumplimiento de las funciones de la eniidad; asi como las relacionadas con actividades
operativas, logisticas o asistenciales, sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas (obra certificacion del
ordenador del gasto).

9. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS.

CUMPLIENDO CON LO EXPRESADO EN EL ARTICULO 2.2.1.1.163 Y 22.1.2.3.1.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015, Y CON BASE
EN EL DESARROLLO LEGAL, JURISPRUDENCIAL Y DOCTRINAL EXISTENTE SOBRE EL PRINCIPIO DE ECUACION
CONTRACTUAL DEL CONTRATO, LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR LA EQUIVALENCIA ECONOMICA
DEL CONTRATO QUE LLEGARE A ADJUDICARSE PARA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA

GESTION, EN EL PRESENTE CASO OBEDECEN A LA CLASIFICACION DE LA TABLA ADJUNTA. ANEXO No. 1AL ESTUDIO DE
CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD.

10. GARANT[A EXIGIBLE.

Se exigira péliza de seguro expedida por una compaiiia de seguros autorizada por la Superintendencia Financiera, que ampare el
siguiente riesgo:

- Cumplimiento:

Por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Debera asi mismo, tener una vigencia igual a la
ejecucion det contrato y de sus prorrogas si las hubiere, a partir de su perfeccionamiento y cuatro (4) meses mas.

10.1. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA.
Atendiendo a lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y teniendo en cuenta que lo pretendido por las partes es suscribir

un contrato de prestacion de servicios, se observa que el riesgo que se puede presentar en la ejecucion de este contrato por las
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caracteristicas del servicio a contratar es el siguiente:

Elincumplimiento de las clausulas coniractuales.

Por lo anterior, para evitar esta potencial situacion, y teniendo en cuenta la cuantia de! contrato a suscribir, se exigird poliza de
seguro expedida por una compajifa de seguros autorizada porla Superintendencia Financiera que ampare el riesgo anteriormente

mencionado.

La poliza de cumplimiento es un tipico contrato de seguros mediante el cual se garantiza el cumplimiento por parte dei tomador -
contratista de las obligaciones contenidas en un contrato, y, en el evento de que el tomador no cumpla con dichas obligaciones por
causas que le -sean imputables, la aseguradora debera pagar a la entidad contratante los petjuicios patrimoniales que se
causaron portal incumplimiento, sin exceder del valor asegurado de la pdliza.

El amparo de cumplimiento del contrato garantiza al Instituto que en caso de incumplimiento imputable al contratista de las
obligaciones contenidas en el contrato, la aseguradora le indemnizara los perjuicios recibidos, incluyendo, ademas, las multas y
clausula penal, si estas fueron pactadas. Valor asegurado: no puede serinferior al valor de la clausula penal ni al 10% del valordei
contrato. Vigencia: se inicta con la celebracion del contrato y se prolonga durante la ejecucién y hasta la liquidacion del mismo y
cuatro meses mas.

11. INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL
La contratacion directa no esta cobijada por acuerdos comerciales

12. CONCLUSIONES

Conforme a la continua necesidad de adeiantar las actividades relacionadas, en atencién a lo anteriormente expuesto, y contando
la entidad con los recursos economicos dispuestos en el presupuesto general de gastos de la entidad, de la vigencia del afio 2018
es viable, conveniente y- oportuno adelantar el proceso de seleccion y contrato respectivo para satisfacer la necesidad aqui
determinada.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad de! contrato tendiente a cumplir con los propésitos
establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la entidad, por consiguiente es conveniente y
oportuno adelantar el proceso contractual respectivo y su perfeccionamiento.

Pasto,

Fecha de aprob;

EDGAR ROBERTO

BDRA GOMEZ
DIRECTOR TERRITES

Proyecto: Sivia E. Eras
Reviso: Martha Ruano
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