
 
El oferente deberá diligenciar y presentar junto con la oferta el formato de Especificaciones Técnicas que se 
presenta a continuación debidamente firmado por el representante legal, en el que exprese su manifestación 
de cumplimiento o no cumplimiento con cada una de las especificaciones técnicas solicitadas, las cuales serán 
verificadas por el Comité Técnico aplicando el criterio de CUMPLE o NO CUMPLE. 
 

ITEM CONDICIONES Y CARACTERÍSTICAS UNIDAD CUMPLE  NO CUMPLE  
MARCA 
OFERTADA  

1 RESMA CARTA  
CAJA X 10 
UNIDADES 

      

2 RESMA OFICIO  
CAJA X 10 
UNIDADES 

      

3 
CAJA DE CARTÓN PARA ARCHIVO N° 12 de 
21X40X26   

UNIDAD 
      

4 CARPETAS 4 ALETAS  UNIDAD       

5 NOTAS AUTOADHESIVA COLORES  UNIDAD       

6 SOBRE DE MANILA CARTA  
PAQUETE X 

100 UNIDADES       

7 SOBRE DE MANILA OFICIO  
PAQUETE X 

100 UNIDADES       

8 SOBRE DE MANILA EXTRAGRANDE    
PAQUETE X 

100 UNIDADES       

9 
PAPEL ADHESIVO ROLLO 1 METRO DE 
ANCHO X 20 METROS  

UNIDAD 
      

10 
PAPEL KRAFT ROLLO POR 1 METRO DE 
ANCHO X 200 METROS 

UNIDAD DE 12 
ROLLOS       

11 FECHADOR MANUAL  UNIDAD       

12 NUMERADOR MANUAL  UNIDAD       

13 GRAPAS PARA COSEDORA  CAJA       

14 PLIEGO CARTÓN PAJA 70*100CM UNIDAD       

15 
PLIEGOS CARTULINA DE COLORES 
ESCOLAR 70*100CM 

UNIDAD 
      

16 RESALTADORES  UNIDAD       

17 FOAMY PLIEGO X 10 UNIDADES 70*100 CM UNIDAD       

18 
TABLA LEGAJADORA DE SOPORTE PARA 
ESCRIBIR 

UNIDAD 
      

19 
PAPEL TÉRMICO EN ROLLO 80MM /60M 
PARA DIGITURNO  

ROLLO 
      

20 BORRADOR NATA  
CAJA X 12 
UNIDADES       

21 CINTA DOBLE FAZ DE 5MM X 24MM UNIDAD       

22 
CINTAS ADHESIVAS TRANSPARENTE DE 
12 MILÍMETROS X 25 METROS 

UNIDAD 
      

23 BOLÍGRAFO NEGRO  
CAJA X 12 
UNIDADES       

24 LÁPIZ  
CAJA X 12 
UNIDADES       

25 MARCADOR BORRABLE  UNIDAD       

26 MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA 
CAJA X 12 
UNIDADES        

27 
MARCADOR PERMANENTE PUNTA 
BISELADA  

CAJA X 12 
UNIDADES       

28 TAJALÁPIZ UNIDAD       

29 TIJERAS PARA MANUALIDADES  UNIDAD       

30 BISTURÍ PLÁSTICO GRANDE  UNIDAD       

31 CLIC MARIPOSA  CAJA    

32 CLIC PEQUEÑO  CAJA    

 
 
OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES  

 

ITEM DESCRIPCION  CUMPLE   
NO 

CUMPLE  

1 
El oferente debe certificar y ofertar la totalidad de los ítems de acuerdo a las especificaciones 
técnicas y cantidades requeridas.  

  

2 

El oferente debe certificar mediante documento escrito que se compromete a sostener los precios 
de la oferta durante la ejecución del contrato, y que asumirá todos aquellos valores adicionales 
relacionados con peajes, transportes, fletes y demás, los cuales deben estar constituidos dentro 
del valor de la oferta.  

  

3 

El oferente debe certificar mediante documento escrito que reemplazará en un término no 
superior a cuarenta y ocho (48) horas, cualquier elemento que no cumpla con las 
especificaciones técnicas o que presente algún tipo de deterioro; en coordinación con el 
supervisor del Contrato.    

  

4 
El oferente que resulte favorecido con la adjudicación del contrato, deberá entregar al supervisor 
del contrato, la factura donde conste cantidades, descripciones, nombre de la persona que recibe, 
fecha y lugar de recibo.  
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5 
Tiempo de entrega de los elementos: El oferente debe certificar mediante documento escrito 
que realizará la entrega en un tiempo no superior a cuarenta y ocho (48) horas, una vez se haga 
el requerimiento por parte del supervisor del contrato.   

  

6 

El oferente debe certificar mediante documento escrito que entregará los elementos objeto del 
presente estudio previo de acuerdo con la marca ofertada, previa solicitud del supervisor del 
contrato, la cual deberá estar debidamente firmada especificando elementos y cantidades 
requeridas.  

  

7 

El oferente deberá presentar certificado emitido por la administradora de riesgos laborales (ARL) 
sobre la evaluación inicial o autoevaluación de los estándares mínimos del sistema de gestión 
de la seguridad y salud en el trabajo (SG-SST) donde conste una calificación total que se 
encuentre en una escala de valoración “moderación aceptable” puntaje entre el 60 y el 85% y el 
respectivo plan de mejoramiento a que haya lugar de acuerdo a la Resolución 0312 de 2019 o a 
la que lo modifique o sustituya. (Para el caso de consorcio o uniones temporales se deberá 
presentar el certificado por cada empresa que conforma la unión temporal o consorcio).  La 
calificación total de la evaluación inicial o autoevaluación del SG-SST será objeto de verificación 
durante la ejecución del contrato. 
 
Presentar firmado el formulario de compromiso cumplimiento al SG-SST.  

  

8 

Designar un funcionario que cumpla funciones de enlace con el supervisor, que atienda los 
requerimientos de la unidad, suministrando mediante documento escrito los siguientes datos:   
 
NOMBRE  
TELÉFONO CELULAR  
TELÉFONO FIJO  
DIRECCIÓN  
BARRIO  
CIUDAD 
  
Esta persona debe estar disponible las 24 horas en caso de alguna eventualidad y el poder de 
tomar decisiones en el menor tiempo posible 

  

 

 

 

 
 
 

__________________________________ 
Firma del representante legal del proponente  
Nombre o razón social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente 

Identificación (NIT ☐ C.C ☐  C.E ☐): Diligenciar la identificación del proponente 

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal 

Identificación (C.C ☐  C.E. ☐) Diligenciar el documento de identificación del representante legal 

Dirección: Diligenciar la dirección del proveedor 
Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor 
Email: Diligenciar correo electrónico de notificaciones 
 


