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 CONTRATACIÓN PÚBLICA DE 
MINIMA CUANTÍA 

CÓDIGO:               GC-F012 

VERSIÓN:                      002 

FECHA:  NOVIEMBRE 2014 

FORMULARIO No. 1 

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA 

 
(Ciudad y fecha) 
Señores 
MUNICIPIO DE TOCANCIPÁ 
Tocancipá 
 
 
REF: “SUMINISTRO DE REFRIGERIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL PLAN 
INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN, DIRIGIDO A LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS DE LA ALCALDÍA 
MUNICIPAL DE TOCANCIPA”. 
 
 
Estimados señores: 
 
Nosotros los suscritos o el suscrito __________________ actuando en (mi propio nombre persona natural o en 
representación de _________________ (persona jurídica o natural –consorcio o unión temporal, según sea el caso) de 
conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos del proceso de INVITACIÓN PÚBLICA N° 
__________________, presentamos esta propuesta y en caso de que sea aceptada nos comprometemos a la 
suscripción, legalización, constitución de garantías y ejecución del contrato dentro de los plazos para ello establecidos, 
basado en las estipulaciones contenidas en la invitación pública, en esta propuesta y los demás documentos. 
 
De conformidad con la invitación pública, por medio de los documentos adjuntos, nos permitimos presentar oferta para 
el proceso de selección de la referencia. 
 
Así mismo,  declaramos bajo la gravedad del juramento: 
 
1. Que esta propuesta y la carta de aceptación que llegare a suscribirse sólo compromete al firmante de esta carta y 

a quienes representa. 
2. Que conocemos en su totalidad las condiciones de la invitación No._____ ___ y demás documentos del proceso y 

aceptamos los requisitos en ellos contenidos, así mismo tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones y 
modificaciones a los mismos, y recibí del Municipio respuesta oportuna a cada una de mis solicitudes. 

3. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy autorizado para 
suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratación de la referencia. 

4. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han sido elaboradas de 
acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta. 

5. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas autorizadas para 
el efecto. 

6. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, 
tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la Oferta, suscripción y ejecución 
del contrato y que en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales 
gastos. 

7. Que responderé (mos) por la calidad de los servicios contratados, sin perjuicio de la constitución de la garantía. 
8. Que acepto (amos) las especificaciones técnicas de la invitación del objeto contractual, si este llegare a suscribirse. 
9. Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma 

contenido en los Documentos del Proceso. 
10. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento prevista en los 

Documentos del Proceso. 
11. Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en: 

 
 



 

 

 

 

 

 

Página 2 de 19 

 

 CONTRATACIÓN PÚBLICA DE 
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Persona de contacto [Nombre completo] 
Cargo 
Dirección [Dirección de la compañía] 
Teléfono [De la compañía] Celular [De la compañía] 
Correo electrónico [Dirección de correo electrónico de la compañía] 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
Nombre o razón social del proponente :  
Nit ___________  
Nombre del representante legal  : 
Documento de identificación  
Dirección     ___________ 
CORREO ELECTRÓNICO : 
Firma del representante legal  : _______________________________ 
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FORMULARIO No. 2  
PROPUESTA ECONÓMICA 

 
“SUMINISTRO DE REFRIGERIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL PLAN 
INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN, DIRIGIDO A LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS DE LA ALCALDÍA 

MUNICIPAL DE TOCANCIPA”. 
 
(Ciudad y fecha) 
 
Señores 
MUNICIPIO DE TOCANCIPÁ 
Calle 11 No. 6 - 12 
Tocancipá 
 
El abajo firmante, actuando en nombre y representación de _________________, de acuerdo con lo dispuesto en la 
invitación pública, me permito presentar la siguiente oferta económica:   
 

REFRIGERIOS JORNADAS DE CAPACITACIÓN FUNCIONARIOS ALCALDÍA DE TOCANCIPÁ  
NO. CAPACITACIÓN CANTIDAD INTENSIDAD 

HORARIA 
VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

 
 
 
 
 
 

1 

CAPACITACIÓN EN PROCESO DE 
EMPALME  REFRIGERIOS 
COMPUESTO POR un líquido de 
250 mI jugo tetra pack (caja). 
sabores variados de marcas 
reconocidas en el mercado nacional: 
un sólido (pastel de pollo). 
preparados con insumos de óptima 
calidad y excelente presentación 
PARA LOS ASISTENTES A LAS 
CAPACITACIONES 
PROGRAMADAS. Deben entregarse 
40 refrigerios  en la jornada del a 
mañana y 40 refrigerios en horas de 
la tarde. 

HASTA 80 1 SESION DE 
8 HORAS 

    

2 LIDERAZGO NIVEL DIRECTIVO: 
REFRIGERIOS COMPUESTO POR 
un líquido de 250 mI jugo tetra pack 
(caja). sabores variados de marcas 
reconocidas en el mercado nacional: 
un sólido (pastel de pollo). 
preparados con insumos de óptima 
calidad y excelente presentación 
PARA LOS ASISTENTES A LAS 
CAPACITACIONES 
PROGRAMADAS. Deben entregarse 
20 refrigerios  en la jornada del a 
mañana y 20 refrigerios en horas de 
la tarde. 

HASTA 40  1 SESION DE 
8 HORAS 
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3 TRABAJO EN EQUIPO: 
REFRIGERIOS COMPUESTO POR 
un líquido de 250 mi jugo tetra pack 
(caja). sabores variados de marcas 
reconocidas en el mercado nacional: 
un sólido (pastel de pollo) . 
preparados con insumos de óptima 
calidad y excelente presentación  
PARA LOS ASISTENTES A LAS 
CAPACITACIONES 
PROGRAMADAS. Se entregaran 
234 refrigerios por cada jornada 

HASTA 468 DOS DIAS 
JORNADA DE 
4 HORAS 

    

4 CAPACITACIÓN EN LEY DE 
TRANSPARENCIA 1712 DE 2014 
Realizar la entrega de Refrigerios 
compuestos por: una bebida fría jugo 
natural de 18 oz, una fruta de 100 
gramos, chocolatina de mínimo 12 
gramos y un pastel  de  pollo  y/o  
Sándwich  de  jamón,  queso, 
lechuga  y/o  tres  empanadas  por  
60  gramos  por persona. Deben 
entregarse 20 refrigerios  en la 
jornada de la mañana y 20 refrigerios 
en horas de la tarde 

HASTA 40 1 SESION DE 
8 HORAS 

    

5 CAPACITACIÓN EN TEMÁTICA 
RELACIONADA CON LOS 
PROCESOS DE ATENCIÓN AL 
CIUDADANO: Realizar la entrega de 
Refrigerios compuestos por: una 
bebida fría jugo natural de 18 oz, una 
fruta de 100 gramos, chocolatina de 
mínimo 12 gramos y un pastel  de  
pollo  y/o  Sándwich  de  jamón,  
queso, lechuga  y/o  tres  empanadas  
por  60  gramos  por persona. Se 
entregaran 234 refrigerios por cada 
jornada. 

HASTA 468  DOS DIAS 
JORNADA DE 
4 HORAS 

    

6 ACTUALIZACIÓN DE LA LEY 1801 
DE 2016. CÓDIGO NACIONAL DE 
POLICÍA: Realizar la entrega de 
Refrigerios compuestos por: una 
bebida fría jugo natural de 18 oz, una 
fruta de 100 gramos, chocolatina de 
mínimo 12 gramos y un pastel  de  
pollo  y/o  Sándwich  de  jamón,  
queso, lechuga  y/o  tres  empanadas  
por  60  gramos  por persona. Deben 
entregarse 10 refrigerios  en la 
jornada del a mañana y 10 refrigerios 
en horas de la tarde 

HASTA 20 1 SESION DE 
8 HORAS 

    

7 LEY 2126 DE 2021 / LEY 1098 DE 
2006 Y REFORMAS: Realizar la 
entrega de Refrigerios compuestos 
por: una bebida fría jugo natural de 
18 oz, una fruta de 100 gramos, 
chocolatina de mínimo 12 gramos y 
un pastel  de  pollo  y/o  Sándwich  
de  jamón,  queso, lechuga  y/o  tres  
empanadas  por  60  gramos  por 
persona. Deben entregarse 10 
refrigerios  en la jornada del a 
mañana y 10 refrigerios en horas de 
la tarde. 

HASTA 20 1 SESION DE 
8 HORAS 
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8 CAPACITACIÓN PARA GRUPO DE 
FUNCIONARIOS DE CONTROL 
INTERNO Y CONTROL INTERNO 
DISCIPLINARIO: 
  
Realizar la entrega de Refrigerios 
compuestos por: una bebida fría jugo 
natural de 18 oz, una fruta de 100 
gramos, chocolatina de mínimo 12 
gramos y un pastel  de  pollo  y/o  
Sándwich  de  jamón,  queso, 
lechuga  y/o  tres  empanadas  por  
60  gramos  por persona. 
  
Deben entregarse 5 refrigerios  en la 
jornada del a mañana y 5 refrigerios 
en horas de la tarde. 

  

HASTA 10 1 SESION DE 
8 HORAS 

    

9 GESTIÓN DE TALENTO HUMANO: 
  
Realizar la entrega de Refrigerios 
compuestos por: una bebida fría jugo 
natural de 18 oz, una fruta de 100 
gramos, chocolatina de mínimo 12 
gramos y un pastel  de  pollo  y/o  
Sándwich  de  jamón,  queso, 
lechuga  y/o  tres  empanadas  por  
60  gramos  por persona. 
  
Se entregaran 50 refrigerios por cada 
jornada. 

HASTA 100  DOS DIAS 
JORNADA DE 
4 HORAS 

    

10 CAPACITACIÓN EN MIPG, 
ACTUALIZAR EN NORMATIVA, 
PROCEDIMIENTOS: 
  
Realizar la entrega de Refrigerios 
compuestos por: una bebida fría jugo 
natural de 18 oz, una fruta de 100 
gramos, chocolatina de mínimo 12 
gramos y un pastel  de  pollo  y/o  
Sándwich  de  jamón,  queso, 
lechuga  y/o  tres  empanadas  por  
60  gramos  por persona. 
  
Se entregaran 50 refrigerios por cada 
jornada. 
  

HASTA 100  DOS DIAS 
JORNADA DE 
4 HORAS 
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11 NORMATIVIDAD URBANÍSTICA 
VIGENTE, ESTRATIFICACIÓN 
SOCIOECONOMICA.SEGUIMIENTO 
AL PLAN DE ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL / INSTRUMENTOS 
DE GESTIÓN DEL SUELO / 
NORMATIVAS Y CONTENIDOS DE 
PLANES PARCIALES: 
  
Realizar la entrega de Refrigerios 
compuestos por: una bebida fría jugo 
natural de 18 oz, una fruta de 100 
gramos, chocolatina de mínimo 12 
gramos y un pastel  de  pollo  y/o  
Sándwich  de  jamón,  queso, 
lechuga  y/o  tres  empanadas  por  
60  gramos  por persona. 
  
Deben entregarse 15 refrigerios  en 
la jornada del a mañana y 15 
refrigerios en horas de la tarde. 

  
  
  

HASTA 30 1 SESION DE 
8 HORAS 

    

12 CAPACITACIÓN EN 
CONTRATACIÓN ESTATAL: 
CAPACITACIÓN Y 
ACTUALIZACIÓN EN TODAS LAS 
PLATAFORMAS DE COLOMBIA 
COMPRA EFICIENTE (ACUERDOS 
MARCO, PLIEGOS TIPO) - 
HERRAMIENTAS DIGITALES - 
SECOP II: 
  
Realizar la entrega de Refrigerios 
compuestos por: una bebida fría jugo 
natural de 18 oz, una fruta de 100 
gramos, chocolatina de mínimo 12 
gramos y un pastel  de  pollo  y/o  
Sándwich  de  jamón,  queso, 
lechuga  y/o  tres  empanadas  por  
60  gramos  por persona. 
  
Se entregaran 100 refrigerios por 
cada jornada. 
  
- 

HASTA 200  DOS DIAS 
JORNADA DE 
4 HORAS 
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13 ACTUALIZACIÓN NORMATIVA 
TRIBUTARIA: ESTATUTO 
TRIBUTARIO. IMPACTO DE LA 
LEY 2277 DE 2022 EN EL SECTOR 
PÚBLICO: 
Realizar la entrega de Refrigerios 
compuestos por: una bebida fría jugo 
natural de 18 oz, una fruta de 100 
gramos, chocolatina de mínimo 12 
gramos y un pastel  de  pollo  y/o  
Sándwich  de  jamón,  queso, 
lechuga  y/o  tres  empanadas  por  
60  gramos  por persona. 
  
Se entregaran 25 refrigerios por cada 
jornada. 
  

HASTA 50 
POR CADA 
JORNADA 

DOS DIAS 
JORNADA DE 
4 HORAS 

    

14 DERECHO DE LAS MUJERES A 
VIVIR LIBRES DE VIOLENCIA Y 
DISCRIMINACIÓN - 
CUMPLIMIENTO CON LAS RUTAS 
DE ATENCIÓN Y PROTOCOLOS 
EN CASO DE ACOSO SEXUAL, 
VIOLENCIA FÍSICA Y 
PSICOLÓGICA Y SOCIALIZACIÓN 
CON FUNCIONARIOS: 
  
Realizar la entrega de Refrigerios 
compuestos por: una bebida fría jugo 
natural de 18 oz, una fruta de 100 
gramos, chocolatina de mínimo 12 
gramos y un pastel  de  pollo  y/o  
Sándwich  de  jamón,  queso, 
lechuga  y/o  tres  empanadas  por  
60  gramos  por persona. 
  
Se entregaran 234 refrigerios por 
cada jornada. 
  

HASTA 468 
POR CADA 
JORNADA 

DOS DIAS 
JORNADA DE 
4 HORAS 

    

TOTAL: $ 

 
NOTA: Para la verificación de la oferta económica se tendrá en cuenta que los valores unitarios propuestos por el 
oferente que sean iguales o inferiores a los valores unitarios tenidos en cuenta en el estudio de mercado para el 
establecimiento del presupuesto oficial.  
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FORMULARIO No. 3 
FICHA TÉCNICA. 

 
“SUMINISTRO DE REFRIGERIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL PLAN 
INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN, DIRIGIDO A LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS DE LA ALCALDÍA 

MUNICIPAL DE TOCANCIPA”. 
 

 
Ciudad, ____________________ del 2022 
 
Doctor 
JORGE ANDRES PORRAS VARGAS 
ALCALDE MUNICIPAL 
Tocancipá 
Calle 11 No. 6-12 
 
El abajo firmante, actuando en nombre y representación de _________________, de acuerdo con lo dispuesto en la 
invitación pública, me permito presentar la siguiente oferta técnica: 
 

 
 

ITEM ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN TÉCNICA 
 

CANTIDAD 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA  

MARCA RECONOCIDA EN 
EL MERCADO 

1 
CONMEMORACIÓN DIA 

INTERNACIONAL DE 
LA MUJER - (PLAN DE 

BIENESTAR)                                                                                                                                                        
(FECHA POSIBLE DE 

LA ACTIVIDAD:  
MARZO-ABRIL DE 

2023) 

Bolsa ecológica en cambrel color rosado con manija 
de 20 cm de ancho x 30 cm de largo, Impresa a 4x4 
tintas con la frase "Feliz día de la mujer y logos 
institucionales, según diseño suministrado por la 
Oficina de Comunicaciones y Prensa, que contenga 
los siguientes productos: 1 jugo de 200 ml en caja 
empaque tetrapack, 1 brownie de 60 gr, papas fritas 
onduladas debidamente empacadas en recipiente 
reutilizable por 40 grs,1 maní por (25 gr) 

 
 
 
 
 
 
 
 

127 
 
 
 
 
 

UNIDAD 

Señale la marca del Producto: 
 
1. Brownie de 60 gr:    
__________________ 
2. Jugo en caja, empaque 
tetrapack de 200 ml: 
_____________ 
  
3. 1 Maní por 25 gr: 
________________ 
 

2 

Y una (1) vela aromatizada, colores pastel (rosado, 
morado, verde menta) en frasco de vidrio con tapa 
en corcho y mensaje personalizado, de acuerdo con 
el nombre de la funcionaria, ejemplo "Feliz Dia 
Laura 

UNIDAD  
NO APLICA 

3 
CONMEMORACIÓN DIA 
DEL HOMBRE – (PLAN 

DE BIENESTAR)                                                                                
(FECHA POSIBLE DE 

LA ACTIVIDAD: 
MARZO-ABRIL DE 

2023)  

Bolsa ecológica en cambrel color azul, con manija 
de 20 cm de ancho x 30 cm de largo, impresa a 4x4 
tintas con la frase "Feliz día del hombre" y logos 
institucionales, según diseño suministrado por la 
Oficina de Comunicaciones y Prensa, que contenga 
los siguientes productos: 1 jugo de 200 ml en caja 
empaque tetrapack, 1 brownie de 60 gr, papas fritas 
onduladas debidamente empacadas en recipiente 
reutilizable por 40 grs, 1 maní por (25 gr). 

 
 
 

112 

UNIDAD Señale la marca del Producto: 
 
1. Brownie de 60 gr:    
__________________ 
2. Jugo en caja, empaque 
tetrapack de 200 ml: 
_____________ 
  
3. 1 Maní por 25 gr: 
________________ 

 

4 

Un (1) Dado Porta Lápiz-Madera, Material de 
madera cedro color marrón tipo de acabado pulido 
ideal para decorar espacios, cuyo uso es porta 
lápices a piza papel con medidas 10 cm x 10 cm x 
10 cm 

UNIDAD  
NO APLICA 

5 

RECONOCIMIENTO 
CUMPLEAÑOS 

FUNCIONARIOS (PLAN 
DE BIENESTAR)                                    

BOTELLA DE AGUA PORTATIL Capacidad 21, 
vaso de plástico. Color: morado, verde, azul, rosa, 
rojo, amarillo, negro (según requerimiento del 
supervisor) Material: plástico. Especificación de 
embalaje: individual Estructura: cerradura Redondo 

 
 

 
 

239 

UNIDAD NO APLICA 
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Tamaño (altura, diámetro): 7,2 33 CM Peso: 162g 
Función: cubierta emergente de una tecla Estilo: 
con pajita. Estilo: deportes Capacidad: 2000ml 

6 

UNA (1) MINI TORTA DE VAINILLA 1 porción 
decoración mensaje de fondant "HBD y nombre del 
funcionario" ejemplo: "HBD Sandra" en colores: 
morado, rosado, blanco, azul. (según requerimiento 
del supervisor). Medida aproximada de la torta 15 
cm por 15 cm de ancho por 10 cm de Alto. Peso 
aproximado 300 gramos La mini torta deberá estar 
empacada en estuche de caja troquelada colores 
(rosado, amarillo pastel, azul, (según requerimiento 
del supervisor) con base ventana con acetato y un 
moño de cinta tela color naranja 

UNIDAD NO APLICA 

7 

RECONOCIMIENTO DÍA 
DE LA AUXILIAR 
ADMINISTRATIVA 

(PLAN DE BIENESTAR)                                  

REFRIGERIO: Sándwich en pan orégano de 300 
grms con pollo desmechado, lechuga, queso, con 
aderezo de salsa cesar, gaseosa de 350 ml, 
brownie de arequipe de 100 grms, debidamente 
empacado en bolsa de papel kraft. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

30 

UNIDAD Señale la marca del Producto: 
 
1. Brownie de arequipe 10 
grms:    
__________________ 
2. Gaseosa de 350 ml: 
_____________ 
  
 

 8 

DETALLE 
 
Un (1) Termo inteligente con pantalla de 
temperatura, botella de agua con rebote, para café, 
té, 420ml. Material del interior: Acero inoxidable 
Sistema de apertura de tapa: Botón, la cápsula está 
equipada con pantalla táctil para indicar la 
temperatura del agua en tiempo real. Las botellas 
están hechas de acero inoxidable de grado 
alimenticio de alta calidad que son más seguras y 
ligeras que usar botellas de agua de plástico o de 
vidrio. 

UNIDAD NO APLICA 

9 

RECONOCIMIENTO DÍA 
DE LA MADRE (PLAN 

DE BIENESTAR)            

TRUFAS DECORADAS: 
 
según requerimiento del supervisor), con base 
ventana con acetato de & bombones mide 14 cm de 
largo x 14 cm de ancho x 6 cm de alto y (1) un 
maño de cinta tela color naranja. 

 
 
 

94 
 
 
 
 
 
 

 
 

UNIDAD NO APLICA 

10 
  

DETALLE: BUSO RUANA. 
 
Tela: Piel de Durazno, se conoce así porque su 
textura es muy similar. 100% poliéster Medidas: 
largo 93cm Ancho 85cm Bolsillo delantero tipo 
canguro, detalle que deberá venir empacado en 
bolsa regalo aprobada previamente por el 
supervisor del contrato. 

UNIDAD NO APLICA 

11 
RECONOCIMIENTO DÍA 
DEL PADRE (PLAN DE 

BIENESTAR)          

TRUFAS DECORADAS: 
 
Una (1) caja con 10 variedades de trufas de 
chocolate artesanal para regalo de diferentes 
sabores (Trufas de Chocolate Blanco y Coco, Trufas 
de Maní y Miel, Trufas de Oreos, Trufas de Nutella, 
Trufas de torta/pastel, trufas de naranja, trufas de 
almendras y trufas de brandy. Las trufas deberán 
estar empacadas en estuche de caja troquelada 
colores (rosado, amarillo pastel, azul, (según 
requerimiento del supervisor), con base ventana con 
acetato de 8 bombones mide 14 cm de largo x 14 
cm de ancho x 6 cm de alto y (1) un moño de cinta 
tela color naranja. 

 
 
 
 
 

85 
 
 
 

 

UNIDAD NO APLICA 
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12 

DETALLE: BUSO RUANA 
 
Tela: Piel de Durazno, se conoce así porque su 
textura es muy similar. 100% poliéster Medidas: 
largo 93cm Ancho 85cm Bolsillo delantero tipo 
canguro, detalle que deberá venir empacado en 
bolsa regalo aprobada previamente por el 
supervisor del contrato. 

UNIDAD NO APLICA 

13 
REFRIGERIO DÍA DEL 
TRABAJO          

REFRIGERIO: 
 
Sándwich en pan blandito de 200 grms con tajada 
de jamón y queso de 30 ers, vegetales (lechuga y 
tomate), gaseosa de 350 ml sabores variados, y una 
chocolatina de 12 gramos, debidamente empacados 
en bolsa de papel kraft. 

 
 

239 

UNIDAD Señale la marca del Producto: 
 
1. chocolatina de 12 grms:  
  
__________________ 
2. Gaseosa de 350 ml: 
_____________ 
  

 

14 

VACACIONES 
RECREATIVAS 
PRIMERS SEMESTRE 
2023          

REFRIGERIOS COMPUESTO DE LOS 
SIGUIENTES PRODUCTOS 
 
1. PRIMER DIA: Solido: sándwiches en pan 
baguette de 100 grs, acompañado de tajada de 
jamón de 25gr y tajada de queso mozarela de 25gr 
con vegetales (lechuga), Bebida: yogurt en vaso 
marca comercial reconocida de 250 ml sabores 
variados, Fruta: Manzana, Dulce: chocolatina 12 
grs. 

 
 
 
 

80 

UNIDAD Señale la marca del Producto: 
 
1. Yogurt en vaso de 250 ml:  
  
__________________ 
2. Chocolatina de 12 gr: 
_____________ 
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2. SEGUNDO DÍA: Solido: almojábana de 60 grs, 
Bebida: avena en vaso marca comercial reconocida 
de 250 ml. Fruta: banano Dulce: Arequipe 20 gr 

 
80 

UNIDAD Señale la marca del Producto: 
 
1. Avena en vaso de 250 ml:  
  
__________________ 
2. Arequipe de 20 gr: 
_____________ 
  

 

16 
3. TERCER DIA: Solido: pastel de hojaldre con pollo 
de 150 gr. Bebida jugo Tetrapak 250 ml de marca 
reconocida sabores variados 

 
80 

UNIDAD Señale la marca del Producto: 
 
1. Jugo Tetrapak de 250 ml:  
  
__________________ 
 

17 
4. CUARTO DÍA; Solido: Hamburguesa de carne, 
queso Cheddar, vegetales (lechuga) con papas piel 
de ángel por 200 gr, bebida gaseosa en botella 
plástica de 250ml sabores variados, Fruta: pera 
Dulce (5) Gomas en forma de aro de 6 gr 

 
80 

UNIDAD Señale la marca del Producto: 
 
1. Gaseosa en botella plástica 
de 250 ml:    
__________________ 
2. Gomas en forma de aro de 
6 gr: 
_____________ 
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5. QUINTO DA: COMBO: 1 crispetas por 80 oz; 1 
Perro caliente y 1 Gaseosa por 22 oz 

 
80 

UNIDAD Señale la marca del Producto: 
 
1. Crispetas por 80 oz:  
  
__________________ 
2. Gaseosa por 22 oz: 
_____________ 
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ACTIVIDAD CINE PARA VACACIONES 
RECREATIVAS BOLETAS DE ENTRADA 
 
PARA CINE (80 NIÑOS). 

 
80 

UNIDAD NO APLICA 
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Nota: El contratista deberá estar en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y disponer de los insumos adecuados 
para realizar las actividades requeridas. 
 
El contratista deberá entregar los elementos debidamente organizados, atendiendo las especificaciones técnicas del 
proceso y los lineamientos de la Supervisión del contrato. 
 
En desarrollo y cumplimiento del objeto contractual, el contratista deberá cumplir con lo estipulado en la propuesta y en 
la Invitación. 
 
De ustedes atentamente, 
 
 
 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE: _____________________ 
DIRECCIÓN: ______________________  
CIUDAD _________________ 
TELÉFONO: ______________ 
FAX: _________________ 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: _________________ 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO: ________________ 
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FORMULARIO No. 4 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE/CONTRATOS 

 
 

““SUMINISTRO DE REFRIGERIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL PLAN 
INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN, DIRIGIDO A LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS DE LA ALCALDÍA 

MUNICIPAL DE TOCANCIPA”. 
 
 

 

Nº 

No. 

OBJETO  
ENTIDAD 

CONTRATANTE 

VALOR 
EN 

PESOS 

VALOR 
EN 

SMMLV 

FECHA (MES /AÑO) 

CONTRATO INICIAL FINAL 

1        

2        

3        

 
 
En el caso de consorcios y/o uniones temporales, el proponente deberá relacionar únicamente la experiencia según su 
porcentaje de participación. 
 
DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN ESTE DOCUMENTO 
ES VERDADERA. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
Nombre del Proponente:____________________ 
Nit:______________________________________ 
Representante legal:_______________________ 
Firma: ___________________________________ 
Doc. Identidad: ___________________________ 
Dirección: ________________________________ 
Teléfonos: _______________________________ 
Correo Electrónico: ________________________ 
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FORMULARIO No. 5 
 

DECLARACIÓN SOBRE NO EXISTENCIA DE INHABILIDADES E 
INCOMPATIBILIDADES 

 
 
 
(Ciudad y fecha) 
Señores 
MUNICIPIO DE TOCANCIPÁ 
Tocancipá 
 
 
REFERENCIA: “SUMINISTRO DE REFRIGERIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL 
PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN, DIRIGIDO A LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS DE LA ALCALDÍA 
MUNICIPAL DE TOCANCIPA”. 
 
 
 
[Nombre del representante legal o proponente], identificado con C.C. No. [Insertar 
información] expedida en [Insertar información] manifiesto bajo la gravedad del 
juramento: 
 
 
Que ni yo ni las personas vinculadas con la presente oferta nos encontramos incursos dentro de las causales de 
inhabilidad e incompatibilidad legal establecidas en la Constitución Nacional, en el Artículo 8 de la Ley 80 de 1993 y 
demás normas sobre la materia y que tampoco me hallo en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para 
contratar con el Estado. En especial, que no aparezco reportado en el boletín de Responsables Fiscales vigente, 
expedido por la Contraloría General de la república, de acuerdo con lo previsto en el Artículo 60 de la Ley 610, en 
concordancia con el numeral 4 del artículo 38 de la ley 734 de 2002, ni en los boletines de deudores morosos de las 
Entidades Estatales, según lo dispuesto en el parágrafo 3 de la Ley 716 de 2001. 
 
 
Suscribe, 
 
 
 
Nombre del Proponente:____________________ 
Nit:______________________________________ 
Representante legal:_______________________ 
Firma: ___________________________________ 
Doc. Identidad: ___________________________ 
Dirección: ________________________________ 
Teléfonos: _______________________________ 
Correo Electrónico: ________________________ 
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FORMULARIO No. 6 

CERTIFICADO DE PAGO APORTES AL SISTEMA GENERAL  
DE SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES 

 
 
 

Tocancipá, ___________________ del 2022 
 
 
Señores 
Alcaldía de Tocancipá 
Ciudad 
 
REFERENCIA: “SUMINISTRO DE REFRIGERIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL 
PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN, DIRIGIDO A LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS DE LA ALCALDÍA 
MUNICIPAL DE TOCANCIPA”. 

 
 
 
El suscrito revisor fiscal (cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley) o el representante legal, hace saber 
que la (NOMBRE COMPLETO DE LA ENTIDAD), ha cumplido y se encuentra al día con sus obligaciones provenientes 
del sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje. 
 
La anterior certificación se expide para efectos de dar cumplimiento a los artículos 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de la 
Ley 1150 de 2015. 
 
En los casos de consorcios o uniones temporales cada uno de los consorciados o miembros de la unión temporal 
(personas Jurídicas) deben anexar esta certificación. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
________________________________ 
C.C.  
FIRMA Y NOMBRE 
 
NOTA: Si la oferente persona jurídica cuenta con REVISOR FISCAL, la certificación la debe suscribir el revisor y deben 
adjuntar fotocopia de la cédula de ciudadanía, tarjeta profesional y certificación de antecedentes vigente. 
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FORMULARIO No.7 
COMPROMISO ANTICORRUPCION 

 
Ciudad, Fecha  
 
 
Señores 
ALCALDIA DE TOCANCIPA 
TOCANCIPA - CUNDINAMARCA 
 
 
REFERENCIA: “SUMINISTRO DE REFRIGERIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL 
PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN, DIRIGIDO A LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS DE LA ALCALDÍA 
MUNICIPAL DE TOCANCIPA”. 
 
 
El(los) suscrito(s) a saber: (indicar nombre del proponente o nombre del representante legal de la persona jurídica 
proponente, o nombre del representante legal del consorcio o unión temporal proponente) domiciliado en (diligenciar 
domicilio de la persona firmante), identificado con (indicar documento de identificación de la persona firmante y lugar de 
expedición), quien obra (en nombre propio o en calidad de representante legal de persona jurídica proponente, o del 
consorcio, o de la unión temporal, caso en el cual debe identificarse de manera completa la persona jurídica, consorcio 
o unión temporal), que en adelante se denominará el proponente, manifiesto mi voluntad de asumir, de manera unilateral 
el presente compromiso, dentro del Pliego de Condiciones teniendo en cuenta las siguientes CONSIDERACIONES:  
 
PRIMERO: Que la Alcaldía Municipal de TOCANCIPA adelanta un proceso de contratación para SELECCIÓN DE 
MINIMA CUANTIA N° _____   MT  2022 QUE TIENE POR OBJETO: “REFERENCIA: “SUMINISTRO DE 
REFRIGERIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE 
CAPACITACIÓN, DIRIGIDO A LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE TOCANCIPA”. 
 
 
SEGUNDO: Que es interés del proponente apoyar la acción del Estado colombiano y de la Alcaldía Municipal de 
Tocancipá, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas;  
 
TERCERO: Que siendo del interés del proponente participar en el proceso de contratación aludido en el considerando 
primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar 
transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, que se regirá por 
las siguientes  
 

CLÁUSULAS: 
 
 
CLAUSULA PRIMERA. -COMPROMISOS ASUMIDOS:  
 
El proponente, mediante la suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos:  
 
1.1. El proponente no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún contratista ni funcionario 
público en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda 
celebrarse como resultado de su propuesta;  
1.2. El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea contratista o empleado de la compañía o un agente 
comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre;  
1.3. El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y 
a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República 
de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de contratación y la relación contractual que 
podría derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones de:  
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a) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los contratistas ni funcionarios de la Alcaldía Municipal de 
TOCANCIPA, ni a cualquier otro contratista o servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la 
propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre contratistas o 
funcionarios públicos, puedan influir sobre la aceptación de la propuesta;  
 
b) No ofrecer pagos o halagos a los contratistas o funcionarios de la Alcaldía Municipal de Tocancipá durante el desarrollo 
del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.  
 
1.4. El proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por 
objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de Contratación.  
 
CLÁUSULA SEGUNDA. -CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO:  
 
El proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en el Pliego de 
Condiciones del presente proceso de contratación, si se verificare el incumplimiento de los compromisos anticorrupción.  
 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el 
presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (ciudad donde se firma el presente documento) a los (días en 
letras y números, del mes, del año).  
 
 
 
 
DIRECCIÓN: ____________________ CIUDAD ___________________________ 
TELÉFONO: ______________ FAX: ____________________________________ 
CORREO ELECTRÓNICO PARA NOTIFICACIONES: ______________________ 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: ______________________________ 
FIRMA DEL REPRESENTANTE  
LEGAL O APODERADO: _____________________________________________ 
NOMBRE DEL PROFESIONAL QUE AVALA LA PROPUESTA: _______________ 
FIRMA: ___________________ PROFESIÓN: ____________________________  
(Este último en el caso que aplique) 
 
 
 
SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL 
(CONSORCIO O UNION TEMPORAL), A TRAVÉS DE SUS REPRESENTANTES LEGALES. 
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FORMULARIO NO 8 
 

FORMATO — CARTA DE LIMITACIÓN DE LA CONVOCATORIA A MIPYMES, Y LIMITACIÓN TERRITORIAL – 
PROPONENTE PLURAL 

 
Señores 
[ALCALDIA MUNICIPAL DE TOCANCIPÁ] 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: “REFERENCIA: ““SUMINISTRO DE REFRIGERIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN 
EL MARCO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN, DIRIGIDO A LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS DE LA 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE TOCANCIPA”. 

 
 
 
Objeto:  
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se manifiesta 
interés.] 
 
Estimados señores: 
 
Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal del integrante 2] 
debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y [nombre 
o razón social del integrante 2] [Se incluirán tantas personas naturales o jurídicas, como integrantes tenga el oferente 
plural], respectivamente, solicitamos a la entidad la LIMITACIÓN DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN A 
MIPYMES [NACIONALES, DEPARTAMENTALES O LOCALES, SEGÚN CORRESPONDA], manifestación con la cual 
adjuntamos los documentos requeridos para acreditar la existencia de la persona jurídica o de persona natural [Según 
corresponda para cada uno de los integrantes], así como el domicilio, conforme a la ley y a la invitación de mínima 
cuantía de referencia.  
 
El Consorcio o Unión Temporal [según Corresponda] estará integrado por:  
 

Nombre del integrante Porcentaje de participación (%) (1) 

  

  

  

  
   

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser 
igual al 100%. Sin embargo, los porcentajes son indicativos y pueden ser modificados, ya que serán 
verificados en la oferta, de conformidad con lo señalado en el Documento Base.   

 
Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de contratación, consultando el Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública; y, en caso de que me deban comunicar o notificar alguna decisión, autorizo a 
la entidad para que lo haga electrónicamente al correo electrónico indicado al final de este documento. 
 
Recibiré notificaciones del proceso de selección y del contrato en: 
 

Persona de 
contacto 

[Nombre]  
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Dirección y ciudad [Dirección de la compañía] 

Teléfono 
[Teléfono de la 
compañía] 

Celular 
[Teléfono de la 
compañía] 

Correo electrónico [Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 
 
Atentamente, 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 
______________________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural o Representante Legal de la persona jurídica  
de cada uno de los integrantes] 
 
 
______________________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural o Representante Legal de la persona jurídica  
de cada uno de los integrantes]  
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FORMULARIO NO 9 
 

FORMATO — CARTA DE LIMITACIÓN DE LA CONVOCATORIA A MIPYMES, Y LIMITACIÓN TERRITORIAL – 
PERSONA JURÍDICA O PERSONA NATURAL 
 
Señores 
[ALCALDIA MUNICIPAL DE TOCANCIPA] 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: “SUMINISTRO DE REFRIGERIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL 
PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN, DIRIGIDO A LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS DE LA ALCALDÍA 
MUNICIPAL DE TOCANCIPA”. 

 
Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre de la persona natural o el representante legal de la persona jurídica, según corresponda] identificado 
con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como Representante Legal] de [Incluir la 
Razón social de la persona jurídica] identificada con NIT o Cédula de Ciudadanía [Incluir el NIT si se trata de persona 
jurídica o cédula de ciudadanía, si se trata de persona natural], solicito a la entidad la LIMITACIÓN DEL PRESENTE 
PROCESO DE SELECCIÓN A MIPYMES [NACIONALES, DEPARTAMENTALES O LOCALES, SEGÚN 
CORRESPONDA], manifestación con la cual adjunto  los documentos requeridos para acreditar la existencia de la 
persona jurídica o de persona natural [Según corresponda para cada uno de los integrantes], así como el domicilio, 
conforme a la ley y a la invitación de mínima cuantía de referencia. 
 
Recibiré notificaciones del contrato en: 
 

Persona de 
contacto 

[Nombre]  

Dirección y ciudad [Dirección de la compañía] 

Teléfono 
[Teléfono de la 
compañía] 

Celular 
[Teléfono de la 
compañía] 

Correo electrónico [Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 
Atentamente,  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
________________________________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural o el representante legal de la persona jurídica, según corresponda] 
 
 
 
 


