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OBJETO:

ORGANIZAR E IMPLEMENTAR UNA CAMPANA DE VISIBILIZACION DE YOPAL COMO DESTINO

TURISTICO Y DEL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE YOPAL COMO ENTE GESTOR DEL

SECTOR CULTURAL Y TURISTICO DEL MUNICIPIO A TRAVES DE ESTRATEGIAS DIGITALES Y
DE MEDIOS DE COMUNICACION LOCALES

SEPTIEMBRE DE 2023
YOPAL (CASANARE).
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[ 1. NECESIDAD DEL INSTITUTO.

Las campafias de visibilizacion juegan un papel crucial en el posicionamiento competitivo de una
organizacion y de un destino, y mas en temas relacionados al sector cultural y turistico, siendo dos
elementos vitales en la imagen de un destino, los cuales requieren de un constante dinamismo de
informacion practica, asertiva y atractiva para el publico, dando a conocer datos Gtiles sobre un territorio,
la gestion de una entidad o el valor agregado que se presentan de las experiencias de un destino al
momento de seleccionar a donde viajar. Una campana de visibilizacién proporciona una plataforma para
destacar las fortalezas del destino, atraer turistas, diversificar la economia local y preservar la cultura y
el patimonio. Por lo tanto, es esencial invertir en estrategias de visibilizacion efectivas para maximizar el
potencial turistico y los beneficios para la comunidad local. De igual forma, en el caso institucional,
garantiza que a través de los canales claves de comunicacion, la gestion y los logros alcanzados sean
conocidos por la comunidad en general, garantice asi mismo la confianza de los ciudadanos en
instituciones que logran su posicionamiento en cumplimiento de su funcién publica, logrando con esto
que se disminuya la brecha de desinformacion, otorgando datos claros y veridicos que permitan mejorar
la reputacion institucional.

En Yopal, capital del departamento de Casanare, durante los Gltimos 3 afos post pandemia, ha
presentado un crecimiento significativo en temas relacionados al desarrollo del turismo como una nueva
alternativa econdmica y de progreso para sus habitantes. Cifras como el posicionamiento de Yopal en el
indice de Competitividad Turistica Regional de Colombia — ICTRC, realizado por UNICAFAM y
COTELCO, que para el afio 2022 posiciond al destino en el puesto 16, el mas alto en la historia de
participacion de Yopal, demuestra el alcance de gestién turistica que desde el sector plblico y privado
se viene adelantando. Yopal se posiciona como el segundo destino turistico mas competitivo de la
Orinoguia colombiana, ademas de estar por encima de ciudades como Valledupar, Popayan y Monteria
segun este indicador. A pesar de que la capital de Casanare es reconocida como uno de los nuevos
destinos turisticos en crecimiento segun la Definicion del Nivel de Desarrollo Turistico Territorial,
metodologia del Viceministerio del Turismo (Ultimo estudio y version del afio 2021), adn falta la
implementacion de estrategias de comunicacién que permitan visibilizar ain mas la vocacion turistica
del destino, las experiencias ligadas a la cultura llanera y el turismo de naturaleza ante el mercado
turistico actual y potencial, asi como visibilizar los logros y gestion realizada por el Instituto de Cultura y
Turismo de Yopal en sus primeros tres afios de creacion.

Cabe destacar que se han evidenciado esfuerzos por parte de la Administracion municipal y del Instituto
de Cultura y Turismo de Yopal - ICTY en la realizacion de alianzas con grandes referentes en el sector
delturismo, con el fin de conocer y fortalecer experiencias que permitan consolidar a Yopal como uno de
los principales referentes de turismo en la Orinoguia colombiana, para ello se afianzaron relaciones
estrechas con Viceministerio del Turismo y Gobemacion de Casanare, asi mismo se cuentan activos
Convenios y Memorandos de Entendimientos con el Instituto Distrital de Turismo de Bogotd D.C,
UNITROPICO, Camara de Comercio de Casanare, COTELCO Capitulo Casanare y entidades del orden
municipal como SAYOP, empresa de alumbrado plblico de Yopal vy la Secretaria de Desarrollo
Economico y Ganaderia Municipal. Todas estas relaciones interinstitucionales enfocadas en el
posicionamiento competitivo de Yopal, su reactivacion economica y el intercambio de experiencias para
la gestion y promocion mas eficiente del turismo como factor dinamizador no solo econdmica, sino social
y cultural del Casanare.
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De igual forma, desde el ICTY se viene desarrollando la estructuracion y consolidacion de nuevas
experiencias turisticas para la ciudad, como producto Fincas Llaneras, en alianza con Camara de
Comercio de Casanare y COTELCO Casanare; Ruta Colombia Artesanal con |a consolidacion de la ruta
Casanare y la vinculacion de Yopal junto con Pore y Paz de Ariporo, ademds de nuevos atractivos comao
la Gigantografia Yopal Corazén Llanero y el pasaje Expresion Chigliros, temporada de eventos como
Feria Ganadera, Festival Boyacense, Dia Mundial del Turismo, Semana de Receso Estudiantil, Festival
del Queso del Tiestal y el cierre de la administracién municipal con las Fiestas de Yopal.

Es asi que nace |a necesidad de crear un plan de Medios o campafa de visibilizacién que posicione a
Yopal como un destino alternativo turistico a nivel regional y nacional. Vital la inclusidn de un plan de
accion que permita estar presente en los medios y plataformas de informacion y de consumo mas
estratégicos para poder comunicar a dos plblicos objetivos: los cludadanos de Yopal (logros ICTY y
oferta institucional) y la demanda turistica actual y potencial (temporada de eventos y experiencias
turisticas de la ciudad).

En cuanto a lo concerniente al PLAN SECTORIAL DE TURISMO 2022-2026 “TURISMO EN ARMONIA
CON LA VIDA", se evidencia gue el LC.T.Y. debera aportar en el cumplimiento del Objetivos del literal
"5, ESTRATEGIAS El Plan Sectorial de Turismo se desamollara de manera diferente pensando en una
cultura para la paz y en las comunidades historicamente excluidas. Este documento se materializa en un
plan estrategico a 2026, compuesto por 4 grandes ejes estratégicos, 16 programas y 50 acciones
indicativas, que nos permitiran a todos: grupos étnicos, pueblos indigenas, comunidades campesinas,
actores publicos, empresarios, academia y otros sectores conexos, lograr un desarrollo turistico mas
sostenible. Estos ejes han sido planteados para dar respuesta a los problemas identificados para el
desarrollo sostenible del turismo del pais. Los 4 ejes estratégicos son:

1. Democratizacion del turismo como fuerza transformadora para una cultura de paz: Busca facilitar
el disfrute de esta actividad para todos los colombianos, vinculando dentro de la cadena de valor del
sector regiones valiosas por su diversidad natural y cultural que han tenido afectacion por el conflicto
armado, como herramienta para la construccion de una cultura de paz. Asi mismo, a través de este eje
se promovera la funcion social y transformadora del turismo, el fortalecimiento de las capacidades y el
desarrollo humano de las personas.

2. Territorios turisticos para la equidad y el bienestar: busca consolidar el Sistema Macional de
Tursme, y los instrumentos de gestion de manera eficiente como mecanismo para ordenar la actividad
turistica en el pais. Promoviendo una mayor y mejor conectividad, calidad, gobemanza y politica,
informacion e infraestructura turistica en los destinos.

3. Turismo alternativa para la transicién econémica y proteccion de la naturaleza: Promueve una
vision estratégica del sector, que armonice los objetivos de desarrollo social y econdmico del turlsmo con
la necesidad de proteger los recursos naturales, su biodiversidad, el medio ambiente, y los ecosistemas
que hacen de Colombia, un destino interesante para la atraccion de nuevos mercados, promoviendo la
productividad, aumentando los flujos turisticos de visitantes para continuar posicionando turisticamente
al pais.
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4. Turismo, dinamizador de laeconomia para lavida y la justicia social: Busca fomentar el desarrollo
productivo del sector, y de los prestadores de servicios turisticos, de las economias populares, de las
nuevas formas de trabajo comunitario en el territorio y demds actores vinculados al sector, para elevar la
competitividad, mejorar las estrategias de mercadeo y promocion; y con ello el posicionamiento turistico
del pais promaviendo la justicia social.1"

Por lo anterior, y en concordancia también con el objetivo general del PLAN SECTORIAL DE TURISMO
2022-2026." Construir capacidades para consolidar el desarrollo sostenible y responsable del turismo en
el pais, mejorando las practicas de inclusion e innavacion que realizan los entes gubemamentales, las
empresas, las comunidades y los territorios, incrementando las oportunidades para la creacion de valor
social y econémico en la oferta turistica, para aumentar la demanda de viajeros y el reconocimiento
turistica del pais”, desde el ICTY se esta comprometida a visibilizar las experiencias turisticas y a este
sectorcomo una alternativa no solo de progreso econdmico sino de proteccion de la cultura y naturaleza,
bajo un enfogue consciente para la atraccion de nuevos mercados y bajo un enfoque clave nacional: el
aumento de flujos turisticos de visitantes, donde |las campanias de promocion y/o visibilizacion juegan un
papel clave para llegar a los nuevos mercados a través de los canales de comunicacion gue sean
tendencia y tengan impacto asertivo al implementarse.

Es por lo mencionado que el Instituto de Cultura y Turismo de Yopal*ICTY", creada bajo |la autarizacion
del Acuerdo No. 002 de febrero 11 de 2020 y mediante el Decreto No 147 del 08 de julio de 2020, es una
entidad descentralizada, del orden municipal, orientada al fomento, promocin, difusion, preservacion,
conservacion, creacion, desarrollo y fortalecimiento del sector turistico en el municipio de Yopal. De
acuerdo a lo estipulado en el Programa de Gobierno “YOPAL CIUDAD SEGURA”, 2.COMPONENTE
ESTRATEGICO PROGRAMATICO Y DE PLAN DE INVERSION, Programa 2.6.3 “TURISMO
APUESTA DE DESARROLLO PARA EL MUNICIPIO DE YOPAL”, el cual tiene por objeto
“consolidacion del municipio como desting turistico, mediante |a potencializacion de las capacidades y
recursos endémicos, que permitan dar a conocer el municipio en el Ambito nacional e internacional,
diversificando la oferta de servicios especializados en el sector, con el fin de incrementar el flujo
turistico"2.

De acuerdo al Plan Municipal de Desarrollo de Yopal “YOPAL CUIDAD SEGURA 2020 - 2023", se
contempla dar cumplimiento para el afo 2023 a la Meta Resultado “Impulsar al municipia como desting
turistico a través |a elaboracian y ejecucion del plan de sectorial de desamollo turismo.” Y como estrategia
el cumplimiento de la Meta Producto “Generar seis (6) estrategias para la promocion turistica del
municipio de Yopal", eneste orden de ideas y coma estrategia en el cumplimiento de las Metas Producto
se contempla desde la Subdireccion de Turismo impulsar actividades encaminadas a: Operatividad y
posicionamiento de los PUNTOS DE INFORMACION TURISTICA — PITS en el municipio de Yopal,
impulsar la estrategia de la MARCA DESTING, acompaiiar las Agremiaciones Turisticas Municipales,
participacién en eventos y/o ferias turisticas del orden regional y nacional, desarrollo de estrategias de
promocionales impresos y/o digitales, participacién activa en eventos y festividades locales,
estructuracion del proyecto de Sefalética Turistica, generacion de contenido audiovisual promocional de
oferta turistica del municipio, posicionamiento de las redes sociales institucionales.

! hitps: . mincil. gov. co/participa/consulta-cludadana’20-12-2022-plan-sectorial-de-turismo-vipp.aspx
? Plan Municipal de Desarrollo *YOPAL CUIDAD SEGURA 2020-2023"
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Cabe destacar que Yopal cuenta con cerca de trescientas (300) empresas formalizadas, orlentadas ala
prestacion de servicios turisticos, los cuales brindan atencion a propios y visitantes con el finde satisfacer
las necesidades gue en su momento requieran, como el sector hotelero y demds tipos de alojamiento
tanto urbano y rural, restaurantes, aerolineas, operadores turisticos, agencias de viajes y trasporte.
También se encuentran entidades e instituciones direccionadas a la promocion, fomento y fortalecimiento
del sector, por medio de las cuales se puedan articular estrategias para desamollar acciones yfho
actividades que fortalezean las competencias y conocimientos de los operadores y prestadores de
servicios en el desarrollo de turismo de calidad, formalizado, sostenible y organizado enmarcado en una
politica de respeto y responsabilidad hacia el medio ambiente y |a sociedad.

Asi mismo, el municipio de Yopal posee un sin nimero de caracteristicas que son potenciales para el
desarrollo del turismo, por ello se ve en la necesidad de fortalecer dicho sector para contribuir a un
crecimiento ordenado e incluyente asumiendo el reto de generar un turismo sostenible y lograr posicionar
a la capital del departamento de Casanare como Ciudad Region, y por supuesto, como destino turistico
innovador enriguecido por la identidad cultural y la belleza natural de s us paisajes junto asu flora y fauna.
Por este y otros maotivos, el Instituto de Cultura y Turismo de Yopal 1.C.T.Y. debera desarrollar para este
2023, acciones que ayuden al cumplimiento de las metas Productos contempladas en el Plan de
Desarrollo “YOPAL CUIDAD SEGURA 2020-2023" aportando a la materializacion de resultados
concretos en post del desarrollo del Sector Turistico del Municipio de Casanare y la visibilizacion de los
logros y gestion del ICTY en sus primeros afios de creacion, para asi afianzar su papel como |a entidad
gestora del turismo de la cludad y comunicar asertivamente lo gue se viene realizando para seguir
posicionando a la ciudad de Yopal como desino competitivamente ante los demas municipios de
Colombia

Frente a la necesidad del presente estudio previo, es vital conocer algunas de las estrategias de
comunicacion mas acordes para temas de visibilizacion turistica de Yopal, donde el papel multimedia y
digital juegan un papel importante en la creacion e implementacion de una campafa de visibilizacion
reaimente atractiva e informativa.

A continuacién, se enumeran algunas acciones publicitarias que tienen bastante impacto en los dos
puablicos objetivos propuestos: los ciudadanos de Yopal (logros IGTY y oferta institucional) y la demanda
turistica actual y potencial (temporada de eventos y experiencias turisticas de la ciudad). De esta forma
se especifica un poco mas la forma de impacto de visibilizacion esperado segun las tendencias del
mercado actual. Estas acciones son:

1. Pauta publicitaria audiovisual en formato pantallas en puntos estratégicos.

Los centros comerciales se han posicionado como los lugares estratégicos para publicitar, pues son
espacios donde se reline una gran cantidad de personas a adquirir productos, disfrutar y descansar. En
estos espacios los grandes carteles y avisos llamativos han sido relevados por grandes pantallas digitales
que presentan en contenidos con duracién corta, material audiovisual bastante atractivo, pero con un fin
claro: Captar la atencion del transelnte. Lo ideal para esta estrategia con fines turisticos es que las
imagenes proyectadas logren cautivar las posibles experiencias que se pueden vivir en el destino yio
evento, asi mismo palabras claves que acompafien el video, garantizar informacion mas al detalle de la
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informacion presentada. Algunos de los centros comerciales de grandes plataformas por ejemplo a nivel
nacional que aplican esta estrategia son:

ri=r

i
il - 1]

llustracidn 2. Centro Comercial Centro Mayor - Bogota D.C

En el caso de Yopal, espacios como Unicentro Yopal, son puntos imperdibles en la visita a la ciudad,
pues no solamente cuentan con una variada oferta comercial sino hoy por hoy se posicionan como sitios
acordes para |a realizacién de una agenda variada de eventos culturales y de entretenimiento comao el
Campeonato Nacional de la Hayaca y ferias microempresariales gue se toman la plazoleta extema vy el
hall principal de este importante establecimiento. Datos del Centro comercial Unicentro Yopal presentan
un promedio anual de visitantes al Centro Gomercial Unicentro para el afio 2022 fue de 3.794.875, para
un promedio diario de 10.379 personas.
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Centro comercial Unicentro Yopal.

De igual forma, espacios como las salas de espera de los aeropuertos juegan un papel crucial en la
difusion de contenido multimedia y posicionamiento de pautas publicitarias que cautivarianla demanda
turistica actual y la potencial. Asi mismo, por ser escenario crucial con lapresencia de unode los plblicos
objetivos, garantiza que lo pautado llegue directamente a este plblico de interés y gue asi conozcan de
la oferta institucional, la agenda cultural y de entretenimiento de la ciudad.
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Nustracion 3. Pantalla de Sala de Espera Aeropuerto Alcaravan
2. CONTENIDO MULTIMEDIA PAUTADO EN PLATAFORMAS DIGITALES Y REDES SOCIALES

Otros medios masivos publicitarios que resultan muy eficientes en el momento que se quiera llegar a
miles de personas y de todo el mundo de una forma répida y clara son las redes soclales, como por
ejemplo YouTube, Instagram, Twitter, Tik Tok, Etc. Segln un andlisis de la firma de asesoria,
Kepios, entre 2022 y 2023, Colombia tuvo un aumento de 4,1 por ciento en el namero de usuarios de
intemet y segin DataReportal, para enero de 2023, el pais contaba con 39,34 millones? de usuarios.

En principio, este volumen de mercado garantiza a las plataformas de servicios y especialmente a las
redes sociales una amplia oferta de usuarios, puesto que, de los més de 39 millones de usuarios de
internet, 38,45 millones usan redes sociales, segun el centro de datos. DataReportal recogio los datos
de los recursos publicitarios de las diferentes plataformas y reveld que Facebook es la red social con
mayor participacion en el pais, con un estimado de 33,50 millones de usuarios; seguido de
YouTube, con 30,70 millones; en tercer lugar, se encuentra TikTok, con 20,11 millones; y en cuarto
Instagram con 17,75 millones.

En general todas las redes han mantenido su base de usuarios o han presentado aumentos poco
significativos, sin embargo, la tendencia de crecimiento de TikTok destaca entre las demas. Segun datos
de ByteDance, la compaiiia detrds de la red social, esta aplicacion ha registrado un crecimiento
promedio de 30 por ciento en los Ultimos dos afios. Otro dato relevante presentado en el informe es
el alcance publicitario que tienen las redes sociales en el pais. Este les sirve a pequefas y grandes
empresas organizar su modelo de negocio digital, debido a que les permite analizar la visibilidad que
podrian  tener 5US estrategias o campaiias an una u otra plataforma.
Las redes sociales con mayor alcance en Colombia fueron: Facebook liderando el sector, con 64,5
por ciento de la poblacion total; en segundo lugar, estd YouTube, con 59,1 por ciento; en tercero
TikTok, con 51,1 por ciento; Messenger en cuarto, con 394 por ciento; e Instagram en guinto con 34,2
por ciento.

3 https:/'www.eltiempo.comiecnosiera/novedades-lecnologia/asi-esta-el-mercado-de-redes-sociales-en-colombia-y-el-
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En los tres afios de consolidacion del ICTY, se han logrado posicionar dos de las tres redes sociales con
las que cuenta la institucion, el equipo de medios contratado ha podido generar un movimiento diario en
cuanto a contenido publicado en funcién de la agenda institucional y de los eventos de la ciudad, aunado
a reels (videos cortos) que presentan las experiencias turisticas y los planes para hacer en Yopal. El
perfil oficial del ICTY en Facebook tiene mas de 6700 me gusta y 9800 sequidores a corte de agosto del
afio 2023 y en el caso de Instagram son mas de 1400 seguidores. Por lo anterior, aungue el contenido
generado es replicado y llega a una gran audiencia, es imperativa la necesidad de que, a través de la
oferta y pago de paquetes de campafas publicitarias ofrecidas por estas dos redes sociales, se
potencialice y amplie su alcance en zonas geograficas de poblacion potencial y actual, garantizando que,
ante las diferentes temporadas de eventos del segundo semestre, la informacién y piezas publicitarias
sean conocidas y efectivicen un aumento significativo en el movimiento de visitantes y locales.

Otra de las grandes plataformas digitales que tienen gran alcance por su dimensién multimedia es
YouTube, plataforma en linea que permite a los usuarios subir, ver y compartir videos. Fue creada en
2005 y se ha convertido en una de las plataformas mas populares utilizadas en todo el mundo. YouTube
ofrece una amplia varledad de contenido, que incluye videos musicales, peliculas, programas de
television, videos de comedia, tutoriales, blogs, documentales y mucho mas. Esta plataforma ofrece una
serle de beneficios para un destino turistico, que incluyen un alcance masivo, segmentacion precisa del
plblico, formatos de anuncios atractives, medicién de resultados y aumento de la visibilidad y notoriedad
de marca. Al aprovechar estas ventajas, se puede promover al destino de manera efectiva y atraer a mas
turistas interesados en explorar lo que Yopal tiene para ofrecer.

3. MEDIOS DE COMUNICACION LOCALES

Para |la campafa de visibilizacion enfocada en el publico objetive de la comunidad yopalefia, es vital la
comunicacion de estrategias como cufias radiales, publicaciones en redes sociales, comunicados de
prensa y/o programas especiales a través de los medios de comunicacion locales gue tienen mayor
alcance. La ventaja es que muchos de estos medios locales manejan lineas digitales y radiales al mismo
tiempo, por lo que facilitan al ICTY su interaccién y generacion de contenido en estas dos lineas. Asi
mismo, se presentan como los mecanismos mas practicos para difundir los logros institucionales, las
convocatorias y la agenda cultural y de entretenimiento que, desde el Instituto de Cuttura y Turismo de
Yopal se gestionen o realicen. De esta forma, se logra posicionamiento institucional, se visibilizan los
logros y se difunde la agenda de eventos del segundo semestre de 2023 entre la comunidad local,
principal piblico objetive de la campafia de visibilizacion propuesta.

Estas alternativas de promocién y visibilizacién, permiten en conjunto lograr llegar directamente a los dos
pablicos objetivos mencionados, garantiza no solo el posicionamiento de las experiencias turisticas y
eventos de ciudad en el imaginario del pablico receptivo (demanda turistica potencial y actual), sino que
se articula con la imagen institucional del ICTY que alo largo de sus primeros tres afios de consolidacion
ha logrado generar un antes y después en la gestion cultural y turistica del municipio.

La accion del INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMC DEL MUNICIPIO DE YOPAL en este periodo se
otienta a la necesidad dar continuidad a los procesos de modernizacion de la administracion en términos
de estructura, procedimientos, tecnologias de la informacién y la comunicacion, asi como la integracion
de proyectos y acciones de gestion con los diferentes niveles de gobierno, a construir visién de
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planificacién de largo plazo, a mejorar la imagen del Municipio como destino turistico, brindar
fortalecimiento institucional y asistencia tecnica los actores del sector paraque tenga mayor capacidad
de oferta ante la demanda. Se evidencia que el Instituto de Cultura y Turismo de Yopal, no cuenta con el
personal de planta idoneo y la capacidad logistica, juridica y administrativa requerida para cumplir con el
Objeto “ORGANIZAR E IMPLEMENTAR UNA CAMPANA DE VISIBILIZACION DE YOPAL COMO
DESTINO TURISTICO Y DEL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE YOPAL COMOQ ENTE
GESTOR DEL SECTOR CULTURAL Y TURISTICO DEL MUNICIPIO A TRAVES DE ESTRATEGIAS
DIGITALES Y DE MEDIOS DE COMUNICACION LOCALES, por lo tanto se requiere contratar una
persona natural, juridica y/o empresa gue adelante la ejecucion de la campana de visibilizacion para la
Vigencia 2023.

Que en virtud de lo expuesto, la Oficina Asesora Juridica del Instituto de Cultura y Turismo de Yopal, se
permite presentar el estudio de conveniencia y oportunidad para la respectiva seleccion contractual de
una persona natural, o juridica con la idoneidad y experiencia para el cumplimiento del objeto contractual
y el desarrollo de las actividades de manera adecuada y oportuna.

Es viable destacar, que la presente necesidad, est ajustada al Plan Anual de Adguisiciones de nuestra
Entidad, conforme al Articulo 2.2.1.1.1.4.1. Del Decreto 1082 de 2015

2. OBJETO DE LA SELECCION

ORGANIZAR E IMPLEMENTAR UNA CAMPANA DE VISIBILIZACION DE YOPAL COMO DESTINO
TURISTICO Y DEL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE YOPAL COMO ENTE GESTOR DEL
SECTOR CULTURAL Y TURISTICO DEL MUNICIPIO A TRAVES DE ESTRATEGIAS DIGITALES Y
DE MEDIOS DE COMUNICACION LOCALES

| 3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, el contratista debe contar con la capacidad de prestar
oportunamente los servicios solicitados por el Instituto, en las cantidades y tiempos establecidos para tal
fin, en la invitacién y el numeral 4.1 del presente estudio previo.

iTEM DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA
Disefio y Produccion
1 Disefio y produccion de una (1) Cufia Radial de minimo UNIDAD

treinta (30) segundos

Emision y Publicacion

Emision de un (1) Programa Radial de sesenta (60)
2 minutos de duracion en una (1) Emisora de amplia UNIDAD
sintonia en horario Triple AAA

Emision de un (1) Programa Radial de sesenta (60)
3 minutos de duracion en una (1) Emisora de amplia UNIDAD
sintonia en horario Habitual
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Emision de una (1) Cufia Radial de minimo treinta (30)
4 segundos de duracion en una (1) Emisora de amplia UNIDAD
coberturay sintonia en horario Habitual

Emision de una (1) Cufia Radial de minimo treinta (30)
5 segundos de duracion en una (1) Emisora de amplia UNIDAD
coberturay sintonia en horario Triple AAA

Emisién de un (1) Espacio Radial de minimo diez (10}
6 minutos de duracion en una (1) Emisora de amplia UNIDAD
coberturay sintonia

Una (1) publicacion en medios de comunicacion digitales

4 del municipio de Yopal (Paginas web y/o redes sociales) UN1aAD
Una (1) publicacion en medios de comunicacion digitales
8 . i 2 UNIDAD
nacionales (Paginas web y/o redes sociales)
Publicidad en pantalla publicitaria de 3x2 mt aprox
uhlcada' en la sa.la- .de abordaje del Aeropuerto El EiEARR
9 Alcaravan del municipio de Yopal para pauta de spot con MES
una duracion de minimo 20 segundos, por un periodo de
un (1) mes.
Publicidad en pantalla publicitaria de 3x2 mt aprox
T ubicada en el Centro Comercial Gran Plaza Alcaravan del GLOBALX
municipio de Yopal para pauta de spet con una duracion MES
de minimo 20 segundos, por un periodo de un (1) mes.
Publicidad en pantallas publicitarias ubicadas en el
Centro Comercial UNICENTRO del municipio de Yopal
para pauta de spot con una duracion de minimo 20
segundos, por un periode de un (1) mes. GLOBAL X
i Incluye: MES

Pantalla de 3x2 mt ubicada en la Plazoleta Principal
Pantalla de 1.90x1 mt ubicada en la Entrada 1
Pantalla de 1.90x1 mt ubicada en la Entrada 2

NOTA 1: Los items anteriormente referidos, seran solicitados conforme se vayan presentando las
necesidades de la Subdireccion de Turismo del ICTY y donde lo disponga la Supervision del Contrato.

MNOTA 2: Todas las publicaciones, disefios, animaciones, videos, banners, cuias radiales, deben Ir
acompafadas de una publicacion y promocion a todo costo.

MNOTA 3: Las cantidades requeridas para cada item serdn las que solicite el supervisor para cada caso
concreto. EL CONTRATISTA entregara los productos y pondra a disposicion |a totalidad de los mismos
y demds requerimientos solicitados, en los lugares y plazos requeridos por el supervisor para cada
solicitud.

NOTA 4: El contratista deberd facilitar el personal necesario para dar cumplimiento al objeto del contrato.

NOTA 5: El contratista sera responsable del pago de la seqguridad social y ARL de los colaboradores que
intervengan en la gjecucion del presente contrato.
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NOTA 6: El contratista respondera, verificara y realizard los tramites a que haya lugar con el fin de que
las plezas publicitarias cuenten con autorizacién del creador del contenido, derechos de autor y de
propiedad intelectual.

CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

El contratista debera garantizar la adecuada presentacién de las piezas gréficas, programas, campafas
y/o video publicitarios en la mejor calidad y resolucién, y bajo las condiciones solicitadas por el supervisor
todas veces que no se vea afectado en calidad de los servicios al Instituto de Culturay Turismo de Yopal

NOTA 1: Para todas las actividades a desarrollar durante la ejecucion del contrato se deberén tener en
cuenta y cumplir estrictamente los protocolos de Bioseguridad, limpieza, desinfeccion, asi como los
lineamientos, reglamentos y normatividad general y especifica establecida por las autoridades
competentes.

El proponente debera tener en cuenta en su propuesta para el desarrollo de sus actividades todos los
costos asociados a la ejecucion de las actividades. Dentro de su propuesta se entienden incluidos los
costos asociados al cumplimiento de los protocolos de bioseguridad para el desarrollo del objeto a
contratar en ejercicio de su actividad econdmica empresarial sin que le corresponda a la entidad
reconocer gastos adicionales por tal concepto.

MNOTA 2: Las ofertas respecto de los bienes y/o servicios deben ser radicadas a precios unitarios, luego
entonces, la escogencia de la mejor oferta, recaerd sobre aquella que oferte el precio mas bajo, en
beneficio de |a Institucion.

B- EXPERIENCIA REQUERIDA:

Los oferentes deben acreditar que cuentan con experiencia relacionada con el desarrollo o ejecucion de
campafas publicitarias y/o planes de comunicacion o medios para visibilizar o difundir las actividades de
entidades publicas o privadas, cuyas especificaciones técnicas sean similes a las aqui requeridas, para
lo cual debera presentar un (1) contrato celebrado, ejecutado y liquidado en fecha anterior al cierre del
presente proceso, cuya sumatoria sea igual o superior al doble delvalor del presupuesto oficial expresado
en S.MLMV.

La experiencia que se pretenda acreditar debe ser soportada en contratos ejecutados y liguidados, para
lo cual debera adjuntar copia del contrato y acta de liquidacién, de no tener acta de liquidacién podra
anexar certificacion expedida por el contratante donde se indique el objeto, actividades, valor del contrato,
valor por actividad, fecha de inicio y fecha de liquidacion.

En el caso de los consorcios y/o uniones temporales, el requerimiento antes deserito, se verificara de
acuerdo con el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros, es decir, debe corresponder
como minimo su porcentaje de participacién en el conglomerado con relacion a lo exigido por la Entidad.

Siel contrato por el cual se pretende soportar la experiencia contempla items que no guardan correlacion
con |a prestacion del servicio, el Instituto para efectos de computar la sumateria del valor del contrato
expresado en SMMLV, tendra en cuenta solo el valor de los items que guarden proporcionalidad con el
objeto que se pretende contratar con el presente estudio previo.
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C - ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA PROPUESTA

Para la correcta ejecucion del servicio objeto del presente proceso, el oferente debera presentar una
manifestacion expresa donde indigue que se compromete a cumplir las actividades del numeral 4.1 del
estudio previo y las especificaciones técnicas del numeral 4.2 del estudio previo.

D - CUMPLIMIENTO A SUS OBLIGACIONES CON LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE

GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SEGUN LOS DISPONE EL DECRETO 1072
Y LA RESOLUCION NO. 0312 DEL 13 DE FEBRERO DE 2019.

El representante legal del proponente debera diligenciar el formulario donde certifique gue a la fecha de
presentacién de la oferta se encuentra cumpliendo con el Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud
en el rabajo enlos términos y condiciones de los articulos 2.2.4.627 y 2.2.4.628 del capitulo 6 del Decreto
1072 de 2015 y la Resolucién 0312 de 2019 o en su defecto certificar que se encuentra en proceso de
adecuacion, transicion y aplicacion.

Para el efecto debera presentar el ANEXO dispuesto para tal fin en la invitacién pablica.

E - CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES INHERENTES AL RESPETO, PROTECCION Y GARANTIA DE
LOS DERECHOS HUMANOS EN EL SISTEMA DE COMPRA PUBLICA

Se requiere que el proponente acredite que durante el proceso de seleccion y en caso de ser
adjudicatario cumplira con las obligaciones que el estado le impone frente al respeto de los derechos
humanos en el Sistema de Compra Publica.

Para el efecto debera presentar el ANEXO dispuesto para tal fin en la invitacion publica.

F - CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES INHERENTES A COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES CON
EL MEDIO AMBIENTE, ENTORNO SOCIAL

Se requiere que el proponente acredite que durante el proceso de seleccion y en caso de ser
adjudicatario cumplira con las obligaciones que el estado le impone frente al respeto de los derechos
humanos en el Sistema de Compra Publica.

Para el efecto debera presentar el ANEXO dispuesto para tal fin en la invitacion publica.
G - CODIGO DE CONDUCTA DE PROVEEDORES

El ICTY respeta, apoya y promueve los derechos humanos segln lo establecido en la Declaracion
Universal de los Derechos Humanos de las Naciones Unidas y en los Convenios Fundamentales de la
Organizacion Internacional del Trabajo, también se compromete a cumplir con los Principios Rectores de
las Naciones Unidas sobre Empresas y Derechos Humanos, por lo cual su interés es operar de acuerdo
con los principios de buen gobiermno y espera gue los proveedores, contratistas y otros abastecedores
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(“"Proveedores”) obren de acuerdo a las practicas responsables sociales, ambientales, de cumplimiento,
calidad y ética en la contratacion pablica.

Todos los proveedores, y sus sub-proveedores, deben cumplir un codigo de ética entoda su organizacion
y cadenas de suministro y se compromete a respetar los derechos humanos reconocidos mundialmente
en todas nuestras operaciones globales. La ejecucion del contrato incluird un compromiso para evaluar
los problemas relacionados con los derechos humanos, realizar capacitaciones relevantes sobre dichos
derechos e integrar los resultados de diligencia debida en las politicas y sistemas internos. En sus
actuaciones deben desarrollar su propio enfoque hacia el respeto de los derechos humanos.

Principios clave de cumplimiento:
1. Normas de Trabajo, Salud y Seguridad

Las condiciones de trabajo adecuadas que protegen la salud y brindan seguridad a los empleados, deben
ser una prioridad principal para los proveedores, por lo tanto, deberan:

Asegurar condiciones de trabajo adecuadas, seguras y saludables;

Tomar las medidas adecuadas para prevenir accidentes y lesiones;

Asegurar el acceso a las salidas de incendios y el equipo de seguridad esencial;

Asegurar el acceso a la atencién médica de emergencia;

Asegurar el acceso a instalaciones sanitarias limpias y al agua potable;

Proporcionar equipo de proteccion personal apropiado y efectivo; y

Proporcionar capacitacion suficiente de los empleados y de la administracion en el manejo y
eliminacion de productos quimicos y otros materiales peligrosos.

o0 00000

Los proveedores deben garantizar la seguridad como meta aspiracional para prevenir todas |as lesiones,
enfermedades ocupacionales e incidentes de seguridad. Los proveedores deben promover activamente
la salud y la seguridad de todas las personas que se encuentran en las instalaciones de su propiedad
con politicas y programas practicos que ayuden a los individuos a salvaguardarse a si mismos, a sus
compafieros. El compromiso con las practicas seguras se extiende a través de nuestra cadena de valor:
de proveedores a usuarios finales. Esperamos que los proveedores proporcionen productos y semvicios
que sean seguros y fiables.

¥ Compensacién y Horas de Trabajo

Los contratistas desde |a presentacion de la oferta se comprometen a garantizar que la compensacion y
las horas de trabajo por |a tarea realizada de sus empleados cumplan con las leyes, reglamentaciones y
practicas laborales aplicables, asi como con los estandares laborales internacionales. En este sentido,
nuestros Proveedores deberan:

o Asegurar que el trabajo realizado se base en una relacién laboral reconocida y establecida en
conformidad a las leyes, regulaciones y practicas aplicables, asi como con los estandares
laborales intemacionales;

o Compensar a los empleados mediante el pago de salarios, pago de horas extras, beneficios y
permisos pagados que, como minimo, cumplan con los requisitos establecidos en las leyes
aplicables, reglamentos y convenios colectivos;

Sede Institucional Calle 6 # 19-96 Yopal (Casanara).
E-mail: contactenos @ict- Icasanare.gov.co - www.ict-yopalcasanare.gov.co Y@pAL
CIUDAD SEGURA
CHIMITEIIAIIIEIS

14



NIT: 901403046-7

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: PA-GJ-FO-18

PROCESOQ GESTION JUFiiD[CA FECHA: 19/07/2022
COMPRAS Y CONTRATACION TRD:
VERSION: 01

INVITACION PUBLICA P4gina 15 de 16

o Cumplir con todas las leyes, regulaciones y estandares obligatorios de la industria
correspondientes a las horas de trabajo;

o Asegurar que las horas extras sean voluntarias e infrecuentes; y

o Asegurar de que nadie trabaje mas de los dias previstos en la ley laboral sin gue al menos tengan
dias libres.

v Libertad de Asociacion y Negociacion Colectiva

Los proveedores otorgaran a sus empleados el derecho a la libertad de asociacién y negociacién
colectiva. Ademas, se espera que los proveedores:

o Mo interfieran con los derechos de los empleados para formar sindicatos y afiliarse a ellos, u otras
asociaciones de su eleccion;

o Mo desalienten la membresia de los sindicatos

o Garanticen gue los representantes de los empleados no estén sujetos a discriminacion y se les
de acceso a los empleados en el lugar de trabajo; y

o Reconozcan a los representantes electos de los empleados.

¥ Trabajo Forzado y Obligatorio

La corporacion no acepta el uso del trabajo forzado u obligatorio segln se describe en el principio
cuatro del Pacto Mundial de las Naciones Unidas. Por consiguiente, nuestros Proveedores siempre 1 5
deberan:

o Asegurarse de que todo el trabajo se realice de forma voluntaria y no bajo la amenaza de ninguna
sancion;}

o Abstenerse de utilizar el trabajo forzoso u obligatorio en todas sus formas, incluido el trabajo en
prision cuando no esté de acuerdo con el Convenio 29 de la OIT;

o Abstenerse de requerir que los empleados hagan depositos o garantias financieras y abstenerse
de retener documentos de identidad (tales como pasaportes, documentos de identidad, etc.);

o Abstenerse de utilizar cualquier forma de trabajo en condiciones de servidumbre y no permitir o
alentar a los empleados a contraer deudas a través de tarifas de reclutamiento, multas u otros
medios;

o Respetar el derecho de los empleados a terminar su empleo a un precio razonable; y

o Respetar el derecho de los empleados a abandonar el lugar de trabajo después de su tumo.

¥ Trabajo Infantil

Eltrabajo infantil se define como el trabajo que es perjudicial para la salud del nifio o su desarrollo fisico,
mental, espiritual, moral o social o que interfiere con la educacion del nifio. Nuestros proveedores
deberan:

o No reclutar ni hacer uso del trabajo infantil ni explotar a los nifios de ninguna manera; y
o Cumplir con todas las regulaciones de edad minima aplicables para el empleo

¥ No Discriminacién y Acoso

La discriminacion, el acoso y el abuso no son aceptables, por lo cual, la entidad se compromete a tratar
a los empleados con respeto y dignidad y a no discriminar en las practicas de contratacion y empleo. Del
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mismo modo, espera que los Proveedores traten a todos los empleados con respeto y dignidad. Los
proveedores deben apoyen y obedezcan las leyes que prohiben la discriminacion en todos los lugares
donde trabajan.

Proveedores deberan:

o No participar ni tolerar ninguna diseriminacién o acoso, incluido el acoso sexual;

o Respetar la igualdad de oportunidades en términos de reclutamiento, compensacitn, acceso a
capacitacion, promocion, terminacion o retiro; y

o No participar, apoyar ni tolerar la discriminacion sobre la base de criterios tales como género,
edad, religién, estado civil, raza, casta, origen social, enfermedades, discapacidad, embarazo,
origen étnico y nacional, afiliacion politica u orientacion sexual.

H- CUMPLIMIENTO DE LA LEY ANTICORRUPCION Y POLITICA ANTI-SOBORNO

La buena ética comercial y el cumplimiento de las leyes y normativas aplicables constituyen el nicleo de
la practica comercial en consecuencia, los Proveedores deben cumplir con todas las leyes y normativas
aplicables, incluidas las leyes y regulaciones de competencia, privacidad de datos, ley anticorrupcion y
antisobomo. Los Proveedores nunca deben involucrarse en operaciones con la entidad ni poseer
conflictos de interés no divulgados.

Si un proveedor tiene una relacion personal (parientes, socios y amigos) que pueda dar lugar a un
conflicto de intereses por parte del ICTY, entonces el proveedor debe notificar el posible conflicto de
intereses y abstenerse de participar en operaciones hasta gue dicho conflicto de intereses haya sido
evaluado y aprobado.

Los proveedores no deben participar en actividades que creen, o parezcan crear, conflictos entre los
intereses de los proveedores y los intereses del ICTY. Los empleados del ICTY no aceptaran obsequios,
favores ni invitaciones gue puedan tener un valor mayor del que podamos refribuir o que los obliguen o
parezea obligarlos a actuar en forma contraria a la ley, o |as practicas éticas comerciales.

Los proveedores no deben intentar influir en los funcionarios u otros proveedores de bienes y servicios,
de manera directa o indirecta, pagando sobornos, o por cualquier otro medio que no sea etico, 0 que
manche la reputacion de honestidad e integridad de los funcionarios, por lo cual, se debe evitar incluso
la apariencia de dicha conducta.

Los Proveedores solo procesaran datos personales en nombre del ICTY con instrucciones especificas
de la misma. Todos los Proveedores estan obligados a informar inquietudes serias y sensibles gue
puedan tener un impacto adverso en las operaciones y en el rendimiento del negocio y que, debido a la
naturaleza de la inquietud, no pueden ser informados a través de lineas de informes normales.

1 - DIVERSIDAD E INCLUSION

Los proveedores deben valorar la diversidad de talentos, habilidades, capacidades, culturas y
experiencias (nicas que permitan obtener resultados comerciales y personales superiores.
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J - COMPETENCIA JUSTA

Esperamos que los proveedores respeten las leyes antmonopolistas y de competencia donde realizan
negocios. En las relaciones con proveedores, La entidad evita acuerdos que restrinjan la competencia
en las compras plblicas.

La entidad alienta a sus proveedores gue fabrican componentes, piezas o productos gue contienen
minerales de conflictos a obtener dichos minerales de fuentes libres de conflictos. Esperamos que
nuestros proveedores adopten, implementen y comuniguen a sus subproveedores sus posturas y
politicas sobre los minerales de conflictos y, cuando sea posible, les soliciten a sus propios proveedores
que adopten e implementen posturas y politicas similares.

K- LEYES DE COMERCIO INTERNACIONAL

Esperamos que los proveedores cumplan con las leyes aplicables de comercio internacional, lo que
incluye las normas de control de las importaciones y exportaciones, y con el cumplimiento de las
sanciones y las leyes que mitigan el negarse a comprar, vender, o practicar alguna otra forma de relacion
comercial. Los proveedores tienen la responsabilidad de asegurarse de cumplir con las leyes y los
reglamentos de comercio en cualguier pais donde realicen negocios.

L - CLIMA Y MEDIO AMBIENTE

En términos de cambio climatico, la entidad se compromete a reducir las emisiones de gases de efecto
invernadero relacionadas con nuestras operaciones. Ademads, se compromete: Reducir el impacto
ambiental y climatico mediante la promocion de procesos y productos sostenibles, incluida la conciencia
de energia y sostenibilidad; Conservar los recursos naturales mediante una administracion cuidadosa de
nuestras propias operaciones; e Incrementar |a eficiencia ene rgética y reducir las emisiones de gases de
efecto invernadero (GEI).

Como norma minima, los Proveedores siempre deberdn garantizar el cumplimiento de las leyes y
normativas medioambientales aplicables.

El contratista debera establecer un compromiso para asegurar el cumplimiento de todas las normas
de proteccion medioambientales locales e internacionales aplicables, incluyendo la gestidn final,
transporte y almacenamiento de residuos, sustancias téxicas y desechos peligrosos gue se presenten
para la ejecucion del objeto a contratar.

Elcompromiso debe sefialar que en la ejecucion fomentara el uso ecoeficente de los recursos, materas
primas y la reduccion del impacto ambiental, fomentar el uso del material reciclado frente al no reciclado,
y la eliminacién de sustancias que pueden ser nocivas para el medio ambiente.

Las exigencias medioambientales en las fases de la produccion son:

¥ En la utilizacién de materas primas, de la energia utilizada en la fabricacién del producto,
embalaje y procesos de fabricacion
¥ Priorizar la seleccitn de materias primas de fuentes sostenibles
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Utilizar sellos o certificaciones que aseguren una procedencia de la materia prima con el menor
impacto (por ejemplo, FSC para la madera)

Utilizar materiales reciclados y reciclables

Implantar medidas de reduccion de consumo de agua en los procesos

Medir, monitorizar y reducir las emisiones a la atmosfera

Reducir los vertimientos

Reducir el consumo de energia en los procesos de fabricacion

Reducir, reutilizar y reciclar los residuos que resultan de los procesos de fabricacion

Utilizar materiales de embalaje que sean separables, reciclables y reciclados

Utilizar envases y embalajes sostenibles, con aplicacion de técnicas de eco disefio de los mismos
Certificar los procesos de fabricacion con estandares intemacionales como 150 14001 y EMAS
Tener en cuenta el impacto sobre la biodiversidad

Transporte del producto

Asegurar gue se reduce la distancia media de viaje para reducir las emisiones de CO2. Fomentar
las compras de proximidad

Fomento de vias de transporte alternativas al transporte por carretera

Optimizar la carga y rutas de transporte de los productos

La sustitucion progresiva de la flota por vehiculos mas eco eficientes y sostenibles

R R NN

M - ETIQUETADO DEL PRODUCTO

Los productos deben fomentar un uso razonable y reducir el consumo energético asociado.

En el etiquetado, el contratista debe indicar los componentes de los productos y sus impactos sobre la
seguridad y salud

N - FIN DE LA VIDA UTIL DEL PRODUCTO

Poner a disposicion del cliente/comprador orlentacion acerca del desecho del producto
Bolsas de revalorizacion y reutilizacion de productos

N - INNOVACION

Esperamos que los proveedores aprovechen la tecnologia y el conocimiento de los clientes para mejorar
el desempefio del producto, promover la manufactura para extender la vida del producto y hacer los
lugares de trabajo més productivos, mas seguros y mas eficientes.

Se espera que los proveedores se concentren en la mejora de la calidad y la eficiencia de sus
operaciones y, al mismo tiempo, la reduccion del impacto medioambiental, que apoyen la gestidn
medioambiental mediante la utilizacion de procesos comerciales que permitan la prevencion de
generacion de residuos, mejoren la calidad y promuevan el uso eficiente de recursos en sus
instalaciones. Se reitera que los proveedores deben cumplir con las leyes y regulaciones de proteccion
del medio ambiente.

O - GESTION DE LA CONSERVACION DEL AGUA
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El ICTY reconoce que la escasez de los recursos hidricos es un problema que atraviesa las culturas,
geografias e industrias con consecuencias significativas a nivel econdmico, social y ambiental, por lo
tanto, se espera que los proveedores implementen politicas y procedimientos para garantizar que las
descargas de agua se minimicen o eliminen, y para reducir el consumo de agua en regiones donde el
agua es escasa.

P - REDUCCION DE EMISIONES

El ICTY reconoce gue la energia es un requisito clave para el progreso y desarrollo sostenibles en todo
el mundo y es la base del desarrollo econdmico y social. Los gases de efecto invernadero pueden afectar
los patrones climaticos. Se espera que nuestros proveedores implementen politicas y procedimientos
para reducir las emisiones de gas de efecto invernadero, trabajen para minimizar o eliminar las emisiones
al aire, mejoren la eficiencia energética y aumenten el uso de cogeneracion y fuentes de energia
altemativas o renovables.

Q - REDUCCION DE RESIDUOS

Los proveedores se esforzardn por minimizar los residuos como una buena gestion ambiental y una
importante estrategia para competir en los mercados actuales. Se espera que los proveedores
desarrollen politicas y procedimientos para reducir los materiales derivados, minimizar o eliminar los
residuos peligrosos, aumentar el reciclado de flujos de residuos, garantizar que se empleen métodos
adecuados de eliminacién y reciclado, y mejorar la eficiencia general de los productos, los procesos, los
servicios y las soluciones.

R - REQUISITOS DE CALIDAD
Los proveedores cumpliran todos los requisitos de calidad generalmente reconocidos o acordados
mediante contrato para proporcionar bienes y servicios gue se ajusten sistematicamente a las

necesidades a satisfacer, que funcionen y sean sequros para su Uso previsto.

S5 - PERMISOS, LICENCIAS Y REGISTROS NECESARIOS

Los proveedores cumpliran todas las normas aplicables en materia de calidad, salud, seguridad y medio
ambiente. Deberan obtener y mantener actualizados todos los permisos, licencias y registros necesarios.
Los proveedores deberan cumplir los requisitos operativos y de informacién.

La Entidad como contratante se reserva el derecho de terminar sus relaciones con cualquier Proveedor
{0 subcontratistas o sub-proveedores) gue no cumplan con las obligaciones materiales agui expuestas.

ACTIVIDADES Y/O OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Realizar mesa de trabajo entre el supervisor y el contratista con el fin de aprobar el plan de
Medios donde se evidencie posibles fechas relevantes para el fomento y difusion de eventos
significativos y que medio de difusion de utilizar.
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2.

3.

Realizar difusion de piezas graficas, programas, campanias y video publicitarios en las diferentes
plataformas, sea radio, prensa, internet o pantallas publicitarias, de acuerdo al plan de trabajo
y/o necesidades del Instituto de Cultura y Turismo de Yopal, con aprobacion del Supervisor.
Presentar un informe de gestion por cada acta parcial presentada por parte del Contratista,
donde indique los alcances de cada difusion, su impacto en el medio y poblacién alcanzada.

NOTA: Para el presente item, se debe dar cumplimiento a las condiciones técnicas exigidas —
Especificaciones técnicas del bien o servicio. Descritas en el item 4.2.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Ademés de las derivadas de la esencia y naturaleza del presente Contrato, la Ley, las obligaciones y
condiciones sefaladas en la invitacién publica y demas Documentos del Proceso, vigente durante la
ejecucién del contrato, el Contratista se obliga a:

1.

Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de Contratacion.

2. De conformidad con la actividad de suministro de productos, entregarlos de acuerdo a las
especificaciones técnicas establecidas en el presente estudio previo y por las correspondientes
normas y reglamentos que regulan la actividad comercial.

3. Elcontratista se debera comprometer con el Instituto, a cumplir de manera eficiente con respecto
ala actividad de suministro, en lo relacionado con volimenes de entrega, oportunidad, seguridad,
especificaciones técnicas, precios ofertados y calidad de los productos.

4. Entregar los articulos descritos, en la unidad y cantidad alli descritas, con sostenimiento de
precios por un tiempo igual a la vigencia del contrato.

5. Hacer entrega de los productos a suministrar en los lugares establecidos por el Instituto de
Cultura y Turismo de Yopal.

6. Encaso de entregarse productos defectuosos, proceder a su reposicion en un término no mayor
a ocho (8) dias habiles.

7. El proponente debe garantizar el suministro normal en caso de Alza en los precios, paros o
huelgas y en casos de escasez de los mismos en el comercio.

8. Realizar la respectiva entrada de los elementos en las cantidades y con la periodicidad que se
vayan solicitando por parte del rea de almacén del instituto, previo visto bueno de la supervision
durante la gjecucion del contrato.

9. Elcontratista debera facilitar el parsonal necesario para dar cumplimiento al objeto del contrato.

10. El contratista debera suministrar productos de calidad y de marca reconocida que se encuentren
en el mercado respetando los precios establecidos en la ficha técnica.

11. Atender con oportunidad las observaciones o sugerencias y tomar las medidas correctivas y
preventivas

Sede Institucional Calle 6 # 19-96 Yopal (Casanara).
E-mail: contactenos @ict- Icasanare.gov.co - www.ict-yopalcasanare.gov.co Y@pAL

CIUDAD SEGURA
ETTETOTET

20



NIT: 901403046-7

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: PA-GJ-FO-18

PROCESOQ GESTION JUFiiD[CA FECHA: 19/07/2022
COMPRAS Y CONTRATACION TRD:
VERSION: 01

INVITACION PUBLICA

Pagina 21 de 22

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

23.

24,

25,

26.

27.

28.

29

E-mail:

Acreditar la disponibilidad e instalacién de todos los elementos, bienes, produectos y servicios que
haya solicitado la Subdireccidn de Turismo del ICTY, para el desarollo de las ferias, eventos,
jornadas y/o actividades que esta programe.

Prestar los servicios en el lugar, fecha y hora indicada por el Supervisor del contrato.

Asumir los costos y demas gastos ocasionados en |a ejecucion del contrato.

Desarrollar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones
definidas en los Documentos del Proceso de Contratacion.

Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con la invitacion y demas
Documentos del Proceso.

Asumir los gastos de transporte de los items indicados para la realizacion de cada evento.

Contar con la capacidad técnica y el personal para la instalacion, coordinacion y buen desarrollo
de la ambientacion, escenografia de los eventos y/o actividades indicadas.

Presentar los soportes (planillas, actas, efc.) que acrediten la entrega de bienes y/o servicios y
el recibido a satisfaccion de los mismaos, por parte de los beneficiarios (segun corresponda),
debidamente diligenciados y aprobados por el supervisor.

Constituir y allegar las garantias determinadas en el Estudio Previo el cual forma parte integral
del presente proceso.

Realizar informes detallados de las actividades realizadas (segUn corresponda), en los cuales se
evidencie la prestacion de los servicios de acuerdo con la ejecucién del objeto contractual.

Dar a conocer a al supervisor del contrato cualquier reclamacién que indirecta o directamente
pueda tener algln efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.

Abstenerse de adelantar intervencién alguna a los recursos sin contar con los permisos emitidos
por el supenvisor del contrato competente.

Atender diligentemente las inquietudes y sugerencias realizadas por parte el supervisor durante
la ejecucion del contrato.

Identificar las oporiunidades para promover el empleo local durante la ejecucion del contrato.

Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y declaraciones de la carta de presentacion de
la oferta.

Informar a al supervisor del presente contrato cuando ocurra una situacion gue implique una
modificacion del estado de los riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato.

Comunicare al supervisor del presente contrato cualguler circunstancia politica, juridica, social,
economica, técnica, ambiental o de cualguier tipo, que pueda afectar la ejecucion del Contrato.

. Cumplir con todos los protocolos de bioseguridad exigidos segin estatutos del Gobierno

Nacional, Departamental y Regional.
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30. Informar periédicamente la composicion del capital social de la persona juridica; la existencia de
pactos o acuerdos de accionistas; su pertenencia o no a un grupo empresarial, si se trata de una
matriz, subordinada, o sucursal de sociedad extranjera, asi como la informacion relevante de
indole juridica, comercial o financiera, de la persona juridica o de sus representantes legales,
socios o accionistas.

31. Cumplir con las obligaciones laborales respecto del personal a su cargo, y con las obligaciones
tributarias y ambientales que le correspondan de acuerdo con su labor.

32. Informar a mas tardar el tercer dia habil siguiente al momento en que se tenga conocimiento del
inicio de investigaciones penales, se impongan medidas de aseguramiento o condenas
proferidas en Colombia o en el extranjero en contra de cualguiera de los directivos,
representantes legales, accionistas o integrantes del Contratista.

4. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE ACUERDO CON EL CODIGO ESTANDAR DE
PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS - UNSPSC

El objeto contractual, esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica en
la siguiente Tabla:

SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
82000000 | 82100000 82101600 82101601 PUBLICIDAD EN RADIO
82000000 82100000 82101600 82101603 PUBLICIDAD EN INTERNET

SERVICIOS DE CAMPANAS

82000000 82100000 82101800 82101801 PUBLICITARIAS

SERVICIOS DE PRODUCCION

82000000 82100000 82101800 82101802 PUBLICITARIA

| 5. PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION

El valor del presente contrato serd por la suma de TREINTA 'Y DOS MILLONES DE PESOS M/CTE (
$32.000.000,00), INCLUIDO IVA, los cuales se pagaran con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal
2023, mediante el sigulente certificado de disponibilidad presupuestal (CDP):

No.de CDP Fecha CDP Rubro No. Valor CDP

00000286 Septiembre 14 de 2023 2.3.2.02.02.008.35.07 32.000.000

Nota 1: Para la presentacion de la oferta el proponente debe tener en cuenta que no podra superar los
precios unitarios por item, en todo caso no podra superar el presupuesto oficial aqui establecido.

Nota 2: La propuesta debe ser total no se aceptan propuestas parciales.

[ 6. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de TRES (3) MESES contados a partir de la suscripcion del acta
de inicio, o hasta el 11 de diciembre de 2023, o hasta agotar el presupuesto del respectivo contrato; en
todo caso, se aplicard lo que ocurra primero.
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[ 7. FORMA DE PAGO

El Instituto pagara al contratista el valor del contrato de acuerdo a su disponibilidad presupuestal de la
siguiente manera:

BAJO LA MODALIDAD DE MONTO AGOTABLE, A TRAVES DE ACTAS DE PAGO PARCIALES, de
acuerdo con el tipo y cantidad de los bienes, elementos, insumos y servicios prestados, los cuales
deberan corresponder en todo caso, a los precios indicados en la oferta del Contratista, previa
presentacion del informe actividades, presentacion de la factura, acta de inicio, acta de recibo a
satisfaccion emitido por parte del supervisor del contrato e informe que dé constancia del pago de la
seguridad social en salud, pensiones, ARL, y parafiscales entre otros, hasta completar maximo 90% del
valor del contrato. El contratista debera en cada informe parcial determinar el porcentaje de ejecucion
con los debidos soportes.

Un dltimo pago correspondiente a no menos del 10% del valor del contrato, estard sujeto al acta de recibo
final y liguidacion del mismo, certificacion de cumplimiento suscrita por el supervisor del contrato,
acreditacion del contratista que se encuentra al dia con el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral y parafiscales y demas documentos exigidos por el sistema de Gestion de Calidad del Instituto.

Los desembolsos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacion de la cuenta,
una vez se cuente con el respectivo PAC. El pago estara precedido de la certificacion entrega y recibo a
satisfaccion, expedida por el supervisor del contrato, previa presentacion del informe correspondiente.

Nota: Para efectos del tramite de los pagos a favor del contratista, el supervisor debera verificar el orden
y cuantia de las afectaciones presupuestales contempladas para el presente objeto contractual, a fin de
no sobrepasar su monto.

Nota: Para efectos del tramite de los pagos a favor del contratista, el supervisor debera verificar el orden
y cuantia de las afectaciones presupuestales contempladas para el presente objeto contractual, a fin de
no sobrepasar su monto.

Si los pagos son en razén a una mensualidad, avance o porcentaje de ejecucion del objeto contractual,
el Instituto exigira:

SE DESCRIPCION
iTEM i
1. | Sl Certificacion de cumplimiento por parte del supervisor.
2. |8l Acta de recibo y ejecucion parcial suscrita entre el contratista y el supervisor.
3. NO | Entrada a Almacén del Instituto.
4. | 8l Factura o documento equivalente.
Acreditacion del contratistaque se encuentra al dia con el pagode aportes al sistema
5 |sl de seguridad social integral (pagos al régimen de seguridad social -salud, pension y
ARL-), y parafiscales, si los hubiere.
6. | Sl Documentos requeridos por el sistema de gestion de calidad
7. | 81 Informe de avance en la ejecucion del contrato, suscrito por el supervisor.
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Para el Gltimo pago el Instituto exigira:

[ TTEM | SEEXIGE DESCRIPCION

1. 5l Certificacion de cumplimiento por parte del supervisor.

2. NO | Actade recibo y ejecucion final suscrita entre el contratista y el supervisor.

3. sl Acta de liquidacion final suscrita entre el contratista y el supervisor.

4. | NO Entrada a Almacén del Instituto.

5. Sl Factura o documento equivalente.

B. Sl Evaluacion de proveedores.
Acreditacion del contratista que se encuentra al dia con el pago de aportes al

Fi sl sistema de seguridad social integral (pagos al régimen de seguridad social -salud,
pension y ARL-), y parafiscales, si los hubiere.

8 sl Documentos requeridos por el sistema de gestion de calidad

9. S1 Informe Final de Supervision.

10. L Archivo magnético que evidencie el cumplimiento del Objeto, a cargo del
contratista.

Nota 1: Sin el cumplimiento de tales requisitos, la factura o documento equivalente se entendera como
no presentada. Sin perjuicio de lo anterior, para efectos de los desembolsos se deberd verificar el valor
por item de la factura o documento equivalente contra los valores unitarios ofrecidos por el contratista

reflejado en su oferta econémica, montos que no podran ser superiores a lo ofrecido por el contratista.

Nota 2: Los pagos se realizardn conforme al PAC del instituto.

Nota 3: De conformidad con lo sefalado en el articulo 91 de la Ley 1474 de 2011y el articulo 2.2.1.1.2.4.1
del Decreto 1082 de 2015, el contratista deberd constituir una fiducia o un patrimonio auténomo

irrevocable para el manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo.

| 8. IDENTIFICACION DEL TIPO DE CONTRATO

El contrato que se pretende celebrar como resultado del presente proceso de selecccion es

PRESTACION DE SERVICIOS.

[9. LUGAR DE EJECUCION

Municipio de Yopal, (Casanare).

[ 10. INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTE

a. CONDICIONES GENERALES

La presente invitacion publica de Seleccion de Minima Cuantia ha sido elaborada siguiendo los
postulados sefialados en la Ley 80 de 1993, en la Ley 1474 de 2011, en el Decreto 1082 de 2015 y los
lineamientos establecidos en el Manual de la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia Versidén M-
MSMC-02 elaborado por la Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, para lo cual
se han realizado los estudios previos con base en los requerimientos del Instituto de Cultura y Turismo
de Yopal —ICTY-, atendiendo los requisitos exigidos en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los

Ariculos 2.2.1.2.1.5.1. al 22.1.2.1 5.4 Subseccion 5 — Minima Cuantia del Decreto 1082 de 2015.

E-mail: contactenos
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Para la elaboracion de la oferta, los proponentes deberan seguir la metodologia sefialada en el presente
documento, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole, lo cual permite una
seleceion sin contratiempos y en un plano de absoluta igualdad.

Es importante sefialar alos proponentes que, de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata
con el Estado adquiere |a calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y, por lo tanto, cumple
una funcion social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma Ley les otorga.

lgualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que
cumplen funciones piblicas en todo lo concerniente a la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato,
por lo tanto, estan sujetos a la responsabilidad que en esta materia sefiala la ley para los servidores
plblicos.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los interesados que deseen participar en este proceso,
leer detenidamente la presente invitacion y cumplir con las exigencias previstas para el mismo.

De igual manera los proponentes deberdn examinar detenidamente las siguientes recomendaciones:

* Leacuidadosamente el contenido de este documento.

+ Examine rigurosamente los estudios previos, fichas técnicas (anexo técnico), el contenido de la
invitacion plblica, los documentos gue hacen parte del mismo, sus formatos y anexos, toda vez
que hacen parte integral del presente proceso y es responsabilidad exclusiva de los interesados
conocer su contenido.

+ Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para participar
en procesos de seleccion y para celebrar contratos con las entidades estatales segun lo
dispuesto en la normatividad legal vigente.

e Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y wverifique la vigencia de los
documentos cuando asi lo requiera el ICTY.

+ Adelante oportunamente los trdmites tendientes a la obtencion de los documentos que se deben
allegar con las propuestas y verifique que los mismos contienen la informacion completa que
acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en la presente invitacion plblica.

s Verifique que las fechas de expedicitn de los documentos se encuentren dentro de los plazos

exigidos en la invitacién pablica.

Suministre toda la informacion requerida en la presente invitacion pablica.

Cumpla las instrucciones gue en esta invitacion publica se imparten para la elaboracion de su

propuesta.

Presente su propuesta con sus respectivos soportes en la plataforma SECOP II.

Revise las copias de manera que su contenido sea idéntico al original.

Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en esta invitacion plblica.

Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso en la plataforma

SECOF I

* (Con la simple presentacion de la propuesta, los proponentes autorizan a la entidad para verificar
toda la informacién gue en ella se suministre.

* Lapresentacion de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que se estudiaron
completamente los estudios previos, anexo técnico, invitacion publica, adendas (cuando a ello
hublere lugar) especificaciones exigidas, formatos y demas documentos del presente proceso;
que recibio las aclaraciones necesarias a las inquietudes o dudas previas consultadas y que ha
aceptado en la invitacion publica que son completos, compatibles y adecuados para identificar
el alcance del objeto requerido por EL ICTY y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir
las obligaciones que se adquieran en virtud del contrato que se celebra.
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+ Toda consulta debe formularse en la Plataforma denominada SECOP II; En ningin caso el
Instituto atendera consultas telefénicas ni personales o por otros medios.

*« Los proponentes deberan verificar permanentemente a través de la pagina Web
www.colombiacompra.gov.co SECOP I, link del presente proceso de seleccion, todos los
documentos gque se generen con ocasién del mismo, los cuales seran puestos a disposicién de
los interesados a través del referido mecanismo las 24:00 horas del dia fijado en el cronograma
para el efecto. Por lo anterior es responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su
contenido.

11. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS |

El Instituto de Cultura y Turismo de Yopal (ICTY) en desarrollo del inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80
de 1993 y lo pertinente en el Decreto N® 1082 de 2015, convoca a las Veedurias Ciudadanas mediante
publicacion en el sistema electronico para la contratacion publica (SECOP), de la informacion basica de
la presente Invitacién a presentar oferta, para que éstas de conformidad con la ley, desarrollen su
actividad durante |as etapas de Planeacion, Seleccion, Contratacion y Ejecucion de los procesos de
Contratacion, haciendo recomendaciones escritas y oportunas ante el Instituto, con el objeto de buscar
la eficiencia institucional y la probidad en la actuacién de los funcionarios publicos. La documentacion
que requieran podra ser solicitada en la Oficina de la Asesora Juridica del Instituto.

12. REGIMEN JURIDICO APLICABLE ]

El régimen juridico aplicable al presente proceso y al contrato que de éste se derive, serd el previsto en la
Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, en especial el Articulo 94 de la Ley 1474 de
2011 y la Subseccion 5 de la Seccion 1 Modalidades de seleccion del Capitulo 2 Disposiciones Especiales
del Sistema de Compras y Contratacion Publica del Titulo 1 Contratacion Estatal Parte 2 Reglamentaciones
del Libro 2 Régimen Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional del Decreto 1082 de
2015, asi como las demas normas concordantes o complementarias de lamisma y en las que las modifiquen,
adicionen o complementen. En lo que no se encuentra particularmente regulado, se aplicardn las normas
comerciales y civiles vigentes.

[121  PROCESO SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADO A MIPYMES |

El proceso es susceptible de ser limitado a mipymes, de conformidad a lo sefialado en el paragrafo del
articulo 2.2.1.2.1.52. del Decreto 1082 de 2015, relativo a " Procedimiento para la contratacion de minima

cuantia’, el cual sefiala lo siguiente:

“PARAGRAFO: De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos
2.2.1.24.2222.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente
articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho
numeral. Ademds, en el aviso de que trata ef numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso
aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier

Mipyme nacional"

En todo caso, los interesados deberan tener presente los plazos establecidos en el cronograma del proceso
en el SECOP I Asi mismo deberan tener presente lo establecido en los articulos 2.2.1.2.42.2 -
2.21.24.2.3 y articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 - modificados por el decreto 1860 de 2021,

que sefialan lo siguiente:
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ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Modificado por el Decreto 1860 de 2021. Convocatorias limitadas a
Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacidn con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afo de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos.

1. El valor del Proceso de Contratacidn sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de Aménca (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menas dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacidn, los patimonios auténomas constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que efecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1} dia hdbil antes
de la expedicion del acto administrativo de gpertura, o el que haga sus veces de acuverdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacidn.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social
les permita efecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocalorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en ef presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Modificado por el Decreto 1860 de 2021. Limitaciones territoriales.
De conformidad con el paragrafo 1 del articule 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autdénomos constituidos por
Entidades Estatales y los parficulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias
limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde
se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los
gue se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Modificado por el Decreto 1860 de 2021. Acreditacién de requisitos
para participar en convocatorias imitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el
tamario empresarial establecido por la ley de la siguente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacidn expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estin obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacidn.

Fara la acreditacidn deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas gue lo modifiguen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme tambien podran acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.
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PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién
para el inicio del plaza para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacidn, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.24.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y emprasas
de mujeres en el sistema de compras publicas.

Los respectivos documentos deberdn presentarse en la plataforma SECOP I, en el marco del desarrollo del
respectivo proceso, desde el respectivo usuario del SECOP Il que coresponda a la persona especifica
interesada en participar en el proceso, y se deben presentar antes de la fecha determinada en el respectivo
cronograma del proceso.

[ 13. CRONOGRAMA DEL PROCESO |

28

Los interesados deberan consultar y verificar el cronograma establecido en el proceso de contratacion
publicado en la plataforma del SECOP 11

Wer Anexo denominado* CRONOGRAMA DEL PROCESC'".

14. OBSERVACIONES Y ACLARACIONES.

Todos los interesados podran enviar las observaciones y/o sugerencias al contenido de la Invitacion
Plblica a través de SECOP Il

El Instituto de Cultura y Turismo de Yopal (ICTY) podra incluir los temas planteados en las observaciones
slempre que se estimen relevantes, pertinentes y procedentes.

En el caso que sean presentadas observaciones que ameriten la modificacion de la Invitacion Piblica, la
entidad |o hara a traves de la expedicion de adendas en el término sefalado en el CRONOGRAMA DEL
PROCESO.

En todo caso todas las respuestas a los documentos aqui sefialados seran publicadas por la entidad a
través de la pagina Web www.colombiacompra.gov.co SECOP 11, en la fecha fijada para ello en el
cronograma del presente proceso.

Enel evento en que los interesados presenten observaciones, y/o solicitudes de aclaracion que de ningln
modo ameriten la modificacion del contenido, el Instituto las contestard bajo los parametros agui
descritos, y tendran (nicamente valor interpretativo.

15. GENERALIDADES DE LA OFERTA. ]
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a. FECHA Y HORA LIMITE PARA LA RECEPCION DE LAS OFERTAS

Vencido el #rmino para presentacion de ofertas en la plataforma SECOP II, se procedera a realizar el
respectivo tramite de apertura de ofertas electrnicas en la respectiva plataforma.

Todas las propuestas sin excepcion deberan ser presentadas por los interesados en la plataforma de
SECOP II, dentro de los plazos establecidos en el proceso.

La Entidad solo verificara las propuestas que aparezcan presentadas en el SECOP I, en el marco del
desarrollo del proceso de seleccion contractual.

b. IDIOMA DELA OFERTA

La oferta, correspondencia y todos los documentos gue la integran deberan estar redactados en idioma
espafiol. Los documentos en idioma extranjero, deberan venir acompanados de traduccion simple, salvo en
los casos en que la ley exija traduccion oficial.

c. COSTOS DE LAOFERTA

En el valor de la propuesta se entienden incluidos en su totalidad, los costos directos e indirectos que
genere, salarios del personal que utilice, cumpliendo con las normas laborales, impuestos nacionales y
departamentales y demas gastos que origine el mismo, los cuales estaran a cargo del contratista.

d. COMUNICACIONES

Todas las comunicaciones dentro del marco del desarrollo del proceso se realizaran por medio de la
plataforma SECOP II.

El envio o radicacion de cualguier comunicacion al Instituto debe realizarse mediante plataforma SECOP I,
y por este mismo medio se dara respuesta por parte de la Entidad.

e. DEBER DE DILIGENCIA DEBIDA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO

Sera responsabilidad del invitado conocer todas y cada una de las implicaciones para un ofrecimiento del
objeto del presente proceso. Por la sola presentacion de la oferta se considera gue el invitado ha realizado
el examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion de la misma.

El Instituto entregara para los fines de presentacion y preparacion de ofertas una descripcion en el acapite
técnico de la informacion relacionada con el objeto del presente proceso. Sin embargo, gue es
responsabilidad del proponente conocer plenamente las condiciones economicas y el sitio donde se
ejecutara el contrato, al asumir los deberes de garantia asociados con la ejecucion del contrato, que se
derive de este proceso sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados de solicitar por escrito
informacion puntual que le permita precisar los aspectos gque puedan incidir en la formulacion de su oferta.

f. MODALIDAD DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS
Para la presentacion de la oferta se observardn las siguientes reglas:

1. La oferta debe sujetarse a las condiciones, plazos y demas aspectos contemplados en la presente
invitacién. Su presentacion implica que el invitado ha analizado a cabalidad los diferentes aspectos y
requisitos de este documento y las labores gue le corresponde desarrollar en el evento en gue sea
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seleccionado y que acepta todas las condiciones y obligaciones establecidas en las normas vigentes y
en este documento.

2. Cada proponente presentara oferta, ya sea de manera individual o en calidad de integrante de un
consorcio o unién temporal, siempre y cuando cumpla con la totalidad de las condiciones establecidas
para cada uno de ellos, en la plataforma SECOP II.

La oferta debera tener una vigencia minima de noventa (90} dias calendario, contados a partir de la fecha
de cierre del presente proceso. Si los términos se amplian, se entendera prorrogada la vigencia de la oferta.

EL ICTY no aceptara ofertas complementarias o modificatorias, ni observaciones, ni solicitudes de
aclaraciones, presentadas con posterioridad al cierre del presente proceso.

| 16. RETIRO DE LAS OFERTAS

El proponente podra realizar el retiro de |a oferta electrdnica y los documentos relacionados a la misma
dentro del marco, parametros, procedimientos y términos que permita la Plataforma SECOP 1.

En todo caso, se debe tener presente que una vez abierto el sobre que contiene la oferta, ésta no podra ser
retirada del proceso.

| 17. REGLAS DE SUBSANABILIDAD ] 3 0

De conformidad con lo previsto en los numerales 2, 3 y 4 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para este
proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no podra
rechazarse una oferta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones
del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia
establecidos por EL ICTY en la presente invitacion.

Tales requisitos o documentos podran ser requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos
los proponentes hasta la fecha prevista en el cronograma, sin que tal prevision haga nugatorio el principio
contemplado en el inciso anterior.

En ningln caso EL ICTY podrd sefalar taxativamente los reguisitos o documentos subsanables o no
subsanables en la presente invitacién, ni permitir que se subsanen asuntos relacionados con la falta de
capacidad para presentar la oferta, ni gue se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre
del proceso.

Asi mismo EL ICTY se reserva el derecho a efectuar requerimientos o solicitudes de aclaracion a los
proponentes durante cualquier etapa del proceso siempre gue sea con posteridad a la fecha de cierre y
hasta la fecha indicada en el cronograma, para lo cual los proponentes deberan atenderlos de forma clara,
completa, precisay dentro delplazo fijado para ello por laentidad, so pena del rechazo de la oferta, conforme
lo sefiala el pardgrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de
2018.

18. CAUSALES DE RECHAZO
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Solo seran causales de rechazo las previstas en el estudio previo y/o invitacion pablica y las
expresamente sefialadas en la ley. Por lo tanto, el Instituto rechazard las propuestas en los
siguientes eventos:

a. CAUSALES GENERALES

1) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad, conflicto de interés o prohibiciones para contratar, establecidas en la
Constitucién o en la ley.

2) Cuando el proponente y/o cualguiera de los integrantes de los consorcies y/o uniones temporales
no posean la capacidad para presentar oferta, de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 1 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, entendida ésta como la facultad juridica para
adquirir derechos y contraer obligaciones a nombre propio y/o de otro.

3) Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para ocbligarse.

4) Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo propenente ya sea en forma
individual o en calidad de integrante de un consorcio o unién temporal.

5) Cuando el Instituto detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes
mediante pruebas que aclaren la informacion presentada.

6) Cuando en el certificado de existencia y representacion se verifique que el objeto del proponente
(o de cualguiera de los integrantes cuando sea Consorcio o Unign Temporal) no se ajustaa lo
exigido en el estudio previo, anexo técnico e invitacion plblica.

7) Cuando la propuesta se presente extempordneamente o no se presente en el lugar u hora
establecido en la invitacion publica.

8) Cuando se envie por mensaje de datos al buzon electronico de la entidad.

9) Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

10) Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del proponente o
apoderado carezca de facultades suficlentes para presentar la propuesta y el interesado no
presente los documentos necesarios para acreditar que su representante o apoderado dispone
de las facultades necesarias.

11) Cuando de conformidad con el certificado de existencia y representacion legal, expedido por la

Camara de Comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona juridica o

con certificacion juramentada proveniente del representante legal del proponente, se determine

que su duracion no es igual a la del plazo para la ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

Cuando el representante legal de cualquiera de los miembros del consorcio o unién temporal, no

cuente con la capacidad suficiente para comprometer a quien representa, conforme al certificado

de existencia y representacion legal de la respectiva sociedad.

13) Cuando a pesar de habérsele dado la oportunidad al proponente de demostrar que cuenta con
la capacidad juridica y demas requisitos verificables de su cumplimiento, éste no las cumpla.

14) Cuando el propenente no responda a cualquiera de los requerimientos efectuados por la entidad
en el término previsto en la invitacién publica o en la solicitud que de forma particular haga la
entidad.

15) Cuando se haya solicitado al proponente cualquier aclaracion y el mismo no de respuesta o
responda en forma insatisfactoria o incompleta durante el plazo fijado para ello por la entidad.

16) Cuando el proponente no subsane dentro del plazo estipulado en la invitacion publica la ausencia
de requisitos o la falta de documentos habilitantes, © no subsane en la forma requerida por el
Instituto.

17) Cuando verificada la informacion aportada por cualquiera de los proponentes yfo de los
integrantes del consorcio y/o union temporal, se determine por parte de EL ICTY que ella no
corresponde a la realidad.

18) Cuando de conformidad con la informacion a su alcance, |a entidad estime gue el valor de una
oferta resulta artificialmente bajo y una vez requerido el proponente para que explique las

12
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razones gue sustentan el valor ofertado, las mismas no sean suficientes o razonables para el
comité asesor, de acuerdo en el numeral 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

19) Cuando la Oferta no cumpla con las especificaciones técnicas establecidas por la entidad, una
vez agotado el término de la subsanabilidad.

20) Encumplimiento del paragrafo 3 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007 adicionado por laLey 1882
de 2018, norma que sefiala que |a "no entrega de la garantia de seriedad junte con la propuesta
no serd subsanable y serd causal de rechazo de la misma'.

21) Enlos demas casos gue asi lo contemple la ley, el estudio Previo o la invitacion pablica que rige
el presente proceso de seleccion.

b. CAUSALES ESPECIFICAS

1) La omision en la informacién o la no presentacién junto con la propuesta del FORMATO
'PROPUESTA ECONOMICA'".

2) Cuando elvalor de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial.

3) Cuando la propuesta presente precios artificialmente bajos y no sea justificado este valor.

4) Cuando la oferta supere el presupuesto oficial por item.

5) Enlos demas casos que contemple la ley, los estudios previos, el anexo técnico o la invitacion.

6) Cuando la oferta econdmica arroje que algln o algunos items superan los valores unitarios
promedios que arrojo el estudio de mercado.

7) Cuando la oferta econémica arroje gue los valores unitarios superan la cotizacion que
previamente el oferente propuso en su calidad de cotizante.

8) Guando la propuesta economica adolezca de la firma del proponente. 3 2

19. CRITERIOS DE ACEPTACION DE LA OFERTA CUANDO EXISTA UNA SOLA PROPUESTA
HABIL

La Entidad podra adjudicar el contrato cuando sdlo se haya presentado una propuesta y ésta cumpla con
los requisitos habilitantes exigidos, y siempre que la oferta satisfaga los requermientos contenidos en el
presente proceso, en los términos del articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015.

| 20. CRITERIOS DE DESEMPATE |

Se entendera que hay empate cuando dos 0 méas proponentes habilitados cuenten con los menores
precios globales por la totalidad de los bienes y servicios consignados en el formato 2 "PROPUESTA
ECONOMICA" de la presente invitacion.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el Articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacion establecidos en el Articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto
1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan; de conformidad a lo sefialado
en el Numeral 8 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

| 21. DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION

Se consideran documentos del presente proceso los siguientes:

1) Los Estudios y Documentos Previos.

2) El(los) Certificado(s} de Disponibilidad Presupuestal.

3) La presente Invitacion Pablica, sus formatos y anexos, asi como las especificaciones técnicas
consignadas en todos ellos.

4) Las Adendas.

5) ElActa de constancia de entrega de ofertas.
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6) Los Informes de evaluacion de las ofertas.

7) La Resolucion de declaratoria de desierta (si es el caso).

8) Comunicacion de Aceptacion de oferta.

9) Laoferta.

10) Los demas documentos que se alleguen y se expidan dentro del proceso.

[ 22. COMITE EVALUADOR ASESOR

El comité evaluador asesor, cumplira sus funciones de acuerdo con los criterios de seleccion objetiva
establecidos en la invitacion pablica y estara conformado de la siguiente manera:

a) Elsubcomité Técnico y Econdmico conformado por: El subdirector o profesional lider del area de
donde proviene la necesidad, guien podra contar con el apoyo del personal de planta o por
contrato vinculado a la misma.

b) Elsubcomité Juridico, conformado por: El Jefe de la Oficina Asesora Juridica, quien podra contar
con el apoyo del personal de planta o por contrato vinculado a la misma.

Una vez efectuado el cierre, el Comité Evaluador Asesor designado elaborara la evaluacion de la oferta u
ofertas presentadas y llevara a cabo la verificacion en la oferta con menor valor el cumplimiento de los
requisitos juridicos, técnicos y econdmicos contenidos en los estudios previos, el anexo técnico y la
invitacion, los cuales tienen por objeto establecer si la (s) oferta(s) cumple(n) con las condiciones y requisitos
exigidos por EL ICTY, dentro del término fijado para el efecto en el cronograma del presente proceso.

En caso de que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar con el oferente
que haya presentado el segundo menor valor previa verificacion de sus calidades habilitantes.

En caso de gue éste (ltimo tampoco cumpla, se verificardn las de quien presento el tercer menor precio y
asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.

La verificacion de las ofertas se efectuara conforme alo sefialado en la presente invitacion, para los aspectos
juridicos, t&cnicos y economicos. Unicamente se continuara el proceso con aguel (los) proponente(s) que
haya(n} cumplido con los requisitos habilitantes establecidos en la presente invitacion. El Instituto se reserva
la facuttad de verificar toda la informacion presentada, para lo cual solicitard a las entidades estatales y
privadas la informacion gue considere necesaria. De la misma manera, podra designar funcionarios para
gue realicen visitas a las instalaciones o sedes de cada uno de los oferentes (cuando a ello haya lugar) y
obtener o solicitar por cualquier medio idéneo la informacion que requiera para verificar la informacion
suministrada en las ofertas.

El informe que contiene la verificacién de los requisitos habilitantes de proponentes de la oferta con
menor precio podra ser consultado en la direccion electronica www.colombiacompra.gov.co, SECOP I

Si el proponente no esta habilitado tendra el término establecido en el cronograma para gue subsane la
ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena de rechazo definitve de su
propuesta.

Las observaciones presentadas al Informe de Evaluacion Preliminar deberan dirigirse a la Oficina Asesora
Juridica de la entidad.

En ninglin caso, las observaciones podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus ofertas, so pretexto
del ejercicio del derecho a formular observaciones?.

| 23. CONDICIONES PARA PARTICIPAR

4 Numeral 8 del articulo 30 de la Ley B0 de 1993
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De conformidad con lo establecido en el Articulo 6 de la Ley B0 de 1993, en el presente proceso podran
participar las personas (naturales y/o Juridicas) consideradas legalmente capaces de conformidad con
las disposiciones legales vigentes, que cuenten con experiencia acreditada en contratos relacionados
con el objeto a contratar.

En todo caso, cuando se trate de personas juridicas el objeto social contemplado en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal le deberd permitir desarrollar el objeto del presente proceso, y para
personas naturales con establecimiento de comercio en la matricula mercantil las actividades
economicas les deben permitir desarrollar el objeto de esta Invitacién Publica.

También podran participar los consorcios y uniones temporales segin lo previsto en el Articulo 7 de la
Ley 80 de 1993.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberdn acreditar un apoderado domiciliado
en este pais, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su
representada en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se
requieran, asi como el contrato, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demads actos
necesarios de acuerdo con la Invitacion Plblica, asi como pararepresentarlajudicial o extrajudicialmente
hasta la constitucion de la sucursal en Colombia, en caso de resultar adjudicatario, de conformidad con
lo sefialado en el titulo VIl del Libro Il del Codigo de Comercio Colombiano.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que
participen en Consorcio o Union Temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, con la
presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Union Temporal con
los requisitos sefalados en la invitacion relacionados con documentos extranjeros; particularmente con
lo exigido en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse
en el mismo acto de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad y trato nacional, de conformidad con
lo establecido en la Ley 80 de 1993 y el Articulo 2.2.1.2.4.1.3 del decreto 1082 de 2015.

En cualguier caso, el proponente no debera estar incurso en las prohibiciones, inhabilidades o
incompatibilidades para contratar, sefialadas por la Constitucion y la Ley. Manifestacion gue se entiende
hecha en tratandose de personas juridicas con la presentacion de una declaracion de la persona juridica
en la cual esta cerifigue que ni la persona juridica ni su representante legal estan incursos en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

El proponente personanatural, segln corresponda, de conformidad al ordenamiento juridico colombiano,
debera allegar el registro mercantil cuya actividad economica permita inferir gue puede desarrollar el
objeto del presente proceso, acreditando la ausencia de limitaciones a |a capacidad juridica de las
personas naturales. Este requisito se entiende cumplido con |a presentacion de una declaracion de la
persona natural en la cual certifique que tiene plena capacidad y que no esta incursa en inhabilidades,
incompatibilidades, prohibiciones o conflicto de intereses.

| 24. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6 de la Ley 80 de 1993 en el presente proceso podran
participar las personas (naturales y/o juridicas) consideradas legalmente capaces conforme con las
disposiciones legales vigentes, siempre y cuando su objeto social les permita desarrollar el objeto del
presente proceso. La capacidad juridica y la experiencia de los proponentes serdn objeto de verificacion de
cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion, acorde a lo
indicado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015.
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OTROS: En el caso de ser persona natural con establecimiento de comercio abierto al pablico, anexar
certificado de matricula mercantil expedido por la Cdmara de Comercio, cuya fecha de expedicion no
podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccion de

a. CAPACIDAD JURIDICA
.. PERSONA NATURAL

Fotocopia Cédula de Ciudadania (para los nacionales colombianos), Cédula de Extranjeria o
Pasaporte (para los extranjeros)

Declaracion en la cual se certifigue tener plena capacidad y no estar incursa en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

Fotocopia de la libreta militar

Fotocopia del Registro Unico Tributario -RUT- expedido por la DIAN.

Constancia de pago Seguridad Sacial Integral, correspondiente a los (ltimos seis (6) meses, con

su respectiva planilla de pago.
En caso de ser adjudicatario certificacion Bancaria donde manifieste expresamente gue posee

cuenta corriente o de ahorros. Dicho documento deberd indicar el nimero y tipo de cuenta y el

nombre de la entidad financiera.

minima cuantia.

Las actividades desarrolladas por el proponente deben permitir inferir que cuenta con la capacidad para

ejecutar el objeto contractual gue se solicita en este proceso.

E-mail:

il. PERSONA JURIDICA

1. El proponente persona juridica debera junto con su oferta adjuntar a la misma el cerificado de
existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
competente, cuya fecha de expedicién no podra ser superior a treinta (30) dias calendario

anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccion de minima cuantia.

2. En caso de prorroga del plazo de la presente seleccion, este cerificado tendra validez con la

primera fecha de dierre.

3. Elobjeto social del proponente debe inferir que cuenta con la capacidad juridica para ejecutar el

objeto del proceso de seleccion.

4. Asi mismo para contratar, la persona juridica debe demostrar que su duracion no sera inferior a

la del plazo del contrato y un (1) afio mas.

5. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, el proponente debera adjuntar |a autorizacion expresa del
organo social competente (Asamblea, Junta Directiva, etc), en la gue conste gue el
representante lepal esta plenamente facultado para presentar oferta y para suscribir contrato

hasta por el valor del presupuesto oficial fijado para el presente proceso.

6. Cuando el proponente sea persona uridica sin animo de lucro, debera presentar junto con su

oferta los estatutos de constitucion con sus correspondientes reformas vigentes.

7. Asi mismo, la persona juridica debera junto con su oferta, adjuntar los documentos que se

relacionan a continuacion:

« Fotocopia del documento de identidad del representante legal.

* Declaracién en la cual se certifigue que ni la persona juridica ni su representante legal estan

incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el Estado.
+ Fotocopia de la libreta militar
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« Fotocopia del Registro Unico Tributario -RUT— expedido por la DIAN.

+ Constancia de pago Seguridad Social Integral, corespondiente a los dltimos seis (6)
meses, con su respectiva planilla de pago.

s En caso de ser adjudicatario certificacion Bancaria donde manifieste expresamente que
posee cuenta corriente o de ahorros. Dicho documento debera indicar el nimero y tipo de
cuenta y el nombre de la entidad financiera.

Iii. PARA CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Los proponentes podran presentar ofertas conjuntas en calidad de consorcio o unién temporal, para lo cual
deberan indicar expresamente si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal, conforme a lo
sefialado en el paragrafo 12 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993,

Cuando la oferta se presente en consorcio o unién temporal, se requiere:

Que hayan sido conformados antes de presentar la oferta y que se acredite la existencia del consorcio o de
la union temporal, para lo cual debera aportarse el documento de constitucion suscrito por cada uno de sus
miembros, previo a la presentacion de la oferta por todos los integrantes. Si los integrantes son personas
juridicas, este documento debera estar firmado por el/los representantes(s) legal(es).

En los FORMATOS Nos. 4. Y 5 MODELOS DE CONSTITUCION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL
se adjunta un modelo de documento de constitucion de consorcio y un modelo de canstitucion de unién
temporal.

Es facultativo para el proponente hacer el uso o no del modelo que se aporta en esta invitacién. En todo
caso, el proponente gque se presente en cualquiera de estas formas debera presentar el documento de
constitucion en el cual deberd indicar como minimo lo siguiente:

1. Silos proponentes desean participar como consorcio 0 come union temporal.

2. Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus integrantes. Si se trata de unién temporal
deberan indicarse ademas los términos y extension (actividades y porcentaje) de la participacion en
la oferta y en |a ejecucion del contrato, a cargo de cada uno de sus miembros en la oferta y en la
ejecucion del contrato. Si en el documento de conformacion de la Union Temporal, no se expresa el
porcentaje de participacion o la extension de la responsabilidad de cada uno de los integrantes de
la Unién, se le dara el tratamiento de un Consorcio y en el evento de aplicacion de sanciones por
parte de EL ICTY, éstas se aplicaran por igual a cada uno de los integrantes.

3. La persona que para todos los efectos legales representara al consorcio o unién temporal y quien
contara con las facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes
del consorcio o la unién tempoaral, el cual no podra ser reemplazado sin la autorizacion expresa y
escrita de cada uno de los integrantes que lo/la conforman.

4. Que el término de su duracion no sea inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas. Asi mismo el
presente requisito debe ser cumplido por cada uno de sus integrantes.

5. Que se haya designado un representante, que deberd estar facultado para actuar en nombre y
representacion del consorcio o unién temporal. El representante legal debera contar con facultades
amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del consorcio o la unién
temporal. El representante no podra ser remplazado sin la autorizacién expresa y escrita de cada
uno de los integrantes que lo/la conforman. La aceptacion del representante debera constar con su
firma en el documento de constitucion del consorcio o de la unién temporal.

6. El representante del consorcio tendrd todas las facultades necesarias para actuar en nombre del
consorcio y/o unidn temporal y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados
directa e indirectamente con la elaboracion y presentacion de la oferta y la celebracion y ejecucion
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del contrato, en el caso de que el Instituto le adjudique el proceso. En especial tendra las facultades
suficientes para:

a. Presentar la oferta.

b. Suscribir la carta de presentacion de la oferta.

¢. Atender todos los posibles requerimientos gue formule EL ICTY relacionados con la oferta.

d. Suscribir cualguier otro documento y ejecutar cualguier otro acto gue se requiera para la
elaboracion y presentacion de la oferta, dentro de los términos y condiciones de la seleccion.

e. Suscribir el contrato.

f. Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucion del
Contrato, dentro de los términos y condiciones de la presente invitacion.

Cuando el representante legal de cualquiera y/o todos los miembros del consorcio y/o la unién temporal,
tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la persona juridica a la que representan en la
figura asociativa, debera adjuntar la autorizacion expresa del organo social competente (Asamblea, Junta
Directiva, ete.), en la que conste que esta plenamente facultado para celebrar actos y/o contratos hasta por
el valor del presupuesto oficial fijado para el proceso.

Los proponentes que se presenten como consorcio o union temporal deberan tener en cuenta que:

1. Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal deberd presentar los documentos
requeridos en el presente capitulo, sin perjuicio de la exigencia de los documentos técnicos que
sean requeridos en esta invitacion, en los estudios previos o en el anexo técnico, seglin se frate de
persona natural o de persona juridica.

2. Que los objetos sociales de cada uno de sus integrantes incluyan las actividades solicitadas en la
presente Invitacion.

3. El Instituto no acepta ofertas bajo la modalidad de promesa de conformacion de Consorcios o
Uniones Temporales.

4. En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion de la contratacion, para la suscripcion del
contrato y dentro del término que establezca la entidad, se debe presentar el RUT del consarcio o
union temporal constituida.

5. Mo podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que EL ICTY
lo autorice en los casos que legalimente esté permitido.

6. Las condiciones gue establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes,
términos y/o extensién de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo
de El Instituto.

7. Enelevento de presentarse inhabilidades sobrevivientes en uno de los miembros del consorcio o
union temporal, éste cedera su participacion a una tercera previa autorizacion escrita de EL ICTY.
En ninglin caso podrd haber cesidn del contrato entre guienes integran el consorcio o la unién
temporal, de acuerdo a lo previsto en el articulo 9 de la ley 80 de 1993.

NOTA: OFERTA POR INTERMEDIO DE UN REPRESENTANTE. Si el proponente paricipaen la Seleccion
por intermedio de un representante, debe acompanar a la oferta el PODER correspondiente, con constancia
de presentacion personal del poderdante que lo acredita como tal de conformidad con la ley.

[25. DOCUMENTOS JURIDICOS

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El proponente debera presentar la carta de presentacion de la oferta contenida en el FORMATO No. 1.
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA y los requisitos establecidos en la presente invitacion.
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La carta de presentacion de la oferta debera ser firmada por el proponente si es persona natural, por el
Representante Legal del proponente de la persona juridica o por el Representante designado en el
documento de constitucion, si se frata de consorcio o unién temporal.

El FORMATO No. 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA adjunto a la presente invitacién, es un
modelo gue contiene todas las declaraciones que debe realizar el oferente. Por lo tanto, el proponente podra
transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta que presente el oferente, debera
incluir todas las manifestaciones requeridas por EL ICTY.

b. FOTOCOPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE CIUDADANIA, CEDULA DE EXTRANJERIA
‘O PASAPORTE DEL INTERESADO

El oferente interesado o su representante legal (segin su condicion de persona natural o juridica) y/o sus
integrantes (parael caso de Uniones Temporales o Consorcios), deberan anexar la fotocopia de lacedula
de ciudadania legible (para los nacionales colombianos), Cédula de Extranjeria o Pasaporte (para los
extranjeros).

Declaracion en la cual se certifique tener plena capacidad y no estar incursa en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

c. AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES, CONFLICTO DE INTERES
O PROHIBICIONES DE LA PERSONA JURIDICA PARA CONTRATAR CON EL
ESTADO Y/O AUSENCIA DE LIMITACIONES A LA CAPACIDAD JURIDICA DE LOS
PROPONENTES

El oferente interesado o su representante legal {segin su condicién de persona juridica) yio sus
integrantes (para el caso de Uniones Temporales o Consorcios), mediante |a carta de presentacion de la
propuesta deberan realizar declaracién en la cual se cerifigue que ni la persona juridica ni su
representante legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar
con el Estado.

En tratdndose de oferentes personas naturales y/o sus integrantes (para el caso de Uniones Temporales
o Consorcios) mediante la carta de presentacion de |a propuesta deberan realizar declaracion en la cual
se cerifique tener plena capacidad y no estar incursa en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones.

d. FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR

En cumplimiento a lo previsto en el Articulo 11 de la Ley 1861 de 2017, el proponente favorecido y solo
en caso de aplicar debera aportar la copia de la libreta militar, requisito que es valido para los hombres
colombianos hasta los cincuenta (50) afios de edad, quienes de acuerdo con la Ley estan obligados a
definir su situacion militar. Sin embargo, con la entrada en vigencia de la Ley 1861 de 2017 se dispuso
en el articulo 42 sobre |a exigencia de este requisito:

“ARTICULO 42. ACREDITACION DE LA SITUACION MILITAR PARA EL TRABAJO. La
situacion militar se debera acreditar para ejercer cargos publicos, trabajar en el sector privado y
celebrar contratos de prestacion de servicios como persona natural con cualguier entidad de
derecho publico.

Sin perjuicio de la obligacidn anterior, las entidades publicas o privadas no podran exigir al
ciudadano la presentacion de la tarjeta militar para ingresar a un empleo. Las personas declaradas
no aptas, exentas o que hayan superado la edad méxima de incorporacion a filas podran acceder
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a un empleo sin haber definido su situacion militar. Sin embargo, a parir de la fecha de su
vinculacidn laboral estas personas tendran un lapso de dieciocho (18) meses para definir su
situacion militar. En todo caso, no se podran contabilizar dentro de los dieciocho (18) meses, las
demoras que no le sean imputables al trabajador.

Los ciudadanos que accedan a los beneficios previstos en el presente articulo, deberdn tramitar
ante las autoridades de reclutamiento una certificacién provisional en linea que acredite el trdmite
de la definicién de la situacién militar por una dnica vez, que serd vélida por el lapso de tiempo
indicado anteriormente.

PARAGRAFO 1o. Las personas declaradas no aptas, exentas o que hayan superado la edad
mdxima de incorporacion a filas, que tengan una vinculacion laboral vigente y no hayan definido
su situacion militar, tendrdn un plazo para normalizar su situacion de dieciocho (18) meses
contados a partir de la vigencia de la presente ley.

PARAGRAFO 20. La vinculacién laboral de poblacién no apta, exenta o que haya superado la
edad maxima de incorporacidn no dard lugar a la sancidn prevista en el literal d} del articulo 46 de
la presente ley o de las normas que la modifiqguen, sustituyan o adicionen.

PARAGRAFO 3o0. Para el pago de la cuota de compensacidn militar y las sanciones e infracciones
de la presente ley de quienes se acojan a este beneficio, podran realizarse descuento de ndmina,
libranzas o cualquier otra modalidad de pago, que reglamente el Gobiemo nacional, siempre y
cuando medie autorizacion escrila del trabajador.”

En ese orden, los supuestos para los cuales aplica el referido requisito, con base en la norma transcrita
son los siguientes:

= Para ejercer cargos publicos

* Trabajar en el sector privado

* Celebrar contratos de prestacion de servicios como persona natural con cualquier entidad de
derecho publico.

En consecuencia, para los procedimientos de seleccion a fin de suscribir contratos estatales, este
requisito es exigible exclusivamente para “celebrar contratos de prestacion de servicios como
persona natural con cualquier entidad de derecho publico”

La anterior interpretacion, se encuentra acorde con la CIRCULAR EXTERMA UNICA DE COLOMBIA
emitida por Colombia Compra Eficiente, donde sefiala en su numeral 8 lo siguiente * Las entidades
publicas o privadas no podran exigir la acreditacion de la situacion militar salvo en los contratos
de prestacion de servicios con persona natural' (40 p.). Documento disponible en:
https://'www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce circulares/cce circular_unica.pdf

e. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O CERTIFICADO DE
REGISTRO MERCANTIL

El oferente interesado debera presentar el cettificado de existencia y representacion legal o certificado
de registro mercantil (personas naturales), expedido por la Camara de Comercio con fecha no superior
a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre de la convocatoria y con la respectiva
renovacion vigente.

En este certificado debe constar que el término de duracién de la persona juridica minimo es igual al
plazo del contrato a suscribirse y un (1) aflo mas. Si el representante legal del oferente interesado
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requiere autorizacion de sus organos de direccion para presentar oferta y para suscribir el contrato,
deberan anexar los documentos gue acrediten dicha autorizacion, la cual debe ser previa a la
presentacion de propuestas.

Siel oferente interesado es un consorcio o Unidn Temporal, debera presentar ademas del certificado de
existencia y representacion legal de cada una de las personas que lo conforman, expedido por la Camara
de Comercio del domicilio social.

El objeto social debera incluir las actividades econdémicas relacionadas con ejecucion de actividades
afines con el objeto a desarrollar en este proceso contractual, de modo que se pueda inferir que el
proponente tiene |a idoneidad para ejecutar el contrato.

f. VERIFICACION DE LOS ANTECEDENTES JUDICIALES DEL PROPONENTE

EL ICTY consultara y verificara, de |la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes
penales y registro de medidas correctivas de quienes van a patticipar en el presente proceso, teniendo
en cuenta que de conformidad con lo establecido en el articulo 93 del Decreto ley 0019 de 2012 ninguna
persona esta obligada a presentar un documento que certifique sus antecedentes judiciales para tramites
con entidades de derecho publico o privado.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, a cada integrante de los mismos, se consultara y
verificard, los antecedentes penales.

En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

g. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA.

EL ICTY verificara si el interesado se encuentra sefialado en el (ltimo Boletin de Responsables Fiscales
de la Contraloria General de la Republica.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, a cada integrante de los mismos, se consultara y
verificara, sl se encuentra sefialado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales.

En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta tanto de la empresa como
del representante legal en el caso de persona juridica.

h. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
‘GENERAL DE LA NACION.

El Instituto consultara y verificara de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion los
antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo
establecido en la Ley 1238 de 2008.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, acadaintegrante de los mismos, se consultard y verificara,
los antecedentes disciplinarios. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado
actualizado.

I. REGISTRO DE MEDIDAS CORRECTIVAS
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En atencion a la entrada en vigencia de la Ley 1801 de 2016 (Codigo de Palicia) la pagina web de la
Policia Macional puso a disposicion el sitio "Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC"
para la consulta de infracciones a la mencionada Ley.

Es importante tener en cuenta que la persona que no pague las multas establecidas en la Ley 1801 de
2016 "Por la cual se expide el Codigo Macional de Policia y Convivencia" no podra celebrar o renovar
contratos con el Estado. El articulo 183 establece expresamente:

“Articulo 183, Consecuencias por el no pago de multas. Si transcurridas seis meses desde la
fecha de imposicidn de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses, hasta tanto
no se ponga al dia, la persona no podra:

Obtener o renovar permiso de tenencia o porte de armas.

Ser nombrado o ascendido en cargo publico.

Ingresar a las escuelas de formacion de la Fuerza Publica.

Contratar o renovar contrato con cualquier entidad del Estado.

Obtener o renovar el registro mercantil en las camaras de comercio.

Las autaridades responsables de adelantar los tramites establecidos en el presente articulo
deberan verificar que la persona que solicita el framite se encuentra al dia en el pago de las
multas establecidas en el presente Cddigo. Los servidores publicos gque omitan esta
verificacidn incurrirdn en falta grave y a los gque no ostenten esta calidad se les aplicard la
multa tipo 4.

Paragrafo. El cobro coactive de que trata la presente ley se regulard por lo dispuesto en el
articulo 100, numeral 2 de la Ley 1437 de 2011".

v G ho o=

|- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES O INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES

El Instituto consultara y verificara de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes
disciplinarios de gquienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en
la Ley 1918 de 2018.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, acada integrante de los mismos, se consultara y verificara,
los antecedentes disciplinarios. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado
actualizado.

k. NIT O REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DEL OFERENTE

El oferente deberd anexar unacopia legible del NIT o Registro Unico Tributario RUT con fecha de expedicién
no mayor a treinta (30) dias, en el cual consten las actividades econdmicas relacionadas con el objeto
contractual. En caso que se trate de consorcios 0 Uniones Temporales deben aportar el de los integrantes
y en caso de adjudicarsele el contrato, deberan aportar el del consorcio o Union Temporal, dentro de los tres
(3) dias sigulentes a la notificacion de la adjudicacion.

I. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES

De conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, y en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007 el proponente gue sea persona juridica, debera entregar una certificacion de cumplimiento de sus
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio MNacional de Aprendizaje y
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cualquier otro aporte parafiscal necesario®, para lo cual deberd tener en cuenta lo siguiente:

1. El proponente debera presentar una certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista
de acuerdo con los requerimientos de la ley y/o los estatutos, o por el representante legal cuando
no serequiera revisor fiscal. Para esto el proponente podra hacer uso del modelo que se adjunta en
el FORMATO No. 3A. CERTIFICAGION DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES — PERSONA JURIDICA o en el FORMATO No. 3B. CERTIFICACION DE
APORTES A SEGURIDAD SOCIAL ¥ PARAFISCALES — PERSONA NATURAL segln sea su
caso, para el caso en que firme el revisor fiscal deberd anexar fotocopia de la cedula de ciudadania,
fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes como contador.

2. El documento deberd certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, el proponente ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la nomina de los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos

agos.

3. Anexar las planillas de pago de seguridad social, donde se pueda verfficar que se encuentra al dia
con esta obligacion, para el efecto allegara las planillas detalladas del mes de ABRIL, MAYO,
JUNIO, JULIO, AGOSTO Y SEPTIEMBRE DE 2023. Salvo que con sus Gltimos dos digitos del
documento de identificacion no se le haya vencido el plazo para pagar este Gltimo periodo, situacion
que le obliga a acreditar las planillas desde el mes de, ABRIL, MAYO, JUNIO, JULIO, AGOSTO Y
SEPTIEMBRE DE 2023.

4. 5i el proponente no tiene mas de seis (6) meses de constituido, debera acreditar los pagos a partir
de la fecha de su constitucion.

5. Se verificara Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la oferta,
sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las
fechas establecidas en las normas vigentes. Para el cumplimiento del aporte en salud, éste se
debera hacer de conformidad con lo establecido en el Decreto 2236 de 1999 y las demas normas
que lo regulen.

6. En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de algunade las
obligaciones mencionadas, el invitado debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra
al dia en el cumplimiento del mismo.

7. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos
sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberdn presentar en forma individual dicha
certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo, segun corresponda.

B. Encaso de que el invitado no tenga empleados a su cargo, 0 por cualquier motivo no esté obligado
al pago de aportes de seguridad social y parafiscal, asi deberd manifestarlo.

En caso de tratarse de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera cumgplir con
el anterior requerimiento.

m. GARANTIA DE SERIEDAD DEL OFRECIMIENTO

El proponente deberd anexar a su propuesta, en favor de El Instituto de Cultura y Turismo de Yopal
(ICTY), con NIT. 901.403.046-7, una garantia que ampare la seriedad de su propuesta, en los términos
y condiciones estipulados en la presente invitacion, expedida por una compaiia aseguradora o por una
entidad bancaria colombiana, vigiladas por la Superintendencia Financiera. En caso de requerirse la
ampliacion de la vigencia de la propuesta, |a vigencia de ésta garantia debera ser igualmente ampliada
de conformidad con lo requerido por EL ICTY. La garantia debe ser tomada a nombre del proponente,
persona juridica o de la razon social que figura en el certificado de existencia y representacion legal

sSeglim Io dispone el articulo 50 de la Ley 789 de 2004 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
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expedido por la Camara de Comercio o su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el certificado de
la Camara de Comercio o su equivalente establezca que la firma podra identificarse con la sigla.

Cuando se trate de consorcio o unidn temporal debera tomarse la garantia a nombre de todos y cada
uno de los integrantes con su respectivo porcentaje de participacion, teniendo en cuenta lo sefalado.
Para su constitucion debera tenerse en cuenta la siguiente informacion:

EL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE YOPAL -ICTY-, NIT:
901.403.046-7

- El proponente, Persona Juridica (Razén Social que figura en el Certificado
de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio
0 su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Camara
de Comercio o su equivalents establezea que la firma podra identificarse con
la sigla).
- En el caso de consorcios o uniones temporales debe ser tomada a nombre
del consorcio o unién temporal (indicando todos sus integrantes y el
porcentaje de participacion) y no a nombre de su representante.
- El flos nombre(s) debe(n) sefalarse de la misma forma como figura(n) en
el Cerificado de Existencia y Representacidn Legal, expedido por la
autoridad competente.
Noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha de cierre del
proceso de seleccidn.

i Por un valor equivalente minimo al diez por ciento (10%) del valor del
s presupuesto oficial.
AMPARO: El texto de |la garantia debera indicar textualmente el numero, afio y objeto
del proceso.

FIRMAS: Deberd ser suscrita por quien la expide.

BENEFICIARIO:

AFIANZADO:

VIGENCIA:

La garantia de seriedad de la oferta cubrird la sancién derivada del Incumplimiento del ofrecimiento, en
los siguientes eventos:

* La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

* Lano ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de |la oferta cuando el término previsto
en los pliegos para la adudicacion del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para
la suscripcidndel contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prérrogas no excedan un término
de tres meses.

+ La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de cumplimiento
exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato.

s Elretiro de |la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de las propuestas.

EL ICTY hara efectiva la garantia de seriedad de |a propuesta como indemnizacion por perjuicios, sin
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y
no cubiertos por el valor de la misma.

I) COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el Anexo No. 7 en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion. Si se
comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier
otra persona que en el Proceso de Contratacion actle en su nombre, es causal suficiente para el
rechazo de la Oferta 0 para la terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con
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posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias

adicionales.

[ 26. DOCUMENTOS DE ORDEN TECNICO

A.- ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O EL SERVICIO:

Para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, el contratista debe contar con la capacidad de prestar
oportunamente los servicios solicitados por el Instituto, en las cantidades y tiempos establecidos para tal

fin, en la invitacion y el numeral 4.1 del presente estudio previo.

iTEM DESCRIPCION HPIDAI RE CANTIDAD
MEDIDA
Disefio y Produccidn
Disefio y produccion de una (1) Cufia Radial de minimo
1 s UNIDAD
treinta (30) segundos
Emisidn y Publicacidn
Emision de un (1) Programa Radial de sesenta (60)
2 minutos de duracion en una (1) Emisora de amplia UNIDAD
sintonia en horario Triple AAA
Emision de un (1) Programa Radial de sesenta (60)
3 minutos de duracion en una (1) Emisora de amplia UNIDAD
sintonia en horario Habitual
Emisién de una (1) Cufia Radial de minimo treinta (30)
4 segundos de duracién en una (1) Emisora de amplia UNIDAD
coberturay sintonia en horario Habitual
Emision de una (1) Cufa Radial de minimo treinta (30)
5 segundos de duracién en una (1) Emisora de amplia UNIDAD
coberturay sintonia en horario Triple AAA
Emision de un (1) Espacio Radial de minimo diez (10)
6 minutes de duracion en una (1) Emisora de amplia UNIDAD
coberturay sintonia
Una (1) publicacion en medios de comunicacion digitales
7 P N 2 UNIDAD
del municipio de Yopal (Paginas web y/o redas sociales)
Una (1) publicacion en medios de comunicacion digitales
8 . L. . UNIDAD
nacionales (Paginas web y/o redes sociales)
Publicidad en pantalla publicitaria de 3x2 mt aprox
ubicada en la sala de abordaje del Aeropuerto El
. P GLOBALX
9 Alcaravan del municipio de Yopal para pauta de spot con N
una duracion de minimo 20 segundos, por un periodo de
un (1) mes.
Publicidad en pantalla publicitaria de 3x2 mt aprox
ubicada en el Centro Comercial Gran Plaza Alcaravan del GLOBALX
10 municipio de Yopal para pauta de spot con una duracion MES
de minimo 20 segundos, por un periodo de un (1) mes.
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Publicidad en pantallas publicitarias ubicadas en el
Centro Comercial UNICENTRO del municipio de Yopal
para pauta de spot con una duracién de minimo 20
segundos, por un periodo de un (1) mes. GLOBAL X
Incluye: MES
Pantalla de 3x2 mt ubicada en la Plazoleta Principal
Pantalla de 1.90x1 mt ubicada en la Entrada 1
Pantalla de 1.90x1 mt ubicada en la Entrada 2

11

NOTA 1: Los items anteriormente referidos, serdn solicitados conforme se vayan presentando las
necesidades de la Subdireccion de Turismo del ICTY y donde lo disponga la Supervisién del Contrato.

NOTA 2: Todas las publicaciones, disefios, animaciones, videos, banners, cufias radiales, deben ir
acompanadas de una publicacion y promocion a todo costo.

NOTA 3: Las cantidades requeridas para cada item seran las que solicite el supervisor para cada caso
concreto. EL CONTRATISTA entregara los productos y pondra a disposicion |a totalidad de los mismos
y demds requerimientos solicitados, en los lugares y plazos requeridos por el supervisor para cada
solicitud.

NOTA 4: El contratista debera facilitar el persanal necesario para dar cumplimiento al objeto del contrato.

NOTA 5: El contratista sera responsable del pago de la seguridad social y ARL de los colaboradores que
intervengan en |a ejecucion del presente contrato.

NOTA 6: El contratista respondera, verificara y realizara los tramites a que haya lugar con el fin de que
las piezas publicitarias cuenten con autorizacion del creador del contenido, derechos de autor y de
propiedad intelectual.

CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

El contratista debera garantizar la adecuada presentacion de las piezas gréficas, programas, campaiias
y/o video publicitarios en la mejor calidad y resolucion, y bajo las condiciones solicitadas por el supervisor
todas veces que no se vea afectado en calidad de los servicios al Instituto de Cultura y Turismo de Yopal

MNOTA 1: Para todas las actividades a desarrollar durante la ejecucion del contrato se deberdn tener en
cuenta y cumplir estrictamente los protocolos de Bioseguridad, limpieza, desinfeccion, asi como los
lineamientos, reglamentos y normatividad general y especifica establecida por las autoridades
competentes.

El proponente debera tener en cuenta en su propuesta para el desarrollo de sus actividades todos los
costos asociados a la ejecucion de las actividades. Dentro de su propuesta se entienden incluidos los
costos asociados al cumplimiento de los protocolos de bioseguridad para el desarrollo del objeto a
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contratar en ejercicio de su actividad econdmica empresarial sin gue le corresponda a la entidad
reconocer gastos adicionales por tal concepto.

NOTA 2: Las ofertas respecto de los bienes y/o servicios deben ser radicadas a precios unitarios, luego
entonces, la escogencia de la mejor oferta, recaera sobre aquella que oferte el precio mas bajo, en
beneficio de la Institucion.

B- EXPERIENCIA REQUERIDA:

Los oferentes deben acreditar que cuentan con experiencia relacionada con el desarrollo o ejecucion de
campafas publicitarias y/o planes de comunicacion o medios para visibilizar o difundir las actividades de
entidades pablicas o privadas, cuyas especificaciones técnicas sean similes a las aqui requeridas, para
lo cual debera presentar un (1) contrato celebrado, ejecutado y liquidado en fecha anterior al cierre del
presente proceso, cuya sumatoria sea igual o superior al doble delvalor del presupuesto oficial expresado
en S.M.L.MV.

La experiencia que se pretenda acreditar debe ser soportada en contratos ejecutados y liquidados, para
lo cual debera adjuntar copia del contrato y acta de liquidacién, de no tener acta de liquidacién podra
anexar certificacion expedida por el contratante donde se indigue el objeto, actividades, valor del contrato,
valor par actividad, fecha de inicio y fecha de liquidacion.

En el caso de los consorcios yfo uniones temporales, el requerimiento antes descrito, se verificara de
acuerdo con el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros, es decir, debe corresponder
como minimo su porcentaje de participacion en el conglomerado con relacion a lo exigido por la Entidad.

Siel contrato por el cual se pretende soportar la experiencia contempla items gue no guardan correlacion
con la prestacion del servicio, el Instituto para efectos de computar la sumatoria del valor del contrato
expresado en SMMLV, tendra en cuenta solo el valor de los items que guarden proporcionalidad con el
objeto que se pretende confratar con el presente estudio previo.

C - ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA PROPUESTA

Para la correcta ejecucion del servicio objeto del presente proceso, el oferente debera presentar una
manifestacion expresa donde indigue que se compromete a cumplir las actividades del numeral 4.1 del
estudio previo y las especificaciones técnicas del numeral 4.2 del estudio previo.

D - CUMPLIMIENTO A SUS OBLIGACIONES CON LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE
GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SEGUN LOS DISPONE EL DECRETO 1072
Y LA RESOLUCION NO. 0312 DEL 13 DE FEBRERO DE 2019.

El representante legal del proponente debera diligenciar el formulario donde certifique gue a la fecha de
presentacion de la oferta se encuentra cumpliendo con el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el trabajo enlos términes y condiciones de los articulos 2.2.4.627 y 2.2.4 628 del capitulo 6 del Decreto
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1072 de 2015 y la Resolucién 0312 de 2019 o en su defecto certificar que se encuentra en proceso de
adecuacion, transicién y aplicacion.

Para el efecto debera presentar el ANEXO dispuesto para tal fin en la invitacion publica.

E - CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES INHERENTES AL RESPETO, PROTECCION Y GARANTIA DE

LOS DERECHOS HUMANOS EN EL SISTEMA DE COMPRA PUBLICA

Se requiere gque el proponente acredite que durante el proceso de seleccion y en caso de ser
adjudicatario cumplird con las obligaciones que el estado le impone frente al respeto de los derechos
humanos en el Sistema de Compra Publica.

Para el efecto debera presentar el ANEXO dispuesto para tal fin en la invitacion plblica.

F - CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES INHERENTES A COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES CON
EL MEDIO AMBIENTE, ENTORNO SOCIAL

Se requiere gue el proponente acredite que durante el proceso de seleccién y en caso de ser
adjudicatario cumplira con las obligaciones que el estado le impone frente al respeto de los derechos
humanos en el Sistema de Compra Publica.

Para el efecto debera presentar el ANEXO dispuesto para tal fin en la invitacion pablica.
G - CODIGO DE CONDUCTA DE PROVEEDORES

El ICTY respeta, apoya y promueve los derechos humanos segun lo establecido en la Declaracion
Universal de los Derechos Humanos de las Naciones Unidas y en los Convenios Fundamentales de la
Organizacion Internacional del Trabajo, también se compromete a cumplir con los Principios Rectores de
las Naciones Unidas sobre Empresas y Derechos Humanos, por lo cual su interés es operar de acuerdo
con los principios de buen gobiemo y espera que los proveedores, contratistas y otros abastecedores
("Proveedores”) obren de acuerdo a |as practicas responsables sociales, ambientales, de cumplimiento,
calidad y ética en la contratacion pablica.

Todos los proveedores, y sus sub-proveedores, deben cumplir un codigo de ética entoda suorganizacion
y cadenas de suministro y se compromete a respetar los derechos humanos reconocidos mundialmente
en todas nuestras operaciones globales. La ejecucion del contrato incluird un compromiso para evaluar
los problemas relacionados con los derechos humanos, realizar capacitaciones relevantes sobre dichos
derechos e integrar los resultados de diligencia debida en las politicas y sistemas internos. En sus
actuaciones deben desarrollar su propio enfoque hacia el respeto de los derechos humanos.

Principios clave de cumplimiento:

1. Normas de Trabajo, Salud y Seguridad
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Las condiciones de trabajo adecuadas gue protegen la salud y brindan seguridad a los empleados, deben
ser una prioridad principal para los proveedores, por lo tanto, deberan:

Asegurar condiciones de trabajo adecuadas, seguras y saludables;

Tomar las medidas adecuadas para prevenir accidentes y lesiones;

Asegurar el acceso a las salidas de incendios y el equipo de seguridad esencial;

Asegurar el acceso a la atencion médica de emergencia;

Asegurar el acceso a instalaciones sanitarias limpias y al agua potable;

Proporcionar equipo de proteccion personal apropiado y efectivo; y

Proporcionar capacitacion suficiente de los empleados y de la administracion en el manejo y
eliminacion de productos quimicos y otros materiales peligrosos.

o 000000

Los proveedores deben garantizar la seguridad como meta aspiracional para prevenir todas las lesiones,
enfermedades ocupacionales e incidentes de seguridad. Los proveedores deben promover activamente
la salud y la seguridad de todas |las personas que se encuentran en las instalaciones de su propiedad
con politicas y programas practicos que ayuden a los individuos a salvaguardarse a si mismos, a sus
companeros. Elcompromisa con las practicas seguras se extiende a través de nuestra cadena de valor:
de proveedores a usuarios finales. Esperamos que los proveedores proporcionen productos y servicios
que sean seguros y fiables.

¥ Compensacién y Horas de Trabajo

Los contratistas desde la presentacion de la oferta se comprometen a garantizar gue la compensacion y
las horas de trabajo por la tarea realizada de sus empleados cumplan con las leyes, reglamentaciones y
précticas laborales aplicables, asi como con los estdndares laborales internacionales. En este sentido,
nuestros Proveedores deberan:

o Asegurar que el trabajo realizado se base en una relacion laboral reconocida y establecida en
conformidad a las leyes, regulaciones y practicas aplicables, asi como con los estandares
laborales interacionales;

o Compensar a los empleados mediante el pago de salarios, pago de horas extras, beneficios y
permisos pagados que, como minimo, cumplan con los requisitos establecidos en las leyes
aplicables, reglamentos y convenias colectivos;

o Cumplir con todas las leyes, regulaciones y estdndares obligatorios de la industria
correspondientes a las horas de trabajo;

o Asegurar que las horas extras sean voluntarias e infrecuentes; y

o Asegurar de que nadie trabaje mas de los dias previstos en la ley laboral sin que al menos tengan
dias libres.

¥ Libertad de Asociacion y Negociacion Colectiva

Los proveedores otorgardn a sus empleadas el derecho a la libertad de asociacion y negociacion
colectiva. Ademas, se espera que los proveedores:

o No interfieran con los derechos de los empleados para formar sindicatos y afilarse a ellos, u otras
asociaciones de su eleccitn;
o No desalienten la membresia de los sindicatos
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o Garanticen que los representantes de los empleados no estén sujetos a diseriminacion y se les
dé acceso a los empleados en el lugar de trabajo; y
o Reconozcan a los representantes electos de los empleados.

¥ Trabajo Forzado y Obligatorio

La corporacién no acepta el uso del trabajo forzado u obligatorio segln se describe en el principio
cuatro del Pacto Mundial de las Naciones Unidas. Por consiguiente, nuestros Proveedores siempre
deberan:

o Asegurarse de que todo el trabajo se realice de forma voluntaria y no bajo la amenaza de ninguna
sancion;)

o Abstenerse de utilizar el trabajo forzoso u obligatorio en todas sus formas, incluido el trabajo en
prisién cuando no esté de acuerdo con el Convenio 28 de la OIT;

o Abstenerse de requerir gue los empleados hagan depdsitos o garantias financieras y abstenerse
de retener documentos de identidad (tales como pasaportes, documentos de identidad, efc.);

o Abstenerse de utilizar cualquier forma de trabajo en condiciones de servidumbre y no permitir o
alentar a los empleados a contraer deudas a través de tarifas de reclutamiento, multas u otros
medios;

o Respetar el derecho de los empleados a terminar su empleo a un precio razonable; y

o Respetar el derecho de los empleados a abandonar el lugar de trabajo después de su tumo.

¥ Trabajo Infantil

Eltrabajo infantil se define comao el trabajo que es perjudicial para la salud del nifio o su desarrollo fisico,
mental, espiritual, moral o social o que interfiere con la educacién del nifio. Nuestros proveedores
deberan:

o No reclutar ni hacer uso del trabajo infantil ni explotar a los nifies de ninguna manera; y
o Cumplir con todas las regulaciones de edad minima aplicables para el empleo

¥ No Discriminacién y Acoso

La discriminacion, el acoso y el abuso no son aceptables, por lo cual, la entidad se compromete a tratar
a los empleados con respeto y dignidad y a no discriminar en las practicas de contratacion y empleo. Del
mismo modo, espera que los Proveedores traten a todos los empleados con respeto y dignidad. Los
proveedores deben apoyen y cbedezcan las leyes gue prohiben la diseriminacion en todos los lugares
donde trabajan.

Proveedores deberan:

o No participar ni tolerar ninguna discriminacion o acoso, incluido el acoso sexual;

o Respetar la igualdad de oportunidades en términos de reclutamiento, compensacion, acceso a
capacitacion, promocion, terminacion o retiro; y

o No participar, apoyar ni tolerar la discriminacién sobre la base de criterios tales como género,
edad, religion, estado civil, raza, casta, origen social, enfermedades, discapacidad, embarazo,
origen étnico y nacional, afiliacion politica u orientacion sexual.
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H- CUMPLIMIENTO DE LA LEY ANTICORRUPCION Y POLITICA ANTI-SOBORNO

La buena ética comercial y el cumplimiento de las leyes y normativas aplicables constituyen el nicleo de
la practica comercial en consecuencia, los Proveedores deben cumplir con todas las leyes y normativas
aplicables, incluidas las leyes y regulaciones de competencia, privacidad de datos, ley anticorrupcion y
antisobomo. Los Proveedores nunca deben involucrarse en operaciones con la entidad ni poseer
conflictos de interés no divulgados.

Si un proveedor tiene una relacion personal (parientes, socios y amigos) que pueda dar lugar a un
conflicto de intereses por parte del ICTY, entonces el proveedor debe notificar el posible conflicto de
intereses y abstenerse de participar en operaciones hasta que dicho conflicto de intereses haya sido
evaluado y aprobado.

Los proveedores no deben participar en actividades que creen, o parezcan crear, conflictos entre los
intereses de los proveedores y los intereses del ICTY. Los empleados del ICTY no aceptaran obseguios,
favores ni invitaciones que puedan tener un valor mayor del que podamaos retribuir o gue los obliguen o
parezca obligarlos a actuar en forma contraria a la ley, o las practicas éticas comerciales.

Los proveedores no deben intentar influir en los funcionarios u otros proveedores de bienes y servicios,
de manera directa o indirecta, pagando sobornos, o por cualquier otro medio que no sea ético, o que
manche la reputacion de honestidad e integridad de los funcionarios, por lo cual, se debe evitar incluso
la apariencia de dicha conducta.

Los Proveedores solo procesaran datos personales en nombre del ICTY con instrucciones especificas
de la misma. Todos los Proveedores estan obligados a informar inquietudes serias y sensibles que
puedan tener un impacto adverso en las operaciones y en el rendimiento del negocio y que, debido ala
naturaleza de la inquietud, no pueden ser informados a través de lineas de informes normales.

1 - DIVERSIDAD E INCLUSION

Los proveedores deben valorar la diversidad de talentos, habildades, capacidades, culturas y
experiencias Gnicas que permitan obtener resultados comerciales y personales superiores.

J - COMPETENCIA JUSTA

Esperamos que los proveedores respeten las leyes antimonopolistas y de competencia donde realizan
negocios. En las relaciones con proveedores, La entidad evita acuerdos que restrinjan la competencia
en las compras plblicas.

La entidad alienta a sus proveedores gue fabrican componentes, piezas o productos gue contienen
minerales de conflictos a obtener dichos minerales de fuentes libres de conflictos. Esperamos que
nuestros proveedores adopten, implementen y comuniguen a sus subproveedores sus posturas y
politicas sobre los minerales de conflictos y, cuando sea posible, les soliciten a sus propios proveedores
que adopten e implementen posturas y politicas similares.

Sede Institucional Calle 6 # 19-96 Yopal (Casanara).
E-mail: contactenos @ict- Icasanare.gov.co - www.ict-yopalcasanare.gov.co Y@pAL
CIUDAD SEGURA
CHIMITEIIAIIIEIS

50



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: PA-GJ-FO-18

PROCESOQ GESTION JUFiiD[CA FECHA: 19/07/2022
COMPRAS Y CONTRATACION TRD:
VERSION: 01

INVITACION PUBLICA Pagina 51 de 52

NIT: 901403046-7

K- LEYES DE COMERCIO INTERNACIONAL

Esperamos gue los proveedores cumplan con las leyes aplicables de comercio internacional, lo que
incluye las normas de control de las importaciones y exportaciones, y con el cumplimiento de las
sanciones y las leyes que mitigan el negarse a comprar, vender, o practicar alguna otra forma de relacion
comercial. Los proveedores tienen la responsabilidad de asegurarse de cumplir con las leyes y los
reglamentos de comercio en cualquier pais donde realicen negocios.

L - CLIMA Y MEDIO AMBIENTE

En términos de cambio climatico, la entidad se compromete a reducir las emisiones de gases de efecto
invemadero relacionadas con nuestras operaciones. Ademas, se compromete: Reducir el impacto
ambiental y climatico mediante la promocién de procesos y productos sostenibles, incluida la conciencia
de energia y sostenibilidad; Conservar los recursos naturales mediante una administracion cuidadosa de
nuestras propias operaciones; e Incrementar |a eficiencia energética y reducir las emisiones de gases de
efecto invernadero (GEI).

Como norma minima, los Proveedores siempre deberan garantizar el cumplimiento de las leyes y
normativas medioambientales aplicables.

El contratista debera establecer un compromiso para asegurar el cumplimiento de todas las normas
de proteccion medioambientales locales e internacionales aplicables, incluyendo la gestién final,
transporte y almacenamiento de residuos, sustancias toxicas y desechos peligrosos que se presenten
para la ejecucion del objeto a contratar.

Elcompromiso debe sefialar gue en la gjecucion fomentara el uso ecoeficente de los recursos, materias
primas y la reduccion del impacto ambiental, fomentar el uso del material reciclado frente al no reciclado,
¥ la eliminacién de sustancias gue pueden ser nocivas para el medio ambiente.

Las exigencias medioambientales en las fases de |a produccién son:

En la utilizacién de materias primas. de la energia utilizada en la fabricacion del producto,
embalaje y procesos de fabricacion

Priorizar la seleccion de materias primas de fuentes sostenibles

Utilizar sellos o certificaciones gue aseguren una procedencia de la materia prima con el menor
impacto (por ejemplo, FSC para la madera)

Utilizar materiales reciclados y reciclables

Implantar medidas de reduccion de consumo de agua en los procesos

Medir, monitorizar y reducir las emisiones a la atmasfera

Reducir los vertimientos

Reducir el consumo de energia en los procesos de fabricacion

Reducir, reutilizar y reciclar los residuos que resultan de los procesos de fabricacion

Utilizar materiales de embalaje que sean separables, reciclables y reciclados

Utilizar envases y embalajes sostenibles, con aplicacion de técnicas de eco disefio de los mismos
Certificar los procesos de fabricacion con estdndares internacionales como ISO 14001 y EMAS
Tener en cuenta el impacto sobre la biodiversidad

Transporte del producto

R N
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Asegurar que se reduce la distancia media de viaje para reducir las emisiones de CO2. Fomentar
las compras de proximidad

Fomento de vias de transporte alternativas al transporte por carretera

Optimizar la carga y rutas de transporte de los productos

La sustitucién progresiva de la flota por vehiculos mas eco eficientes y sostenibles

LSRN

M - ETIQUETADO DEL PRODUCTO

Los productos deben fomentar un uso razonable y reducir el consumo energético asociado.

En el etiquetado, el contratista debe indicar los componentes de los productos y sus impactos sobre la
seguridad y salud

N - FIN DE LA VIDA UTIL DEL PRODUCTO

Poner a disposicién del cliente/comprador orientacion acerca del desecho del producto
Bolsas de revalorizacién y reutilizacién de productos

N - INNOVACION

Esperamos que los proveedores aprovechen la tecnologia y el conocimiento de los clientes para mejorar
el desempefo del producto, promover la manufactura para extender la vida del producto y hacer los
lugares de trabajo més productivos, mas sequros y mas eficientes.

Se espera que los proveedores se concenfren en la mejora de la calidad y la eficiencia de sus
operaciones y, al mismo tiempo, la reduccion del impacto medioambiental, que apoyen la gestion
medioambiental mediante la utilizacion de procesos comerciales gue permitan la prevencion de
generacion de residuos, mejoren la calidad y promuevan el uso eficiente de recursos en sus
instalaciones. Se reitera que los proveedores deben cumplir con las leyes y regulaciones de proteccion
del medio ambiente.

O - GESTION DE LA CONSERVACION DEL AGUA

El ICTY reconoce que la escasez de los recursos hidricos es un problema que atraviesa las culturas,
geografias & industrias con consecuencias significativas a nivel econdmico, soclal y ambiental, por lo
tanto, se espera que los proveedores implementen politicas y procedimientos para garantizar que las
descargas de agua se minimicen o eliminen, y para reducir &l consumo de agua en regiones donde el
agua es escasa.

P - REDUCCION DE EMISIONES

EI'ICTY reconoce que la energia es un requisito clave para el progreso y desarrollo sostenibles en todo
el mundo y es la base del desarrollo econémico y social. Los gases de efecto invernadero pueden afectar
los patrones climaticos. Se espera que nuestros proveedores implementen politicas y procedimientos
para reducir las emisiones de gas de efecto invernadero, trabajen para minimizar o eliminar las emisiones
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al aire, mejoren la eficiencia energética y aumenten el uso de cogeneracion y fuentes de energia
altemativas o renovables.

Q - REDUCCION DE RESIDUOS

Los proveedores se esforzaran por minimizar los residuos como una buena gestion ambiental y una
importante estrategia para competir en los mercados actuales. Se espera gue los proveedores
desarrollen politicas y procedimientos para reducir los materiales derivados, minimizar o eliminar los
residuos peligrosos, aumentar el reciclado de flujos de residuos, garantizar que se empleen métodos
adecuados de eliminacién y reciclado, y mejorar la eficiencia general de los productos, los procesos, 10s
servicios y las soluciones.

B - REQUISITOS DE CALIDAD
Los proveedores cumplirdn todos los requisitos de calidad generaimente reconocidos o acordados
mediante contrato para proporcionar bienes y servicios que se ajusten sistematicamente a las

necesidades a satisfacer, que funcionen y sean seguros para su uso previsto.

S - PERMISOS, LICENCIAS Y REGISTROS NECESARIOS

Los proveedores cumplirdn todas las normas aplicables en materia de calidad, salud, seguridad y medio
ambiente. Deberan obtener y mantener actualizados todos los permisos, licencias y registros necesarios.
Los proveedores deberan cumplir los requisitos operativos y de informacion.

La Entidad como contratante se reserva el derecho de terminar sus relaciones con cualquier Proveedor
(o subcontratistas o sub-proveedores) que no cumplan con las obligaciones materiales agui expuestas.

[27. PROPUESTA ECONGMICA

La propuesta econémica no debe superar el valor tope del presupuesto oficial de la presente invitacion,
SO PENA DEL RECHAZO DE LA MISMA.

En el valor de la propuesta se entienden incluidos en su totalidad, los costos directos e indirectos que
genere el bien o servicio a contratar, los impuestos nacionales y departamentales y demds gastos que
origine el mismo, los cuales estaran a cargo del contratista.

Los costos y gastos en que incurran 10s oferentes para la elaboraciony presentacion de las propuestas
seran de su propia cuenta y riesgo.

El proponente debera presentar la propuesta econdmica de conformidad a los paradmetros definidos en
|a plataforma SECOP |1, sientao esta esencial de conformidad a |as caracteristicas del proceso, asi mismo
debera diligenciar presentar el FORMATO No 2 “PROPUESTA ECONOMICA™.

La propuesta ecandmica FORMATO “PROPUESTA ECONOMICA™”, deberd presentarse en pesos
colombianos y en valares enteras; de 0.50 hacia abajo y de 0.51 hacia arriba, apraximando al peso mas
cercano, incluidos todos los costos directos e indirectos a que haya lugar. En el caso que el proponents
presente su “Propuesta Econdmica” can valores decimales, EL ICTY procedera a aplicar la farmula
matematica de redondeo vy éste sera el valor que se tendra en cuenta para la evaluacion.
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Todos los gastos no previstos en la propuesta seran a cargo del contratista.

La no presentacion del FORMATO “PROPUESTA ECONOMICA” y la no firma por el proponente
generara EL RECHAZO DE LA OFERTA. En |a propuesta econdmica presentada por personas del
regimen simplificado, no puede excederse del valor de |os items del presupuesto oficial antes de VA, si
la propuesta na cumple esta condicion sera objeto de rechaza. Igualmente, |os proponentes sea persona
natural o juridica no podran exceder del presupuesto oficial establecido por tem, de lo contrario la
propuesta sera objeto de rechazo.

[ 28. FACTOR DE SELECCION

Envirtud del numeral 6 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento mas favorable
para la entidad se determina por el precio mas bajo contenido en el FORMATO PROPUESTA
ECONOMICA de acuerdo a las condiciones y caracteristicas técnicas solicitadas por la entidad, segun
la necesidad manifestada en el documento de estudios previos de conveniencia y oportunidad.

| 29. FORMATOS Y ANEXOS DE LA OFERTA

Para efectos de realizar la verificacion juridica y téenica, asi como la evaluacion econdmica, el proponente
debe diligenciar y presentar con la oferta todos los formularios y anexos gue hacen parte de la invitacion,
entre los gue se encuentran:

FORMATO No. 1. CARTA DE PRESENTACICN DE LA PROPUESTA

FORMATO No. 2. PROPUESTA EQONOMICA

FORMATO No. 3. PROPUESTATECNICA

FORMATO No. 4A. CERTIFICACION DE APORTES SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES —

PERSONA JURIDICA :

FORMATO No. 4B. CERTIFICACION DE APORTES SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES —

PERSONA NATURAL

FORMATO No. 5. MODELOS DE CONSTITUCIQN DE CONSORCIO

FORMATO No. 6. MODELOS DE CONSTITUCION DE UNION TEMPORAL

FORMATO No. 7. MODELO DE COMPROMISC ANTICORRUPCION

FORMATO No. 8. MODELO DE AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

0. FORMATO No. 9 COMPROMISO DEL PROPONENTE FRENTE A LOS DERECHOS HUMANOS

1. FORMATO No. 10 COMPROMISO DEL PROPONENTE FRENTE A EFECTUAR COMPRAS
PUBLICAS SOSTENIBLES CON EL MEDIO AMBIENTE, ENTORNO SOCIAL :

12. FORMATO No. 11 CERTIFICADO DE ESTANDARES MINIMOS DEL SISTEMA DE GESTION DE

SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAJO (ARTICULO 2.2.4.6.28 DEL DECRETO 1072 DE 2015 Y LA

RESOLUCION 0312 DE 2019).

pLN=

TgoeND o

30. RIESGOS PREVISIBLES AVALADOS QUE PUEDEN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO
DEL CONTRATO.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del decreto 1082 de 2015, para los efectos
previstos en el articulo 4% de la Ley 1150 de 2007, se entienden como riesgos involucrados en la contratacion
todas aguellas circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato, tienen la
potencialidad de alterar el equilibrio economico del contrato, pero que dada su previsibilidad se regulan en
el marco de las condiciones inicialmente pactadas en los contratos y se excluyen asi del concepto de
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imprevisibilidad de que trata el articulo 27 de la Ley 80 de 1993. El riesgo serd previsible en la medida que
el mismo sea identificable y cuantificable en condiciones normales.

« Riesgos previsibles.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato en su ejecucién de
acuerdo a las caracteristicas del mismo, son los contenidos en la tabla de estimacién de riesgos
previsibles CONPES 3714 de 2011, elaborada en la metodologia de estimacion de riesgos de la Direccion
General de Crédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y el Manual
para la ldentificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion M-ICR-01 elaborado por
la Agencia Nacional de Contratacién Colombia Compra Eficiente, la cual hace parte integral del estudio
previo de conveniencia y oportunidad.

Los interesados en presentar ofertas deberan pronunciarse acerca de lo anterior en las observaciones a
la invitacian.

La presentacion de las ofertas implica la aceptacion, por parte del proponente, de la distribucion de
riesgos previsibles efectuada por el Instituto en la respectiva invitacion.

De acuerdo con la distribucion anterior, no procederan reclamaciones del Contratista, basadas en la
ocurrencia de alguno de los riesgos asumidos por €l, y, en consecuencia, el Instituto no hara ningin
reconocimiento, ni ofrecera garantia alguna, gue permita eliminar o mitigar los efectos causados por la
ocurrencia de alguno de estos riesgos, salvo que dicho reconocimiento o garantia se encuentren
expresamente pactados en el Contrato.

Con la publicacion de los estudios previos se anexa el cuadro de asignacion y tipificacion de riesgos,
como tambien la matriz de rfesgos para que sea verificada por el proponente.

[ 31. GARANTIAS

Para garantizar o respaldar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones gue de él se derivan,
el contratista prestara garantia Gnica, para lo cual el contratista constituira con sus propios recursos y a
favor del Instituto de Cultura y Turismo de Yopal -ICTY-, identificado con NIT. No. 901.403.046-7, una
Garantia que amparara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato a través de los
mecanismos de cobertura del riesgo, a saber:

1. Contrato de seguro contenido en una pdliza
2. Patrimonio Auténomo
3. Garantia bancaria.

Teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas de contrato a celebrar los sigulentes
son los amparos que el Instituto de Cultura y Turismo de Yopal -ICTY-, ha estimado:

55

APLICA COBERTURA
e CUANTIA VIGENCIA
Con una vigencia igual al plazo del
E Cumplimiento Equivalente al Diez por ciento (10%) | contrato y seis (6) meses mas. (plazo
general del contrato | del valor total del contrato contractual  previsto para la
liguidacién)
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Responsabilidad
Civil
Extracontractual

X

Equivalente a Doscientos salarios
minimos legales mensuales vigentes
(200 SMLMV) al momento de la

expedicion de la péliza

Con una vigencia igual al plazo del
contrato

Calidad del bien o
servicio.

X

Equivalente al veinte por ciento (20%)
delvalor total del contrato

Con una vigencia igual al plazo del
contrato y un (1) afio mas. (plazo
contractual  previsto para la
liquidacién)

| 32, DISPOSICIONES GENERALES

La adjudicacién del contrato se realizara a aguel proponente que haya ofertado el menor precio, siempre
que haya cumplido plenamente con los requisitos técnicos, econdmicos y juridicos exigidos por el Instituto.

| 33. DECLARATORIA DE DESIERTA

Dentro del mismo plazo para el desarrollo del proceso, el ICTY podra declarar desierto el proceso de
seleccién, en los eventos previstos en la Ley y en esta invitacién, en especial en los siguientes casos®:

BON -

Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una oferta.
Cuando no se presente oferta alguna.
Cuando habiéndose presentado (nicamente una oferta ésta incurra en alguna causal de rechazo.

Cuando habiéndose presentado mas de una oferta, ninguna de ellas se ajuste a los requerimientos

y condiciones consignadas en el estudio previo, anexo técnico y esta Invitacion.

o

alguna razén,

Cuando la reserva de las ofertas fuere violada antes del cierre del proceso, o se determine por

| 34. LA ACEPTACION DE LA OFERTA

De acuerdo con el numeral 8 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la comunicacion de
aceplacion expresa e incondicional, junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuard el respectivo registrd presupuestal.

Con

la publicacion de la comunicacion de aceptacion de la ofeta en el

SECOP 1l

www.colombiacompra.gov.co el oferente seleccionado quedara informado de la aceptacion de la misma.
En la misma comunicacion de aceptacion se le informard al oferente seleccionado que debe presentar la
certificacion de la constitucion de la garantia en favor de la EL ICTY y establecida en |a presente invitacion.

Cordialmente:

Original firmado

MIGUEL ALFONSO CONTRERAS FIAGA

Director General

Revigion Juridica

Revigion Técnicay Economica

Original firmado

Original firmado

Jefe Oficina Asesora Juridica.

FABIO YESID BERNAL PEREZ

RONALD AUGUSTO PINTO FLECHAS

Subdirector de Turismo (E)

"Pam mayor claidad se enurneran los Gasas previsns en ka Ley 80 de 1933 y sus decrelos regiamentarios, lenienda en cuenta & principio de econamia consagrads en &

articulo 25, numersl 18 del Estatto General de b Convataciin
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Original firmado Original firmado

YEZID ENRIQUE RODRIGUEZ MARTINEZ

MARIO DANIEL OVIEDO MUTIS
Profesional Contratado CPSP 098-2023

Profesional Contratade CPSP 104-2023.

Original firmado

ERIKA JULIETH ALVAREZ BALLESTEROS.
Profesional Contratado - Subdireccian de Turisma

Elaboracicn de hvitacitn pubilica”

57

T la efsbormcdn de esta invitacdn plbfica se sleciud oo base &k mkrmacidn que arga el esudo preio rmulade par la dande sume i
docurments soporie Segin o asilo preceplia ef articuls 2.2 1.1.21.1 dal decreto 1082 de 2015 y previo a su poblicacidn ke revisada
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Ciudad yFecha:

FORMATO MNo. 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Mosotros los suscritos de acuerdo con las condiciones gue se
edipulan en los documentos de la invitacion, estudios previos y especificacones tecnicas, hacemos |a siguiente propuesta seria e

irrevocable para la Selecddn de Minima Cuantia »ono0o0e0o0ee0e0oec: cuyo objeto es X0CNNNONONNOOOCNONOOC OO0

En caso de gue nos sea adjudicada por el Instituto nos comprometemos a gjecutar a plena satisfaccion el contrato correspondiente.

Asi mismo, dedaro (amos)

L

=

12,

13
14,

15
16

17

Que esta propuesta y el contrato gue llegare a celebrarse solo ohliga a los firmantes de esta carta.

Que por medio de la presente m anifiesto que el origen de mis recursos 51 { JNO { ) provienen de adividades Licitas.

Que por medio de la presente m anifiesto gue Sl ( ) NO ( Ime identifico como suscribo el presente docum ento.

En caso de ser Consorcios yio Uniones Temporales Que el Consorcio yio Unidn Temporal estd conformado por
MIT.

Que ninguna entidad o persona diginta de los frmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato

probable gue de ella se derive.

Que conocemos los documentos del proceso de seleccion de minima cuantia y aceptamos las condiciones v los

requisitos en ellos contenidos.

Que si somos adiudicatarios nos comprometemos a ejecutar el contrato, a congituir v presentar las garantias y a realizar

todos los trémites nece sarios para su perfeccionamiento, ejecucidn y pago en los plazos sefialados en la invitacion .

Que la presente propuesta consta de los documentos cargados en la plataforma SECOP |, en el marco del desarrollo

clel proceso

Que conocem os y aceptam os |a forma de pago estipulada en la invitacidn.

. Cettificamos bajo la gravedad del juram ento gue la inform acién y documentos presentados son veraces y comespeonden

a los requisitos y exigencias sefialados en el estudio previo, anexo técnico, invitacion y formatos.

. Que nos comprom etemos a cumplir el plazo del contrato de conformidad con lo solicitado en la invitacion v anexotécnico,

contado a partir de la suscripeion del acta de inicio.

Que, en caso de resultar adjudicatarios, mantendremos segun nuestra propuesta econdmica los valores unitarios fijos
por item, sin formula de reajuste durante |a ejecudon del contrato.

Que ___ (SIMNO) somos responsables del im puesto al valor agregado (1VA).

Que de acuerdo al articulo 50 de la Ley 789 cle 2002 v 9 de la Ley 828 de 2003 _____ (SINO) estamos obligados a
pagar los aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales.

Que en caso de ser adjudicatarios del contrato nos comprometemos g *XXXXX0O0CX.

Que en caso de ser adjudicatarios del contrato garantize la excelente calidad de los hienes y servicios objeto del proceso
de ssleccdn.

Acepto la notificacion personal de los actos administrativos que surjan con motive del proceso de Seleccion de Minima
Cuantia xoooo00000, al correo electrénico :

|gualm ente, declaramos bajo la grave dad del juram ento:

a.

b.

a

Que mediante |a pre sente declaracion certiicamos tener plena capacidad juridica, técnica, financera y operacional para
la ejecucion del contrato.

Que dedaro bajo la gravedad de juramento, gue no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de intereses o prohibicion legal de las sefialadas en la Constitucidn Politica de Colombia y en
las leyes vigentes, en razén a los grados de consanguinidad, afinidad o adopcion, o respecto de aguellas personas que
tenga participacion o desempefien cargos de direccion, confianza o manejo, o se encuentren dertro de los niveles
diredtivou asesor de la entidad respecto delacual pretendo contratar, o por razones inherentes a relaciones com erciales,
econémicas, o cualguier otra indole que se pueda endilgar, o por causas de afecto, familia, amistad con funcionarios de
la entidad, lo cual induye a mis empleados y agentes, dentro de los limites y pautas de la ley (Nota: Se recuerda al
proponente gue, si estd incurso en alguna causalde inhabikad, mcompatibiidad,, confiicto de interese o prohibicion
legal, no puede particpar en elpoceso de seleccHn y debe abstenerse de formular piopuesta).

Cue no me encuentro incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatbilidad para licitar o contratar
consagradas en las disposiciones contenidas en los ariculos B y 9° de la Ley B0 de 1933, adicionado por el articulo 18
de la Ley 1150 de 2007, en el articule 4° del Decreto 679 de 1994, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, ni en conflicto de
intereses franta a EL ICTY, ni en las demas disposiciones constitucionales y lagales vigentes scbre la mataria

Que no estamos incursos en conflicto de intereses, de acuerdo alaley

Que no hemos 5|do sancionacdos contradualmente mediante acto administrative ejecutoriado por ninguna ertidad o ficial
dentro de los 5 afos anteriores a la fecha de entrega de la propuesta, con multas o dedaratoria de caducidad.
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f.  Que no hemos sido muttados, sancionados y/o am onestados por ningun organismo de control, dentro de los 2 afios
anteriores a la fecha de entrega de la propuesta. (Mota: Si el proponente ha sido objeto de multas, sanciones ylo
amonestaciones por parte de cualguier erganism o de control, enlugar de hacer este juramento debe indicar las sanciones
v la enticdad gue lasimpuso).

g. Que no estamos incluidos en el boletin de responsabilidad fiscal de competencia de la Contralona General de la
Replblica, segun lo establecido en el articulo 60 de la Ley 610 del 2000,

h. Que estamos en condiciones de establecer procedimientos y controles para cumplir conla ejecucion del contrato, con
todo lo requerido en la invitacién y anexo técnico.

i: Que toda la inform acion contenida en la propuesta es veraz.

j-  Que la vigenda de |a propuesta es de noventa (90) dias.

Atentamente,

MNombre o Razén Social del Proponente:
MNIT

Mombre del Representante Legal:
C.C.Mo. De
Direccion Comercial del Proponente
Teléfonos Fax
Comeo electronico:

Ciucad

FIRM A

Mombre persona responsable de la propuesta;

FORMATO No. 2 - PROPUESTA ECONOMICA

OBJETO:

PROCESO No: MMC-2023-0__

l UNIDAD DE CAN- VALOR VALOR TOTAL
b DESCRIECHN MEDIDAS TIDAD UNITARIO

$ §

$ $

$ $

VALOR TOTAL DE LADFERTAECONGOMICA

Atentamente,

Mombre o Razdn Social del Proponente:
MNIT

Mombre del Representante Legal:
C.C Mo, De
Direccion Comercial del Proponente
Teléfonos Fax
Cormeo electrénico:

Ciudad

FIRM A

Mombre persona responsable de |la propuesta:

FORMATO Mo. 3 - PROPUESTA TECNICA-
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Ciudad yFecha:

Sefiores
INSTITUTO DE CULTURA ¥ TURISMO DE YOPAL -ICTY-
Ciudad.

Asunto:  PROPUESTA TE CHICA PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA N o, 3000000000000

Los suscrtos de acuerdo con las condiciones gue se estipulan
enlos documentos de la invitacion, estudios previos y especificaciones técnicas, hacem os |a siguiente propuesta técnica para la

Seleccion de Minima Cuantia s cuyo ohjeto es *XXXXX.
Encaso de gue nos sea adjudicada por el Instituto nos comprometemos a:

Ejecutar a plena satisfaccion las siguientes ACTIVID ADES:
1.
2.
=

EIPLAZO en gque efectuarem os | as actividades sera de:

En sefial de aprobacion accedemos en la FORMA DE PAGO prevista en el numeral 5.3 del estudio previo gue contempla:

Acataremos las ESPECIFIC ACIONES TECNICAS previgasen el numeral 4.2 del egtudio previo, las cuales obedecen a:
(Diligenciar fa informacion segun o prevé el estudio previo) 6 O
Atentamente,

Mombre o Razén Social del Proponente:
MNIT

Mombre del Representante Legal:
C.C.No. De
Direccion Comercial del Proponente
Teléfonos Fax
Comeo electrdnico:

Ciudlad

FIRMA

Mombre persena responsable de la propueda:;

FORMATO No. 4

CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
PERSONA NATURAL. ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003.

Yo identificado (a) con c.c de . de acuerdo con lo
sefialado en el Articulo 9 de la Ley 828 de 2003 y articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, DECLARO BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujecian a las sanciones que para tal efecto establece el Cadigo Penal ensu
Articulo 442, gque he efectuado el pago por concepto de mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener
empleados a cargo) a los sislemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Macional de Aprendizaje (SENA), durante los Qltimos
seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la lecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente
proceso de seleccidn, asi:
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Nimero Fecha de Niamero de la Aportes cancelados Valor cancelado en
de la pago dia — clave de por concepto de la planilla
planilla mes —afo pago SALUD
Abril de 2023
Mayo de 2023
Junio de 2023
Julio de 2023
Agosto de 2023
Septiembre de 2023
Se anexa historico de pagos generados por el operador.

Para la verificacion de las planillas se entrega la siguiente informacion:

Fotocopia de la Cedula de alguno de los afiliados que se reflejan en la
planifa
Sefdar Ia fecha de expedicion de la cedula de ciudadania del afiliado para
permitir Ia validacion de la planila.

Indicar la EPS del afifado que se reflejan en la planilia y del cual aportan
cedula de ciudadania

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social. se deberan
tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 Articulos 19 a 24 y Decreto 2236 de
1999. Asimismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE
COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se debera tener en cuenta los plazos dispuestos para tal efecto,
en el Decreto 1464 de 2005.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO,
CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dada en alos | ) del mes de de

FIRMA

NOMBRE DE QUIEN DECLARA

NOTA: H presente anexo constituye solo un modelo. Su contenido podra ser ajustado por los proponentes.

i FORMATO No. 4A
CERTIFICACION DE PAGOS DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.
PERSONA JURIDICA. ARTICULO 50 DE LA LEY 782 DE 2002.

{Use la opcién que corresponda, segln certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal)

Yo, , identificade con en mi dicion de Rep Legal de (Razon ial
compania) identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camama de Comercio de DECLARD BAJD LA
GRAVEDAD DE JURAMENTOC y con sujecion a las sanciones que par tal efecto establece el Codigo Penal en su Articulo 442,
que he efectuado el pago de los aportes realizades por la comparniia durante los Gltimos seis (6) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion, por los conceplos de salud,
pensiones, riesges profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiane de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio
Macional de Aprendizaje (SENA).

Estos pagos, correspondan a los montos contabilizados y pagados por la compania durante dichos 6 meses. Lo anterior, en
cumplimiente de lo dispuesto an el Articule 50 de la Ley 789 de 2002. \Veamos:
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Niamero Fecha de Niamero de la Aportes cancelados Valor cancelado en
de la pago dia — clave de por concepto de la planilla
planilla mes —afo pago SALUD
Abril de 2023
Mayo de 2023
Junio de 2023
Julio de 2023

Agosto de 2023
Septiembre de 2023
Se anexa historico de pagos generados por el operador.

Para la verificacion de las planillas se entrega la siguiente informacion:

Fotocopia de la Cedula de alguno de los afiliados que se reflejan en la
planifa

Sefdar Ia fecha de expedicion de la cedula de ciudadania del afiliado para

permitir Ia validacion de la planila.

Indicar la EPS del afifado que se reflejan en la planilia y del cual aportan

cedula de ciudadania

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social, se deberan
tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 Articulos 19 a 24 y Decreto 2236 de
1999. Asimismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE
COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se debera tener en cuenta los plazos dispuestos para tal efecto,
en el Decreto 1464 de 2005.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO,
CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dada en alos | ) del mes de de

FIRMA

NOMBRE DE QUIEN DECLARA

NOTA: H presente anexo constituye solo un modelo. Su contenido podra ser ajustado por los proponentes.

FORMATO No.5
MODELO DE DOCUMENTO DE CONSTITUCION PARA CONSORCIO

Entre los suscritos, a saber:

mayor de edad de nacicnalidad colombiana, identificado con la cédula de ciudadania No. ___ expedida en
. quien obra en nombre propio o en epresentacion legal de (Escribir el bre completo incl do el fipo de iedad, o
de entidad) legalmente constituida, con domicilio principal en con NIT , y debidamante facultado por los estatutos
sociales (O Junta de Socios o el drganc directivo correspondiente, en este evento allogar el documento respectivo) |

L] [Perscna natural, identificada con cédula de ciudadania MNo. 1y mayor de edad de
nacionalidad colombiana, identificado con la cédula de ciudadaniaNo. _ expedidaen _.quien obra en nombme propic
© an represantacion legal de (Escribir &l nombre completo incluyendo el t'pa de sociedad, o de entidad) legalmente constituida, con
demicilic principal en ccon MIT , y debidamente facultado por los estatutos sociales (O Junta de Socios o el 6rgano
directive comespondienta, en este evento allegar el documento respective) , © (Persona natural, identificada con cedula de
ciudadania Mo. ) manifestamos gue mediante el presente decumente hemos acordado integrar un
CONSORCIO cuyaintegracion, conformaciény reglamentacion se regird por las siguientes cliusulas: ARTICULO 1. OBJETO DEL
CONSORCIO. - El objeto del presente acuerdo es la integracion de un consorcio entre: ___ Y » plenamente identificados en
el encabezamiento del presente documento, con el proposito de presentar en forma conjunta propuesta, para la SELECCION
MiMIMA CUANTIA MMC-2023-0XX abierta por El Instituto de Cultura y Turismo de Yopal (EL ICTY), cuyo objeto es: y para la
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ejecucion del contrato si nos fuere adjudicado. La integracion del consorcio se refiere Gnicamente al desarrollo de las actividades
¥ ejecucion da los actos necesaros para la preparacion y presentacion de la Propuesta para participaren La SELECCION MinIMa
CUANTIA MMC-2023-0XX, asi como al cumplimiento de las obligacicnes te das de la eventual adjudicacion, de
acuerdo con los términos y condiciones de la seleccion, asi como la ejecucion del contrato en les términos y condicicnes
establecidos en_al invitacion plblica y los términos confracluales del contralo en caso de ser adjudicatarios de la SELECCION
MINIMA CLUANTIA MMC-2023-0XX, Las Parles acuerdan y manifiestan que el presente consorcic no constituye una persona
juridica distinta de las Partes individualmente consideradas, ni seciedad de heche, o sociedad alguna. ARTICULO 2. NOMERE Y
DOMICILO. - El Consorcio que las partes constituyen mediante el presente AcuBrdB se dencminard para todes los efectos de la
seleccion y de Ia ejecucion del contrato, en caso de resultar adjudi o, "G ¥ su domicilio sera la ciudad de
Direccién: Teléfono: Fax: ARTICULO 3. SOUDARIDAD. - Fam
efactus da lo ordenado en el articule 7 de la ley B0 de 1.993, las Partes reconocen la solidarldad que resulte de todas y cada una
de las obligaciones dervadas de la Propuesta y del contrato que se llegare a celebrar con el Instituo Bl Instituto de Cultura y
Turismo de Yopal (EL ICTY). En consecuencia, nuestra responsabilidad sera sclidaria, mancomunada e llimitada en todas y cada
una de las obligaciones dervadas de la propuesta y el contrato, por virtud de lo cual entendemos que las actuaciones, hachos y
omisiones que se presenten en desarrollo de la SELECGION MINIMA GUANTIA MMG-2023-0XX. Dol contrato afectan a todos los
1magrantes que la conforman. ARTICULO 4. REPRESENTANTE DEL CONSORCIO. - Las Partes han dasignado a ,
iciliado en no colombiano, ientificade con la cedula de ciudadania No. , expedida en
. pam que actiie como representante y vocerc del Consorcio frente al Instituto El Instituto de Cultura y Turismo de
ana,l {EL IGTYJ y terceros. El representante del consorcio tendra todas las facultades necesarias para actuar an nombre del
CONSORCIO y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa e indirectamenta con la elaboracion y
presentacion de la Propuesta y la celebracion y ejecucion del contrato en el caso de gue el Instituto adjudicase la SELECCION
MIMIMA CUANTIA MMGC-2023-0X X consorcio. En especdial tendrd |as facultades suficientes para:
. Prasentar la Propuesta.
. Suscribir la carta de presentacion de la Propuesta.
. Atender todoes los posibles requerimientos que formule Bl Insfituto con aclaraciones a la Propuesta.
. Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualguier otro acto que se requiera pam la elaboracion y presentacion de la
Propuesta, dentro de los términos y condiciones de la SELEGGION MINIIW\ CUANTIA MMGC-2023-030X.
Motificarse del acto de adjudicacion de la SELECCION MiNIMA CUANTIA MMC-2023-0XX. asi como de todos los documentos
que ol Institute emita en el curso del proceso de seleccion como an la ejecucion del contrato, an el evento que el consorcio
rasulte adjudicatario.
. Suscribir el contrato correspondiente, asi como las modificac , promogas, adici liquidaciony demas documentos que
sa produzcan en desamolle dal mismo.
*  Ejecutar fodes los actos y suscribir todos los documentos necesarios pana la ejecucion del Contrato, dentro de los teminos y
condiciones de la invitacion piblica dela SELECCION MINIMA CUANTIA MMC-2023-0XX. Presenta.r los recursos pertinentes
tanto en nombre del consorcic como en nombre sus integrantes.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes para el consorcio, los mie mbros del consorcio o los representantes legales
de éstos el representanta del consorcio tendrd la obligacién de informarlo por escrito al Instituto dentro de Jos cinco dias habiles
siguientes a la ocurrencia de los hechos que diercn lugara ella.

For el sdlo hacho de la firma del presente Acuerdo, el representante legal acepta esta designacion y entiende las obligaciones que
se deriva del mismo.

Dur:mta la BjD:Ll:ID.I'I del contrato, sillegare a ser adjudicado, tas partes podréan reemplazar de mutuo acuerdo ol mepresentante del
suscrite por los integrantes del mismo, que se comunicard a la entidad contratante. ARTICULO 5.
PO ROENTME DE PARTICIPACION. - Los miembros del consorcio tienen la siguiente participacion:

INTEGRANTE % DE PARTICIPACION

ARTICULO 6. EXCLUSIVIDAD. - Durante la vigencia del presente Acuerdc las Parles se obligan a no participar directa o
indirectamente en cualquier acto, negocio © contrato, relacionado con la presentacion de otra Propuesta para la seleccion.
ARTICULO 7. REGLAS BASICAS. — (LAS PARTES PODRAN INDICAR LAS REGLAS BASICAS POR LAS CUALES SE
REGIRAN LAS RELACIONES lNTEHNﬂAS DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORGCIO.). ARTICULO 8. DURACION. - La duracién
del presente CONSORCIO en caso de salir favoracido con |a adjudicacion serd igual al plazo del contrato del contrato y un (1) ano
mads. En todo caso EL CONSORCIO durard todo el términe necesario para liguidar el contrato y atender 1as garantias prestadas.
En caso que la Propuesta p tada por el G io no resulte favorecida, la vigencia del presente Acuerdo se extinguira de
manera automatica. ARTICULO 9. CESION. - No se podré ceder en todo o en parte la participacion de alguno de los integrantes
del CONSORCIO, entre elles. Cuando se trate de cesion a un tercero se requerira aprobacién escrita previa de al Instituto, quien,
envirtud de la Iay, podra reservarse la facultad de aprobar dicha cesion.

ARTICULO 10. LEY Y JURISDICCION APLICABLE- EL presente Acuerdo se rige porlas leyes de la Repiblica de Colombia, en
especial en lo dispuesto por la Ley 80 de 1993 y demds disposiciones complementarias.
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En constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en el presente documento a los dias del mes de
del afo .

POR POR

Representante Legal Representanta Legal
Nombra: Nombre:

C.C C.C

Fima: Firma:

Acepto el nombramientc como Represantante del Consorcio:
Mombre:
C.C.
Fima:
MNota: El documento de consorcio podra contener ofras CLAUSULAS que los integrantes consideren pertinentes, siempre y cuando
no contravengan lo dispuesto en la ley 80/93 o incluyan limitaciones o exclusiones de los Consorciados.

FORMATO No. 6

MODELO DE DOCUMENTO DE CONSTITUCION PARA UNION TEMPORAL

Entre los suscritos, a saber:

. mayor de edad de nacicnalidad colombiana, identificado con la cédula de ciudadania No. ida en quien
obra en nombre propic 0 en representacion legal de (Escribir el nombre complete incluyendo el tipo de seciedad, o de entidad)
legalmente constituida, con domicilio principal en . con NIT , ¥ debidamente facultado por los estatutos sociales
(O Junta de Socios o el drgano directivo comespondiente, en este evento allegar el documento respectivo) , © [Persona
natural, identificada con cédula de ciudadania MNo. )y mayor de edad de nacionalidad
colombiana, identificado con la cédula de ciudadania No. expedida en ., quien obra en nombre propio © en
reprasentacion legal de (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de scciedad, o de entidad) legalmente constituida, con
domicilic principal en . con NIT , ¥ debidamants.

tefacultado por los estatutes sociales (O Junta de Socios o elérgano directive correspondients, en este evento allegar eldocumento
respectivo) , & ifest:

(Perscna natural, identificada con cédula de ciedadania No. th mos que
mediante el presente documento hemos acordade integrar una UNION TEMPORAL cuya integracion, conformacion y
reglamentacion se regird por las siguientes cléusulas: ARTICULO 1. OBJETO DE LA UNION TEMPORAL. - EI chjeto del presente
acuerdo es la integracion de una UNION TEMPORAL entra: Y » plenamente identificados en el encabezamiento del
presente documento, con el propésito de presentar en forma conjunta propuesta, para la SELECCION MINIMA CLANTIA MMGC-
2023-0XX abierta por el Instituto Bl Institile de Cultura y Turismo de Yopal (EL ICTY), cuye objeto es xoooooooxx: ¥ para la
ejecucion del contrato si nos fuere adjudicado. La integracion de la UNION TEMPORAL se refiere Gnicaments al desarrcllo de las
aclividades y ejecucion de los actos necesarios para la preparacion y presentacion de la propuesta para participar en la
SELECCION MINIMA CUANTIA MMC-2023-0XX, asi como al cumplimiento de las obligaciones directamente emanadas de la
eventual adjudicacion, de acuerdo conlos términos y condiciones de la seleccion, asi como la ejecucion del contrato en lostéminos
y condiciones establecidos en el invitacion plblica y los terminos contractuales del contrato en caso de ser adjudicatarios de la
SELECCION MiNIMA CUANTIA MMC-2023-0XX. Las Partes acuerdan y manifiestan que la presente union temporal no constituye
una persona juridica distinta de las Paries individualmente consideradas, ni sociedad de hecho, o sociedad alguna, ARTICULO 2.
NOMERE Y DOMICILIO. - La UNION TEMPORAL que las partes constituyen mediante el presente Acuerdo se denominara para
todos los efectos dela selecciény de la ejecuciondel contrato, en caso de resultar adjudicatario, TUNION TEMPORAL

¥ su domicilio sera la ciudad de , con Direccion: Teléfono: Fax: %
ARTICULO 3. SOLIDARIDAD. - Para efectos de o ordenado en el articule 7 de la ley B0 de 1.983, las Partes reconocen la
solidaridad que resulte de todas y cada una de las cbligaciones derivadas de la Propuesta y del contrato que se llegare a celebrar
con el Institute El Instituto de Cultura y Turismo de Yopal (EL ICTY). En ia, nuestra P il sera solidaria,
mancomunada e ilimitada en fodas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, por virtud de lo cual
antendamos que las i , hechos y omisi que se pi ten en desamollo de 1a licitacion Pablica y del contrato afectan
a todos los integrantes que lacenforman. ARTICULO 4. TERMINOS Y EXTENSION DE LA PARTICIPACION DE ACUERDO CON
LA LEY - Sin perjuicio de la solidaridad consagrada en el articulo 3 inmediatamente anterior, las Partes acuerdan y manifiestan
que los témmines y extension de participacion de cada uno de los integrantes, en la presentacion de la Propuesta y en la ejecucion
y cumplimiento del contrato, en &l evento en que la seleccitn de minima cuantia sea adjudicada a la Union Temporal, son los que
se describen en las siguientes actividades y porcentajes de participacion:
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INTEGRANTE ACTIVIDADES A EJECUTAR (%) % DE PARTICIPACION

(") Se deben discriminar actividades a ejecutar tanto en la p
para cada uno de los integrantes de la union Temporal.
PARAGRAFO: La participacion de cada una de las partes que conforman el ciento por ciento (100%), de la UNION TEMPORAL
no podra ser modificada sin el consentimiento previo del Instituto Bl Instituto de Cultura y Turnsmo de Yopal (EL ICTY). ARTICULO
5. OBLIGACIONES Y SANCIONES. - Los miembros de la UNION TEMPORAL responderan solidariamente en cada uno de los
compromises que esta celebm con el Institute El Institute de Cultura y Turismo de Yopal (EL ICTY). Las sanciones por al
incumplimiente de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondrin de acuerdo con la participacion en la
@jecucion de cada uno de los miembros de la Union Temperal, (numeral 2, del articule 7° de la Ley B0 de 1993). ARTICULO 6.
REPRESENTANTE DE LA UNION TEMPORAL. - Las Partes han designado a domiciliade en ., ciudadano
colombiano, identificade con la cédula de ciudadania No. expadida en . parm que actie como
representante y vocero de la unién tempoeral frente a el Institute El Instituto de Cultura y Turismoe de Yopal (EL ICTY)y tercems.
El representante tendra fodas las facultades necesarias para actuaren nombra de la UNION TEMPORAL y en el de cada uno de
sus miembros, en los asuntos relacicnados directa e indirectamente con la elaboracion y presentacion de la Propuesta y la
celabracion y ejecucion del contrato en el caso de que el Instituto adjudicase el proceso de seleccion de minima cuantia a la union
temporal. En especial tendra las facultades suficientes pam:

*  Presentar la Propuesta.

L] Suscribir la carta de presentacion de la Propuesta.

. Atender todos los posibles requerimientos que formule el Instituto con aclaraciones a la Propuesta.

L] Suserbir cualquier otro documento y ejecutar cualquier ofro acto gue se requiera para la elaboracién y presentacion de la
Propuesta, dentro de los términos y condiciones de la SELECCION MINIMA CUANTIA MMC-2023-DX X Nofificarse del acto
de adjudicacién de la SELECCION MINIMA CUANTIA MMC-2023-0XX, asl como de todos los documentos que el Instituto
emita en el curso del proceso de seleccion como en la ejecucion del contrato, en el evento que la unidn temporal resulte
adjudicataria.

. Suscribir el contrato correspondiente, asi como las medificaciones, prorrogas, adiciones, liquidacion y demas documentos que
se preduzcan en desamolle del mismo.

*  Ejecutar todos los actos y suscribir tedes los decumentos necesarios pam la ejecucion del Gentrate, dentro de los témines y
condiciones de la invitacion plblica de la SELEGCION MiNIMA GUANTIA MMG-2023-0X X Presentar los recursos pertinentes tanto
&n nombre de la unidn temporal como en nombre sus integrantes.
En el eventc de presentarse inhabifidades scbrevivientes para la unién temporal, los miembros de la misma, o los representantes
legales de éstos, el epresentante del consorcio tendra la obligacion de informarlo por escrito al Instituto, dentro de los cinco dias
habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella. Por el sélo hecho de la firma del presente Acuerdo, el
representante legal acepta esta designacion y entiende las obligaciones que se deriva del mismo. Durante la ejecucion delcontrato,
si llegare a ser adjudicado, las partes podran ar de mutuo rdo el representants de la unién tempormal, mediante
documento suscrito por los integrantes del mismo, que se comunicara a la entidad contratante. ARTICULO 7. EXCLUSIVIDAD. -
Durante la vigencia del presente Acuerdo las Partes se obligan a no participar directa o indirectamente en cualquier acto, negecio
o contrate, relacionado con la presentacionde otra Propuesta para la SELECCIOP_J MINIMA CUANTIA MRMC-2023-0XX ARTICULO
8. REGLAS BASICAS. — (LAS PARTES PODAAN INDICAR LAS REGLAS BASICAS POR LAS CUALES SE REGIRAN LAS
RELACIOMES INTERMAS DE LOS INTEGRANTES DE LA UNION TEMPORAL.). ARTICULO 9. DURACION. - La duracion de la
union temporal, en caso de salir favorecida con la adjudicacién, serd igual al plazo del contrato del contrato y un (1) aho mas. En
todo caso la union temporal durard todo el término necesario para liquidar el contrato y atender las garantias prestadas. En caso
que la Propuesta presentada por la unién temporal no resulte favorecida, 1a vigencia del presente Acuerdo se extinguird de manera
automatica. ARTICULO 10. CESION. - No se podra ceder en todo o en parte la participacion de algunc de los integrantes de la
unién temporal, entre elles. Guande se trate de cesion a un tercero se requerira aprobacitn eschita previa del Institute, quien, en
wvirtud de 1a ley, podra reservarse la facultad de aprobar dicha cesion.

ARTICULO 11. LEY ¥ JURISDICCION APLICABLE- E presente Acuerdo se rige por las leyes de la Repiblica de Colombia, en

especial en lo dispuesto por la Ley B0 de 1993 y demas disposicicnes complementarias.

ion de la pr

como en la ejecucion del contrato,

En constancia de lo anterior, se firma por quienes interviniaron en el presente documento a los Dias del mes de
del ano .

POR POR

Representante Legal Representante Legal

Mombra: Nombre:

c.C c.C

Fima: Firma:

Acepto el nombramiento como Representante de la Linibn Temporal:
MNombre:
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C.C.
Firma:

MNota: El documento de unidn temporal podr contener otras CLAUSULAS que los integrantes consideren pertinentes, siempra y
cuando no confravengan lo dispuesto en la ley B0/93 o incluyan limitaciones o exclusionas de los Consomciados

ANEXO No. 7

COMPROMISO ANTICORRUPCION

Lugar y fecha

Sefiores
INSTITUTO DE CULTURAY TURISMO DE YOPAL -ICTY-

Proceso de Gontratacion MINIMA CUANTIA No. MMC-2023-0XX

[Nombre del representante legal o de la persona natural Praponante], identificado como aparece al pie de mi firma, | obvando e@n mi
propio nombre o @n mi calidad de representante legal de] [nomibwe del Praponenta], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de El Institute El Instituto de Cultura y Turismo de Yopal — EHCTY para fortalecer
la fransparencia y la rendicién de cuentas de la administracion plblica.

2. Mo estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrate objeto del Proceso de Contratacién [insertar informacidn].

3. Nos comprometemoes a no ofrecer y no dar dadivas, scbornes o cualguier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores
publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 6 6

4. Mos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos © conductas que tengan por objeto o efecto la colusidn en el
Proceso da Contratacion [Insertar informacion].

5. Nos comprometemes a revelar la informacion gue scbre el Proceso de Contratacion [Insevtar informacidn] nos soliciten los
omanismos de control de la Repiblica de Colombia.

6. Mos comprometemes a comunicar a nuestros empleados y asesoms el tenido del pr nte Comp iso Anticomupcion,
explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y 1a de nuestros empleados o asesores.

7. G os las ias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticornupcion. En constancia de lo
anterior firno este documento a les flnsertar informacion] di as del mes de [lnsertar Informacidn] de [Insertar informacion].

[Firma representante legal del Proponente o del Propone nte persona natural]
MNombre: [Inserfar informacisn]

Cargo: [Insertar informacidn]

Documento de Identidad: [inserar infarmacidn]

ANEXO No. 8

AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES O PROHIBICIONES DE LA PERSONA JURIDICA PARA
CONTRATAR CON EL ESTADO Y/0 AUSENCIA DE LIMITACIONES A LA CAPACIDAD JURIDICA DE LAS
PERSONAS NATURALES

Lugar y fecha

Senores
INSTITUTO DE CULTURAY TURISMO DEYOPAL -ICTY

Proceso de Contratacion MINIMA CUANTIA No. MMC-2023-0XX

[Nombre del representante legal o de la persona natural Propanente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi
propic nombre o en mi calidad de representante legal def [nomibve del Proponente], declare baje la gravedad del juramento:
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a. Que mediante la presente dedaracion certificam os tener plena capacidad juridica, técnica, financiera y operacional para la
ejecucion del contrato.

b.  Que dedaro bajo la gravedad de juramento, gue no no s hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad | inc ompatibili dad,
conflicto de intereses o prohibicion legal de las sefaladas en la Constitucion Politica de Colombia y en las leyes vigentes, en
razén a los grados de consanguinidad, afinidad o adopcién, o respecto de aguellas personas gue tenga participacion o
desempefien cargos de direccion, confianza o manejo, o se encuentren dentro de los niveles directivo u asesor de la entidad
respecto de la cual pretendo contratar, o por razones inherentes a relacdones comerciales, econémicas, o cualguier otraindole
gue s pueda endilgar, o por causas de afedo, familia, amistad con funcionaros delaentidad, lo cual incluye a mis empleados
y agentes, dentro de los limites y pautas de la ley (Nota: Se recuerda al propone nte que, siestd incurso en alguna causalde
inhabilidad, ncompatibiidad,, confiicto de interese o prohibicion legal, no puede participar en el proceso de seleccion y debe
abste nerse de formular propuesta).

¢, Que nome encuentro incurse en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar consagradas en las
disposiciones contenidas en los articulps 8° y 99 de la Ley B0 de 1993, adicicnado por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007,
en el articulo 4° del Decrato 679 de 1994, adiculo 60 de la Ley 610 de 2000, nien conflicte de intereses frente a EL ICTY, ni

an las demas di iciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia
d. Que no estamos incursos en conficdo de intereses, de acuerdo a la ley
@. Que no hemos sido sancionados contractualmente mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad ofidal

dentro de los 5 afios anteriores a la fecha de entrega de la propuesta, con mutas o dedaratoria de caducidad.

f.  Que no hemos sido muttads s, sandonad os yio am onestados por ningun organismo de cortrol, dertro de los 2 afios anteriores
a la fecha de entrega de la propue sta. (Nota: Si el proponente ha sido objeto de multas, sanciones yo am onestaciones por
parte de cualguier organismo de control, en lugar de hacer este juram ento debe indicar las sanciones y la entidad gue las
impuso).

g. Que no estamos induidos en el boletin de responsahbilidad fiscal de competendia de la Contraloria General de la Replblica,
segun lo establecido en el articulo B0 de la Ley 610 del 2000.

h. Que esam osen condiciones de egtablecer procedimientos y controles para cumplir con |a gjecudon del contrato, con todo lo
requerido en los pliegos de condiciones y anexo técnico.

i.  Que todalainform acién contenida en la propuesta es veraz.

Atentamente,

Nombre o Razdn Social del Proponente:
MNIT

Mombre del Representante Legal:
C.C.Mao. De
Direccion Comercial del Proponente
Teléfonos Fax
Cormeo electronico:

Ciudad

FIRM A

Mombre persona responsable de la propuesta:

ANEXO No. 9
COMPROMISO DEL PROPONENTE FRENTE A LOS DERECHOS HUMANOS

Lugar y fecha

Senores
INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE YOPAL - ICTY

Proceso de Contratacin SELECCION MINIMA CUANTIA No. MMC-2023-0)X0(

[Nombre del representanta legal o de la persona matural Proponante], identificado como aparece al pie de mi firma, [ obvando en mi
propic nombre o an mi calidad de representante kegal de] [nombre del Prapanenta], manifiesto que:

1. Respetam los derechos humanecs an fodas las actuaciones que realicen con ocasion del Proceso de Contratacion

2. Respetard los derechos humanos, absteniéndome de infringirlos y afrontar las consecuencias negativas frente a los
hechos sobre los que tengan responsabilidad.

3. Cumplirétodas las leyes aplicables y respetaré los derechos humanos internacionalmente reconocido s, dond equiera que
operen. Paricularmente, los establecidos en la Cara Internacional de Derechos Humanos y la Declaracion de la OIT
relativa a los principios y derechos fundamentales en el trabajo {DUDH, PIDCP, PIDESC y los principios asociados a los
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derechos fundamentales de los ocho convenios fundamentales de la Organizacion Internacional del Trabajo, conforme
a la Declaracion relativa a los principios y derechos fundamentales en el trabajo)

4.  Ma comprometo a abstenerme de menoscabar la capacidad de las Entidades Estatales para cumplir sus cbligaciones, y
no emprander acciones que puadan debilitar 1a integridad de los procesos de compra piblica en materia de derechos
humanos.

5. Cooperam en evitar que en la elabomacion de sus pi tas y an la of ion de los contratos que celebren con el
Estado provequen o contiibuyan a generar consecuencias negativas scbre los dereches humanes, y hagan frente a esas
consecuencias cuando se produzcan

6. Evalsaré y trataré los principales riesgos para los derechos humanos, prestando especial atencion a la viclencia de
género, a la violencia sexual, el acceso y proteccion de la tierr y 1a proteccion especial a las victimas del conflicto.

7. Procuraré incofporar a la planta de personal o para la ejecucién del contrato, poblacion vulnerable, particulammente a
wictimas del conflicto armado.

8. Aplicarg las politicas y procedimientos internos apropiades en funcion de su tamano, que garanticengue en la elaboracion
de sus propuestas y en la ejecucion de los contratos gue celebren con el Estade cumplan con la respeonsabilidad de
respeto

9. Asumiré las consecuencias negativas sobre los derechos humanes que el proveedor pueda provecar o pueda contribuir
a provocar en la ejecucion de las actividades y el objeto contractual,

10. Aleraré a los entes de control, en el marce de sus respectivos mandates y capacidades, sobre las violaciones de
derachos humanos que oCuman con ocagion a los procesos de compra piblica.

Nombre o Razdn Social del Proponente:
MNIT

Mombre del Representante Legal:
C.C.Mo. De
Direccion Comercial del Proponente
Teléfonos Fax
Cormeo electrénico:

Ciudad

FIRMA

Momhre persona responsable de la propuesta:

ANEXO No. 10

COMPROMISO DEL PROPONENTE FRENTE A EFECTUAR COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES CON EL
MEDIO AMBIENTE, ENTORNO SOCIAL

Lugar y fecha

Sefores
INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE YOPAL - ICTY

Proceso de Contratacion SELEGCION MINIMA CUANTIA No. MMC-2023-0XX

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificade como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi
popio nombre o en mi calidad de representante legal dej [nombre del Proponente], manifiesto que:

Aplicaré la politica de utilizacion de papel reciclado al interior de sus organizaciones

Mantendré respeto por los derechos laborales de sus frabajadoras y trabajadores

Garantizaré actividades de sensibilizacion y concienciacion en el ambito de la seguridad y salud en el trabajo.
Garantizaré que los proveadomnes de servicios operen bajo un compromiso sccial.

Dispondré que el 100%: de los trabajadores que se vinculen a través de contratos indefinidos.

Garantizaré que se imparta formacion ambiental.

Garantizaré al interior de su omanizacien planes de gestion social y medicambiental.

Nomkwn

Mombre o Razdn Social del Proponente:
MIT

Mombre del Representante Legal:
C.C.Mo. De
Direccion Comercial del Proponente
Teléfonos Fax
Comeo electrdnico:

Ciudad

FIRMA

Mombre persona responsable de la propuesta;
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ANEXO No. 11

CERTIFICADO DE ESTANDARES MINIMOS DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.,
(ARTICULO 2.2.4.6.28 DEL DECRETO 1072 DE 2015 Y LA RESOLUCION 0312 DE 2019).

OPCION No 01.

Elsuscrito {a), idantificado (a) conc.c. da . en calidad de representanta
egal de la empresa n NIT de acuerdo con lo sefalado en el arhcuIDE 2.4.6.28 del Decreto
1072 de 2015 vy la Resclucion 0312 de 20 19 DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO gue para al pmsenﬂ; proceso
deseleccidnpor la medalidad de cuyoobjetoes: ¥ con sujecion a las sanciones

que pam tal efecto establece al Codige Fenal en su articulo 442 y el Decreto 1072 de 2015 en su capitulo 11, CERTIFICO que la
empresa esta conformada por {= - trabajadores (dependientes e independientes); que el nivel de resgo
establecido por la Administradora de Flpsgus Laberales as y la actividad economica principal es:

Asl mismo, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO que la persona responsable del Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo (SG-S5T) cumple con el curso virtual de 50 horas en SG-35T, la licencia para prestar servicios en Seguridad
y Salud en el Trabajo vigente y acredita el perfil requerido conforme al numern de trabajadores, nivel de riesge y la actividad
@conomica de la empresa.

Dada en alos | 1 dalmas de da

Mombre del Rep tante Legal:
GC.C. No. De
Direccion Comercial dal Prop nts
Teléfonos Fax
Comeo ik
Ciudad

FIRMA:
Representante Legal

OPCION No 02.

Elsuscrito {a), identificado (a) conc.c. da . @n calidad de reprasentants
legal de la empresa con NIT de acuerdo con lo sefialado en al articulo 2.2.4 .6.28 del Decrato
1072 de 2015 y la Resclucién 0312 de 2019, DECLARC BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO gque para el presente proceso
de seleccionpor la medalidad de cuyoobjetoes: ¥ con sujecion a las sanciones

que pam tal efecto establece el Codige Penal en su articulo 442 y al Decreto 1072 de 2015 en su capitulp 11, CERTIFICO gue la
empresa a la fecha de presentacién de la oferta se encuentra en el proceso de adecuacion, fransicién y aplicacion del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo en los términes y condiciones que establece el Decreto 1072 de 2015, la Resolucion
0312 de 2019 y demas normas aplicables.

Dada en alos | 1 del mes de de

Nombre del Representante Legal:
C.C. No.

Direccion Comarcial del Prop
Teléfonos Fax
Comeo HNICO:
Ciundad

FIRMA:
Representante Legal
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ANEXO No. 01
CRONOGRAMA DEL PROCESO
SELECCION DE MINIMA CUANTIA
MMC — 2023 - 008.

Objeto: ORGANIZAR E IMPLEMENTAR UNA CAMPANA DE VISIBILIZACION DE YOPAL COMO DESTINO
TURISTICO Y DEL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE YOPAL COMO ENTE GESTOR DEL SECTOR
CULTURAL Y TURISTICO DEL MUNICIPIO A TRAVES DE ESTRATEGIAS DIGITALES Y DE MEDIOS DE

Cronograma

COMUNICACION LOCALES.

mmmmw

Fona horaria

Publicacion de la inwitacion 18M9/2023 19200
Publicacion de estudios previos 1852023 19200
Plazo para recepcion de obhservaciones 19092023 1700
Plazo para manifestaciéon de interés de limitar la
19M09/2023 1700
conwvocatoria a Mipymes
Respuesta a las observaciones a la invitacion 19092023 19:00
Publicacion del aviso de limitacidon a Mipymes o si podra
19M09/2023 19:00
participar cualguier interesado
Plazo maximo para expedir adendas 19092023 19200
Presemtacion de Ofertas | 20M9/2023 1700
Apertura de sobres 20092023 1703

Publicacidn del informe de evaluacidn de fas Ofertas

Informe de presentacion de ofertas

Presentacion de observaciones al informe de

Z21M0eZ2023 0V-58

21M2023 0500

verificacion o evaluacion ZIMOERZA 1700

Aceptacion de ofertas 22092023 1200

Entrega de las garantias de gjecucion del contrato 220972023 1500
Aprobacion de las garantias de gjecucidn del contrato 22092023 1530

n DIL IGENCIA

i PROPUESTAS (en caso de que sea necesaria,
_e_segun el informe de evaluacién.).

DE

"Eldia 22 de
septiembre de 2023
alas 10:00 HORAS

DESEMPATE DE
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