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Capitulo A. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

1. Identificacion

N° Convenio - Vigencia: HMNombre Asociado: Dovo A\Cﬁ Y cOM (Pngmuc A ?)
Nombre Comedor Comunitario — Cocina Popular:_CCC P ~n Vicen e Fenc

Fecha Inicio Operacién: 7—‘@/ \ ! 2021, Fecha Final Operacion:
Nombre Responsable del Servicio: YUY OV O P N 20N - —L)_\_UV\.) H’Y\&_b\dg ;
Nombre Profesional Social: \-E.idl @‘Pl )G‘(\C) Alﬂy‘f“e e LPIY\Q Q(YegO

2. Ubicacion

Localidad: ”Tuﬂ\u& ‘\3 Barrio: ﬁjr\ \'J|C€n"(tnlreccmn CI 62) :H 3\ 33) S\J(
Tel: Cel: Correo Electrénico: £OYRBOSQNW €S f\'}eF%‘ wer (EDCDUH
3. Cobertura

N° Cupos Diarios: m N° Participantes En Atencién: ’ 2 5 EI, N°® Nucleos Familiares En Atencion:

Capitulo B. LISTA DE CHEQUEO DE ENTREGA

N° Descripcién Chequeo

El asociado recibe de la Subdireccién Local para la Integracion Social, la publicidad exterior visual

Si NO
(Aviso). D EI

El asociado recibe de la Subdireccién Local para la Integracién Social bienes en calidad de

sl NO
2 préstamo de uso (Cuando aplique). I:l IZ,

El asociado recibe de la Subdireccién Local para la Integracién Social, el buzén de sugerencias
3 | suministrado por el Servicio Integral de Atencidn a la Ciudadania (SIAC) de la SDIS (Cuando
aplique). 1 4

El asociado recibe de la Subdireccion Local para la Integracion Social, los expedientes de
historias sociales en estado En Atencion

Y e e &

N° total de cajas N° total de carpetas

El asaciado recibe de la Subdireccion Local para la Integracion Social, el Formato Unico de
Inventario Documental — FUID para Historias Sociales, en medio digital (Formato Excel). [:‘ IE
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El asociado recibe de la Subdireccién Local para la Integracién Social, el correo electrnico del
Comedor Comunitario - Cocina Popular (Dominio Hotmail) con su respectiva contrasena. & S
6 | correo Electrénico COrNEZSON ufcc,nJrEFel W@OuLbO}L. o | X []
Contrasena
El asociado recibe de la Subdireccidn Local para la Integracion Sacial, el correo electrénico del
Componente Ambiental (Dominio Gmail) con su respectiva contraseia 5 35
7| Correo Electrénico [
Contrasena

Capitulo C. CONFORMIDAD EMPALME

La Subdireccion Local para la Integracion Social como resultado de la actividad de empalme por inicio de convenio, entrega
a conformidad el archivo de expedientes de historias sociales (En Atencién), la publicidad exterior visual (Aviso), los bienes
en calidad de préstamo de uso, el Formato Unico de Inventario Documental — FUID para Historias Sociales, los datos de
los correos electrénicos de uso institucional y demas informacién relacionada en la presente acta.

mfjsa

Capitulo D. INFORMACION ADICIONAL
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Capitulo E. FIRMAS

Asociado : Subdireccién Local para la Integracién Social
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Capitulo A. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

1. Identificaciéon
N° Convenio / Vigencia: 9200-2072 Nombre Asociado: Dora 'p\[cmf C(i(‘\ \/(; “Qm‘ )

Nombre Comedor Comunitario: 63\(\ \[ ( Ce"'\‘l’@ Fe. wWeE(

Fecha Inicio Operacién: 23 /1) '/’(’.0'22 Fecha Final Operacién: 2% /Ob !?O'Z >

Nombre Responsable del Servicio: >te FanhiQ Novo 60{ ToN

Nombre Profesional Social: \ffi’r\(,u{ Tobono Oz thl-es"

2. Ubicacién
Localidad: _JON \\uﬁ[i 1O Barmo: San Vicente F Direccion: CL 853 sov £ 231 -3
Tel: 2CH SSIeﬂOlCel: 203 1258 Correo Electronico: %%?\q\ﬁ%{eor”c“ fe’frﬂf @otﬁlloog-- COrm

3. Cobertura

N° Cupos Contratados: 200 nNe Participantes En Atencién: ZOO N° Hogares/Familias En Atencion: l 60

Capitulo B. RESULTADO VERIFICACION ARCHIVO DE HISTORIAS SOCIALES Y DE EJECUCION CONTRACTUAL

) Concepto .
Ne Tipo de Archivo Observaciones
Conforme No Conforme

Archivo de expedientes de historias sociales 7{
(En Atencién y Atendidos).

o | Archivo de documentos de ejecucion 7(
contractual - Componente Inclusién Social.

Archivo de documentos de ejecucién
3 contractual - Componente Alimentacién, ?L
Nutricién y Salubridad.

Archivo de documentos de ejecucién

4 contractual - Componente Administrativo y 7(
Financiero.

5 Archivo de documentos de ejecucion %
contractual - Componente Ambiental

Capitulo C. LISTA DE CHEQUEO

N° Descripcién Chequeo

El asociado entrega a la Subdireccion Local para la Integracién Social, la publicidad exterior visual Sl NO

(Aviso). [:I E
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N° Descripcién Chequeo
El asociado entrega a la Subdireccién Local para la Integracién Social, el buzén de sugerencias sl NO
2 | suministrado por el Servicio Integral de Atencién a la Ciudadania (SIAC) de la SDIS (Cuando
aplique). ] [X]

El asociado entrega a la Subdireccion Local para la Integracion Social, los expedientes de
3 historias sociales en estado En Atencién y Atendidos. SI NO
|3 160 (X7 ]

N° total de cajas N° total de carpetas

El asociado entrega a la Subdireccion Local para la Integracién Social, los expedientes de

ejecucion contractual componentes Alimentacion, Nufricion y Salubridad, Inclusién Social, sl NO
4 | Administrativo/Financiero y Ambiental. @ I:l
N° total de cajas __ ) N° total de carpetas 7

El asociado entrega a la Subdireccidn Lacal para la Integracién Social, el Formata Unica de
5 | Inventario Documental — FUID para Historias Sociales, en medio digital (Formato Excel) y el SI NO

Formato Unico de Inventario Documental para Expedientes Contractuales, en medio digital D
(Formato Excel).

El asociado entrega a la Subdireccion Local para la Integracién Social, el correo electrénico del
Comedor Comunitario (Dominio Outlook) con su respectiva contrasena.

sl NO
6 | Correo Electrénico Comnedoisaavicente Few@r@@U" ool . Com (%] [ ]
Contrasefia 0N UTC..€/,’\'|‘(‘_ gelrCy 2027
I
El asociado entrega a la Subdireccion Local para la Integracion Social, el correo electronico del
Componente Ambiental (Dominio Gmail) con su respectiva contrasenia i -
T | saiee Electronico_ COMeclovoavWicen 1‘6640@01 MO\ [ [dea)) I:l

Contrasefa lome d ors Sarwi CéENn 41: 272 2

Capitulo D. CONFORMIDAD EMPALME

La Subdireccion Local para la Integracién Social como resultado de la actividad de empalme por finalizacion de convenio,
recibe a conformidad el archivo de expedientes de historias sociales (En Atencién y Atendidos), el archivo de documentos
de ejecucién contractual de los componentes Alimentacién, Nutricion y Salubridad, Inclusion Social,
Administrativo/Financiero y Ambiental, la publicidad exterior visual (Aviso), los bienes en calidad de préstamo de uso, los
Formatos Unicos de Inventario Documental FUID (FUID para Historias Sociales — FUID Expedientes Contractuales), los
datos de los correos electrénicos de uso institucional y demas informacion relacionada en la presente acta.

X [
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Capitulo E. INFORMACION ADICIONAL
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FORMATO NO
CONTROLADO
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Capitulo A. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

1. Identificacién
N* Convenio/Vigencia 9200/2022  Nombre Asociado Asociacién Mujeres Cabeza de Familia San Carlos - ASOMUCAF
Nombre Comedor Comuntane - Cocina Popuat 113561- CCCP 06- 005 San Vicente Ferrer
Fecha Inicio Operacion 28/11/22 Fecha Final Operacién 27/03/23

Nombre Responsable del Servicio

Stefannia Nova Garzén

Nombrre Profesional Social

Yency Tatiana Ortiz Reyes

2. Ubicacién
Localkiad Tunjuelito Bamo _San Vicente Ferrer preccon Calle 53 Sur No. 31- 33
Tel 3031258 cei 3243572150  Correc Electronco comedorsanvicenteferrer@outlook.com
Capitulo B, COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL
N Variables Nivel de Cumplimiento

Asistr a la actvidad de fortalecimiento en gestion documental, a cargo del Equipo de Gestidn Documental de la Direccién de Nutricon y
1 AmmmdnyI'n'mal.denlrudelospnrneroahma(BO:dinuiendamapanrdahfmmdelmdemo.tm&dcb&humdm
defwudvspofdpmcmdeﬁumnDmluhsolsruwmmmmca&ahm los cuaies deberdn ser
impiementados durante la ejecucon del convenio

«Wmmsupmonmawaammummmamm contempiadas en el titulo de peshon|
documental y aprobadas por ef Archivo General de la Nacién, en el marco del Decreto 417 de 2020 “Declaracion del Estado de Emergencia|
2 Economica, Secial y Ecokégica en todo el termtono Nacional con el fin de conjurar la grave calamidad pblica por el COVID -19”. Ademas de lo
conternpiado en la Circular N° 001 de 2020, del Ministenc deCultura, donde se exponen ios “lneamientos para la prevencidn de la
propagacson del COVID - 19, en espacos de uso cultural bibliotecas publicas, casas de cultura, museos, teatros parques arqueoidgicos
archnvos publcos. Insttuto Caro y Cuervo y escuelas taller” :

[x]z

Realzar la organizacion documental (clasficacien ordenacidn, descnpeidn), custodia (condiciones de almacenamiento) y administracion de
los documentos generados en la epacucion del convenic emanada de los componentes Inclusidn social, Alimentacién, nutrician y salubndad,
3 Adminsstrativofinanciero y Ambiental, teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencidn Documental aprobada por la Entdad, los
nsiructivos, procesos, proced Wos y nor idad que en materia archrvistica se encuentre aprobada y reglamentada, de manera
permanente desde ef pnmer dia de operacion hasta la finalzacion del convenio y el desarrollo del empaime con el equipo local del Proyecto
7745

Dﬁ
BE
BE

&

4 Custodiar los documentos producto de la ejecucidn contractual (Archivo de Historias sociales y archivo de ejecucion contractual de los)
componentes Inclusion social, Alimentacion, nutnicidn y salubndad . Admanstratvolfinanciero y Ambrental)

[Je

&

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo drspuesto en el anexo técnico, se observen como posdbies riesgos para el desarrolio de las
5 |actrvidades de gestion documental, afectando la operacidn del Comedor Comuntario - Cocina Popular. Este reporte se realzara al supervmsor
del convenio, con copa al equipo de gestidn documental de la Direcoidn de Nutricién y Abastecimiento

[Je

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, en caso de pérdida parcial o total de la documentacién que esté a cargo del ASOCIADO, 1a
6 |reconstruccién de los documentos o expedientes respectivos y realizar las demas accones sefaladas en los procedmientos defindos por i3
SDIS y la normatividad legal vigente aphicable a la materia

]

[Je

Adelantar. sin costo adicional para la SDIS, las acciones de restauracidn y de reconstruccidn de los documentos producto de la ejecucion
contractual y cuya afectacn haya ocurmndo mientras los sopones se encontraban en su administracién y custodia Estas acciones tamben
7 maﬂc&&nmmmmmmenenlumdvgﬂhomm.bscudﬂmsmglﬂﬁlﬂetmopmwu.
| lemperatura, luz, polvo, mmﬂdnﬂimum.mlfmmunhwmaommm_wmdmpm
versiones desactualiizadas de los recursos, inestabiidad en Internet. ataques informdticos y vincuiados

&

[Je

Informar de inmediato, via cormec electronico, a la Interventoria o Supervision de la SDIS con copa al Equipo de Geshon Documental de la
Direccon de Nutricidn y Abastecimiento de la SOIS sobre cuaiquier dafio generado a la documentacion obyeto de custoda (Archwvo de
Historias sociales y archivo de ejecucidn confractual de los componentes Incusion socal, Akmentacién, nutnoidn y salubndad,
Administratrvofinancienc y Amteental)

3

Dn

Entregar sin claves. encriptaciones, ni ninguna restnccidn de segundad, bajo critenos archivishcos, garantzando la integndad, usabdidad
9 [legaldad de los documentos y neutralidad tecnoidgica. la informacién que sea capturada, procesada almacenada y cOnservada en sisiemas
de informacion, servidores y demds medwos electrénicos

&

e

Efectuar la entrega de la totaldad de los archivos producto de 13 ejecucion contractual a la SDIS, 8in que esta actrwdad genere compensacion
aiguna por parle de la Entdad Dicha documentacidn solo serd recibida si cumple con todos los Ineamuentos definidos por el Proceso de
Gestion Documental de la SDIS y la normatividad legal wigente aphcable a la matera y serd un requistopara el tramde de lquidacian del
conNvenio

5

[Je
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Capitulo C, VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL

N* Variable Nivel de Cumpiimiento | N¢ Variables Nivel de Cumplimiento
la  conformacén interna  del  expedente] c nC Se tene come referente para la cronoiogia, las fechas & NC
de radicado, elaborackin © recepcidn de los
cofesponde B Cada componente y se encuentra en I_TJ
M| atricao oroen cronciogico (nicianda con Ie fecha 12|documentos  Si los documentos presentan varas
mds antigua y finakzando con fa mas reciente) ::::.f' “tlemm como criteno de cronoiogia, la fecha
Los soportes no estan foliados sin embargo se
reakzd e conteo de folos (hojas que componen un c He Cada carpela alberga un maximo de 250 fobos, gque c NC
13 |expedente) y se consignd esta informacién en los El 14| deben perforarse a tamafio ofico, alineados a la parte [E] D
formatos de rotuic de carpela e inventano supenor derecha de la carpeta insttucional
documenta!
Los CD contenudos en los expedientes. estdn c NC HA c NC HA
aimacenados conservando la funda plastca o de eD fue un
15| pohpropienc en ta que generaimente se encuentra E 16 ::::awuxm “:'ﬁ:: feapectiva El D
contensdo y luego depostardo en un sobre lamafo
carta Soio puede almacenarse un CD por sobre
La wdentficacién del CD O DVD estad en el sobre a c NG NA c NC
modo de rotuio, regrstrando la siguiente informacion E D Se realzé la m . e Sentes E D
- Numero de conmveno, Vigenca Nomive del rachil w‘ "MNI '
17 |operador, Nombre del Comedor Comuntano - 18 £on ! -
: de cosedora y chps, también se deben retirar achesivos
Cocna Poputar, componente, bpo de documentos adiria
que aimacena Si el disco es anexo a un oficio, se yaer
debe reiacionar &l numero de radicado del mrsmo
Los archrvos entregados en medio magnéhbcos| c NC MNA c nNC MNA
(carpeta dgtal). estan entficados con numero de E] D - i E D
converuo, wigencia y nombre del Comedor Los umentos producwdos en ornos  electréncos
Comuntano - Cocna Popular y estan como es el caso de los creados con el paguete office
19 |estructurados por  subcarpetas. incluyendo la 20|(Word. Excel, PowerPoint, OneDrive) cuentan con
otaldad de soportes, producidos desde el imowo de caracterishcas de ntegndad que aseguren la fdebdad
la operacion, hasla su fnalzacion Estos soportes del contendo, ongen, acceso. consulta y segundad
deberdan ubwcarse de acuerdo a la secuenca del
tramute, actidad u cbligacdn que los produ
f = -~ i N document pel lado, papel § a2
W 08 en reciclado,
nLaormndcla magen dygtal es en forma de| E:] 22 o se encuentran pa E D

lectura humana

amaniio o que ha 00 USado por UNa carne

La informacsén gue se encuentra en archrvos POF,
garaniza la caldad de imagen o texto al 100%
E0enciando su legitehdad & ntegndad ko gue
asegura la lectura normat y total del documenta

En
. DE

24)

Los documentos con tamafos infencres a las
dimensiones de perforacon, estos se deben adhenr en
una hora blenca de papel bond tamafio carta

e
[z

Capitulo D. CONCEPTO DE LA VERIFICACION

Componente Almentacidn, Nutneidn y Salubridad
Componente Inclusn Social
Componente Adminstrative y Financiero

Componente Amirvental

Contorme [ ] No Conforme O
Conforme [ ] Mo Conforme
Conforne [ ] NoConforme N
Conforme [ ] NoConforme ]




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO

MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS - COCINAS POPULARES CONTROLADO
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION 2022 SAGA ] 3oeB

Capitulo E. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

Informacién por parte de la Supervisién |
Se realizo visita de cierre, en la cual se evidencié que la unidad operativa cuenta con un total de 159 nucleos
“En Atencidn”, de los cuales 147 soportan histonias sociales, almacenadas en 17 cajas. las cuales se
encuenpglran ubicadas en un estante metalico y registradas en el Formato Unico de Inventario FUID, cargado
en el OneDrive; con respecto a las 12 histonas sociales faltantes, estas se encuentran en custodia de la SLIS.
(Se anexa soporte)

De igual forma, se realizé seguimiento al plan de mejoramiento generado en acta del 06/02/2023 (ver
capitulo F): y se continud con la verificacidn del proceso de gestion documental, de las historias sociales
de "En Atencién" de manera aleatoria, encontrando inconsistencias.

Por otra parte, no se evidencié archivo de ejecucidn contractual, por lo cual no Cumple con el compromiso
de gestion documental, y se genera requerimiento.

Al finalizar se socializé acta y se dej6 copia.
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS - COCINAS POPULARES
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION 2022

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA l 4de5

Capitulo E. GENERACION DE OBSERVACIONES (0), PLANES DE MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS (R )

Tipo
0,P,R Variabie

Descripcién

Fecha Limite
Cumpiimiento

b
X

N
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS - COCINAS POPULARES

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

CONVENIOS DE ASOCIACION 2022

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA [ 5de5

Caplitulo F. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (0), PLANES DE MEJORAMIENTO {P) Y REQUERIMIENTOS (R )

Fecha ]
g & Generacién ¢ g
s 0O,P,R Seguimiento Supervisién o Estado
of 3 P NO PR
Pl 3 6/02/23  124/03/2023. Se evidencid que contintan las inconsistencias en el Abierto| |X
diligenciamiento de las hojas de control, de las historias sociales
"En Atencion". Adicionalmente, se encontraron carpetas recicladas
y rétulos de carpetas sin registro de fechas finales. De igual forma,
no soporta archivo de ejecucipon contractual en medio fisico y
magnetico. Por lo cual se generd requerimiento.
(Se anexa al acta soporte de verificacion con especificaciones)
Pl 4 6/02/23  24/03/2023. Se evidencid que continuan inconsistencias en el X| |Abiento| [X
OneDrive establecido, debido a que no se cargaron las hojas de
control que requieren cambio. Por lo cual se generd requerimiento.
\_‘\_ -
-\‘\\
\\\
\\\\‘
[
Capitulo G. FIRMAS
Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
/Y}ncy TatigMa Ortiz Reyes / | Diana Patricia Isaza Uni
( | Nom ﬂﬁllﬁol‘ d l Nombres y Apellidos
) 0.9/ Firma
(%6 iZf 2 : 52.967.891 Bogota
Céduta de Cludadania Cédula de Ciudadania
Profesional Social Apoyo a la Supervision
Cargo Cargo

Mota La frma de ests documento imphca aceptaciin de todo ko estrito




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INGLUSION SOCIAL
MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS - COCINAS POPULARES FORMATO NO
FORMATO LISTA DE CHEQUEO ARCHIVO DE EJECUCION CONTRACTUAL COMPONENTES CONTROLADO
Fgraoer Soos! INCLUSION SOCIAL, ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD,
B ADMINISTRATIVO/FINANCIERO Y AMBIENTAL PAGINA 1de 8

N° Convenio/Vigencia: 9200/2022 Nombre Asociado: Asociacion Mujeres Cabeza de Familia San Carlos - ASOMUCAF

Nombre Comedor Comunitario - Cocina Papular : 113561- CCCP 06- 005 San Vicente Ferrer

vel de
Cédigo Cumplimiento
Fisico Magnético c NC | NA

N° Produccién Documental Informacién Adicional

Hoja de ruta del componente inclusién Documento no

1 okl X confrolado X No soporta archivo digital - CD
Programacion mensual de actividades del Documento no T

2 componente inclusidn social. £ controlado £ No soporta archivo digital - CD

3 | Directorio institucional X Diil;]:::g:ono X No soporta archivo digital - CD
Formatos de identificacion de intereses y DEGRERE

4 |Inecesidades, actas y listados de Mesa X Dwtrnlag X No soporta archivo digital - CD
Local de Inclusién Social con 2
Formatos  articulacién  intrainstitucional,
interinstitucional e  intersectorial  por Documento no ; i

5 localidad, actas y listados de Mesa Local X controlado % No:soparta archiva digfial - O
de Inclusion Social

6 |Contrato Social Familiar X sz‘;gg‘gom X No soporta archivo digital - CO
Referenciaciones registradas en el
instrumento Lectura de Realidades - Documento no 3 i

7 Contrato Social Familiar y en el formato X controlado “ Nosoporia archive digital < GO
fisico establecido por la SDIS.

8 |Documento andlisis sociodemografico X Oecumento o X No soporta archivo digital - CD

controlado

Documentono No soporta archivo digital- CD y la
9 |Fermato de Listado de participacion. X X X carpela del archivo fisico, no se

soniralada encuentra rotulada y organizada,
Diagnéstico de agricultura urbana en casa
10 |Reporte mensual en el formato matriz X Dﬁ?:{:gom X No soporta archive digital - CD
reparte agricuftura urbana en casa
Reporte semanal al profesional local del
Proyecto 7745, via correo electrénico, en el
11 fo@ato repoﬂ_e de participantes que X Documento no X No soporta archivo digital - CD
evidencian motivos de egreso y con los controlado
respeclivos soportes del seguimiento
realizado.

Reporte mensual en el formato de reporte
de casos participantes que no cumplen con
acuerdos pactados en el Acta de
Compromiso, formato reporte de casos de

12 |participantes que incurren en faltas que X Do;:jnrtnrgrl:gono X No soporta archivo digital - CD
generan suspension o egreso inmediato,

via comeo electronico, al profesional local
del Proyecto 7745, con los respectivos
soportes del seguimiento realizado.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS - COCINAS POPULARES CONTROLADO
FORMATO LISTA DE CHEQUEO ARCHIVO DE EJECUCION CONTRACTUAL COMPONENTE
Iniegracen Socal INCLUSION SOCIAL PAGINA 2de B
Medio de Produccién c NI\:.I ?c '
Ne Produccién Documental Cédigo Mmpimienie Informacién Adiclonal
Fisico Magnético c NC NA
Reporte el mismo dfa de ocurrencia de la
falta en el formato establecido por la SDIS, Beaimerion
13 |via comreo electrénico, al profesional local X w"ela: ° X No soporta archivo digital - CD
del Proyecto 7745, con los respectivos RRIomcd
soportes del seguimiento realizado..
Reporte quincenal dia quince (15) y treinta
{30) de cada mes (cuando estos dias
commespondan a domingo o dia festivo, Documento n
14 |realizar el envio el dia habil siguiente) en el X o X No soporta archivo digital - CD
¢ g controlada
formato establecido por la SDIS, via correo
electronico, al profesional  local  del
Proyecto 7745.
Actas, ayudas de memora y listados de
asistencia de los espacios convocados en Documento no " ;
W la carpeta del componente el Gltimo dia de X contralado X No soporta archivo digital - CD
operacién de cada mes.
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Expedientes de Historia Social CCCP San Vicente Ferrer.

COMEDOR SAN VICENTE FERRER <comedorsanvicenteferrer@outlook.com>
Lun 27/02/2023 10:07

Para: Yudy Mariel Garzon Rodriguez <ygarzonr@sdis.gov.co>
Buen dia.

A continuacion, relaciono los expedientes de historia social, faltantes en la Unidad Operativa
113561 - CCCP 06 - 005 San Vicente Ferrer.

En atencion: 14

Atendidos: 2
NOMBRES DEL PARTICIPANTE i ESTADO
LUZ DARY MOLINA SASTRE 52132718 EN ATENCION
CLAUDIA MARCELA NINO SORIANO 52067299 EN ATENCION
ERASMOS DE JESUS MORALES LAGUNA 19264125 EN ATENCION
ODILIA RODRIGUEZ LOPEZ 41422511 EN ATENCION
HUMBERTO EDGARDO ROSERO 19171907 EN ATENCION
BLANCA ROCSMARY BELTRAN MARTINEZ 39787991 ENATENCION
JULIO CESAR DAZA ALARCON 79570276 EN ATENCION
ELIECER OLAYA RINCON 19095573 EN ATENCION
YERLY NORELLY GONZALEZ VALENCIA 1033705526 EN ATENCION
JAIRO ENRIQUE BECERRA 79334221 EN ATENCION
VICTOR GILIO DIAZ FAJARDO 19061579 EN ATENCION
JOSE RAFAEL BULLA PUENTES ‘ 17159033 EN ATENCION
JUAN JIMENEZ ARIAS 19438727 ENATENCION
LUCY GUERRERO SILVA 51656922 EN ATENCION
JHON JAIRO HERRERA CUERVO 79256622 ATENDIDO |-
JOSE VICENTE PRIETO HERNANDEZ 19089168 ATENDIDO ’

Atentamente,
Yency Tatiana Ortiz Reyes.
Profesional Social de la Unidad Operativa 113561 - CCCP 06 - 005 San Vicente Ferrer.
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FORMATO ACTA DE VISITA DE CAMPO COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
CONVENIO ASOCIACION 2022 PAGINA [ 1DES
Fecha de Visita 14 I O 3 2 0O 2 3 Hora Inicio ,}-’7 . SO AM Hora Finalizacion O? .'4 O Pm
Visita de Segu:maent::{:l Visita de Cierre I ,,E Periodo Desde [ O l 2Q25 Hasta I'Z 1—[ 0O l 2023
J ._)
- e . ¥ : RIS y TR - ORI B 8 B e, it ""v e A

1. Identificacién < . Z
ASOCIACTON NUTEReS (ARCTA DE FamIila: Sap (RIGS
N° Convenio/Vigencia ﬂ 2! H}l Z;):Z Z Nombre Asociado ASMICAE

Nombre Comedor Comunitaric - Cocina Popular 113561 = CCCP OG -00S 54\_, Vet Ferred

Fecha Inicio Operacién 2, } 112027 Fecha Final Operacion 232l05]72073

Nombre Profesionalles Socialles NEVY TATTAOR ORTIZ R€ e
2. Ubicacién

Localdad _TIWIQEITTD Bartic G, yiewe Goap Direccion __ ("alie 93 5()&-‘1 27 31=383%

Tel 2031255 Cel: 3243527150 Correo Electrénico. _ (Omed or o viuenil £¢ rrer £ out kg com
3. Cobertura

N°® Participantes en Atencién 300 N° Nucleos Familiares en Atencién 159

Fecha Uluma Activacién/Cambio de Estado 0)] ;g's’l 2023 Total Asistenciadel Dia _79 { Total Histérico ce Asistencia 241 GG

; T

Capitulo B. COMPROMISOS ESPECIFICOS COMPONENTE It

Hoja de Ruta del Cc:mponem Incluslon Social

N* Compromiso Nivel de Cumplimiento | N*® Compromiso Nivel de Cumplimiento
Construr la hoja de ruta del componente ¢ NG NA Elaborar la programacidn mensual de

1 Inclusion social, por el tiempo de ejecucion del 2 actividades del componente Inclusidn Social, D
convenio, en el formato hoja de ruta, en los E D D en el formato programacién mensual de E D
términos del anexo técnico actividades, en los términas del anexo técnico

N Compromiso Nivel de Cumplimiento
Elaborar la programacién mensual de actividades a ejecutar con el rubro asignado al componente inclusién social, en el "

3 [formato establecido por la SDIS. Enviarla via correo electrénico a la interventoria o supervsion del convenio para su c NC N
aprobacitn en los términos del anexo técnico E D D

Estrategla - Serviclo Construyendo Autonomia Alimentaria

Eje 1: Articulacion Intrainstitucional, Interinstitucional e Interseciorial

N°® Compromiso Nivel de Cumplimiento |N® Compromiso Nivel de Cumplimiento
Participar en la gesuén vy articulacion
C NC NA intrainstitucional interinstitucional e € NC  NA
; intersectorial que aporte al fortalecimiento de E D D
Socializar en la Mesa Local de Inclusién Social D las capacidades individuales.y colectivas de
los Intereses y necesidades de los ¥ :
los/as participantes del Comedor Cemunitario
participantes del Comedor Comunitario - .
: Cocina Popular y sus hogares/familias y su
4 |Cocina Popular y sus hogares familias 5 :
acceso a la oferta de servicics nacionales,
identificades en la aplicacién del instrumento
distritales, locales y terntoriales identificada,
Lectura de Realdades — Contrato Social
Familiar. en los términos del anexo técnico en coordinacién con el profesional del
' Proyecto 7745 de la Subdireccion Local para
la Integracidén Social correspondiente, en los
términos del anexo técnico
Eje 2: Sensibllizacién para la Inclusién Social
N® Compromiso Nivel de Cumplimiento
& Diligenciar el instrumento Lectura de Realidades y concertar el Contrato Social Familiar con el 100% de los participantes de! [ NC NA
Comedor Comunitaric = Cocina Popular y sus hogares/familias, en los términos del anexo técnico. Bl
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FORMATO
NO CONTROLADO

PAGINA | 2DE6

Eje 3: Reconocimiento de Capacidades

Compromiso

Nivel de Cumplimiento

N®

Compromiso

Nivel de Cumplimiento

Referenciar a los participantes del Comedor
Comunitario Cocina Popular y sus
hogares/familias a los servicios sociales
existenles. segun se requiera, de acuerdo con

NC NA

X

Realizar el analisis sociodemografico de los
participantes del Comedor Comunitario
Cocina Popular y sus hogares/familias, de

NC NA

0

7 |el analisis ce la Lectura de Realidades y el 8 2
Contrato Social Familiar y registrar las Acugdo. -con el linesmienio. - thceioo
' A | |
referenciaciones en el instrumento Lectura de :i?ﬁiﬁ:ﬁ:c?r B BEHS; enios thmitnowide
Realidades — Contrato Seccial Familiar, en los
terminos del anexo técnico
Eje 4: Fortalecimlento de Capacidades
N°® Compromiso Nivel de Cumplimiento |N°® Compromiso Nivel de Cumplimiento
Desarrollar procesos de trasformacion de
Implementar procesos de agricultura urbana c NG NA alimentos con el 5% de participantes del c NC NA
organica en casa con el 5% de participantes Comedor Comunitario — Cocina Popular, que
del Comedor Comunitario — Cocina Popular, E D D incluyan formacidn de capacidades en el @ [:]
de acuerdo con los lineamientos y manejo adecuado de alimentos de minimo
9 i 10
herramientas pedagégicas establecidas por la seis (6) horas y en translormacion de
SDis Reportar el resultade de |Ia alimentos de minimo cuatro (4) horas, a través
implementacion, en el formato definido por la de acciones de articulacion Elaborar reporte
SDIS en los térmings del anexo técnico mensual en el formato diseflado por la SDIS
en los terminos del anexo técnico
Elaborar el plan de transformacién de
3 A f N
imaginarios socioculturales con minimo el 75 e e L :m:‘i?g?&t:rs:;[opézﬂ rc;?estrz;nr:otz-g:jaocmnrt::: = ¢ A
% de los hogares/familias participantes del & SD'gS con minlmou ol Tf' % a?o s & D
11]Comedor Comunitarlo — Cocina Popular, de 2 h Iaresnarmmas artici a'\te; del Comedor
acuerdo con el lineamiento suministrado por Ia czgmumtano Cm:na p P i anlos thrminos
Secretaria Distrital de Integracién Social, en delanesn t&eh Upu
les términes del anexa téenico 3 e
Eje 5: Diversidad y Cultura
N® Compromiso Nivel de Cumplimiento
Desatrrollar un (1) encuentre local de didlogo de saberes intercultural e intergeneracional de acuerdo con los lineamientos c NC NA
13 s
establecidos por la SDIS Efaborar un documento memoria del encuentro en los 1érminos del anexo téenico @ [:] D
Eje 6: Acompafiamiento y Seguimiento
N° Compromiso Nivel de Cumplimiento
Realizar seguimiento bimestral a los acuerdos concertagos en el Contrato Social Familiar, al 100% de los hogares/familias c NE NA
14 1participantes del Comedor Comunitanio - Cocina Popular Regrstrar los seguimientos en el Iinstrumento Leciura de
Realidades — Contrato Social Familiar en los términos del anexo técnico E D D
Actividades Transversales
N° Compromiso Nivel de Cumplimiento |N* Compromiso Nivel de Cumplimiento
Realizar seguimiento a los participantes del Realizar seguimiento a los participantes del
Comedor Comunitario que evidencian criterios c NG NA Comedor Comunitano - Cocina Popular que c NG NA
de egreso, deacuerdo con lo establecido en el E D no cumpien con los acuerdes pactados en el @
procedimiento de egreso y la normatividad Acta de Compromisc. Regstrar el seguimiento
wgente Registrar el seguimiento en la ficha en la ficha SIRBE wgenle y enviar reporte
15|SIRBE vigente y enviar reporte semanal en el 16|mensual en el formato establecido por la

formato establecido por la SDIS, via cofreo
electronico, al profesional local del Proyecto
7745, con los respectivos soportes del
seguimiento realizado, en lcs términos del
anexo técnico

SDIS, via correo electrénico, al profesional
local del Proyecto 7745, con los respectivos

soportes del seguimiento realizado de
acuerdo con lo establec:do en el anexo
técnico
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PAGINA 3DE6

Compromiso

Nivel de Cumplimiento

N.

Compromiso

Nivel de Cumplimiento

Actualizar la informacién diligenciada en la

19

Misional SIRBE, la informacién generada
desde el componente inclusidn social, de
acuerdo con los ineamientos establecidos por
la SDIS, de acuerdo con lo establecido en el
anexo técnico

Compromiso

Nivel de Cumplimiento

ficha SIRBE wigente cuando se presente c NC NA c NC NA
modificacion en las variables basicas, variables
: |Z| Participar en los espacios convocados por la D
:;?2:;?:2’:5'“9 caumcat‘r:;ir;versalges?briﬁc?a D Secretaria Distrital de Integracién Social en el E
Y marco de la implementacién del Proyecto
17 |familia, de acuerdo con los lineamientos 18 7745 Compromiso por una Alimentacion
establecidos por la SDIS. Enviar reporte Integral en Bogotd, de acuerdo con lo
quincenal en el formato eslablecido por Ia ostablecidd &0 ol aneio thenico
SDIS, via correo electrénico, al profesional )
local del Proyecto 7745, de acuerdo con lo
establecido en el anexo técnico
Registrar en el Sistema de Informacion Cargar en el archivo de OneDrive en la
NC NA NC

carpeta del componente, todas las evidencias
y soportes de las acciones realizadas en el
marco del componente Inclusidn Social, de
acuerdo con lo establecido en el anexo
técnico

Compromiso

Nivel de Cumplimiento

Elaborar informes mensuales de ejecucién del
convenio, de acuerdo con la melodologla
eslablecida por la SDIS. Presentar los informes
de los componentes inclusién social y
alimentacion, nutricién y salubridad, en la
primera visita mensual de seguimiento en
campo y el informe del componente
administrativo/financierc en |a visita financiera
de seguimiento, a la supervisién o interventoria
para su respectiva revision y aprobacién, en
los términos establecidos en el anexo técnico

c NC NA

[]

Cumplir con las condiciones ofertadas dentro
del proceso competitivo, tiempos y evidencias
establecidas por la SDIS: Porcentaje adicional
de paricipantes wvinculados a procesos de
transformacién de alimentos

NC NA

X O

Compromiso

Nivel de Cumplimiento

Las instalaciones son utilizadas estrictamente para el cumplimiento del objeto del convenio. En estas, NO se ejercen
actividades de proselitismo politico, religioso, ideoldgico, comercial o de cualquier otra indole No recibe ni recauda
donaciones, aportes voluntarios, cuotas de corresponsabilidad o de participacién

_Informacién por parte de la Iinterventorfa/Supervisién
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS - COCINAS POPULARES

CONVENIOS ASOCIADOS 2022

FORMATO REVISION INFORME MENSUAL DE EJECUCION COMPONENTE INCLUSION SOCIAL

FORMATO

NO CONTROLADO

pm;:ml 1de3

Periodo Informe Desde |Q-l |QZ] Z:EZ': | Hastia |Z& IQZ [ 2!22 S | Fecha Revision |22 |o3| 252'3 I

A. ldentificacion de la Unidad Operativa

ASOCIATUL MUIERES CABERA DE FAMILla SAv
N° Convenio/Vigencia Eil!! ;1 2077 Nombre Asociado CARIQY - ASOMQWE

Nombre Comedor Comuniario - Cocina Popular: 1123¢1 -CCCP Q6 -0C S Sas VITUTE e 22608

Fecha Inico Operacion 2&5[11] 20722 Fecha Final Operacion 27lpz (707

Nombre Profesionales Sociales Y&y TATIAUA ORI REYES

B. Informacion Presentada

Informe Magnético:  Si _x,_ No N'CD's ‘l Informacion Adicional.  Si No X  Fisico

C. Lista de Chequeo

Magnético

Descripcion

Contenido Informe Mensual

No | N/A

1. ldentificacion general
2. Avances del proceso del componente inclusion social. ambiental y productiva.
3. Reporte de aclividades ejecutadas en el periodo.

4. Reporte de actividades ejecutadas en el periodo con rubro del componente inclusion social

Soportes Hoja de Ruta

@ )\\)\\/\ @

No | N/A

Hoja de Ruta

5. Hoja de ruta (Formato PDF), cargado en OneDrive en carpeta del componente inclusion social de la Direccion de Nutricion y
Abastecimiento

Programacion Mensual

6. Programacion mensual de actividades incluyendo modficaciones (Formato PDF), cargado en OneDrive en carpeta del
componente inclusion social de la Direccion de Nutncion y Abastecimiento

Programacion Mensual Rubro

1. Programacion mensual de actividades a ejecutar con el rubro del componente en medio magnelico ncluyendo modificaciones
(Formato PDF). cargado en OneDrive en carpeta del componente inclusion social de la Direcaion de Nutncion y Abastecimiento

1

Lectura de Reakdades

12. Instrumento Lectura de Realidades

Soportes Eje 1: Articulacion Intra, Interinstitucional y Transectorial Si No | N/A
Consolidacion y actualizacion directorio institucional

8. indentficacion de intereses y necesidades, cargado en OneDrive en carpeta del componente inclusion social de la Direccion

de Nutricion y Abastecimiento |

9. Actas de reuniones y listados de asistencia de la Mesa Local de Inclusion Social (Medio magnetico formato PDF), cargado en

OneDrive en carpeta del componente inclusion social de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento %

Gestion y articulacion

10. Formato de gestion y articulacion (Formato Excel). cargado en OneDrive en carpeta del componente inclusion social de la

Drreccion de Nutricion y Abastecimiento ><

11, Actas de reuniones y bistados de asmstencia de la Mesa Local de Inclusion Social (Medio magnetico formato PDF), cargado

en OneDrnve en carpeta del componente inclusion social de la Direccion de Nutnicion y Abastecimiento \f’\

Soportes Ejes 2: 3,6 : Sensibilizacion para la Inclusién Social Si No | NA

13.Testigo documental para documentos electronicos (Formato PDF). cargado en OneDrive en carpeta del cmponente
inclusion social de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento

Soportes Eje 3: Reconocimiento de Capacidades

No | N/A

Referenciaciones

14. Formato de reflerenciacion por Hogar-Familia (Medio magnético formato Excel). cargado en OneDrive en carpeta del
componente inclusion social de la Direccion de Nutrickdn y Abastecimiento

Andlisis Sociodemogralico

15. Documento Andlisis Sociodemografico l

Agncultura Urbana

16. Base de datos Diagnostico agricultura urbana en casa (Formato Excel). cargado en OneOrive en carpeta del componente

inclusion social de la Direccion de Nutncion y Abastecimiento.
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MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS - COCINAS POPULARES
FORMATO REVISION INFORME MENSUAL DE EJECUCION COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
CONVENIOS ASOCIADOS 2022

FORMATO
NO CONTROLADO

PAGINA | 2oe3

Descripcion

Presenta

Soportes Eje 4: Fortalecimiento de Capacidades

Si

No | N/A

17. Fichas de registro de actividades (Formato PDF), cargado en OneDrive en carpeta del componente inclusion social de la
Direccion de Nutricion y Abastecimiento.

18. Listados de participacion (Formato PDF), cargado en OneDrive en carpeta del componente inclusion social de la Direccion

19. Entregables gulas de agricultura urbana: Guia 1: Padmas 10y1 1. Guta 2- b:;giurias 9'y 10, Guia 3: Paginas 9, 10 y 11. Gula
4: Paginas 6, 7 y 8 (Formato PDF), cargado en OneDrive en carpeta del componente inclusion social de la Direccion de
Nutricion y Abastecimiento,

de Nutricion y Abastecimiento. %

Transformacion de Alimentos

20. Fichas de registro de actvidades (Formato PDF), cargado en OneDrive en carpeta del companente inclusion social de la
Direccion de Nutricion y Abastecimiento

21. Certificado de manipulacion de Alimentos (Formato PDF), cargado en OneDrive en carpeta del componente inclusion social
de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento

Encuentros que promuevan la Transformacion de Imaginarios Socioculturales

22. Plan de Transformacion de Imaginarios Socioculturales (Formato PDF), cargado en OneDrive en carpela de componente
inclusion social de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento

23. Ficha registro de actividades (Formato PDF), , cargado en OneDrive on carpeta del componente inclusion social de la
Direccion de Nutricion y Abastecimiento. - ) )

24, Formato listao de imaginarios socioculturales (Formato Excel), cargado en OneDrive en carpeta del com4ponente inclusion
social de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento.

=X [ ) X <] [X

Soportes Eje 5: Diversidad y Cultura Si No
Didlogo de Saberes

25. Formato ayuda de memoria (Formato PDF). cargado en OneDrive en carpeta del componente inclusion social de la

Direccion de Nutricion y Abastecimiento.

26. Listados de participacion dicalogo de saberes (Formato POF), cargado en OneDrive en carpeta del componente inclusion

social de la Direccion de Nulricion y Abastecimiento

Actividades Transversales Si No
Seguimiento a Participantes que Evidencian Motivos de Egreso

27. Repone de participantes que evidencien motivos de egreso (Formato PDF), cargado en OneDrive en carpeta del

componente inclusion social de la Direccion de Nutricion y Abastecimienio ~

28. Sopoftes de seguimiento en formato PDF (formato de visita domiciliaria, soporte de reliro voluntario, ciciones, registros

fotograficos. entre otros). )Q

29. Soporte del envio de reporte semanal, dirigido al profesional local del Proyecto 7745 (Captura de pantalla en formato PDF),

cargado en OneDrive en carpeta del componente inclusion social de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento %
Sequimiento a Participantes con Incumplimiento de Acuerdos

30. Formato Reporte de casos de panicipantes con incumplimientos en acuerdos (Formato PDF),, cargado en OneDnve en

carpeta del componente inclusion social de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento ><
31. Reporte de casos de participantes que incurren en faltas graves (Formato PDF), cargado en OneDrive en carpeta del ]
componente inclusion social de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento )'<
32.5oportes de incumplimientos y sequimiento en formato PDF (citaciones, visitas domiciliarias, registros folograficos) . cargado

en OneDrive en carpeta del componente inclusion sgcial de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento, >'<
33, Soporte del envio de reporte, dingido al profesional local del Proyecto 7745 (Captura de pamalla en formato PDF), cargado

en OneDrive en carpeta del componente inclusion social de la Direccion de Nutricien y Abastecimiento.

Actualizacion de Informacion Ficha SIRBE

formato PDF), cargade en OneDrive en carpela del componente inclusion social de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento. N

Participacion en Espacios Convocados por la SDIS

35, Actas de espacios convocados (Formato PDF). cargado en OneDrive en carpeta del componente inclusion social de la
|Direccion de Nutricion y Abastecimiento

36. Listados de participacion (Formato PDF), cargado en OneDrive en carpeta del componente inclusion social de la Direccion
de Nutricion y Abastecimiento

34. Sopore de envio de reporte via correo electronico dirigido al profesional local del Proyecto 7745 (Captura de pantalla en )(
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Bogota D.C., 24 de marzo de 2023.

Senores:

Subdireccién Local para la Integracion Social Tunjuelito.

Asunto: Radicacion de seguimiento a participantes que evidencian criterios de
€greso y que no cumplen con los acuerdos pactados en el Acta de Compromiso

en el Comedor Comunitario — Cocina Popular San Vicente Ferrer.

A continuacion, se relaciona los participantes que evidencian criterios de egreso y
que no cumplen con los acuerdos pactados en el Acta de Compromiso en el

Comedor Comunitario - Cocina Popular San Vicente Ferrer:

JIMENEZ LICET MARIANA Tl 1031131404
ROMERO JIMENEZ LUISA FERNANDA CcC 1000456291
OBANDO GONZALEZ YEREMY STANLY Tl 1024548865

Atentamente,

-
@ 2% gﬁy
e8¢ i

DORA ALARCON VILLAMIL.
Representante Legal de Asociacién Cabeza de Familia San Carlos ASOMUCAF.
NIT: 830.100.672 - 1

Unidad Operativa 113561 - CCCP 06 - 005 San Vicente Ferrer.
Carrera 18 ® N.” 54-66 sur, Barrio San Carlos, Localidad Tunjuelito, Tel: 7 60 04 10. Cel: 311 882 9119
E-mail: doritalarcon33@email com
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