
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 

No. De Contrato CD-05-2023-3472. 
 
Plazo de Ejecución Desde: 18-05-2023 Hasta: 17-09-2022  
 
Nombre y Apellido del Contratista:  DINA LUZ FONTALVO ESTRELLA 

 
No. Documento de Identificación: 55312429 
  
Periodo: Correspondiente del 18 de AGOSTO al 17 de SEPTIEMBRE de 2023 
 
No. de Pago: 04  

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 
Obligación Contractual   

 
Producto 

 

1 Atender los trámites y procedimientos 

administrativos requeridos por la 

dependencia, para el desarrollo de las 

actividades asignadas. 

1. Realicé revisión y organicé documentos de 

trámites, requeridos por la dependencia 

para el desarrollo de las actividades 

asignadas. 

2 Realizar actividades necesarias y conexas 

de tipo operativo que sean requeridas para 

la ejecución del contrato. 

2. Brindé apoyo en la supervisión del regreso a 

la presencialidad de los Docentes en las 

IED. 

3. Verifiqué el alistamiento de la IED para el 

retorno a la presencialidad de los 

estudiantes y canalicé consultas sobre 

protocolos de bioseguridad. 

4. Revisé registros de archivos para el 

alistamiento de impresión y entrega al 

archivo 

 

3 Las demás que sean asignadas por la 

Secretaría Distrital de Educación en 

cumplimiento del objeto contractual. 

5. Asistí y participe en las reuniones que fui 

convocada de la Secretaria Distrital de 

Educación  de capacitación para el uso de 

las plataformas de cumplimiento y 

obligaciones contractuales. 

 
 
 
Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 

 
 

    

____________________________ 

DINA LUZ FONTALVO ESTRELLA 

C.C. 55312429 

Contratista 


