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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 19 de septiembre de 2023.

Sefior (a)

DORIS JUDITH VARGAS VILLAMIL

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.4909459

INSTRUCTOR G20

Dependencia Coordinacion Académica

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes 09 del afio 2023

Referencia: Contrato No CO1.PCCNTR.4909459 del afio 2023

MARIA CAROLINA PARRA RINCON, identificado con la cédula de ciudadania No. 63.552.422
de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa de Bilingliismo en el
CSET, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para un (1) contrato la suma de VEINTISIETE
MILLONES, OCHOCIENTOS VEINTE MIL SETECIENTOS SESENTA ($27.820.760) PESOS MCTE.,
pagaderos de la siguiente forma: a) Un primer pago proporcional a los dias ejecutados
durante el mes de mayo de 2023 b) seis (6) pagos iguales por los meses de junio a noviembre
de 2023 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS
($3.936.900) PESOS MCTE. C) y un pago final proporcional a los dias ejecutados durante el
mes de diciembre de 2023. Esta suma serd pagada por el SENA al contratista en pagos

mensuales, cada pago serd proporcional a los dias de ejecucion del contrato en el periodo,
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teniendo como referente la suma de TRES MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y SEIS MIL
NOVECIENTOS ($3.936.900) PESOS MCTE, que corresponde a un periodo de un mes

contable.

Plazo: Sera hasta el 20 de diciembre de 2023.

OBIJETO:

Servicios personales de cardcter temporal para orientar formacion titulada

complementaria y virtual segin los modelos formativos establecidos con el CSET.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar formacién a aprendices | Lectura del objeto | Contrato Secop.
segln su perfil, correspondiente | contractual.
a la “Convocatoria de la APE
para la conformacion del Banco
de Instructores del SENA” en los
Programas y Competencias
indicados en el “ANEXO 2. PLAN
DE CONTRATACION DE
INSTRUCTORES” vy sus afines.

2 | Aplicar en la resoluciéon de Evidencia del
problemas reales del sector | ¢ Ejecucién de la | alistamiento en Drive.
productivo, los conocimientos, formacion TL
habilidades y destrezas ASISTENCIA
pertinentes a las competencias ADMINISTRATIVA,
del programa de formacion FICHA 2695372
asumiendo estrategias v
metodologias de autogestion | e  Ejecucion de la
y/o afines a su competencia. formacion TL

INTEGRACION DE
OPERACIONES
LOGISTICAS.

FICHA 2711434
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Ejecucion de la
formacidn FICHA
2711447 TL SISTEMAS.
Ejecucidn de la
formacidn FICHA
2711443 TL
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA.

Evaluar el
aprendizaje
oportunamente
correspondientes.

proceso de
diligenciando
los formatos

Ejecucion de la
formacion TL
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA,
FICHA 2695372

Ejecucion de la
formacion TL
INTEGRACION DE
OPERACIONES
LOGISTICAS.

FICHA 2711434

Ejecucion de la
formacion FICHA
2711447 TL SISTEMAS.

Ejecucion de la
formacion FICHA
2711443 TL
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA.

Juicios evaluativos

Reportar en el sistema SOFIA
PLUS en un plazo maximo de
tres (3) dias todas las
actividades de acuerdo con los
procesos que son de su
responsabilidad garantizando la
calidad de la informacién y su
coherencia con el proceso
formativo.

Ejecucion de la
formacién TL
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA,
FICHA 2695372

Ejecucion de la
formacion TL
INTEGRACION DE

OPERACIONES

Informe de actividades
Sofia Plus.

Evidencia de
alistamiento en el Drive
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LOGISTICAS.

FICHA 2711434
Ejecucion de la
formacién FICHA
2711447 TL SISTEMAS.
Ejecucion de la
formacién FICHA
2711443 TL
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA.

Cumplir el objeto del contrato
segun la programaciéon que el
SENA indique, dentro del Lugar
de Ejecucién, y acorde a los
pardmetros de costeo de la
formacién que la Direccién
General del SENA establece
(notal: para los contratos de
periodo fijo el lineamiento
sefiala que el instructor
contratista debe cumplir con
160 horas de formacién directa
al mes; nota2: para los contratos
por horas, la programacién que
se costea es el nimero de horas
de formacién directa que el
instructor contratista ejecute
conforme lo establezca |Ia
coordinacion académica
correspondiente).

Ejecucion de la
formacion TL
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA,
FICHA 2695372

Ejecucion de la
formacion TL
INTEGRACION DE
OPERACIONES
LOGISTICAS.

FICHA 2711434

Ejecucion de la
formacion FICHA
2711447 TL SISTEMAS.

Ejecucion de la
formacidn FICHA
2711443 TL
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA.

Lista de asistencias de
los aprendices.

Fotografias
cumplimiento fichas.

Fichas programadas
para el mes.

Dar cumplimiento estricto las
normas que regulan la
Formacién Profesional Integral
en el SENA

Ejecucion de la
formacién TL
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA,
FICHA 2695372

Evidencia del alistamiento
en el Drive.
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e Ejecucion de la
formacidn TL
INTEGRACION DE
OPERACIONES
LOGISTICAS.

FICHA 2711434

e Ejecucion de la

formacion FICHA

2711447 TL SISTEMAS.

e Ejecucion de la
formacion FICHA
2711443 TL
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA.

Participar en procesos de
promocién de los programas
de formacién, servicios vy
actividades de divulgacion
tecnoldgica.

Divulgacién del programa
complementario de los
diferentes niveles de inglés
modalidad virtual.

Evidencia en el
alistamiento de Drive

Participar en las labores de
montaje y puesta en marcha
de equipos y maquinaria
relacionados en  procesos
formativos propios de su drea.

e Ejecucion de la
formacion TL
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA,
FICHA 2695372

e Ejecucion de la
formacion TL
INTEGRACION DE
OPERACIONES
LOGISTICAS.

FICHA 2711434

e Ejecucion de la
formacidn FICHA
2711447 TL SISTEMAS.

e Ejecucion de la
formacién FICHA
2711443 TL

Evidencia del
alistamiento en el
DRIVE.
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA.

9 Coadyuvar en el proceso de
ingreso. e induccién de N/A N/A
aprendices.

10 | EL CONTRATISTA manifiesta
que durante la vigencia del
c.ontrajco no estda contratado N/A N/A
simultdneamente en otro centro
de formacion o dependencia del
SENA

11 | No utilizar, ni total ni
parcialmente la informacién a
que Fenga acceso, en beneficio N/A N/A
propio o deterceras personas o
entidades diferentes a las
autorizadas por el SENA.

12 Organizar y responder por el
archivo propio de acuerdo con
las tablas de retencién | N/A N/A
documental vigentes para la
entidad.

13 | conocery aplicarlos procesos, Ejecucion de la | Evidencia en el
procedimientos’ formatos, y formacion TL | alistamiento de Drive.
demas documentacién ASISTENCIA
establecida en el SIGA ADMINISTRATIVA,
relacionados con las FICHA 2695372
actividades del contrato.

Ejecucion de la
formacién TL
INTEGRACION DE
OPERACIONES
LOGISTICAS.

FICHA 2711434
Ejecucion de la
formacién FICHA

2711447 TL SISTEMAS.

2711443

Ejecucién de la formacidn
FICHA

TL
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

14 | participar de reuniones y/o
eventos y/o comités citados N/A N/A
y/o delegados por la
Subdireccidn del centro.

15 | contribuir a la planeacién que e Ejecucion de la | Informe de actividades
realice el Centro de Servicios formacion TL | Sofia Plus.
Empresariales y  Turisticos ASISTENCIA
paradefinir las acciones de la ADMINISTRATIVA,
siguiente vigencia. FICHA 2695372

e Ejecucion de la
formacién TL
INTEGRACION DE
OPERACIONES
LOGISTICAS.

FICHA 2711434

e Ejecucion de la
formacién FICHA
2711447 TL SISTEMAS.

e Ejecucion de la
formacién FICHA
2711443 TL ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA.

16 | Brindar apoyo a la supervision
de los contratos que le sean
requeridos por la Subdireccion N/A N/A
delcentro

17 | Realizar cuando sea requerido
por la Entidad la verificacion y
evaluacidn técnica o economlca N/A N/A
de las propuestas que se reciban
dentro de los procesos de
contratacion de la Entidad.

18 | Vigilar y salvaguardar los bienes
gue hagan parte del patrimonio
del SENA o de otras entidades o N/A N/A

de particulares puestos al
servicio de la entidad, y que le
hayan sido entregados para el
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desarrollo del objeto del
contrato, por lo que son sujetos
de control y vigilancia; en
consecuencia, deberan dar
cuenta sobre la entrega de los
bienes al supervisor del contrato
respectivo y a los dérganos de
control fiscal y disciplinario, de
ser procedente.

19 | presentar los documentos | Presentacion de cuenta de | Pago de planilla No.
necesarios para cada pago | CObro en los tiempos | 9455213161 del mes de
parcial del contrato segin el | establecidos. septiembre de 2023.
plan de.pagos garanti.zando su Pago planilla mes de
oportun!dad, . veraC|da(.:I . y septiembre.
completitud a fin de contribuir a
la correcta ejecucién del plan de
caja que elabora el centro de
formacion.

20 | Mantener actualizadas las | Actualizacion de la | Actualizacién de Ia
plataformas tecnoldgicas que el | Plataforma Territorium y | plataforma Territorium
SENA disponga para el | Sofia Plus para la ejecucion |y Sofia Plus para la

seguimiento, control y gestién
conforme al objeto contractual.

de la formacion.

ejecucion de la

formacion.

21

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato vy
presentar informes
correspondientes a su
ejecucion.

e Ejecucion de la
formacion TL
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA,
FICHA 2695372

e Ejecucion de la
formacién TL
INTEGRACION DE
OPERACIONES
LOGISTICAS.

FICHA 2711434

e Ejecucion de la

formacidn FICHA

2711447 TL SISTEMAS.

Informe de actividades
Sofia Plus.

Evidencia de correos
electrénicos.
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e Ejecucion de la
formacion FICHA
2711443 TL
ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9455213161 de la planilla, Aportes en linea, periodo septiembre de 2023.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (5) folios
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Cordialmente,

Firma

MARIA CAROLINA PARRA RINCON
CONTRATISTA

C.C. No. 63.552.422

Recibi a satisfaccion:

Firma

DORIS JUDITH VARGAS VILLAMIL

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4909459
Instructor G20

Dependencia: Coordinacion Académica
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EVIDENCIA FOTOGRATICA FICHA 2695372
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PLANILLAS DE ASISTENCIA FICHA 2695372
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ASIGNACIONES FICHA 2711434, FICHA 2711447, 2711443 (A PARTIR DEL 25 DE SEPTIEMBRE/2023)
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ASIGNACION APOYO DE INGLES FICHA FICHA 2711434 TL INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS.

Yenny Delmira Villamizar Bautista <yvillamizarb@senaeducos
Me TR0S2023 1143

FarzMana Carclina Para RIncon « mopamai@send e0u.co » Adndn Mauncio Gameca Sudre? » amgamecalsend etuco»

CCOmar M, Sunch @ AAULO > PEOGTRTEICL < Prog) > SN0 » Dot Nadith Vargas Vitlamsl
mm‘oumm

Cordis satd e 1 . tora de BlnguIsme,

De con ke d on dins de parte del{a) mstrucior(n) ADRIAN GARNICA de la FICMA 2711404

TU INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS

Se ha asocado al EQUIPO EJECUTOR al(a) instructorna) MARIA CAROUINA PARRA guen serd la persons encargads de

& for dn con P INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL ¥ ESCHITA DENTRO DE CONTEXTOS
SOCIALES ¥ LABORALES SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR FL MARCO COMUN FUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS
LENGUAS desde o 25 de septiembre al 16 de diclembre. £/ el hovano de 18 00 o 22 00 HR lwwes o viernes JORNADA DE
LA NOCHE solo MIERCOLES Y JUEVES,

Se solicta muy Lok e olla) .u) IMder enviar kstado de asislences, AMBIENTE DE FORMACION, cormecs

--d.lm d. y nombre del (8) vooero (a) al igual que proyecto formative y algun otro
v sa sa « e para ajar ol o de |la
owmummnam

Se ograd Oe gual alla) lmmmrwmmmmmmmsvmhmmm
fnalizade fa competencia &l reporte del péon ds WO, (oS dades y do da ap
mmcﬂwm)mumumomumamum«moonnwomonwmonmrouooﬂ
INSTRUCTOR) al correo de la profe { e Eilingg 0 Juego este ser compartklo cont coovdinacidn
mmmunmw MnmhcunmALlSTAMIENTOwngQ&urd.yde
&0 1o formacion con ip Bcha

Instructora MARIA CAROLINA, le recuerdo de forma muy respetuosa el comps is0 que Jos in del
CSET de compartir la carpeta de drive con los correos de los aprendices y * las evidencias en dicho folder
asi como compartir dentro de ls misma los sigulentes items:

| GUIAS DE APRENDIZAJE (dependiendo de la P aj
2 LISTAS DE CHEQUEO O RUBRICAS
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ASIGNACION APOYO INGLES FICHA 2711447 TL SISTEMAS
Yenny Delmira Villamizar Bautista «yvillarmizarb@psena edu co >
M 50N 00 1108

ParaMaria Carching Pacts Recon «mepartalsena achco » Disnae Patrics T O « dptscancd: ]
CODors Judith Varges Villend «divargaimiisenasdi cos Orsar Mateus Satches s educy o

Cordid sadudo eatirmnads lides 1eorice « instructorns de Blingummo,

D acusrdo con W solicitud enviads on dias antenones de parte ded(a) nstraciona ) DIANA TOSCANO de ls FICHA 2711447
TL SISTEMAS

Se ha mocdo o EQUIFO EJECUTOR aia) watructor a) MARIA CAROLINA PARRA quien serd i persana ancargads de
wnpartc la formacion con s compeatencia INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA OF FORMA ONAL ¥ ESCRITA DENTRO OF CONTEXTOS
SOCIMES ¥ LADORALES SEGUN LOS CIITERIOS ESTAMEODOS POR EL MARCD COMUN EUROPED DE REFERENCIA PARA LAS
LENGUAS dasde ol 28 de septiembre al 16 de diclembre, £ of horwm de 1800 g 22 00 MK s g wemes JORNADA DE
LA NOCHE solo VIERNES Y SABADOS EN LA TARDE

Se solicite muy amablments aka) iInstructoria) eee anviee Sstado de assbencs, AMBIENTE DE FORMACION comreos
aleciomeos de los aprendices de Wifona y nombre del (0) () ™ igual gue proyecto Tormative y sigun olro
VOCODUIMIO tACnich O MMMBCon que S considers IMportante para obalar dursnte of desanollo de la competencis
o meparraf@sena edu co telefono JO4 8747059

somawm-m.mmonmmmwmmmmywnm
finalizods W competencis & mporte del plan de raboo. ancios haat y stodo de

mmmmmummnumwwumahmamommmmrwoon
msmucromdow-ooou.ﬂ_ -c-& Mwmn-mmmmmwm

Inatructora MARIA CAROLINA, le recuerdo de forma muy reapetuoss of compromiso que tenemos los instructores del
CSET de compartir la carpeta de drive con los correos de fos aprendices y recolectar las evidencias en dicho foider
asi como compartir dentro de Ja misma los sigulentes ftems

| GUIAS DE APRENDIZAJE (dependiendo de ls competencia)
2 LISTAS DE CHEQUEO O RUBRICAS
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