
  

COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 
TURÍSTICO, REGIONAL ANTIOQUIA 

INFORME MENSUAL DE SUPERVISIÓN CONTRATO DE PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS No CO1.PCCNTR. 5283086 DE 2023 

 

Complejo Tecnológico Agroindustrial, Pecuario y Turístico 
Dirección Km 1 salida a Turbo, Municipio Apartadó. –  

PBX 57 601 5461500 – Ext: 44224 
 

 

Apartadó, 30 de septiembre de 2023 
 
 

Señor 
Gustavo Adolfo Castaño Estrada 
Subdirector(E), CTAPT 
Regional Antioquia –SENA 
Apartadó 
 
 
ASUNTO: INFORME MENSUAL DE SUPERVISIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS N° 
CO1.PCCNTR.5283086 DE 2023 DURANTE EL PERIODO DESDE EL 24 HASTA 30 DE SEPTIEMBRE.  
 
INFORME No. 2 

 
1. GENERALIDADES DEL CONTRATO 

 

CONDICIONES INICIALES DEL CONTRATO 

Entidad Contratante: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA 

Supervisor: JAVIER ALVEIRO ZULUAGA GARCIA 

Objeto del Contrato: 

 
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR DE 
EMPRENDIMIENTO APORTANDO EN LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LOS 
PROCESOS FORMATIVOS DE LOS DISEÑOS CURRICULARES ASIGNADOS POR LA 
COORDINACIÓN ACADÉMICA PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS 
INSTITUCIONALES E INDICADORES DEL CENTRO DE FORMACIÓN EN EL MARCO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EMPRENDIMIENTO 
ESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN DE EMPLEO Y TRABAJO.  

Contrato No: 
CO1.PCCNTR. 5283086 DE 2023 
 

Contratista: DAIRO ALBERTO SANTOS MONTES 

Valor del Contrato: $ 15.294.832 

Fecha de inicio: 
24 de agosto de 2023 
 

Fecha de terminación: 
15 de diciembre de 2023 
 

Número de la póliza 65-46-101038875 
 
Vigencia: 24/08/2023 - 20/04/2024 
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NOVEDADES  
 

 TIPO DE NOVEDAD SI NO TRÁMITE DE LA NOVEDAD 

1 SUSPENSIÓN   X  

2 MODIFICACIÓN   X  

3 ADICIÓN   X  

4 PRÓRROGA   X  

5 CESIÓN   X  

6 TERMINACIÓNANTICIPADA  X  

 
Justificación de la novedad:  
 

Novedad informada a la 
aseguradora 
 
 
 

SI NO Fecha informe novedad aseguradora: 

Vigencia Final Póliza:  

Valor Final Póliza:   

   
NOTA: SI HAY NOVEDADES SE DESCRIBEN LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS REALIZADOS, QUE DEBEN   
INGRESAR AL EXPEDIENTE CONTRACTUAL, CON EL FORMATO DE “COMPROMISO” (CONTROL DE INGRESO 
DOCUMENTOS AL EXPEDIENTE) 

 

INFORMACIÓN FINANCIERA 

Valor total del contrato: $15.294.832 

Pago mensual: $4.096.830  

Valor Total pagado: $ 5.052.757 

Saldo financiero a ejecutar: $ 10.242.075 

INFORMACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL 

Número de la planilla de 
aportes: 

7896568525 

Valor total del aporte:  
 

Salud:  
$38.700 

Pensiones:  
$49.500 

ARL:  
$1.700 

Otros:  

Es pensionado SI: NO: X  
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VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES 

¿EL CONTRATISTA REPORTA 
ANTECEDENTES? 

ABRIL JULIO OCTUBRE 

Judiciales SI:     NO: X SI: NO: X SI: NO: 

Disciplinarios SI:      NO: X SI: NO: X SI: NO: 

Fiscales SI:      NO: X SI: NO: X SI: NO: 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS PRESTADOS 

Entrego informe de ejecución. SI:   NO: ¿Por qué?: 
 

ACTIVIDADES EN LA EJECUCIÓN DEL MES  CUMPLE NO CUMPLE EVIDENCIAS OBSERVACIO
NES 

1) Apoyar los procesos de planeación de la 
oferta de formación para el trabajo en 
emprendimiento según lo establecido en 
los lineamientos entregados por la 
Dirección de Empleo y Trabajo - 
Coordinación nacional de 
emprendimiento. 

 
 
 

X 

 

Formato planilla de 
asistencia gd-f-014 v01. 

 

2) Articular con los instructores técnicos 
para realizar el alistamiento integral de los 
procesos de formación a través de 
mecanismos de atención diversificados y 
estratégica didácticas adaptadas a las 
condiciones locales bajo la estrategia 
aprender haciendo con materiales de 
formación cuando aplique.  

X  

Fotografías y listado de 
asistencia. 

 

3) Ejecutar las acciones de formación 
haciendo uso de la estrategia pedagógica 
de "formación por proyectos", bajo la 
modalidad de atención sincrónica - 
asincrónica de acuerdo con los 
procedimientos de la Dirección de 
Formación Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de Empleo y 
Trabajo.  

X  
Fotografías y listado de 
asistencia de las fichas: 
2739470, 2739503, 
2815497, 2747845, 
2763211, 2777547, 
2801096, 2753191, 
2760791, 2737105. 

 

4) Asegurar el reporte de información con 
claridad, oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y seguimiento 
dispuestos de manera temporal o 
permanente por el SENA entre ellos Sofia 
Plus para el seguimiento de actividades 
específicas, entregando informe al 

X  Plataforma Sofia plus, 
Diagrama del instructor, 
Informe Sofia plus. 
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supervisor del contrato y al Dinamizador 
Rural de Centro de su centro de formación 
o quien cumpla sus funciones. 

5) Programar y reportar a su supervisor de 
contrato, con una antelación mínima de 
una semana las formaciones a atender, de 
manera que se autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, en el marco 
de su objeto contractual. 

X  Agenda de trabajo y 
transporte con sus 
respectivas rutas. 

 

6) Apoyar la aplicación del diagnóstico 
empresarial de la unidad productiva en 
fase 1 y 2 según corresponda con veracidad 
y calidad. 

X 

 Formato de estructura 
ESI, lista de asistencia, 
fotos. 

 

7) Apoyar la ejecución y participación de 
unidades productivas en actividades de 
comercialización (incluyendo mecanismos 
virtuales), gestión empresarial y financiera 
cuando se requiera, así como las 
actividades de fomento realizadas por los 
Centros de Desarrollo Empresarial. 

X  Fotografías y listado de 
asistencia en el 
Mercado Campesino y 
Bazar Gastronómico, 
celebrado el 24 de 
septiembre.  

 

8) Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia tecnológica 
convocadas por el Dinamizador Rural de 
Centro y/o por la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

X  Fotos y asistencia.  

9) Articular con el instructor técnico en las 
formaciones de negocios rurales, para la 
construcción del modelo de negocios con 
los aprendices, así como la creación de 
unidad productiva cuando corresponda. 
 

X  Listado de asistencia, 
fotos, cuadernillo del 
emprendedor en las 
fichas: 2739470, 
2739503, 2815497, 
2747845, 2763211, 
2777547, 2801096, 
2753191, 2760791, 
2737105. 

 

10) Identificar y registrar la sistematización 
de casos exitosos de las actividades 
relacionadas con la formación para el 
trabajo en emprendimiento. 

X  No se identificaron 
unidades productivas 
exitosas y con 
producción activa que 
sean un ejemplo de 
éxito 

 

11) Apoyar la identificación de fuentes de 
financiación disponibles, formular los 
planes de negocios y/o instrumentos para 
aplicar a las diversas fuentes, y acompañar 
en la postulación a las convocatorias a por 
lo menos 5 unidades productivas 

X  Las unidades 
productivas aún están 
en fase de ideación.   
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12) Presentar o gestionar la certificación en 
las normas de competencia “Orientar 
procesos formativos presenciales con base 
en los planes de formación concertados” y 
“Orientar procesos formativos en la 
modalidad a distancia con base en los 
planes de estudio”, cuando al momento de 
contratación, no se cuente con ellas dentro 
del 1er semestre 2022 

X  Certificado reposa en 
https://certificados.sen
a.edu.co/ , vence el 20 
de Noviembre de 2023. 

 

13) Realizar su afiliación ante la 
administradora de riesgos laborales que 
disponga el SENA, bajo la clase de riesgo 
tipo II relacionada con labores agrícolas. ; 
Las demás que sean asignadas por el 
supervisor de contrato en concertación 
con el dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con funciones de 
centro o dinamizador de centro con 
funciones de regional según aplique de 
acuerdo con los lineamientos emitidos por 
la Dirección de Empleo y Trabajo - 
Coordinación Nacional.; El contratista se 
compromete a evidenciar lo establecido en 
la guía para la ejecución del programa SER 
así como en la lista de chequeo - portafolio 
de evidencias para cada caso.. 

X  Certificado de afiliación 
activo a ARL, EPS, 
PENSIÓN de seguridad 
social e informes 
dependientes de la 
actividad. 

 

 
INFORME LEGAL 

 
DESCRIPCION DE INCUMPLIMIENTO YA SEA POR: RETRASO, INCONVENIENTE, ASUNTO PENDIENTE 
POR RESOLVER Y PUNTO CRÍTICO DEL CONTRATISTA 

 
 
 
 
 

Motivo del 
requerimiento: 

(Los hechos que produjeron el mismo.) 

Incumplimiento: Retraso Inconveniente 
 

Asunto 
Pendiente  

Punto crítico 

Otros: 

Tiempo otorgado para 
realizar la acción 
requerida: 
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Verificación de lo 
requerido 

SI:  Evidencias 
 

NO: Por qué: 

 
 
CONCLUSIONES, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES. 

 

SE CONCLUYE QUE EL CONTRATISTA CUMPLIÓ DURANTE EL PRESENTE MES, CON EL OBJETO CONTRACTUAL Y 
CON LAS OBLIGACIONES PACTADAS, POR LO TANTO, SE RECOMIENDA EL PAGO DE LOS HONORARIOS 
CORRESPONDIENTES.  

 
Para constancia se firma en Apartadó, al 30 de Septiembre de 2023.  
 
 
 
        ____________________________________ 
JAVIER ALVEIRO ZULUAGA GARCIA  
Supervisor del Contrato N° CO1.PCCNTR.5283086 DE 2023. 
 
 
Anexos: Si aplica algún requerimiento o novedad 

 
 
 


