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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, septiembre 30/2023  

 

Señor (a) 
HERNAN ALBERTO BERDEJO MARTINEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4566729 de 2023     
Cargo: Líder Regional de Emprendimiento - Atlántico  
Dependencia Despacho dirección Regional - ATLÁNTICO 
Barranquilla, Atlántico 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Septiembre del año 
2023 

Referencia: No (CO1.PCCNTR. Contrato 4566729) del año 2023 

 

JUAN MANUEL CALERO SALCEDO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 73.115.357 

de Cartagena, en mi calidad de Contratista del SENA, en EMPRENDIMIENTO, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es máximo CUARENTA Y NUEVE 

MILLONES SEIS MIL QUINIENTOS DOCE PESOSM.L. ($49.006.512.oo). Esta suma, que no 

incluye IVA y CUATRO POR MIL, será pagada por EL SENA al CONTRATISTA de la siguiente 

manera: a) Un primer pago por valor de $3.769.732,oo diez pagos por valor de 

$4.523.678.oo Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta de ahorros No. 

495-252520-18 BANCOLOMBIA, cuyo titular es el Contratista. 
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Plazo: El plazo de ejecución del presente contrato es de 10 MESES y 23 días, es decir, desde 

el 6 DE FEBRERO DE 2023 hasta el 31 DE DICIEMBRE DE 2023, y empezará a contarse a 

partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución 

indicados en este contrato. Será hasta el 31 de diciembre de 2023.  

 

OBJETO: Prestar servicios profesionales para la orientación de usuarios de los Centros de 

Desarrollo Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de emprendimiento 

y empresarismo del SENA. 

 

 

Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar a la gestión e implementación de 
lineamientos estratégicos establecidos 
por el SENA 

Se apoyo en el proceso de 
revisión de metas y 
lineamientos del mes de 
agosto. 

documentos 

2 Contribuir en el seguimiento en la 
puesta en marcha de las empresas 
creadas en el Fondo Emprender u de 
otras fuentes de financiación, realizando 
las atenciones y asesorías 
correspondiente 

Se ha atendido a las empresas 
Alimentos Nutrelle S.A.S., 
Alimentos bebidas y sabores 
S.A.S. y Confecciones María 
Luisa S.A.S.  

fotos 

3 Participar en los eventos, reuniones, 
jornadas de orientación y divulgación 
conforme al procedimiento de 
emprendimiento y fortalecimiento 
empresarial y los lineamientos 
establecidos 

Reunión coordinación de 
trabajo con las nuevas 
empresas Off, empresas en 
proceso de  interventoría y 
nuevas empresas Off.  

Fotos y evidencias en 
SIGE 

4 Registrar la información confiable, 
oportuna y con calidad de los 
servicios gestionados en la 

Registro en las plataformas   
SIGE y Fondo emprender. 
Septiembre de 2023  

Plataforma 
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plataforma tecnológica establecida 
por la Entidad 

5 Orientar a los emprendedores en las 
diferentes etapas establecidas para la 
creación de empresas 

Reunión con diferentes 
emprendedores y clientes 
para asesorías en Off y 
proyectos para fondo 
emprender: ALIMENTOS 
YUCA NUTRICION S.A.S., 
SIERRA FLOR COMPANY, 
CENTRO DE 
EXPERIENCIAS TREEBU, 
ALIMENTOS Y 
CONGELADOS 4G, 
INDUSTRIAS GREATIVAS 
GUAY, CONFECCIONES 
GAFFI y  

  LEGUME EXPRESS S.A.S. 

Evidencias, drive y 
plataforma Fondo 
emprender  

6 Realizar el acompañamiento e interacción 
virtual y/o presencial de manera oportuna 
y de acuerdo con los tiempos establecidos 
en el procedimiento de emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial 

Atención a las empresas fondo 
emprender en su proceso de 
puesta en marcha. Alimentos 
Nutrelle S.A.S., Alimentos 
bebidas y sabores S.A.S. y 
Confecciones María Luisa S.A.S. 

EVIDENCIAS Y DRIVE 

7 Atender y asesorar a los Clientes del 
Centro de Desarrollo Empresarial SENA 
que lo requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial buscando la 
generación de impacto económico, 
sostenibilidad y escalabilidad empresarial 
en las modalidades presencial y virtual. 

Se está atendiendo a las 
empresas de Fondo 
emprender, nuevas empresas 
Off y aprendices y particulares 
que necesitan información y 
asesorías.  

EVIDENCIAS Y DRIVE 

8 Gestionar y hacer seguimiento al plan de 
Acción individual formulado con base en 
los Lineamientos establecidos por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la planeación 
regional y del Centro de Desarrollo 
Empresarial, para los programas de 
Emprendimiento 

Lineamientos del manejo de las 
plataformas SIGE y FONDO 
EMPRENDER, donde se coloca 
la información y evidencia de 
los procesos de 
emprendimiento.  

 Plataforma SIGE 

9 Apoyar con la gestión de las metas del 
programa de emprendimiento en la 
regional 

Se apoya con los trabajos a las 
diferentes metas,  atendiendo a 
emprendedores y empresarios 
de las líneas de atención 

Evidencia mensual de 
plataformas 

10 Apoyar en la ejecución de los 
indicadores establecidos por la 
Dirección Regional de manera 
proporcional a lo indicado por los 
lineamientos del SENA 

Se brindan evidencias y se 
apoya atendiendo a 
emprendedores y empresarios 
de las líneas de atención. 

Plataforma SIGE y 
evidencias del Drive 
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  28723 Soledad 21/08/2023 21/08/2023 

2.  29623 Campo de la Cruz 22/08/2023 22/08/2023 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9455506820 de planilla de pago correspondiente agosto 2023. (Decreto Ley 

2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 



 

5 

GTH-F-062 V10 

 

Evidencias en (8) folios 

Cordialment 

 

 

JUAN MANUEL CALERO SALCEDO 
Contratista 
C.C. No. 73.115.357 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 

HERNAN ALBERTO BERDEJO MARTINEZ 
Líder Regional de Emprendimiento - Atlántico 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4568538 de 2023    



EVIDENCIAS MES DE SEPTIEMBRE 
 

PROYECTOS Y EMPRESAS OFF NUEVAS  
 
 

Agosto 24 de 2023 
REUNIÓN PRESENCIAL DE TRABAJO PARA NUEVA EMPRESA OFF: 
INVERSIONES Y CONFECCIONES KG S.A.S: Kelis Johana Gonzalez Romero 

Nos reunimos con la emprendedora en la oficina para continuar con 
el proceso de revisión del INVERSIONES Y CONFECCIONES KG S.A.S, de 
Kelis Johana Gonzalez Romero. Adelantamos la revisión de los 
documentos de su nueva empresa y los procesos adelantados por 
ella. La invitamos a continuar con nuestras asesorías, también nos 
comenta que está interesada en participar en los procesos de 
convocatorias de Fondo emprender y le hacemos las respectivas 
explicaciones para que inicie el proceso.  

 
 
 

 
ORIENTACIONES Y ENTRENAMIENTOS PARA EMPRESAS Y PROYECTOS DE 

EMPRENDIMIENTOS 
 

 
Agosto 29 de 2023 
REUNIÓN VIRTUAL RETO # 2 PROPUESTA DE VALOR: 
Emprendedores Reto #2, ruta de emprendimiento para fondo emprender 

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Reunión virtual para entrenamiento del RETO #2  a emprendedores jóvenes interesados en continuar el proceso de 
ruta de proyectos para presentarse en las futuras convocatorias de Fondo emprender 
 
ENLACE DE INVITACIÓN A LA REUNIÓN 

Unirse con un dispositivo de videoconferencia  
455304799@videocomunicaciones.sena.edu.co  

Id. de conferencia VTC: 117 585 360 0  

Instrucciones alternativas de VTC  O llame (solo audio)  
+57 6013299789,,14281554#   Colombia, Bogotá  

Id. de conferencia de teléfono: 142 815 54#  

Buscar un número local | Restablecer PIN  

mailto:455304799@videocomunicaciones.sena.edu.co
https://dialin.plcm.vc/teams/?key=455304799&conf=1175853600&domain=videocomunicaciones.sena.edu.co&ip=186.113.7.9
tel:+576013299789,,14281554# 
https://dialin.teams.microsoft.com/30c1add5-9dce-4af1-a6a5-854e44c25e71?id=14281554
https://dialin.teams.microsoft.com/usp/pstnconferencing


EVIDENCIAS MES DE SEPTIEMBRE 
 

 

PUESTA EN MARCHA PROYECTOS FONDO EMPRENDER 
 

Agosto 28 de 2023 
REUNIÓN VIRTUAL MESA DE AGILIZACIÓN -78646 ALIMENTOS BEBIDAS Y SABORES S.A.S. /Atlántico: 

78646 ALIMENTOS BEBIDAS Y SABORES S.A.S. : Victor ortega 
Nos reunimos con el grupo de mesa de agilización 
nacional con la jefe regional, la interventoría y el 
emprendedor VICTOR ORTEGA del proyecto 

ALIMENTOS BEBIDAS Y SABORES S.A.S., para 
desarrollar la mesa de agilización por los 
problemas que ha venido presentando el 
proyecto. Se revisan los adelantos del 
proyecto, se presentan las diferentes 
justificaciones y se trabaja en los avances que 
lleva el proyecto hasta la fecha.   
Acordamos revisar el resto de los trámites y se 
le dejan algunos compromisos que debe 

cumplir.   
ENLACE DE INGRESO: 

Reunión de Microsoft Teams  

Únase a través de su ordenador, aplicación móvil o dispositivo de sala  
Haga clic aquí para unirse a la reunión  

ID de la reunión: 295 169 451 49  

Código de acceso: SE4eVM  

Descargar Teams | Unirse en la web 

 
Septiembre 8 de 2023 
ORIENTACION PARA JOVENES INTERESADOS EN EMPRENDIMIENTO: 
APRENDICES SENA DE COMERCIO Y SERV ICIO 

Nos reunimos con los aprendices SENA de 
COMERCIO Y SERVICIOS para brindarles toda la 
información de los procesos de 
emprendimiento. Se les explica los diferentes 
procesos que como emprendedores pueden 
adelantar por medio de la unidad de 
emprendimiento en el SENA y se les explica la 
importancia que representan para nosotros el 
poder brindarles ayudas y asesorías como 
aprendices de la institución.  
 

  
 

 

 
 
 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_ZjMzYWQ5ZGEtNjZlNi00YjU3LTk0NGEtMDNmNzZmNTdjZjNm%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522d51388ef-6ab0-4363-9f94-d56644a45970%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522137000d5-2fef-4c7f-a47b-7dbe6617dd38%2522%257d&data=05%7C01%7Cjcaleros%40sena.edu.co%7C73efb38273c84b4bdec108dba01c6745%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638279816099461501%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=ZJmPotZDECUb0MhErv9onvzlDfiuyUL5uSFbiqJ704A%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.microsoft.com%2Fen-us%2Fmicrosoft-teams%2Fdownload-app&data=05%7C01%7Cjcaleros%40sena.edu.co%7C73efb38273c84b4bdec108dba01c6745%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638279816099461501%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=ZP%2F21GgvQ23C2SV%2Fl%2FGd68jZY5Iju9qpu9%2BNuVvjPgs%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.microsoft.com%2Fmicrosoft-teams%2Fjoin-a-meeting&data=05%7C01%7Cjcaleros%40sena.edu.co%7C73efb38273c84b4bdec108dba01c6745%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638279816099617721%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2FtoQ%2BigY7D9HFo1sXU%2F%2F5BU8fPIgU9vJKg8Mp8rmPXE%3D&reserved=0


EVIDENCIAS MES DE SEPTIEMBRE 
 

PROYECTOS Y EMPRENDIMIENTOS PARA CONVOCATORIAS 
FONDO EMPRENDER 

 
Agosto 22 de 2023 
REUNIÓN PRESENCIAL DE TRABAJO PARA PROYECTO FONDO EMPRENDER: 
AG FASHIONS S.A.S. Anyi Marcela Carmona Pinto 

 Reunión presencial con la emprendedora del Proyecto AG FASHIONS S.A.S. Anyi Marcela 
Carmona Pinto. Revisamos el proyecto en general que salió viable en la convocatoria Jóvenes 
# 93 del mes de julio, no salió favorecido por dinero por puntaje. Debido a lo anterior, 
estamos actualizando el proyecto, especialmente en los puntos que más bajo puntaje 
tuvieron.   
 
 
 
 
 

Agosto 22 de 2023 
REUNIÓN PRESENCIAL DE TRABAJO PARA PROYECTO FONDO EMPRENDER: 
DISEÑOS KIARA VEGA S.A.S: Kiara Marcela Vega Porras 

 
Reunión inicial presencial con la emprendedora del Proyecto 
DISEÑOS KIARA VEGA S.A.S: Kiara Marcela Vega Porras. Revisamos 
el proyecto en general que salió viable en la convocatoria Jóvenes # 
93 del mes de julio, no salió favorecido por dinero por puntaje. La 
invitamos nuevamente a revisar el proyecto para poder presentarlo 
en la convocatoria Mujeres que cierra el día 7 de septiembre.   
 
 
 
 
 
 

 
Agosto 24 de 2023 
REUNIÓN PRESENCIAL DE TRABAJO PARA PROYECTO FONDO EMPRENDER: 
CONFECCIONES GAFFI S.A.S.: Lorena Patricia Reyes Caro 

Reunión presencial con la emprendedora del Proyecto 
CONFECCIONES GAFFI S.A.S.: Lorena Patricia Reyes Caro 
Garcia. Hacemos las revisiones finales del proyecto , le 
explicamos como sería la metodología del manejo del 
montaje en la plataforma, Le explico el modelo teórico, 
como cargarlo, como va coordinando con la parte 
financiera, modelo de negocio, los costos y el modelo 
financiero.  Revisamos y le explicamos como vamos a 
revisar el proyecto, así como, acordamos reunirnos 
nuevamente el próximo jueves.  
 
 

 
 
 



EVIDENCIAS MES DE SEPTIEMBRE 
 

Agosto 24 de 2023 
REUNIÓN PRESENCIAL DE TRABAJO PARA PROYECTO FONDO EMPRENDER: 
INVERSIONES DIAZ TORRADO S.A.S. (MAXIPERFUMES), Yaneth Torrado Majarrés 

Reunión presencial con la emprendedora del Proyecto 
INVERSIONES DIAZ TORRADO S.A.S. (MAXIPERFUMES), 
Yaneth Torrado Majarrés. Hacemos las revisiones finales 
del proyecto , le explicamos como sería la metodología del 
manejo del montaje en la plataforma, Le explico el modelo 
teórico, como cargarlo, como va coordinando con la parte 
financiera, modelo de negocio, los costos y el modelo 
financiero.  Revisamos y le explicamos como vamos a 
revisar el proyecto,  así como, acordamos reunirnos 
nuevamente el próximo jueves.  
 

 
 
Agosto 25 de 2023 
REUNION DE TRABAJO PARA PROYECTO FONDO EMPRENDER: 
SIERRA FLOR COMPANY S.A.S., Gloria Isabel Angulo 

Nos reunimos y trabajamos en el proyecto de SIERRA 
FLOR COMPANY S.A.S., Gloria Isabel Angulo, para 
completar y finalizar el desarrollo del proyecto con 
toda la información que se tiene recopilada. Le 
revisamos los avances que lleva hasta la fecha, le 
explicamos como debe terminar de llenar la 
información en la plataforma de las correcciones que 
se le hacen y como debe terminar de llenar la 
información de algunos indicadores financieros que 
están pendientes.  
 
Pactamos reunirnos nuevamente la próxima semana y 

revisar el proyecto para montarlo a la convocatoria. 
 

 
Agosto  25 de 2023 
REUNION DE TRABAJO PARA PROYECTO FONDO EMPRENDER: 
ALIMENTOS SUCA NUTRICION S.A.S.:  Roberto Carlos Castillo Garcia  

Reunión inicial presencial con la emprendedora del Proyecto ALIMENTOS SUCA 
NUTRICION S.A.S.:  Roberto Carlos Castillo Garcia. Le explicamos como sería la 
metodología del manejo del proyecto para poder presentarlo en futuras 
convocatorias, especialmente la que tiene que ver con el campo y sector campesino.  
Le explico el modelo de negocio, los costos y el modelo financiero, revisamos y le 
explicamos como debe incluir las necesidades que tiene la emprendedora para su 
negocio y se le dejan unas tareas para ir iniciando la información financiera y la 
parte teórica basada inicialmente en él trabajó que desarrolló en los retos.  
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Agosto 25 de 2023 
REUNION DE TRABAJO PARA PROYECTO FONDO EMPRENDER: 
SIERRA FLOR COMPANY S.A.S., Gloria Isabel Angulo 

Nos reunimos de manera virtual y trabajamos en el 
proyecto de SIERRA FLOR COMPANY S.A.S., Gloria Isabel 
Angulo, para revisar los adelantos y completar los puntos 
que hacen falta para finalizar el proyecto.  Le explicamos 
como debe terminar de montar la información en la 
plataforma y como debe terminar de llenar la información 
de algunos indicadores de mercado que están pendientes.  
 
Pactamos reunirnos nuevamente la próxima semana y 
revisar el proyecto para montarlo a la convocatoria 
 

Agosto  25 de 2023 
REUNION DE TRABAJO PARA PROYECTO FONDO EMPRENDER: 
ALIMENTOS SUCA NUTRICION S.A.S.:  Roberto Carlos Castillo Garcia  

Nos reunimos nuevamente con el emprendedor del 
Proyecto ALIMENTOS SUCA NUTRICION S.A.S.:  Roberto 
Carlos Castillo Garcia. Iniciamos revisando las tareas que se 
le dejaron, le explicamos que vamos a trabajar para la 
convocatoria economía rural.  Le explico la parte teórica 
del modelo de negocio para montarlo en plataforma, los 
costos y el modelo financiero. Se le dejan unas nuevas 
tareas para ir terminando la información financiera y la 
parte teórica basada inicialmente en él trabajó que 
desarrolló en los retos.  
 

 
Agosto  25 de 2023 
REUNION DE TRABAJO PARA PROYECTO FONDO EMPRENDER: 
INVERSIONES DIAZ TORRADO S.A.S. (MAXIPERFUMES): Yaneth Torrado Majarrés 

Reunión inicial presencial con la 
emprendedora del Proyecto INVERSIONES 
DIAZ TORRADO S.A.S. (MAXIPERFUMES): 
Yaneth Torrado Majarrés. Le explicamos como 
sería la metodología del manejo del proyecto 
para poder presentarlo en futuras 
convocatorias, especialmente la que tiene que 
ver con el campo y sector campesino.  Le 
explico el modelo de negocio, los costos y el 
modelo financiero, revisamos y le explicamos 
como debe incluir las necesidades que tiene la 
emprendedora para su negocio y se le dejan 
unas tareas para ir iniciando la información 

financiera y la parte teórica basada inicialmente en él trabajó que desarrolló en los retos.  
 

 
 
 
 



EVIDENCIAS MES DE SEPTIEMBRE 
 

EVENTOS ESPECIALES EQUIPO REGIONAL Y/O NACIONAL 
 

Julio 31 de 2023 
REUNION GRUPO DE EMPRENDIMIENTO REGIONAL 
EQUIPO REGIONAL DE EMPRENDIMIENTO  REUNION DE SEGUIMIENTO  

Reunion del grupo de emprendimiento Regional  para hacer la 
revisión y seguimiento de las metas, plan por plan de los 
proyectos que actualmente se encuentran en puesta en 
marcha por parte de Fondo Emprender y revisar los planes de 
negocio para las futuras convocatorias.  
 
INVITACIÓN A LA REUNIÓN 

Estimado Equipo, 
Buenas tardes. 
Les invito a nuestra reunión de seguimiento presencial 

el próximo jueves 3 de agosto de 2023 a las 9 a.m en el centro de comercio y servicio.  
Agradezco su asistencia. 
 

 
 


