DE CAJICA

ALCALDIA MUNIGIFAL FORMATO VERSION: 02

GESTION DE CONTRATACION CODIGO: GCC-FM-024

ESTUDIOS PREVIOS PARA ADELANTAR PROCESO DE

SELECCION ABREVIADA — SUBASTA INVERSA FEGHA: 01/MARIZ0I3

CAPITULO I: DESCRIPCION GENERAL .

1. Certificado de
inclusién en el

No.103 - BPIN 2020251260024 - ADECUACION Y MEJORAMIENTO DE ESPACIOS DE

Banco de GESTION DOCUMENTAL EN LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA-CUNDINAMARCA.
Proyectos:
No 2 TEJIENDO FUTURO CAJICA 100%
Linea estratégica: SALUDABLE
Sector: Cultura
Indicador bienestar: Acceso de la poblacidn colombiana a espacios
culturales
1'%?‘325(:‘?:_;:? Programa: Gestion Protecg:ién y salvaguardia del patrimonio
cultural colombiano
Producto: Servicio de Gestién de Archivo/Servicio de Gestién
Documental a entidades publicas y privadas del
orden nacicnal y /o territorial.
Indicador producto: Tablas de valoracién documental convalidadas.

2. Fecha de
elaboracion del
estudio previo:

04 DE AGOSTO DE 2023

3. Nombre del
funcionario
que diligencia
el estudio
previo:

ALVARO ANDRES PINZON CADENA

4. Dependencia
solicitante:

SECRETARIA GENERA

5. Tipo de
Contrato:

COMPRAVENTA

CAPITULO Il: DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

6. Descripcion de
la necesidad:

La Constitucién Politica de Colombia, entendida como norma suprema y fundamental de
la que se desprende toda la normatividad juridica aplicable en el territeric nacional, ha
establecido en su articulo 2 que los fines esenciales del Estado son: “servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacién de todos en las decisiones
que los afectan y en la vida econdmica, polltica, administrativa y cultural de la Nacion;
defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la
convivencia paclfica y la vigencia de un orden justo {...)".

A su vez, la misma norma dispone en su articulo 311 que “Al municipio como entidad
fundamental de la divisién politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los
servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local,
ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacién comunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le
asignen la Constitucién y las leyes".

Que, en este sentido, los Municipios, tal y como lo establece la Ley 136 de 1994 modificada
por la Ley 1551 de 2012, deben concretizar tal precepto constitucional a través de la
adopcién de planes y programas que garanticen ademas del mandato superior, el bienestar
general y el mejoramiento continuo de la calidad de vida de la poblacién en su respectivo
territorio. La citada Ley, asi como el conjunto de la legislacién nacional imponen a los entes
territoriales obligaciones especificas a efecto de prestar adecuadamente los servicios
publicos a ellos encomendados, lograr las finalidades propias del Estado Social de
Derecho, y en fin servir a la comunidad.

Que la obligacién principal del Municipio de Cajicé es cumplir las funciones que le establece
La Constitucion Politica.

La Secretarfa General tiene a cargo el Archivo Municipal y la conservacion de los
documentos de la Administracion, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 594 de 2000
- Ley General de archivos y demas normas reglamentarias, en su TITULO V. Articulo 21 -
Programas de Gestibn Documental - establece que las entidades publicas deberéan
elaborar programas de gestién de documentos, pudiendo contemplar el uso de nuevas
tecnologias y soportes, en cuya aplicacion deberan observarse los principios y procesos
archivisticos.
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En el Titulo XI ibidem, relacionado con la conservacién de documentos, preceptla que los
Archivos de la Administracién Pulblica deberan implementar un Sistema Integrado de
Conservacién en cada una de las fases del ciclo vital de los documentos y que por lo tanto
los documentos podran ser copiados en nuevos soportes.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que, para la Organizacion y Mantenimiento de Archivos
Publicos, se debe tener en cuenta algunas consideraciones, entre ellas las relacionadas
con el mobiliario; establecidas en el acuerdo 49 de 200, emitido por al Archivo General de
Nacion en su Articulo 3° Areas de depdsito (...)

En aras de cumplimiento con la normativa legal vigente y la aplicacion de medidas
preventivas y correctivas a través de mecanismos y actividades que permitan la
preservacion y conservacién del acervo documental, la Alcaldia municipal de Cajica
requiere adquirir estanterias para ser instaladas en la bodega del Politécnico de la Sabana,
que son los espacios destinados para el almacenamiento de los documentos denominado
Archivo Central.

Esto responde también al crecimiento documental y las transferencias primarias previstas
de las unidades administrativas, causa imprescindible para dotar al espacio del Archivo
Central que actualmente no cuenta con dicho mobiliario para mantener a salvo su
informacion.

El descuido, la desorganizacién y el amontonamiento de la documentacion pueden
producir graves dafios, sumados a condiciones ambientales inadecuadas dentro de los
archivos. Por lo tanto, es necesario e indispensable la adquisicién de este tipo de bienes
que estan en concordancia con las técnicas archivisticas y documentales, cuyo propésito
es el conservar a largo plazo la memoria patrimonial de la Alcaldia Municipal de Cajica.

Que la necesidad que se pretende solventar, con la ejecucion del contrato a celebrarse,
corresponde a la ejecucion de la linea estratégica No. 2. Tejiendo Futuro Cajica 100%
saludable, Sector Cultura, del Plan de desarrollo “Cajica Tejiendo Futuro, Unidos con Teda
Seguridad” y Meta 171 Tablas de valoracion documental convalidadas.

Que el Municipio de Cajica en desarrollo de sus competencias y a través de la Secretaria
de Planeacién, formulé el proyecto de inversion publica bajo el certificado de inscripcion
No.103-2023 BPIN — 2020251260024 Adecuacion y mejoramiento de espacios de gestion
documental en la alcaldia Municipal de Cajica, Cundinamarca, el cual comprende la
actividad No.3544 Convalidar tablas de valoracion documental Asi mismo se deja
constancia de que en el presupuesto de la entidad, se asignaron recursos de inversion
para poder financiar el proyecto viabilizado, de los cuales hace parte esta contratacion.

Que la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, creada
mediante Decreto Ley 4170 de 2011, entre otras funciones se encuentra a su cargo la
funcion de disefar, organizar y celebrar los acuerdos marco de precios y demas
mecanismos de agregacion de demanda.

Que de acuerdo a verificacion realizada en el portal Colombia Compra Eficiente -Tienda
Virtual del Estado Colombiano NO se encuentra vigente ningun Acuerdo relacionado con
la compra de estanteria.

Se hace necesario contratar una persona natural o juridica para la adquisicion de esta
estanteria con el fin de garantizar la conservacion a largo plazo la memoria patrimonial de
la Alcaldia Municipal de Cajica.

Que la presente contratacion se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de
la vigencia 2023, de acuerdo con el certificado por el Almacenista General.

7. Descripcion del objeto a contratar, especificaciones (autorizaciones, permisos y licencias)

requeridas para el contrato a celebrar:

7.1. Objeto del
contrato:

COMPRA E INSTALACION DE ESTANTERIA PARA LA ORGANIZACION DEL
ARCHIVO CENTRAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA UBICADO EN LAS
INSTALACIONES DEL POLITECNICO.

7.2 Clasificacion
UNSPSC:

El servicio objeto del presente Proceso de Contratacion esté codificada en el Clasificador
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) se cataloga con los codigos que se
indican:
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CODIGO DE PRODUCTO

UNSPSC NOMBRE

24102004 ESTANTERIA PARAALMACENAJE |
56101500 MUBLES
56111800 MUBLES INDEPENDIENTES

7.3. Descripcidn
del objeto a
contratar.
Caracteristicas
del servicio a
contratar
{Especificacione
s Técnicas)

Para cumplir con la adecuada ejecucion del abjeto a contratar a continuacién se presentan
las caracteristicas técnicas de los elementos a adquirir:

ESTANTERIA

*El ancho de cada cuerpo debera ser de 90 cm.

*El largo o alto de cada cuerpo debera ser de 2.20 cm.

*Cada bandeja o balda debe soportar un peso de 100kg/mt
lineal

*Los estantes deben estar construidos en ldminas metalicas
solidas, resistentes y estables con tratamiento anticorrosivo y
recubrimiento horneado guimicamente estable

*Color del estante debe ser gris y de Calibre 18

*La bandeja o balda superior debe estar a un maximo de 180
cms, para facilitar la manipulacion y el acceso del operario a la
documentacion.

* La bandeja o balda inferior debe estar por lo menos a 10 cms
del piso.

*Las bandejas o baldas deben ofrecer la posibilidad de
distribuirse a diferentes alturas, para posibilitar el
almacenamiento de diversos formatos, permitiendo una
graduacién cada 40 cm.

* Los acabados en los bordes y ensambles de piezas deben ser
redondeados para evitar desgarres en la documentacion.

* Cada estante debe tener amarre a la pared o a otro estante
para que no pierda estabilidad.

* En las esquinas superiores e inferiores de los estantes se
colocara angulos de soporte (refuerzos).

* Debidamente instalados en el lugar indicado

UNIDAD | 43

Para la instalacién:

La estanteria total no debera tener mas de 100 mts de longitud,
si se disponen modulos compuestos por dos cuerpos de
estanterlas, se deben utilizar los parales y tapas laterales para
proporcionar mayor estahilidad. En todo caso se deberan
anclar los estantes con sistemas de fijacion a piso.

‘El espacio de circulacién entre cada modulo de estantes debe
tener un minimo de 70 cm., ¥ un corredor central minimo de
120 cm.

7.4. Plazo de
ejecucion del
contrato:

El término de duracion del contrato que se suscriba sera de UN (1) MES, contados a partir
de la legalizacion, previa expedicion del registro presupuestal, aprobacion de garantia y
suscripcion del acta de inicio.

7.5. Lugar de
ejecucion del
contrato:

La ejecucion del contrato sera en el Municipio de Cajica kildémetro 2 via Cajica Tabio #65
lugar donde se instalaran los estantes, el domicilio contractual sera el Municipio de Cajica
Calle 2% No.4-07.

7.6. Obligaciones
del
contratista:

Ademas de las establecidas en los articulos 4 y 5 de |a ley 80 de 1993, el CONTRATISTA
se obliga a cumplir todas aquellas obligaciones que se deriven del clausulado del presente
proceso, que por su naturaleza y esencia se consideren imprescindibles para su correcta
ejecucion. Ademas de ello, son obligaciones del CONTRATISTA las siguientes:

A. Obligaciones Especificas:
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1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato entregando la totalidad de los elementos
de acuerdo con las especificaciones técnicas y cantidades relacionadas en el Numeral
7.3. Caracteristicas del servicio a contratar (Especificaciones Técnicas) del
estudio previo

2. Garantizar la instalacion de la estanteria en el sitio indicado por el Supervisor.

3. Garantizar el personal necesario para la instalacién de la estanteria de acuerdo con lo
establecido en el Numeral 7.3. Caracteristicas del servicio a contratar
(Especificaciones Técnicas) del estudio previo.

4. Sostener los precios ofertados durante la vigencia del contrato, incluidas las
modificaciones por inclusiones o exclusiones y adiciones.

5. Atender y responder las solicitudes y requerimientos que realice el Municipio a traves
de la supervision, en los plazos sefialados por el Municipio.

6. Garantizar la calidad de los bienes entregados y del servicio de instalacion prestado y
responder por ellos de conformidad con lo estipulado en el articulo 5°. de la Ley 80 de
1993. De acuerdo con la duracién del licenciamiento adquirido.

7. Asumir el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral, del
personal que contrate para la instalacién de la estanteria, lo mismo que el pago de los
impuestos, gravamenes, aportes y servicios de cualquier género, que establezcan las
leyes colombianas. E|l CONTRATISTA debera calcular todos los gastos e impuestos e
incluirlos en el precio de su oferta. Para la liquidacion del contrato suscrito con la
Entidad, se debe presentar a la supervisién la paz y salvo de cada una de las personas
gue intervinieron, firmado por las partes.

8. Entregar los bienes de acuerdo a las condiciones de calidad solicitadas y descritos en
el numeral 7.3 Caracteristicas del servicio a contratar (Especificaciones Técnicas)
del estudio previo

B. Obligaciones Generales:

1. Desarrollar con diligencia el objeto del contrato mediante la utilizacion de los recursos

materiales y técnicos que requiera para la correcta y oportuna ejecucion de las

actividades.

Colaborar con el municipio para que el objeto del contrato se cumpla.

Garantizar las condiciones necesarias para la correcta ejecuciéon del objeto del

contrato, se debe contar con el equipo de proteccién necesario para efectuar las

labores.

4. Avisar oportunamente al municipio de las situaciones previsibles que puedan afectar
el equilibrio econémico del contrato.

N

5. Realizar las actividades correspondientes segun las instrucciones del Municipio, para
realizar el objeto del contrato.

6. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que se le asignen.

7. Subsanar de manera inmediata y a su costa los dafios generados.

8. Acreditar el pago de los aportes a los sistemas de seguridad social integral en los

porcentajes establecidos en las normas legales vigentes.

9. Garantizar que el objeto del contrato se cumpla en condiciones de calidad y eficiencia,
para lo cual debera constituir dentro de los dos (2) dias siguientes a la suscripcion del
contrato, la garantia unica.

10. Obrar con lealtad en las etapas precontractual, contractual y pos contractual,
respectivamente;

11. Atender las observaciones o recomendaciones realizadas por el supervisor.

12. Conservar en buen estado los elementos que le sean entregados para el desarrollo del
objeto contractual y devolverlos a la finalizacion del contrato.

13. Presentar oportunamente la factura para realizar efectivamente los respectivos pagos.

El contratista debera dar cumplimiento a las politicas del sistema de gestién documental

en los documentos que sean entregados a la entidad como resultado del objeto contractual,

asi mismo debera mantener la calidad descrita en el certificado de calidad con que cuenta
el Municipio.

Segun la naturaleza del Contrato son obligaciones del municipio:

1. Cancelar al contratista el valor del contrato en la oportunidad y forma aqui establecida.
2. Vigilar el desarrollo y ejecucion del contrato y exigir al contratista el cumplimiento del
7.7. Obligaciones mismo, a través del supervisor del contrato.
del Municipio: | 3. Formular sugerencias por escrito sobre observaciones que estime convenientes en el
desarrollo del contrato, siempre enmarcadas dentro de los términos del mismo.
4. Aprobar la garantia unica que en debida forma constituya el Contratista.
5. Suministrar los elementos necesarios para la ejecucién y efectuar los descuentos de
ley de orden nacional y municipal del objeto contractual, si a ello hubiere lugar.
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6. Efectuar los descuentos de ley de orden nacional y municipal en cumplimiento de las
normas vigentes, de acuerdo con la informacion tributaria suministrada por el
Confratista, a la entidad y con la actividad objeto del contrato.

7.8. Plazo de
liquidacion del
contrato:

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley 1150 de
2007, se indica lo siguiente:

“La liquidacion del contrato se hard de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los
pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el
efecto. De no existir tal término, la liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la expiracién del término previsto para la ejecucién del confrato o a la
expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que
la disponga. Si el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o
convocaloria que le haga la entidad, o las partes no llequen a un acuerdo sobre su
contenido, la entidad tendra fa facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2)
meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el artfculo 141 del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Si vencido ef plazo
anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacién, la misma podréa ser realizada
en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del término a que se
refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo
previsto en el articulo 141 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo”.

De otra parte, el articulo 217 del decreto 019 de 2012, sefiala lo siguiente:

El articulo 60 de la Ley 80 de 1993, madificado por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007
quedara asl: "Articulo 60. De la ocurrencia y contenido de la fiquidacion. Los contratos de
tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucion o cumplimiento se prolongue en el tiempo y los
demds que lo requieran, serdn objeto de liquidacién. También en esta etapa las partes
acordaréan los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar. En el acta de
liquidacién constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que flegaren las partes
para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo. Para la
liquidacion se exigiré al contratista la extensién o ampliacion, si es del caso, de la garantla
del contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la
provision de repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones,
a la responsabilidad civil y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con
posterioridad a la extincién del contrato. La liquidacién a que se refiere el presente articulo
no seré obligatoria en los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a
la gestién.”

8. Fundamentos
juridicos de la
modalidad de
seleccion:

Los procesos de seleccién de contratistas y las actuaciones de quienes intervengan en la
contratacién estatal, deben desarrollarse con arreglo a los principios de transparencia,
economia y responsabilidad, acordes con los principios que rigen la funcion administrativa,
consignados en el articulo 209 de la Constitucién Politica. Descartada la procedencia de
las demas modalidades de seleccion de contratistas (concurso de méritos, licitacion pablica
y contratacion directa), es procedente adelantar el proceso de seleccién mediante una
SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA.

El presente proceso de seleccion se adelanta bajo la modalidad de Seleccion Abreviada
por Subasta Inversa, de acuerdo con lo establecido en el literal a), del numeral 2 del articulo
2° de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.2.1.2.2,, 22.1.21.23., 2212124y
2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015, por cuanto los bienes a adquirir corresponden a
bienes y servicios de caracteristica técnicas uniformes. Teniendo en cuenta la naturaleza
juridica del contrato que se va a celebrar para la adquisicion de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién y conforme a lo expresado en el
numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, se tendréd como unico criterio de
evaluacion el precio.

9. Supervision:

El control y vigilancia de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones pactadas en el
contrato estaran a cargo de ALVARO ANDRES PINZON CADENA, Secretario General y/o
guien haga sus veces.

CAPITULO Ill: DESCRIPCION FINANCIERA

10. Analisis que
soporta el
valor estimado
del contrato y
justificacién
del mismo:

De conformidad con lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, se realizaron los respectivos
estudios de mercado a través de pre-cotizaciones de los elementos a suministrar, para lo
cual se solicitaron cotizaciones a tres (3) proveedores del servicio; asl:
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Nimero de Valor total de la
cotizacién Nombre del proveedor cotizacion
Cotizacion 1 COLCONDI SAS $104.665.830,00
Cotizacion 2 COMERFRAN SAS $94.697.658,00
INTERNACIONAL DE
Cotizacién 3 SUMINISTROS GOLDEN $99.681.717,50
SAS
Valor promedio $99.681.736,00

Teniendo en cuenta las pre cotizaciones anteriores, se tomé el promedio entre estos
valores el cual corresponde al valor del presupuesto para el objeto a celebrar, que se
encuentra adjunto al presente estudio y el cual forma parte integral del mismo. (Se anexa
Andlisis de precios del mercado). Anexo.

El valor total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccion es la
suma de NOVENTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y UN MIL
SETECIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS M/ONEDA CORRIENTE ($99.681.736.00),
incluidos todos los impuestos a que haya lugar y gastos directos e indirectos en que deba
incurrir el contratista, en consecuencia, debera tener en cuenta:

PAGO DE ESTAMPILLA PARA EL FOMENTO Y ESTIMULO PARA LA CULTURA:
segun lo establecido en el Articulo 251 y ss del Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario
Municipal) ajustado mediante Acuerdo Municipal No. 010 de 2021 en su articulo séptimo;
|la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor total del contrato y sus adiciones antes de IVA.

PAGO DE ESTAMPILLA PRO BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: segun lo establecido
en el Articulo 241 y ss del Acuerdo 12 de 2020 ajustado mediante Acuerdo Municipal No.
010 de 2021, en su articulo sexto; la tarifa es el tres por ciento (3%) del valor total del
contrato o convenio y sus adiciones antes de IVA.

PAGO TASA PRO DEPORTE Y RECREACION: Segun lo establecido en el Articulo 272
y ss del Acuerdo 12 de 2020 ajustado mediante Acuerdo Municipal No. 010 de 2021, en
su articulo noveno; la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor total del contrato y sus
adiciones antes de IVA.

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: segun lo establecido en el Articulo primero
del Acuerdo Municipal No. 010 de 2021 que ajustd el Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto
Tributario Municipal); la tarifa es el dos por ciento (2%) del valor bruto del contrato sin incluir
impuestos, tomando como base los contratos superiores a diez (10) salarios minimos
mensuales legales vigentes.

DESCUENTOS TRIBUTARIOS: La Alcaldia Municipal de Cajica efectuara los descuentos
de Ley del orden Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la informacion tributaria
suministrada por el Contratista a |a Entidad y con la actividad objeto del Contrato.

E| valor estimado del contrato corresponde a la suma de NOVENTA Y NUEVE MILLONES
SEISCIENTOS OCHENTA Y UN MIL SETECIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS
M/ONEDA CORRIENTE ($99.681.736.00), los cuales estan respaldados de la siguiente

manera.:
E" "t; Va;m dol CDP N0.2023001307 — 04/08/2023
sc:)rgi‘ra(:o,e ~ RUBROY " NOMBRE | VALOR | VALOR
incluyendo _ FUENTE - - CDP | CONTRATO
Fuente y Convalidar tablas de valoracion
Recursos: 23020402- documental /ADMINISTRACION
2020251260024- CENTF\‘_AL / tablas de
5 3.2.02.02.008.03 Valorac;|én documental $99.681.736 | $99.681.736
/13.3.0.00 convalidadas/ RECURSQOS DEL
B BALANCE DE LIBRE
DESTINACION
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El Municipio pagara al Contratista, a través de la Secretaria de Hacienda el valor del
presente Contrato de la siguiente manera: UN SOLO PAGO a la entrega de los elementos
solicitados y previa presentacion por parte del contratista de:

1. Factura detallada

2. Certificacion o nota de ingreso al almacén municipal

3. Acreditacién de pago correspondiente al Sistema de Seguridad Social en Salud,
Pensién y Aportes Parafiscales.

Asl mismo el Supervisor debera presentar;

1. Informe de supervision

2. Acta de recibo final y terminacién, en el que se incluya la verificacion del pago
correspondiente al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pension y Aportes
Parafiscales.

3. Verificacion del Ingreso al Almacen

El IVA y retencién en la fuente a los pagos, se haran de acuerdo cen las disposiciones

12. Forma de legales sobre la materia.

pago y

requisios: El pago podra hacerse por transferencia electronica toda vez que el Contratista lo solicite

mediante oficio respectivo dirigido a la Secretaria de Hacienda.

La Administracion Municipal solo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el
proceso de seleccién y bajo ningin motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros.

Descuentos: El proponente debera tener en cuenta que la Administracion Municipal
efectuard los descuentos de ley del orden Nacional vigentes y conforme a sus
modificaciones de ley, de acuerdo con la informacion tributaria suministrada por el
contratista a la Entidad y con la actividad objeto del contrato. Este contrato estara sujeto al
régimen tributario vigente para la Republica de Colombia.

Si el contratista no presenta la cuenta o factura con sus soportes respectivos, dentro de la
vigencia fiscal correspondiente, no podra hacer ninguna reclamacién judicial o extrajudicial
de actualizaciones, intereses o sobrecostos sobre el valor de la cuenta. EI Municipio
realizara el pago correspondiente dentro de los diez (10) dias siguientes a su radicacion
con el lleno de los requisitos establecidos para el pago.

El pago estara sujeto al PAC.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007,
la capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de
organizacion de los proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como
requisitos habilitantes para la participacién en el proceso de seleccion, pero NO
OTORGARA PUNTAJE. De acuerdo con el numeral 3 del articulo & de la Ley 1150 de
2007, para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion o suministro de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion, las entidades estatales

18- Crlterlos para incluiran como Unico factor de evaluacion el menor precio ofrecido.

seleccionar la
oferta mas

favorable: Los bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes son los definidos en el inciso

sexto del articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015. De conformidad con el Articulo
5 de la Ley 1150 de 2007, tal y como quedd modificado el numeral 2 en virtud del articulo
88 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion), en los procesos de seleccion |a oferta
mas favorable sera aquella gue, teniendo en cuenta los factores técnicos y econdmicos de
escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos
de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la
favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos.

De acuerdo al numeral 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, los siguientes factores
14. Requisitos seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la

Habilitantes participacién en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje alguno a los proponentes.
L.a verificacion sera CUMPLE/NO CUMPLE.

14.1. Capacidad REQUISITOS CAPACIDAD JURIDICA

Juridica 1. Certificado de existencia y representacién legal expedido por la camara de comercio

0 autoridad competente del Proponente singular o de cada uno de los miembros del
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consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es plural, en el
que se verificara lo siguiente:

Personas Juridicas nacionales o extranjera con sucursal en Colombia:

Fecha de expedicién del certificado no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso,
se tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia del Certificado de
Existencia y Representacién Legal la fecha originalmente establecida en el Pliego de
Condiciones definitivo.

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente Proceso de Contratacion.

Que la vigencia de la persona juridica nacional o extranjera no sea inferior al del plazo del
contrato y minimo treinta (30) meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre
del Proceso de Contratacion.

Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente
otorgada por parte del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de
Colombia (Contratos de servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio
nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

Adicionalmente debera presentar la Certificacion del Revisor Fiscal en caso de ser
sociedad anénima colombiana, en la que conste si es abierta o cerrada.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la
sucursal en Colombia no es una persecna juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta
la fecha de constitucion de esta ultima.

Si la Oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal
debidamente constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la
capacidad juridica de su representante o apoderado, mediante la presentacion del
Certificado del Registro Unico de Proponentes y Certificado de existencia y representacion
legal con fecha de expedicién maximo de treinta (30) dias antes de la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion por la Camara de Comercio. Cuando el representante legal
de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar autorizacion
suficiente del 6rganc competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre
de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho
documento una vez solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica
para presentar la oferta.

Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia:

Documentos que acrediten la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera,
legalizados de conformidad con lo establecido en el presente Pliego de Condiciones, en el
que debe constar, como minimo los siguientes aspectos:

Nombre o razén social completa.

Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica.

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del

presente Proceso de Contratacion.

Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacion
o documento correspondiente del érgano social competente respectivo para cada caso.

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA

Pagina 8 de 20




ALCALDIA MUNICIPAL FORMATO VERSION: 02

DE CAJICA

GESTION DE CONTRATACION CcODIGO: GCC-FM-024

ESTUDIOS PREVIOS PARA ADELANTAR PROCESO DE _
SELECCION ABREVIADA — SUBASTA INVERSA FECHA: 01/MAR/2023

Tipo, namero y fecha del documento de constitucion o creacion.
Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

Vigencia de la persona juridica no inferior al plazo del contrato y minimo treinta (30) meses
adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

Si en la jurisdiccion de incorporacién no existiese ninguna autoridad o entidad que
certifique la totalidad de la informacién de existencia y representacion legal, el Proponente
o miembro extranjero del Proponente Plural debera presentar una declaracion juramentada
de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que
conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente
numeral; (i) la informacion requerida en el presente numeral, y (iii) la capacidad juridica
para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectlia la declaracion, asl
como de las demds personas que puedan representar y vincular a la scciedad, si las hay.

2. Certificado del RUP del Proponente singular o de cada uno de los miembros del
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es plural,
expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del presente proceso.

3. Copia del acuerdo para conformar el consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura si el Proponente es plural, en el cual debe constar lo siguiente:

En este documento los integrantes deben expresar claramente su intencién de conformar
el Proponente Plural. En el caso en que no exista claridad sobre el tipo de asociacion se
asumira que se trata de un Consorcio. Los Proponentes deberan incluir como minimo la
informacion referente a la duracién, integracién de la figura asociativa, porcentajes de
participacién cuya sumatoria debe ser igual al 100%, denominacién, precisar si la
responsabilidad es solidaria o indicar el porcentaje de participacion de la responsabilidad
para el caso de la union temporal , acreditar el nombramiento del representante legal del
consorcio y del suplente y con facultades suficientes para la representacion sin limitaciones
de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la
presentacién de la oferta, para la suscripcién y ejecucion del contrato, asi como también la
facultad para firmar el acta de terminacion y liquidacion. Ademas se debe precisar la
aceptacion de la designacion por parte del representante legal.

Aportar fotocopia de la cedula de ciudadania del representante de la estructura plural.

Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior al del plazo del contrato y
minimo treinta (30) meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso
de Contratacion.

En la etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de participacion sin el
consentimiento previo de la Entidad.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del
Proponente Plural y en el caso del integrante persona juridica, por el Representante Legal
de dicha persona a través de Firma Manuscrita, Electrénica o Digital, o por el apoderado
de cualquiera de los anteriores.

4. Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado o del
proponente singular.

5. En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante
legal, las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de seleccidn, el
contrato y todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.

6. Declaracion bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las causales
de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de
1993, suscrito por la Persona Natural o el Representante Legal de la Persona Juridica, o
del Consorcio y/o Union Temporal.

Asi mismo se debera acreditar los siquientes documentos:

1) Carta de presentacion de la Propuesta firmada en original o digital con el
cumplimiento de los requisitos exigidos para su validez, por el Proponente si es Persona
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Natural, por el Representante Legal de la Persona Juridica, o por la persona designada
para representar al Consorcio o Unién Temporal, cuando de ello se trate.

Igualmente, los Proponentes podran presentar ofertas directamente o por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma, en el que
se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para
actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del presente proceso
y en la suscripcion del Contrato. El poder podra estar contenido en un documento fisico en
un mensaje de datos.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica que en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y
debera estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los integrantes del
Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las
siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de Contratacién que trata este
Pliego; (i) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el
curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del
proceso (iv) suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario asi como el
acta de terminacion y liquidacién, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir
un solo apoderado comuin y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del
poder comun otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion,
legalizacién o apostilla y traduccién exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia
incluyendo los sefialados en el Pliego de Condiciones. El poder a que se refiere este
parrafo podré otorgarse en el mismo acto de constitucién del Proponente Plural.

2) Fotocopia del Registro de Informacién Tributaria — RUT del proponente.

3) Libreta Militar, en caso de que el proponente o representante legal sea hombre, mayor
de 18 aflos y menor de 50 afios.

4) En cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, cuando el Proponente sea
Persona Juridica debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los Sistemas
de Salud, Riesgos Laborales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a
ello haya lugar, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista
de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el Representante Legal durante un lapso
equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiera
constituido la Sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores
a la fecha de presentacién de su Propuesta. En el evento en que la Sociedad no tenga mas
de seis (8) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de |a fecha de su
constitucion.

Las Personas Naturales proponentes, acreditaran la correspondiente declaracion
juramentada acompafiada de las planillas pagadas de los Ultimos tres meses anteriores a
la fecha de presentacion de las propuestas.

5) Garantia de Seriedad de la Propuesta. Para garantizar la seriedad de la Propuesta y
para que ésta pueda ser considerada, el Proponente adjuntara una Garantia de Seriedad
de la Propuesta equivalente al diez por ciento (10%) del valor del Presupuesto Oficial
Estimado.

La garantia debe ser tomada a nombre del Proponente, tal como aparece en el documento
que acredita la Existencia y Representacién Legal. Cuando el Proponente sea Consorcio
o Unién Temporal, la péliza se tomara a nombre del Consorcio o de la Unién Temporal y
de todos y cada uno de los integrantes y asi se hara constar en la pdliza.

La vigencia de dicha péliza no sera inferior a noventa (90) dias contados a partir de la fecha
de cierre de la SELECCION ABREVIADA y se constituira a favor de la Alcaldia Municipal
de Cajica y seré entregada con el respectivo clausulado.

La garantia sera expedida por una Compariia de Seguros y debera estar acompariada del
recibo o constancia del pago del valor respectivo o constancia que la garantia no expirara
por falta de pago o por revocacion unilateral.
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La Alcaldia Municipal podra hacerla efectiva en caso que el Proponente retire su Propuesta
dentro del periodeo de validez de la misma o cuando el Proponente favorecido no suscriba
el Contrato o no constituya las garantias contractuales

El Proponente favorecido y los demas Proponentes podran sclicitar la devolucion de la
Garantla de Seriedad de la Oferta, cuando se hayan cumplido los requisitos de legalizacion
del Contrato que se llegare a celebrar, como resultado de este proceso. Si la seleccion se
declara desierta, se devolvera el original de la pdliza, previa solicitud por escrito del
Proponente.

REQUISITO HABILITANTE DIFERENCIAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS
DE MUJERES Y MIPYME (los requisitos para acreditar dichas condiciones son los
establecidos en el decreto 1860 de 2021 y las normas concordantes)

De conformidad con lo establecido en el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 que adiciona
los articulos 2.2.1.2.4.2.15. y 2.2.1.2.4.2.18. en el decreto 1082 de 2015 como criterio
diferencial habilitante para emprendimientos y empresas de mujeres y mipymes en el
sistema de compras publicas, se opta por el numeral quinto, en consecuencia, las ofertas
presentadas por empresas de mujeres, emprendimientos y mipymes, con domicilio en el
territorio nacional deberan acreditar el valor del amparo de la garantia de seriedad de la
oferta asi:

“Garantia de Seriedad de la propuesta: Garantla de Seriedad de la Propuesta. Para
garantizar la seriedad de la Propuesta y para que ésta pueda ser considerada, el
Proponente adjuntard una Garantia de Seriedad de la Propuesta equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del Presupuesto Oficial Estimado.”

e Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales, solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es
emprendimiento y/o empresa de mujeres, bajo los criterios establecidos en el articulo
2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, y que tienen una participacion igual o superior
del 10% en el consorcio o la UT

e Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de
Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio
o la unién temporal.

6) Compromiso anticorrupcion: E| proponente deberd aportar con su propuesta, el
Formato Compromiso anticorrupcion, debidamente diligenciado. En caso de consorcio o
unién temporal esta declaracién deberd ser, ademas, suscrita por cada uno de los
integrantes que lo conforman.

7) Pacto de transparencia: El proponente debera aportar con su propuesta, el Formato
Compromiso de Transparencia, debidamente diligenciado. En caso de consorcio o union
temporal esta declaracion deberé ser, ademas, suscrita por cada uno de los integrantes
que lo conforman.

8) Declaracién no conflicto de intereses: El proponente debera aportar con su
propuesta, el Formato Declaracion no conflicto de Intereses, debidamente diligenciado. En
caso de consorcio o unién temporal esta declaracion debera ser, ademas, suscrita por cada
uno de los integrantes que lo conforman.

DOCUMENTOS QUE SERAN CONSULTADOS POR EL MUNICIPIO:

1. Consulta del certificado de la Procuraduria General de la Nacién relacionado con
antecedentes disciplinarios. De conformidad con la Ley 1238 del 24 de julio de 2008,
el municipio llevara a cabo la verificacion del certificado de antecedentes disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la Nacién. En caso de ser persona juridica, se
verificard el certificado de esta y su representante legal. En el caso de propuestas
conjuntas, se verificara el certificado de cada uno de los integrantes de la union
temporal o el consorcio, segun corresponda.

2. Consulta del certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia
Nacional
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conformidad con lo sefialado en el Decreto 019 de 2012, el Municipio podra consultar el
certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

3. Verificacién de antecedentes fiscales, segin el boletin expedido por la
Contraloria General de la Republica.

E| Municipio de conformidad con la Circular No. 005 de febrero 25 de 2008, la cual
establece: “La obligacién de comprobar la informacién contenida en el Boletin de
Responsables Fiscales corresponde a la administracion publica y no a los particulares”,
en consecuencia, el Municipio llevara a cabo dicha verificacién, para dar cumplimiento
a la Circular 005 y determinar si el proponente es o no Responsable Fiscal.

4. Registro Medidas Correctivas

El Municipio realizara la verificacion en Registro Nacional de medidas correctivas (Articulo
184 Cddigo de Palicia).

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar la capacidad
juridica, su propuesta sera considerada como NO HABILITADA, salvo que se trate de
requisitos considerados subsanables y estos se aporten por el oferente dentro del término
establecido para ello por la Entidad Contratante.

La capacidad financiera se verificara la informacién financiera del mejor afio fiscal del
proponente en los Ultimos tres (3) afios contenida en el RUP, la cual debera estar
actualizada y en firme y se verificara de conformidad con los lineamientos establecidos en
el Decreto 579 de 2021.

Los interesados en participar en el presente proceso deberan acreditar lo siguiente:

_ Indicador e Requerido
Indice de Liquidez 2 5
indice de endeudamiento <0.42
Razon de cobertura de Intereses 2230

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, cada uno
de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador, de
acuerdo con su participacién en la figura del oferente plural, caso en el cual se aplicara la
siguiente formula:

14.2. Capacidad _
financiera 2. Componente 1 del indicador, X porcentaje de p&fﬁf{tﬁfmmm;z)
{ii} indicador =

(E _, Componente 2 del indicador, X porcentaje de parﬁ::;@pmfénr_)

Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o
promesa de sociedad futura).

Donde los componentes del indicador se refieren a la informacién financiera del
proponente del cual se componen determinado indicador.

Si el proponente tiene un indicador con cero (0), y por ello No es posible el calculo del
indicador, o si el mismo es indeterminado, el proponente sera HABILITADO.

NOTA: Los proponentes deben cumplir todos los indices solicitados; cuando no
cumpla con los requisitos organizacionales establecidos, la propuesta sera evaluada como
NO HABILITADA para seguir siendo evaluada.

La capacidad financiera se verificara con la informacion financiera del mejor ano fiscal del

proponente en los ultimos tres (03) afos contenida en el RUP, la cual debera estar

14.3. Capacidad | actualizada y en firme y se verificara de conformidad con los lineamientos establecidos en
Organizaciona | el decreto 579 de 2021,

|

Los interesados en participar en el presente proceso deberan acredita lo siguiente:
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Indicador | ~ Requerido
Rentabilidad sobre el
patrimonio 2 858
Rentabilidad sobre activos =0.08

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, cada uno
de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador, de
acuerdo con su participacién en la figura del oferente plural, caso en el cual se aplicard la
siguiente férmula:

¥ Componente 1 del indicador, Xmm&i&ﬁﬁ de pmﬁuimt:ﬁmg)
(i) Indicador = —— : : e = 3
( 2 .. Companente 2 del indicador, X porceritaje de ;‘Jam“;ﬁépacfdng) :

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o
promesa de sociedad futura).

Donde los componentes del indicador se refieren a la informacion financiera del proponente
del cual se componen determinado indicador.

Si el proponente tiene un indicador con cero (0), y por ello No es posible el calculo del
indicador, o si el mismo es indeterminado, el proponente serd HABILITADO.

Informacion financiera para proponentes extranjeros

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relaciona
a continuacién, de conformidad con la legislacion propia del pals de origen, avalados con
la firma de quien se encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa
vigente del pais de origen:

 Balance general
+« Estado de resultados

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de
Cuentas para Colombia (PUC).

14.4. Capacidad
experiencia

EXPERIENCIA

Siendo esta experiencia aquella con la que cuenta el proponente y que se relaciona
directamente con el objeto del proceso de seleccion, el proponente anexara, como
requisito habilitante a su oferta lo siguiente:

El proponente debera acreditar la ejecucion y terminacién de un (01) contrato celebrado,
ejecutado y terminado con entidades publicas o privadas cuyo objeto corresponda a
COMPRA O SUMINISTRO DE MOBILIARIO, Cuyo valor sea igual o superior a dos (2)
veces el presupuesto oficial, expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes a
la fecha de terminacién.

Asi mismo se verificara con la informacién contenida en el RUP y que la experiencia
corresponda la siguiente clasificacion UNSPSC y valor:

Experiencia requerida

Contrato - Cédigo del Clasificador de Bienes y Servicio: Cuantia - SMLMV
24102004
56101500 85.93 SMLMV

56111800

El valor de cada contrato sera expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes
SMMLYV, del afio en que fueron terminados.
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Cuadro No. 1 EVOLUCION DEL SALARIO MINIMO MENSUAL LEGAL

~ PERIODO - MONTO MENSUAL
ENERO 1 DE 2008 A DIC. 31 DE 2009 496.900,00
ENERO 1 DE 2010 A DIC. 31 DE 2010 515.000,00
ENERO 1 DE 2011 A DIC. 31 DE 2011 535.600,00
ENERO 1 DE 2012 A DIC. 31 DE 2012 566.700,00
ENERO 1 DE 2013 A DIC. 31 DE 2013 589.500,00
ENERO 1 DE 2014 A DIC. 31 DE 2014 616.000,00
ENERO 1 DE 2015 A DIC. 31 DE 2015 644.350,00
ENERO 1 DE 2016 A DIC. 31 DE 2016 689.455,00
ENERO 1 DE 2017 A DIC. 31 DE 2017 737.717,00
ENERO 1 DE 2018 A DIC. 31 DE 2018 781.242,00
ENERO 1 DE 2019 A DIC. 31 DE 2019 877.803,00
ENERO 1 DE 2021 A DIC. 31 DE 2021 908.526,00
ENERO 1 DE 2022 A DIC. 31 DE 2022 1.000.000,00
ENERO 1 DE 2023 A DIC.31 DE 2023 1.160.000,00

El valor de cada contrato sera expresado en salarios minimos legales mensuales
vigentes SMMLYV, del afio en que fueron terminados.

En caso de oferentes plurales, la experiencia la podré aportar cualquiera de los
participantes del consorcio y/o unién temporal.

En caso de aportar la experiencia en contratos ejecutados bajo la modalidad de consorcio
o unién temporal, Gnicamente se tendra en cuenta su porcentaje de participacion.

Si la experiencia no cumple con los requisitos anteriores NO SERA tenida en cuenta para
la evaluacion.

Si el proponente no cumple este requisito se calificara NO HABIL para el proceso al cual
presenta propuesta y se esta evaluando.

Consideraciones para la Validez de la Experiencia Requerida

Con el fin de que la experiencia acreditada sea validada se deben cumplir los siguientes
requisitos:

- Para establecer la actividad y el valor del contrato expresado SMMLV, se verificara la
clasificacion de bienes y servicios, mediante el RUP, el cual debe estar vigente.

- Para establecer el objeto, y demas datos del contrato los cuales no se encuentren
consignados en el RUP, El proponente debera presentar certificados de experiencia y/o
actas de liquidacion o actas de entrega final expedidos por el contratante, en los cuales se
indigue como minimo la siguiente informacion:

- Nombre de la entidad contratante
- Numero de contrato y fecha de suscripcion
- Detalle del Objeto
- Fecha de inicio y fecha de terminacion
- Firma del funcionario o persona que la expiden
- Nombre del contratista.
La certificacion debe ser expedida por quien legalmente tenga la competencia para ello.

« Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de las personas juridicas es de
caracter personal y en principio intransferible. No obstante, lo anterior, las nuevas
sociedades pueden acreditar ante el RUP la experiencia de sus socios, sean personas
naturales o juridicas, desde su constitucion y por un plazo maximo de tres (3) afios de
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constituida. El proponente solo puede acreditar la experiencia que ha obtenido y no la
experiencia de su matriz, subsidiaria o integrante del mismo grupo empresarial.

+ En caso de presentar certificaciones en consorcio o unién temporal sera tenida en
cuenta experiencia de acuerdo al porcentaje de participacion. Si el porcentaje no se indica
en la certificacion se debera adjuntar el documento de constitucion de la figura asociativa.

« La evaluacién del valor de los contratos se hard en SMMLV (salaric minimo mensual
vigente en Colombia) teniendo en cuenta el salario vigente a |a terminacion del contrato.

+ Los contratos deberan estar terminados en la fecha prevista para el cierre del termino
para presentar propuestas.

+ No sera considerada la experiencia adquirida en calidad de subcontratista.
+ En el caso de contratos ejecutados parcialmente o como consecuencia de cesiones,
solamente se aceptara como experiencia lo ejecutado como contratista, siempre y cuando

el contrato este liquidado.

Si el proponente no cumple con la experiencia solicitada sera evaluado como NO CUMPLE
TECNICAMENTE.

14.4. Capacidad
Técnica

CAPACIDAD TECNICA:

Ficha Técnica: El proponente debera presentar la Ficha Técnica del bien requerido en
espafiol. Debera manifestar el conocimiento y cumplimiento de todas y cada una de las
especificaciones técnicas contenidas en el documento EP numeral 7.1, lo cual sera
verificado por el Comité Evaluador y se incluira en el Informe de Evaluacién

La no presentacion de la ficha técnica o la presentacion de fichas técnicas con
especificaciones inferiores a las minimas establecidas por la entidad, seran causal de
RECHAZO,

Manifestacion de disponibilidad: El proponte deberd presentar certificacion de
disponibilidad de los elementos solicitados, mediante escrito firmado bajo la gravedad de
juramento que dispone de los bienes solicitados y que tiene la posibilidad de realizar
entrega inmediata.

Carta de fabricante: El oferente deberad presentar manifestacion escrita donde conste
que es el fabricante de la estanterla, con destino al proceso de seleccién que adelanta el
Municipio.

15. Evaluacion
Ofertas:

Es preciso aclarar que el Municipio de Cajicé acogera las recomendaciones de la gula para
hacer un Proceso de Seleccién Abreviada por Subasta inversa electronica por medio del
modulo de subasta electrénica de la plataforrma SECOP II.

Nota 1. La subasta inversa electrénica sera realizada a través de la PLATAFORMA
SECOP Il. Los proponentes deberan capacitarse sobre el uso y manejo de la
PLATAFORMA SECOP |l para lo cual deberan leer las guias de Colombia compra eficiente
sobre el registro de las propuestas y el manejo del moédulo de subasta. Los usuarios del
SECOP |l estan obligados a conocer y respetar los términos y condiciones de uso, los
manuales y gufas del SECOP |I. Queda bajo discrecionalidad de la entidad establecer si la
subasta tendra o no simulacro.

Nota 2. Corresponde a los proponentes verificar en forma suficiente las condiciones
particulares de ejecucion, resolver previamente las inquietudes que le suscite el pliego de
condiciones. Por los principios de lealtad procesal y buena fe, debera el proponente
advertir a la entidad de los errores o inconsistencias del documento. Asl mismo, le
corresponde Unicamente al proponente realizar la inscripcion en el SECOP Il y capacitarse
en el mangjo de la plataforma.

1. DESARROLLO DE LA SUBASTA ELECTRONICA POR LA PLATAFORMA
SECOP I

Una vez publicado el informe de los oferentes que cumplen con los requerimientos y se
encuentren habilitados, se procedera a efectuar la subasta inversa siempre que haya como
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minimo dos (2) oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen con los
requerimientos requeridos.

La Subasta Inversa Electrénica se llevara a cabo a través aplicativo SECOP Il - modulo
Subasta o el medio electrénico que la entidad haya informado en la invitacién remitida por
medio de correo electrénico, en el dia y la hora programados en el cronograma del proceso.

Sin embargo, si en el proceso de contratacion se presenta un unico oferente cuyos bienes
o servicios cumplen con los requerimientos y esta habilitado, el Municipio podra adjudicar
el contrato a este, siempre y cuando el valor de la oferta sea igual o inferior a la
disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no habra lugar a la subasta
inversa.

La subasta inversa electrénica, iniciara con el precio mas bajo presentado por los
proponentes y solo seran validos los lances efectuados durante la subasta inversa, en los
cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el margen minimo establecido.

Para efectos de los lances, se tendra como lance minimo el 1.5% sobre el anterior valor.

Se recuerda que el Municipio descuenta por concepto de estampillas el valor del 5% sobre
el valor del contrato.

Antes de iniciar la subasta, se verificara a los proponentes que se en encuentren en linea,
el sistema les asignara las claves para la presentacion de sus lances.

Solo los proponentes admitidos en el informe de habilitacion del proceso publicado por la
Entidad pueden participar en la subasta. El proponente podré ingresar a la subasta desde
el gestor de subastas del SECOP I, o desde el correo electrénico de invitacion a la subasta
que envia automaticamente la plataforma a los proveedores admitidos o el correo remitido
por la entidad para ingreso al aplicativo electronico en caso de no poder realizar el
certamen por el SECOP II.

NOTA. Recuerde que la subasta electrénica tiene una hora de inicio que se determina con
la hora legal colombiana, por lo cual, y con el fin de que se realicen todos los ajustes
necesarios para un buen desarrollo de la subasta electrénica, le recomendamos unirse a
la subasta con una antelacion de 5 minutos. Tiempo que le permitira verificar que su
dispositivo electrénico y su internet se encuentre funcionando adecuadamente

La subasta inversa se desarrollara en audiencia publica bajo las siguientes reglas:

1. En la fecha y hora sefiala en el cronograma del proceso, la entidad procedera a abrir los
sobres que contienen la propuesta inicial de precio de los oferentes habilitados antes de la
diligencia de subasta, para que los evaluadores del comité verifiquen dichas propuestas y
determinen el precio de arranque de la subasta.

2. El proponente que haya sido habilitado para participar en la Subasta inversa electronica
debera tener presente las siguientes recomendaciones técnicas para su participacion:

e Tener una conexion a internet estable y con buena navegacion.
e Estar registrado, tener usuario y clave de acceso al MODULO SUBASTA DEL
SECOP Il

Cuando los proponentes realicen la presentacion de la propuesta aceptan las condiciones
establecidas en el proceso y por lo tanto es su responsabilidad estar enterado y capacitarse
adecuadamente sobre el Manejo del Médulo Subasta de la plataforma SECOP 1.

3. Para abrir el sobre econdmico, la entidad primero debe admitir las ofertas que cumplieron
con los requisitos habilitantes y técnicos exigidos en el Proceso. Asi, la Entidad procedera
a abrir exclusivamente el sobre econémico de las ofertas admitidas

Para los oferentes que no haya cumplido con los requisitos habilitantes y técnicos exigidos,
la entidad la excluirla y realizara la debida justificacion en razén a la exclusion.

4. Para la apertura de los sobres econémicos se debe esperar a que se cumpla el plazo
establecido en el cronograma del Proceso.
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5. Durante el desarrollo de la audiencia se debe tener en cuenta la siguiente informacion:

Tipo de subasta: Descendente — Electrénica

Versién de la Subasta: La subasta se realizara por lista

Configurar tiempo extra: NO

Mostrar nombre de los [ NO. EI SECOP Il asigna un sobrenombre a cada
Proveedores: oferente En todo caso, ninguno de los

Proveedores puede ver el nombre de sus
competidores mientras esta haciendo los lances.
Cada

Proveedor tiene acceso exclusivamente a sus
propios lances y a la posicién en la que se
encuentra con

respecto a los demas competidores.

6. Si el proponente presenta problemas de conexién en el certamen de subasta, la entidad
aplicara lo definido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015 el cual expresa:

“Artfculo 2.2.1.2.1.2.6. Fallas técnicas durante la subasta inversa efectronica. Sien el curso
de una subasta inversa electrénica se presentan fallas técnicas que impidan a los oferentes
presentar sus Lances, la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido
superada la Entidad Estatal debe reiniciar la subasta.

Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la
informacién y telecomunicaciones, durante la subasta inversa efectrénica la conexion con
el sistema se pierde, la subasta continuaré y la Entidad Estatal entiende que el proveedor
que pierde su conexién ha desistido de participar en la misma”.

Se tendrd como excepcion que el proponente pueda volver a conectarse antes de la
terminacién de la audiencia de subasta inversa electronica, entendiendo que su propuesta
esta constituida por la presentacion de la oferta inicial de precio o por el dltimo lance
mientras estuviera conectado a la plataforma SECOP |I.

Nota. Los proponentes habilitados para participar en la subasta electronica deberan
acceder a la misma a través de sus propios recursos, la entidad no provee conexiones
desde sus instalaciones para el evento.

7. La subasta inversa electrénica tendra como precio de arrangue el menor precio total
ofertado por los proponentes que resulten habilitados para participar en el evento. Los
proponentes habilitados para participar en la subasta presentaran sus ofertas de precio
electrénicamente, usando su usuario y contrasefia para ingresar a la plataforma SECOP
il.

Para que su valor ofertado sea valido, cada lance deberé reflejar el margen minimo de
mejora de la oferta, establecido por la entidad y es importante tener presente que el
proponente debera realizar sus lances estimando para ello el margen minimo de mejora
con respecto al Ultimo lance.

Lo anterior sin perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance por un margen
mayor.

Los oferentes podran presentar una nueva oferta si reducen el menor valor del primer lance
en minimo en 1,5% . respecto del lance anterior. De no hacerse asi, el lance se considerara
como no valido y se mantendra la oferta anterior.

La audiencia de subasta es a través del médulo subasta de la plataforma SECOP Il permite
al oferente conocer el valor de sus ofertas y la posicién frente a los demas proponentes,
para que el proponente al momento de iniciar la subasta puede tener conocimiento de su
posicidn, necesariamente debera realizar un lance. La modalidad de precio invisible sera
la desarrollada para el evento de subasta, donde el precio de la mejor oferta NO es
conocido, los proponentes hacen sus lances y solo conocen la posicion en la que se
encuentran.

Nota. Si en el curso de la subasta electronica dos 0 mas proponentes presentan una
postura del mismo valor, el SECOP |l est4 en la capacidad de establecer cual proponente
envid cronolégicamente primero el valor de |a oferta.
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Si en transcurso de la subasta electrénica se presentan fallas de la plataforma tecnolégica
como las establecidas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del decreto 1082 de 2015, que impidan
continuar con el curso normal de esta, la subasta sera suspendida por la entidad y cuando
la falla esté resuelta la entidad reiniciara la subasta. El reinicio de la subasta se dara en las
condiciones y fechas que establezca la entidad y las cuales seran comunicadas a los
proponentes habilitados.

Nota 1. La plataforma SECOP Il en su médulo subasta no determina precios artificialmente
bajos, este proceso lo determina la entidad una vez culminada el evento de subasta y
aplicara las reglas establecidas por el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015.

9. En caso de que el proponente no haga ningun lance de mejora de precios se tendra en
cuenta el ultimo lance realizado dentro del médulo subasta de plataforma SECOP |, el
proponente que presente un lance no valido no podra efectuar lances sino hasta cuando
su lance se ajuste al porcentaje establecido por la entidad.

10. La Alcaldia Municipal de Cajica otorgara a los oferentes un término de 3 minutos para
hacer los lances que mejore la menor de las ofertas economicas iniciales.

11. La entidad repetira el procedimiento descrito en los numerales precedentes, en tantas
rondas como sea necesario, hasta que no se reciba ningun lance que mejore el menor
precio ofertado en la ronda anterior o se termine el tiempo permitido durante la duracion
de la audiencia.

12. En cada ronda el oferente efectuara un lance.

13. Toda oferta posterior anula la anterior del mismo oferente, de tal forma que al final del
proceso la Unica oferta que se toma de cada oferente se constituira como la oferta
economica definitiva.

14. Cuando un oferente presente un lance no valido no podra seguir presentando posturas,
durante la subasta. Caso en el cual se tomara como oferta econémica de este oferente el
ultimo lance efectuado de manera valida.

15. En el caso de que un oferente no haga lances de precio, durante el tiempo que se ha
establecido para hacer los mismos, se entenderad que su oferta econémica inicial es su
oferta econdmica definitiva.

16. En el evento en que un oferente decida no participar en un lance no podra continuar
participando en el proceso de subasta, en este caso la entidad tomara como su oferta
definitiva el Ultimo valor validamente ofertado.

17. Los errores e imprecisiones cometidos por el oferente en el aspecto econdmico durante
los lances que se realicen en la audiencia de subasta inversa no serén corregidos por la
entidad, por lo tanto, vinculan legitimamente al oferente y lo obligan al cumplimiento de lo
ofertado.

19. En el evento en que un oferente habilitado no asista a la audiencia publica de subasta
inversa electrénica, la entidad tomara como su oferta econémica definitiva la oferta
econdmica inicial.

20. Una vez se inicie la audiencia de subasta publica no se permitira la participacion de
aquellos oferentes habilitados que no se encontraban al momento del inicio, en este caso
la entidad tomara como su oferta econdémica definitiva la oferta econdmica inicial.

21. En caso de existir empate entre los oferentes, se adjudicara el contrato al oferente que
presenté la menor oferta econdmica inicial, en cuyo caso y para efectos del contrato se
tomara el ultimo valor ofertado que motivd el empate y si ain persiste el empate se
aplicaran los criterios definidos en articulo 35 de la ley 2069 de 2020.

22. En el desarrollo de la subasta inversa electrénica, solo se atenderan las inquietudes
que sean pertinentes al procedimiento de la audiencia de subasta y que sean enviadas a
través del chat de la plataforma mediante la cual se lleve a cabo la subasta. No se aceptara
ningun tipo de solicitud o intervencion frente a las etapas anteriores del proceso de
contratacion.
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23. Las condiciones técnicas y las obligaciones deben estar lo suficientemente claras antes
de conectarse a la subasta inversa electronica

16. Analisis de
riesgo y la forma
de mitigarlo:

De conformidad con lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en los pliegos de
condiciones © sus equivalentes se deberan incluir la estimacion, tipificacién y asignacion
de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion.

Teniendo en cuenta el objeto y las condiciones de ejecucion del presente contrato se
procedio a hacer la estimacion, tipificacién y asignacion de los riegos, para lo cual se
diligencio en el documento de Matriz de Riesgo.

17. Garantias a
exigir:

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debera presentar
cualquiera de las clases de garantia de cumplimiento permitidas por el articulo
2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una
poliza para Entidades Estatales, (ii) Patrimonio autonomo, (i} Garantia Bancaria, en
original al Municipio dentro de los dos (02) dias habiles siguientes contados a partir de la
firma del contrato y requerird la aprobacién de la Entidad. Esta garantia tendra las
siguientes caracteristicas:

1. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: Articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082
de 2015 Riesgos derivados del incumplimiento de las obligaciones contractuales: La
garantia de cumplimiento de las obligaciones cubrird los perjuicios derivados del
incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales del contratante.

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago
de multas y cldusula pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. El amparo de
cumplimiento del contrato cubrira al Municipio de Cajica de los perjuicios directos derivados
del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asl como de su
cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al
contratante garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera siempre el
pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el
contrato garantizado.

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago
de multas y clausula pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. El amparo de
cumplimiento del contrato cubrira al Municipio de Cajica de los perjuicios directos derivados
del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como de su
cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al
contratante garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera siempre el
pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el
contrato garantizado.

En cuantia equivalente al treinta por quince por ciento (15%) del valor total del contrato,
con vigencia igual al plazo de ejecucién contractual y seis (6) meses mas, contados a partir
de la fecha de suscripcion del contrato En caso de no haberse convenido por las partes
término para la liquidacion del contrato, la garantia deberd mantenerse vigente por el
término legal previsto para ese efecto.

2. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: Articulo 2.2.1.2.3.1.16
del Decreto 1082 de 2015 sefiala la suficiencia de la garantla de calidad de los bienes para
cubrir la calidad y correcto funcicnamiento de los bienes que recibe la entidad estatal en
cumplimiento de un contrato; teniendo en cuenta la naturaleza y valor del mismo la entidad
sefiala:

En cuantia equivalente al por veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con
vigencia igual al plazo de ejecucion contractual y un afio (1) mas, contados a partir de la
fecha de suscripcion del contrato En caso de no haberse convenido por las partes término
para la liquidacion del contrato, la garantla debera mantenerse vigente por el término legal
previsto para ese efecto.

TOMADOR
e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social

y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representaciéon Legal
expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que
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en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa
manera.

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una Unién Temporal o Consorcio,
se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes.

Para el Contratista conformado por una estructura plural (unién temporal, consorcio): |a
garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se
debera relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de
participacién, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

El numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, reglamenta que el estudio
previo debe contener la indicacion de si el proceso de contratacién esta cobijado por un
Acuerdo Comercial vigente para el Estado Colombiano.

El Proceso de Contratacién estd sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En
consecuencia, las Ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene
Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el presente Proceso de Contratacion, seran
tratados como Ofertas de bienes y servicios colombianos:

Proceso de
X . 4 Contratacion
Valor a partir de cual el Excepcién Aplicable
Acuerdo Comercial K X cubierto por
Acuerdo Comercial es aplicable al Proceso de Contratacion
el Acuerdo
Comercial
. Bienes y servicios $655'366.000
! ) Chile o B ) 1,2,3,4,5,6,7,12,14, N/A
Alianza Pacifico Servicios de construccidn a partir
. = ; de $16.84' 0 15,16,1,28,29,65
1.8. IndlcaCIon_de ~ Perd e $16.84'153.00 NIA
si la contratacion '
esta coAbljad;l por Bienes y serviclos $643'264.000 | 1,2,3,4,5,6.8,12,14,15,16,17,18,
un cuer_ 9 Chile 19,28,29,32,33,34,35,36,3 N/A
Comercial - ; .
. Servicios de construccion a partir 747
vigente para el de $16.081'602.000
e B .
Estado
H . 1,2,3,4,5 6,10, 11,12, 14,
Colombiano: Bienes y servicios $655'366.000
2 . 15, 16, 17, 19, 28, 29, 30, 31,
Estados AELC Servicios de construccion a partir N/A
32, 33, 34, 35, 36, 37
de $16.384'153.000
; 1,2,3,4,56,9,
Tridngulo norte Guatemala No incluye valores Sl
14,20,21,50,51,52,63,
i i 7 1, 4,5, 6,10, 11, 12, 13, 14, 15,
Bienes y servicios $643'264.000
o | 16, 17,19, 23, 28, 29, 32, 34,
Unién Europea Servicios de construccién 45 57 N/A
$16.081'602.000 '
Decisién 438 de 1998 e l == - = -
= = ualquier valor e
~ Secretarfa de la CAl : 1 o

En consecuencia, los bienes y servicios de los siguientes paises estan sujetos a
acuerdos comerciales: Triangulo norte, Guatemala y la decisién 439 de la secretaria de
la CAN reciben trato nacional.

17. Firmas autorizadas:

fow A S €

ALVARO ANDRES PINZON CADENA
Secretario General

Elaboré: Edgar Ricardo Chibuque Ruiz — Profesional Universitario Archivo &
Revisé y Aprobé: Alvaro Andrés Pinzén Cadena . Secretario General
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