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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.4600655

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO
TECNICO DE ARCHIVO Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERIA
DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL AREA DE
SECRETARIA GENERAL - ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.

VALOR DEL CONTRATO |$ 16000000

PLAZO DE EJECUCION 8 MESES

FECHA FIRMA

CONTRATO 13 de Febrero del 2023
FECHA INICIO

CONTRATO 13 de Febrero del 2023

DOCUMENTO DE

IDENTIFICACION: 8667408
NOMBRE DEL - «
CONTRATISTA: ALFREDO JOSE MUNOZ VELAZQUEZ
VALOR PAGO PARCIAL: |2000000
PERIODO DE .
ACTIVIDADES: Del 13 de Agosto al 12 de Septiembre del 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS
No. |Radicado Fecha |Nombre de la Actividad Asunto |Descripcion
Me dirijo hasta las oficinas de Direccién Administrativa con Leonor Hurtado y
Edinson Tamayo, para retirar todas las cajas y los documentos para hacerle las
2023- |ASESORIAS LABORALES transferencias Primarias, se traen 8 cajas con documentos, le explico a la
1 |230814866740831228 08-14 |INTERNAS sefiora Leonor de como debe hacer el documento de esas Transferencias,
mientras el sefior Edinson organiza las cajas, por subseries y por afios, ya que
él las habia foliado anteriormente. Hasta el momento se hacen 2 cajas.
) Sigo escaneando la serie Declaraciones Juramentadas , sigo con lacajaly el
2 |230814866740831274 2023- |DIGITALIZACION DE folder 7 se termina con 60 escaneadas y sigo con el folder 8 del mes de julio de
08-14 |ARCHIVOS -
1998 se escanean 66 declaraciones
Sigo escaneando la serie Declaraciones Juramentadas de la caja 1, del folder 9,
le entrego trabajo al Personal del archivo central, a Leonor Hurtado y a Edinson
Tamayo le organizo las néminas de la Direccién administrativa y al sefior Daniel
3 |230815866740831489 2023 DIGITALIZACION DE Mendoza le entrego la caja 22 de la serie Declaraciones Juramentadas para que
08-15 |ARCHIVOS : ’ ) ) A
le haga el respectivo registro en el SIAP de la entidad y le reviso el trabajo que
hace Sandra Tous en registrar la caja 13 de la serie Declaraciones
Juramentadas.
2023- |DIGITALIZACION DE Sigo escaneando la serie Declaraciones Juramentas, la caja 1, hago los
4 |230816866740831799 félderes, 10 de septiembre de 1998 y octubre de 1998, se escanean en total se
08-16 |ARCHIVOS . :
escanean 125 declaraciones juramentadas.
Sigo escaneando la serie Declaraciones Juramentadas, se sigue con la caja 1,
5 |230817866740832076 2023 DIGITALIZACION DE se hace el félder 13, sigo con la caja 2 de la serie Declaraciones Juramentadas,
08-17 |ARCHIVOS .
se escanean 88 y 30 declaraciones.
ENTREGA DE EXPEDIENTES - - - - .
o [oaomsossoraonazzze (0% |oE VEEDURIAS e o
CIUDADANAS P : : y :
Seguir escaneando la serie Declaraciones Juramentadas, sigo con la caja 2 y
continuo con el folder 1, del mes de enero de 1999. Empiezo a revisar las cajas
2023- |DIGITALIZACION DE de las Transferencias Primarias de la oficina Direccién Administrativa, que nos
7 |230818866740832238 08-18 |ARCHIVOS entrego el sefior William Isaac, que estan organizando y foliando Leonor
Hurtado y Edinson Tamayo, posteriormente empiezo a imprimir los respectivos
estiker, reviso 3 cajas.
Al revisar el segundo piso del archivo central, se encuentra que habia quedado
2023- una ventana medio abierta y con el aguacero de ayer se mojaron 6 cajas de la
8 |230823866740832801 08-23 SEGUIMIENTOS serie Procesos Disciplinarios del Estante Metélico 12 , procedo a cambiar las
respectivas cajas 44- 45- 46- 47- 48 Y 49 y verificar que los documentos no se
hayan dafiado, también le cambio los estiker de las 6 cajas.




2023- ENTREGA DE EXPEDIENTES La sefiora Marilis Castro me solicita el buscar la veeduria Ciudadana
9 |230823866740832806 DE VEEDURIAS Transparencia Social por Colombia-VEETSC, del afio 2014, se le busca y se le
08-23 -
CIUDADANAS encuentra y se le lleva a su oficina.
2023- |DIGITALIZACION DE Seguir escaneando la serie Declaraciones Juramentadas, se sigue con la caja
10 [230823866740832881 08-23 |ARCHIVOS 2, se hacen los folderes 1y 2, se escanean 45y 51 declaraciones
La sefiora Leydi de Salud ocupacional nos socializa el Reglamento de higiene
11 |230824866740833235 2023 |ASESORIAS LABORALES industrial y Politica de seguridad y salud en el trabajo y nos hace unas pausas
08-24 |INTERNAS . .
activas en el archivo central .
Asistimos al Stand de la confianza que prepar6 el equipo de Personeria Auxiliar
12 |230824866740833237 2023- MESA TRABAJO en las mstalamone_s de la Personeria y después asisto a la sala de juntas, para
08-24 una mesa de trabajo con la Dra. Janny Aguas y hablamos de los proyectos y el
trabajo que venimos realizando en nuestros puestos de trabajo.
2023- |DIGITALIZACION DE Escanear la serie Declaraciones Juramentadas caja 2, folder 3, se escanean 71
13 |230824866740833253 08-24 |ARCHIVOS declaraciones.
2023- ENTREGA DE El sefior Huberto Bisbal solicita la declaracion Juramentada de la sefiora Eneida
14 |230825866740833638 08-25 DECLARACIONES Isabel Diaz Morelos, se le busca y se le encuentra y declar6 el 6 de junio de
JURAMENTDAS 2012, se le lleva a su oficina.
2023- |DIGITALIZACION DE Seguir escaneando la serie Declaraciones Juramentadas la caja 2, el folder 4,
15 1230825866740833640 08-25 |ARCHIVOS se escanean 41 declaraciones
Reviso e imprimo las Transferencias Primarias que hicieron Leonor Hurtado y
2023- |ASESORIAS Y Edinson Tamayo de la direccién Administrativa de la Oficina Talento Humano,
16 1230828866740834083 08-28 |ACOMPANAMIENTOS entregadas por el sefior William Isaac, salen 9 cajas, se le llevan los
documentos de las Transferencias para ser recibidas por el Sefior William Isaac.
2023- |DIGITALIZACION DE Seguir escaneando la serie Declaraciones Juramentadas, se sigue con la caja 2
17 [230828866740834151 08-28 |ARCHIVOS y el folder 5, mes de mayo de 1999, se escanean 61 declaraciones.
Seguir escaneando la serie Declaraciones Juramentadas la caja 2, folderes 6, 7
2023- |DIGITALIZACION DE y 8, meses de junio, julio y agosto de 1999, se escanean 30, 18y 17
18 |230829866740834393 08-29 |ARCHIVOS declaraciones, se le ubica un escritorio a Johana Martinez y se le da una
pequefia induccion, que va a trabajar en el archivo central.
Seguir escaneando la serie Declaraciones Juramentadas la caja 2, félderes 6, 7
2023- |DIGITALIZACION DE y 8, meses de junio, julio y agosto de 1999, se escanean 30, 18y 17
19 [230829866740834410 08-29 |ARCHIVOS declaraciones, se le ubica un escritorio a Johana Martinez y se le da una
pequefia induccion, que va a trabajar en el archivo central.
Sigo escaneando la serie Declaraciones Juramentadas la caja 2, se hacen los
20 |230830866740834823 [2023 |DIGITALIZACION DE félderes 9y 10, de los meses septiembre y octubre de 1999, se escanean 79 y
08-30 |ARCHIVOS .
81 declaraciones.
2023- |DIGITALIZACION DE Sigo escaneando la serie Declaraciones Juramentadas la caja 35, el folder 2,
21 |230901866740835246 09-01 |ARCHIVOS mes de abril, tomo 3, del afio 2013, se escanean 308 declaraciones .
Sigo escaneando la serie Declaraciones Juramentadas la caja 35, se escanea el
22 |230904866740835551 2023-  [DIGITALIZACION DE folder 3, tomo 1 del afio 2013, se escanean 416 declaraciones, sigo con el folder
09-04 |ARCHIVOS o
4, de mayo, tomo 2, del afio 2013
Sigo escaneando la serie Declaraciones Juramentadas, la caja 35, se empieza
2023- |DIGITALIZACION DE el folder 4, mes de mayo, tomo 2, del afio 2013, se escanean 146
23 |230905866740835786 09-05 |ARCHIVOS declaraciones, se imprimen 10 estiker de la serie Historias Laborales y se les
pegan a sus respectivas cajas: 15-18-19-25-27-29-40-41-45 y 57.
2023- Realizamos la segunda jornada de aseo y limpieza en el archivo central,
24 |230906866740840404 09-06 LABORES DE AYUDANTE cumpliendo con la normativa programada por el Sistema de Conservacion, a mi
me toco hacerle limpieza al archivo rodante 1.
2023- |DIGITALIZACION DE Sigo escaneando la serie Declaraciones Juramentadas la caja 35, folder 5, del
25 [230911866740841163 09-11 |ARCHIVOS mes de junio del afio 2013, se escanean 281 declaraciones .
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ALFREDO JOSE MUNOZ VELAZQUEZ
8667408
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FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATO.
(Art. 83 Ley 1474/2011 — Art. 4.5 Res. 1224001 de 2018)

CODIGO: GA-F-018

VERSION: 4 [ FECHA DE APROBACION :(d-m-a): 13/05/2021

INFORME DE CONTROL TECNICO,
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURIDICO SOBRE EL

1. INFORMACION ADMINISTRATIVA, TECNICA Y JURIDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4600655

1.1 Lugar y fecha de suscripcion:

Cartagena de Indias, 13 de Febrero del 2023

1.2 Tipo de Contrato:

Prestacién de servicios

1.3 Contratista:

Nombre: ALFREDO JOSE MUNOZ VELAZQUEZ
CC/NIT: 8667408

1.4 Contratante:

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor:

Nombre: JANNY MARIA AGUAS RODRIGUEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO TECNICO DE ARCHIVO Y DE
CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA

1.6 Objeto: PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O
ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL AREA DE SECRETARIA GENERAL -
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.

1.7 Plazo: 8 MESES

1.8 Polizas:

1.9 Fecha de Inicio:

13 de Febrero del 2023

2. INFORMACION FINANCI

ERA'Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4600655

2.1 CDP No: 0002

2.2 CRP No: 74

2.3 Valor del contrato: $ 16000000
2.4 Valor parcial: $ 2000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4600655

El suscrito Supervisor, por medio del
SECOP Il el informe de actividades

cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecucién comprendido entre Del 13 de Agosto al 12 de
Septiembre del 2023 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraidas en el
Contrato, por lo que se reciben a satisfaccion. Asi mismo se informa, que el Contratista anexé a través del sistema
SIAP y/o SECOP Il su factura o cuenta de cobro con la documentacion exigida para el tramite de pago, la cual fue
objeto de verificacion por la Direccion Administrativa de la Personeria de Cartagena, respecto a la informacion
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o
presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el

12 de Septiembre del 2023.

jamﬂ ¥

JANNY MARIA AGUAS RODRIGUEZ

1047368929
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Cartagena de Indias, 12 de Septiembre del 2023

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revision en la cuenta de cobro para el(a) contratista ALFREDO JOSE MUNOZ
VELAZQUEZ, identificado(a) con cedula de ciudadania No. 8667408, con el contrato de servicios No.
CO1.PCCNTR.4600655 en su cuota No. 7 encontramos:

1. La documentacién anexada se encuentra dentro de los lineamientos juridicos y legales que se
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidacién.

3. El pago de la seguridad social esta bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40%
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplié con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Reviso,

r'/:

i
LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

LE DEBE A:

ALFREDO JOSE MUNOZ VELAZQUEZ

La SUMA @ e, $2000000

Por concepto de: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO TECNICO DE ARCHIVO Y DE
CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERIA
DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS
REQUERIDAS POR EL AREA DE SECRETARIA GENERAL - ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.,
en el periodo comprendido del 2023-08-13 al 2023-09-12.

Favor consignar la cuenta de AHORRO No. 058570087062 del banco BANCO DAVIVIENDA SA.

Cordialmente,

ALFREDO JOSE MUNOZ VELAZQUEZ
8667408



aportes
enlinea

Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 8667408 MUNOZ VELASQUEZ ALFREDO JOSE INDEPENDIENTE PRINCIPAL CIUDAD SEVILLA MZ E LOTE 3 | CARTAGENA-BOLIVAR 6456678 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2023-08 2023-08 32521962 9455094626 | 2023/09/05 2023/09/12 | BANCO DE OCCIDENTE 7 $152,400
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte | Codigo | Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Tarifa Aporte | Dias 1BC Aporte Exonerado | Total Aportes
ing|r p|cor In|ige avplvet]irl |vip| SENA e ICBF

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados)

$1,160,000

$145,000

$1,160,000

$6,100

$151,100

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $0| $0| $1,160,000] $145,000| 30| $0| $1,160,000) $6,100) $0| $0| $151,100
Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR (1 Afiliados) $0| $0| $1,160,000]  $145,000] $0] $0] $1,160,000] $6,100) $0) $0) $151,100

1 Jec fpseras Juonozarreo [ TTTTTTTTITTTTIT] 0 50l solepsooz| 30 [ s1,160,0000  $145,000 0 $0) so] 14-11| 30 [ 1,160,000 0.5229 $6,100 0 50l s o $151,100
Total Afiliados( 1) $0) $0) $1,160,000) $145,000 $0) $0) $1,160,000) $6,100) $0) S0 $151,100
DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 8667408 MUNOZ VELASQUEZ ALFREDO JOSE INDEPENDIENTE PRINCIPAL CIUDAD SEVILLA MZ E LOTE 3 | CARTAGENA-BOLIVAR 6456678 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-08 2023-08 32521962 9455094626 1 2023/09/05 2023/09/12 | BANCO DE OCCIDENTE 7 $152,400

RESUMEN DE PAGO

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)
ARL SURA
EPS (ADMINISTRADORAS: 1)

SALUD TOTAL

CcobIGO

14-11

EPS002

Pagina 1 de 1

NIT

890,903,790 5

800,130,907 4

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E
INCAPACIDADES
1 $6,100 $100 $0
1 $6,100 $100 $0
1 $145,000 $1,200 S0
1 $145,000 $1,200 S0
1 $151,100 $1,300 $0

VALOR A PAGAR

$6,200
$6,200
$146,200
$146,200
$152,400

2023/09/12 10:26 AM




