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DE:  SILVANA CASTRILLON HERNANDEZ  

 
PARA: JORGE ANTONIO LONDOÑO 
 
 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 

El Centro de la Innovación la Agroindustria y la Aviación de la Regional Antioquia en aras de 
cumplir la misión de invertir en el desarrollo social, productivo y tecnológico de los trabajadores 
colombianos,  ofrece la Formación Profesional Integral, para la incorporación y el desarrollo de  
personas en actividades productivas ofreciendo programas de formación en diversas líneas, de 
acuerdo a la pertinencia y necesidades de la región y con el propósito de impactar a un mayor 
número de aprendices bajo la estrategia de bienestar al aprendiz, para lograr en ellos una 
formación integral que les permita una rápida y exitosa vinculación al mercado laboral, 
contribuyendo al desarrollo de la subregión del Oriente Antioqueño, es que se presenta esta 
necesidad de contratar un operador logístico en beneficio de un parte importante de aprendices 
del Centro de formación.  

Por lo anterior y apoyados en la resolución 1399 del 2021 por la cual se adopta el Plan Nacional 
de Bienestar al aprendiz y dando respuesta al cumplimiento del objetivo estratégico 1 
“Implementar estrategias de acompañamiento para el desarrollo integral del aprendiz en su 
proceso formativo” que establece acciones relacionadas con la cultura, las prácticas de 
prevención de la enfermedad y promoción de la salud, desarrollo de habilidades blandas, deporte 
y arte, se requieren espacios que impulsen a los aprendices  el desarrollo de capacidades 
individuales y colectivas, encaminadas a la promoción de la salud mental y física y la convivencia 
social, a través de campañas de formación tales como semana Andina, semana de la salud mental,  
encuentros de aprendices voceros, semana con enfoque diferencial, orgullo SENA, entre otros, 
involucrando el ser, hacer, saber hacer logrando una permanencia en la formación y la 
certificación de los aprendices matriculados en el Centro de formación. 

En este sentido, es necesario la contratación de un operador logístico que proporcione espacios 
físicos con gran capacidad para albergar entre 100 y 300 aprendices, sonido con alta potencia, 
carpas, tarimas entre otros, permitiendo, el montaje logístico necesario para el desarrollo de 
diferentes eventos planteados desde el Centro de Formación en respuesta a dicho plan de 
bienestar, que busca el esparcimiento y convivencia de los aprendices  en ambientes apropiados 
para generar actividades entorno al desarrollo humano, mejoramiento de la calidad de vida de 
los mismos todo bajo los lineamientos establecidos desde Dirección General para el desarrollo 
del Plan de Bienestar de Centro y en desarrollo de las actividades planeadas para el mismos en la 
vigencia 2023.    
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Dado lo anterior, el objeto para la contratación de este servicio se encuentra incluido en el Plan 
Anual de Adquisiciones de la entidad:  

Ahora bien, el Centro de formación cuenta con los recursos necesarios para efectuar la 
contratación pertinente, es decir, se cuenta con el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL:  
 

 

 
Es importante indicar que esta es una necesidad recurrente ya que estos apoyos y eventos serán 
proyectados en los diferentes espacios formativos con los aprendices de nuestro centro, generando 
espacios de bienestar y sana convivencia, en pro de la formación integral y el desarrollo de habilidades 
para la vida, como elemento constructivo del proyecto formativo de los mismos. 
 
 

 

Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones 
al que corresponde la presente necesidad  

5_9503_785 

 
2. OBJETO  
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5_9503_785 PRESTAR SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA LA REALIZACIÓN DE CAMPAÑAS DEPORTIVAS, 
ARTISTICAS, PSIOSOCIALES, CULTURALES Y DE SALUD QUE APUNTAN AL LOGRO EDUCATIVO, 
DISMINUCIÓN DE LA DESERCIÓN Y FORMACIÓN EN LIDERAZGO DE LOS APRENDICES DEL CENTRO DE LA 
INNOVACIÓN LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN SENA. 

 

2.1 ALCANCE DEL OBJETO 

Ejecutar el plan de bienestar para los aprendices del centro de formación con actividades que 
desarrollen en ellos habilidades sociales, mentales, y socioemocionales en la construcción de su 
proceso formativo que incluyan practicas asociadas con el ser, hacer y saber hacer, generando espacios 
de bienestar y sana convivencia en pro de la formación integral y el desarrollo de habilidades para la 
vida, como elemento constructivo de los mismos. 
 
Lo anterior, con fundamento en la resolución 1399 del 2021 Plan nacional de Bienestar al aprendiz y el 
cumplimiento de sus objetivos estratégicos, operativos y las acciones que plantea el plan en pro del 
desarrollo del proyecto formativo de los aprendices. 
 

 
 
 

2.2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

OBJETO: 5_9503_785 PRESTAR SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA LA REALIZACIÓN DE CAMPAÑAS DEPORTIVAS, ARTISTICAS, 
PSIOSOCIALES, CULTURALES Y DE SALUD QUE APUNTAN AL LOGRO EDUCATIVO, DISMINUCIÓN DE LA DESERCIÓN Y 

FORMACIÓN EN LIDERAZGO DE LOS APRENDICES DEL CENTRO DE LA INNOVACIÓN LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN 
SENA. 

N° DE ITEM  
Código de NACIONES 

UNIDAS  
DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO  CANTIDAD  

UNIDAD DE 
MEDIDA 

1 80141607 

Anchetas para evento empacadas en recipiente 
plastico y papel celofan , la ancheta debe contener 
productos no perecederos (la fecha de vencimiento de 
los productos no puede ser inferior a seis meses.) y de 
marcas reconocidas en el mercado colombiano:  
1 paquete de barquillosx 44rg -1 paquete de masmelos 
x 145gr  -1 paquete de nachos grande x 180gr- 1 salsa 
de guacamolex 200gr-1 tarro de arequipe x 200gr- 1 
bolsa de chocolatina sabores sutidos x 24und -paquete 
de maní salado x 250gr- 1 lata de salchichas x 150gr - 
1 tarro de verduras enlatadas x 300gr-  1 bolsa de 
pasta tipo rabioli x 250  -1 bolsa de chocolate en polvo 
x 500gr – 1 lata de atun en agua x 200gr- 1 taco de 
galletas saladas- 1 bolsa de te en polvo x 500gr - 1 lata 
de durazno x 485 gramos. 

Unidad 1 
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2 80141607 

Anchetas para evento empacadas en recipiente 
plastico y papel celofan, la ancheta debe contener 
productos no perecederos (la fecha de vencimiento de 
productos no puede ser inferior a seis meses al 
momento de la entrega) y de marcas reconocidas en el 
mercado colombiano:  
1 caja de mezcla para buñuelos x 300gr - 1 caja de 
natilla sabor arequipe x 300gr - 1 paquete  de coco 
rallado x 200gr - 1 paquete de canela en polvo x 14gr - 
1 tarro de aceite x 500ml - 1 bolsa de leche en polvo x 
500gr  - 1 paquete de papas tipo mecato x 110gr  - 2 
tarros de salchichica x 150gr - 1 tarro de arequipe x 
220gr - 1 caja de galletas navideñas x 200gr - 1 
paquete de barquillos x 44gr, 1 lata de duraznos x 
485gramos, 1 lata de maicitos x 248gr, 1 lata de frijoles 
x 310gr. 

Unidad 1 

3 80141607 

Actividad de Coaching para 40 personas; para lo cual 
se debe de dirigido por profesional en psicologia o 
tabajo social, la actividad debe de incluir material 
didáctico (este debe ser entregado a cada participante, 
los cuales quedaran con el material cuando culmine la 
actividad ) en la actividad los asistentes deberan tener 
la posibilidad de utilizar herramientas cognitivas y 
conductuales que los lleve a la reflexión y a la auto 
observación como medio de creación de conciencia a 
partir de las experiencias planteadas (liderazgo, 
autoestima, proyecto de vida y autoconocimiento), (Se 
deberá aportar minimo 2 hojas de vida que serán 
evaluadas por personal SENA) 

Hora 1 
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4 80141607 

Toldos artesanales para eventos de 1.50 metros de 
frente, 80 metros  de altura de mesa, 2.5 metros altura 
total, en madera, plegables para guardar y facil de 
llevar a mano , lona impermeables, batas protectoras, 
incluye personal que arme y desarme los toldos. Los 
toldos deben ser de colores diferentes. 

Unidad 1 

5 80141607 

Servicio de Auditorio con capacidad para 300 
personas, el espacio dede de incluir sillas y mesas, 
estación de café, Sonido con dos micrfonos, video 
Beam con su pantalla de proyeccion, portatil y 
unidades sanitarias  - Las instalaciones deben contar 
con zona verde. 

Hora 1 

6 80141607 

Servicio de Auditorio con capacidad para 120 
personas, el espacio dede de incluir sillas y mesas, 
estación de café, Sonido con dos micrfonos, video 
Beam con su pantalla de proyeccion, portatil y 
unidades sanitarias  - Las instalaciones deben contar 
con zona verde. 

Hora 1 

7 80141607 

Ingreso a instalaciones de parque recreativo que 
cuente con diferentes sedes en el departamento de 
Antioquia, con amplias zonas verdes y zona de 
bosque, que cuente con restaurantes, piscinas,  aula 
abierta, zonas de picnic, senderos ecológicos, sauna, 
turco, atracciones mecánicas, cancha de Voleibol , 
cancha de futbol, cancha de baloncesto. Dicho ingreso 
debe incluir:  Acceso a todas las atracciones. 

Unidad  1 
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8 80141607 

Ingreso a instalaciones de parque recreativo que 
cuente con diferentes sedes en el departamento de 
Antioquia, con amplias zonas verdes y zona de 
bosque, que cuente con restaurantes, piscinas,  aula 
abierta, zonas de picnic, senderos ecológicos, sauna, 
turco, atracciones mecánicas, cancha de Voleibol , 
cancha de futbol, cancha de baloncesto. Dicho ingreso 
debe incluir:  Acceso a todas las atracciones, desayuno 
- Almuerzo y refrigerio PM.  

Unidad 1 

9 80141607 

Tarima de 4X4 metros y una altura de 60cm, para 
evento con escaleras laterales en ambos lados con la 
respectiva carpa que cubra el escenario con laterales y 
realeces, debe incluir instalación y desmonte, el 
servicio sera prestado en los municipios del altiplano 
del oriente antioqueño donde el centro de formación 
tiene programas  activos.  

Unidad 1 

10 80141607 

Sonido de  10.000 watts de potencia con microfonos 
incluidos (incluye consola con conexiones a microfonos 
y todo lo tecnicamente necesario para eventos), debe 
incluir personal de manejo, instalación, arme y 
desarme y técnico de emergencia. 

Unidad 1 

11 80141607 

Sonido de  5.000 watts de potencia con microfonos 
incluidos (incluye consola con conexiones a microfonos 
y todo lo tecnicamente necesario para eventos), debe 
incluir personal de manejo, instalación, arme y 
desarme y técnico de emergencia. 

Unidad 1 

12 80141607 
Techo trus en aluminio de 6x12, debe incluir personal 
de manejo, instalación, arme y desarme y técnico de 
emergencia. 

Unidad  1 

13 80141607 
 Caracteristicas - Servicio de  Animador con 
experiencia minima de 1 año en eventos  

Hora 1 



   

      Regional Antioquia/Centro de la Innovación la Agroindustria y la Aviación 
  Dirección Carrera 48  No. 49-62, Rionegro - Antioquia - PBX 604 576 00 00  

 

G
D

-F
-0

1
1

 V
.0

9
 

14 80141607 Pantalla led indor 4x2,  (incluye todo lo tecnicamente 
necesario para eventos), debe incluir personal de 
manejo, instalación, arme y desarme y técnico de 
emergencia. 

Unidad 1 

15 80141607 Carpa de 4x4 con laterales (patra eventos), debe incluir 
personal de manejo, instalación, arme y desarme y 
técnico de emergencia. 

Unidad 1 

16 80141607 

Servicio de Planta electrica, debe incluir personal de 
manejo,   Electrógeno Insonorizado 
Potencia Máxima 20 KVA // 14.400 W. 
Potencia Continua 18 KVA // 13.000 W. instalación, 
arme y desarme y técnico de emergencia. 

Unidad 1 

 
 
 
3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de $39.919.198,00 TREINTA Y NUEVE 
MILLONES NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL CIENTO NOVENTA Y OCHO PESOS, incluido el 
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 
 

El valor estimado 
del contrato se 
determinó así:  
 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de $39.919.198,00 
TREINTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL CIENTO 
NOVENTA Y OCHO PESOS, incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), 
cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de 
carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e 
indirectos. 

Conforme a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 del 
2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, el CENTRO DE LA 
INNOVACIÓN LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN, realizó el análisis del 
sector relativo al objeto del presente proceso de contratación, teniendo en 
cuenta el “Manual para la identificación y Cobertura del Riesgo en los 
Procesos de Contratación”. 

Que para determinar los costos se procedió a solicitar pre-cotizaciones, 
mediante la página del SECOP II cuyo link se encuentra en el respectivo Estudio 
Previo del proceso. 
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En igual sentido se cuenta con cotizaciones para determinar el costo de la 
presente contratación, para lo cual se presenta junto al presente escrito el 
estudio de mercado o cuadro de precios verificado. (adjunto). 
 

 
3.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 

En cuanto a la adjudicación, es de anotar que este será un contrato de suministro (servicios) por 
lo cual se adjudicará el valor de la bolsa, pero la evaluación se realizará por el valor unitario 
cotizado de los servicios de operador logístico. 
 

4. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo de ejecución del contrato será de 2 meses y 15 días calendario contados desde la suscripción 
del acta de inicio, previa aprobación de póliza, sin exceder al 15 de diciembre de 2023. 
 
5. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
Centro de la Innovación la Agroindustria y la Aviación sede Comercio (Rionegro), sub-sede La Ceja y 
sub-sede Zona Franca bodegas 14 y 15 (vereda La Bodega Rionegro) y espacio ubicado en la 
Corporación Universitaria UNIREMINGTON – en Rionegro Antioquia. 
 
PARÁGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de 
RIONEGRO ANTIOQUIA. 
 
6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
 Obligaciones y actividades para la presentación de la oferta: 
 

1. Certificar que durante la ejecución del contrato cumplirá a cabalidad con las obligaciones y 
prestará los servicios de una manera oportuna, para satisfacer la necesidad del centro de 
formación de conformidad con las especificaciones de este. 

2. El Operador Logístico deberá demostrar estar inscrito en el Registro Nacional de Turismo 

como Operadores Profesionales de Congresos, Ferias y Convenciones ante la Cámara de 

Comercio. 

 Obligaciones y actividades generales del contratista en caso de que le sea adjudicado el proceso 
 
1. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto. 
2. Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta. 
3. Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos y bajo las condiciones 
económicas, técnicas y financieras contenidas en su propuesta. 
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4. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por 
conducto del supervisor. 
5. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del contrato. 
6. El contratista deberá correr con todos los gastos de transporte o cualquier otro gasto que 
incurra para la entrega a satisfacción. 
7. Tener la capacidad técnica y tecnológica para prestar a cabalidad el servicio. 
8. Entregar el servicio, contratado con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, 
oportunidad y calidad; y en el lugar dónde el Centro lo requiera. 
9. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de 
obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al SENA 
10. Guardar total reserva de la información que por razón del desarrollo de sus actividades 
se genere, ya que es de propiedad del SENA, salvo requerimiento de autoridad competente. 
11. De conformidad con los artículos 52 y 56 de la ley 80 de 1993, EL CONTRATISTA 
responderá civil y penalmente por las acciones y omisiones en las que incurra en la ejecución 
de este contrato. Por su parte, EL SENA se obliga a brindar el máximo de colaboración y 
apoyo al CONTRATISTA para la correcta ejecución del objeto contratado, así como a pagar 
su valor en la forma pactada. 
12. Tener en cuenta las especificaciones técnicas del servicio los cuales nunca pueden ser 
inferior al requisito exigido por el SENA. 
13. Deberá cargar en la PLATAFORMA SECOP II y enviar a la entidad a través del SISTEMA 
operador TECNOLÓGICO OLIMPIA IT la factura con los anexos respectivos, según directrices 
de la circular 3-2021-000055 del 07/04/2021 y la circular 182 del 28/09/2021 que se adjunta 
en este proceso. 
14. Efectuar la instalación y desinstalación de las carpas y/o demás elementos cuando 
aplique. 
15. Prestar el servicio contratado con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, 
oportunidad y calidad y en el lugar dónde el Centro lo requiera según el lugar de ejecución 
contratado. 

 
Obligaciones y actividades específicas para la ejecución del contrato:  

1. Al iniciar el contrato deberá asistir a una reunión con el apoyo técnico para aclarar las dudas 
que puedan surgir para la prestación de los servicios. Esta reunión podrá ser presencial o 
virtual. Según lo acuerden las partes, dejando las correspondientes evidencias para el 
expediente contractual. 

2. Los servicios serán prestados previa recepción de la solicitud respectiva, realizada el correo 
electrónico otorgado por el contratista en su propuesta. 

3. Deberá cargar en la PLATAFORMA SECOP II y enviar a la entidad a través del SISTEMA 
operador TECNOLÓGICO OLIMPIA IT la factura con los anexos respectivos, según directrices 
de la circular 3-2021-000055 del 07/04/2021 y la circular 182 del 28/09/2021 que se adjunta 
en este proceso. 

4. El Operador Logístico deberá demostrar estar inscrito en el Registro Nacional de Turismo 
como Operadores Profesionales de Congresos, Ferias y Convenciones ante la Cámara de 
Comercio. 
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Obligaciones y actividades por parte del SENA 
 

1. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente 

contrato. 
3. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el 

objeto del presente contrato. 
4. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los demás 

documentos necesarios para la ejecución y liquidación del mismo. 
 
Impacto social, económico, ambiental y energético de la contratación, licencias, permisos, 
autorizaciones y diseños. 
 
CRITERIOS DE SG – SST: 
 
 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES  

SI NO N/A 
(Indique aquí el documento que 

soporta su respuesta o la razón de 
que no aplique la disposición) 

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST  APLICABLES A TODOS LOS CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS 
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1. Certificado  de implementación del SG-
SST firmada por el Representante Legal y 
Responsable del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, Certificado 
Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o 
su actualización Curso de 20 Horas  y 
licencia de profesional  de seguridad y 
salud en el trabajo del profesional 
Responsable del SG-SST. 
 
3.Evaluacion de estándares mínimos y  
respectivo plan de acción de acuerdo a 
la aplicación de estándares mínimos 
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y 
Res 0312-2019   Certificados  por el ARL 
DE La empresa. 
 
4. Certificado del ARL   a    la cual está 

afiliada la empresa oferente informando 

el tipo de riesgo que le aplique (nivel I, II, 

III, IV o V) según la actividad económica 

que desarrolle la organización, con una 

vigencia de expedición no mayor a 30 día 

antes de la fecha de cierre o presentación 

de ofertas del proceso contractual. 

 
  

Precontractual 

        

 
 

Dado en Rionegro, Antioquia, el 5 de julio de 2023 
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SILVANA CASTRILLON HERNANDEZ 

Área de Bienestar al aprendiz CIAA 

 
 
 

 
5_9503_785 PRESTAR SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA LA REALIZACIÓN DE CAMPAÑAS 
DEPORTIVAS, ARTISTICAS, PSIOSOCIALES, CULTURALES Y DE SALUD QUE APUNTAN AL 
LOGRO EDUCATIVO, DISMINUCIÓN DE LA DESERCIÓN Y FORMACIÓN EN LIDERAZGO DE 
LOS APRENDICES DEL CENTRO DE LA INNOVACIÓN LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN 
SENA. 
 

 
 
 
 

FIN DEL DOCUMENTO 
 
 


