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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 20 de septiembre de 2023

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO
SUPERVISOR CONTRATO No. 5191129
Coordinador Jornada Madrugada

Centro de Gestién Administrativa

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes septiembre del afio 2023

Referencia: No 5191129 del afio 2023

Sonia Dolores Ortega Rios, identificado con la cédula de ciudadania No. 51.788.981 de Bogota, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestién Administrativa, Jornada madrugada,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la
suma de VEINTIDOS MILLONES VEINTINCINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO
PESOS ($22.025.255) M/cte., incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que
pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Un (1) primer pago correspondiente al mes de JULIO de 2023, por valor de Tres Millones
Trescientos Cincuenta y Siete Mil Quinientos Nueve pesos ($3.357.509) M/cte. b) CUATRO (4)
Pagos iguales correspondientes a los meses de AGOSTO a NOVIEMBRE de 2023, por valor de
Cuatro Millones Veintinueve mil Diez pesos ($4.029.010) M/cte. cada uno. c) Un (1) pago final
correspondiente al mes de Diciembre de 2023, por valor de Dos Millones Quinientos Cincuenta y
Un Mil Setecientos Seis pesos (2.551.706) M/cte.

Plazo: Sera hasta el 19 de Diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacion Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestién Administrativa para
las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y
organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formacion Titulada y/o
Formaciéon Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de
conocimiento Gestidbn Administrativa y Financiera en las areas tematicas: Bibliotecas, Gestion
Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas:

| No | Obligaciones | Acciones realizadas | Evidencias
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Orientar Formacion Profesional
Integral a los aprendices segun
programacion de fichas.

Guias, talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

Plataforma
territorium, Sofia
plus, listados de
asistencia y plan de
trabajo.

Acompafiamiento a los aprendices
en el desarrollo de procesos
formativos y/o productivos.

Guias, talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

Plataforma
territorium, Sofia
plus, listados de
asistencia y plan de
trabajo.

Actualizar contenidos y tecnologias
en las diversas competencias del
programa de formacion.

Guias, talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

Plataforma
territorium, Sofia
plus, listados de
asistencia y plan de
trabajo.

Elaboracién y entrega de formatos y
documentos requeridos en el
proceso académico administrativo.

Guias, talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

Plataforma
territorium, Sofia
plus, listados de
asistencia y plan de

trabajo.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecuciéon
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N0.7892748812 de la planilla, operador, SOI, periodo mes de agosto. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI___ NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (3) folios
Cordialmente,

Sonia Dolores Ortega Rios
Contratista

C.C. No. 51.788.981

Recibi a satisfaccion:
Roberto Martinez Castro

Supervisor Contrato 5191129 de 2023
Coordinador Jornada Madrugada
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JORNADA MADRUGADA

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION SEMANAL

FECHA INICIO ACTIVIDADES: Bogota, 4 de septiembre de 2023

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: Bogots, 8 de septiembre de 2023

SEMANA: 9

PROCESO: Seguimiento formacidn presencial — Formacion profesional integral, tercer trimestre de 2023
RESPONSABLE: Sonia Dolores Ortega Rios

2714124 y 2714128 semana 3 segundo corte

Aviso Actividad @8 © Resie s

& Teronm
= M Gmail Q insent X F @ B H @
. Hola SONIA DOLORES

9 ¢ B O ¥ B O & B8 D i w o« >

SENA COMPETENCIA CULTURA EMPRENDEDORA FICHAS 2714124-2714128 TPTH 1112023 & B
Recibidos - SEMANA 3
o o-
® e . e s e e BT
> Enviades Estimados aprendices
O EBorradares 3 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA

tar Cultura Emprendedora"

~  Mas - Actrdad semana 3

1. Des semana 3: Guia Aspectos Legales - GAES Semana AVA 3: 04/09/2023 al 10/09/2023
Etiquetas + " dad (s) se deben desarrollar, plazo maximo domingo, 2359 pm
® coa dad (s) se encuentra (n) publicada (s) en la carpeta:

12 Ortega Rios >Semana 3 > Actividades s
wendidas en ¢l ambicare dc forma
&
GC-F -005 V. 05
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JORNADA MADRUGADA

Hola SONIA DOLORES

92714128 R11_C0404 PRY2320527
AsuntorActividad semana 3 del 4al 10 de ssptiembre 2023
Idemificador de |2 tarez406048841

Facha e ntreger2023.00-10 2338

"Fomentar Cultura Emprendedora”

Semana AVA 3: 04/09/2023 al 10/09/2023

[Estimados aprandices:

|Eiernvenidos 2 la samana 3 para la cual se plantea (n) como actividad (as) AVA:

- Actividad semanz 3.
1. Desarrollo actividad semana : Guia Aspectos Legales - GAES

[Dicksa (=) actividad () s2 deben desarrollar, plaze mixime domingo, 23:5% pr.

[Dicha (2) actividsd (x) 22 ancuentra () prblicada (s) en ls carpsta:

“Contenido del curso > Il periodo
10 de septiembre del 2023"

i bt~

2773024 semana 9

M Gmail
& Redactar
Recibidos

Destacados

=]
*
@© FPospuestos
>
s}

Enviados
Borradores
v Mis
Etiquetas +
» o

Q insent x o ®

L B 0 @ a 0 @8 o i de <
SENA COMPETENCIA CULTURA EMPRENDEDORA FICHA 2773024 TAA Il 2023 - -3
SEMANA 9

e Sonia Ortega o+ o - v w o~

Estimados aprendices

Bienvenidos a la semana 9 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA

- Actividad semana 9

1 Diapositivas miximo $ con la estructura de La idea de negocios innovadors que contenga (nombre del producto, justificacion, objetivo general,

objetivos especificos). — Equipos GAES,

Dichas actvidades se deben realizar y entregar mixima el domingo.
Dicha (s) actividad (s) se encuentra () publicada (s) en la carpeta

“Contenido del curso >[Il periodo 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana ¢ > Actividades semana 9 del 4 al 10 de septiembre del
Quedo arenta a sus inquictudes que serdn avendidas en ¢l ambiente de f pormic @il com

Un archivo adjunto + Anaizado por Gmai © 4

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

N DE TALENTO HUMANC MEDIADO POR HERRAMIENTAS TIC (2714128 PRY 2320527)

3> Somia Ortega Rios >Semanz 3 > Actividades semana 3 del 42l

Hola SONIA DOLORES
Tipa Actividad: Anuncie

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA (2773024 BRY 23045
Fiens:

2134101 P2773004_R11_C34D4_DRY2304546

AsuntozActividad semana 9 del 04 al 10 de septismore 2023

e

2dior de 3 t2r22.496154001

Fahz de enena2023-09-10 2359

[Estimados aprendices:
[Biemvenidos a la semana 9 para L2 cuzl se plantea (x) como actividad (es) AVA:
|- Actividad sermana 8:

1. Disposiivas méximo 5 con Ia sstructura de laidea e ovadora gue conts

lproducts,justificacién, cbjstivo gansral icos y una imagen]. - Equi

IDichas actividades

deben reafizary entragar maxima el domingo.
[Disha (s) astividad (2) 22 ancuenta () publicada () en la carpeta:

| Contenido del cursa > T periodo
110 de septiembre del 2023"

© f v o

@SENAcomunica
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JORNADA MADRUGADA

2773011-2773012 semana 3 segundo corte

= M Gmail Q insent >3
O e ¢« 8 08B ® 0 & @8 0
SENA COMPETENCIA CULTURA EMPRENDEDORA FICHAS 2773011-2773012 TCOF- Iil
a 2023 - SEMANA 3
o Qo
Sonia ar
> Estimados aprendices.
O Borraderes Bienvenidos  la semana 3 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA:
< wls - Actividad semana 3
1. Desarrollo actividad semana 3: Guia Aspectos Legales - GAES
Etiquetas + Dicha (s) actrvidad (s) se deben desarrollar, plazo méximo domingo, 2
® o Dicha (5) actividad (s) se encuentra (n) publicada (s) en la carpeta.

Territorium anu-repiy Bterivar e coom-

Linea de atencién

Linea de atencidén

“Contenido del curso > Il periodo

123 > Sonia Ortega Rios >Semana 3 > Actrvidades semana 3 del 4 al 10 de septiembre del 2023*
Quedo atenta a sus inquictudes que serin atendsdas en ¢l ambiente de formacion o por mi correo negaseninimadruzada @ gmal com

2 archivos adjuntos + Analizado por Grail ©

Hola SONIA DOLORES

Tips Actividas: Anuncio

CIONES COMERCIALES ¥ FINANCIERAS. 2773012 PRY 2433550
sRY2433550

CONTABILIZACION DE 0
F\chapus“ 773012R11_CO

Asunto:Activided semana 3 del 4 2l 10 de szptimbre 2023
Idenificzdor de Ia tare496173981

Facha de snirega:2023-00-10 2359

[Estimados aprandices:

|Biemvenidos 2 la semana 3 para Ia cual se plantea (n) come actividad (es) 2

Actividad semana 3:

1. Desarrollo actividad semana 3: Guia Aspectos Legales - GAES

Dicha (s) actividad (s) se deben desarrolla, p d 2339 pm

[ Dicha (s) actividad (s) s+ encuentra (x) publicada (s) en s carpetar

“Contenido dl curso > IIT periodo 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana 3 > Actividadss semana 3 del 4 2l
10 de septiembre del 20

(Quuedo atents 2 sus inquistuds

|nrtacr s simrardrmerada =i com

standidss en el ambiente ds

‘por mi comao

al ciudadaneo: 018000 910270
al empresario: 018000 910682

Territorium comrepsyeriorianiie corms

Hola SONIA DOLORES

Tips Actividad: Anuncio

BILIZACION DE OPERA
P27T3011.R 11 _CO4

con £5 COMERCIALES ¥ FINANCIERAS. (2773011 SRY 2433550)
Fichs:
13210 RY2433850

AsumosActividad semana ¥ del 4 al 10 de septiembre 2023
Iaenificador de 2 tarez:406170031

Facha de antrega:2023-00-10 23:58°

[Estimados aprendices

[Bieavenidos a la semana 3 para la cual se plantea (s) come actividad (ss) A

|-Acti

d semana 3:
1. Desarrollo actividad semana 3: Guia Aspactos Legales - GAES

Dick deben desarralL iximo d

23:39 pm.
[Dicha (<) actividad (s) s= encuentra (n) publicada (s) en I campsta:

Rios =Semana 3 = Actividades semana 3 del 4l

“Contenido del curso > IIT periodo 2023 > Sonia Ortez:
10 de septiemrs dal

| Qe aterta

‘por mi comao.
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JORNADA MADRUGADA

FECHA INICIO ACTIVIDADES: Bogotd, 11 de septiembre de 2023

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: Bogotd, 14 de septiembre de 2023

SEMANA: 10

PROCESO: Seguimiento formacion presencial — Formacion profesional integral, tercer trimestre de 2023

RESPONSABLE: Sonia Dolores Ortega Rios

2714124 y 2714128 semana 4 segundo corte

« @ 0 W
@) Territorium <n-ren
- v

I @) Territorium <no-reo
@ roeniv

= Hola SONIA DOLORES

Tipo Actividad: Anuncio

PRESELECCION DE TALENTO HUMANO MEDIADO POR HERRAMIENTAS TIC (2714128 PRY 2320527)
Hola SONIA DOLORES Ficha: i - = = !
P134206_P2714128 R11_CS404 PRYZ32052

Tipo Actividad: Anuncio
AsuntoActividad semana 4 ol 113l 17 de septiembre 2023
Fich PRESELECCION DE TALENTO HUMANQ MEDIADO POR HERRAMIENTAS TIC (2714124 PRY 2320527}
icha: 4 et Couny 300507
P134206 P2714124 R11_C9404 PRY2320527 Identificador de I tarea:500898726

AsuntorActividad semana 4 6el 1 2l 17 de septiembre 2023 Fecha de entrega:2023-08-17 23:59'

Identificador de Iz tare=:500836857

"Fomentar Cultura Emprendedora”

Fecha Ge entregar 2023-09-17 23:59

Semana AVA 4: 11/09/2023 al 17/09/2023

[Estimades aprendices:

|Estimados aprendices: [Bienvenidos a la semana 4 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA:

[Bienvenidos a la semana 4 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA: | Activided semane 4
1. Desarrollo actividad 4- Entregable competencia: Documento e Word con normas ICONTEC y caja de
1y objetivos especifi

|- Actividad semana 4:
bjetive
ivos especificos v por tiltimo toda la parte

nomas ICONTEC y caja de lealidad que contenga Estructura emp:
[Definicién del negocio, misié, visién, valores v ot

Gbjetivos especific
por dltims toda Iz parte legal

|2. Ficha 2714128: Responder encuesta individualmente y enviar pantallazo, el link es el siguiente:

GC-F-005 V.05
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K& Recibidos
¥ Destacados
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D Borradores
v Mas
Etiquetas
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Q insent
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JORNADA MADRUGADA

B 0 8 8 0 @&

SENA COMPETENCIA CULTURA EMPRENDEDORA FICHAS 2714124-2714128 TPTHIl ¢ & &
2023 - SEMANA 4 feciticos «

o i

s«--aonm rtegasonaymadr

2 Maris, Kevin, Kare

Estimados aprendices
Bienvenidos a la semana 4 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA
- Actividad semana 4

1. Desarrollo actividad 4- Entregable competencia: Documento en Word con normas ICONTEC y caja de calidad que contenga Estructura empresa
(ustificacion, objetivo general y objetrvos especificos), Definicion del negocio, mision, vision, valores y objetivos especificos y por tiltimo toda la
parte legal

2. Ficha 2714124: Responder encuesta individualmente y enviar pantallazo, el link es el siguiente: hitps://docs google.com forms’

d'e IFAIROLSca3kYWPQtwn-PpymGXDEVHHADC- Wk6bGiuddw92qNrsmn3Q viewformPusp=sf link

Ficha 2714128: Responder encuesta individualmente y enviar pantallazo, el link es el siguiente: hitps. /docs. zoozle. com forms

e 1FAIpQLSAN620987CendD-OBE70Z1SMY vDbVacGAeVVoOvCFIHTL 7Jg viewform usp=sf_link
Dichas actividades se deben realizar por equipos GAES, entrega mixima <l domingo,

Dicha (s) actividad (s) s¢ encuentra (n) publicada (s) en la carpeta
“Contenido del curso > III periodo 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana 4 > Actividades semana 4 del 11 al 17 de septiembre del 20,

2773024 semana 10

parz i =

@) Torritorium <no-replygtaricrmite coms

Hola SONIA DOLORES
Tipo Actvidad: Anuncio

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . (2773024 PRY 2394546) P134101_P2773024 R11.C9404 PRY2394546

Ficha:
= M Gmail
AsuntocActividad semana 10 del 11 al 17 de septiembre 2023
Identificador de |a tarea:500900681 & Redactar
Fecha de entrega:2023-08-17 23:59° O Recibi
¥ Destacados
®© Pospuestos.
> Envisdos
D Borradores
v s
[Estimados aprendices
[Bienvenidos 2 la semana 10 para la cual se plantea (z) como actividad (es) AVA: Bt
® o

|- Actividad semana 10:

1. Entragabie oe I3 competencia Viceo o presentacion del entregable: Estructura o 3 (dea 08 negocios
nnovadora que contenga (nombre del producto © senvicio, Justificacion, objetivo general, objetivos especificos

v una imagen). - Equipos GAES.

|2. Responder encuesta individualmente y enviar pantallazo, el link es el siguiente:

«

e

Q insent X (O3]

® 08 20 &@ B8 D <>

SENA COMPETENCIA CULTURA EMPRENDEDORA FICHA 2773024 TAA 11l 2023 - SEMANA & &

Estimados sprendices

Bienvenidos a la serana 10 para la cual se plaarea (n) como actividad (es) AVA:
- Actividad semana 10

1. Entregable de la competencia: Video de yxem-ucwndd entregable: Estructura de la idea de negocios innovadora que contenga (nombee del
¥ una imagen) — Equipos GAES.

Justificacién,

2. Respoader encursaindiidualenane y caviar pntallzo, e ik e el sguiente: g docs goagle com foonu de
IFAIRQLSeORPK <hOXezGi2LHTeQ ssvform usp=s{_link

Dulm Aty ndadﬁ se Aeb«n realizar y entregar mixima el domingo
) en la caspera
“Consenido del curso > Illpenovk.‘t'.. > Soeia Ortega Rios >Semana 10 > Actividades semana 10 del 11 al 17 de septiembre del 2023
Quedo atenta 8 sus nquietudes que ndeds el ambiente de fc
MOTA: Bomadinn mu molSana sandenmas. —';*En.m:ulm de las actividades de la semana anterior bor parte de ustedes. llevar bor

mi correo

2773011-2773012 semana 4 segundo corte

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica
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Territorium <no-reslyteritoriumiife.coms
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Tarritorium <no-reply@territoriumiife.com>
® -

Hola SONIA DOLORES
Tipo Actividad: Anuncio

CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS. (2773011 PRY 2433550)
3
P133100_P2773011_R11_C404_PRY2433550

AsuntoActivi ana 4 del 113l 17 i 0;

Identificador de |3 tare=300302731

Fecha de entrega:2023-09-17 23:58"

[Estizaados aprendices:

[Bienvenidos ala semana 4 para la cual se plantea (1) como actividad (es) AVA:
|- Actividad semana 4-

1. Desarrollo actividad 4- Entregable competencia: Documento en Word con normas ICONTEC v cajade
lalidad g 12 Estructurz empresa

objetivo gemeral y objetives especificos),
[Definicién del negorio, misida, visidn, valores y objetivos especificos y por iltimo toda Iz parte legal

|2. Ficha 277301 1: Responder encuesta individuaimente y enviar pantallazo, el link es el siquiente: .
= M Gmail Q insent x = ® &
o = Racacts € B 0 ® 2 0 & 8 D woet22 < >

SENA COMPETENCIA CULTURA EMPRENDEDORA FICHAS 2773011-2773012 TCOF- Il e B
£l Recibidos a 2023 - SEMANA 4
¥ Destacados

Sonia Orteg: H
@ Pospuestos e para decasallas?, mdenasvl), saiditapaim jiethcarolinareyes, andres, an
> Enviados Estimados aprendices:
D Borradores Bienvenidos a la semana 4 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA:
v Mas - Actividad semana 4

1. Desarrollo actividad 4- Entregable competencia: Documento en Word con normas ICONTEC y caja de calidad que contenga Estructura empresa

. (justificacin, objetivo general y objetivos especificos), Definicion del negocio, mision, vision, valores y objetivos especificos y por iltimo toda la

Etiquetas + parte legal.
» coa 2. Ficha 2773011: Responder encuesta individualmente y enviar pantallazo, el link s el siguiente: hrips.'/docs google com forms/d'e

Linea de atencién al ciudadan
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

1FAIpQLSfdFexK3bayNqFiSCIRrbmealznu P18 7kUqCn30sEjnFBe viewform usp=sf link

2. Ficha 2773012 Responder encuesta individualmente y enviar pantallazo, el link es el siguiente: hiips.//docs zoosle com forms'd'e’

Dichas actividades se deben realizar por equipos GAES, eatrega méxima el domingo.
Dicha (5) actividad (s) se encuentra (n) publicada (s) en Ia carpeta

018000 910270

© f v o
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Hola SONIA DOLORES

Tipo Actividad: Anuncio

Ficha: CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS. (2773012 PRY 2433550)
icha:
P133100_P2773012_R11_C9404_PRY2433550

AsuntocAct 4del11al17 ot 2023
Igentificador de |2 tarex500904241

Fecha de entrega: 2023-09-17 23:59°

Estimados aprendices:

Bienvenidos  la semana 4 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA:
- Actividad semana 4:

1. Desarollo actividad 4- Extregable compstencia: Documento en Word con nermas ICONTEC v caja de
calidad que contenga Estructurs empresa (justificacion, objetivo general ¥ objetivos especificos),
Demicién del negocio, misioe, visién, valores y cbjetivos especificos y por tilimo toda la parte legal

2. Ficha 2773012: Resnander anciesta individalmente v enviar nantallazn e fink e ol sinuiente:

GC-F-005V. 05
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