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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

JOSE MANUEL LINARES MONTES
linaresm.mjose@gmail.com.edu.co 16.716.531 22512

NO RESPONSABLE SI NO

SI

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 80600233725CORRIENTE

BANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4920717/2023 121923
$ 29.993.600
$ 14.193.400
$ 10.176.400

5 01/09/2023 30/09/2023 $ 4.017.000,00
$ 775.330,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE UN INSTRUCTOR PARA DESARROLLAR
ACCIONES DE FORMACIÓN INTEGRAL EN LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA,
PRESENCIAL Y/O VIRTUAL DE LAS REDES DE CONOCIMIENTO DEL CE

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 4.017.000

$ 0
$ 4.792.330 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 3.244.448

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y TRES MIL TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

8.400
-

257.100
200.900

1.606.800
 7891186888

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$3.993.038,00

3.244.448,00

0,00

0,00

0,00
0,00

23.962,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,500%

0,000%
15%

19%

TARIFA

I

Pro-UCEVA

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 1.081.483

Reteica - 8299

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Universidad del Pacífico
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.400
0

257.100
200.900

1.606.800$
$
$
$
$

Agosto
----------

Setiembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 1.198.082

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Sesiones presenciales 2695191, 2752568
Sesiones virtuales 2758143, 2834385

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

JOSE MANUEL LINARES MONTES

ALEEDI ESPERANZA TRAVI RUIZ
INSTRUCTOR G19

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 16716531
JOSE MANUEL   LINARES MONTES

CALI VALLE
CALLE 3 63A 46 APTO 204 5517077

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7891186888 I-INDEPENDIENTES
agosto

2023

agosto

2023
0

2023/09/04 140440235

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

900336004 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 259.2001

SUBTOTAL: $ 259.2001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

800130907 EPS002 EPS002-SALUD TOTAL $ 202.5001

SUBTOTAL: $ 202.5001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 8.5001

SUBTOTAL: $ 8.5001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 470.200

TOTAL PAGADO: $ 470.200

2023/09/04 3:11 PM USUARIO: SOI - CC16716531 PÁGINA 1 DE 1



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 16716531

No. 4920717 AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

16 12 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

27 7 2023 27 7 2023

1 1

27 7 2023

27 7 2023

27 7 2023

10 7 2023

GTH-F-090 V.02

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Edgar Orlando Herrera Subdirector Centro

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE UN INSTRUCTOR PARA IMPARTIR FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA DE LA RED DE 

LOGÍSTICA Y PRODUCCIÓN INDUSTRIAL DEL CENTRO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA DE SERVICIOS.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JOSE MANUEL LINARES MONTES

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Formacion en logistica ficha 2694792

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

Aleedi Esperanza Travi Ruiz Coordinadora Académica

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Candelaria Cargill - Pollos Bucanero

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Candelaria - Cali

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

EJECUTAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL DE ACUERDO CON EL 

CURRÍCULO, DESARROLLO CURRICULAR Y PROYECTO FORMATIVO DE LOS 

PROGRAMAS DEL ÁREA TEMÁTICA OBJETO DEL CONTRATO, APLICANDO 

SEGÚN LA MODALIDAD, ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA, APRENDIZAJE, 

SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS 

PEDAGÓGICOS Y METODOLÓGICOS DE LA ENTIDAD. DESDE SU PLANEACIÓN 

HASTA LA EMISIÓN DE JUICIOS DE EVALUACIÓN.

Reporte de horas mes de Julio de 2023

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

AGENDA 

Desplazamiento de Cali a Candelaria

Desarrollo de las actividades de formación en logistica de procesos ficha 2694792

Regreso de Candelaria a Cali

ACTIVIDADES FECHA

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Firmado digitalmente 
por Edgar Orlando 
Herrera Prieto



GTH-F-087 V.01 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, 31/07/2023 

PRESENTADO A: Edgar Orlando Herrera Prieto – Subdirector del Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 

67223 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27/07/2023 27/07/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Candelaria 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle / CGTS 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Formación en logística ficha 2694792

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

En logística, el cubicaje de carga se entiende como la acción de acomodar mercancías sobre palets o un 

medio de transporte (camiones o contenedores). El objetivo es llevar la mayor cantidad de carga y 

aprovechar al máximo la capacidad, respetando siempre la normatividad establecida y las limitaciones 

técnicas del transporte.  

Además de ser un factor esencial para transporte de carga, el cubicaje también es clave para la 

competitividad empresarial. El costo logístico es un factor crítico para definir el precio de venta de un 

producto, por lo que el cubicaje puede convertirse en una variable que aumenta o disminuye los precios. 

RESULTADOS: 

1. Aprender a cubicar cualquier tipo de carrocería o contenedor, para mejorar los costos del transporte de la carga.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Anexo listado de asistencia



GTH-F-087 V.01 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 
2. Soporte Fotográfico 

 

 
 

 
 

3. Anexo Formato legalización transporte informal contratista 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Acompañamiento 
construcción evidencias 

Instructor Julio 27 /2023 

2. Revisión de actividades 
de los aprendices 

Instructor Julio 27 /2023 

 

CONCLUSIÓNES: 

1. Cumplimiento de las actividades de la guía de la competencia preparar la de acuerdo con su naturaleza 

y métodos  
2. Acompañamiento en la formación y solución de dudas de los aprendices. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jose Manuel Linares Montes 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica (e) Dilia María Gonzalez  

 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

Candelaria 27/07/2023

Jose Manuel Linares Montes 
16716531

En desarrollo de la comisión No. 67223 durante los dias 27 del mes de Julio de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

11200

$ 11.200

Jose Manuel Linares Montes Dilia Maria Gonzalez Edgar Orlando Herrera Prieto

Contratista Coordinadora Academica (e) Subdirector del Centro

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

27/07/2023 Cali - Candelaria - Cali Terrestre

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL 

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

9311

31/07/2023

ID Proceso:

Firmado digitalmente 
por Edgar Orlando 
Herrera Prieto



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 17 de julio de 2023

36-02-00-076-
931110

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 67223 Fecha Solicitud 2023-07-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-931110  CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE 
SERVICIOS-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-07-17 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1423 Dependencia Solicitante 931145 CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE MANUEL 
LINARES MONTES CC:  16716531 Contratista - 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-07-27 2023-07-27 VALLE / CALI VALLE / CANDELARIA 0,5 No 50

0,5 4.017.000,00 198.225,00 99.113,00 55.953,00 155.066,00 Formacion en logistica ficha 2694792

Totales Solicitud de Comisión 99.113,00 55.953,00 155.066,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Formacion en logistica ficha 2694792

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/07/17 11:36:08 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 17 de julio de 2023

36-02-00-076-
931110

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificación: 17/07/2023 11:02:15

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
PRIETO
Cédula de ciudadanía: 79450648
Usuario SIIF: MHeoherrer
17/07/2023 11:36:19 a. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 16716531

No. 4920717 AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

16 12 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3 8 2023 3 8 2023

1 1

3 8 2023

3 8 2023

3 8 2023

28 7 2023

GTH-F-090 V.02

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

AGENDA 

Desplazamiento de Cali a Candelaria

Desarrollo de las actividades de formación en logistica de procesos ficha 2694792

Regreso de Candelaria a Cali

ACTIVIDADES FECHA

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

EJECUTAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL DE ACUERDO CON EL 

CURRÍCULO, DESARROLLO CURRICULAR Y PROYECTO FORMATIVO DE LOS 

PROGRAMAS DEL ÁREA TEMÁTICA OBJETO DEL CONTRATO, APLICANDO 

SEGÚN LA MODALIDAD, ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA, APRENDIZAJE, 

SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS 

PEDAGÓGICOS Y METODOLÓGICOS DE LA ENTIDAD. DESDE SU PLANEACIÓN 

HASTA LA EMISIÓN DE JUICIOS DE EVALUACIÓN.

Reporte de horas mes de agosto de 2023

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Formacion en logistica ficha 2694792

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

Dilia Maria Gonzalez Galindez Coordinadora Académica (e)

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cali - Candelaria - Cali Cargill - Pollos Bucanero

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Candelaria - Cali

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Edgar Orlando Herrera Subdirector Centro

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE UN INSTRUCTOR PARA IMPARTIR FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA DE LA RED DE 

LOGÍSTICA Y PRODUCCIÓN INDUSTRIAL DEL CENTRO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA DE SERVICIOS.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JOSE MANUEL LINARES MONTES

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Firmado digitalmente 
por Edgar Orlando 
Herrera Prieto



GTH-F-087 V.01 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, 08/08/2023 

PRESENTADO A: Edgar Orlando Herrera Prieto – Subdirector del Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 

72423 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

03/08/2023 03/08/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Candelaria 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle / CGTS 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Formacion en logistica ficha 2694792

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

La manipulación manual de cargas es, según la definición Decreto 487 de 1997 del 14 de abril, Por el 

que se establecen las disposiciones 

mínimas de seguridad y salud relativas a la manipulación de cargas. 

Ley 31/1995 del 8 de noviembre, Prevención de riesgos laborales. 

Guía Técnica INSHT Para la evaluación y prevención de los riesgos relativos a la manipulación manual 

de cargas. 

Decreto Número 0723 del 2013, Art. 16, literal 2, “Por el cual se reglamenta la afiliación al Sistema 

General de Riesgos Laborales de las personas vinculadas a través de un contrato formal de prestación 

de servicios con entidades o instituciones públicas o privadas y de los trabajadores independientes que 

laboren en actividades de alto riesgo y se dictan otras disposiciones” 

Riesgos para los trabajadores frente a la manipulación manual de cargas Antes de proponer las medidas 

preventivas más adecuadas para evitar lesiones de espalda, vamos a conocer cuáles son los principales 

factores de riesgo a los que se exponen los trabajadores durante la manipulación manual de cargas: 

Características de la carga: se presenta riesgo dorsolumbar cuando la carga es demasiado pesada, 

grande, voluminosa o difícil de sujetar, cuando está en equilibrio inestable o cuando debe sujetarse 

alejada del tronco. 

Condiciones de manipulación: cuando la manipulación sólo puede realizarse por un movimiento de 

torsión o flexión del tronco, cuando puede acarrear un movimiento brusco de la carga o cuando se realiza 

RESULTADOS: 

1. Aprender a manipular y levantar cargas de cualquier tipo y evitar accidentes de trabajo.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
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2. Soporte Fotográfico 
 

 
 

 
 

3. Anexo Formato legalización transporte informal contratista 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Acompañamiento 
construcción evidencias 

Instructor Agosto 03 /2023 

2. Revisión de actividades 
de los aprendices 

Instructor Agosto 03 /2023 

 

CONCLUSIÓNES: 

1. Cumplimiento de las actividades de la guía de la competencia preparar la de acuerdo con su naturaleza 

y métodos  
2. Acompañamiento en la formación y solución de dudas de los aprendices. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jose Manuel Linares Montes 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica (e) Dilia María Gonzalez  

 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

Candelaria 03/08/2023

Jose Manuel Linares Montes 
16716531

En desarrollo de la comisión No. 72423 durante los dias 3 del mes de Agosto de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

11200

$ 11.200

Jose Manuel Linares Montes Dilia Maria Gonzalez Edgar Orlando Herrera Prieto

Contratista Coordinadora Academica (e) Subdirector del Centro

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL 

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

9311

08/08/2023

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

03/08/2023 Cali - Candelaria - Cali Terrestre

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Firmado digitalmente 
por Edgar Orlando 
Herrera Prieto



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 28 de julio de 2023

36-02-00-076-
931110

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 72423 Fecha Solicitud 2023-07-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-931110  CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE 
SERVICIOS-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-07-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1423 Dependencia Solicitante 931145 CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE MANUEL 
LINARES MONTES CC:  16716531 Contratista - 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-08-03 2023-08-03 VALLE / CALI VALLE / CANDELARIA 0,5 No 50

0,5 4.017.000,00 198.225,00 99.113,00 55.953,00 155.066,00
Impartir Formación Profesional en el 
Tecnólogo en Gestión del Talento 
Humano ficha 2733641

Totales Solicitud de Comisión 99.113,00 55.953,00 155.066,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir Formación Profesional en el Tecnólogo en Gestión del Talento Humano ficha 2733641

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/07/28 16:33:02 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 28 de julio de 2023

36-02-00-076-
931110

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificación: 28/07/2023 16:04:43

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
PRIETO
Cédula de ciudadanía: 79450648
Usuario SIIF: MHeoherrer
28/07/2023 4:33:16 p. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 16716531

No. 4920717 AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

16 12 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

17 8 2023 17 8 2023

1 1

17 8 2023

17 8 2023

17 8 2023

31 7 2023

GTH-F-090 V.02

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Edgar Orlando Herrera Subdirector Centro

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE UN INSTRUCTOR PARA IMPARTIR FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA DE LA RED DE 

LOGÍSTICA Y PRODUCCIÓN INDUSTRIAL DEL CENTRO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA DE SERVICIOS.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JOSE MANUEL LINARES MONTES

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Formacion en logistica ficha 2694792

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

DILIA MARIA GONZALEZ Coordinadora (e) Académica

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cali - Candelaria - Cali Cargill - Pollos Bucanero

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Candelaria - Cali

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

EJECUTAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL DE ACUERDO CON EL 

CURRÍCULO, DESARROLLO CURRICULAR Y PROYECTO FORMATIVO DE LOS 

PROGRAMAS DEL ÁREA TEMÁTICA OBJETO DEL CONTRATO, APLICANDO SEGÚN 

LA MODALIDAD, ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA, APRENDIZAJE, SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS PEDAGÓGICOS Y 

METODOLÓGICOS DE LA ENTIDAD. DESDE SU PLANEACIÓN HASTA LA EMISIÓN 

DE JUICIOS DE EVALUACIÓN.

Reporte de horas mes de agosto de 2023

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

AGENDA 

Desplazamiento de Cali a Candelaria

Desarrollo de las actividades de formación en logistica de procesos ficha 2694792

Regreso de Candelaria a Cali

ACTIVIDADES FECHA

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Firmado digitalmente 
por Edgar Orlando 
Herrera Prieto



GTH-F-087 V.01 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, 25 /08/2023 

PRESENTADO A: Edgar Orlando Herrera Prieto – Subdirector del Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 

76523 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17/08/2023 17/08/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Candelaria 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle / CGTS 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Formacion en logistica ficha 2694792

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Estudiar los conceptos sobre configuración de la carga 

El equilibrio global de la carga en la plataforma o en la bodega de carga de cualquier camión varía en 

función de la carrocería, mientras que los límites de peso globales de cada uno de los vehículos varían 

en función del propio vehículo - antes de planificar una carga, se recomienda encarecidamente investigar 

el tipo de vehículo para evitar accidentes.   

Los camiones unitarios o convencionales están diseñados para transportar entre el 70% y el 80% del peso 
de la carga sobre el eje trasero, equilibrando la carga de la mercancía con el peso de la cabina 

Hacer una presentación de power point sobre el proceso de configuración de la carga, con su equipo 
colaborativo de trabajo deberá dar respuesta al caso propuesto facilitado. 

. 
RESULTADOS: 

1. Aprender las diferentes formas de ubicar cualquier tipo carga en la carrocería o contenedor, para
mejorar los costos del transporte de la carga y equilibrando la carga de la mercancía con el peso de la
cabina.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Anexo listado de asistencia
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03/08/2023 10/08/2023 17/08/2023

1 1113537003 KAREN VANESSA ANGEL VERDUGO angelbitaa@gmail.com ✔ ✔ ✔

2 1192747391 KAREN DAYANA ARCE ZAPATA dayanaarce2003@gmail.com ❌ ✔ ✔

3 1109184634 DANIELA BEDOYA ISAZA danielaisazab1606@gmail.com ✔ ✔ ✔

4 1007500611 BRAYAN BETANCOURT GUZMAN betancourtbra@gmail.com ✔ ❌ ✔

5 1114308778 MICHAEL DAVID CARABALI GONZALEZ oglelooshmaicol@gmail.com ❌ ✔ ✔

6 1006396730 KEVIN CASTILLO ALEMESA kevincastil loalemeza@gmail.com ✔ ✔ ✔

7 1006289210 INGRID XIOMARA CEDEÑO LOPEZ ingridxiomara2018@gmail.com ✔ ✔ ✔

8 1060358283 FRANCISCO RURBEL CHARRUPI VILLAMARIN charrupifran@gmail.com ✔ ✔ ✔

9 1108332387 MARIA PAULA DAVILA MORENO mpaulamoreno2004@gmail.com ✔ ❌ ✔

10 1005865542 PAMELA DAZA HINESTROZA dazapamela7@gmail.com ✔ ✔ ❌

11 1109920691 LAURA NICOL DUEÑAS BENAVIDES lauradb2004d@gmail.com ✔ ✔ ✔

12 1006235506 DANIEL ANDRES FERNANDEZ TORRES andresdanielfernandez2001@gmail.co

m
✔ ✔ ✔

13 1007500499 DERLY DAYANA GARCIA LOPEZ derly.garcia1493@gmail.com ✔ ✔ ✔

14 1005897303 JHOAN ANDRES GIRONZA GAMBOA jhojangamboa71@gmail.com ✔ ✔ ✔

15 1113528033 MAIRA ALEJANDRA GUZMAN ROJAS jhosuanguzman.25@gmail.com ✔ ✔ ✔

16 1113535426 GERALDINE HERNANDEZ DOMINGUEZ dhg32@hotmail.com ✔ ✔ ✔

17 1113695480 YESENIA HERNANDEZ HERNANDEZ yesse99.yh@gmail.com ✔ ✔ ✔

18 1061746492 FREYA DORANY IPIA CAMPO villadorany@gmail.com ✔ ✔ ✔

19 1193589824 DANNA VALENTINA LOPEZ GIRALDO dannalopez868@gmail.com ✔ ✔ ❌

20 1192749443 PAULA ANDREA MAHECHA VALENCIA paulamahecha2215@gmail.com ✔ ❌ ✔

21 1107834467 ALEJANDRA MOLANO CRUZ alejandra360221@gmail.com ✔ ✔ ✔

22 1005894751 ANGIE XIMENA ORTIZ CAICEDO Angieximena050320@gmail.com ✔ ✔ ✔

23 1094917594 MARCELA PEREZ SOTO marcelaperezvm91@gmail.com ✔ ❌ ✔

24 1005862354 MARIA GISELA PRECIADO PAI mairitappreciado@gmail.com ✔ ✔ ✔

25 1107057389 JUAN DAVID QUIJANO CABRERA quijanocabrerajuandavid@gmail.com ✔ ✔ ✔

26 1006098419 FRANCY NAYELI RUIZ HIDALGO francynallely19@gmail.com ✔ ✔ ✔

27 1112222030 ANA ELVIA SAAVEDRA SOTO annaesotosaavedra@gmail.com ✔ ✔ ✔

28 1113685154 MONICA VIVIANA SAAVEDRA URIBE monicavivianasaavedrauribe28@gmail

.com
✔ ✔ ✔

29 1113523215 LEIDY YESENIA TORRES ROMAN leidyyeseniat@gmail.com ✔ ✔ ✔

30 1007522192 NICOL ANDREA VALENCIA GONZALEZ nicolandrea@gmail.com ✔ ❌ ✔

31 1006037819 YOSELIN DANIELA OREJUELA LOURIDO
terapiaocupacionalcfjvl@gmail.com

32 1113530443 MAYRA ALEJANDRA ROJAS HERNANDEZ

33 1007352286 CRISTH DAYANA LOPEZ SANCHEZ lopezcristh7@gmail.com

Agosto

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

DOCUMENTO
APRENDIZ                                                                                 

(Nombres y Apellidos)
correo electronico

LISTADO  DE ASISTENCIA

                    Ficha: 2694792 Programa: Integración de operaciones logisticas



GTH-F-087 V.01  

2. Soporte Fotográfico 
 

 
 

 
 

3. Anexo Formato legalización transporte informal contratista 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Acompañamiento 
construcción evidencias 

Instructor Agosto 17 /2023 

2. Revisión de actividades 
de los aprendices 

Instructor Agosto 17 /2023 

 

CONCLUSIÓNES: 

1. Cumplimiento de las actividades de la guía de la competencia preparar la de acuerdo con su naturaleza 

y métodos  
2. Acompañamiento en la formación y solución de dudas de los aprendices. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jose Manuel Linares Montes 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica Aleedi Esperanza Travi  

 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Candelaria 25/06/2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jose Manuel Linares Montes Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16716531

En desarrollo de la comisión No. 76523 durante los dias 17 del mes de Agosto de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

11200

$ 11.200

Jose Manuel Linares Montes Aleedi Esperanza Travi Edgar Orlando Herrera Prieto

Contratista Coordinadora Academica Subdirector del Centro

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL  

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

9311

25/08/2023

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

17/08/2023 Cali - Candelaria - Cali Terrestre

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Firmado digitalmente 
por Edgar Orlando 
Herrera Prieto



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 3 de agosto de 2023

36-02-00-076-
931110

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 76523 Fecha Solicitud 2023-08-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-931110  CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE 
SERVICIOS-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-08-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1423 Dependencia Solicitante 931145 CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE MANUEL 
LINARES MONTES CC:  16716531 Contratista - 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-08-17 2023-08-17 VALLE / CALI VALLE / CANDELARIA 0,5 No 50

0,5 4.017.000,00 198.225,00 99.113,00 55.953,00 155.066,00 Formacion en logistica ficha 2694792

Totales Solicitud de Comisión 99.113,00 55.953,00 155.066,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Formacion en logistica ficha 2694792

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/08/03 09:53:27 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 3 de agosto de 2023

36-02-00-076-
931110

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificación: 03/08/2023 9:33:08

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
PRIETO
Cédula de ciudadanía: 79450648
Usuario SIIF: MHeoherrer
3/08/2023 9:53:41 a. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 16716531

No. 4920717 AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

16 12 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

24 8 2023 24 8 2023

1 1

24 8 2023

24 8 2023

24 8 2023

14 8 2023

GTH-F-090 V.02

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

AGENDA 

Desplazamiento de Cali a Candelaria

Desarrollo de las actividades de formación en logistica de procesos ficha 2694792

Regreso de Candelaria a Cali

ACTIVIDADES FECHA

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

EJECUTAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL DE ACUERDO CON EL 

CURRÍCULO, DESARROLLO CURRICULAR Y PROYECTO FORMATIVO DE LOS 

PROGRAMAS DEL ÁREA TEMÁTICA OBJETO DEL CONTRATO, APLICANDO SEGÚN LA 

MODALIDAD, ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA, APRENDIZAJE, SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS PEDAGÓGICOS Y 

METODOLÓGICOS DE LA ENTIDAD. DESDE SU PLANEACIÓN HASTA LA EMISIÓN DE 

JUICIOS DE EVALUACIÓN.

Reporte de horas mes de agosto de 2023

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Formacion en logistica ficha 2694792

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

Aleedi Esperanza Travi Ruiz Coordinadora Académica

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cali - Candelaria - Cali Cargill - Pollos Bucanero

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Candelaria - Cali

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Edgar Orlando Herrera Subdirector Centro

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE UN INSTRUCTOR PARA IMPARTIR FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA DE LA RED DE 

LOGÍSTICA Y PRODUCCIÓN INDUSTRIAL DEL CENTRO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA DE SERVICIOS.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JOSE MANUEL LINARES MONTES

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Firmado digitalmente 
por Edgar Orlando 
Herrera Prieto





GTH-F-087 V.01 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, 25 /08/2023 

PRESENTADO A: Edgar Orlando Herrera Prieto – Subdirector del Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 

80723 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24/08/2023 24/08/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Candelaria 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle / CGTS 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Formacion en logistica ficha 2694792

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Estudiar los conceptos sobre CUBICACION de la carga 

En logística, el cubicaje de carga se entiende como la acción de acomodar mercancías sobre palets o 

un medio de transporte (camiones o contenedores). El objetivo es llevar la mayor cantidad de carga y 

aprovechar al máximo la capacidad, respetando siempre la normatividad establecida y las limitaciones 

técnicas del transporte. 
Además de ser un factor esencial para transporte de carga, el cubicaje también es clave para la 
competitividad empresarial. El costo logístico es un factor crítico para definir el precio de venta de un 
producto, por lo que el cubicaje puede convertirse en una variable que aumenta o disminuye los precios. 

Con la información socializada por el instructor relacionada al cubicaje de mercancía se solicita revisar el 
vídeo sobre el tema que se encuentra en el siguiente enlace: https://www.youtube.com/watch?v=-
3pEFK6hp2A. Conjuntamente participe en el desarrollo de la actividad propuesta por el instructor. 

. 
RESULTADOS: 

1. Aprender cubicar los productos, obtener el factor de estiba y calcular fletes de despacho para mejorar
los costos del transporte de la carga.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Anexo listado de asistencia



GTH-F-087 V.01  

 
 

2. Soporte Fotográfico 
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3. Anexo Formato legalización transporte informal contratista 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Acompañamiento 
construcción evidencias 

Instructor Agosto 24 /2023 

2. Revisión de actividades 
de los aprendices 

Instructor Agosto 24 /2023 

 

CONCLUSIÓNES: 

1. Cumplimiento de las actividades de la guía de la competencia preparar la de acuerdo con su 
naturaleza y métodos  

2. Acompañamiento en la formación y solución de dudas de los aprendices. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jose Manuel Linares Montes 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica Aleedi Esperanza Travi  

 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Candelaria 24/08/2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jose Manuel Linares Montes Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16716531

En desarrollo de la comisión No. 80723 durante los dias 24 del mes de Agosto de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

11200

$ 11.200

Jose Manuel Linares Montes Aleedi Esperanza Travi Edgar Orlando Herrera Prieto

Contratista Coordinadora Academica Subdirector del Centro

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

24/08/2023 Cali - Candelaria - Cali Terrestre

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL  

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

9311

25/08/2023

ID Proceso:

Firmado digitalmente 
por Edgar Orlando 
Herrera Prieto



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 14 de agosto de 2023

36-02-00-076-
931110

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 80723 Fecha Solicitud 2023-08-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-931110  CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE 
SERVICIOS-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-08-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1423 Dependencia Solicitante 931145 CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE MANUEL 
LINARES MONTES CC:  16716531 Contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-08-24 2023-08-24 VALLE / CALI VALLE / CANDELARIA 0,5 No 50

0,5 4.017.000,00 198.225,00 99.113,00 55.953,00 155.066,00 Formacion en logistica ficha 2694792

Totales Solicitud de Comisión 99.113,00 55.953,00 155.066,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Formacion en logistica ficha 2694792

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/08/14 15:24:38 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 14 de agosto de 2023

36-02-00-076-
931110

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificación: 14/08/2023 10:43:01

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
PRIETO
Cédula de ciudadanía: 79450648
Usuario SIIF: MHeoherrer
14/08/2023 3:25:13 p. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 16716531

No. 4920717 AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

16 12 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

10 8 2023 10 8 2023

1 1

10 8 2023

10 8 2023

10 8 2023

31 7 2023

GTH-F-090 V.02

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

AGENDA 

Desplazamiento de Cali a Candelaria

Desarrollo de las actividades de formación en logistica de procesos ficha 2694792

Regreso de Candelaria a Cali

ACTIVIDADES FECHA

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

EJECUTAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL DE ACUERDO CON EL CURRÍCULO, 

DESARROLLO CURRICULAR Y PROYECTO FORMATIVO DE LOS PROGRAMAS DEL ÁREA 

TEMÁTICA OBJETO DEL CONTRATO, APLICANDO SEGÚN LA MODALIDAD, ESTRATEGIAS DE 

ENSEÑANZA, APRENDIZAJE, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

LINEAMIENTOS PEDAGÓGICOS Y METODOLÓGICOS DE LA ENTIDAD. DESDE SU PLANEACIÓN 

HASTA LA EMISIÓN DE JUICIOS DE EVALUACIÓN.

Reporte de horas mes de agosto de 2023

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Formacion en logistica ficha 2694792

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

DILIA MARIA GONZALEZ Coordinadora (e) Académica

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cali - Candelaria - Cali Cargill - Pollos Bucanero

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Candelaria - Cali

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Edgar Orlando Herrera Subdirector Centro

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE UN INSTRUCTOR PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL EN LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA DE LA RED DE LOGÍSTICA Y PRODUCCIÓN 

INDUSTRIAL DEL CENTRO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA DE SERVICIOS.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JOSE MANUEL LINARES MONTES

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Firmado digitalmente por 
Edgar Orlando Herrera 
Prieto



GTH-F-087 V.01 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, 04/09/2023 

PRESENTADO A: Edgar Orlando Herrera Prieto – Subdirector del Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 

74423 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10/08/2023 10/08/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Candelaria 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle / CGTS 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Formacion en logistica ficha 2694792

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Teniendo en cuenta el material de apoyo sobre los conceptos de Picking y Packing y la información 

compartida por el instructor, elabore un informe con su equipo de trabajo utilizando la herramienta de su 

preferencia para presentarlo, sobre el desarrollo de los procesos en una empresa local o simulada. 

¿Cómo se relacionan el picking y el packing? 

Aunque son dos procesos diferentes, entre ellos son complementarios, ya que el picking preparar el 

pedido antes de ser empacado y después, el Packing se encarga del embalaje del producto. 

El picking y packing son tareas de vital importancia, ya que un error durante estos procesos puede 

ocasionar entregas incorrectas, daños en la mercancía o retrasos en la entrega. 

Para el desarrollo de la actividad debe tener en cuenta:  Actividades para el reconocimiento de carga o 

mercancía 

RESULTADOS: 

1. Aprender a preparar el pedido antes de ser empacado y después; además de aprender los diferentes
tipos de empaque y embalajes para proteger y manipular la carga

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Anexo listado de asistencia



GTH-F-087 V.01 

03/08/2023 10/08/2023

1 1113537003 KAREN VANESSA ANGEL VERDUGO angelbitaa@gmail.com ✔ ✔

2 1192747391 KAREN DAYANA ARCE ZAPATA dayanaarce2003@gmail.com ❌ ✔

3 1109184634 DANIELA BEDOYA ISAZA danielaisazab1606@gmail.com ✔ ✔

4 1007500611 BRAYAN BETANCOURT GUZMAN betancourtbra@gmail.com ✔ ❌

5 1114308778 MICHAEL DAVID CARABALI GONZALEZ oglelooshmaicol@gmail.com ❌ ✔

6 1006396730 KEVIN CASTILLO ALEMESA kevincastil loalemeza@gmail.com ✔ ✔

7 1006289210 INGRID XIOMARA CEDEÑO LOPEZ ingridxiomara2018@gmail.com ✔ ✔

8 1060358283 FRANCISCO RURBEL CHARRUPI VILLAMARIN charrupifran@gmail.com ✔ ✔

9 1108332387 MARIA PAULA DAVILA MORENO mpaulamoreno2004@gmail.com ✔ ❌

10 1005865542 PAMELA DAZA HINESTROZA dazapamela7@gmail.com ✔ ✔

11 1109920691 LAURA NICOL DUEÑAS BENAVIDES lauradb2004d@gmail.com ✔ ✔

12 1006235506 DANIEL ANDRES FERNANDEZ TORRES andresdanielfernandez2001@gmail.co

m
✔ ✔

13 1007500499 DERLY DAYANA GARCIA LOPEZ derly.garcia1493@gmail.com ✔ ✔

14 1005897303 JHOAN ANDRES GIRONZA GAMBOA jhojangamboa71@gmail.com ✔ ✔

15 1113528033 MAIRA ALEJANDRA GUZMAN ROJAS jhosuanguzman.25@gmail.com ✔ ✔

16 1113535426 GERALDINE HERNANDEZ DOMINGUEZ dhg32@hotmail.com ✔ ✔

17 1113695480 YESENIA HERNANDEZ HERNANDEZ yesse99.yh@gmail.com ✔ ✔

18 1061746492 FREYA DORANY IPIA CAMPO villadorany@gmail.com ✔ ✔

19 1193589824 DANNA VALENTINA LOPEZ GIRALDO dannalopez868@gmail.com ✔ ✔

20 1192749443 PAULA ANDREA MAHECHA VALENCIA paulamahecha2215@gmail.com ✔ ❌

21 1107834467 ALEJANDRA MOLANO CRUZ alejandra360221@gmail.com ✔ ✔

22 1005894751 ANGIE XIMENA ORTIZ CAICEDO Angieximena050320@gmail.com ✔ ✔

23 1094917594 MARCELA PEREZ SOTO marcelaperezvm91@gmail.com ✔ ❌

24 1005862354 MARIA GISELA PRECIADO PAI mairitappreciado@gmail.com ✔ ✔

25 1107057389 JUAN DAVID QUIJANO CABRERA quijanocabrerajuandavid@gmail.com ✔ ✔

26 1006098419 FRANCY NAYELI RUIZ HIDALGO francynallely19@gmail.com ✔ ✔

27 1112222030 ANA ELVIA SAAVEDRA SOTO annaesotosaavedra@gmail.com ✔ ✔

28 1113685154 MONICA VIVIANA SAAVEDRA URIBE monicavivianasaavedrauribe28@gmail

.com
✔ ✔

29 1113523215 LEIDY YESENIA TORRES ROMAN leidyyeseniat@gmail.com ✔ ✔

30 1007522192 NICOL ANDREA VALENCIA GONZALEZ nicolandrea@gmail.com ✔ ❌

31 1006037819 YOSELIN DANIELA OREJUELA LOURIDO
terapiaocupacionalcfjvl@gmail.com

32 1113530443 MAYRA ALEJANDRA ROJAS HERNANDEZ

33 1007352286 CRISTH DAYANA LOPEZ SANCHEZ lopezcristh7@gmail.com

Agosto

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

DOCUMENTO
APRENDIZ     

(Nombres y Apellidos)
correo electronico

LISTADO  DE ASISTENCIA

Ficha: 2694792 Programa: Integración de operaciones logisticas



GTH-F-087 V.01 

2. Soporte Fotográfico

3. Anexo Formato legalización transporte informal contratista

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Acompañamiento
construcción evidencias

Instructor Agosto 10 /2023 

2. Revisión de actividades
de los aprendices

Instructor Agosto 10 /2023 

CONCLUSIÓNES: 

1. Cumplimiento de las actividades de la guía de la competencia preparar la de acuerdo con su naturaleza

y métodos

2. Acompañamiento en la formación y solución de dudas de los aprendices.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jose Manuel Linares Montes 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica (e) Aleedi Esperanza Travi 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Candelaria 10/08/2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jose Manuel Linares Montes Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16716531

En desarrollo de la comisión No. 74423 durante los dias 10 del mes de Agosto de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

11200

$ 11.200

Jose Manuel Linares Montes Aleedi Esperanza Travi Edgar Orlando Herrera Prieto

Contratista Coordinadora Academica Subdirector del Centro

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

10/08/2023 Cali - Candelaria - Cali Terrestre

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL  

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

9311

04/09/2023

ID Proceso:

Firmado digitalmente 
por Edgar Orlando 
Herrera Prieto



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 1 de agosto de 2023

36-02-00-076-
931110

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 74423 Fecha Solicitud 2023-08-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-931110  CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE 
SERVICIOS-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-08-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1423 Dependencia Solicitante 931145 CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE MANUEL 
LINARES MONTES CC:  16716531 Contratista - 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-08-10 2023-08-10 VALLE / CALI VALLE / CANDELARIA 0,5 No 50

0,5 4.017.000,00 198.225,00 99.113,00 55.953,00 155.066,00 Formacion en logistica ficha 2694792

Totales Solicitud de Comisión 99.113,00 55.953,00 155.066,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Formacion en logistica ficha 2694792

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/08/01 15:12:52 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 1 de agosto de 2023

36-02-00-076-
931110

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificación: 01/08/2023 12:08:28
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
PRIETO
Cédula de ciudadanía: 79450648
Usuario SIIF: MHeoherrer
1/08/2023 3:13:24 p. m.


