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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Bucaramanga, 20 de septiembre 2023

Señor

CAMPO ELIAS GUTIERREZ POLANIA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4512244

Coordinador de Convenios en SENA

DESPACHO DIRECCION

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de
ejecución contractual Mes de
septiembre del año 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4512244 del año 2023

Emilse Pineda Quiroga, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.020.772.440 de

Bogotá DC., en mi calidad de Contratista del SENA, en despacho direccion, en

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y

OCHO MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y TRES

PESOS M/CTE ($ 48.546.443). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la

siguiente manera: Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2023

por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS TRECE MIL TRESCIENTOS TRECE PESOS

M/CTE. ($4.413.313) cada uno incluido Iva.
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Plazo: Hasta el 30 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales jurídicos en el apoyo al despacho de la regional frente a

los diferentes temas legales tales como acompañamiento y conceptos jurídicos, así

como representar a la regional en los procesos judiciales asignados, relacionados con la

defensa judicial, que protejan los intereses legítimos de la entidad, agotando todas las

instancias y recursos que procedan legalmente; así como las demás gestiones

adicionales que emanan del objeto del contrato.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Acompañar, orientar y
representar judicial y/o
administrativamente al
SENA, en los diferentes
procesos judiciales o
extrajudiciales, en los
cuales sea parte la
entidad como
demandante o
demandado,
particularmente ante
la Jurisdicción
Contenciosa
Administrativa, de
acuerdo con la
asignación que realice
la Coordinación del
Grupo de Procesos
Judiciales y
Conciliaciones.

Solicitud Conciliación Prejudicial
Municipio de Coromoro-CONVOCADO:
MUNICIPIO DE COROMORO del 2019
solicitada.

NOTIFICACIÓN ADMISIÓN ACCIÓN DE
TUTELA RAD. 680013103006-2023-
00246-00 -De manera atenta remito
para su conocimiento y gestión
correspondiente, por considerar que el
asunto es de competencia a su cargo.

Acción de tutela - RV: Respuesta
Ciudadana 68-9-2023-028699 No. 7-
2023-181752-Asunto:Respuesta a su
petición con Radicado: 7-2023-181752
- NIS.: 2023-01-251335 de Fecha:
31/07/2023

Se adjunta captura como
soporte de la las acciones
realizadas

2 Adelantar todos CPE No. 01-9-2023-030790 - Se adjunta captura como
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aquellos trámites extra
procesales necesarios,
iniciales, accesorios o
complementarios,
como reuniones y
mesas de trabajo, que
sean pertinentes en los
procesos en los cuales
actúe en
representación del
SENA.

SOLICITUD DOCUMENTOS PARA PAGO
DE SENTENCIA HORACIO MUÑOZ
PLATA.Debo señalar que aun cuando
se han realizado varias peticiones
directas al juzgado, el mismo a la fecha
no ha trasladado la información.

Solicitud de Pruebas Documentales -
Proceso Rad. 2018-01026-00 - Dte
Lisbeth Paola García Portala-informo
que el juzgado pudo acceder a las
pruebas, se adjunta el auto con fecha
de el día de hoy 24 de agosto de 2023

soporte de la las acciones
realizadas

3 Vigilar en forma
diligente los procesos
judiciales asignados a
su cargo. Para el efecto
puede designar el
personal idóneo que
cumpla las labores de
seguimiento, sin
perjuicio de su
responsabilidad
directa.

CRF R/CFP N? 1-2023-003805 -
PROCESO DE REPARACION DIRECTA-
traslado de la solicitud de la referencia
y por tratarse de un tema de su
competencia

NOTIFICA ACTUACION PROCESAL RAD
2019-00020-02- traslado de la solicitud
de la referencia y por tratarse de un
tema de su competencia.

Se adjunta captura como
soporte de la las acciones
realizadas

Se accede de manera
diaria al correo
judicialsantander@sena.e
du.co ,
Cualquier observación
con sistemas de la
entidad

4 Informar y orientar de
forma completa,
oportuna e idónea de
los riesgos,
implicaciones y
contingencias de los
procesos judiciales
asignados y a su cargo,
y adelantar su
estrategia de defensa
en coordinación con
los lineamientos del
SENA al respecto.

Solicito diligenciar exhorto 569 Rad
68001 23 33 000 2015 00869 00
Tribunal Administrativo Santander-
Dando respuesta al requerimiento que
antecede me permito enviar adjunto
(85 folios) el expediente contractual
del señor OSCAR OCHOAMELENDEZ

NOTIFICA ACTUACION PROCESAL RAD
2023-00134-00-Se da traslado de la
acción de tutela interpuesta por la Sra.
MARIA DEL TRANSITO AGAMEZ
AVENDAÑO en representación de su
hijo JUVENAL ANDRES LORA AGAMEZ y
YARITZA SHARIT LORA AGAMEZ.

Se adjunta captura como
soporte de la las acciones
realizadas

5 Prestar de manera CRM No. 7-2023-201722 - NOTIFICA Se adjunta captura como

mailto:judicialsantander@sena.edu.co
mailto:judicialsantander@sena.edu.co
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permanente el
acompañamiento y la
asesoría que requiera
la entidad respecto de
las situaciones
generadas frente al
objeto contractual,
esto es, la defensa
jurídica de la entidad
en un proceso en
específico, o en los
requeridos que le sean
asignados dentro de la
ejecución de su objeto
contractual.

ACTUACION JUDICIAL
RAD.54001222100020230004000-
traslado de la solicitud de la referencia
y por tratarse de un tema de su
competencia.

Notificación Embargos Banco Popular-,
damos respuesta al oficio remitido por
esa honorable entidad en días pasados

NOTIFICA ACTUACION JUDICIAL
RAD.54001222100020230004000-
TITULAR:SALVADOR VILLARREAL
VESGA- DEMANDADO:JUZGADO
PRIMERO CIVIL CIRCUITO
ESPECIALIZADO EN RESTITUCION
TIERRAS -BUCARAMANGA

NOTIFICACIÓN ADMISIÓN ACCIÓN DE
TUTELA RAD. 680013103006-2023-
00246-00-La presente acción de tutela
será atendida directamente por el
Grupo de Relaciones Laborales.

NOTIFICA ACTUACION PROCESAL RAD
2014-00062-00- traslado de la solicitud
de la referencia y por tratarse de un
tema de su competencia

soporte de la las acciones
realizadas

6 Actualizar el sistema
EKOGUI y el archivo
físico o digital del
SENA, con las piezas
procesales que hagan
parte del expediente
judicial para revisar las
condiciones del
proceso.

Se realiza periódicamente con el fin de
mantener actualizada la información y
hacer un correcto seguimiento de los
procesos judiciales asignados.

Se adjunta captura como
soporte de la las acciones
realizadas

7 El contratista se
compromete a
custodiar y devolver
los documentos
entregados por el
SENA, como soporte
para llevar a cabo la

En el momento requerido se realizará
entrega

Correo Judicial y demás información
en mi poder

Excel- relación procesos asignados

Se adjunta captura como
soporte de la las acciones
realizadas
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defensa judicial, en
caso de requerirse.

Usuario Ekogui

8 Apoyar al despacho de
la regional, en los
asuntos en que se
requiera para la
correcta ejecución del
contrato.

Se consolido la información de defensa
judicial, revisión, análisis y clasificación
de los procesos de defensa judicial de
la entidad para determinar gestiones y
acciones a seguir en cada proceso de
manera oportuna.

Se adjunta captura como
soporte de la las acciones
realizadas

9 Efectuar el
seguimiento jurídico
de los procesos en los
que asume la
representación de la
entidad, como
impulsar el
procedimiento que
corresponda en cada
uno.

Se realiza seguimiento diario de los 67
procesos asignados y al correo jurídico.
68001402270420140055800
68001233300020150086900
68001333301420150010900
68001233300020160069400
68001233300020160034000
68001310500620160050600
68001333301020160029200
68081333300120160017000
68001233300020160082400
68001333301320130019300
68001333301320170019200
68001233300020160116600
68001333300620160006600
68001333301020170000800
68001233300020170126900
68001233300020180019200
68001233300020180005000
68001233300020170156200
68001333300120180019000
68001233300020180036400
68001333301220170037600
68001233300020180034600
68001233300020180028600
68001233300020180009600
68001233300020180059300
68001233300020180048900
68001333300520180029500
68001333300920180013500
68001333300920180033100
68001233300020180044400
68001233300020180084000
68001333301420180045200
68001333300220190001400

Atreves de las

siguientes plataformas

SAMAI:

http://samairj.consejod

eestado.gov.co/Vistas/

Casos/procesos.aspx

Consulta de procesos

rama Judicial

https://consultaproceso

s.ramajudicial.gov.co/P

rocesos/NumeroRadica

cion

https://procesos.ramaju

dicial.gov.co/procesosc

s/ConsultaJusticias21.a

spx?EntryId=jyotrZKy%
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68001333300220180045700
68001333300320180048600
68001233300020190001400
68001233300020180102800
68001233300020180102600
68001233300020180101400
68001233300020180066900
68001233300020180089000
68001233300020190000200
68001233300020180017800
68081333300120190018200
68001333301420180033600
68001233300020190043800
68001233300020190045600
68081333300120190028000
68001310500520190039000
68001333300720180039000
68001233300020190031900
68081333300120200009800
68679333300120200002500
11001031500020210024500
68001333300520210003300
68001333301520210007500
68081333300120210015700
68001333300120210022000
68001333301320210007700
68001333300920220016100
68001333300120220013500
68001233300020210085800
68001333301020220000200
68001333301320220009700
68001333301320220010800
68081333300220220026300
68081333300220220023300
68001333300920220029400
68001333300420220016500
11001333501920220020000
68001333300920230008600
68679333300120170017000
68001233300020230017600
68001333300120180033800
68001333301120210009400
68001333301520190023900
68001333301020210016300

2b5%2f7QxA9W%2bW

dHu2vAE0%3d
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10 Entregar de manera
oportuna los informes
que le sean requeridos
por la supervisión o
director, con respecto
actuaciones judiciales,
línea de defensa
judicial ejercida y
demás actividades con
relación a los procesos
a su cargo.

Mensualmente se envia informe
procesos judiciales adelantados
encontra del sena.

Mensualmente se envia informe la
tutelas adelantadas encontra del sena

Mensualmente se envia informe
audiencias programadas

Mensualmente se envia informe las
sentencias para complimiento

Y demas informacion que se requiera
por los superiores.

Se adjunta captura como
soporte de la las acciones
realizadas

11 Apoyar al despacho
regional en los
conceptos jurídicos
requeridos desde el
conocimiento del
manejo legal,
aportando el
conocimiento respecto
de la aplicación jurídica
a los procesos
misionales de la
entidad.

Se consolido la información de defensa
judicial, revisión, análisis y clasificación
de los procesos de defensa judicial de
la entidad para determinar gestiones y
acciones a seguir en cada proceso de
manera oportuna.

Se adjunta captura como
soporte de la las acciones
realizadas

12 Asesorar y brindar
apoyo al despacho
regional en los
diferentes temas
jurídicos y legales
requeridos.

Respuesta Medida Cautelar Cod No
RL00905154 ID 217506-le adjuntamos
la respectiva carta de respuesta
correspondiente a la gestión realizada
por parte de nuestra entidad, con
código interno No RL00905154 (Favor
citar en el asunto al responder)

Resolución 431 de 2023- Metodología
para la calificación del riesgo y el
cálculo de la obligación contingente de
los procesos judiciales, conciliaciones
extrajudiciales y trámites arbitrales en
su contra.

**URGENTE**NOTIFICACIONES

Se adjunta captura como
soporte de la las acciones
realizadas
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ADMISION ACCION DE TUTELA 2023-
00087 CON TRASLADO DEMANDA CON
ANEXOS PARA SU RESPUESTA-De
manera atenta remito para su
conocimiento y gestión
correspondiente, por considerar que el
asunto es de competencia a su cargo.

CPE No. 01-9-2023-052467 -
REQUERIMIENTO CPE NO. 0 01-9-
2023-050219 - INFORME
CONSOLIDADO POR CARTERA EN
MORA Y PROCESOS DE COBRO -
FONDO DE VIVIENDA CORTE JULIO
2023

13 Atender consultas, y
en los casos requeridos
por la dirección o
supervisión,
conceptuar en
materias de defensa
judicial (conocimiento
específico y experticia
y cuyos casos tengan
relación con el objeto
contractual.

Reporto cumplimiento de envió de
Oficio 569 Rad 68001 23 33 000 2015
00869 00-SE REPORTA LA REMISIÓN
PARA DILIGENCIAR OFICIO 569 del 22
de Agosto de 2023.

SOLICITUD REVISIÓN PROCESOS-
Actualmente nos encontramos
saneando la plataforma Sire, por lo
que requerimos alimentar todas las
obligaciones pendientes

Se adjunta captura como
soporte de la las acciones
realizadas

14 Revisar el estado de los
procesos judiciales a
cargo de la regional y
repartidos a cada
abogado, destacando
el estado actual de los
mismos y las
actuaciones próximas a
realizar.

68001402270420140055800
68001233300020150086900
68001333301420150010900
68001233300020160069400
68001233300020160034000
68001310500620160050600
68001333301020160029200
68081333300120160017000
68001233300020160082400
68001333301320130019300
68001333301320170019200
68001233300020160116600
68001333300620160006600
68001333301020170000800
68001233300020170126900
68001233300020180019200
68001233300020180005000
68001233300020170156200

Atreves de las

siguientes plataformas

SAMAI:

http://samairj.consejod

eestado.gov.co/Vistas/

Casos/procesos.aspx

Consulta de procesos

rama Judicial
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68001333300120180019000
68001233300020180036400
68001333301220170037600
68001233300020180034600
68001233300020180028600
68001233300020180009600
68001233300020180059300
68001233300020180048900
68001333300520180029500
68001333300920180013500
68001333300920180033100
68001233300020180044400
68001233300020180084000
68001333301420180045200
68001333300220190001400
68001333300220180045700
68001333300320180048600
68001233300020190001400
68001233300020180102800
68001233300020180102600
68001233300020180101400
68001233300020180066900
68001233300020180089000
68001233300020190000200
68001233300020180017800
68081333300120190018200
68001333301420180033600
68001233300020190043800
68001233300020190045600
68081333300120190028000
68001310500520190039000
68001333300720180039000
68001233300020190031900
68081333300120200009800
68679333300120200002500
11001031500020210024500
68001333300520210003300
68001333301520210007500
68081333300120210015700
68001333300120210022000
68001333301320210007700
68001333300920220016100
68001333300120220013500
68001233300020210085800

https://consultaproceso

s.ramajudicial.gov.co/P

rocesos/NumeroRadica

cion

https://procesos.ramaju

dicial.gov.co/procesosc

s/ConsultaJusticias21.a

spx?EntryId=jyotrZKy%

2b5%2f7QxA9W%2bW

dHu2vAE0%3d
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68001333301020220000200
68001333301320220009700
68001333301320220010800
68081333300220220026300
68081333300220220023300
68001333300920220029400
68001333300420220016500
11001333501920220020000
68001333300920230008600
68679333300120170017000
68001233300020230017600
68001333300120180033800
68001333301120210009400
68001333301520190023900
68001333301020210016300

15

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el

que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.

ITEM No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO

INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO

FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente

informe de ejecución contractual.
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No.70222824 de la planilla, mi planilla mes de agosto. (Decreto Ley 2106 de

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Firma

EMILSE PINEDA QUIROGA

Contratista

C.C. No. 1.020.772.440

Recibí a satisfacción:

Firma

CAMPO ELIAS GUTIERREZ POLANIA

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.4512244
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Coordinador de Convenios en SENA



13

GTH-F-062 V10



14

GTH-F-062 V10


