F ORM ATO U N lC O ENTIDAD RECEPTORA

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

1B DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO (O DE CASADA) NOMBRES
DE| .
QCLAYA JACoME Hectoo
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIDAD PAIS

cc®ceOpras() No. '7174!?5'{ 4 FOM® | coL.® extrangero O

LIBRETA MILITAR

PrvERACLASE @ secunpactase O nomero /2125154 om D

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

FECHA oia [L2] mes [0Z] avo 187 4] | CALLE 203 TA03AD L

PAIS Q1A pais  Q/BIA pepro BOGOTA D. C
DEPTO QESAT MUNciPlo  BOSOTA D . ‘ ’
municrio . NVALLEDOU PAL TELEFONO DIOTCAqDL  pyar heﬁfom‘fﬁ@fa qrof e

2 ¥ FORMACION ACADEMICA

EDUCACION BASICA Y MEDIA
MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO ( LOS GRADOS DE 10. A 60. DE:BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 8o. A 110. DE
EDUCACION BASICA SECUNDARIAY MEDIA )

EDUCACION BASICA

] TITULO OBTENIDO: N
FECHA DE GRADO

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)
DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN-CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:

TC (TECNICA), TL (TECNOLOGICA), TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA); UN (UNIVERSITARIA),
ES (ESPECIALIZACION), MG (MAESTRIA O MAGISTERY), DOC (DOCTORADO O PHD),
RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (ST ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNALEY),

No. DE TARJETA
PROFESIONAL

MODALIDAD | No.SEMESTRES | GRADUADO |
ACADEMICA | APROBADOS

TL | 4 x | |Tecndlogo ed gesuon oot 1o f2olifo -

NOMBRE DELOS ESTUDIOS

_ TERMINACION
o OBTENIDO /

ESPECIFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPANOL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA,; REGULAR (R), BIEN (B) O MUY BIEN (MB)

7 i
 IDioMA LO HABLA




EXPERIENCIA LABORAL

FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL.

EMPLEO ACTUAL O CONTRATO VIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA |  PRIVADA | PAIS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
D[AlliMES[IIANO[IlI[ D[AI!IMES!!‘ANO}||1
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR -
EMPRESAOENTIDAD L TC <A = PUBLICA | PRIVADA | PAIS
£ mecafhgy Tacnnologfes Gapomkoe SaS X COUDHRRTA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Boeorn Do BoetiA D & S W afcsacom
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
G4 YSES IO pia [0,9] mes [08) ato [2.04 3] | pia [45] mes [4.2] Ao 2043 ]
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION Tote

AsxTU o de Acaomivs

EMPRESA O ENTIDAD

ACAPPeLLA S AS

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

AN Domd o F 6303 0. §

PUBLICA

®

PRIVADA

PAIS
CeolOMBT A

DEPARTAMENTO

Resory D.<

MUNICIPIO
BOgoTn ©. <

CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
B U0 Oea @ pe o eoT T LM

AoxiPac de Acrcviyo

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
FOo4325 pia [2.d mes [02] aro [zioli € |pia 23] mes[12] avo 201
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

Ce. IS T AS-¢S

EMPRESA O ENTIDAD

P \
Secretaca ae Edococion &e%ﬁﬁq&z

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
PUBLICA PRIVADA PAIS .
¥ Cotoat A

Ao v Go Ad it (CV\*UO

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
Eosome O. e toeora D.C W, Sedbogaka. ad o0
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
B2 Hloo— pia [04] mes 0] avo 2084l | pia B Mes (&4 ako 2.6 4.6
CARGO O.CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

NOTA: S| REQUIERE ADICIONAR MAS EXPERIENCIA LABORAL, IMPRIMA NUEVAMENTE ESTA HOJA .

AN fod o + 66-63



3 2 EXPERIENCIA LABORAL

FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489y 443 de 1998)

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR ELACTUAL.

EMPLEO ACTUAL O CONTRATO VIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD

PUBLICA

PRIVADA

PAIS

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RET{RO

oia [ I mes[ o Javol . J|oml I mesl  Janol .,
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR &
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS
\ < = N .

Secvetoirian de Edvcasionda Rogcko | € Ccocromloy -

Aok Lo Adoiai Aok

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO ENTIDAD -
Roson D-e posotA 0-€ wiul sed boyde ed s @
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
BLYICOO pia L] mes Bt ako 24 4] | pia BL] mes ARO
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION ’

o Doodo + 66763

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD

=k de £ducamcion de

PUBLICA

B@q&% L\

PRIVADA

PAlS

CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

DEPARTAMENTO MUNIPIP/O

Pogom O.&. Beogomn O.c W, 2ed begaan. ed o,e0
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

BT MO pia LA] mes [0 avo 2o d 3] pia LA wmes [3.2] aro .G 13
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
AociGac Adwianhaiud Av. Dodo F 66-63
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS .
Sacrelacio Be Cdocacior de %Qc;:gd%. x CAlovery

CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Do Gar e A(‘C\\\ QO

NOTA: 81 REQUIERE ADICIONAR MAS EXPERIENCIA LABORAL, IMPRIMA NUEVAMENTE ESTAHOJA .

DEPARTAMENTO MUNICIPIO
%C)GIQTH 0. Logorh O.c w‘@ﬂgﬁi@g}a\gﬂo&g
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO .
2N ACCO oia O8] mes BZ] avo 22.8.2] | pia ©£:7] mes 1.2] ao 2R\
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

Ao Dol ot oo™




3 B EXPERIENCIA LABORAL

FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR ELACTUAL.

EMPLEO ACTUAL O CONTRATO VIGENTE

CARGO O CONTRATO

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RE T[RO
oia [ L | mesl Ao, || [ ] mes ARO |
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR >
EMPRESA O ENTIDAD . PUBLICA PRIVADA PAIS
i el Sowacion de Pty F CeA M B2 P
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
=1 . = ' -
Resoa . Began b e Q. sed gk ad e
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
Z2NACTO oin B mes [o3] avo el | oia BA] ves [&2] aro 2,01} Al
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Aocdioe Adwnayhorhuo AN Desodo 6663
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
DiA lMESl.JANol.HJ DIA MES! [ANol | |
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAlS .
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
oia [ I mes[ . Jakol o] oia [, ] mes[ . Jaro[ ]
DEPENDENCIA DIRECCION -

NOTA: Si REQUIERE ADICIONAR MAS EXPERIENCIA LABORAL, IMPRIMA NUEVAMENTE ESTAHOJA.




FORMATO UNICO
HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

42  TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA

INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NUMERO DE ANOS Y MESES.

e . o TIEMPO DE EXPERIENCIA 2
=
OQQ ,AC N ~ ANOS  MESES
SERVIDOR PUBLICO A6
EMPLEADO DEL SECTOR PRIVADO ?_

TRABAJADOR INDEPENDIENTE

TOTAL TIEMPO EXPERIENCIA 6 3

\_ J

FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE 8i O NO @ ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOM-
PATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTA-
CION DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA.

PARATODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE.LOS DATOS POR:MIANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON

VERACES; (ARTICULO 50. DE LA LEY 190/05). :
7 O
| Reoaara 28 oic e 2003

D

o P
3 740 e BN
FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

Ciudad:y fecha de diligenciamiento

OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS

*

CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO
SOPORTE.

Ciudad y fecha NOMBRE 'Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS

LINEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No. 018000917770 PAGINA WEB: www.dafp.gov.co
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Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA

En Cumplimiento de la Ley 119 de 1994 y en atencién a que

HECTOR OLAYA JACOME

Con Cedula de Ciudadania No. 77.175.154

Cursé y aprobo el programa de Formacion Profesional Integral
y cumplié con las condiciones requeridas por la entidad, le confiere el

Titulo de

TECNOLOGO EN

GESTION DOCUMENTAL

En testimonio de lo anterior, se firma el presente Titulo en Bogotd,
a los treinta'y un (31) dias del mes de octubre de dos mil dieciseis (2016)

Firmado Digitalmente por
WAINE ANTONY TRIANA'ALBIS - .
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Autenticidad del Documento
Bogota - Colombia

WAINE ANTONY TRIANA ALBIS
SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

25415547 - 31/10/2016
No y FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electronico que se encuentra en la pagina web htip://certificados.sena.edu.co, bajo el
ntmero 940400846732CC77175154C.



Fn Repiblica de Colombin

g en s Nombre,
Tl Colegio Militar
Hranciseo Jost de Caldas
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Dutorizade por o Sbrisierte be Edueseiin Muetonal, segior Resolueldn Moo 15198 Wf 11 e Betubre ¥ 1,068
g Slintelerie be Bef segin Breohucton 3077 bel 23 be Blags be 1984

: Confiere a:
HECTOR OLAYA JACOME
identifcado@ con  C, C. No. 77 1756 154 o VALLEDUPAR.
El Titulo Be
WBachiller Académico
cont Orientaciom Militar

Por cugdn de Imber cursado y aprobude los sehudies corcesposdionies al ibel s Educwribn
Hedin Bocacionnl, segitn fos planes ¢ programas Gigentes.
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CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS

i

Hacemos constar por medio de la presente que el sefior HECTOR OLAYA JACOME
Identificada con Cedula de Ciudadania No.77.175.154, estuvo vinculada a la compafiia a
través de un contrato de prestacion de servicios, para la ejecucioén del proyecto de gestion
documental desde el nueve (09) de Agosto del dos mil diecisiete (2017) hasta el quince
(15) de Diciembre del dos mil diecisiete (2017), como AUXILIAR DE ARCHIVO,
devengando unos honorarios hasta la suma de UN MILLON QUINIENTOS SESENTA MIL
PESOS MONEDA CORRIENTE ($1.560.000).

Esta constancia se expide a solicitud del interesado, en la ciudad de Bogota D.C., a los
quince (15) Dia del Mes de Enero del 2018.

el

o

,'//N
Cordialmerite,

i —

tor Financiero y Administrativo
=TC EMERGING TECHNOLOGIES CORPORATION

Av. el Dorado No. 69C - 03 Torre B Piso 8 - Tel.: (+57 1) 485 5510 - Fax: (+57 1) 210 9599
- www.etcsa.com




Ac aé’ﬁel 3

CERTIFICACION

Certificamos que HECTOR OLAYA JACOME identificada con cédula de ciudadania
77.175.154 de Valledupar, presto sus servicios en esta empresa como TECNOLGO EN
GESTION DOCUMENTAL durante los periodos comprendidos desde el 26 de septiembre
hasta el 23 de diciembre de 2016 asumiendo funciones de:

Organizaci6n (Clasificacién, ordenacién, foliacion.)

Organizacién de expedientes complejos como historias laborales y contratos.)
Actualizacién y depuracion de inventarios (FUID)

Rotulacion (Cajas y carpetas)

A solicitud del interesado se expide esta certificacion en Bogota D.C., a los dos (2) dias
del mes de Marzo de 2017.

Atentamente,

J@,/.\A) Creros Aeoz60620

JUAN CARLOS RODRIGUEZ OSPINA

Representante Legal

Tecnologia en Gestién Documental

Correo: jrodriguez@acappellasoft.com - - www.acappellasoft.com
Teléfonos: 7047253 Cel. 310-3352810 - Direccidén: Cr 152 bis Nro 45 - 65 - Bogotd Colombia
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vl ninitdivehin e
SECRETARIADE EDUCACION

DIRECCION DE TALENTO HUMANO
CERTIFICACIONES LABORALES
HACE CONSTAR
RADICADO E-2016-98309

Que revisado el sistema de Nomina “Kombo” de la Entidad el sefior HECTOR OLAYA JACOME, identificado
con la cédula de ciudadania No 77.175.154, registra lo siguiente:

NOMBRAMIENTO TEMPORAL

Mediante Resolucion No.1155 de 27 de Junio de 2014 nombrada en provisionalidad como Auxiliar ‘Administrativo (R.P.
PLANTA TEMPORAL) Cédigo 407 Grado 05, partir de 01 de Julio de 2014 al 31 de Diciembre de 2015.

Mediante Resolucién No. 13817 del 30 de Diciembre de 2015, prorroga nombramiento provisional como Auxiliar Administrativo
(R.P. PLANTA TEMPORAL) Cédigo 407 Grado 05, a partir del 01 de Enero de 2016 — 30 de junio de 2016.

FUNCIONES

RESOLUCION No 2 2 6 8 13 — 12 - 2013 “Por la cual se adopta el Manual especifico de Funciones y de
Competencias laborales, para la planta de empleos temporales de la Secretaria de Educacidn Distrital -
SED”

o Prestar apoyo en las actividades secretariales relacionadas con el drea académica y de rectoria. De
acuerdo con los procedimientos establecidos en la institucién.
«  Organizar archivos de la secretaria académica y de rectoria de acuerdo con las tablas de retencion
documental establecidas en la institucién educativa N
s Brindar atencién personal y telefénicamente a la comunidad estudiantil dentro de horario definido para
Ja atencién al pablico en general. 7
o Adelantar el proceso de depuracién de las existencias del inventario/en la institucién educativa, de
acuerdo con los procedimientos implementados para la gestién de log’recursos fisicos.
o Actualizar las bases de datos de los estudiantes, docentes y personal administrativo, de conformidad
con los parametros establecidos por el jefe inmediato. /
o Brindarapoyo en el servicio en la bibliot é’a‘,"\gl manejo de los elen}éntos audiovisuales, y deméas ayudas
educativas de acuerdo con el procedimiento &stablecido en la ingtitucion educativa. :
e - Realizar los informes requen‘doé a Ia“\/nstitu&?'n educativa, por;7 la Secretaria de Educacion y demés
entidades extermnas, de acuerdoicon laoportunidad requerida. / (
A R j !
Se expide en Bogota D.C. a solicitud dei% intereiéaéé’o aﬁﬁs nueve (09). di%s del mes de J‘}g\nio de 2016.

\ H g i

‘L

e

A
DIEGO GARCIAIBANEZ | %
Profesional Especi%{izado

EE CRE
N.R.C. S R \

\
Av. El Dorado No. 66 ~ 63 . \
\
!

e

Cédigo postal: 111321 800G

PBX: 324 1000 - Fax: 31534 48 M EJ o

- www.educacionbogota.edu.co ‘ g _, PARA TODOS
Info: Linea 195 o

e




: RADICACION CORRESPONDENCIA DE SALIDA
Aégglégg-&‘g (():R No. Radicacion: 452-S-2014
Secretaria de
Educabién Fecha: 2014
CERTIFICACION

LA JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARfA DE EDUCACION DISTRITAL
CERTIFICA CON BASE EN LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE LA ENTIDAD Y
A PETICION DEL INTERESADO(A):

Que el contratista HECTOR OLAYA JACOME cédula de ciudadania No 77.175.154, suscribi6 con la Secretaria de
Educacion Distrital, Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestién No. 265 del 16 de Enero de 2014 con las
siguientes caracteristicas:

.........................................................................................

{OBJETO 'PRESTAR APOYO ASISTENCIAL EN LABORES ADMINISTRATIVAS A LOS:
U SN SR | COLEGIOS OFICIALES DEL DISTRITOCAPITAL. . ... 1
 ALCANCE DEL OBJETO  En desarrollo del objeto contractual se pretende brindar apoyo con actividades :

‘ ! administrativas asistenciales y operativas con la finalidad misma de poder atender:
' a los usuarios internos, externos y al piblico en general, entregando informacion
| pertinente, actualizada y confiable. Brindar apoyo de caracter administrativo, tales ;
i como, archivo y correspondencia, atencion de publico y requerimientos  de
' elementos de acuerdo con las actividades y los procedimientos de la entidad.
i Dichas actividades se desarrollaran en los diferentes Colegios del Distrito Capital
; | de acuerdo con las necesidades presentadas en los mismos.

'VALORINICIAL DEL CONTRATO | 8.056.533.00 i ;

........................................ [V e o A

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO - | 5 meses y 16 dias, contados a partir dei actadeinicio o o] ;

{FECHADEINICIO [16de Enerode 2014, T o] :
; ESTADO DEL CONTRATO VEnEjecucion !
 OBSERVACIONES | El Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion No. 265 del 16 de ;

La presente certificacion se firma en Bogota D.C., a los 24 dias del mes de Junio de 2014.

; / ) i
:-ﬂM%%sé; ‘‘‘‘‘‘ (&
IDA/CASTIBLANC ODRIGUEZ

Jefe de Oficina de Contratos
. José Lopez Admén. Empresa
E-2014-90865-2014/05/28

Las generalidades contractuales se pueden consuitar ingresando a la pagina Web www.contratacionbogota.gov.co. Ruta: CONTRATOS CELEBRADOS/RELACION CONTRATOS
CELEBRADOS (donde se despliega la- pestaiia de ENTIDAD; posteriormente se digita el NUMERO DE: CONTRATO) puisa' CONSULTAR/  INFORME DE CONTRATOS
CELEBRADOS (identificado el contrato de su interés, teniendo en cuenta datos del contratista, afio y valor) pulsa CONSULTAR //MINUTA DEL CONTRATO.

BOGOTA
HUCARNA

Av. Ei Dorado No. 66-63 PBX 3241000 FAX 3153448 www.sedbogota.edu.co Informacion: Linea 185




) RADICACION CORRESPONDENCIA DE SALIDA
Aéggégg‘x“g (();R No. Radicacion: 452-S-2014
Secretaria de
Educacion Fecha: 2014
CERTIFICACION

LA JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL
CERTIFICA CON BASE EN LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE LA ENTIDAD Y
A PETICION DEL INTERESADO(A):

Que el contratista HECTOR OLAYA JACOME cédula de.ciudadania No 77.175.154, suscribio con la Secretaria de
Educacion Distrital, Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion No. 923 del 8 de Febrero de 2013 con
las siguientes caracteristicas:

.........................................................................................

joBJETO 'PRESTAR APOYO ASISTENCIAL EN LABORES ADMINISTRATIVAS A LOS !
ST S e { COLEGIOS OFICIALES DEL DISTRITOCAPITAL. . ... .
: ALCANCE DEL OBJETO i En desarrollo del objeto contractual se pretende brindar apoyo con actividades ;

' ' administrativas asistenciales y operativas con la finalidad misma de poder atender :
' 1@ ios usuarios internos, externos y ai publico en general, entregando informacion |

' pertinente, actualizada y confiable. Brindar apoyo de caracter administrativo, tales :

i como, archivo y correspondencia, atencion de publico y requenmlentos de:

.elementos de acuerdo con las actividades y los procedimientos de ia entidad. |

: Duchas actividades se desarro!laran en los diferentes Colegnos de! Distrito Capital |

'.E_E_Q_H_A DEINICIO . '._1.4 deFebrerode 2013 T :

 FECHA DE TERMINACION : 11 de Diciembre de 2013 f
PREVISTA ]
| OBSERVACIONES EI Contrato de Prestacién de Servicios de Apoyo a.la Gestion No. 923 del 8 de:

' Febrero de 2013 no genera relacion laboral entre el contratista y la“Secretaria de .

'
'
i
V-

La presente certificacion se firma en Bogota D.C., a los 24 dias del mes de Junio de 2014.

z NCO RODRIGUE

Jefe/de Oflcma de Contratos
Elaporo: José Lopez Admon. Empresa
£-2014-80865-2014/05/28

Las generalidades contractuales se pueden consultar ingresando a la pagina Web www.contratacionbogota.gov.ca. Ruta: CONTRATOS CELEBRADOS/RELACION CONTRATOS
CELEBRADOS (donde se despliega la- pestaria de ENTIDAD; posteriormente - se- digita el NUMERO DE CONTRATO) puisa: CONSULTAR! INFORME. DE CONTRATOS
CELEBRADOS (identificado el contrato de su interés, teniendo en cuenta datos del contratista, afo'y valor) pulsa CONSULTAR /MINUTA DEL CONTRATO.

BOGOTA
HUC ANA

Av. El Dorado No. 66-63 PBX 3241000 FAX 3153448 www.sedbogota.edu.co Informacién: Linea 195




RADICACION CORRESPONDENCIA DE SALIDA

A&SQB@Q%AJ?ZR No. Radicacion: 462-S-2014
Secretaria de
Educacion recHa: 2014
CERTIFICACION

LA JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL
CERTIFICA CON BASE EN LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE LA ENTIDAD Y
A PETICION DEL INTERESADO(A):

Que el contratista HECTOR OLAYA JACOME cédula de ciudadania No 77.175.154, suscribio” con la Secretaria
Educacion Distrital, Contrato de Prestacion de Servicios No. 1568 del 7 de Febrero de 2012 con las siguientes

caracteristicas:

."OEJ‘ETB"“""””“"'“'“"'"'“'B‘é’;ND‘AR’ 'APOYAR ASISTENCIAL EN LABORES ADMINISTRATIVAS A LOS |
........................................ | COLEGIOS DELDISTRITOCAPITAL. ...
ALCANCE DEL OBJETO ' En . desarrollo del objeto contractual - se  pretende brindar - apoyo a las;

: | labores administrativas asistenciales y operativas con la finalidad misma de-
: .poder atender a los usuarios internos, externos 'y al publico en general, ! ‘
: ' entregando informacion pertinente, actualizada y confiable. Brindar apoyo ai
: 'los diversos trabajos de oficina de carécter administrativo, tales como, |
; .archnvo y correspondencia, atencion de publico y requerimientos de !
. 'elementos de acuerdo con las actividades y los procedimientos de la!
E ent:dad chhas actividades  se desarronaran en los diferentes Colegsos del-

............................................................................................................................

'..EE_Q!-!A DEINICIO . 16_ deFebrerode2012 T ;
. FECHA DE TERMINACION .7 deDiciembrede 2012 ... !
:OBSERVACIONES | El Contrato de Prestacion de Servicios No.1568 del 7 de Febrero de 2012 no
: genero relacién laboral ‘entre el contratista y la Secretaria de Educacion del'
5 \Distrito Capital. ;

MELII&AST!BLANC -RODRIGUEZ
Jefe’de Oficina de Contratos

Elabor: José L.6pez Admbén. Empresa
E-2014-90865-2014/05/28

Las generalidades contractuales se pueden consultar ingresando a la pagina Web www.contratacionbogota.gov.co. Rula: CONTRATOS CELEBRADOS/RELACION CONTRATOS
CELEBRADOS (donde se ‘despliega la pestafia de ENTIDAD; posteriormente se digita’ el NUMERO DE CONTRATO) pulsa CONSULTAR/ INFORME DE CONTRATOS
CELEBRADOS (identificado el contrato de su interés, teniendo en cuenta datos del contratista, afoy valor) pulsa CONSULTAR //MINUTA DEL CONTRATO.

BO GOTA

H N~
Av. El Dorado No. 66-63  PBX 3241000 FAX 3153448 www.sedbogota.edu.co Informacién: Linea 195




' e ”"f:jj RADICACION CORRESPONDENCIA DE SALIDA
Aéggb%é&AggR No. Radicacion: 452-8-2014
Secretaria de
Educacion recha: 2014
CERTIFICACION

LA JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL
CERTIFICA CON BASE EN LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE LA ENTIDAD Y
A PETICION DEL INTERESADO(A):

Que el contratista HECTOR OLAYA JACOME cedula de ciudadania No 77.175.154, suscribié con la Secretaria
Educacion Distrital, Contrato de Prestacion de Servicios No. 1360 del 6 de Mayo de 2011 con las siguientes

caracteristicas:

R ‘APOYAR EN LABORES ADMINISTRATIVAS A 'LOS COLEGIOS DEL
tOBJETO . . L DISTRITO CAPIT AL, i eeeienaiaas !
i ALCANCE DEL OBJETO 'En desarrollo - del objeto contractual se pretende ~ brindar apoyo a las :

 labores administrativas asistenciales y operativas con la finalidad misma de ;
poder atender a los usuarios . internos, externos .y al publico en general,
' entregando informacion pertinente, actualizada 'y confiable. Brindar apoyo a!
tlos diversos trabajos de oficina de carécter administrativo, tales como, :
tarchivo 'y correspondencia, atencién de publico y requerimientos de:
lelementos de acuerdo con las actividades y los procedimientos de la:
! entidad. Dichas actividades se desarrollaran en los diferentes Colegios del :

' Distrito Capital de acuerdo con_las_necesidades presentadas _en los mismos.

....................................... R eyhbidiigigiat b b phydapediephe el g R T ikl

' VALOR INICIAL DEL CONTRATO :§$ 8.454.240.00 "

_______________________________________________________________________

'PLAZO INICIAL DEL CONTRATO ! 7 meses, contados a partir del acta de inicio

'FECHADEINICIO 19deMayode 2011 e .
| FECHA DE TERMINACION  :14Diciembrede 2011 . . i ie- :
EOBSERVACIONES 1 EI Contrato de Prestacién de Servicios No. 1360 del 6 de Mayo de 2011 no
: ' gener6 relacion laboral entre el contratista y la Secretaria de Educacién del;
; Distrito Capital. i :

DRI IR ULV S SpLpSIRER R ittt

La presente certificacion se firma en Bogotéa D.C., a los 24 dias del mes de Junio de 2014.

Do) el O\
MEEIpA CASTIBLANCO RODRIGUEZ
Jefe/de Oficina de Contratos

Elalore: José Lopez Admoén. Empresa
A £-2014-90865-2014/05/28

Las generalidades contractuales se pueden consultar ingresando a la pagina Web www. contratacionbogota.qov.co. Ruta; CONTRATOS CELEBRADOS/RELACION CONTRATOS
CELEBRADOS (donde ‘se: despliega la pestafia de ENTIDAD;: posteriormente  se digita el NUMERO DE- CONTRATO) pulsa: CONSULTAR/ INFORME. DE CONTRATOS
CELEBRADOS (identificado el contrato de su interés, teniendo en cuenta datos del contratista, afto y vaﬁr) pulsa CONSULTAR /MINUTA DEL CONTRATO. ;

HUC ANS
Av. El Dorado No. 66-63  PBX 3241000 FAX 3153448 - www.sedbogota.edu.co Informacién: Linea 195




PROPUESTA ECONOMICA

iTe . . VALOR
b DESCRIPCION NOMBRE HONORARIOS | VALORTOTAL
- g MENSUAL
PRESTACION DE
SERVICIOS DE  UN
AUXILAR EN GESTION
DOCUMENTAL PARA SE
ENCARGUE  DE LA
CLASIFICACION
DOCUMENTAL |
HECTOR
1 Egggg‘gng CONSULTA, OLAYA $1.650.000,00 | $16'500.000,00
DOCUMENTAL, JACOME
ORGANIZACION Y
ADELANTAR  TAREAS
ESPECIFICAS EN
RADICACION Y TRAMITE
DE DOCUMENTOS EN
PLATAEORMA ORFEO.
VALOR TOTAL $16'500.000,00
Atentamente,
HECTOR OLAYA JACOME Y7 1>V YW

C.C. No. 77175154 de Valledupar (Cesar)

CELULAR 3105669931




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA

CIUDAD BOGOTAD.C. FECHA 22 ENE/2018

Me permito certificar la siguiente informacién con el fin de ser incluida / terminada en el Sistema
Integrado de Informacioén Financiera - SIIF.

Apertura ~ Cancelacién

[. DATOS ENTIDAD INFORMANTE (Beneficiario)

E-Mail:

HECTOR OLAYA JACOME NIT 77175154-4
Direccion CALLE 130 B# 103 A 51 Teléfono 3105669931 Fax
Departamento Cundinamarca Ciudad - Bogota Municipio
Denominacion de la cuenta

Corriente

De ahorros X
ll. DATOS DE LA ENTIDAD DE CREDITO:
Entidad Financiera BANCOLOMBIA Cédigo
Sucursal Cédigo Ciudad
Direccién PORTAL DE LA 80 Teléfono 4911515 Fax
Numero de la cuenta 44032809739
NOMBRE Y FIRMA BENEFICIARIO
Solicitud Aprobada Solicitud Rechazada
Vo. Bo Vo.Bo
Nombre y firma func. perfil presupuesto Nombre y firma func. perfil beneficiario/cta

OBSERVACIONES




COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

Sefior Capitan de Navio )
BASE NAVAL ARC BOGOTA
Ciudad

Yo, HECTOR OLAYA JACOME, identificado con la cédula de ciudadania No. 77175154
expedida en Valledupar (Cesar)., en consideracion a que se adelanta el proceso de
Contratacién Directa para la PRESTACION DE SERVICIOS DE UN AUXILIAR EN
GESTION DOCUMENTAL PARA SE ENCARGUE DE LA CLASIFICACION
DOCUMENTAL FOLIACION, CONSULTA, PRODUCCION DOCUMENTAL,
ORGANIZACION Y ADELANTAR TAREAS ESPECIFICAS EN RADICACION Y TRAMITE
DE DOCUMENTOS EN PLATAFORMA ORFEO, manifiesto de manera expresa mediante
la suscripcion del presente documento, que me comprometo a no divulgar el contenido
total o parcial de los documentos e informaciéon a los cuales tenga o llegare a tener
conocimiento referentes al presente proceso y en caso de salir favorecido, a no divulgar el
contenido total o parcial del contrato que se suscriba, y garantizar la seguridad de la -
informacion que durante la ejecucién de este tenga conocimiento.

Atentamente,
N | ,
ECTOR OLAYA JACOME PP AR KRS

C.C. No. 77.175.154 de Valledupar (Cesar).



LISTA DE VERIFICACION DE EMPLEADOS

Clase de persona. L

Soy una Persona natural.

Residencia.

Soy Residente colombiano.

Forma contractual de contratacion.

3 |Tengo contrato laboral, de prestacién de servicios o por
cualquier otra modalidad.

Servicios prestados.

Los servicios que presto corresponden con los de una
profesion liberal.

4 Los servicios que presto se remuneran a través del
pago de salarios u otros, de conformidad con las
normas del Cédigo laboral.

Los servicios técnicos que presto no requieren del uso
de materiales o equipo especializado.

Prestacion personal.

Presto los servicios de manera personal.

Pensionado.

No soy pensionado.

80% de los ingresos.

7 El 80% de los ingresos obtenidos en el afio anterior,
corresponden a ingresos por una relacion laboral, o por
servicios u honorarios prestados de forma personal.

G RN N

G [NRRIRIR| R

De lo anterior deben obtenerse una respuesta positiva por cada punto enunciado en la
lista de verificacién. Si en las siete preguntas alguna no tiene un “OK” entonces la persona
en cuestion no se considera para efectos tributarios como empleada.

\

HECTOR OLAYA JACOME>F )35\ 3_
C.C. No. 77175154 de Valledupar (Cesar).
CELULAR 3105669931




PERSONAS A CARGO

. MmDefensa —f pEEGsHELAL

Ministerio de Defensa Maciona

» CERTIFICACION:
Yo, AQQTOL OLAW GI(CQ\\QQ identificado (a) con ¢c.c. &
CE. () NIT () No. 23135158 . con domiciio principal en la ciudad de
Pt A 0:C . direccion_(Qalle 130w + 103 0 5°¢ en

cumplimiento de lo dispuesto en Decreto 99 de enero 25 de 2013, de manera libre y
espontanea, bajo gravedad de juramento, manifiesic que las siguientes personas $e
encuentran a mi cargo y en consecuencia dependen economicamente de mi:

NOMBRES Y APELLIDOS DOCUMENTO DE " FECHA DE CALIDAD DE
IDENTIDAD DD/MMIAAAA DEPENDENCIA

HorsaJore Ooyo Obesdl A OO0 299263 LA~ 12- 2002

Sopories que debe anexar el funcionano, segan el tipo de dependiente que certifique:

Hijos entre 18 y 23 afios esludiantes, certificacion de la Inshitucion de educacion superior o 1a Institucion de
programas técnicos. En &l caso de las primeras deben ser aprcbadas por el ICFES o autoridad oficial
correspondiente. En el caso de las segundas deben estar debidamente acraditades por la autondad
compelente.

Hijos mayores de 23 anos en siuacion de dependencia. por. laclores fisices o psicologieos. certificacion
expedida por el Inslituto de Medicina Legal o por las Empresas Adminsstradoras de Salud a 1as que se
encuentre afiliada la persona o cualquier olira enhdad que legalnente sea compelente. (A, 4 Decreto 070
de 2013}

Conyuge o compaifero permanenie en siluacion de dependencia economica por. ausencis de . ingresos o
ingresos al afo menores a 260 UVT, certificacion de contador publico,

Conyuge ¢ compaiierc permanente en  situacion  de . dependencia economica por factores fisicos ©
psicologicos; certificacion expedida por ef Institulo de Medicina Legal o por las Empresas Administradoras de
Salud-a las que se encuentie afiliads l2 persona o cualquier otra entidad que legaimente sea competentes,
(Art. 4 Decrelo 1070 de 2013}

Padres y hermanos que se encuentren en siluacion de dependencia econsmica por ausencia de Ingresos o
ingresos:al afio menores a 260 UVT, cerlificacion de contador publico.

Padres y hermanos que se encueniren’ en situacion de dependencia  cconomica por . factores fisicos o
psicologicos, cerlificacion expedida por el institulo de Medicina Legal o porias Empresas Administradoras de
Salud a las que se encuentre afiiada la personz o cualguier otra enlidad gue legaimente sea competente.
{(Arl 4 Decreto 1070 de 2013)

MNoia: La lotalidad de requisitos aqui exigidos se encuentran establecidos expresamente por el articulo 387 del Estatuio
Tributario. Nacional (Aril. 15 Ley 1607 de 2012), reglamentado por paragralo 3 del articulo 2 del Decrelo 99 e enero 25

de 2013,

p

Ceriifico. igualmente que la deduccion de la base de retencicn en la fuente por concepio de
dependientes, cumple con las resiricciones establecidas en el paragrafo 4 del articulo 2 del
Decreto 99 de 2013, en el entendido que no se solicitan por mas de un contribuyenie en
relacién con un mismo dependiente.

Esta declaracion la hago a los 22 dias del mes EU\Q"O del ano_ 2OV Y |
de conformidad con lo dispuesto en el articule 7.del Decreto 19 de enerdo 10 de 2012, con
destino a [HASE NANAC RC POEOTA . para que suria los .efecios

legaies.
(Firma dei funcionario)

Hecvon O TAcoHE

Mombres y Apellidos 135 SU
Tipo ¥ namers de documento de identilicacion.

Etica, Disciplina Innovacion
Carrera 54 No. 26-25 CAN
Conmutador (57 1) 3150111
vewvermindefensa gov.co - @mindeleasa




CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS COMO EMPLEADO

Bogota D.C.,

Sefores:

ARMADA NACIONAL

Depto. de tesoreria y contabilidad
Ciudad

Ref.: Certificacién de cumplimiento de requisitos como empleado (Art. 329 del ET y
Decreto 99 de 2013)

De conformidad con la referencia me permito manifestarle lo siguiente, bajo la
gravedad del juramento.

1- Nombre del prestador del servicio
2- |dentificacion

3- Régimen del impuesto de ventas al que pertenece : l

4- Mes al que pertenece la certificacion

5- Declaracién de ingresos

Los servicios que presto corresponden con los de una profesion liberal

Los servicios técnicos que presto no requieren del uso de materiales o equipo especializado -
Los servicios son prestados de manera personal

Mis ingresos corresponden al 80% o mas por servicios prestados de forma personal

Me encuentro dentro de la categoria de empleados de conformidad con el art. 329 del ET

6- Valor de los aportes obligatorios al sistema de seguridad social correspondiente a los
ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencion.

Aporte Aporte
No Planilla PILA salud 0 pension 0

7- Certifico bajo la gravedad del juramento que los documentos soportes del pago de aportes
obligatorios al sistema de seguridad social en salud y pensién corresponde a log ingresos
provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencién.

8- Solicito que se practique una tarifa de retencion en la fuente superior a la establecida en el
articulo 1 del Decreto 99 de 2013, la cual sera por valor de
9- Soy declarante del impuesto sobre la renta y complementarios por el sistema ordinario.

Firma

HECTOR OLAYA JACOME *g
C.C. No. 77175154 de Valledupar (Cesar).

CELULAR 3105669931



