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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barrancabermeja, septiembre 19 del 2023
  

 
Señor (a) 
ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5287459 
Coordinador Agencia Pública de Empleo 
Agencia Pública de Empleo-Regional Santander 
Bucaramanga 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes Septiembre del año 2023 

Referencia: Contrato No CO1.PCCNTR.5287459 del 2023 
 
Oscar Andres Caballero Estevez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 91.532.982 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en emprendimiento, en cumplimiento 
del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe 
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTIUN 
MILLONES CUATROCIENTOS DOCE MIL SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($ 21,412,076). Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago por 
valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS DIECISIETE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y CUATRO 
PESOS M/CTE ($ 3,317,364) correspondiente a los 22 días ejecutados en el mes de agosto 
de 2023. b) Cuatro (04) pagos mensuales iguales por valor CUATRO MILLONES QUINIENTOS 
VEINTITRÉS MIL SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($ 4.523.678) 
correspondientes cada uno a los meses de septiembre a diciembre de 2023 
 
Plazo: Será hasta el 30 de Diciembre de 2023. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales para la orientación de usuarios de los Centros de 
Desarrollo Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de emprendimiento 
y empresarismo del SENA. 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar la gestión e implementación 
de lineamientos estratégicos 
establecidos por el SENA. 

Reunión en el SBDC con el líder 
Raúl Castellanos 

Registro 
Fotografico 

2 Contribuir en el seguimiento en la 
puesta en marcha de las empresas 
creadas en el Fondo Emprender u de 
otras fuentes de financiación, 
realizando las atenciones y asesorías 
correspondiente. 

Se realizo soporte al 
acompañamiento de puesta en 
marcha del proyecto Naki Store y 
Mango Ya. Soporte a proyectos 
fondo emprender para 
presentarse a las convocatorias 
de próximo mes. (Sandra Perez, 
(restaurante fusiones) Edward 
Lopez (Aquafuente h²o), Carolina 
Fashion Store y Yhan Carlos 
Garcia 

 
Evidencia 
Fotográfica 

3 Participar en los eventos, reuniones, 
jornadas de orientación y 
divulgación conforme al 
procedimiento de emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial y los 
lineamientos establecidos 

Se realizo jornada de orientación 
a la comunidad en general y 
participación en convocatoria por 
parte del ministerio de 
agricultura 

 
Evidencia 
Fotográfica 
Registro de 
Asistencia 

4 Registrar la información confiable, 
oportuna y con calidad de los 
servicios gestionados en la 
plataforma tecnológica establecida 
por la Entidad. 

Registro en la Plataforma SIGE  y 
DRIVE regional 

Evidencia 
Fotográfica 

5 Orientar a los emprendedores en las 
diferentes etapas establecidas para 
la creación de empresas. 

Se realizó Acompañamiento 
apoyo a la creación de empresa 
de la emprendedora Loraine 
Pinzon y el emprendedor Edilson 
Cortina.  

Evidencia 
Fotográfica 
 

6 Realizar el acompañamiento e 
interacción virtual y/o presencial de 
manera oportuna y de acuerdo con 
los tiempos establecidos en el 
procedimiento de emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial 

Se realizo entrenamientos y 
acompañamiento a los 
emprendedores en formulación 
de planes de negocios y a la 
comunidad del corregimiento el 
centro en ideación 

Lista de 
Asistencia 
y evidencia 
fotográfica 
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7 Atender y asesorar a los Clientes del 
Centro de Desarrollo Empresarial 
SENA que lo requieran en sus 
procesos de Fortalecimiento 
Empresarial buscando la generación 
de impacto económico, 
sostenibilidad y escalabilidad 
empresarial en las modalidades 
presencial y virtual 

Durante este periodo no se 
realizó actividad en esta 
obligación. Por fallas en la 
plataforma del fondo emprender 

N/A 

8 Gestionar y hacer seguimiento al 
plan de Acción individual formulado 
con base en los Lineamientos 
establecidos por la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento, según 
la planeación regional y del Centro 
de Desarrollo Empresarial, para los 
programas de Emprendimiento. 
Empresarial, para los programas de 
Emprendimiento 

Durante este periodo no se 
realizo actividad en esta 
obligación.  

N/A 

9 Apoyar con la gestión de las metas 
del programa de emprendimiento en 
la regional 

Se realizo un entrenamiento de 
formulación de plan de negocios 
y entrenamientos en la etapa de 
ideación, se realiza soporte y 
acompañamiento en fondo 
emprender  

 
Evidencia 
Fotográfica 

10 Apoyar en la ejecución de los 
indicadores establecidos por la 
Dirección Regional de manera 
proporcional a lo indicado por los 
lineamientos del SENA 

Se reporta impacto en los 
indicadores para entrenamiento 
y orientaciones 

 
Evidencia 
Fotográfica 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.     

2.     

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 4515486635 de la planilla, SOI correspondiente al mes de agosto. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 

 

Evidencias en (7) folios 

Cordialmente,  

 
OSCAR ANDRES CABALLERO ESTEVEZ 
Contratista 
C.C. No. 91.532.982 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Firma 
ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.5287459 de 2023 
Coordinador Agencia pública de empleo 



 

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DE SEPTIEMBRE 2023 

 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar la gestión e implementación de 
lineamientos estratégicos establecidos 
por el SENA. 

Reunión en el SBDC con el 
líder Raúl Castellanos 

Registro 
Fotografico 

 

 

 
 

2 Contribuir en el seguimiento en la puesta 
en marcha de las empresas creadas en 
el Fondo Emprender u de otras fuentes 
de financiación, realizando las 
atenciones y asesorías correspondiente. 

Se realizo soporte al 
acompañamiento de puesta 
en marcha del proyecto Naki 
Store y Mango Ya. Soporte a 
proyectos fondo emprender 
para presentarse a las 
convocatorias de próximo 
mes. (Sandra Perez, 
(restaurante fusiones) Edward 
Lopez (Aquafuente h²o), 
Carolina Fashion Store y Yhan 
Carlos Garcia 

 
Evidencia 
Fotográfica 



 
 

 
 

 
 



 

 

 
 



 
 

 

3 Participar en los eventos, reuniones, 
jornadas de orientación y divulgación 
conforme al procedimiento de 
emprendimiento y fortalecimiento 
empresarial y los lineamientos 
establecidos 

Se realizo jornada de 
orientación a la comunidad en 
general y participación en 
convocatoria por parte del 
ministerio de agricultura 

 
Evidencia 
Fotográfica 
Registro de 
Asistencia 

 

 

 
 



 
 

 

 

 

4 Registrar la información confiable, 
oportuna y con calidad de los servicios 
gestionados en la plataforma tecnológica 
establecida por la Entidad. 

Registro en la Plataforma 
SIGE  y DRIVE regional 

Evidencia 
Fotográfica 

 

 

 

5 Orientar a los emprendedores en las 
diferentes etapas establecidas para la 
creación de empresas. 

Se realizó Acompañamiento 
apoyo a la creación de 
empresa de la emprendedora 
Loraine Pinzon y el 
emprendedor Edilson Cortina.  

Evidencia 
Fotográfica 
 

 



 

 

 

 

6 Realizar el acompañamiento e 
interacción virtual y/o presencial de 
manera oportuna y de acuerdo con los 
tiempos establecidos en el 
procedimiento de emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial 

Se realizo entrenamientos y 
acompañamiento a los 
emprendedores en 
formulación de planes de 
negocios y a la comunidad del 
corregimiento el centro en 
ideacion 

Lista de 
Asistencia y 
evidencia 
fotográfica 

 



 

 

 

10 Apoyar en la ejecución de los 
indicadores establecidos por la Dirección 
Regional de manera proporcional a lo 
indicado por los lineamientos del SENA 

Se reporta impacto en los 
indicadores para 
entrenamiento y orientaciones 

 
Evidencia 
Fotográfica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FIRMA 

OSCAR ANDRES CABALLERO ESTEVEZ  

C.C. 91.532.982 de Bucaramanga  

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5287459 de 2023 



   

Dirección General/Regional Santander 
 Bucaramanga - PBX 57 607 800600 
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Bucaramanga, 19 de Septiembre de 2023 

 
 
Doctor 
José Wilson Carrero Maldonado 
Director 
SENA-REGIONAL SANTANDER 
Calle 16 No. 26-37 
Bucaramanga 
 
 
Asunto: Verificación de contratos 
 
 
Cordial saludo, 
 
Que el contratista OSCAR ANDRES CABALLERO ESTEVEZ con Cedula de Ciudadanía Número 91.532.982, 
firmó el contrato de prestación de servicios No. CO1.PCCNTR. 5287459 de 2023 con fecha de inicio el 
10 de Agosto de 2023, cuyo objeto es “Prestar servicios profesionales para la orientación de usuarios 
de los Centros de Desarrollo Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de 
emprendimiento y empresarismo del SENA.” con el SENA Regional Santander, actualmente en 
ejecución. 

  
Que el contratista OSCAR ANDRES CABALLERO ESTEVEZ con Cédula de Ciudadanía Número 91.532.982, 
recibió el contrato No. 723 del  2023 con la Universidad Pedagógica y Tecnológica de Colombia, cuyo 
objeto contractual es “CONTRATAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO INGENIERO FINANCIERO PARA 
REALIZAR LA INTERVENTORÍA TÉCNICA, ADMINISTRATIVA, JURÍDICA Y FINANCIERA A LA EJECUCIÓN DE 
PLANES DE NEGOCIOS” – vigente.  
 
Que en cumplimiento de lo previsto en la Directiva Presidencial No. 01 de 2022 numeral 5º. y los 
lineamientos emitidos por la Dirección General de la Entidad, se adelantó el correspondiente análisis 
comparativo de las obligaciones previstas para cada contrato sin establecer conflictos de interés frente 
a la ejecución. Igualmente, El contratista cuenta con la disponibilidad de tiempo necesario para el 
desarrollo de las gestiones contractuales derivadas del contrato con el Sena, asimismo, no se avizora la 
incursión en riesgos que pueda afectar el cumplimiento de la relación contractual.  
 
Atentamente, 
 

________________________ 
ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 5287459   de 2023 
Coordinador Agencia Publica de Empleo 

 
 


