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RECOMENDACIONES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique que puede dar cumplimiento a las obligaciones del contratista consignadas en el
complemento del pliego de condiciones, en el pliego de condiciones definitivo y en el contrato.

3. Verifiqgue que no esté incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
generales ni especificas para contratar.

4. Cercibérese que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados.

5. Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquélla que
la requiera.

6. Siga las instrucciones que en este Pliego de Condiciones se imparten para la
elaboracion de su oferta.

7. Tenga presente que las observaciones formuladas al complemento de pliego de condiciones y
al pliego de condiciones definitivo deberan presentarse Unicamente a través de la seccidon
“Observaciones al pliego de condiciones” de la pagina web del portal del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii EN _NINGUN CASO SE DARA TRAMITE NI
RESPUESTA A OBSERVACIONES PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O EN
MEDIO DIFERENTE.

8. El interesado debe tener en cuenta la fecha y hora prevista para la presentacién de
observaciones, cierre del presente proceso y demas actividades que se realizaran a través de la
pagina web del portal del SECOP I

www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 0 de manera presencial de acuerdo a lo sefialado en
el cronograma del proceso.

9. Es importante que tenga en cuenta que, en aras del principio de economia, los términos son
preclusivos y perentorios para las diferentes etapas del proceso de seleccion, por lo tanto, las
actividades se adelantaran en las fechas y horas definidas en el cronograma del proceso.

10. Toda consulta deberd formularse a través de la pagina web del portal del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderan consultas telefonicas ni personales.
En casos de indisponibilidad de plataforma del SECOP Il los interesados o proponentes podran
dirigir sus solicitudes a través del correo institucional
secretaria general@contraloriacesar.qgov.co; asi mismo deberan tener en cuenta las
disposiciones contenidas en la “Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II”,

disponible en:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/quia indisponibilidad
secopii.pdf.

10.Con la presentacion de la propuesta se entendera que el proponente ha examinado
cuidadosamente la informacién puesta a su disposicion por el CONTRALORIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL CESAR, que he leido EL COMPLEMENTO AL PLIEGO DE
CONDICIONES en su totalidad — aclaraciones, mensajes, respuestas a las observaciones,
adendas y que ha aceptado que la informacién es adecuada y suficiente para definir el objeto,
alcance, precio y plazo.

11.Los oferentes, con la presentacion de su oferta autorizan al CONTRALORIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL CESAR para verificar toda la informacién que en ella suministren o
adjunten.

12.Los oferentes deberan tener en cuenta lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente en la Guia
de Proveedores respecto de los plazos de presentacion de la oferta, por cuanto aquellas ofertas
presentadas previo a la expedicion y publicacion de adendas se consideraran NO VALIDAS, y por
lo tanto la ENTIDAD NO REALIZARA SU VERIFICACION.
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO - PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO
SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No.
SASI-CGDG-001-2023

I INTRODUCCION

El CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR pone a disposicién de los
interesados el presente proceso de Seleccion Abreviada Subasta Inversa, para la seleccién del
contratista encargado del “TRASLADO, ACONDICIONAMIENTO Y REINSTALACION DEL
ARCHIVO DE LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL A LA NUEVA SEDE (EDIFICIO LLERAS)-
AMPLIACION DEL MOBILIARIO Y ELABORACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO™.

El presente Proceso de Contratacion se encuentra identificado con el nimero SASI-CGDG-
002-2023.

Los estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, asi como cualquieras de
sus anexos estan a disposiciéon del puablico en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica —

SECOP II-. Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la
oportunidad establecida para el efecto en el Cronograma contenido en el Resumen de
Informacién del Pr [ pli lectrénico - SECOP 1.

Por lo anterior, se solicita a los interesados tengan en cuenta las siguientes recomendaciones
adicionales al momento de elaboracion de su propuesta:

¢ Revisen con atencion el pliego electronico y el presente documento complementario para
evitar incurrir en fallas, omisiones o incumplimientos de los requisitos exigidos.

e Seguir la metodologia aqui sefialada, con el fin de obtener uniformidad y exactitud en la
informacién presentada para efectos de la verificacion de estas.

e Verificar que no se encuentren en las causales de inhabilidades, incompatibilidades ni
conflicto de intereses para participar en el presente proceso de seleccion.

¢ Diligenciar los formatos establecidos en el presente documento complementario y adjuntar a
la plataforma SECOP Il los documentos requeridos.

e Tener en cuenta los plazos sefialados en el cronograma del proceso.

e Solo seran verificadas las ofertas que se presenten dentro del término previsto remitidas al
SECORP Il (a excepcién de los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional
de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente) y cumplan las estipulaciones contenidas en
la misma y en el Estatuto General de la Contratacion Estatal.

Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata
con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, y por lo
tanto, cumple una funcién social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la
misma ley le otorga.

El contrato resultante de este proceso se regira por las clausulas excepcionales de terminacion,
modificacién e interpretacion unilateral por parte del CONTRALORIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL CESAR, conforme a las normas contenidas en los articulos 15, 16 y 17
de la Ley 80 de 1993.

Nota: el CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR se reserva el derecho
de verificar toda la informacién incluida en la propuesta y de solicitar a las autoridades
competentes o a los particulares correspondientes, informacion relacionada con el contenido de
esta.

Cuando exista inconsistencia entre la informaciébn suministrada por el Proponente y la
efectivamente verificada por la Entidad, la informacion que pretende demostrar el Proponente se
tendra por no acreditada.

La Entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales
la informacién aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una presunta
falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y procedera a rechazar la oferta.
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. ASPECTOS GENERALES

A. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 el
CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR, invita a todas las personas y
organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacién a que
presenten las recomendaciones que consideren convenientes, a que consulten los Documentos
del Proceso en el SECORP II.

B. COMPROMISO ANTICORRUPCION.

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién contenido en el Anexo No. 2 en
el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcion.

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del Oferente, sus
empleados, representantes, asesores 0 de cualquier otra persona que en el Proceso de
Contratacién actie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de
terminacion anticipada del contrato, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias
adicionales.

C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del andlisis de los Documentos
del Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la
participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y
Oferentes.

D. COMUNICACIONES.

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratacion deben hacerse haciendo uso
de la plataforma del SECOP Il (en los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones se realizaran
a traveés de los correos electrénicos institucionales).

E. IDIOMA.

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Oferentes o
por terceros para efectos del Proceso de Contratacion o para ser tenidos en cuenta en el mismo,
deben ser otorgados y presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Oferentes
acrediten los requisitos habilitantes de que trata el Cuestionario del pliego electronico -
SECOP 1l que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse
junto con su original.

F. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

Los documentos presentados por el Oferente no requieren legalizacion alguna salvo por lo
establecido en la presente seccion respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los
poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario publico.

El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea
necesaria su legalizacion de acuerdo con la Convencion sobre la abolicion del requisito de
legalizacion para documentos publicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento de
la Adjudicacion el Proponente debe presentar los documentos otorgados en el extranjero,
legalizados de conformidad con la normativa aplicable.

G. CONVERSION DE MONEDAS.

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Pagina 4|44
Carrera 14 N° 13B Bis — 80 Cuarto Piso — Edificio Carlos Lleras Restrepo / Tel. 6055707012

ventanilla_unica@contraloriacesar.gov.co / www.contraloriacesar.gov.co



Contraloria General del
. Departamento del Cesar

Compromiso con la verdad

Si esté expresado originalmente en una moneda diferente a délares de los Estados Unidos de
Ameérica, debe convertirse a ésta moneda. Dicha conversion debera hacerse teniendo en cuenta
la TRM en la fecha de elaboracién o suscripcién de los estados financieros.

Una vez que se tengan las cifras en dolares de los Estados Unidos de América o si la informacién
se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversion a pesos colombianos se debe
tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera
de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros.

H. ADENDAS.

El CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR, de conformidad con el
articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, podra modificar el pliego de condiciones
mediante adendas, que publicard en el en el Sistema Electronico para la Contratacion Puablica
(SECORP 11), en los dias habiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m., a mas tardar el dia habil
anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion, las
cuales haran parte integral del pliego de condiciones.

Asimismo, la Entidad podra expedir Adendas para modificar el cronograma del proceso una vez
vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacién del contrato.

1. DEFINICIONES.

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser entendidas
con el significado que a continuacion se indica. Los términos definidos son utilizados en singular
y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos
utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definicion contenida en
el Decreto 1882 de 2015. Los términos no definidos a continuacién deben entenderse de acuerdo
con su significado natural y obvio.

Definiciones

Es la decision final de la CONTRALORIA GENERAL DEL
Adjudicacién DEPARTAMENTO DEL CESAR, expedida por medio de un acto

administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de
Contratacion.

Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente

Anexo proceso y que hacen parte integral del mismo.
Contratista Es el Oferente al cual le es aceptada la Oferta por parte de la Entidad.
Oferta Es la propuesta presentada a la CONTRALORIA GENERAL DEL

DEPARTAMENTO DEL CESAR por los proponentes.

Es el negocio juridico que se suscribira entre la CONTRALORIA GENERAL
DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR vy el adjudicatario, por medio del cual
Contrato se imponen a las partes obligaciones reciprocas y se conceden derechos
correlativos que instrumentan la relacion contractual que se busca
establecer a través del presente Proceso de Contratacion.

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y el futuro
Pliego de Contrato, en los que se sefialan las condiciones objetivas, plazos y
Condiciones procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su

Oferta para participar en el Proceso de Contratacion del Contratista y tener
la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso
de Contratacion.

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o
Proponente naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras

de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura que presenta
una Oferta para participar en el Proceso de Contratacion.

Iv. DESCRIPCION DEL OBJETO

A. OBJETO.
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“TRASLADO, ACONDICIONAMIENTO Y REINSTALACION DEL ARCHIVO DE LA
CONTRALORIA DEPARTAMENTAL A LA NUEVA SEDE (EDIFICIO LLERAS)- AMPLIACION
DEL MOBILIARIO Y ELABORACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO”

ITEM | DESCRIPCION UND CANT

Suministro de un archivador movil mecanico de 24 estantes para el
archivo central (la estanteria es fabricada en acero cold rolled
calibre 22, las bandejas y los parales calibre 16. medidas bandeja
30 cms x 90 cms, altura del paral 2,15mts, cada bandeja tiene
capacidad para 4 caj as de archivo x- 200. cada estante tiene 7

1 |bandejas o pafiosy 6 seis espacios Utiles o entrepafios. la estanteria UND 1
viene pintada con pintura electroestatica, las bases de los muebles
fabricadas en angulo de hierro 3/ 16x 1/ 2, caj as de traccién con
cadenas y manijas mecanicas, chumaceras y rodamientos 6202,
ruedas y pifiones, zetas calibre 22 cold roll, tensores y enchapes
externos o tapas metalicas) .

2 | Arreglo y mejora de un archivador mévil mecanico de 36 estantes para el archivo central

modulo sencillo triple, incluye: bases de los muebles fabricadas en
angulo de hierro 3/16x1/2, zetas calibre 22 cold roll, tensores y
enchapes externos o tapas metalicasy puerta de ingreso con
cerradura

2,1 UNIDAD 2

modulo doble triple, incluye: bases de los muebles fabricadas en
angulo de hierro 3/16x1/2, cajas de traccién con cadenas y manijas
2,2 | mecanicas, chumaceras y rodamientos 6202, ruedas y pifiones, UNIDAD 5
zetas calibre 22 cold roll, tensores y enchapes externos o tapas
metalicas.

division en drywall de 4 x 3.30 metros, estructura en canalesy
viguetas, empastado y pintado en color blanco ( pintura tipo 1), incluye:
laminas de drywall, parales base 6, canal base 6, tornilleria, estructura,
estuco plastico, lija 150, cinta de papel, entre otros

UND 1

instalacion de extractor industrial de 12°, con su respectivo

cable e interruptor y traslados de puntos eléctricos UND 1

traslado y reinstalacion de 200 metros lineales de archivo incluida
la estanteria, correspondiente al archivo inactivo de la Contraloria
departamental del Cesar (aproximadamente 36 estantes y 726
cajas)

UND 200

actualizacion y/o  elaboraciéon del instrumento  archivistico

plan institucional de archivo - pinar UND 1

B. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

Las especificaciones técnicas minimas objeto del contrato se describen en el Anexo No. 3 Ficha
Técnica del presente documento. Los Proponentes no podran realizar modificaciones, en
ninguna circunstancia, a dichas especificaciones. Es obligatorio que los Proponentes incluyan el
Anexo No. 3 Ficha Técnica en sus propuestas y consecuentemente el CONTRALORIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR tendra en cuenta este documento para la
verificacion, evaluacion y adjudicacion del proceso de seleccion, bajo el entendido de que el
Anexo No. 3 Ficha Técnica no es susceptible a ser modificado por parte de los Proponentes y
comprende todos los aspectos técnicos que seran exigibles al Contratista. La no presentacion
del Anexo No. 3 Ficha Técnica sera causal de rechazo de la oferta.

C. OBLIGACIONES.
1. Obligaciones del Contratista.

Sin perjuicio de las demas obligaciones que se desprendan de la Constitucién Politica, del Estatuto
General de Contratacion de la Administracién Publica, de las particulares que correspondan a la
naturaleza del contrato a celebrar, de las normas/guias técnicas que regulen el tipo de estudio a
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elaborar y de las consignadas especificamente en el contenido del contrato a suscribir, el
contratista se obliga para con la Contraloria, a:

1.
2.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Acatar la Constitucion, la Ley y demas normas pertinentes.

Cumplir con el objeto del contrato, conforme a los documentos del proceso de seleccion
y el contrato que se suscriba.

Colaborar con la Contraloria Departamental para que el objeto del contrato se cumpla en
las mejores condiciones de calidad, la que deberd ajustarse a los requisitos minimos
necesarios previstos en el Especificaciones Técnicas suministradas por la entidad
contratante.

Entregar bienes de una marca y calidad reconocida en el mercado.

Mantener los precios presentados en la oferta econdmica durante la vigencia del contrato,
es decir, el contratista se compromete a sostener el precio de los productos ofertados en
la propuesta presentada.

El contratista se obliga a reajustar los precios producto del proceso de la subasta inversa,
en caso de que la propuesta varié, con respectos a los lances si estos se efectlan.
Asumir los gastos de transporte y envio de la mercancia hasta el lugar de entrega.
Entregar los bienes al Almacén de la Contraloria General del Cesar, por medio del
procedimiento que establezca el Almacén General para tal efecto.

El contratista debe hacer la entrega de los productos con las referencias y cantidades en
el plazo establecido, asi mismo el cumplimiento de las especificaciones técnicas descritas
en el estudio previo, las cuales son de caracter obligatorio, por lo tanto, sera causal de
rechazo el no ofrecimiento de alguna de ellas.
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de
la Contraloria través de la Secretaria General.

Garantizar por el término de la garantia de calidad de los bienes, el efectivo cumplimiento
de la calidad de los bienes suministrados, en caso de bienes con imperfectos o
defectuosos, el contratista debera asumir la totalidad de los costos de arreglo o cambio
total de los mismos.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
perturbaciones.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de
hacer u omitir algin hecho.

Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato.

Entregar la totalidad de los bienes requeridos por la entidad contratante, dentro de los
términos de la ejecucion del contrato.

Cumplir con las especificaciones técnicas de cada uno de los elementos a adquirir.
Cumplir con los requisitos para el perfeccionamiento y la ejecucion del contrato, tales
como: la firma del contrato, el pago de los impuestos nacionales, departamentales y
municipales que demande el contrato.

Constituir las garantias que la Contraloria le exija para la ejecucién del contrato y
mantenerlas vigentes en los términos de este.

El futuro contratista debera aportar a su total costo, el transporte de los elementos a
adquirir.

Cumplir con el mantenimiento de los equipos, de acuerdo con el requerimiento efectuado
por la entidad y responder por el deterioro de los bienes que se ocasionen con ocasion a
la ejecucion del contrato.

Radicar la factura de cobro dentro del plazo convenido.

Pagar las sanciones que la Contraloria le imponga para conminarlo a cumplir sus
obligaciones, al igual que la clausula penal pecuniaria por incumplimiento del contrato,
cuando haya lugar a ello.

El contratista deberd mantener la Contraloria, indemne y libre de toda perdida o reclamo,
demanda, pago de litigios, acciones legales, reivindicaciones y fallo de cualquier especie
y naturaleza, que se entable contra ella por causa de acciones u omisiones en que incurra
el contratista, sus agentes, subcontratistas o empleados, durante la ejecucién del contrato.
Cumplir con los aportes a los sistemas generales de aportes parafiscales y de seguridad
social integral, en los términos de la ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002, la ley 1150
de 2007 y demas normas concordantes, requisito que debera tener en cuenta durante la
ejecucion y liquidacion del contrato.

Las demas que por ley o contrato le correspondan.
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Especificaciones del bien: El contratista debe cumplir con las especificaciones técnicas
establecidas en los presentes estudios previos, el pliego de condiciones y la Ficha Técnica del
proceso de seleccién

2. Obligaciones del CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR.
Son obligaciones del contratante las siguientes:

v' La Contraloria debera cumplir con las siguientes condiciones.

v' Pagar en la forma establecida en la FORMA DE PAGO, las facturas presentadas por el
proponente elegido.

v' Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el proponente elegido de
conformidad con los Pliegos de condiciones de la Subasta Inversa.

v" Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los términos
consagrados por la Ley.

v' Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que
de él forman parte.

D. PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la ejecucion del objeto contractual descrito es de SETENTA Y DOS
MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS ($
72.548.350) INCLUIDO I.V.A y otros impuestos a los que haya lugar, amparados en los Certificado
de Disponibilidad Presupuestal N° 00105 del 8 de septiembre de 2023

El valor incluye IVA y los demas impuestos de Ley a los que hubiera lugar; comprende ademas
todos los gastos, tasas, contribuciones, transporte, fletes, bodegaje y en general todos los costos
directos e indirectos que se generen en el desarrollo del contrato resultante del proceso de
seleccion.

Los proponentes no podran superar, en ningln caso, el presupuesto oficial, so pena de ser
RECHAZADA ECONOMICAMENTE la propuesta.

Estudios de mercado: A efectos de conocer y establecer el valor proyectado para la presente
contratacion y como punto de referencia, los funcionarios encargados de realizar el estudio previo
tuvieron en cuenta la necesidad y allegaron cotizaciones.

Para el andlisis del sector se tuvo en cuenta la informacién solicitada a proveedores, verificando
la idoneidad de estos después de solicitar tres cotizaciones iguales a diferentes empresas que
pudieran satisfacer nuestra necesidad. Para soportar el valor del futuro contrato, la
CONTRALORIA tuvo en cuenta la cotizacién de menor valor de las tres que fueron recibidas en
la etapa preparatoria adicionandose el costo de un computador portatil (item 3) segun valor unitario
incluido en la misma y atendiendo la necesidad actualizada.

De conformidad a lo anterior, LA CONTRALORIA hizo el cuadro comparativo (ver anexo de estudio
de mercado).

Ver Anexo Estudio de Mercado.

FORMA DE PAGO:

La Contraloria General del Cesar pagaré al Contratista, de la siguiente manera: El 50% por ciento
del valor del contrato mediante acta parcial o actas parciales de avance previo informe de
actividades del contratista, presentacion de la cuenta de cobro o factura e informe de supervisor,
ademas se anexara el soporte de pago al sistema Integral de seguridad social y aportes
parafiscales.

El 50% restante del valor del contrato, se pagara mediante acta final acompafiada del informe de
actividades, presentacion de la cuenta de cobro o factura e informe de supervisor. Dicho pago
requerira ademas de la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato,
el certificado de ingreso de los elementos al AlImacén de la Contraloria General del Cesar, paz y
salvo de los pagos al sistema de seguridad social integral (A.F.P., E.P.S. y A.R.L.) conforme los
requerimientos de ley, asi como la facturacion de los bienes a entregar.
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El pago se efectuara o podra realizarse mediante transferencia electronica en la cuenta de
ahorros o corriente de la entidad financiera que indique el contratista, de la cual sea titular éste.
Sin perjuicio, de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y
efectiva de la contraprestacion pactada.

Los pagos que se deriven de la presente contratacion deberan estar sujeto a la disponibilidad del
recurso con la programacion PAC que efectué el tesoro departamental.

E. IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES

LA CONTRALORIA GENERAL DEL CESAR sélo pagara los valores del Contrato; no reconocera
suma adicional alguna por impuestos, asi estos fueren establecidos con posterioridad al Cierre
del proceso de seleccion.

Asi y para efectos de estructurar el valor de la oferta, el proponente debera tener en cuenta,
ademas de los impuestos de caracter nacional y los demés conceptos sefialados en este numeral,
los siguientes descuentos departamentales que debera realizar para efectos de legalizacién del
contrato, asi:

ESTAMPILLA PRO-DESARROLLO 1.0%
DEPARTAMENTAL:

ESTAMPILLA PRO-DESARROLLO 1.5%
FRONTERIZO:

ESTAMPILLA PRO-CULTURA: 1.0%
PROUNIVERSIDAD 0.5%

Para efectos de legalizacion del contrato, el contratista debera radicar en secretaria general los
siguientes documentos: (i) Pdliza y recibo de pago; (ii) Liquidacion de impuestos; (iii) Pago de
Impuestos, y/o (iv) solicitud de descuentos de las estampillas documentos se tendra en cuenta
para traslado del proceso al supervisor del contrato previa suscripcion del acta de inicio.

F. PLAZO DE EJECUCION.

El futuro contrato tendra un plazo de ejecucion CUARENTA (40) DIAS CALENDARIOS, y/o
hasta agotar el presupuesto, contado a partir de la fecha de inicio del mismo, una vez se cumplan
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion dispuestos, sin exceder la fecha del 31 de
diciembre de 2023.

G. LUGAR DE EJECUCION.

El lugar de ejecucidn del presente contrato sera en la Cra 14 N° 13B Bis — 80 primer Piso — Edificio
Carlos Lleras Restrepo de la Ciudad Valledupar la ciudad de Valledupar, previa entrada a Almacén
General de la Contraloria.

Para todos los efectos derivados de la celebracién, ejecucién, terminacién y liquidacion del
contrato, el domicilio contractual seré el Municipio de Valledupar.

H. INDEMNIDAD DEL CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR.

Queda entendido que el CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR no
serd en ningun caso responsable por los actos, incumplimientos de contratos, omisiones o
hechos ocasionados por el proponente favorecido, ni por las personas que laboren para éste,
como tampoco de los actos, incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por
las personas que sean subcontratadas o dependan del proponente que resulte favorecido en
este proceso.

En consecuencia, la relacion contractual del CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO
DEL CESAR sera unica y exclusivamente con el proponente favorecido, y las fuentes de sus
obligaciones seran las que se originen en la ley, asi como en sus adendas y en la oferta
debidamente aceptada. Por lo tanto, el contratista garantiza mantener indemne al
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CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR frente a las reclamaciones
judiciales y extrajudiciales por los dafios y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o
hechos suyos y/o de aquellos.

l. REGIMEN SANCIONATORIO Y CLAUSULAS EXORBITANTES.

Con la presentacion de la oferta, el proponente acepta el régimen sancionatorio sefialado en el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y deméas normas que
los adicionen, modifiqguen o complementen, asi como el régimen de clausulas exorbitantes
sefialado en los articulos 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993, dentro del cual se garantizara el
debido proceso.

J. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones a cargo del
contratista, éste debera pagar al CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
CESAR el diez (10%) del valor del contrato en calidad de clausula penal pecuniaria, la cual sera
impuesta por la Entidad mediante resolucién motivada. Este valor sera descontado del saldo a
favor del contratista si lo hubiere, o se hard efectivo a través de la garantia Unica.

K. MULTAS.
Si el contratista se constituye en mora o incumple, total o parcialmente, las obligaciones que

asume en virtud de este contrato, salvo fuerza mayor o caso fortuito, se causaran las multas de
acuerdo con la siguiente TASACION DE MULTAS:

CONTRATOS DE MENOR
CUANTIA

7 SMDLYV por cada dia de
retardo.

La suma resultante de las multas se haré efectiva directamente por el CONTRALORIA GENERAL
DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR pudiendo acudir para el efecto al respectivo descuento del
valor o saldo del contrato, al cobro de la garantia, o a cualquier otro medio para obtener el pago,
incluido el proceso ante la jurisdiccién coactiva.

No habra lugar a multas cuando se compruebe la fuerza mayor o caso fortuito.

L.  EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL.

El proponente favorecido ejecutara el objeto del contrato que se adjudique como resultado del
presente proceso de seleccion, con plena autonomia técnica y administrativa, razén por la cual,

queda entendido que no habra vinculacion laboral alguna entre el CONTRALORIA GENERAL
DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR y el personal requerido para la ejecucion del contrato.

V. REQUISITOS HABILITANTES - Cuestionario del pliego electrénico - SECOP I

A. CAPACIDAD JURIDICA.

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar (i) personas juridicas, nacionales o
extranjeras; (ii) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por si mismas; y (iii)
consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura conformados por las personas
naturales o juridicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita
cumplir con el objeto del Contrato. Las personas juridicas o proponentes plurales deben tener
una duracion por lo menos igual a la vigencia al plazo de ejecucion del Contrato y 30 meses mas.

El CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR verificard que las
propuestas contengan todos los documentos solicitados y revisara el contenido de dichos
documentos, de conformidad con las reglas establecidas en el presente proceso.
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Dentro del término establecido en el presente proceso, la Entidad solicitara las aclaraciones que
considere pertinentes sobre los documentos aportados por los proponentes, sin que ello implique
adicidon o mejoramiento de las propuestas presentadas.

El oferente deber& adjuntar al SECOP Il la acreditacion de cada uno de los siguientes requisitos:

1. Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe dirigir una comunicacion al CONTRALORIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL CESAR, mediante la cual de forma expresa hace entrega de una
propuesta para participar en el proceso y se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en
el evento que le sea adjudicado.

Esta carta debera estar firmada por la persona natural o por el representante legal de la persona
juridica, o por la persona designada para representar al consorcio o unién temporal, cuando de
ello se trate.

Los oferentes podran suscribir el modelo suministrado en los pliegos en el Anexo No. 1; en todo
caso, si los oferentes utilizan otro modelo, este debera contener minimo la informacién solicitada
en él.

Con la presentacién de la propuesta se entiende que el proponente afirma, bajo la gravedad de
juramento, que no se halla incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad legal para
contratar con el Estado.

El representante legal debe tener capacidad legal para suscribir la oferta y el contrato, lo cual
debera constar en el Certificado de Existencia y Representacion Legal y en el caso en que, de
acuerdo con el mismo, sus facultades estén limitadas, debera presentar el acta del 6érgano de
administracion competente, mediante la cual se autorice la presentacion de la propuesta y la
firma del contrato.

Apoderados: Los Proponentes podran presentar Propuestas directamente o por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar con la Propuesta el poder otorgado en legal forma,
en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes
para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del
presente proceso y en la suscripcién del Contrato. El apoderado podra ser una persona natural
o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio permanente, para efectos de este proceso,
en la Republica de Colombia, y deberd estar facultado para representar conjuntamente al
Proponente y a todos los integrantes del Proponente Plural.

2. Documento de identidad

Fotocopia de la cedula de ciudadania del proponente (persona natural), del representante legal
(si es persona juridica) o del representante del consorcio o Unidon Temporal, o del apoderado
(segun el caso).

En caso de proponente plural (Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura) cada
persona natural y los Representantes Legales de las personas juridicas que los integren debera
aportar éste documento.

En el caso de persona natural extranjera con residencia en Colombia, debera aportar cédula de
extranjeria vigente expedida por la autoridad competente; y si es persona natural extranjera sin
domicilio en Colombia, el pasaporte vigente.

3. Existenciay Representacion Legal

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o miembros de los
Proponentes Plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES

Deben adjuntar a la plataforma SECOP Il los siguientes documentos:
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e Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida
por la autoridad competente.

e Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

e Persona natural comerciante: Cédula y Registro Mercantil con fecha de expedicién del
certificado no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del Proceso de
Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia
para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente establecida en el Pliego
de Condiciones definitivo. La actividad comercial, debe permitir ejecutar las actividades descritas
en el objeto del presente Proceso de Contratacion.

PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:
° Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

L Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o
autoridad competente en el que se verificara:

o Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso,
se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia
y representacion legal la fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones
definitivo.

o Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente Proceso de Contratacion.

o Que la vigencia de la persona juridica nacional o extranjera no sea inferior al del plazo del
contrato y minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso
de Contratacion.

o Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en
nombre de esta, deberd acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente
otorgada por parte del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

o El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

o Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de
Colombia (Contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el
territorio nacional de acuerdo con los articulos 471y 474 del Codigo de Comercio.

En el caso de las Sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la Sucursal
en Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendrd en cuenta la fecha de
constitucion de esta ultima.

Si la Oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente
constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de
su representante o apoderado, mediante la presentacion del Certificado del Registro Unico de
Proponentes y Certificado de Existenciay Representacion Legal con fecha de expedicién maximo
de 30 dias antes de la fecha de cierre del presente proceso de seleccién por la Camara de
Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer
obligaciones, debera acreditar autorizacion suficiente del rgano competente social respectivo
para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacion
suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la entidad, determinara la
falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

Persona juridica extranjera sin Sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la
existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo
establecido en el presente Pliego de Condiciones, en el que debe constar, como minimo los
siguientes aspectos:

l. Nombre o razén social completa.

1. Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica.
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M. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente Proceso de Contratacion.

Iv. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones
para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacién o documento
correspondiente del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

V. Tipo, numero y fecha del documento de constitucién o creacion.
VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.
VII. Vigencia de la persona juridica no inferior al plazo del contrato y minimo 30 meses

adicionales contados a partir de la fecha de terminacién del contrato.

Si en la jurisdiccién de incorporacién no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la
totalidad de la informacion de existencia y representacion legal, el Proponente o miembro
extranjero del Proponente Plural debera presentar una declaracién juramentada de una persona
con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no
existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; (i) la informacion
requerida en el presente numeral, y (iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la
sociedad de la persona que efectla la declaracidn, asi como de las demas personas que puedan
representar y vincular a la sociedad, si las hay.

° Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su
existencia: Ultimo acto de estructura y organizacion de la Entidad Estatal. Este puede ser Ley,
Decreto, Ordenanza, Acuerdo o certificado de existencia y representacion legal no anterior a 30
dias a la fecha de cierre o documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica,
funciones, érganos de direccién, régimen juridico de contratacion de la Entidad Estatal.

Nota: en el caso de ser consorcios 0 uniones temporales, cada uno de sus miembros debera
aportar los documentos solicitados.

4, Cuando el proponente nacional actle a través de representante o apoderado

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o por intermedio de apoderado, evento
en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado
de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar
a quien(es) representa en el tramite del presente proceso y en la suscripcién del Contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica que en todo caso debera tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar facultado
para representar al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de
adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para
el Proceso de Contratacién que trata este Pliego; (i) dar respuesta a los requerimientos y
aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones
a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el contrato en nombre y representacion del
adjudicatario asi como el acta de terminacién y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Cuando su representante sea persona juridica, ademas de lo anterior, debera acreditar que esta
legalmente constituido a través de un certificado vigente de existencia y representacion legal,
expedido por la Camara de Comercio de su domicilio social, con fecha de expedicion no mayor
a treinta (30) dias calendario a la fecha de cierre del presente proceso.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir un sélo
apoderado comuny, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comudn
otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion, legalizaciéon o apostilla y
traduccion exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia incluyendo los sefialados en el Pliego
de Condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de
constitucion del Proponente Plural.

5. Acta de junta directiva, junta de socios 0 asamblea en caso de ser necesario
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Cuando el Representante Legal de la sociedad tenga limitaciones para contratar o comprometer
a la sociedad, debera acreditar que ha sido facultado por el 6rgano competente para participar
en este proceso hasta por el valor de este, mediante fotocopia simple y legible del acta o del
extracto del acta del 6rgano directivo de la empresa, en el cual se autorice a su Representante
Legal para participar en el presente proceso y suscribir el contrato. Esta autorizacion debe
haberse conferido antes de la fecha de presentacion de la propuesta.

Para efectos de determinar las limitaciones al Representante Legal, en el evento en que el
certificado de la Camara de Comercio remita a los estatutos de la sociedad, se debe anexar a la
plataforma SECOP II.

6. Documento de conformacion del consorcio o uniéon temporal

Si la oferta es presentada por un Consorcio 0 una Union Temporal, en el documento de
conformacion se debe indicar el nombre del Consorcio o Unién Temporal y ademas el nombre
de los integrantes de este. De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la ley 80 de 1993,
en el documento de conformacion del Consorcio o Unién Temporal se debe:

. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de Consorcio o Uniéon Temporal.

° Designar la persona, que para todos los efectos representara al Consorcio o a la Unién
Temporal.

. Sefialar las reglas béasicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o

la Unién Temporal y sus respectivas responsabilidades.

° En el caso de la Uniébn Temporal, sefialar en forma clara y precisa, términos y extension
de la participacion y sus responsabilidades, segun sea el caso, de cada uno de los integrantes
en la propuesta, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad
contratante.

. Sefalar la duracién de este, la cual debe ser superior al plazo de duracién del contrato, su
liquidacion y 2 afios mas.

o En atencion a lo dispuesto en el articulo 1.6.1.4.8 del decreto 1625 de 2016, los integrantes
del Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion deben manifestar para efectos
del pago en relacién con la facturacion:

- Si la va a efectuar en representacion del Consorcio o la Unién Temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de quien factura.

- Si la va a realizar el Consorcio o Unién Temporal con su propio NIT, caso en el cual se
debe informar el nimero respectivo. Ademas, se debe sefalar el porcentaje o valor del contrato
gue corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno
de ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unidn
Temporal, debera ser distribuido a cada uno de sus integrantes, de acuerdo con su participacion
en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

. Suscribir por todos sus integrantes y el representante de este.

La fecha de constitucion del Consorcio o Union Temporal debe ser anterior al plazo para
presentar oferta. Para participar bajo la forma de Consorcio o Union Temporal, ser& necesario
presentar el documento de conformacién con el lleno de los requisitos establecidos en el articulo
7 de la Ley 80 de 1993.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir un apoderado
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domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta, participar vy
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los
documentos y declaraciones que se requieran, suministrar la informacion que le sea solicitada, y
demas actos necesarios de acuerdo con la Ley y el presente pliego de condiciones, asi como
para representarla judicial o extrajudicialmente.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal, podran constituir un
solo apoderado comun vy, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder
comun otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion, consulares o
apostille y traduccién exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia, ademas de los sefialados
en el presente pliego de condiciones. El poder a que se refiere éste parrafo, podra otorgarse en
el mismo acto de constitucién del Consorcio o Unién Temporal.

El Proponente podra diligenciar el Anexo No. 13, del presente pliego de condiciones; en todo
caso, si los oferentes utilizan otro modelo, este debera contener minimo la informacion solicitada
en él.

7. Registro Unico tributario — RUT

El proponente deberé adjuntar a la plataforma del SECOP II, el documento que acredite el
régimen tributario al que pertenece con el RUT. En caso de ser autorretenedores, deberan
indicarlo y anexar copia del documento que acredite tal condicion (Resolucion), expedido por la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).

Si el proceso se adjudica a un Consorcio o una Union Temporal, el contratista debera tramitar y
aportar al CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR el respectivo RUT
del Consorcio o de la Union Temporal.

En el caso en gue la propuesta sea presentada por un consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura, cada uno de sus integrantes debera adjuntar a la plataforma SECOP Il el
documento solicitado.

8. Certificado de antecedentes judiciales de la Policia Nacional

El CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 90 del Decreto 019 de 2012, consultara que los proponentes carezcan
de antecedentes judiciales en el certificado expedido por la Policia Nacional.

9. Certificado del Sistema del Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia
Nacional

El CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR verificard que los
interesados no se encuentren registrados en el sistema. Lo anterior teniendo en cuenta lo
sefialado en el numeral 4 del articulo 183 del Cédigo de Policia.

10. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la
Nacién

El CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR consultard que los
proponentes carezcan de antecedentes disciplinarios en el certificado expedido por la
Procuraduria General de la Nacion.

11. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica

El CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR consultarda que los
proponentes no se encuentren incluidos como responsables fiscales dentro del boletin de
responsabilidad fiscal de la Contraloria General de la Republica.

12. Documento para Acreditar los Pagos de Seguridad Social y Parafiscales
Para que su propuesta sea habil, en caso de ser empleador con contratos de trabajo sometidos

a ley colombiana, el Proponente debera acreditar que esta en situacién de cumplimiento en
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relacién con el pago de giros y aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales.
Para acreditar el cumplimiento de este requisito:

a) Las personas naturales Proponentes, en caso de ser empleadores con contratos de
trabajo sometidos a ley colombiana, deberdn expresar en la carta de presentacion de la
propuesta o en cualquier otro aparte de ésta si se encuentran en situacién de cumplimiento en
este aspecto.

Si se trata de personas naturales independientes sin empleados a su cargo, deberan acreditar
con los documentos que correspondan que se encuentran al dia en el pago de sus aportes al
sistema de seguridad social, a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

b) Las personas juridicas Proponentes o integrantes de una unién temporal o consorcio, en
caso de ser empleadores con contratos de trabajo sometidos a ley colombiana, deberan expresar
en la carta de presentacion de la propuesta o en cualquier otro aparte de ésta si se encuentran
en situacion de cumplimiento en este aspecto.

En todo caso, para acreditar el cumplimiento de este requisito aportaran certificacion expedida
por su revisor fiscal o0 por su representante legal (en el evento en que no tengan obligacién legal
de tener revisor fiscal), en la que conste que se encuentran en situacion de cumplimiento en
materia de pago de giros y aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, por concepto
de sus empleados con contrato laboral sometido a ley colombiana, a la fecha de cierre del
proceso de seleccion.

Si a la fecha de Cierre del proceso de seleccion el Proponente o alguno de los integrantes de
uniones temporales o0 consorcios no esté en situacion de cumplimiento en relacién con este
requisito, por concepto del personal con el que tenga contratos laborales sometidos a ley
colombiana, la propuesta sera calificada como No Cumple.

Para el caso de las personas naturales que no tengan personal a carga deben demostrar
encontrarse afiliados al sistema de seguridad social.

En caso de consorcios y uniones temporales, cada integrante debera acreditarlo por separado.
La fecha de expedicion debe ser dentro de un (1) mes anterior al cierre para la presentacion de
ofertas contemplado en el cronograma del presente proceso.

Los oferentes podran suscribir el modelo suministrado en los pliegos Anexo No. 9 en todo caso,
si los oferentes utilizan otro modelo, este debera contener minimo la informacién solicitada en él.

13. Compromiso Anticorrupcién

El oferente bajo la gravedad de juramento se compromete a no realizar las acciones sefialadas
en el Anexo No. 2, para lo cual debera diligenciar y suscribir el documento referido; en todo caso,
si los oferentes utilizan otro modelo, este debera contener minimo la informacién solicitada en él.

14. Inhabilidades e Incompatibilidades

El proponente debera declarar que la persona natural o juridica, no se encuentra incurso en
inhabilidades ni incompatibilidades para contratar con el Estado, de conformidad con la
Constitucién Politica, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011 y sus Decretos Reglamentarios y
Manual de Contratacion del CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR.
Para ello debera diligenciar y suscribir el Anexo No. 6.

15. Formato Etica Contratacién

El proponente deberd declarar que la persona natural o juridica, se compromete a no recibir ni
ofrecer sobornos para mi beneficio o para el de un tercero, y a no desarrollar ninguna conducta
que atente contra las normas legales, ni contra los CAdigos de Etica del CONTRALORIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR, o que pueda colocar en entredicho el buen
nombre de la Entidad. Para ello debera diligenciar y suscribir el Anexo No. 7.

16. Formato de no estar incluidos en la Lista Clinton y/o Lavado de Activos
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El proponente deberéa declarar que la persona natural o juridica, no se encuentra relacionada en
la LISTA CLINTON o listas de LAVADO DE ACTIVOS. Para ello deberd diligenciar y suscribir el
Anexo No. 8.

17. Registro Unico de Proponentes — RUP

El Proponente debe adjuntar a la plataforma SECOP |l el Registro Unico de Proponentes con
fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del
Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal
la fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo. EI mismo, debera estar
vigente y en firme. El mismo debera permitir la verificacién de la siguiente informacion: la
inscripcion, clasificacion y calificacion de las actividades relacionadas con el objeto de la presente
convocatoria.

En el caso de los consorcios y uniones temporales, debera adjuntarse el RUP de cada uno de
los miembros de este.

Los proveedores extranjeros sin domicilio en Colombia no estan obligados a tener RUP por lo
cual deben acreditar esta informacion para lo cual se debera diligenciar el Anexo No. 12, del
presente pliego de condiciones; en todo caso, si los oferentes utilizan otro modelo, este debera
contener minimo la informacién solicitada en él.

18. Garantia de seriedad de la oferta.
El Proponente debe aportar con su propuesta:

a) Una garantia de seriedad de la propuesta, la cual puede consistir en una péliza expedida a
favor de LA CONTRALORIA DEL CESAR por una Compafiia de Seguros legalmente autorizada
para funcionar en Colombia, o en una garantia bancaria, o en otra modalidad de garantia que se
prevea en la normatividad vigente para la fecha de Cierre del proceso de seleccion.

b) Copia del recibo o constancia de pago de la prima tratdndose de pdéliza expedida por una
Compafiia de Seguros.

La garantia de seriedad se debe tomar asi:

a. Asegurado / Beneficiario: CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR.
b. Cuantia: Quince por ciento (15%) del valor del presupuesto oficial del Contrato para el que se
oferta. Si el presupuesto oficial no fuere informado en el pliego de condiciones, el valor asegurado
de la garantia de seriedad sera equivalente al quince por ciento (15%) del valor de la propuesta.
c. Vigencia: Desde el momento de la presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la
garantia que ampara los riesgos propios de la etapa contractual. Por lo menos deberé tener una
vigencia de tres (3) meses.

d. Tomador / Afianzado: Nombre o razon social del Proponente tomador o afianzado, asi:

- Si el Proponente es una persona juridica, la garantia se debera tomar con el nombre o razén
social que figura en el certificado o documento que acredite la existencia y representacion legal,
y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad se
podra denominar de esa manera.

- Si se tratare de una unién temporal o consorcio, la garantia se debera tomar a nombre de dicha
union temporal o consorcio, (precisando quiénes son sus integrantes y el porcentaje de
participacién de cada uno de ellos).

En caso de prorroga de la fecha de Cierre del proceso de seleccion, del plazo de evaluacién de
propuestas, o de los plazos para asignar o perfeccionar el Contrato, la garantia se debera
constituir o prorrogar, de forma que su vigencia cubra el lapso exigido.

Las primas que se causen por este motivo seran a cargo de los Proponentes, quienes no tendran
derecho a exigir de LA CONTRALORIA DEL CESAR reembolso o pago alguno por este
concepto.
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Cuando la garantia no sea expedida de acuerdo con los requerimientos aqui establecidos, el
Proponente debera remitir las modificaciones del caso dentro del plazo que al efecto le sefiale
LA CONTRALORIA DEL CESAR. Se considerara inadmisible o inelegible la propuesta en el
evento en que el Proponente se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la misma, en el
caso de que LA CONTRALORIA DEL CESAR decida ampliar el Plazo del proceso de seleccion,
el plazo de evaluacion de propuestas, o los plazos para la asignacion o el perfeccionamiento del
Contrato.

LA CONTRALORIA DEL CESAR hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta cuando
el Proponente seleccionado, incurra en los siguientes eventos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a
tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas.

3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento
del contrato.

En virtud de lo ordenado en el Decreto 1860 de 2021, y atendiendo a la integridad de lo
decantado en este, el cual en especifico manda en el articulo 2.2.1.2.4.2.15., la obligacién
para las Entidades Estatales de incorporar en el presente proceso: “Criterios diferenciales
para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.”, por
lo que se ha considerado establecer como condicién habilitante diferencial, a fin de
incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio
nacional, la cuantia para la “garantia de seriedad”, asi:

Cuantia de la Garantia de Seriedad para emprendimientos y empresas de mujeres: Diez
por ciento (10%) del valor de la oferta, conforme al Articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082
de 2015.

Asi mismo, en virtud de lo ordenado en el Decreto 1860 de 2021, y atendiendo a la
integridad de lo decantado en este, el cual en especifico manda en el articulo
2.2.1.2.4.2.18., la obligacién para las Entidades Estatales de incorporar en los estudios
previos del presente proceso: “Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de
compras publicas”, por lo que se ha considerado establecer como condiciéon habilitante
diferencial, a fin de promover y facilitar la participacion de las Mipyme domiciliadas en
Colombia, la cuantia para la “garantia de seriedad”, asi:

Cuantia de la Garantia de Seriedad para Mipyme: Diez por ciento (10%) del valor de la
oferta, conforme al Articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015.

Nota 1: Si el proponente no presenta la documentacién aqui relacionada, no cumple las
condiciones exigidas o no subsana la(s) falencia(s) de la misma dentro del término concedido para
ello por la Contraloria Departamental, sera declarara que NO CUMPLE JURIDICAMENTE, lo que
lo inhabilitara para que su oferta sea evaluada.

Nota 2: Para efectos de la subsanacién de los requisitos habilitantes se dard aplicacion al
paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el paragrafo 1° del articulo 5
de la Ley 1882 de 2018, el cual establece:

()

PARAGRAFO 1. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran
de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje, deberan ser solicitados por las
entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado
del informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad de seleccién, salvo lo dispuesto
para el proceso de Minima cuantia y para el proceso de seleccion a través del sistema de subasta.
Serén rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y la
documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.
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Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

(.)
B. REQUISITOS DE ORDEN FINANCIERO Y ORGANIZACIONAL:

Para efectos de verificacion financiera los proponentes deberan allegar el Registro Unico de
Proponentes de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, Lo cual debera
encontrarse vigente y en firme para la fecha de cierre del proceso.

Los requisitos de orden financieros y de orden organizacional para participar en el presente
proceso de seleccién seran verificados a partir de la informacion sobre la capacidad financiera que
obra en el Registro Unico de Proponentes, vigente y en firme.

Los requisitos financieros para participar en el presente proceso de seleccion seran verificados a
partir de la informacion sobre la capacidad financiera y organizacional que obra en el Registro
Unico de Proponentes, vigente y en firme, con el mejor afio fiscal de los tres (3) dltimos afios, de
conformidad con los Decretos 399 y 579 de 2021.

1. CAPACIDAD FINANCIERA - INDICE DE LIQUIDEZ, INDICE DE ENDEUDAMIENTO,
RAZON DE COBERTURA DE INTERESES

EL CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR hara una evaluacion de la
informacion financiera solicitada, bajo los siguientes parametros.

N° INDICADOR FORMULA INDICE EXIGIDO

1 LIQUIDEZ AC/PC MAYOR O IGUALA 1.2

2 ENDEUDAMIENTO (PT/AC) MENOR O IGUAL AL 0,47

3 RAZON DE COBERTURA UO/GI MAYOR O IGUAL A 1.360
DE INTERESES Indeterminado

Si el proponente es un Consorcio o Unién Temporal o promesa de sociedad futura, la verificacion
de la capacidad financiera (Liquidez, Endeudamiento, Razén de cobertura de intereses) se
efectuara, con base en la sumatoria de componentes de cada indicador financiero de los
integrantes, proporcional al porcentaje de participacion en el mismo.

Se efectuara la siguiente formula:

J  Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacién‘)

(i) Indicador =
(Z Componente 2 del indicador, X porcentaje de participacidnl)

Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura).

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos financieros establecidos, la propuesta sera
evaluada como NO CUMPLE FINANCIERAMENTE, lo que la inhabilitara para seguir siendo
evaluada.

2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL - RENTABILIDAD SOBRE EL PATRIMONIO Y
RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS.

N° INDICADOR FORMULA INDICE EXIGIDO
RENTABILIDAD DEL

1 PATRIMONIO uo/P MAYOR O IGUAL A 0.05
RENTABILIDAD DEL

2 ACTIVO UO/AT MAYOR O IGUAL A 0.04
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Si el proponente es un Consorcio 0 Unién Temporal o promesa de sociedad futura, la verificacion
de la capacidad organizacional se efectuara, con base en la sumatoria de componentes de cada
indicador financiero de los integrantes, proporcional al porcentaje de participacion en el mismo.

Se efectuara la siguiente formula:

J Componente 1 del indicador, X porcentaje de parlicipacién,)

(i) Indicador =
()_‘ Componente 2 del indicador, X porcentaje de participacidn‘)

Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura).

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos organizacionales establecidos, la propuesta
sera evaluada como NO CUMPLE ORGANIZACIONALMENTE, lo que la inhabilitara para seguir
siendo evaluada.

Informacién financieray Organizacional de proponentes extranjeros

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relaciona a
continuacioén, de conformidad con la legislacién propia del pais de origen, avalados con la firma
de quien se encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais
de origen:

(i) Balance general.
(ii) Estado de resultados.

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de Cuentas
para Colombia (PUC).

C. VERIFICACION DE LA EXPERIENCIA

El factor de experiencia se divide en dos (02) aspectos que son:
1. EXPERIENCIA GENERAL Y EXPERIENCIA ESPECIFICA
1.1 EXPERIENCIA GENERAL.:

El oferente debe acreditar que posee experiencia en hasta dos (2) contratos cuyos objetos sea el
suministro de mobiliario y elementos de archivo y/o gestion documental y organizacién archivistica
y/o elaboracién de instrumentos archivisticos, los cuales deberan sumar una cuantia igual o
superior al 100% del Presupuesto oficial expresado en SMMLYV, celebrados con entidades
publicas y/o privadas.

Cuando el objeto del contrato u contratos tengan otros componentes o areas, solo se tendra en
cuenta el valor correspondiente de suministro de mobiliario para archivos de y elementos de
archivo y/o gestion documental y organizacion archivistica y/o elaboracién de instrumentos
archivisticos. Cada uno de los contratos aportados debera contener dentro de su clasificacién, por
lo menos DOS de los siguientes codigos hasta el tercer nivel, (Articulo. 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082
de 2015), demostrandose esta condicion mediante el certificado de registro nico de proponentes
RUP

CODIGO
UNSPSC

56101708 | Archivadores méviles
78131804 Servicios de Almacenaje de documentos

DESCRIPCION

72152001 | Servicio de instalacion y reparacion de drywall

24102004 Estanterias para almacenaje
40101502 Extractores de aire
80161500 | Servicios de Apoyo Gerencial.
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Para la verificacion de esta experiencia, los proponentes deberan allegar el Registro Unico de
Proponentes de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Con el fin de validar la informacion suministrada en el registro Unico de proponente y
complementarla en el caso de que en el documento no especifique la fecha de inicio, terminacion
y objeto, el proponente deberd aportar el contrato y/o acta de liquidacion y/o certificacion y/o
documento donde se indique los elementos suministrados y sus cantidades expedido por la
entidad contratante o institucion beneficiaria, indicando en el ANEXO de experiencia, el
consecutivo correspondiente a la experiencia inscrita en el Registro Unico de Proponentes.

LA EXPERIENCIA DE LOS SOCIOS: Para los contratos que sean aportados por socios de
empresas que no cuentan con mas de tres (3) afios de constituidas, ademas del RUP, deben
adjuntar un documento suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o contador publico
(segun corresponda) donde se indique la conformacion de la empresa. La entidad tendrd en
cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o constituyentes de las sociedades con
menos de tres (3) afios de constituidas. Pasado este tiempo, la sociedad conservara esta
experiencia, tal y como haya quedado registrada en el RUP.

En el caso de consorcios y uniones temporales la experiencia general acreditada para el presente
proceso se efectuara, con base en la sumatoria de las certificaciones de experiencia de los
integrantes, sin importar el porcentaje de participacion en el mismo.

En todo caso, cada uno de los integrantes deberd adjuntar al menos una (1) certificacion de
experiencia.

En caso de que los contratos que se acrediten para acreditar la experiencia se hayan celebrados
con personas privadas, adicionalmente se debera aportar obligatoriamente cada uno de los
siguientes documentos:

e Copia del Contrato.

e Facturas de venta expedida con ocasion a la ejecucion del contrato, que cumpla con los
requisitos establecidos en el articulo 774 del Cédigo de Comercio Colombiano y en el articulo
617 del Estatuto Tributario Nacional.

e Copia de la Resolucion de facturacion expedida por la DIAN a través de la cual se ampare la

facturacion correspondiente al contrato.

Copia de las garantias constituidas para amparar el contrato.

Comprobantes de egresos generados en virtud del correspondiente contrato.

La declaracién de renta respectiva.

Pago de Rete fuente

Formulario declaracion y pago del I.V.A correspondiente y demas impuestos a que este

sometido el contrato.

e Acreditacion de la nomina a través del pago de seguridad social de todo el personal vinculado
a la ejecucion del contrato y el pago de seguridad social del personal que fue contratado por
una modalidad distinta a la del contrato de trabajo.

Acta de Recibo final de los Suministros.

e Acta de Liguidacion del Contrato

Criterio diferenciador: De acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, en
caso de que el oferente plural o individual que acredite la calidad de MIPYME o emprendimientos
y/lo empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional, se tendran como maximo tres (3)
contratos aportados para acreditar la Experiencia General cuyos valores sumados expresados
SMMLYV haya sido igual o mayor al 100% del valor del porcentaje del presupuesto oficial que se
debe acreditar por los oferentes en el presente proceso como experiencia general.

Los contratos aportados deberan cumplir con las reglas fijadas en el presente numeral.
1.2 EXPERIENCIA ESPECIFICA

Se verificara la experiencia especifica como requisito habilitante, a partir de la informacion que
suministre el proponente en (el) (los) contrato(s) aportado(s) en la experiencia general, dicho(s)
contrato(s) debera(n) contener la siguiente informacion:
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e Por lo menos uno (1) de los contratos debera acreditar que ejecuto dentro de sus
actividades los siguientes items representativos:

Suministro de un archivador mévil mecanico a entidad publicas o privadas para el manejo
de sus archivos institucionales.

Disefio y/o actualizacion de Plan Institucional de Archivo PINAR

Con el fin de validar la informaciébn suministrada en el registro Unico de proponente y
complementarla en el caso de que en el documento no especifique la fecha de inicio y terminacién,
el proponente debera aportar el contrato y acta de liquidacion o certificacibn o documento donde
se indique los elementos suministrados y sus cantidades expedido por la entidad contratante o
institucion beneficiaria, indicando ademas en el ANEXO de experiencia Especifica, el consecutivo
correspondiente a la Experiencia inscrita en el Registro Unico de Proponentes.

LA EXPERIENCIA DE LOS SOCIOS: Para los contratos que sean aportados por socios de
empresas que no cuentan con mas de tres (3) afios de constituidas, ademas del RUP, deben
adjuntar un documento suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o contador publico
(segun corresponda) donde se indique la conformacion de la empresa. La entidad tendra en
cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o constituyentes de las sociedades con
menos de tres (3) afios de constituidas. Pasado este tiempo, la sociedad conservara esta
experiencia, tal y como haya quedado registrada en el RUP.

Si el proponente es un Consorcio o Unién Temporal, la verificacién de la experiencia se efectuara,
con base en la sumatoria de la experiencia de los integrantes, sin importar el porcentaje de
participaciéon en el mismo.

Cuando el proponente certifiqgue un contrato en el cual particip6é en unién temporal o0 consorcio, se
le acreditara como experiencia el valor que corresponda a su porcentaje de participacion.

No se aceptaran SUBCONTRATOS. Los contratos validos para acreditar la experiencia especifica
serdn Unicamente aquellos de primer orden, entendiéndose por estos aquellos contratos
celebrados entre el PRIMER CONTRATANTE (entidad publica o privada) vy PRIMER
CONTRATISTA (persona natural, persona juridica, consorcio o union temporal).

Para acreditar la experiencia el proponente debera aportar: Copia del contrato o acta de liquidacion
o certificacion o documento donde se indique elementos suministrados y sus cantidades.

El SMLMV (Salario Minimo Legal Mensual Vigente) que se tomara para convertir el valor de cada
contrato a SMLMV, seré el que corresponda al afio en que se finalizaron las entregas, de acuerdo
con la certificacion del contrato que se relacione en la propuesta, asi:

PERIODO SMLMV
Enero 1 de 2016 a Diciembre 31 de 2016| $689.455,00
Enero 1 de 2017 a Diciembre 31 de 2017 | $737.717,00
Enero 1 de 2018 a Diciembre 31 de 2018 | $781.242,00
Enero 1 de 2019 a Diciembre 31 de 2019| $828.116,00
Enero 1 de 2020 a Diciembre 31 de 2020| $877.803,00
Enero 1 de 2021 a Diciembre 31 de 2021 | $908.526,00
Enero 1 de 2022 a Diciembre 31 de 2022 | $1.000.000,00

En el caso que el proponente, no cumpla con la exigencia de la experiencia general y especifica
minima solicitada, la propuesta sera declarada como No Habil técnicamente.

D. REQUISITOS DE ORDEN TECNICO.

1. CAPACIDAD OPERATIVA

1.PERSONAL
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Para lograr ser habilitado en razén al personal minimo, el proponente debe ofrecer por lo menos
un profesional que cuente con las condiciones de formacion académica y experiencia que a
continuacién se exponen.

El profesional aqui relacionado corresponde al minimo exigido, y el adjudicatario debera conseguir
el personal adicional necesario para llevar a cabo integralmente las actividades contractuales.

En caso de que el proponente ofrezca algin profesional que no cumpla con los requerimientos
gue a continuacion se exponen, se declarard NO HABILITADO TECNICAMENTE.

Si no se acredita esta capacidad la oferta ser& considerada NO CUMPLE.

En caso de gue el proponente no ofrezca el siguiente profesional exigido como personal minimo,
se rechazara su oferta:

PROFESIONAL DE APOYO

Relacionada

Formacion Deberd ser bibliotecélogo archivista y/o archivista y/o historiador y/o

académica Administrador de Empresa y/o Ingeniero Industrial, lo que probara con
el aporte de la copia del diploma de pregrado y/o posgrado respectivo.

Requisito Adicional Estar capacitado en organizacion y manejo de archivos,
legislacion archivistica y/o elaboracién y aplicacion de tablas de
retencion documental, lo que probara aportando la(s) copias de las
certificaciones o constancias de haber realizado los cursos, talleres,
capacitaciones o seminarios respectivos

Experiencia Debera contar con experiencia igual o superior a Cinco (5) afios, a

General partir de la expedicion de la tarjeta profesional, diploma o acta de
grado, segln sea el caso; para lo cual aportara copia y la certificacion
de vigencia de la misma, expedida por la entidad correspondiente.

Experiencia Acreditara tener experiencia laboral o de servicios, relacionada con la

Direccion de Proyectos en organizacion de archivos y/o elaboracién
de instrumentos archivisticos, y/o aplicacion de la normatividad
archivistica en entidades publicas y/o privadas, en por lo menos dos
(2) certificaciones cuyo valor individual sea igual o superior al
presupuesto oficial de esta convocatoria; y adicionalmente, debe
tener experiencia certificada en proyectos que involucren la
organizacion fisica y técnica de series documentales relacionadas con
la Entidad contratante a través de particulares o entidades que
manejen fondos o bienes publicos.

Dedicacién: 50%

Cantidad Uno (1)

AUXILIAR

Formacion Deberd ser graduado como bachiller, lo que probard aportando las
académica constancias o certificados de estudios correspondientes.

Dedicacién 100%

Cantidad Uno (1)

2. FICHA TECNICA.

2.1 El proponente debera anexar ademas un documento que contenga la ficha técnica que se
encuentra anexa en el presente proceso, Si no se acredita esta capacidad la oferta sera
considerada NO CUMPLE

Para efectos de dar cumplimiento a este requisito se debera allegar documento suscrito por el
representante legal que dé cuenta de lo expuesto anteriormente, Si no se acredita esta capacidad,
la oferta ser& considerada NO CUMPLE

Si no se acredita esta capacidad la oferta sera considerada NO CUMPLE

3. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

De conformidad con la Resolucion No. 0312 de 2019, del Ministerio de Trabajo, el proponente
deberd aportar certificacion por la ARL, en la que conste que la persona juridica tiene
implementado un Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo.
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Para lo cual el proponente debera presentar obligatoriamente lo siguiente: Certificado expedido
por la ARL respecto al cumplimiento del SG-SST v los estandares minimos en SST establecidos
por la Resolucion 0312 del 13 de febrero de 2019, con un puntaje minimo de 95%.

En el caso de consorcios y uniones temporales cada uno (1) de los integrantes debera aportar el
requisito exigido.

Para el caso de las personas naturales que tengan a cargo mas de un empleado, también debe
acreditar el cumplimiento de este requisito. Los proponentes que se presenten en Unién Temporal
o Consorcio, cada uno debera cumplir con la implementacion del Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el trabajo.

Si no se acredita esta capacidad la oferta sera considerada NO CUMPLE
4.CERTIFICADO EMITIDO POR EL MINISTERIO DE TRABAJO:

Adjuntar junto con la oferta, certificado emitido por el Ministerio de Trabajo en el que conste que
el proponente No Registra Actuaciones Administrativas de conformidad con la Resolucién 2143
del 28 de mayo de 2014, articulo 1° numeral 19, en lo relacionado a la Informaciéon de
Reclamaciones, Investigaciones Administrativo-Laborales y Sanciones, con fecha de expedicién
no mayor a noventa (90) dias.

En el caso de consorcios y uniones temporales cada uno (1) de los integrantes debera aportar el
requisito exigido

Si no se acredita esta capacidad la oferta sera considerada NO CUMPLE.
5. GARANTIA TECNICA

El proponente debe anexar en documento independiente dentro de la oferta, la garantia técnica
para cada uno de los bienes ofrecidos, que debera amparar minimo, los siguientes aspectos:

1. La calidad de los bienes que deberan suministrarse

2. Que sea por un término no inferior a doce (12) meses contados desde el momento de la
recepcion a satisfaccion del bien, al presentarse algun defecto sobre el bien suministrado.

3. Que ampare los requisitos establecidos en las Especificaciones Técnicas del presente
proceso.

E. JUSTIFICACION DEL MENOR VALOR OFERTADO

Cuando la Contraloria encuentre que el valor ofrecido es demasiado bajo en relacién con los
precios del mercado, solicitard al respectivo proponente que justifique su propuesta econémica,
con el fin de determinar la seriedad de la misma; acto seguido se procedera de conformidad a lo
establecido en la guia para el manejo de precios artificialmente bajos disefiada por Colombia
Compra Eficiente CCE: https://colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-
y-guias/guia-para-el-manejo-de-ofertas-artificialmente-bajas

VL. PROCEDIMIENTO SUBASTA INVERSA

El CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR adelantara la subasta
Gnicamente con las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes

de que trata el Cuestionario del pliego electréonico - SECOP |I.
A. PROPONENTES PARTICIPANTES EN LA AUDIENCIA DE SUBASTA.

Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o
servicios ofertados cumplan con la ficha técnica publicada por la Entidad.

B. ADJUDICACION CON UN SOLO PROPONENTE.

Pagina 24| 44
Carrera 14 N° 13B Bis — 80 Cuarto Piso — Edificio Carlos Lleras Restrepo / Tel. 6055707012

ventanilla_unica@contraloriacesar.gov.co / www.contraloriacesar.gov.co


https://colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias/guia-para-el-manejo-de-ofertas-artificialmente-bajas
https://colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias/guia-para-el-manejo-de-ofertas-artificialmente-bajas

Contraloria General del
. Departamento del Cesar

Compromiso con la verdad

De conformidad con el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015:

“Si en el proceso de contratacion se presenta un unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen
con la ficha técnica y esta habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al Unico
oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato,
caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa”.

C. DESARROLLO DE LA SUBASTA INVERSA

Teniendo en cuenta que los bienes y/o servicios que se pretenden adquirir cuentan con
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién y conforme con lo expresado en el
numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, concordante con el articulo 2.2.1.2.1.2.1 y
subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento mas favorable corresponde a aquel que
ofrezca el menor precio a la entidad, es decir, que en este tipo de procesos de contratacion se
tendra como unico factor de seleccién el menor precio.

Asi pues, los proponentes que se califiguen como HABILITADOS en los criterios de verificacion
podran participar en la Subasta Inversa Electrénica, para hacer mejoras de precio y buscar
ofrecer el menor precio a la entidad. La celebracion de la Subasta Inversa Electronica sera a
través del SECOP I, en el dia y hora definido en el cronograma del proceso.

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de
2015, solamente podra efectuarse la subasta inversa para mejorar OFERTAS econdmicas
iniciales, cuando existan por lo menos dos (2) proponentes habilitados.

La subasta debe iniciar con el precio mas bajo presentado por los oferentes y en consecuencia,
solamente seran validos los lances efectuados durante la subasta inversa, en los cuales la oferta
sea mejorada en por lo menos el margen minimo valido establecido, expresados en nameros
enteros.

En el evento que un proponente habilitado no participe en la subasta inversa, la entidad tomara
como su oferta econdmica definitiva la oferta econdmica inicial.

De conformidad con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, numeral 3, el cual establece que “Sin
perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente articulo, en los pliegos de condiciones para
las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion o suministro de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y comuan utilizacién, las entidades estatales incluirdan como
unico factor de evaluacion el menor precio ofrecido”, el presente proceso se adjudicara a quien
conforme a lo ya enunciado, cumpla con los requisitos habilitantes y presente el menos precio
total de cierre, en el evento de subasta.

Solo podran participar en la subasta inversa las propuestas que resulten HABILITADAS en las
condiciones juridicas, experiencia, financieras, organizacional y técnicas.

Nota: Es importante precisar que para efectos de establecer la propuesta con menor valor se
tomara la propuesta econdmica con el valor neto del bien o servicio descontando el valor del
impuesto del IVA de los proponentes que pertenezcan al régimen comun, en igualdad de
condiciones de los proponentes participantes.

Llegada la fecha y hora, la CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR
procederd a abrir los sobres que contienen la propuesta inicial de precio de los oferentes
habilitados antes de la diligencia de subasta, para que los evaluadores del comité verifiquen
dichas propuestas y determinen el precio de arranque de la subasta.

El proponente que haya sido habilitado para participar en la subasta electronica inversa debera
tener en cuenta las siguientes recomendaciones técnicas para su participacion:

1) Tener conexién a internet estable.
2) Estar registrado, tener usuario y clave de acceso a SECOP I

Con la presentacion de la propuesta el proponente acepta las condiciones establecidas en el
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proceso y por lo tanto es su responsabilidad estar enterado y capacitarse adecuadamente en la
subasta.

La subasta tendra una duracion de treinta (30) minutos con autoextension. Si se realiza una
postura por uno cualquiera de los oferentes habilitados en el Gltimo minuto de duracion del
evento, y esta postura mejora la oferta que al momento se encuentra en la posicion nidmero uno
(1), la subasta se extendera dos (2) minutos mas. Lo anterior se ejecutara de forma sucesiva y
automatica hasta que no se presenten posturas o lances en el Ultimo minuto. Sera importante
establecer que, por restricciones técnicas de los sistemas electronicos, la autoextension se
realiza de manera automatica siempre y cuando medien diez (10) segundos entre el momento
del lance que da origen a la autoextension y el momento en que culmina dicha autoextensién o
el término establecido para la finalizacion del evento.

Los oferentes habilitados podran acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de SECOP
Il, ademas cuentan con el soporte técnico a través de la mesa de servicio de Colombia Compra
Eficiente. Si el proveedor tiene problemas de conexiéon al momento del evento de subasta, se
aplicara lo definido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que sefiala: “Si por
causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la informacion y
telecomunicaciones, durante la subasta electronica la conexion con el sistema se pierde, la
subasta continuara y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su conexion ha
desistido de participar en la misma”, salvo que logre volver a conectarse antes de la terminacion
del evento, entendiendo que su propuesta esta constituida por la presentacion de oferta inicial
de precio dentro del proceso de seleccion de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto
1082 de 2015, o por el ultimo lance mientras estuviera conectado a la plataforma tecnolégica de
subasta. (leer guia de indisponibilidad de CCE).

Los oferentes habilitados que participen en la subasta electronica deberan acceder a la misma a
través de sus propios recursos, el CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
CESAR no provee conexiones desde sus instalaciones para este evento.

El precio de arranque de la subasta inversa electronica sera el menor precio total de los ofrecidos
por los oferentes que resulten habilitados para participar en el evento. Los oferentes habilitados
para participar en la subasta presentaran sus posturas de precio electronicamente, usando su
usuario y contrasefia para ingresar en el SECOP II.

Para gue sea valido, cada lance debera reflejar el margen minimo de mejora de oferta del uno
por ciento (1%).

La plataforma SECOP Il muestra una ventana con el detalle del lance a presentar por cada uno
de los bienes o servicios, el valor total del lance y la posicion que adoptara después del lance. Si
tiene dudas adicionales puede hacer uso de la guia dispuesta por Colombia Compra eficiente
para participar en los eventos de subasta.

Es importante tener en cuenta que el proponente deberé realizar sus lances estimando para ello
dicho margen minimo al dltimo lance. Lo anterior sin perjuicio de que el proponente establezca
realizar un lance por un margen mayor.

El evento de subasta permite al oferente conocer el valor de sus ofertas y la posicién frente a los
demas oferentes. Para que el oferente al momento de iniciar la subasta pueda tener conocimiento
de su posicion, necesariamente debera hacer un lance. La modalidad de precio invisible sera la
desarrollada para el presente evento de subasta, donde el precio de la mejor oferta NO es
conocido, los proponentes hacen sus lances y solo conocen la posicion en la que se encuentran.
Si en el curso de la subasta electrénica dos 0 mas proponentes presentan una postura del mismo
valor, SECOP Il tendra la capacidad de establecer cual proponente envié cronolégicamente
primero dicha postura. De igual manera, si dos 0 mas oferentes resultaran en la posicion nimero
uno (1) con lances exactamente iguales se aplicara el criterio de desempate con el estampado
cronoldgico certificado. Si, por el contrario, dos o mas oferentes ostentaran en la plataforma la
misma posicion por llegar al mismo tiempo, pero sus lances fueron diferentes, el criterio de
desempate sera el precio.

De persistir el empate se aplicara lo dispuesto en el numeral 9 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del
Decreto 1082 de 2015, el cual determina: “... la entidad estatal debe seleccionar al oferente que
presentd el menor precio inicial”, lo anterior en concordancia con los sefialado en el articulo
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2.2.1.1.2.2.9 del mismo Decreto, en lo aplicable.

Conforme avanza la subasta electrénica, al llevar a cabo un lance, los oferentes seran informados
por parte del sistema de la recepcion de su postura y la confirmacién de su valor, asi como de la
ubicacién en que se encuentra su propuesta. Si se realiza una postura por uno cualquiera de los
oferentes habilitados en el Gltimo minuto de duracién del evento, y esta postura mejora la oferta
gue al momento se encuentra en la posicién numero uno (1), la subasta se extendera dos (2)
minutos mas. Lo anterior se ejecutara de forma sucesiva y automatica hasta que no se presenten
posturas o lances en el Ultimo minuto. Sera importante establecer que, por restricciones técnicas
de los sistemas electronicos, la autoextension se realiza de manera automatica siempre y cuando
medien diez (10) segundos entre el momento del lance que da origen a la autoextensiéon y el
momento en que culmina dicha autoextension o el término establecido para la finalizacion del
evento. Si en el curso de la subasta electronica inversa se presentan fallas de la plataforma
tecnoldgica como las previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan
continuar con el curso normal de la misma, “... la subasta debe ser suspendida y cuando la falla
técnica haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta...”, se dara reinicio al
evento de subasta en las condiciones y fechas que establezca el CONTRALORIA GENERAL
DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR y gue seran comunicadas a los proponentes habilitados.

Seré importante tener en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de los
proponentes se entendera que los mismos desistieron de participar salvo que logren conectarse
antes de la terminacion del evento de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082
de 2015.

En ningln caso la plataforma tecnolégica determinara precios artificialmente bajos, este proceso
lo determinara la entidad una vez culminada el evento de subasta y aplicara lo dispuesto por el
articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

Adjudicado el contrato, la entidad hara publico el desarrollo y resultado de la subasta incluyendo
la identidad de los oferentes habilitados. El proponente que present6 un lance no valido no podra
en lo sucesivo efectuar mas lances y se tomara como su oferta definitiva el dltimo lance valido.

Nota: Una vez adjudicado el proceso, el contratista procedera a informar a la CONTRALORIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR el valor unitario de cada uno de los items objeto
del contrato, para efectos de la elaboracién del contrato y la posterior entrada al almacén de los
elementos que lo requieran.

Serén lances no validos:

. Si el lance esta por debajo del margen minimo de mejora.
. Si el proponente presenta la lista de precios en blanco.
. Si el proponente realiza lances por fuera del tiempo establecido.

Nota: Recuerde gue para participar en el proceso de subasta debe hacerlo a través del
usuario del Representante Legal 0 apoderado del oferente.

D. MARGEN MINIMO DE MEJORA DE OFERTAS.

EL valor de la propuesta mas baja se determinara en cada una de las rondas de la subasta, y se
tendran como margenes validos de mejora de ofertas, aquellos equivalentes al uno por ciento
(1%) del valor total de la propuesta mas baja que resulte en cada una de las rondas. En caso de
gue el oferente no haga nueva postura de precio durante la subasta, el precio inicial presentado
se considerara su propuesta final.

E. METODO ALEATORIO EN CASO DE EMPATE.

En caso de existir empate entre los proponentes se adjudicara el contrato al proponente que
presentd la mejor propuesta econdmica inicial, entendida esta como el menor precio ofertado, en
cuyo caso y para efectos del contrato, se tomara el ultimo valor ofertado que motivo el empate.

Si persiste el empate, el CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR
utilizara las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar el Proponente
favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales:

Pagina 27| 44
Carrera 14 N° 13B Bis — 80 Cuarto Piso — Edificio Carlos Lleras Restrepo / Tel. 6055707012

ventanilla_unica@contraloriacesar.gov.co / www.contraloriacesar.gov.co



Contraloria General del
. Departamento del Cesar

Compromiso con la verdad

En caso de empate en el puntaje total de dos o0 mas ofertas en los Procesos de Contratacion
realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por
los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales,
el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar
al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

1.

2.

10.

11.

12.

Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar
o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.
Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esté en condicion de discapacidad a la
gue se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una patrticipacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.
Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas
en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su ndémina pertenece a poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y que
tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural;
(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o0 accionistas de los miembros del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme 0 cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable
con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del
total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);
(b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa 0 asociaciéon mutual
Nni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de
los miembros del proponente plural .

Preferir a empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo
0 Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

Para la aplicacion de este ultimo numeral se establece como método aleatorio para seleccionar el
oferente, mediante balotas donde quien escoja el nUmero o letra designado en la audiencia sera
quien resulta favorecido.
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Inicialmente, la Entidad procederd a incorporar en una balotera un numero de balotas,
identificadas con un numero igual al nimero de Proponentes que se encuentren en condicion de
empatados. Sacard una balota por cada Proponente, asignandole un nimero de mayor a menor,
con el cual participara en la segunda serie.

En la segunda serie, la Entidad incorporaré en la balotera igual nUmero de balotas al nimero de
Proponentes empatados. El Proponente que haya obtenido el nimero mayor en la primera serie,
serd el primero en sacar la balota con el numero que lo identificar4 en esta segunda serie, y en
forma sucesiva (de mayor a menor) procederan los demas proponentes.

El Proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el nimero mayor, sera quien ocupe
el primer puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor a menor) hasta
obtener el segundo puesto en el orden de elegibilidad. Una vez se cuente con los proponentes
ubicados en el primer y segundo orden de elegibilidad se dara por terminado el sorteo.

Paragrafo. En cualquier caso, los factores de desempate contenidos en los numerales
anteriores, relacionados con el apoyo a la industria nacional se aplicaran de conformidad con el
paragrafo 1 del articulo 1° de la Ley 816 de 2.003. Al efecto, los bienes y servicios originarios de
paises con los cuales Colombia tenga compromisos comerciales internacionales vigentes en
materia de trato nacional para compras estatales, o de aquellos paises en los cuales a las ofertas
de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y
servicios nacionales; deberan ser tratados en el marco de los criterios de desempate como si
fueren bienes o servicios nacionales colombianos.

Nota: en todo caso los documentos requeridos para acreditar las condiciones para el desempate,
deberan ser presentados dentro de la propuesta.

F. ADJUDICACION.

La adjudicacion del contrato se realizara, mediante Acto Administrativo suscrito por el Ordenador
del Gasto de la CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR o quien cuente
con delegacion para tal efecto, una vez terminado el proceso de subasta en la Plataforma SECOP
Il.

La adjudicacion se efectuara al participante que haga la oferta con menor valor, una vez
culminada la puja sobre los precios inicialmente ofertados.

VII. OFERTA.

1. PREPARACION, PRESENTACION Y REMISION DE LAS PROPUESTAS.

| Las propuestas seran enviadas a través de la plataforma del SECOP Il |

La presentacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacién
colombiana, acerca de los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y
obligaciones establecidas en el presente proceso. Las propuestas deben ser presentadas en
idioma espafiol.

La propuesta economica debera ser presentada en pesos colombianos, para efectos de poder
ser tenida en cuenta por la CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algun documento de la oferta debe estar salvado
con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen
del documento donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada, para ser tenido
en cuenta el documento por la CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR,
de acuerdo con lo establecido en el Articulo 252 C.G.P: “Documentos rotos o alterados: Los
documentos rotos, raspados o parcialmente destruidos, se apreciaran de acuerdo con las reglas
de la sana critica; las partes enmendada s o interlineadas se desechara, a menos que las hubiere
salvado bajo su firma quien suscribid o autorizé el documento.”

La CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR para la presentacion y
entrega de las propuestas, tendrd en cuenta lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto
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1082 de 2015, el cual consagra: "Inhabilidades con ocasién de la presentacion de otras ofertas.
Para efectos de establecer el oferente que debe ser inhabilitado cuando en un mismo Proceso
de Contratacion se presentan oferentes en la situacion descrita por los literales (g) y (h) del
numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y poder determinar la primera en el tiempo, la
Entidad Estatal debe dejar constancia de la fecha y hora de recibo de ofertas, indicando el
nombre o razon social de los oferentes y sus representantes legales.”

Con la sola presentacion de la oferta se entiende que el proponente declara bajo la gravedad del
juramento, no encontrarse incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para
participar en el proceso de seleccion y suscribir el respectivo contrato o documento que haga sus
veces.

Para participar en el presente proceso de contratacion el oferente debera
encontrarse registrado como PROVEEDOR en el SECOP IlI.

A partir de la fecha y hora de cierre del plazo del presente proceso de seleccién los proponentes
no podran retirar, adicionar o corregir sus ofertas.

Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el
cronograma del Proceso se encuentren en la plataforma del SECOP II, después de este
momento el SECOP Il no permitira el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo
sefalado en el cronograma.

Una vez vencido el término para presentar ofertas, el CONTRALORIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL CESAR realizara la apertura de las mismas del Sobre No. 1y publicara
la lista de oferentes.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en el espacio
dispuesto para ello en la plataforma y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de
condiciones. No seran tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios
distintos al SECOP Il o que no hayan sido presentadas de conformidad con los Términos de
Condiciones y Uso del SECORP II.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada por
Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede
recibir ofertas al correo electrénico dentro de las, 16 horas siguientes al momento previsto para
el cierre. En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte la
“Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” disponible en la pagina web de la
Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente.

Nota: para la presentacion de la oferta el proponente debera tener en cuenta la guia de
presentacion de oferta de la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra
Eficiente.

1. Propuesta econ6mica.

Los proponentes deberan presentar en su propuesta la oferta econémica, de acuerdo con la
informacion suministrada por la Entidad en el Anexo No. 5 del presente Proceso e incluyendo el
valor en la plataforma de SECOP II. En el evento en que el oferente no discrimine los impuestos
a que haya lugar, se entendera para todos los efectos legales y contractuales, que el mismo esta
incluido en los precios ofrecidos.

Las siguientes son las reglas aplicables a la propuesta econémica:

. Si ofrece algun descuento ya debe estar aplicado al valor unitario.

. El precio deberda ser expresado en ndmeros enteros, en pesos colombianos, el
CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR efectuara los pagos en la
misma moneda. En todo caso, si la propuesta econémica contiene una parte fraccionaria de 0,5
0 mayor, el nimero se redondea hacia arriba. Si la parte fraccionaria es menor que 0,5, el nUmero
se redondea hacia abajo.

. En el evento en que se presente divergencia entre el valor expresado en nimeros y en
letras, valdra la cantidad expresada en letras.
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. Prevalecera el valor unitario ofertado, a partir del cual se realizara la correccién aritmética
si fuere necesario.
° Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético, se procedera a su correcciéon
y éste sera el valor que se tendra en cuenta para la evaluacion.
° La Entidad no aceptara la presentacién de ofertas parciales.

La no presentacion de esta propuesta econdmica sera causal de rechazo de la oferta.

En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo debera
contener toda la informacion requerida en el Anexo No. 5.

Nota:

1. El mal diligenciamiento o su diligenciamiento incompleto, o que el valor de la propuesta
verificada y corregida sobrepase el presupuesto oficial, 0 su no presentacion con la propuesta
inicial al momento del cierre dara lugar al rechazo de la propuesta.

2. El Formato lo deberd presentar el oferente al que se le acepte la oferta a mas tardar al dia
habil siguiente a la realizacion de la audiencia de conformacién dinamica de la oferta (subasta
Electronica), incluyendo en este cada uno de los valores unitarios y valores totales ajustados
al valor de su ultimo lance véalido.

3. En el evento en que la fecha de cierre del término para presentar oferta del presente proceso
sea prorrogada mediante adenda, los documentos que en estas reglas de participacion se
requieran en términos relacionados con la fecha de cierre, se contaran a partir de la fecha de
cierre sefialada en la adenda respectiva.

4. En el evento de que se presenten en las ofertas correspondientes a este proceso
discrepancias entre cantidades expresadas en letras y nimeros, prevaleceran las expresadas
en letras.

Por ningln motivo se reconocera reajuste del precio durante la vigencia del contrato.

El proponente deberéa ajustar su propuesta econémica y sus valores de acuerdo al Gltimo lance
realizado o subastado, con base en el cual resulté adjudicatario del proceso de seleccion.

B. OFERTAS PARCIALES.

Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos
los servicios y actividades requeridas en el Anexo Técnico del presente pliego.

C. OFERTAS CONDICIONADAS.

No podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en este Pliego de condiciones.
En caso de que la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazara la
oferta respectiva.

D. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION.

Los Oferentes son responsables de advertir si la informacién presentada en la Oferta contiene
informacién_confidencial, privada o _que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley
colombiana, debiendo indicar tal calidad en la plataforma SECOP Il y expresar las normas legales
que le sirven de fundamento a través de un documento que sefale tal confidencialidad. El
CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR mantendra la reserva de la
informacion en el Proceso de Contratacion frente a terceros. El CONTRALORIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL CESAR, se reserva el derecho de revelar dicha informacion a sus
agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

Nota: EI CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR no se hace
responsable por la publicidad de documentos que no fueron sefialados como confidenciales.

E. VERIFICACION DE LAS OFERTAS.

La CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR verificaréa las propuestas
recibidas, dentro del término establecido en el cronograma, con base en los requisitos
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establecidos en el pliego de condiciones, bajo los mismos criterios para todas, en cumplimiento
de lo dispuesto en el Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

Durante el término establecido para la verificacion, la Entidad podré solicitar las aclaraciones y
explicaciones sobre los documentos habilitantes de la propuesta que estime indispensables y
solicitara su subsanacion.

Las aclaraciones y documentos que se aporten sélo pueden referirse a requisitos habilitantes.
No es procedente utilizar esta oportunidad para adicionar, completar, modificar o mejorar los
ofrecimientos hechos.

F. PROPUESTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS.

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta
ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeacion y
particularmente durante el Estudio del Sector, la Entidad debera aplicar el procedimiento descrito
en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y los parametros definidos en la Guia para
el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion de Colombia Compra
Eficiente.

Expuestas las explicaciones, el Comité Evaluador Técnico recomendara al Ordenador del Gasto,
el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso.

G. CORRECCION DE ERRORES ARITMETICOS.

Por error aritmético se entiende aquel en el que incurre el proponente cuando realiza una
indebida operacion matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

Los errores e imprecisiones de tipo aritmetico que sean cometidos por el proponente en su oferta
economica, seran corregidos por la CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
CESAR y éste sera el valor que se tomara para efectos de la oferta econémica.

Las correcciones efectuadas en las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento anterior,
seran de forzosa aceptacion.

H. SOLICITUDES DE SUBSANACION Y ACLARACION.

De conformidad con el paragrafo primero del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 (...) la ausencia
de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no
necesarios para la comparacién de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo
de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no
afecten la asignacion de puntaje, podran ser solicitados por las entidades en cualquier momento,
hasta la adjudicacion (...)".

En caso de ser necesario, la CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR
solicitara a los Proponentes, las aclaraciones, precisiones o solicitud de documentos que puedan
ser subsanables. No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o
mejorar sus propuestas.

Los Proponentes deberén allegar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el momento
previo a la realizacion de la subasta.

Los proponentes deberan allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les fije
el CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR, las clarificaciones y/o
documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta en el proceso de seleccion.

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacion o al Proponente, no necesarios para la comparacion de las
propuestas y no los haya requerido en el informe de evaluacién, podra requerir al Proponente,
otorgandole un término igual al establecido para el traslado del informe de evaluacién, con el fin
de que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad ajustara el cronograma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que su modificacién o cambio constituyan una mejora de
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la oferta, incluyendo los necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables,
por lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la presentacion de la
oferta.

En virtud del principio de Buena Fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o
a las ofertas y conductas de los demas oferentes deberan justificar y demostrar la procedencia 'y
oportunidad de estas.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos
los puntos del proceso y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las
condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

Notas: Los documentos deberan ser enviados por la plataforma SECOP Il (POR MENSAJES)
para que los mismos se adjunten a la oferta.

l. PLAZO PARA LA FIRMA Y LEGALIZACION DEL CONTRATO.

El adjudicatario debera suscribir el contrato dentro del plazo sefialado en el cronograma del
presente proceso de seleccion, a través del SECOP IlI, por el Representante Legal o su
apoderado.

J. NEGATIVA DEL PROPONENTE FAVORECIDO A SUSCRIBIR EL CONTRATO Y
EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Si el proponente favorecido no suscribe el contrato o no efectia todos los tramites necesarios
para cumplir los requisitos legales para iniciar su ejecucion, dentro de los plazos establecidos en
el presente pliego de condiciones para tal fin, se hara efectiva la garantia de seriedad de la oferta
y quedara a favor de la CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR, en
calidad de sancién, el valor total de la misma, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de dafios y perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la
garantia constituida.

En este evento, el CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR, mediante
Acto Administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el contrato dentro de los quince (15)
dias habiles siguientes al vencimiento del término para suscribir el mismo o cumplir dichos
requisitos, al proponente ubicado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea
igualmente favorable para los intereses de la CONTRALORIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL CESAR, conforme con el numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de
1993.

L. DECLARATORIA DE DESIERTO.

El CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR declarara desierto el
presente proceso de seleccidn entre otras causas que impiden la escogencia objetiva, cuando:

a. No se presenten Ofertas.

b. Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores habilitantes del Pliego de
Condiciones, una vez trascurrido el plazo para subsanar si a ello hubiere lugar.

c. Existan causas o motivos que impidan la seleccién objetiva del Proponente.

M. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA.
Serén rechazadas las propuestas, cuando se presenten los siguientes eventos:

1. Cuando la propuesta se haya presentado después de la fecha y hora exacta establecida
para el cierre del presente proceso (extemporaneamente), se envie por correo electronico, o se
radique en fisico. A excepcién de los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia
Nacional de Contratacién Publica Colombia Compra Eficiente.

2. Cuando una misma persona o integrante de un Proponente plural presente o haga parte en
mas de una propuesta para el presente Proceso de Contratacion; o cuando participe a través de
una sociedad filial, o a través de su matriz, de personas o compaiiias que tengan la condicién de
beneficiario real del Proponente, de sus integrantes, asociados, socios o beneficiarios reales; o
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a través de terceras personas con las cuales tenga una relacion de consanguinidad hasta el
segundo grado de afinidad o primero civil si los Proponentes o sus miembros fuesen personas
naturales. La Entidad sélo admitira la primera oferta presentada en el tiempo en este caso.

3. Cuando la propuesta no sea presentada a través del SECOP Il por el Representante Legal,
su delegado o la persona natural proponente.

4. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma
indicada en el Pliego de Condiciones.

5. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural se encuentre
incurso en alguna causal de prohibicién, inhabilidad o incompatibilidad, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993.

6. Cuando los oferentes se encuentren incursos en alguna de las causales contenidas en el
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011.

7. Cuando la persona natural o juridica se encuentra relacionada en la Lista Clinton o de
Lavado de Activos.

8. No hayan cumplido el compromiso anticorrupcién durante el Proceso de Contratacion.

9. Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente plural esté incursa
en la situacion descrita en el articulo 38 de la ley 1116 de 2006.

10. Que el Proponente se encuentre inmerso en conflicto de interés insuperable.

11. Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto
del Contrato, con excepcion de lo previsto para las sociedades de objeto indeterminado.

12. Cuando el Proponente no acredite su inscripcion en el Registro Unico de Proponentes. O la
inscripcion, renovacion o actualizacion del Registro Unico de Proponentes (RUP) no esté en firme
al finalizar el término para la subsanaciéon de documentos.

13. Cuando no se adjunte la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta, o cuando
el Proponente no corrija o modifique la garantia bancaria o la poliza de seriedad de la oferta
dentro del término sefialado para el efecto.

14. Cuando el Proponente presente documentos con informacién inexacta o haya tratado de
interferir o influenciar indebidamente en la verificacion de las propuestas o en la adjudicacion del
contrato.

15. Cuando la propuesta sea parcial o condicionada.

16. Cuando la CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR advierta que
existen acuerdos entre los participantes en el proceso.

17. Cuando no se cumplan los requisitos minimos habilitantes.

18. Cuando de acuerdo con la verificacion de la propuesta, ésta no cumpla con las
Especificaciones Técnicas Minimas establecidas en el Anexo respectivo del presente proceso.
Igualmente, cualquier modificacién al mencionado anexo (descripcion item, cantidad y unidad).
19. Cuando el Proponente no adjunte debidamente diligenciado el Anexo Propuesta Econdmica.
20. Cuando el Proponente no de respuesta 0 no responda de manera satisfactoria los
requerimientos y/o solicitudes de aclaracion o precision de la oferta, formulados por la entidad,
dentro del término legal.

21. Cuando el proponente no subsane la ausencia de requisitos habilitantes en el plazo
establecido para tal fin.

22. Cuando el valor total incluido IVA de la oferta sea superior al presupuesto oficial estimado.
23. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como valor de un precio unitario cero (0),
0 cuando el valor unitario de un item supere el valor promedio establecido por la entidad en el
estudio de mercado, o se modifique la descripcién item, cantidad y unidad en la oferta econémica.
24. Cuando el Ordenador del Gasto determine que el valor total de la oferta es artificialmente
bajo, de acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones y el Manual de Colombia Compra
Eficiente.

25. Entregar la informacion de la propuesta econémica en el sobre que no corresponda.

26. Las demas previstas en la ley.

Nota: los proponentes no habilitados de acuerdo con los informes de verificacién y evaluacién
publicados por la Entidad, podran subsanar la ausencia de requisitos o falta de documentos
habilitantes, dentro del término indicado en el requerimiento que en tal sentido realice la entidad,
so pena de rechazo definitivo de las propuestas, de conformidad con el articulo 5 de la Ley 1150
de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

VIIL. ACUERDOS COMERCIALES

Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado
colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales
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existe como minimo el compromiso de trato nacional para los proponentes, bienes y servicios de
origen extranjero. Son considerados leyes de la Republica y se pretende dar trato nacional a los
extranjeros.

Tabin 1 Acus

Actatido
Camercial

ptutnn Cornnrcises

Capitido du Corrrus Putsbces
Acuordo Comaerala’

us Putilicas suscritos por Calembila

Loy an Colatmsnin
un apnaetin of
Acuertio Curmercal

Las contralorias del nivel departamental estan obligadas por los Acuerdos Comerciales con Chile,
el Triangulo Norte (Unicamente con El Salvador y Guatemala); y, por la Decisién 439 de 1998 de

la Secretaria de la CAN.

El valor para el Acuerdo Comercial con el Triangulo Norte (Unicamente con El Salvador y
Guatemala) corresponde al valor de la menor cuantia de la Entidad Estatal.

La Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN es aplicable a todos los Procesos de
Contratacion de las Entidades Estatales de nivel departamental obligadas, independientemente
del valor del Proceso de Contratacion.

En consecuencia, la Entidad concedera trato nacional a Proponentes y servicios de los Estados
gue cuenten con un Acuerdo Comercial que cubra el Proceso de Contratacién. Adicionalmente,
los Proponentes de Estados con los cuales el Gobierno Nacional haya certificado la existencia

de trato nacional por reciprocidad recibiran este trato.

IX. RIESGOS

TIPO DE | DEFINITICION N°
RIESGO DEL RIESGO
CLASE Especifico
FUENTE Externo
ETAPA Ejecucion
TIPO Riesgo econémico
DESCRIPCION (QUE PUEDE PASAR Y COMO | Variaciones subitas en los precios del servicio
PUEDE OCURRIR) prestado.
CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL | Desequilibrio econémico del contrato
EVENTO
PROBABILIDAD 1
IMPACTO 5
VALORACION DEL RIESGO 6
CATEGORIA Riesgo alto
AQUIEN SE LE ASIGNA EL RIESGO? Contratista
TRATAMIENTO/ CONTROLES HACER | Verificar mediante una confrontacion de los
ECONOMICO Cambios y/ o IMPLEMENTADOS documentos aportados, presupuesto y tabla

variaciones en el
comportamiento
del mercado:

de
Honorarios.

PROBABILIDAD

1
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fluctuaciones de
precios,
desabastecimien
to y
especulacion de
insumos

IMPACTO 6 IMPACTO DESPUES
DEL TRATAMIENTO

VALORACION DEL RIESGO 4

CATEGORIA Riesgo bajo

¢(AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO? Si

PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR | Contratista

EL TRATAMIENTO

FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL
TRATAMIENTO

Antes de la Publicacién de Pliegos definitivos

FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL
TRATAMIENTO

Al finalizar el contrato

¢ COMO SE REALIZA EL MONITOREO? Verificar antesdela | MONITOREO Y
adjudicacion  del | REVISION
contrato.
PERIOCIDAD ¢ CUANDO? Cada vez que se
presente la
necesidad.
TIPO DE | DEFINICION N°
RIESGO DEL RIESGO
CLASE General
FUENTE Externo
ETAPA Ejecucion
TIPO Riesgo regulatorio
gEGULATORl S;?;E:gn dg DESCRIPCION (QUE PUEDE PASAR Y COMO | Que el estado colombiano expida normas que
oliticas PUEDE OCURRIR) impacten la ecuacién econémica del contrato
p CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL | Que se pueda romper la correlacién de
gubernamentale N
s probable vy EVENTO obllgaC|_o_ne_s entre,lafs partes y de desate un
previsibles y desequilibrio econémico del contrato
expedicion de PROBABILIDAD 1
normas juridicas. IMPACTO 3
VALORACION DEL RIESGO 6
CATEGORIA Riesgo Medio
AQUIEN SE LE ASIGNA EL RIESGO? Contratista
PROBABILIDAD 3
IMPACTO DESPUES
IMPACTO 1 DEL TRATAMIENTO
VALORACION DEL RIESGO 4
CATEGORIA Riesgo bajo
AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO? Si
PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR | Entidad
EL TRATAMIENTO
FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL | Inicio del contrato
TRATAMIENTO
¢ COMO SE REALIZA EL MONITOREO? Revisando la
expedicion de | MONITOREO Y
normas que | REVISION
puedan alterar la
ecuacion
econdémica del
contrato.
PERIOCIDAD ¢ CUANDO? Cada vez que se
presente la
necesidad
TIPO DE | DEFINICION Ne
RIESGO DEL RIESGO
CLASE General
FUENTE Interior
ETAPA Ejecucion
TIPO Riesgo Administrativo
DESCRIPCION (QUE PUEDE PASAR Y COMO | El incumplimiento del objeto a contratar de la
PUEDE OCURRIR) contraloria y la no satisfaccion de la necesidad
requerida.
CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL | Insatisfaccién en la ejecucion del contrato.
EVENTO
ADMINISTRA Incumplimiento PROBABILIDAD 5
TIVOS del contrato por
parte & IMPACTO 6
contratista VALORACION DEL RIESGO 7
CATEGORIA Riesgo alto
AQUIEN SE LE ASIGNA EL RIESGO? Contratista

TRATAMIENTO/ CONTROLES HACER | Verificar la capacidad técnica del contratista
IMPLEMENTADOS
PROBABILIDAD 1

IMPACTO DESPUES DEL TRATAMIENTO
IMPACTO 1

VALORACION DEL RIESGO 2

CATEGORIA riesgo bajo

¢AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO?

Si
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PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR
EL TRATAMIENTO

Entidad Contratante

FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL
TRATAMIENTO

Al momento de la evaluacion de la propuesta.

FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL
TRATAMIENTO

Al finalizar el contrato

¢COMO SE REALIZA EL MONITOREO?
Verificando que la ejecucién del contrato vaya
acorde a lo planificado, tanto en tiempo, como en
ejecucion técnica y en valor

PERIOCIDAD ¢ CUANDO? Tan pronto se
detecte la probable incongruencia, tratamientos
semanales

MONITOREO Y REVISION

TIPO DE | DEFINITICION Ne
RIESGO DEL RIESGO
CLASE Especifico
FUENTE Externo
ETAPA Ejecucion
TIPO Riesgos operacionales
DESCRIPCION (QUE PUEDE PASAR Y COMO | Incumplimiento durante la ejecucion del
PUEDE OCURRIR) contrato y no entrega a tiempo del mismo.
CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL | Ampliacion del tiempo de entrega del contrato.
EVENTO
PROBABILIDAD 4
IMPACTO 5
VALORACION DEL RIESGO 6
Incorrecta CATEGORIA Riesgo alto
proyeccion  de
las actividades y AQUIEN SE LE ASIGNA EL RIESGO? Contratista
los recursos = o~
OPERACION TRATAMIENTO/ CONTROLES HACER | Verificar los datos correctos del disefio.
IMPLEMENTADOS
ALES
PROBABILIDAD 1
IMPACTO DESPUES
IMPACTO 6 DEL TRATAMIENTO
VALORACION DEL RIESGO 4
CATEGORIA Riesgo bajo
¢AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO? Si
PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR | Contratista
EL TRATAMIENTO
FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL | Alinicio del contrato
TRATAMIENTO
FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL | Alfinalizar el contrato
TRATAMIENTO
¢ COMO SE REALIZA EL MONITOREO? Verificar mediante | MONITOREO Y
controles del | REVISION
supervisor
PERIOCIDAD ¢ CUANDO? Antes de iniciar el
proyecto
TIPO DE | DEFINICION N°
RIESGO DEL RIESGO
CLASE General
FUENTE Externo
ETAPA Ejecucion
TIPO Riesgo Operacional
OPERACION -
ALES Retraso por falta DESCRIPCION (QUE PUEDE PASAR Y COMO | Que el contratista no cuente con el personal

de personal por
parte del
contratista

PUEDE OCURRIR)

idéneo durante la ejecucién del contrato.

CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL
EVENTO

Personal no calificado.

PROBABILIDAD 4
IMPACTO 6
VALORACION DEL RIESGO 6
CATEGORIA Riesgo alto
AQUIEN SE LE ASIGNA EL RIESGO? Contratista
PROBABILIDAD 1

; R
VALORACION DEL RIESGO 4
CATEGORIA Riesgo bajo
¢AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO? Si
PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR | Contratista

EL TRATAMIENTO

FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL
TRATAMIENTO

Antes del inicio del contrato

¢COMO SE REALIZA EL MONITOREO?

Revisando los
documentos MONITOREO Y
entregados por el | REVISION

contratista donde
consta la
experiencia_y el
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personal.
PERIOCIDAD ¢ CUANDO? Antes de la
adjudicacion  del
contrato.
TIPO DE | DEFINICION N°
RIESGO DEL RIESGO
CLASE General
FUENTE Interior
ETAPA Ejecucion
TIPO Riesgo operacional
DESCRIPCION (QUE PUEDE PASAR Y COMO | Adjudicar a un proponente que no cuente con
PUEDE OCURRIR) la capacidad financiera para respaldar el
Solicitar proyecto.
requisitos CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL | Retraso al momento de la entrega del disefio.
financieros  no EVENTO
OPERACION acordes al PROBABILIDAD 4
ALES proceso de
contratacion. IMBACTO 6
VALORACION DEL RIESGO 7
CATEGORIA Riesgo alto
AQUIEN SE LE ASIGNA EL RIESGO? Entidad
TRATAMIENTO/ CONTROLES HACER | Verificar la capacidad financiera del
IMPLEMENTADOS proponente.
PROBABILIDAD 1
IMPACTO DESPUES DEL TRATAMIENTO
IMPACTO 1
VALORACION DEL RIESGO 2
CATEGORIA riesgo bajo
¢AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO? No
PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR | Entidad
EL TRATAMIENTO
FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL | Alinicio de la evaluacion de las propuestas.
TRATAMIENTO
FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL | No se tiene
TRATAMIENTO
¢COMO SE REALIZA EL MONITOREO?
Seguimiento al proceso de estudios previos, | MONITOREO Y REVISION
teniendo en cuenta las experiencias anteriores.
PERIOCIDAD ¢CUANDO? Al inicio de la entrega
de la propuesta.
TIPO DE | DEFINICION Ne
RIESGO DEL RIESGO
CLASE General
FUENTE Interior
ETAPA Planeacion
TIPO Riesgo operacional
DESCRIPCION (QUE PUEDE PASAR Y COMO | Una vez iniciado el contrato no tener
PUEDE OCURRIR) estipulado las fechas exactas de pagos o la
Falta de claridad forma de pago.
en la forma de CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL | Que el Contratista lleve a cabo la solicitud de
pago. EVENTO pagos sin encontrarse en la etapa
OPERACION correspondiente para ello.
ALES PROBABILIDAD 4
IMPACTO 6
VALORACION DEL RIESGO 7
CATEGORIA Riesgo alto

AQUIEN SE LE ASIGNA EL RIESGO?

Entidad y Contratista 50% - 50%

TRATAMIENTO/ CONTROLES HACER | Redefinicion de los plazos de pago para la
IMPLEMENTADOS ejecucion del contrato.
PROBABILIDAD 1

IMPACTO DESPUES DEL TRATAMIENTO
IMPACTO 1

VALORACION DEL RIESGO 2

CATEGORIA riesgo bajo

¢AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO?

Si

PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR
EL TRATAMIENTO

Contratista y Entidad

FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL
TRATAMIENTO

Al inicio del contrato

FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL
TRATAMIENTO

Al finalizar el contrato

¢COMO SE REALIZA EL MONITOREO?

Revision y verificacion de la forma de pago por parte
de los grupos antes de dar inicio al proceso
contractual

MONITOREO Y REVISION
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| PERIOCIDAD ¢CUANDO? Semanal.

TIPO DEL | DEFINICION 1 Ne
RIESGO DEL RIESGO
CLASE general
FUENTE Externo
ETAPA Planeacion y Ejecucion
TIPO Riesgo financiero
DESCRIPCION (QUE PUEDE PASAR Y COMO | Que el proponente se quede sin liquidez para
PUEDE OCURRIR) ejecutar el contrato, salarios y demas gastos
ordinarios de la ejecucién.
CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL | Se presenta cuando la existe la estimaciéon
EVENTO inadecuada de costos y provoca desequilibrio
FINANCIERO | Dificultad para econdmico del contrato.
S conseguir PROBABILIDAD 2
recursos
financieros para IMPACTO 4
el logro del VALORACION DEL RIESGO 5
objetivo del
contrato. CATEGORIA Riesgo alto
Términos = :
financieros para AQUIEN SE LE ASIGNA EL RIESGO? Contratista
la consecucién TRATAMIENTO/ CONTROLES HACER | En el proceso de seleccién se estableceran
de los recursos IMPLEMENTADOS unos estrictos indicadores financieros y de
(plazos,  tasas, capacidad organizacional que garanticen que
garantias, este riesgo sea improbable en su méxima
contragarantias) expresion.
PROBABILIDAD 1
IMPACTO DESPUES DEL TRATAMIENTO
IMPACTO 2
VALORACION DEL RIESGO 5
CATEGORIA riesgo medio
¢AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO? Si
PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR | El secretario y/o supervisor responsable del
EL TRATAMIENTO proceso, en apoyo de su equipo estructurador
FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL | Desde que se elaboran los estudios previos
TRATAMIENTO
FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL | Cuando se adjudica el contrato, incluso en la
TRATAMIENTO ejecucion es necesario hacerle seguimiento,
no obstante haberse seleccionado un
proponente con gran capacidad financiera y
organizacional
¢COMO SE REALIZA EL MONITOREO? Desde el | MONITOREO Y REVISION
momento en que es elaboran los estudios previos y
pliego
PERIOCIDAD ¢ CUANDO? Durante todo el proceso
de seleccion, e incluso en la propia ejecucion del
contrato.
TIPO DE | DEFINICION 1 N°
RIESGO DEL RIESGO
CLASE General
FUENTE Externo
ETAPA Ejecucion
TIPO Riesgos de la naturaleza
Eventos DESCRIPCION (QUE PUEDE PASAR Y COMO | Circunstancias naturales tales como
causados por la PUEDE OCURRIR) temblores, inundaciones, fuertes lluvias,
naturaleza sin la sequias _ _ _
intervencién o CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL | Retrasos o dificultades en la ejecuciéon
voluntad del EVENTO
NATURALEZ hombre, que PROBABILIDAD 1
A tienen impacto
sobre la IMPACTO 1
ejecucion  del VALORACION DEL RIESGO 1
contrato(temblor
es, CATEGORIA Riesgo bajo

inundaciones,
lluvias, sequias)

siempre y
cuando los
mismos se
puedan
preverse.

AQUIEN SE LE ASIGNA EL RIESGO?

Entidad y Contratista 50% - 50%

TRATAMIENTO/ CONTROLES HACER | Una vez advertidos por cualquier fuente

IMPLEMENTADOS informativa que es posible y probable la
consumacion en el futuro inmediato del
riesgo, tomar medidas técnicas para
mitigar su impacto.

PROBABILIDAD 1
IMPACTO DESPUES DEL

IMPACTO 1 TRATAMIENTO

VALORACION DEL RIESGO 1

CATEGORIA riesgo bajo

¢AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO?

Si

TRATAMIENTO

PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR EL

Supervisor y contratista

FECHA ESTIMADA EN QUE SE
TRATAMIENTO

INICIA  EL

Desde que se advierta por cualquier fuente
de informacién que el riesgo puede
concretarse, analisis de plubiometrpia,
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informes del IDEAM, histéricos por
periodos del afio, etc.

¢FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL
TRATAMIENTO? Tan pronto se advierta

¢COMO SE REALIZA EL MONITOREO? Verificando
que el contratista tome las medidas que se le
recomiendan

MONITOREO Y REVISION

TIPO DE | DEFINICION N°
RIESGO DEL RIESGO
CLASE General
FUENTE Externo
ETAPA Ejecucion
TIPO Riesgo Laborales
DESCRIPCION (QUE PUEDE PASAR Y COMO | Accidentes del personal y enfermedades
PUEDE OCURRIR) profesionales.
CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL | Dificulta la ejecucion
EVENTO
PROBABILIDAD 1
LABORALES | Obligaciones IMESCIO 2
emanadas  de VALORACION DEL RIESGO 4
licencias
ambientales, CATEGORIA Riesgo medio
planes de = -
manejo AQUIEN SE LE ASIGNA EL RIESGO? Contratista
ambiental TRATAMIENTO/ CONTROLES HACER | Verificar que la ejecucién de los proyecto
condiciones IMPLEMENTADOS ambientales se lleve a cabo de
ambientales o conformidad a las normas existentes
eco:og!?as’ g PROBABILIDAD 1
evolucion € IMPACTO DESPUES DEL
tasas IMPACTO 1 TRATAMIENTO
retributivas, uso
del agua. VALORACION DEL RIESGO 2
CATEGORIA riesgo bajo
AQUIEN SE LE ASIGNA EL RIESGO? Contratista
¢AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO? Si
PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR EL | Contratista
TRATAMIENTO
FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL | Desde el inicio de la ejecucion
TRATAMIENTO
¢FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL
TRATAMIENTO? Cuando se termine la ejecuciéon del | MONITOREO Y REVISION
contrato
¢COMO SE REALIZA EL MONITOREO? Revision del
personal mediante exdmenes y controles médicos.
TIPO DE | DEFINICION N°
RIESGO DEL RIESGO
CLASE Especifico
FUENTE Externo
ETAPA Ejecucion
TIPO Riesgo tecnolégico
DESCRIPCION (QUE PUEDE PASAR Y COMO | Que los equipos de seguimientos y
PUEDE OCURRIR) monitoreo dificulten la auditoria
CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL | Dificultades en la ejecucién y en la
EVENTO supervision
PROBABILIDAD 4
TECNOLOGI Eventuales fallos IMESCIO 2
Cos de o VALORACION DEL RIESGO 3
telecomunicacio
nes, suspension CATEGORIA Riesgo Medio
de servicios -
pablicos AQUIEN SE LE ASIGNA EL RIESGO? Contratista

advenimiento de
nuevos
desarrollos
tecnolégicos o
estandares para
la ejecucion del
contrato, asi
como la
obsolescencia
tecnoldgica.

TRATAMIENTO/ CONTROLES HACER

Verificar que los equipos no sean

IMPLEMENTADOS obsoletos y en caso de obsolescencia
verificar su cambio rapidamente
PROBABILIDAD 1
IMPACTO DESPUES DEL
IMPACTO 1

VALORACION DEL RIESGO 2

CATEGORIA riesgo bajo

TRATAMIENTO

¢AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO?

Si

PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR EL
TRATAMIENTO

Contratista

FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL
TRATAMIENTO

Tan pronto se advierta la obsolescencia

¢FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL
TRATAMIENTO? no se tiene

¢ COMO SE REALIZA EL MONITOREO?
Seguimiento a que se haga el cambio rapido de los
equipos

MONITOREO Y REVISION
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TIPO DE | DEFINICION N°
RIESGO DEL RIESGO
CLASE Especifico
FUENTE Externo
ETAPA Ejecucion
TIPO Riesgo Juridico y/o Legal
DESCRIPCION (QUE PUEDE PASAR Y COMO | Hace referencia a cualquier error que se
PUEDE OCURRIR) pueda presentar en los archivos
publicados en la pagina WEB.
CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL | Dificultades en la ejecucion del contrato
) Errores EVENTO
JURIDICOS involuntarios que PROBABILIDAD 4
Y/O LEGALES | hayan quedado
en La invitacién IMEACIO 2
a cotizar, VALORACION DEL RIESGO 3
alcances,
especificaciones CATEGORIA Riesgo Medio

, descripcién de
la necesidad,
estudios previos,
operaciones
aritméticas  y/o
demas
documentos del
proceso de
seleccion.

AQUIEN SE LE ASIGNA EL RIESGO?

Entidad y Contratista 50% - 50%

Verificar la documentacién antes del cierre

TRATAMIENTO/ CONTROLES HACER | del contrato y de esta manera modificar
IMPLEMENTADOS mediante adendas.
PROBABILIDAD 1

IMPACTO DESPUES DEL
IMPACTO 1

VALORACION DEL RIESGO 2

CATEGORIA riesgo bajo

TRATAMIENTO

¢AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO? Si
PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR EL
TRATAMIENTO Entidad

FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL
TRATAMIENTO

En la apertura del contrato

¢FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL
TRATAMIENTO? Cierre del contrato

¢COMO SE REALIZA EL MONITOREO? Mediante
verificacion de la documentacion.

MONITOREO Y REVISION

X. GARANTIAS

Las establecidas en el Resumen de Informacion del Proceso —configuracién financiera - del

plieqo electrénico - SECOP II.

A. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar con la propuesta una garantia de seriedad de la oferta que cumpla
con los parametros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecisién en el texto de la garantia presentada, sera susceptible de aclaracion
por el Proponente hasta el término de traslado del informe de evaluacion.

Las caracteristicas de las garantias son las siguientes:

Caracteristica Condicion
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto
Clase 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una poéliza, (ii)
Patrimonio auténomo y (iii) Garantia Bancaria.
Asegurado/ " . o
beneficiario CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR identificado
con NIT 892.399.999-1
Amparos Los perjuicios deri\{ados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos
sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.
Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacion.
A Valor 15% del presupuesto oficial del presente proceso — 10% del presupuesto
segurado - R : -
oficial (criterio diferenciador, ver pagina 23 del presente proceso)
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[1 Para las personas juridicas: la Garantia debera tomarse con el nombre
0 razén social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no
sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la
sociedad podra denominarse de esa manera.

Tomador

[1 Para los Proponentes Plurales: la Garantia debera ser otorgada por
todos los integrantes del Proponente Plural, para lo cual se debera relacionar
claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion,
quienes para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

Si en desarrollo del proceso de seleccion se modifica el cronograma, el Proponente debera
ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado
y cumplido los requisitos de ejecucién del respectivo contrato.

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de
seriedad de la oferta. Durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que el
Proponente no podra retirar ni modificar los términos o condiciones de la misma, so pena de que
la Entidad pueda hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

B. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

El Contratista se obliga a constituir una garantia Gnica a favor del CONTRALORIA GENERAL
DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR de conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007
y en el Decreto 1082 de 2015, que ampare lo siguiente:

a. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: De acuerdo con el numeral 3 art. 2.2.1.2.3.2.1.7. Del
Decreto 1082 de 2015, debera allegar garantia de cumplimiento, Equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del contrato. Su vigencia es por el término de ejecucién del mismo
y seis (6) meses mas. De no realizarse la liquidacion del contrato dentro del término
mencionado debera de ampliarse la garantia por el término de dos (2) afios.

b. CALIDAD DE LOS BIENES SUMINISTRADOS: De acuerdo con el numeral 7 art.
2.2.1.2.3.2.1.7. Del Decreto 1082 de 2015, debera allegar garantia Equivalente al Diez
por ciento (10%) del valor del contrato por el término de ejecucion del mismo y un (1) afio
mas.

c. CALIDAD DEL SERVICIO: Perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio
prestado. Debera allegar garantia Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del
contrato por el término de ejecuciéon de este y un (1) afio mas.

Esta garantia debera ser aprobada por el CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO
DEL CESAR.

Paragrafo: El Contratista sera responsable de mantener vigentes los amparos establecidos y de

su ajuste al valor o vigencia en caso de que exista variacion en el plazo de ejecucién del contrato
0 en su valor, modificacién que debera contar con la aprobacién por parte de La Contraloria

XI. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision serd ejercida por la ingeniera de sistemas profesional universitario G1 de la
Contraloria General del Departamento del Cesar: PATRICIA ALVAREZ ORTEGA, y tendrd a su
cargo las siguientes funciones:

1. Suscribir el Acta de Inicio de Actividades y subirla a la plataforma SECOP II, procediendo
al inicio de la ejecucion del contrato en la Plataforma de SECORP Il.

2. Supervisar el cumplimiento y cabal desarrollo del contrato.

3. Expedir las certificaciones de cumplimiento parcial y total del contrato. Adicionalmente,
debera verificar y dejar constancia en tales certificaciones del pago de los aportes
realizados por el Contratista al Sistema General de Seguridad Social Integral.

4. Elaborar informes periddicos de verificacion de cumplimiento de las actividades como
requisitos para la realizacion del pago respectivo.

5. Elaborar el acta de liquidacion del futuro contrato dentro de los plazos establecidos en el
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mismo, asi como el acta de archivo del expediente una vez expire la vigencia de los
riesgos amparados en la garantia unica.

6. Informar al Secretario General y a la Oficina Asesora Juridica cualquier circunstancia que
haga temer por la cumplida y oportuna ejecucion del contrato y sus actividades.

7. Dentro de las actividades a desarrollar por el Supervisor, deberd diligenciar la
documentacién necesaria para el desembolso de los pagos y publicarla en la plataforma
del SECOP II.

8. Velar por el cumplimiento de la publicacién oportuna en cada una de las plataformas de
informacion (SECOP I, SIRCC I, entre otros,) de los documentos y actos relacionados
con la ejecucion del contrato y la actividad contractual a su cargo.

Las demoras que se presenten por presentacion inoportuna de la factura o falta del lleno de los
requisitos para la realizacion del pago correspondiente, seran responsabilidad del contratista y
no tendra por ello derecho al pago de intereses, indemnizaciones o compensaciones de ninguna
naturaleza.

XIl. CRONOGRAMA.

Ver el Cronograma contenido en el Resumen de Informacién del Proceso del pliego
electrénico - SECOP I,

En el evento que al término previsto para el cierre no se reciban propuestas, la Entidad podra
declarar desierto el proceso el mismo dia del cierre.

Xlil. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

De conformidad con lo preceptuado por el articulo el numeral 1° del articulo 2.2.1.2.4.2.2 del
Decreto Unico Reglamentario (DUR) 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del decreto 1860
del 24 de diciembre del 2021 y el articulo 2.2.1.2.4.2.3., por ser el presente proceso de
contratacion inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (USD125
000,00), liguidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, la presente convocatoria permite que la participacion sea limitada a Mipymes.

No obstante, si no se cumplen los presupuestos establecidos en la normatividad citada, esto es,
gue no se presenten dos (2) solicitudes de Mipymes con un minimo de un (1) afio de existencia,
hasta el dia habil anterior a la apertura del proceso, el mismo tendra una participacion abierta.

Para tal efecto, las Mipyme deben allegar la solicitud de limitacion, de forma escrita, a través de
la plataforma de SECOP II, atendiendo los siguientes requisitos:

e Certificacion que acredite la condicion de Mipyme, expedida por el Representante Legal y el
revisor fiscal (si esta obligado a tenerlo) o el contador, en la que se sefale tal condicion y su
tamafio empresarial (micro, pequefia 0 mediana empresa), establecido de conformidad con la
Ley.

e Certificado expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para acreditar
la antigiiedad de la Mipyme, en la que conste que la misma lleva minimo un (1) afio de
existencia, hasta la fecha de publicacién de la convocatoria.

Cuando la solicitud se presente por consorcios 0 uniones temporales integrados Gnicamente por
Mipymes o promesas de sociedad futura suscritas por Mipymes, la Solicitud de limitacion
presentada, se contard como una sola, independientemente del nimero de Mipymes que los
integren.

En todo caso, cada uno de los integrantes deberan cumplir con los requisitos sefialados en el
presente acapite.

Si se cumple con los requisitos establecidos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015, el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, modificé el articulo 12 de la
Ley 1150 de 2007, la presente convocatoria sera limitada a Mipymes nacionales, pudiendo
Pagina 43| 44
Carrera 14 N° 13B Bis — 80 Cuarto Piso — Edificio Carlos Lleras Restrepo / Tel. 6055707012
ventanilla_unica@contraloriacesar.gov.co / www.contraloriacesar.gov.co



Contraloria General del
. Departamento del Cesar

Compromiso con la verdad

participar Unicamente Mipymes nacionales, consorcios o uniones temporales integrados
Unicamente por Mipymes o promesa de sociedad futura suscrita por Mipymes; sin perjuicio de
los criterios de reciprocidad o trato nacional que sean aplicables.
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