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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 Girón, Santander 18 de Septiembre de 2023  
 
Señor (a) 
MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5177343 
Cargo del supervisor: Coordinador Académico 
Dependencia Centro Industrial de Mantenimiento Integral 
Girón 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes SEPTIEMBRE del año 2023 
 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5177343 del año 2023 
 
Yuri Milena Garcia Camargo identificada con la cédula de ciudadanía No. 1015999041 de Bogotá, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en Girón Santander - Centro Industrial de Mantenimiento 
Integral, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTIUN MILLONES 
CIENTO CUARENTA Y UN MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($21.141.000=), esta suma será pagada 
por el SENA al CONTRATISTA de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los días 
ejecutados en el mes de julio de 2023. b) cuatro (4) pagos iguales de agosto a noviembre de 2023. 
c) un último pago correspondiente a los días ejecutados en el mes de diciembre de 2023. Honorarios 
mensuales de TRES MILLONES NOVECIENTOS QUINCE MIL PESOS MCTE ($3.915.000). 
 
Plazo: Será hasta el 15 de Diciembre de 2023. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales de carácter temporal para orientar la formación titulada, 
complementaria y virtual programada en el Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su 
área de influencia en la red de conocimiento institucional-pedagogía en el área temática 
idiomas, Vigencia 2023. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
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1 Realizar la planeación de las 
actividades de aprendizaje 
del proceso formativo 
basado en el desarrollo 
curricular del programa de 
formación.  

Desarrollo curricular para las fichas y 
preparación de guías de aprendizaje  
Competencias  
Comprender textos en inglés en forma 
escrita y auditiva.  
Producir textos en inglés en forma escrita y 
oral.  
Interactuar en lengua inglesa de forma oral 
y escrita dentro de contextos sociales y 
laborales según los criterios establecidos 
por el marco común europeo de 
referencias para las lenguas. 
 

Formación Titulada Presencial: 
2670367 Mantenimiento de Equipos 
computo 
2710415 Instalación y 
Mantenimiento de Redes 
inalambricas 
2710426 Integración Contenidos 
Digitales martes 
2617471 Gestión Integrada de la 
Calidad, Medio Ambiente, Seguridad 
y Salud Ocupacional 
2754531 Instalación de Redes y 
Servicios de telecomunicaciones 
2710384 Mantenimiento y 
Ensamble de Equipos Electrónicos 
2696518 Gestión Integrada de la 
Calidad, Medio Ambiente, Seguridad 
y Salud Ocupacional 
Formación Titulada Virtual: 
2758290 Análisis y Desarrollo de 
Software 
2758291 Análisis y Desarrollo de 
Software 
2721237  Gestión integral de 
transporte 
2721238  Gestión integral de 
transporte 
2721239  Gestión integral de 
transporte 
2721240  Gestión integral de 
transporte 

 
 
A. Plan de Trabajo 

Instructores 

 

B. Material de 
Apoyo 
 
C. Calendario de 
Formaciones 

2 Participar cuando el centro 
de formación lo requiera, en 
jornadas de diseño y 
desarrollo curricular, 
proyectos de investigación o 
transferencias técnicas o 
pedagógicas, procesos de 
selección, diseño de talleres 

No se realizó actividad durante el 

mes en curso 

 
N/A 
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e instrumentos de 
evaluación, procesos de 
Registro calificado y 
autoevaluación, labores de 
montaje y puesta en marcha 
de equipos y maquinaria, 
actividades de inducción y 
reinducción, procesos de 
investigación, desarrollo 
tecnológico e innovación 
nacional e internacional, 
identificación, estructuración 
y definición de las 
especificaciones técnicas de 
los bienes y servicios, 
promoción del portafolio de 
servicios  

3 Cumplir con los lineamientos 
de orientación del 
desempeño del instructor en 
ambientes virtuales de 
aprendizaje, de acuerdo con 
lo establecido en el 
aplicativo compromiso – 
Guía Orientación Formación 
ambientes virtuales de 
aprendizaje (Aplica para 
instructores que apoyan 
formación virtual).  

No se realizó actividad durante el 

mes en curso 

 
N/A 

4 Ejecutar la formación 
profesional integral en los 
diferentes niveles y 
modalidades (titulada, 
complementaria y virtual) 
de acuerdo con el diseño 
curricular, desarrollo 
curricular y proyecto 
formativo de los 
programas asociados a 
cada red de conocimiento 
y área temática del objeto 

Ejecutar formación para las 
fichas: 

 
Competencias 

 
Comprender textos en inglés en 
forma escrita y auditiva. 
 
Producir textos en inglés en 
forma oral y escrita. 
 
Interactuar en lengua  

Registro Horas 
Aplicadas a la 
Formación 
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contratado. 
 
 
 
 
 
 

inglesa de forma oral y  
escrita dentro de  
contextos sociales y  
laborales según los  
criterios establecidos  
por el marco común  
europeo de referencia  
para las lenguas. 
 

Formación Titulada 
Presencial: 
 
2670367 Mantenimiento 
de Equipos computo 
2710415 Instalación y 
Mantenimiento de Redes 
inalambricas 
2710426 Integración 
Contenidos Digitales 
martes 
2617471 Gestión Integrada 
de la Calidad, Medio 
Ambiente, Seguridad y 
Salud Ocupacional 
2754531 Instalación de 
Redes y Servicios de 
telecomunicaciones 
2710384 Mantenimiento y 
Ensamble de Equipos 
Electrónicos 
2696518 Gestión Integrada 
de la Calidad, Medio 
Ambiente, Seguridad y 
Salud Ocupacional 
 
Formación Titulada 
Virtual: 
 
2758290 Análisis y 
Desarrollo de Software 
2758291 Análisis y 
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Desarrollo de Software 
2721237  Gestión integral 
de transporte 
2721238  Gestión integral 
de transporte 
2721239  Gestión integral 
de transporte 
2721240  Gestión integral 
de transporte 

5 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y 
presentar informes 
mensuales de la ejecución 
del contrato.  

Se presenta la cuenta de 
SEPTIEMBRE con informes GC y 
GF  

informe de cuentas:  
GF_1015999041_97
723_SEPTIEMBRE_2
023 
GC_1015999041_97
723_ 
SEPTIEMBRE_2023 

6 Evaluar los aprendizajes 
previos y emitir juicios 
valorativos sobre el nivel 
de cumplimiento de los 
resultados de aprendizaje 
de las competencias del 
programa, adquiridos por 
los aprendices en el 
desarrollo de su 
formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas 
que la 
entidad defina. 

No se realizó actividad durante el 

mes en curso 

 

N/A 

 

7 Acatar los lineamientos del 
Sistema Integrado de 
Gestión y el Sistema de 
Seguridad de Salud en el 
Trabajo y asistir a las 
convocatorias que el 
centro programa. 

No se realizó actividad durante 
el mes en curso 

N/A 

 

8 Responder por los bienes 
y elementos puestos a su 
disposición para el 
cumplimiento del objeto 
del contrato y una vez 

No se realizó actividad durante 
el mes en curso 

N/A 
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finalizado, quedar a paz y 
salvo con el 
Almacén. 

9 Asistir y participar 
activamente en las 
reuniones programadas 
por la(s) red(es) de 
conocimiento propias del 
Centro de Formación a 
las cuales sea invitado 

No se realizó actividad durante 
el mes en curso 

N/A 

 

10 Utilizar el LMS 
Institucional como apoyo a 
la formación en cualquiera 
de las estrategias 
institucionales 

Creación de carpetas de 
Bilingüismo en cada ficha 
presencial y virtual. Publicación de 
anuncios. Sesiones en línea, fichas 
virtuales. Calificación y 
retroalimentación de evidencias. 
 
Formación Titulada Presencial: 
2670367 Mantenimiento de 
Equipos computo 
2710415 Instalación y 
Mantenimiento de Redes 
inalambricas 
2710426 Integración Contenidos 
Digitales martes 
2617471 Gestión Integrada de la 
Calidad, Medio Ambiente, 
Seguridad y Salud Ocupacional 
2754531 Instalación de Redes y 
Servicios de telecomunicaciones 
2710384 Mantenimiento y 
Ensamble de Equipos 
Electrónicos 
2696518 Gestión Integrada de la 
Calidad, Medio Ambiente, 
Seguridad y Salud Ocupacional 
 
Formación Titulada Virtual: 
2758290 Análisis y Desarrollo de 
Software 
2758291 Análisis y Desarrollo de 
Software 
2721237 Gestión Integral de 
Transporte 
2721238 Gestión Integral de 
Transporte 
2721239 Gestión Integral de 
Transporte 
2721240 Gestión Integral de 

A. Material de 

formación en 

Territorium -  

Carpetas de 

Bilingüismo que 

contiene 

material de 

formación para 

cada ficha y por 

clase    

 

 

B. Informe de 

ejecución 

formación virtual 
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Transporte 

11 Cumplir con los 
lineamientos de 
orientación del 
desempeño del instructor 
en ambientes virtuales de 
aprendizaje, de acuerdo a 
lo establecido en el 
aplicativo compromiso – 
Guía Orientación 
Formación ambientes 
virtuales de aprendizaje 
(Aplica para 
instructores que apoyan 
formación virtual). 

No se realizó actividad durante 
el mes en curso 

N/A 

 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 
bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
No DE LA 

ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. NO APLICA  NO APLICA  NO APLICA  NO APLICA 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 1056586150 y 1057042893 de la planilla PAGO SIMPLE del mes de SEPTIEMBRE de 2023. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti-trámites”) 
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Evidencias en 61 folios. 
 
 
 
 
 
 
Cordialmente,  
 

 
Yuri Milena Garcia Camargo  
Contratista 
C.C. No. 1015999041 
 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Firma 
MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO    
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.5177343 del año 2023. 
Coordinador Académico 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXOS EVIDENCIAS OBLICACIONES ESPECIFICAS 
 
 
Obligación1 
 

A. Plan de Trabajo Instructores 
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B.  Material de Apoyo y Recursos 

 
Recurso / Material de 

Apoyo 
Descripción 

Material Formación 
Instructor 

Planeación, Programa y contenido de cada clase 

Material de Formación 
para el Aprendiz 

Contenido de la clase (gramática, vocabulario y 
pronunciación), ejercicios prácticos, material 
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complementario, elaborado por Instructora Yuri Milena 
Garcia 

Guía de Aprendizaje Estructura de la Guía, elaborado por Equipo de 
Bilingüismo 

REDs Recursos Educativos Digitales 

Educaplay Actividades Interactivas 

Canva Diseño de presentaciones, videos interactivos, material 
complementario 

LiveWorksheet Actividades Interactivas 

Top Worksheets Actividades Interactivas 

Herramientas google Formularios, documentos, estadísticas, jamboard 

Territorium Llevar control de las clases: material de cada clase, 
evidencias, recursos, anuncios 

Quizizz Juegos Interactivos 

Kahoot Juegos Interactivos  

Lyrics Trainig Música con ejercicios para practicar listening 

Aplicaciones 
Interactivas 

Padlet, Ewa, Cake 

Powtoon Elaboración de videos 

 
 

 

https://es.educaplay.com/?lang=es
https://www.canva.com/
https://quizizz.com/
https://create.kahoot.it/auth/login
https://es.lyricstraining.com/app?nr=1&~channel=web&~feature=redirect&~campaign=none&ref=https%3A%2F%2Fes.lyricstraining.com%2Fen%2F
https://www.powtoon.com/
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Estructura Guía en Curso – Contenido por clase 
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Ejercicios Prácticos e interactivos por cada clase (Lección) 
 

 
 
Registro de Actividades e indicadores de gestión por Ficha 
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C. Calendario de Formaciones y control formación por ficha 
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Carpeta con archivos: 
Material BILINGUISMO Instructora Milena García 

 
Obligación 2 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ymgarcia_sena_edu_co/Documents/Material%20BILINGUISMO%20Instructora%20Milena%20Garc%C3%ADa?csf=1&web=1&e=3UgtFb
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N/A. No se realiza actividad durante el mes en curso. 
 
 
Obligación 3 
 
 

N/A. No se realiza actividad durante el mes en curso. 
 
 
Obligación 4 
 

Registro Horas Aplicadas a la Formación 
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Obligación 5 
 
 
Se presenta informe de cuentas:  

 

• GF_1015999041_97723_SEPTIEMBRE_2023 
 

• GC_1015999041_97723_ SEPTIEMBRE _2023 
 

Obligación 6 
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N/A. No se realiza actividad durante el mes en curso. 
 
 
 
Obligación 7 
 

N/A. No se realiza actividad durante el mes en curso. 
 
 
 
Obligación 8 
 

N/A. No se realiza actividad durante el mes en curso. 
 
Obligación 9 
 

N/A. No se realiza actividad durante el mes en curso. 
 
 

Obligación 10 
 

A. Material de formación en Territorium - Carpetas de Bilingüismo que contiene 
material de formación para cada ficha y por clase    

 

Se crea carpeta de bilingüismo para cada ficha en la plataforma Territorium, cada carpeta 

contiene material de formación por cada clase, el cual incluye el tema de la clase (Gramática, 

vocabulario, pronunciación), ejercicios prácticos, material complementario (libros, videos, 

fuentes bibliográficas y demás material complementario). 

 

Total Fichas asignadas 
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Material por ficha 



                                                                                                                        
 

23 
 

 

GTH-F-062 V10 

 

Material correspondiente a cada clase (Lesson): Contenido de cada tema, ejercicios y 

material complementario 

REDs – Recursos Educativos Digitales 

 

FICHA 2670367 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO 

 
FICHA 2710415, INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE REDES INALAMBRICAS 

 
FICHA 2710426, INTEGRACIÓN DE CONTENIDOS DIGITALES 
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FICHA 2617471, HSEQ (GESTIÓN INTEGRADA DE LA CALIDAD, MEDIO AMBIENTE, 

SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL) 

 
FICHA 2754531, IMPLEMENTACION DE REDES Y SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES 
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FICHA 2710384, MANTENIMIENTO Y ENSAMBLE DE EQUIPOS ELECTRONICOS.  

 
FICHA 2696518, HSEQ 2 (GESTIÓN INTEGRADA DE LA CALIDAD, MEDIO AMBIENTE, 

SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL) 
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El aprendiz puede visualizar y descargar el material de formación  
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C. Informe de ejecución formación virtual 

 
Ver Informe de Informe de ejecución formación virtual presentado en la siguiente sección 
de este documento. 
 

 
Obligación 11 
 

N/A. No se realiza actividad durante el mes en curso. 
 

INFORME DE EJECUCIÓN FORMACION VIRTUAL  

1. Grupos atendidos entre el 01 y el 18 de Septiembre de 2022 

Ficha Programa de formación 

2758290 

 2758291 
ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE 

2721237 

 2721238 

2721239 

2721240 

GESTION INTEGRAL DE TRANSPORTE 

2. Análisis de mi acción pedagógica 
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¿Qué hice? ¿Qué resultados alcancé? 
¿Qué dificultades se 

presentaron? 

Seguimiento a los 
lineamientos de guía de 
aprendizaje en curso 

Aclaración de dudas e 
inquietudes por parte de los 
aprendices en el desarrollo 
de las evidencias, 
actividades y aprendizaje de 
los temas correspondientes 
a la guía. 

Fallas en la conexión a 
internet por daños en varios 
sectores del país a causa de 
las fuertes lluvias. 

Desarrollo de material para 
cada clase: contenido de los 
temas, ejercicios 
interactivos, material 
complementario 

Eficiencia en la Enseñanza 
con las herramientas las 
necesarias para lograr la 
comprensión y 
entendimiento de cada 
tema. 

N/A 

Sesiones Online con las 
fichas asignadas, se 
publicaron anuncios de 
cada sesión, se realizaron 
mediante la plataforma 
territorium 

Comunicación previa a las 
sesiones con los aprendices, 
desarrollo de las sesione, 
transferencia de 
conocimiento. Los 
aprendices aclaran dudas y 
comprenden todos los 
temas vistos con la 
explicación, ejercicios, 
actividades y refuerzan con 
material complementario. 
 

Algunos aprendices han 
presentado problemas de 
conectividad.  
 
Los aprendices que solo se 
pueden conectar dese su 
celular, presentan 
problemas para visualizar 
completa la plataforma 
territorium. 

Desarrollo de actividades 
interactivas a través de 
plataformas como Quizziz, 
educaplay y liveworksheets 

Se realizan ejercicios para 
aplicar lo aprendido en clase 

Por problemas de 
conectividad alguno 
aprendices no pudieron 
realizar la actividad en el 
horario de la clase. 

 

3. Tecnologías de la información y la comunicación utilizadas 

• Cuestionarios en Quizziz 

• Ejercicios interactivos en Educaplay 
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• Hojas de trabajo interactivos en Liveworksheets 

• Plataformas para ejecutar reuniones virtuales: Bigbluebutton y Google meet 

 

4. Evidencias de trabajo 

Ficha 2758290 y 2758291 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE 

Anuncios Sesiones en Línea 
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Material de Aprendizaje 

 

 

Sesiones en Línea 
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Grabaciones Sesiones en línea 

 

 

Ficha 2721237, 2721238, 2721239, 272123740 GESTIÓN INTEGRAL DE TRANSPORTE 
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Anuncios Sesiones en Línea 
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Material de Aprendizaje 

Seguimiento al material de estudio 

 

Sesiones en Línea 
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Grabaciones Sesiones en línea 

 

5. Reflexiones y compromisos 

Teniendo en cuenta las dificultades que presentaron los aprendices al intentar ingresar a territorium 

desde sus celulares, compartiré la información y material de estudio además de territorium por 

medios alternativos como drive y google classroom.  

Elaboró: 

 

YURI MILENA GARCIA CAMARGO 

Instructor (a) SENA 
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Girón, Santander 18 de Septiembre de 2023  
Señor (a) 
MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5177343 
Coordinador Académico 

Centro Industrial de Mantenimiento Integral 

Girón 

Asunto: Informe poscuenta de ejecución 

contractual Mes AGOSTO del año 2023 

YURI MILENA GARCIA CAMARGO, identificada con C.C. 1015999041; en calidad de contratista del 
CIMI, contrato 5177343/2023, relaciono las actividades desarrolladas desde el 19 hasta el 31 de 
Agosto del año 2023: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar la planeación de las 

actividades de aprendizaje 

del proceso formativo 

basado en el desarrollo 

curricular del programa de 

formación.  

Desarrollo curricular para las 

fichas y preparación de guías de 

aprendizaje  

 

Competencias  

 

Comprender textos en inglés en 

forma escrita y auditiva.  

Producir textos en inglés en 

forma escrita y oral.  

Interactuar en lengua inglesa de 
forma oral y escrita dentro de 
contextos sociales y laborales 
según los criterios establecidos 
por el marco común europeo de 
referencias para las lenguas. 

 

 

A. Plan de Trabajo 

Instructores 

 

B. Material de Apoyo 
 

C. Calendario de 
Formaciones 
 

  Formación Titulada 
Presencial: 
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2670367 Mantenimiento 
de Equipos computo 
2710415 Instalación y 
Mantenimiento de Redes 
inalambricas 
2710426 Integración 
Contenidos Digitales 
martes 
2617471 Gestión Integrada 
de la Calidad, Medio 
Ambiente, Seguridad y 
Salud Ocupacional 
2754531 Instalación de 
Redes y Servicios de 
telecomunicaciones 
2710384 Mantenimiento y 
Ensamble de Equipos 
Electrónicos 
2696518 Gestión Integrada 
de la Calidad, Medio 
Ambiente, Seguridad y 
Salud Ocupacional 
 
Formación Titulada 
Virtual: 
2758290 Análisis y 
Desarrollo de Software 
2758291 Análisis y 
Desarrollo de Software 
2721237 Gestión Integral 
de Transporte 
2721238 Gestión Integral 
de Transporte 
2721239 Gestión Integral 
de Transporte 
2721240 Gestión Integral 
de Transporte 

2 Participar cuando el centro 

de formación lo requiera, en 

jornadas de diseño y 

desarrollo curricular, 

No se realizó actividad durante el 

mes en curso 

 

N/A 
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proyectos de investigación o 

transferencias técnicas o 

pedagógicas, procesos de 

selección, diseño de talleres 

e instrumentos de 

evaluación, procesos de 

Registro calificado y 

autoevaluación, labores de 

montaje y puesta en marcha 

de equipos y maquinaria, 

actividades de inducción y 

reinducción, procesos de 

investigación, desarrollo 

tecnológico e innovación 

nacional e internacional, 

identificación, estructuración 

y definición de las 

especificaciones técnicas de 

los bienes y servicios, 

promoción del portafolio de 

servicios  

3 Cumplir con los lineamientos 

de orientación del 

desempeño del instructor en 

ambientes virtuales de 

aprendizaje, de acuerdo con 

lo establecido en el aplicativo 

compromiso – Guía 

Orientación Formación 

ambientes virtuales de 

aprendizaje (Aplica para 

instructores que apoyan 

formación virtual).  

No se realizó actividad durante el 

mes en curso 

 

N/A 

4 Ejecutar la formación 
profesional integral en los 

Ejecutar formación para las 
fichas: 

Registro Horas 
Aplicadas a la 
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diferentes niveles y 
modalidades (titulada, 
complementaria y virtual) 
de acuerdo con el diseño 
curricular, desarrollo 
curricular y proyecto 
formativo de los 
programas asociados a 
cada red de conocimiento 
y área temática del objeto 
contratado. 

 

 

 

 

 

 

 
Competencias 

 
Comprender textos en inglés en 

forma escrita y auditiva. 

Producir textos en inglés en 

forma oral y escrita. 

Interactuar en lengua inglesa de 

forma oral y escrita dentro de 

contextos sociales y laborales 

según los criterios establecidos 

por el marco común europeo de 

referencia para las lenguas. 

Formación 
 

  Formación Titulada 
Presencial: 
 
2670367 Mantenimiento 
de Equipos computo 
2710415 Instalación y 
Mantenimiento de Redes 
inalambricas 
2710426 Integración 
Contenidos Digitales 
martes 
2617471 Gestión Integrada 
de la Calidad, Medio 
Ambiente, Seguridad y 
Salud Ocupacional 
2754531 Instalación de 
Redes y Servicios de 
telecomunicaciones 
2710384 Mantenimiento y 
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Ensamble de Equipos 
Electrónicos 
2696518 Gestión Integrada 
de la Calidad, Medio 
Ambiente, Seguridad y 
Salud Ocupacional 
 
Formación Titulada 
Virtual: 
 
2758290 Análisis y 
Desarrollo de Software 
2758291 Análisis y 
Desarrollo de Software 
2721237 Gestión Integral 
de Transporte 
2721238 Gestión Integral 
de Transporte 
2721239 Gestión Integral 
de Transporte 
2721240 Gestión Integral 
de Transporte 

5 Evaluar los aprendizajes 
previos y emitir juicios 
valorativos sobre el nivel 
de cumplimiento de los 
resultados de aprendizaje 
de las competencias del 
programa, adquiridos por 
los aprendices en el 
desarrollo de su 
formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas 
que la 
entidad defina. 

No se realizó actividad durante el 

mes en curso 

 

N/A 

 

6 Acatar los lineamientos del 
Sistema Integrado de 
Gestión y el Sistema de 
Seguridad de Salud en el 
Trabajo y asistir a las 
convocatorias que el 

No se realizó actividad durante 

el mes en curso 

N/A 
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centro programa. 
7 Responder por los bienes y 

elementos puestos a su 
disposición para el 
cumplimiento del objeto 
del contrato y una vez 
finalizado, quedar a paz y 
salvo con el 
Almacén. 

No se realizó actividad durante 

el mes en curso 

N/A 

 

8 Asistir y participar 
activamente en las 
reuniones programadas 
por la(s) red(es) de 
conocimiento propias del 
Centro de Formación a 
las cuales sea invitado 

No se realizó actividad durante 

el mes en curso 

N/A 

 

9 Utilizar el LMS 
Institucional como apoyo a 
la formación en cualquiera 
de las estrategias 
institucionales 

Creación de carpetas de 
Bilingüismo en cada ficha 
presencial y virtual. 
Publicación de anuncios. 
Sesiones en línea, fichas 
virtuales. Calificación y 
retroalimentación de 
evidencias. 
 
Formación Titulada 
Virtual: 
2758290 Análisis y 
Desarrollo de Software 
2758291 Análisis y 
Desarrollo de Software 
2721237 Gestión Integral 
de Transporte 
2721238 Gestión Integral 
de Transporte 
2721239 Gestión Integral 
de Transporte 
2721240 Gestión Integral 
de Transporte 
 

Material de 

formación en 

Territorium -  

Carpetas de 

Bilingüismo que 

contiene 

material de 

formación para 

cada ficha y por 

clase     

Informe de ejecución 

formación virtual 
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10 Cumplir con los 
lineamientos de 
orientación del desempeño 
del instructor en 
ambientes virtuales de 
aprendizaje, de acuerdo a 
lo establecido en el 
aplicativo compromiso – 
Guía Orientación 
Formación ambientes 
virtuales de aprendizaje 
(Aplica para 
instructores que apoyan 
formación virtual). 

No se realizó actividad durante 

el mes en curso 

N/A 

 

11 Cumplir con los 
lineamientos de 
orientación del desempeño 
del instructor en 
ambientes virtuales de 
aprendizaje, de acuerdo a 
lo establecido en el 
aplicativo compromiso – 
Guía Orientación 
Formación ambientes 
virtuales de aprendizaje 
(Aplica para 
instructores que apoyan 
formación virtual). 

No se realizó actividad durante 
el mes en curso 

N/A 

 

 
Cordialmente,  

 
YURI MILENA GARCIA CAMARGO 
Contratista 
C.C. No. 1015999041 
 
Recibí a satisfacción: 
 
MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5177343/2023 
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ANEXOS EVIDENCIAS OBLICACIONES ESPECIFICAS 
 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 1 

 

Obligación1 

 

A. Plan de Trabajo Instructores 
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B.  Material de Apoyo y Recursos 
 

Recurso / Material de 
Apoyo 

Descripción 

Material Formación 
Instructor 

Planeación, Programa y contenido de cada clase 

Material de Formación 
para el Aprendiz 

Contenido de la clase (gramática, vocabulario y 
pronunciación), ejercicios prácticos, material 
complementario, elaborado por Instructora Yuri Milena 
Garcia 

Guía de Aprendizaje Estructura de la Guía, elaborado por Equipo de 
Bilingüismo 

REDs Recursos Educativos Digitales 

Educaplay Actividades Interactivas 

Canva Diseño de presentaciones, videos interactivos, material 
complementario 

LiveWorksheet Actividades Interactivas 

Top Worksheets Actividades Interactivas 

Herramientas google Formularios, documentos, estadísticas, jamboard 

Territorium Llevar control de las clases: material de cada clase, 
evidencias, recursos, anuncios 

Quizizz Juegos Interactivos 

Kahoot Juegos Interactivos  

https://es.educaplay.com/?lang=es
https://www.canva.com/
https://quizizz.com/
https://create.kahoot.it/auth/login
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Lyrics Trainig Música con ejercicios para practicar listening 

Aplicaciones Interactivas Padlet, Ewa, Cake 

Powtoon Elaboración de videos 

 

 

 

 

https://es.lyricstraining.com/app?nr=1&~channel=web&~feature=redirect&~campaign=none&ref=https%3A%2F%2Fes.lyricstraining.com%2Fen%2F
https://www.powtoon.com/
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Guía en Curso 
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C. Calendario de Formaciones y control formación por ficha 
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Carpeta con archivos: 

Material BILINGUISMO Instructora Milena García 

 

Obligación 2 

 

N/A. No se realiza actividad durante el mes en curso. 

Obligación 3 

 
N/A. No se realiza actividad durante el mes en curso. 

 

Obligación 4 

 
Registro Horas Aplicadas a la Formación 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ymgarcia_sena_edu_co/Documents/Material%20BILINGUISMO%20Instructora%20Milena%20Garc%C3%ADa?csf=1&web=1&e=3UgtFb
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Obligación 5 

 

N/A. No se realiza actividad durante el mes en curso. 

 

Obligación 6 

 

N/A. No se realiza actividad durante el mes en curso. 

 

Obligación 7 

N/A. No se realiza actividad durante el mes en curso. 
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Obligación 8 

N/A. No se realiza actividad durante el mes en curso. 

 

Obligación 9 

 

Material de formación n Territorium - Carpetas de Bilingüismo que contiene material de formación 

para cada ficha y por clase    

 

Se maneja carpeta de bilingüismo para cada ficha en la plataforma Territorium, cada carpeta 

contiene material de formación por cada clase, el cual incluye el tema de la clase (Gramática, 

vocabulario, pronunciación), ejercicios prácticos, material complementario (libros, videos, 

fuentes bibliográficas y demás material complementario). 

 

 

 

 

Total Fichas asignadas 
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Material por ficha 



                                                                                                                        
 

57 
 

 

GTH-F-062 V10 

Material correspondiente a cada clase (Lesson): Contenido de cada tema, ejercicios y 

material complementario REDs – Recursos Educativos Digitales 

FICHA 2670367 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO 

 

FICHA 2710415, INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE REDES INALAMBRICAS 

 

 

FICHA 2710426, INTEGRACIÓN DE CONTENIDOS DIGITALES 
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FICHA 2617471, HSEQ (GESTIÓN INTEGRADA DE LA CALIDAD, MEDIO AMBIENTE, 

SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL) 

 

FICHA 2754531, IMPLEMENTACION DE REDES Y SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES 
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FICHA 2710384, MANTENIMIENTO Y ENSAMBLE DE EQUIPOS ELECTRONICOS.  

 

 

FICHA 2696518, HSEQ 2 (GESTIÓN INTEGRADA DE LA CALIDAD, MEDIO AMBIENTE, 

SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL) 
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El aprendiz puede visualizar y descargar el material de formación  
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C. Informe de ejecución formación virtual 
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Seguimiento y calificación de evidencias con retroalimentación 

FICHA 2758290 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE 

FICHA 2758291 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE 

Sesiones en Línea 
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Seguimiento Centro de Calificaciones 

 

Material de Formación complementario al material EDW 
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FICHA 2721237 GESTIÓN INTEGRAL DE TRANSPORTE 



                                                                                                                        
 

65 
 

 

GTH-F-062 V10 

FICHA 2721238   GESTIÓN INTEGRAL DE TRANSPORTE 

Sesiones en Línea 

 

 

 

 

Material de Formación y material EDW 
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2721239 GESTIÓN INTEGRAL DE TRANSPORTE 

272123740 GESTIÓN INTEGRAL DE TRANSPORTE 

 

Sesiones en Línea 
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Material de Formación complementario al material EDW 
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Obligación 10 

 

N/A. No se realiza actividad durante el mes en curso. 

 

Obligación 11 
 

N/A. No se realiza actividad durante el mes en curso. 
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