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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Valledupar, Septiembre de 2023

Sefior (a)

CARMEN JULIA ZAPATA SANJUAN

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1. PCCNTR .4637253
Coordinadora Grupo Apoyo Mixto

Valledupar, Cesar

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
mes de Septiembre del 2023.

Referencia: No. CO1. PCCNTR .4637253

HECTOR GUILLERMO MORENO GOMEZ, identificada con la cédula de ciudadania No.
79.471.699 de Bogota D.C. —, en mi calidad de Contratista del SENA, como Dinamizador SIGA ,
en cumplimiento del Contrato de Prestacidén de Servicios de la referencia, a continuacion, presento
el Informe de actividades realizadas en el mes de Agosto objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CINCUENTA Y TRES
MILLONES SETECIENTOS DIECIOCHO MIL SEISCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS
($53.718.673). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) un
primer pago correspondiente al mes de febrero de 2023 por valor DOS MILLONES SESENTA Y
SEIS MIL CIENTO TRES PESOS ($2.066.103). b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo
a diciembre del 2023. Por valor de CINCO MILLONES CIENTO SESENTA Y CINCO MIL
DOSCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS ($5.165.257) cada uno.

Plazo: Diez (10) meses y Quince (15) dias calendario — desde el 15 de Febrero del 2023 hasta el
31 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales para acompafiar el sostenimiento, monitoreo y mejoramiento del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion y los Sistema de Gestion de la Calidad, Ambiental y de
Eficiencia Energética, bajo los estdndares de las Normas Técnicas ISO 9001, ISO 14001 e ISO
50001, asi como la implementacion de la Estrategia de Sostenibilidad de la Entidad, como
Dinamizador Regional del Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol (SIGA) ejecutando,
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gestionando, y controlando a nivel Regional las actividades de la Regional Cesar, asi como de sus
centros y sedes adscritas, en articulacion con todos los sistemas que conforman el SIGA.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Acatar la Constitucién Politica, la | Se acato la constitucion | Documentacién
Ley, los principios de la | politica, la ley, y los | solicitada para
contratacion estatal y las demas | principios de la contratacion | ~qontratacion.
normas concordantes y | estatal.
complementarias;

2 | Responder por el adecuado y | Se respondié | Documentacion
oportuno cumplimiento de las | oportunamente con las | requerida One drive
obligaciones  contraidas  del | gpjigaciones del contrato. y
contrato (Electrénico o fisico) los requerimientos

realizados

3 | Participar en las reuniones que | Participe enlas reuniones de | Citacion.
para la ejecucion del contrato sean | Comité Directivo Regional | Acta de asistencia.
convocadas; primario Material fotogréafico

Comité equipo SIGA.
Comité de eficiencia
energética..

4 | Entregar periodicamente y al|La informacién esta | Correos.
finalizar el contrato o cuando el | disponible, en el One drive | Oficios.
supervisor lo solicite, todos los | institucional para el
documentos y archivos (fisicos y | momento de ser requeridas
electrénicos) a su cargo y que se
produzcan en ejecucion de sus
obligaciones, debidamente
inventariados conforme a las
normas y procedimientos que
establezca el Archivo General de la
Nacién y de acuerdo con el formato
GD-F-004 Formato Unico de
Inventario Documental;

5 | Entregar a la finalizacion del plazo | Los bienes devolutivos estan | Computador portatil.
de ejecucion o del vinculo | disponibles en el momento | silla
contractual o cuando el supervisor | que el supervisor los solicite | Puesto de trabajo
del contrato lo solicite, los bienes escritorio.
devolutivos que le hayan sido
asignados para el cumplimiento del
objeto del contrato;
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Utilizar en debida forma las claves
asignadas para el ingreso a los
sistemas de informacién y gestion
del SENA requeridos para la
ejecucion del contrato y al finalizar
el mismo, informar para su
desactivacion, garantizando la
seguridad y reserva de la
informacion conocida por estos u
otros medios durante la ejecucion;

Asignacion de claves de
comprom|SO

Pantallazo correo
de asignacion de
claves.

Colaborar en la elaboracion de
respuestas 'y suministro de
informacion requerida por las
autoridades y organismos de
control del Estado Colombiano, en
relacion con la ejecucion del
contrato y de los asuntos
relacionados con el mismo;

Se colaborar en el momento
requerido.

Evaluacion de
procesos
contractuales
requerimientos

ambientales.

de

Solicitar autorizacién escrita del
SENA para utlizar el nombre,
emblema o sello oficial con fines
publicitarios o ajenos a los
establecidos en los lineamientos de
la Entidad;

Se solicitara la autorizacién
de wuso , si hubiere
necesidad.

Formato
CompromISO

las normas de
bioseguridad y reglamentos e
instrucciones del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo del SENA, segun la
normatividad vigente;

Cumplir  con

Asisti y aprobé Curso SST
Cumplo y apoyo las normas
de Bioseguridad

Asisti y aprobé Curso de
Bioseguridad.

Certificado curso
SST Bioseguridad.
en One drive.

10

Entregar el examen médico pre-
ocupacional al Grupo de Seguridad
y Salud en el Trabajo de la
Direccibn  General y/lo  sus
homologos en los Centros de
Formacion y Direcciones
Regionales de acuerdo con el
profesiograma, el objeto a
desarrollar y dentro de los plazos
establecidos legalmente. (Decreto
723 de 2013 art. 18);

Entregue el examen médico
preocupacional de acuerdo
con instrucciones.

Examen
Preocupaciones
aprobado

11

Adjuntar el certificado de
aprobacién de los conocimientos
basicos del Subsistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo,
para el primer pago de los
honorarios;

Realicé y aprobé los cursos
propuestos en la plataforma
curso SST Induccion — SST
Il y Protocolos de
Bioseguridad

Certificado  curso
SST Induccién -
SST Il y Protocolos
de Bioseguridad
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12 | Presentar ante el supervisor del | Realicé y aprobé el curso | Certificado de
contrato anexo a la segunda cuenta | de Integridad transparencia | aprobacion  curso
de cobro en el archivo de gestion | y lucha contra la corrupcion. | Integridad
contractual - GC, el certificado de transparencia y
aprobacién de los conocimientos lucha contra la
basicos del curso ‘“Integridad, corrupcion.
trasparencia y lucha contra la
corrupcion” de conformidad con lo
establecido en la Ley 2016 de 2020
Art 1° paragrafo 1°, bajo los
lineamientos, herramientas
tecnoldgicas y protocolos
dispuestos por el Departamento
Administrativo de la Funcién
Publica.

13 | Mantener actualizados los sistemas | Se mantiene actualizados | Mantengo los
de informacién sobre los cuales se | los sistemas de informacion | sistemas de
le haya asignado usuario Yy | asignados y se realizan los | informacion, de
contrasefia durante la ejecucién del | seguimientos en la | acuerdo a los
contrato y entregar al supervisor las | plataforma CompromISO requerimientos
evidencias del estado en que se necesarios.
encuentre, en los informes de
ejecucion contractual parcial o final;

14 | Realizar los pagos al SISS (salud, | Realice los pagos | Planilla de Pago
pension y riesgos laborales) de | correspondientes a | Numero 27378884
acuerdo con la normatividad | AGOSTO 2023 en | Asopagos.
vigente, aportando los soportes de | ASOPAGOS bajo el
pago los cuales deben ser|numero 27138926 de
validados para constatar que en | planilla SaludTotal -
efecto el pago de la planilla haya | Proteccion — Positiva .
sido recibido por la entidad
correspondiente y en caso de
incumplimiento total o parcial,
responder por las consecuencias y
sanciones que disponga la ley;

15 | No subcontratar las actividades | Se desarrollo las | Informe de
propias del objeto contractual, | actividades asignada | actividades
salvo, que dentro del desarrollo de | personalmente por lo cual | correspondiente a
la propuesta se haya previsto | NO subcontrato las | AGOSTO 2023.
disponer de recurso humano, para | actividades propias del
lo cual deberéa tener en cuenta que | contrato.

no podra vincular menores de edad,
dando aplicaciéon a la Resolucién
No. 1677 de 2008 del Ministerio de
Proteccion Social y los Pactos,
Convenios y Convenciones
Internacionales  ratificados  por
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Colombia, sobre los derechos de
los nifos;

16

En caso de que proceda el registro
y asignacion de una firma digital,
usarla dentro de los limites
impuestos por el objeto y las
obligaciones del contrato
(Electrénico o fisico) y en todo caso
con la debida autorizacion de quien
corresponda;

La firma digital se usara
dentro de los limites
impuestos por el objeto y
las obligaciones del
contrato, si hubiere
necesidad.

Documentos  que
ameriten el uso de
las mismas.

17

Desplazarse dentro y fuera del
territorio nacional cuando sea
requerido para el cumplimiento de
las obligaciones contractuales y
legalizar las ordenes de viaje de
acuerdo con los términos y
lineamientos del SENA una vez
culminado el desplazamiento;

Me desplace a las sedes y
subsedes como parte de
mis obligaciones
contractuales.
VALLEDUPAR-BOSCONIA/
BOSCONIA-CHIRIGUANA/
CHIRIGUANA-
CHIMICHAGUA/
CHIMICHAGUA-
AGUACHICA / AGUACHICA-
SANL  ALBERTO/  SAN
ALBERTO-AGUACHICA/
AGUACHICA-CURUMANI/
CURUMANI-LA JAGUA/ LA
JAGUA-CODAZZI/ CODAZZI-
VALLEDUPAR

Informe de cada
sede y subsedes
visitada, inspeccion
de almacenamiento
de sustancias
guimicas.

18

Guardar reserva de la informacién
asociada al objeto contractual que
repose en bases de datos, sistemas
de gestién, aplicativos, archivos
magnéticos, respecto de los cuales
se le haya concedido acceso
mediante  cdédigos, claves o
contrasefias, respondiendo penal,
civil y administrativamente por su
adulteracion, pérdida, consulta, uso
O acceso ho autorizado o
fraudulento, durante el plazo de
ejecucion del contrato y dos (2)
anos mas, conforme a las
disposiciones contenidas en la Ley
1266 de 2008, la Ley 1581 de 2012,
la Ley 1273 de 2009 y las demas
gue las complementen, sustituyan o
modifiguen;

Compromiso de reserva de
la informacion asociada al
objeto contractual.

Se guarda la
reserva total de la
informacioén recibida
y/o compartida de la
institucion.

19

En cumplimiento de lo dispuesto en
el paragrafo 1° del articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, del articulo 6 de
la Ley 1562 de 2012 y del Decreto

Pago de la planilla del
Sistema de Seguridad

Planilla de pago del
mes de Septiembre
2023. No.
27378884
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1273 de 2018 el contratista debera | Social Integral a través de SaludTotal -
acreditar que se encuentra al diaen | ASOPAGOS Proteccion -
el pago mensual de los aportes del Positiva .

Sistema de Seguridad Social

Integral, estos pagos podran

acreditarse mes vencido vy

Unicamente por el sistema pila o de

planilla asistida o el que determine

el Ministerio del Trabajo. Cuando

corresponda el contratista también

debe acreditar el pago oportuno de

los aportes al SENA, ICBF y Cajas

de Compensaciéon Familiar cuando

corresponda;

20 | El contratista debera cumplir con | Cumplimiento de los | Evidencia
los protocolos de bioseguridad de | protocolos de Bioseguridad | fotografica cargada
acuerdo con los lineamientos y | del SENA, de acuerdo a los | en One drive
medidas tomadas por el Gobierno | requerimientos legales
Nacional, por las autoridades | decreto 666 DEL 2020
departamentales, municipales,
distritales e institucionales

21 | El contratista debera ejecutar su | Revision de los | Pantallazos ingreso
contrato conforme al Sistema | compromisos adquiridos a | plataforma
Integrado de Gestién y Autocontrol | través de la plataforma | CompromISO y
— SIGA del SENA, el cual se | CompromISO. seguimiento de las
encuentra documentado en la actividades
plataforma CompromI|SO.

22 | En cumplimiento con lo establecido | Cumplo con las politicas, | Cumplimiento de las
en el Sistema Integrado de Gestion | los objetivos y requisitos de | politicas de ahorro y
y Autocontrol — SIGA, el contratista | este y los aspectos e | eficiencia de los
debe contribuir a la eficacia del | impactos ambientales que | recursos, asi como
SIGA, el cumplimiento de las | generan mis actividades | también aplicacion
politicas, los objetivos y requisitos | contractuales; asi mismo | de estrategias que
de este y los aspectos e impactos | participo en actividades de | lleven a la misma.
ambientales que generan sus | implementacién y fomento | Actas de asistencia.
actividades  contractuales; asi | de un servicio de calidad y
mismo  debe participar en | de buenas practicas
actividades de implementacién y | ambientales y de eficiencia
fomento de un servicio de calidad y | energética.
de buenas practicas ambientales y
de eficiencia energética.

23 | Las demas que sean necesarias | Estudio y diagnostico de e Correos
para el cabal cumplimiento del procesos contractuales corporativos.
objeto contractual. e Documento

estudios
previos.
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e Informe de
evaluacion
de

¢ Campafa
Ahorro y
Energia para
la Regional
Cesar. En
las sedes
COMM ,
CAE.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE FINALIZACION

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO
1_ VALLEDUPAR-BOSCON[A/
BOSCONIA-CHIRIGUANA/
CHIRIGUANA-CHIMICHAGUA/
CHIMICHAGUA- AGUACHICA
IAGUACHICA-SANALBERTO/
SAN ALBERTO-AGUACHICA/
AGUACHICA-CURUMANI/
CURUMANI-LA JAGUA/
LAJAGUA-CODAZZI/ i A
45523 CODAZZI-VALLEDUPAR 13 de Septiembre | 15 de Septiembre

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (las evidencias de las actividades realizadas en
cumplimiento del objeto de contractual, las cuales reposan en las evidencias digitales y en los
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expedientes del Despacho de Cobro Coactivo como los son oficios, correos, actos administrativos,
organizacion de documentos producidos y allegados al Despacho de Cobro Coactivo,
Resoluciones, la informacién cargada en el aplicativo SIREC etc., adjunto la planilla- recibo de
pago de aportes a salud, pensiones y ARL, Planilla No. 27378884 correspondiente al mes
de Septiembre del 2023 y expedida por ASOPAGOS - (Decreto Ley2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”).

Las evidencias se adjuntan al Informe de Actividades.
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Transferencia de conocimientos.

Transferencia SIGA
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cordialmente,

Firma

GUILLERMO MORENO GOMEZ
Contratista
c.c. No. 19.471.699

Recibi a satisfaccion:

Firma

CARMEN JULIA ZAPATA SANJUAN
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1. PCCNTR .4637253
Coordinadora Grupo Apoyo Mixto
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INFORME DE VISITA SEDES Y SUBSEDES REGIONAL CESAR

Septiembre 13 -14y 15

Regional Cesar



OBJETIVO

Planeacion, ejecucion y verificacion de las inspecciones siguiendo los
lineamientos previamente descritos, para los sistemas de seguridad y
salud en el trabajo, ambiental y eficiencia energética para cada una
de las sedes y subsedes en la plataforma CompromISO - modulo SST -
Funcionalidad Inspecciones Planeadas en los siguientes temas:



LISTA DE CHEQUEO

SEDE

COMPONENTE

CUMPLE

INSPECCCION

OBSERVACIONES

Sl

NO

Programa de Riesgos Quimicos

SIGA REGIONAL

Ing. HECTOR GUILLERMO MORENO

Inspeccion de Residuos

SIGA REGIONAL

Ing. HECTOR GUILLERMO MORENO

Orden y Limpieza

SIGA REGIONAL

Ing. HECTOR GUILLERMO MORENO

Eficiencia energética

SIGA REGIONAL

Ing. HECTOR GUILLERMO MORENO

Fuga de aguay gas SIGA REGIONAL | Ing. HECTOR GUILLERMO MORENO

Implementacion del plan de LIDER SST Profesional especializada SST

emergencia Dra. YARLENYS FLOREZ
Profesional especializada SST

kit control de derrames LIDER SST Dra. YARLENYS FLOREZ
Profesional especializada SST

extintores LIDER SST Dra. YARLENYS FLOREZ
Profesional especializada SST

planos de emergencia LIDER SST Dra. YARLENYS FLOREZ
Profesional especializada SST

botiquines LIDER SST Dra. YARLENYS FLOREZ
Profesional especializada SST

Plan de saneamiento LIDER SST Dra. YARLENYS FLOREZ




SEDES Y SUBSEDES

1. BOSCONIA Administrador: Luis Obredor

LISTA DE CHEQUEO SEDE BOSCONIA
COMPONENTE CUMPLE INSPECCCION OBSERVACIONES
Sl NO
. .. Fich i
Programa de Riesgos Quimicos SIGA REGIONAL 'chas etht.Jetado y
X almacenamiento OK
) ) ) Bodegas de almacenamiento
inspeccion de Residuos SIGA REGIONAL . .
X recoleccion al dia OK
Ordeny Limpieza X SIGA REGIONAL Se cumple
Eficiencia energetica X SIGA REGIONAL | Mantenimiento luminarias
Fuga de aguay gas X SIGA REGIONAL Sin novedad reportada

Riesgos asociados.
Infraestructura Riesgo locativo.
Apoyo de SST No ha hecho presencia en estos 9 meses.
Brigadistas




SEDES Y SUBSEDES

2. CHIRIGUANA

LISTA DE CHEQUEO SEDE CHIRIGUANA
COMPONENTE CUMPLE INSPECCCION OBSERVACIONES
S NO
. — Fich i
Programa de Riesgos Quimicos SIGA REGIONAL chas ethgetado y
X almacenamiento OK
inspeccion de Residuos SIGA REGIONAL Bodegas de :.almaceltlamlento
X recoleccion al dia OK
Ordeny Limpieza X SIGA REGIONAL Se cumple
Eficiencia energetica X SIGA REGIONAL | Mantenimiento luminarias
Fuga de aguay gas X SIGA REGIONAL | Reporte de fuga de agua.

riesgos asociados.

Bioldgicos- Riesgo locativo. Hongos, Virus y Bacterias.
Locativos — caida de objetos.




3. CHIMICHAGUA

SEDES Y SUBSEDES

LISTA DE CHEQUEO SEDE CHIMICHAGUA
COMPONENTE CUMPLE  [INSPECCCION OBSERVACIONES
S| NO
Programa de Riesgos Quimicos X SIGA REGIONAL Fichas etiquetadoy
inspeccion de Residuos X SIGA REGIONAL |Bodegas de almacenamiento
Ordeny Limpieza X SIGA REGIONAL Se cumple
Eficiencia energetica X SIGA REGIONAL | Mantenimiento luminarias
Fuga de aguay gas X SIGAREGIONAL |  Sin novedad reportada

Riesgos asociados.

Bioldgicos- Riesgo locativo. Hongos, Virus y Bacterias.

Locativos — caida de objetos.




SEDES Y SUBSEDES

4. SAN ALBERTO
LISTA DE CHEQUEO SEDE SAN ALBERTO
COMPONENTE CUMPLE INSPECCCION OBSERVACIONES
SI NO
Programa de Riesgos Quimicos X SIGA REGIONAL Fichas etiquetado y
inspeccion de Residuos X SIGA REGIONAL |Bodegas de almacenamiento
Ordeny Limpieza X SIGA REGIONAL Se cumple
Eficiencia energetica X SIGA REGIONAL | Mantenimiento luminarias
Fuga de aguay gas X SIGA REGIONAL Sin novedad reportada

Riesgos asociados.

Bioldgicos- Riesgo locativo. Hongos, Virus y Bacterias.
Locativos — caida de objetos.




SEDES Y SUBSEDES

5. AGUACHICA CAE

LISTA DE CHEQUEO SEDE AGUACHICA CAE
COMPONENTE CUMPLE INSPECCCION OBSERVACIONES
SI NO
Programa de Riesgos Quimicos X SIGA REGIONAL Fichas etiquetado y
inspeccion de Residuos X SIGA REGIONAL [Bodegas de almacenamiento
Ordeny Limpieza X SIGA REGIONAL Se cumple
Eficiencia energetica X SIGA REGIONAL | Mantenimiento luminarias
Fuga de aguay gas X SIGA REGIONAL |  Sin novedad reportada
Novedades

Recoleccidon de RESPEL de este mes genero mas de
700 kilos lo que disparo el valor presupustado.
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6.CURUMANI

SEDES Y SUBSEDES

LISTA DE CHEQUEO SEDE CURUMANI
COMPONENTE CUMPLE INSPECCCION OBSERVACIONES
Sl NO
Programa de Riesgos Quimicos X SIGA REGIONAL Fichas etiquetado y
inspeccion de Residuos X SIGA REGIONAL [Bodegas de almacenamiento
Ordeny Limpieza X SIGA REGIONAL Se cumple
Eficiencia energetica X SIGA REGIONAL | Mantenimiento luminarias

Fuga de aguay gas X SIGA REGIONAL Sin novedad reportada




SEDES Y SUBSEDES SENA

N

7. JAGUA DE IBIRICO

LISTA DE CHEQUEO SEDE JAGUA DE IBIRICO
OBSERVACIONES
COMPONENTE SCIUMP INSPECCCION
Programa de Riesgos Quimicos “- SIGA REGIONAL Fichas etiquetadoy
inspeccion de Residuos “- SIGA REGIONAL |Bodegas de almacenamiento
Ordenylimpieza | X |  [SIGAREGIONAL|  Secumple
| Eficendaenergetica | X | [SIGAREGIONAL

Fuga de aguay gas “- SIGAREGIONAL |  Sin novedad reportada




SEDES Y SUBSEDES

8. CODAZZI

LISTA DE CHEQUEO SEDE CODAZzZI
COMPONENTE CUMPLE INSPECCCION OBSERVACIONES
S| NO
Programa de Riesgos Quimicos SIGA REGIONAL Faltan las fichas
inspeccion de Residuos SIGA REGIONAL |Bodegas de almacenamiento
Ordeny Limpieza SIGA REGIONAL Se cumple

SIGA REGIONAL | Mantenimiento luminarias
SIGA REGIONAL Sin novedad reportada

Eficiencia energetica
Fuga de aguay gas

X | X[ X [X[X

Riesgos asociados.

Condiciones especiales de almacenamiento por
problemas de seguridad.
Reporte Ausencia de apoyo SST




7.
8.
2f

CONCLUSIONES

Seguimiento a los acompanamientos de los apoyos SST y Ambientales a las sedes y
subsedes asignadas en las obligaciones contractuales.

Revision del inventario las luminarias ya que se cuenta con el contrato proveedor de
ferreteria activo .

Delimitar con cintas de seguridad las areas, las zonas donde hay caida se material
techos, limitar el transito de funcionarios y aprendices.

Actualizar la matriz de riesgos con estos hallazgos.

Realizar las capacitaciones a los brigadistas en las sedes que hagan falta.

Realizar el cargue de los extintores en las sedes que hace falta.( Bosconia con
extintores vencidos desde 2020)

Intervencion de los riesgos de seguridad Locativos.

Intervencion de la fuga de agua reportado en Chiriguana.

Seguimiento al espacio de almacenamiento en la sede de Codazzi.

10. Seguimiento suministro de agua en Chimichagua y Chiriguana.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: 19/09/2023

PRESENTADO A: EUDES DE JESUS ZAPATA SANJUAN

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
45523 13/09/2023 15/09/2023
VALLEDUPAR-BOSCONIA/ REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)
BOSCONIA-CHIRIGUANA/ VALLEDUPAR-BOSCONIA/  BOSCONIA-
CHIRIGUANA-CHIMICHAGUA/ CHIRIGUANA/ CHIRIGUANA-
CHIMICHAGUA~ AGUACHICA / CHIMICHAGUA/ CHIMICHAGUA-
AGUACHICA-SANL ALBERTO/ AGUACHICA /  AGUACHICA-SANL
SAN ALBERTO-AGUACHICA/ Regional Cesar ALBERTO/ SAN ALBERTO-AGUACHICA/
AGUACHICA-CURUMANI/ AGUACHICA-CURUMANI/ CURUMANI-
CURUMANI-LA JAGUA/ LA LA JAGUA/ LA JAGUA-CODAZZI/
JAGUA-CODAZZI/ CODAZZI- CODAZZI-VALLEDUPAR
VALLEDUPAR

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 13-09-2023

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar — Bosconia
Medio de transporte: Terrestre

7:30 AM 09:00 AM Desplazamiento Valledupar - Municipio de Bosconia
09:00 AM 10:00 AM Recorrido por la Sede/Reunidn con operarios y visita bodega de almacenamiento
de sustancias quimicas y residuos RESPEL.

Desplazamientos ruta de ida: Bosconia — Chiriguana
Medio de transporte: Terrestre

10:00 am 12:00 M Desplazamiento Municipio de Bosconia- Chiriguana
02:00 PM 3:00 PM M Recorrido por la Sede/Reunidn con operarios y visita bodega de almacenamiento
de sustancias quimicas y residuos RESPEL.

Desplazamientos ruta de ida: Chiriguana- Chimichagua
Medio de transporte: Terrestre

3:00 PM 4:00 PM Desplazamiento Municipio de Chiriguana - Chimichagua
4:00 PM 5:00 PM M Recorrido por la Sede/Reunidn con operarios y visita bodega de almacenamiento
de sustancias quimicas y residuos RESPEL.

Desplazamientos ruta de ida: Chimichagua — Aguachica
Medio de transporte: Terrestre

6:00 PM 6:30 PM Desplazamiento Municipio de Chimichagua — Aguachica

Dia 2: 14-09-2023
Centro Agroempresarial Aguachica

GTH-F-087 V.01




7:30 am a 11:30 am M Recorrido por la Sede/Reunidn con operarios y visita bodega de
almacenamiento de sustancias quimicas y residuos RESPEL.

12:00 Almuerzo
Desplazamientos ruta de ida: Aguachica —San Alberto
Medio de transporte: Terrestre
2:00 PM 3:30 PM Desplazamiento Municipio de Aguachica — San Alberto
4:00 PM 5:00 PM M Recorrido por la Sede/Reunidn con operarios y visita bodega de almacenamiento
de sustancias quimicas y residuos RESPEL.
5:00 PM - 6:30 PM Desplazamiento San Alberto — Aguachica

Dia 3: 15-09-2023

Desplazamientos ruta de ida: Aguachica - Curumani
Medio de transporte: Terrestre

7:30 AM 09:30 AM Desplazamiento Aguachica — Curumani
09:30 AM 10:30 AM Recorrido por la Sede/Reunidn con operarios y visita bodega de almacenamiento
de sustancias quimicas y residuos RESPEL.

Desplazamientos ruta de ida: Curumani- La Jagua de Ibirico

Medio de transporte: Terrestre )
10:30 AM 11:30 AM Desplazamiento Curumani-La Jagua de Ibirico

11:30 AM 12:30 M Recorrido por la Sede/Reunidn con operarios y visita bodega de almacenamiento
de sustancias quimicas y residuos RESPEL.

Desplazamientos ruta de ida: La Jagua de Ibirico-Codazzi
Medio de transporte: Terrestre ] o
2:30 PM 3:30 PM Desplazamiento Curumani-La Jagua de Ibirico

3:30 PM 4:30 PM Recorrido por la Sede/Reunidn con operarios y visita bodega de almacenamiento de
sustancias quimicas y residuos RESPEL.

Desplazamientos ruta de ida: Codazzi-Valledupar
Medio de transporte: Terrestre
4:30 PM 5:30 PM Desplazamiento Codazzi-Valledupar

RESULTADOS:

1. Oportunidades de mejora en los hallazgos de las subsedes.Anexo informe.
2. Control en la recoleccion de RESPEL en las subsedes.

3. Control presupuestal en el contrato RESPEL

4. Control e inspeccion de sustancias peligrosas.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Fotografias (Informe) * Anexo informe
2. Lista de Asistencia *Anexo lista de asistencia

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Planeacién, ejecucion y Seguimiento a los hallazgos
verificacion de las generando un plan de
inspecciones siguiendo los mejoramiento, Seguimiento Noviembre 10
lineamientos previamente 2023
descritos, para los sistemas

GTH-F-087 V.01




de seguridad y salud en el Evidenciar la presencia en
trabajo, ambiental y las subsedes.
eficiencia energética para
cada una de las sedes y
subsedes en la plataforma
CompromISO - modulo SST
- Funcionalidad
Inspecciones Planeadas en
los siguientes

e Riesgos Quimicos

e Inspeccion de

residuos.

e Ordeny Limpieza.

o Eficiencia
energética.

e Fugadeaguay
gas.

e Implementacion del
plan de
emergencia.

o Kit control de
derrames.

e Extintores.

e Planos de
emergencia.

e Botiquines.

e Plande
saneamiento.

CONCLUSIONES:
1. Seguimiento a los acompafiamientos de los apoyos SST y Ambientales a las sedes y

subsedes asignadas en las obligaciones contractuales.

2. Revision del inventario las luminarias ya que se cuenta con el contrato proveedor de
ferreteria activo.

3. Delimitar con cintas de seguridad las areas, las zonas donde hay caida se material
techos, limitar el transito de funcionarios y aprendices.

4. Actualizar la matriz de riesgos con estos hallazgos.
5. Realizar las capacitaciones a los brigadistas en las sedes que hagan falta.

6. Realizar el cargue de los extintores en las sedes que hace falta.( Bosconia con
extintores vencidos desde 2020)

GTH-F-087 V.01




7. Intervencion de los riesgos de seguridad Locativos.
8. Intervencion de la fuga de agua reportado en Chiriguana.
9. Seguimiento al espacio de almacenamiento en la sede de Codazzi.

10. Seguimiento suministro de agua en Chimichagua y Chiriguana.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
q. -
HECTOR GUILLERMO MORENO GOMEZ %&
l
VISTO BUENO SUPERVISOR |
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinadora Grupo Apoyo Carmen Julia Zapata San Fimado
Administrativo Mixto Juan NS CARMEN JULIA
—  ZAPATA
Fecha: 2023.09.20
18:37:24-05'00"
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EXCLUSIVO PARA PASAJERCS

.._‘i‘.l ",IHN llvl.

34667

Destino,

| Den_ I~

[herte |

SIN ESTE TIQURIE LA EMIPRE
NO ASUME

Nombre: _é,_ L EN O ”
Feghi: l Hora: Bus No: Puesiolo:
v )o9) | wototlorh
Opuen: ; Valor § ‘@E
CDA}'OR -.-.—\_Jb B i ek AT

Seguro §

SA Y LA COMPANIA DE

Total

FESGO ALGUND

: r‘; \ VLA

Fecha: ‘\'{ { 0? / LOLD

'—-u e

e

> 4

Nombre Pasajero:

Destino: VA(Q'WAC}/’ I,

Salida: _éw_kl_rbs—ap

Loopemhva Multiactiva de | ﬂ'u”pru tatores Y
Tamatameque - Cesar Lida. i

e ety 4
COOTRANEGUE |
F e~ it 824.001.945 - 9 :
Resolucion de habilitacion de minitransporte No. 0153 Junio1t/h2
Calle Central Tel. (095)5286292 - Tamalameque Cesar i

S

vaor 5 2.5 Q0O ‘5

:

‘\_ec)c v [Doren O R
Vehiculo No._____ R __ﬂ:}

Hora: _ B ,I

]

]

Hota: El pasajero debe estar a la
hora de salida, si pierde el vehiculo
\perderé el derecho a reclamo.

_——OLZQ' "mddgj o ‘I

N
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Coc:pc.r'aiwa Multiactiva de Transpunimh.u. de
Tamalameque - Gesar Ltda.
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5@1"* 2023 Valor @
Nombre Pasajero: hEClC‘r 60 Ue(-r/']o

P TETEE B = s v

oo

Deslino:__

/MM

Nota: El pasajero debe estar a Ia
hora de salida, si pierdo el vehiculo
\_Perdera el derecho a reclamo.
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CALL Erdﬁll <5513, SAN FERNANDO TEL 577 6000 - 564 2000 » SHTT -VALLEDUPAR
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Agencla Valladupar
m ﬂQ\ 4 A4 sErvicio DE TRANSPORTEY || Avonida Simén Bolivar Mo, 22.20

ENCOMIENDAS INTERMUNICIPAL il Tol: 584 1373 - 500 7431

AGUACHICA - VALLEDUPAR o-mail; omtrasuritda@hotmail.co
s .com
g__.A——_-.. MAICAD - RIOHACHA ==

"\‘\—:J ¥ MUNICIPIOS INTERMEDIDS [
< acu 13665
NIT: 824.005.620-9

Fecha:, {r /oc/ LO-LB Valor; DZO m
Nombre Pasajoro: \/\6:—00" Geﬂef\uﬂ Hofeou?

Salida: ..-.l°\ h v, Hora:
Destino:_c.b_’l‘-\ﬁfhﬁ_(_vchlculo No.

NOTA: El pasajoro debo ostar a la hora de salida, sl Plerde el vehicula perderé todo derecho a reclamos.

Agencla Vallodupar
VM* (‘ [A 6 I d j 45 A, f’ BERVICIO DE TRANSPORTE Y Avonida Slinén Bolivar No. 22-20
P Ad el . CNCOMIENDAS INTERMUNICIPAL |l Tol; 584 1373 - 500 7431
\(\ / AGUAGHICA - VALLEDUPAR a-mall: emtrasuritda@hotmail.com

- bt MAICAO - IIOIACHA
~ 4 / ¥ MUNICIPIOS INTERMEDIOS
«

Asu 13733

v
NIT: 824.005.620-9 S

ocn 1A =09 % 202012 00O
Nombre Pasajero: l 'C(_.\OV' L\fo“@w
sotida. (o0 82X Hora:

Destino: N / Cl»»‘\“’q‘r vehiculo No.

HOTA: EI pi |snjurldelw estar o 1a hora do sallda, sl Plerde el vehiculo porderd todo derecho a reclamos.
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De aquerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
segun_dad Yy proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en esle documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran aimacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
HECTOR GUILLERMO MORENO GOMEZ Tipo: C.C. No. 79471699
FECHA
CONTRATO No. 4637253 ANO 2023 VENCIMIENTO 31 12 2023
DEL CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

sistemas que conforman el SIGA.

Prestar los servicios profesionales para acompafiar el sostenimiento, monitoreo y mejoramiento del Modelo Integrado de|
Planeacion y Gestion y los Sistema de Gestion de la Calidad, Ambiental y de Eficiencia Energética, bajo los estandares de lag
Normas Técnicas ISO 9001, ISO 14001 e ISO 50001, asi como laimplementacion de la Estrategia de Sostenibilidad de la Entidad,
como Dinamizador Regional del Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol (SIGA) ejecutando, gestionando, y controlando 4
nivel Regional las actividades de la Regional Cesar, asi como de sus centros y sedes adscritas, en articulacién con todos log

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . o
D ho Di
REGIONAL Cesar CENTRO espacho Direccién
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL EUDES DE JESUS ZAPATA SANJUAN CARGO DIRECTOR (E.)
GASTO (de la Movilizacién) ’
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) CARMEN JULIA ZAPATA SAN JUAN CARGO COORDINADORA GRUPO APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
\VALLEDUPAR-BOSCONIA/ BOSCONIA-CHIRIGUANA/ CHIRIGUANA-CHIMICHAGUA/ CHIMICHAGUA— AGUACHICA / AGUACHICA-SANL
RUTA /ALBERTO/ SAN ALBERTO-AGUACHICA/ AGUACHICA-CURUMANI{/ CURUMANI-LA JAGUA/ LA JAGUA-CODAZZI/ CODAZZI-VALLEDUPAR
DIRE ENE
IRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Despacho Direccién
REGIONAL CENTRO
FECHAINICIO DEL
E DESPLAZ El

DESPLAZAMIENTO 13 09 2023 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 15 ‘ 09 2023

. Inspecciones planeadas seguimiento a los requisitos de implementacion de las normas 1SO 9001, ISO 14001 e ISO 50001, asi

como la implementacion de la Estrategia de Sostenibilidad en los Centros de Formacion y subsedes -Centro Agroempresarial
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO f
- Aguachica.
. como Dinamizador Regional del Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol (SIGA) ejecutando, gestionando, y controlando

sistemas que conforman el SIGA.

a nivel Regional las actividades de la Regional Cesar, asi como de sus centros y sedes adscritas, en articulacion con todos los

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

PRODUCTO (S):

En cumplimiento con lo establecido en el Sistema Integrado de Gestiony
Autocontrol — SIGA, el contratista debe contribuir a la eficacia del SIGA, el
cumplimiento de las politicas, los objetivos y requisitos de este y los
aspectos e impactos ambientales que generan sus actividades
contractuales; asi mismo debe participar en actividades de implementacion|
y fomento de un servicio de calidad y de buenas practicas ambientales y
de eficiencia energética.

Registros fotograficos/ actas

AGENDA

ACTIVIDADES FECHA
Dia 1: 13-09-2023 13 09 2023
Desplazamientos ruta de ida: Valledupar — Bosconia
Medio de transporte: Terrestre
7:30 AM 09:00 AM Desplazamiento Valledupar - Municipio de Bosconia
09:00 AM 10:00 AM Recorrido por la Sede/Reunién con operarios y visita bodega de almacenamiento de
sustancias quimicas y residuos RESPEL.
Desplazamientos ruta de ida: Bosconia — Chiriguana
Medio de transporte: Terrestre
10:00 am 12:00 M Desplazamiento Municipio de Bosconia- Chiriguana
02:00 PM 3:00 PM M Recorrido por la Sede/Reunién con operarios y visita bodega de almacenamiento de|
sustancias quimicas y residuos RESPEL.
Desplazamientos ruta de ida: Chiriguand- Chimichagua
Medio de transporte: Terrestre
3:00 PM 4:00 PM Desplazamiento Municipio de Chiriguana - Chimichagua
4:00 PM 5:00 PM M Recorrido por la Sede/Reunidn con operarios y visita bodega de almacenamiento de|
sustancias quimicas y residuos RESPEL.
Desplazamientos ruta de ida: Chimichagua — Aguachica
Medio de transporte: Terrestre
6:00 PM 6:30 PM Desplazamiento Municipio de Chimichagua - Aguachica
Dia 2: 14-09-2023 14 09 2023
Centro Agroempresarial Aguachica
7:30 am a 11:30 am M Recorrido por la Sede/Reunidn con operarios y visita bodega de almacenamiento
de sustancias quimicas y residuos RESPEL.
12:00 Aimuerzo




Desplazamientos ruta de ida: Aguachica — San Alberto
Medio de transporte: Terrestre
2:00 PM 3:30 PM Desplazamiento Municipio de Aguachica — San Alberto
4:00 PM 5:00 PM M Recorrido por la Sede/Reunion con operarios y visita bodega de almacenamiento de
sustancias quimicas y residuos RESPEL.
5:00 PM —6:30 PM Desplazamiento San Alberto — Aguachica
Dia 3: 15-09-2023 15 09 2023
Desplazamientos ruta de ida: Aguachica - Curumani
Medio de transporte: Terrestre
7:30 AM 09:30 AM Desplazamiento Aguachica — Curumani
09:30 AM 10:30 AM Recorrido por la Sede/Reunién con operarios y visita bodega de almacenamiento de|
sustancias quimicas y residuos RESPEL.
Desplazamientos ruta de ida: Curumani- La Jagua de Ibirico
Medio de transporte: Terrestre
10:30 AM 11:30 AM Desplazamiento Curumani-La Jagua de Ibirico
11:30 AM 12:30 M Recorrido por la Sede/Reunidn con operarios y visita bodega de almacenamiento de|
sustancias quimicas y residuos RESPEL.
Desplazamientos ruta de ida: La Jagua de Ibirico-Codazzi
Medio de transporte: Terrestre
2:30 PM 3:30 PM Desplazamiento Curumani-La Jagua de Ibirico
3:30 PM 4:30 PM  Recorrido por la Sede/Reunidn con operarios y visita bodega de almacenamiento de|
sustancias quimicas y residuos RESPEL.
Desplazamientos ruta de ida: Codazzi-Valledupar
Medio de transporte: Terrestre
4:30 PM 5:30 PM Desplazamiento Codazzi-Valledupar
FIRMAS
X 7 FECHA DE ELABORACION DEL
FIRMA DEL CONTRATISTA: jjjl - FORMATO: 07 09 2023
4
|
|

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS

FIRMA Vo/Bo.
ORDENADOR DEL GASTO

Firmado digitalmente por
CARMEN JULIA ZAPATA
Fecha: 2023.09.08 17:07:39
-05'00'
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