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ACTA No. 040 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Selección y verificación de instructores de formación Regular Titulada del Centro Agropecuario 
de Buga para la vigencia 2023. 

CIUDAD Y FECHA: 
Buga, 20 de septiembre de 2023 

HORA INICIO: 
16:00  

HORA FIN: 
17:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de Juntas Subdirección 

CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Selección de instructores de formación Regular Titulada, complementaria, desplazados y ser 
del Centro Agropecuario de Buga para la vigencia 2023. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Seleccionar del banco de instructores del centro el personal requerido para desarrollar 
procesos formativos para la vigencia 2023 de los programas de formación Regular Titulada y 
complementaria, del programa ser y desplazados  de acuerdo con la planeación indicativa, Plan 
operativo anual, plan de acción, análisis del sector, lineamientos institucionales vigentes, 
circular 3-2022-000192 del 9 de noviembre de 2022, y otros lineamientos para el cumplimiento 
de las metas proyectadas para la Vigencia 2023. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El comité de selección y verificación del centro, compuesto por los abajo firmantes, en 
cumplimiento de la normatividad vigente en materia de contratación estatal en Colombia y la 
Circular No. 3-2022-000192 con asunto: “Contratación de servicios personales 2023”, se 
reunieron el día 15 de septiembre para seleccionar los instructores requeridos para la formación 
Regular Titulada, complementaria del Centro Agropecuario de Buga para la vigencia 2023. 

De acuerdo con el análisis de necesidades formativas identificadas por los coordinadores 
académicos se requieren instructores y se cuenta con el presupuesto asignado para el centro 
de formación en la vigencia 2023, De acuerdo con el análisis de necesidades formativas 
identificadas por los coordinadores académicos, se requieren, 8 instructores, que serán 
contratados de acuerdo con lo anterior y teniendo en cuenta el Artículo 9 – numeral 17 del 
Decreto 249 de 2004, el Artículo 22 – numeral 14 del mismo Decreto (modificado por el Artículo 
4 del Decreto 2520 de 2013), y la Resolución No. 1979 de 2012, la contratación de instructores 
se debe realizar utilizando el Banco de Instructores que se gestiona a través de la aplicación 
web de la Agencia Pública de Empleo– APE. Con el fin de adelantar las actividades para la 
conformación del Banco de Instructores para la contratación de los programas de Regular 
Titulada, Complementaria, del SENA Centro Agropecuario de Buga para la vigencia 2023: 

PROCEDIMIENTO EN LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO 

Se revisan las bases de datos contenidas en el BANIN 2023 o banco de instructores SENA de 
acuerdo con el perfil y a las necesidades planteadas en la presente acta. 

De los perfiles consultados siguiendo el procedimiento requerido, se obtiene los siguientes 
aspirantes a quienes se les remitirá la oferta de servicios ya que aparecen como DISPONIBLES 
en el respectivo registro. 

ITEM PROGRAMA COMPETENCIA PERFIL 



 

GD-F-007 V04 

 

1 

TITULADA VIRTUAL CALCULAR COSTOS 
DE OPERACIONES 
DE ACUERDO CON 
METODOS 

ALTERNATIVA 1:TÍTULO PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN 
EL NÚCLEO BÁSICO DE CONOCIMIENTO DE:NBC - 
ADMINISTRACIÓNADMINISTRACIÓN 
LOGÍSTICAADMINISTRACIÓN EN LOGÍSTICA Y 
PRODUCCIÓNADMINISTRACIÓN MARÍTIMA Y 
PORTUARIAADMINISTRACIÓN MARÍTIMA Y 
FLUVIALDIRECCIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE 
EMPRESASADMINISTRACIÓN DE NEGOCIOS 
INTERNACIONALESNEGOCIOS 
INTERNACIONALESADMINISTRACIÓN DE COMERCIO 
EXTERIORADMINISTRACIÓN DE EMPRESASNBC - 
INGENIERÍA INDUSTRIAL Y AFINESINGENIERÍA 
INDUSTRIALINGENIERÍA LOGÍSTICAINGENIERÍA DE 
PRODUCTIVIDAD Y CALIDADINGENIERÍA DE 
PRODUCCIÓNINGENIERÍA DE PROCESOSALTERNATIVA 
2:TÍTULO DE TECNÓLOGO EN EL NÚCLEO BÁSICO DE 
CONOCIMIENTO DE: NBC - ADMINISTRACIÓNGESTIÓN 
LOGÍSTICAGESTIÓN PORTUARIADISTRIBUCIÓN FÍSICA 
INTERNACIONALADMINISTRACIÓN LOGÍSTICAGESTIÓN 
LOGÍSTICA PORTUARIANEGOCIOS INTERNACIONALESNBC - 
INGENIERÍA INDUSTRIAL Y AFINESINGENIERÍA 
INDUSTRIALLOGÍSTICA DE OPERACIONESLOGÍSTICA 
PORTUARIA Y DEL TRANSPORTE-ALTERNATIVA 1:DOCE (12) 
MESES EN DOCENCIA.ALTERNATIVA 2:DOCE (12) MESES EN 
DOCENCIA.DESEABLE PARA EL CASO DE LA FORMACIÓN 
VIRTUAL ACREDITAR ESTUDIOS RELACIONADOS CON 
MANEJO DE PLATAFORMAS VIRTUALES 
EDUCATIVAS.DESEABLE MANEJO DE INGLÉS TÉCNICO NIVEL 
B1ALTERNATIVA 1:DIECIOCHO (18) MESES DE EXPERIENCIA 
RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE COMERCIO 
INTERNACIONAL.ALTERNATIVA 2:DOCE (12) MESES DE 
EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE 
COMERCIO INTERNACIONAL 

Se selecciona a: RITA MARIA VALVERDE identificada con la cedula de ciudadanía 38.877.129 quien cumple con 
el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 2023.     

2 

TITULADA VIRTUAL CALCULAR COSTOS 
DE OPERACIONES 
DE ACUERDO CON 
METODOS 

ALTERNATIVA 1:TÍTULO PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN 
EL NÚCLEO BÁSICO DE CONOCIMIENTO DE:NBC - 
ADMINISTRACIÓNADMINISTRACIÓN 
LOGÍSTICAADMINISTRACIÓN EN LOGÍSTICA Y 
PRODUCCIÓNADMINISTRACIÓN MARÍTIMA Y 
PORTUARIAADMINISTRACIÓN MARÍTIMA Y 
FLUVIALDIRECCIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE 
EMPRESASADMINISTRACIÓN DE NEGOCIOS 
INTERNACIONALESNEGOCIOS 
INTERNACIONALESADMINISTRACIÓN DE COMERCIO 
EXTERIORADMINISTRACIÓN DE EMPRESASNBC - 
INGENIERÍA INDUSTRIAL Y AFINESINGENIERÍA 
INDUSTRIALINGENIERÍA LOGÍSTICAINGENIERÍA DE 
PRODUCTIVIDAD Y CALIDADINGENIERÍA DE 
PRODUCCIÓNINGENIERÍA DE PROCESOSALTERNATIVA 
2:TÍTULO DE TECNÓLOGO EN EL NÚCLEO BÁSICO DE 
CONOCIMIENTO DE: NBC - ADMINISTRACIÓNGESTIÓN 
LOGÍSTICAGESTIÓN PORTUARIADISTRIBUCIÓN FÍSICA 
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INTERNACIONALADMINISTRACIÓN LOGÍSTICAGESTIÓN 
LOGÍSTICA PORTUARIANEGOCIOS INTERNACIONALESNBC - 
INGENIERÍA INDUSTRIAL Y AFINESINGENIERÍA 
INDUSTRIALLOGÍSTICA DE OPERACIONESLOGÍSTICA 
PORTUARIA Y DEL TRANSPORTE-ALTERNATIVA 1:DOCE (12) 
MESES EN DOCENCIA.ALTERNATIVA 2:DOCE (12) MESES EN 
DOCENCIA.DESEABLE PARA EL CASO DE LA FORMACIÓN 
VIRTUAL ACREDITAR ESTUDIOS RELACIONADOS CON 
MANEJO DE PLATAFORMAS VIRTUALES 
EDUCATIVAS.DESEABLE MANEJO DE INGLÉS TÉCNICO 
NIVEL B1ALTERNATIVA 1:DIECIOCHO (18) MESES DE 
EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE 
COMERCIO INTERNACIONAL.ALTERNATIVA 2:DOCE (12) 
MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL EJERCICIO 
DE COMERCIO INTERNACIONAL 

Se selecciona a: MONICA DURAN PAYAN identificado con la cedula de ciudadanía 66777397quien cumple con 
el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 2023 

3 
TRANSEVERSALIDAD   
(BILINGÜISMO) 

PRODUCIR TEXTOS 
EN INGLÉS EN 
FORMA ESCRITA Y 
ORAL 

"Opción 1: Título profesional universitario en cualquier 
núcleo básico de conocimiento. Nivel de lengua 
certificado* de mínimo B2 de acuerdo con el MCER en 
cada una de las 4 habilidades de dominio de lengua 
(Comprensión oral, Comprensión escrita, Producción oral, 
Producción escrita). Veinticuatro (24) meses de experiencia 
en la instrucción/docencia de la lengua extranjera a 
impartir. Opción 2: Título tecnólogo en cualquier núcleo 
básico de conocimiento. Nivel de lengua certificado* de 
mínimo B2 de acuerdo con el MCER en cada una de las 4 
habilidades de dominio de lengua (Comprensión oral, 
Comprensión escrita, Producción oral, Producción escrita). 
Treinta (30) meses de experiencia en la 
instrucción/docencia de la lengua extranjera a impartir.Los 
instructores para programas de formación complementaria 
virtual, incluyendo bilingüismo, deberán acreditar 
capacitación relacionada con tutoría virtual, no inferior a 
40 horas, además de cumplir los requisitos del perfil 
establecido en los diseños curriculares de cada programa 
como perfiles de instructor (en el caso de bilingüismo, el 
perfil está definido en el numeral 8 de la presente circular). 
Los instructores que se contraten para orientar programas 
de formación titulada virtual o titulada a distancia, deberán 
acreditar capacitación relacionada con tutoría virtual, no 
inferior a 40 horas; tener experiencia certificada de mínimo 
seis (6) meses como tutor virtual, además de cumplir los 
requisitos del perfil establecido en los diseños curriculares 
de cada programa." 

Se selecciona a: WALTER OSPINA identificada con la cedula de ciudadanía 14899966 quien cumple con el perfil 
del programa de formación que se proyecta para la vigencia 2023. 

4 

FORMACIÓN 
COMPLEMENTARIA 
VIRTUAL SIN 
IDIOMAS 

PLANEAR 
PRODUCCIÓN 
SEGÚN 
CARACTERÍSTICAS 

ADMINISTRADOR DE EMPRESAS ÉNFASIS AGROPECUARIO 
Y/O AGRÍCOLA. 
 INGENIEROS AGRÍCOLAS O INGENIEROS AMBIENTALES. 
 INGENIEROS AGRÓNOMOS. 
EXPERIENCIA: 6 MESES EN EL ÁREA TÉCNICA 
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DEL SISTEMA 
PRODUCTIVO 
Y NORMAS LEGALES 
VIGENTES. 

6 MESES EN EL ÁREA VIRTUAL 
6 MESES EN EL ÁREA PEDAGÓGICA. 

Se selecciona el señor HAROLD JOSE ZARATE CRUZ identificado con CC 14883228, quien cumple con el perfil 
seleccionado. 

 

CONCLUSIONES 
De acuerdo con lo anterior, una vez realizada la revisión de las necesidades se concluye que 
se procederá a realizar el alistamiento, revisión y los ajustes necesarios de los estudios previos 
para la contratación, teniendo en cuenta los lineamientos impartidos desde la Dirección General 
y Regional, atendiendo las necesidades antes mencionadas del Centro de Formación, para la 
ejecución y cumplimiento de metas de formación Regular Titulada, complementaria, para la 
vigencia 2023. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Elaboración documentos necesarios para el 

proceso de contratación y tramitar autorización 

ante la dirección regional. 

 

 

 

Contratación 

 

 

 

Coordinación 

Administrativa  

 

 

 

 

 

Kery Paola Torres 

A partir del 21 de 

septiembre  2023. 

 

 

 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 



De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-     040    DEL DÍA__20__ DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL AÑO 2023 

OBJETIVO (S) 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 

Albeth Martinez Valencia 14897229 X    CAB amartinezva@sena.edu.co 3186163033 

2 

Abdul Shekt Garcia 1116238922 x CAB Ashekt@sena.edu.co 315 3573021 

3 

Jose Julian Mosquera  76332374 X CAB jomosqueram@sena.edu.co 3154187597 

4 

Olga Beatriz Ladino Soto 30234789 X CAB obladinos@sena.edu.co 3206931451 

5 

Ludwig Mauricio Rojas  14701974 X CAB lrojasd@sena.edu.co 3186064659 

6 Hector Hernan Lopez  

14894306 
X CAB 

hhlopez@sena.edu.co 3183082456 

7 Ayda Luz Marulanda Cruz   38870384 X 
Coordinador FPI 
SENA CAB 

amarulandac@sena.edu.co 3016108089 N/A 

8 Mauricio Gomez Fajardo  

X CAB mgomezf@sena.edu.co 23297
94394545


