Barranquilla, agosto de 2023.

Doctor(a)

KAREN LISETTE MORENO ECHEVERRI

JEFE OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS
SECRETARIA GENERAL

ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA.

ORLANDO JOSE CAMPO ESCUDERO identificado con cédula de ciudadania N°
C.C. 1143234991 de Barranquilla, Atlantico, en mi calidad de contratista y dando

cumplimiento

al contrato N°CD-48-2023-2669.

INFORME DE ACTIVIDADES

Atentamente,

APOYO EN LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA OFICINA
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS.

APOYO EN LAS SUPERVISIONES DE LOS CONTRATOS
ASIGNADOS POR LA JEFA DE OFICINA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS.

APOYO EN LA REVISION DE LA DOCUMENTACION REQUERIDA
PARA LA CONTRATACION DEL PERSONAL DE LA OFICINA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS.

REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ENCOMENDADAS DE
MANERA EFICAZ Y EFICIENTE

APOYO EN LA ORGANIZACION DE DOCUMENTOS Y CARPETAS.
LAS DEMAS QUE ME ASIGNARON EN DESARROLLO DEL
OBJETO CONTRACTUAL.

ASISTENCIA PUNTUAL A LAS REUNIONES PROGRAMADAS
ASUMI LOS GASTOS QUE IMPLICAN EL DESARROLLO DEL
CONTRATO BAJO MI PROPIA RESPONSABILIDAD.
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