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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Girón, 18 de septiembre de 2023 

Señor (a) 
MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4756794  
Cargo del supervisor: Coordinador Académico 
Centro Industrial de Mantenimiento Integral 
Ciudad 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes 09 del año 2023 
 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4756794 del año 2023 
 

DELSY PATRICIA MORENO PACHECO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

63509285 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA – Centro Industrial de 

Mantenimiento Integral, Instructor Red de Mecánica Industrial, en cumplimiento del 

Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato, la suma de TREINTA Y 

CINCO MILLONES SEIS CIENTOS VENTI SEIS MIL QUINIENTOS  PESOS M/CTE 

($35.626.500 ). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 

Un primer pago proporcional correspondiente a los días ejecutados en el mes de marzo de 

2023. b) Ocho (08) pagos iguales por los meses de abril a noviembre de 2023, por valor de 

TRES MILLONES NOVECIENTOS QUINCE    MIL  PESOS M/CTE ($3.915.000). c) Un 

pago final proporcional correspondiente a los días ejecutados durante el mes de diciembre 

de 2023. 

Plazo: Será hasta el 15 de diciembre de 2023. 
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OBJETO:  

Prestar servicios profesionales para orientar la formación titulada, complementaria y virtual 

programada en el CIMI en la red de conocimiento de mecánica industrial en el área temática 

diseño mecánico, vigencia 2023.  

 

Obligaciones Específicas:  

 

N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar la 
planeación de las 
actividades de 
aprendizaje del 
proceso 
formativo 
basado en el 
desarrollo 
curricular del 
programa de 
formación. 

 

* Diligenciar en Google 
calendar la programación de 
las fichas complementaria:   

2815784, 2815762, 2817098, 
2829677,2835467,2835470,28
35859, 

Anexo 1: Evidencias obligación 1. 

Imagen del calendario con la 
programación: nombre del curso, 
número de ficha, ambiente, horario. 

 

 

 

2 Participar 
cuando  el  
centro  de 
formación  lo  
requiera,  en 
jornadas  de  
diseño y  
desarrollo  
curricular , 
proyectos de 
investigación o 
transferencias 
técnicas o 
pedagógicas, 

No se realizó acciones en este 
mes. 

 

 

No aplica evidencia para este mes. 
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procesos de 
selección, diseño 
de talleres e 
instrumentos de 
evaluación, 
procesos de 
registro 
calificado y 
autoevaluación, 
laborares de 
montaje y 
puesta en 
marcha de 
equipos y 
maquinaria, 
actividades de 
inducción y 
reinducción, 
procesos de 
investigación, 
desarrollo 
tecnológico e 
innovación 
nacional e 
internacional 
identificación 
estructuración y 
definición de las 
especificaciones 
técnicas de los 
bienes y 
servicios, 
promoción del 
portafolio de 
servicios. 
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3 

Ejecutar la 
formación 
profesional 
integral en los 
diferentes 
niveles y 
modalidades ( 
titulada, 
complementaria 
y virtual ) de 
acuerdo con el 
diseño curricular, 
desarrollo 
curricular y 
proyecto 
formativo de los 
programas 
asociados a cada 
red de 
conocimiento y 
área temática 
del objeto 
contratado. 

 

*Diseñar guía de aprendizaje 
e instrumentos de evaluación 
de las fichas complementaria 
de Solidworks básico: 
2815762. 

Competencia: Proyectar los 
productos requeridos por el 
mercado especificando 
características físicas y pautas 
de producción. 

Resultado: -Generar piezas 
sencillas, utilizando los 
recursos básicos que brinda el 
programa de Solidworks. -
Ensamblar piezas sencillas, 
utilizando los recursos de 
ensamble del programa de 
Solidworks. 

-Aplicar estudio del 
movimiento a las partes y 
componentes de un 
mecanismo sencillo, utilizando 
los recursos del programa de 
Solidworks. - Documentar el 
proyecto mediante planos 
técnicos de acuerdo a normas 
vigentes. Actividad de 
aprendizaje: modelar, 
ensamblar y documentos 
proyectos mecánicos y 
arquitectónicos mediante 
Solidworks. 

 

 

 

Anexo 2: Evidencias obligación 3: 

Imágenes de las guías de aprendizaje, 
instrumento de evaluación de 
producto, anexos con las actividades 
desarrolladas.  
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*Diseñar guía de aprendizaje 
e instrumentos de evaluación 
de las fichas complementaria 
de Solidworks nivel 2: 
2815784, 2829677. 

Competencia: Proyectar los 
productos requeridos por el 
mercado especificando 
características físicas y pautas 
de producción. 

Resultados: Generar piezas, 
utilizando los recursos 
intermedios que brinda el 
programa de Solidworks. 
Ensamblar piezas sencillas, 
utilizando los recursos 
intermedios de ensamble del 
programa de Solidworks. 
Aplicar estudio del 
movimiento a las partes y 
componentes de un 
mecanismo sencillo, utilizando 
los recursos intermedios del 

programa de Solidworks. 
Documentar el proyecto 
mediante planos técnicos de 
acuerdo a normas vigentes. 

Actividad de aprendizaje: 
Modelar, ensamblar y 
documentos proyectos 
mecánicos y arquitectónicos 
mediante  herramientas de 
Solidworks nivel intermedio. 

*Diseñar guía de aprendizaje 
e instrumentos de evaluación 
de las fichas complementaria 
de AutoCAD 2d: 
2817098,2835470, 2835859. 
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Competencia: Proyectar los 
productos requeridos por el 
mercado especificando 
características físicas y pautas 
de producción. 

Resultados: -Generar planos 
bidimensionales complejos, 
utilizando las herramientas de 
segundo orden 

de AutoCAD. 

-Optimizar el diseño básico y 
gestión informática de 
proyectos. 

Actividad de aprendizaje: 
diseñar planos técnicos de 
acuerdo a normas vigentes 
mediante AutoCAD 2d. 

 

*Diseñar guía de aprendizaje 
e instrumentos de evaluación 
de la ficha complementaria de 
AutoCAD 3d: 2835467. 

Competencia: Proyectar los 
productos requeridos por el 
mercado especificando 
características físicas y pautas 
de producción. 

Resultados: Generar diseños 
complejos de partes en tres 
dimensiones, utilizando las 
herramientas que brinda el 
AutoCAD, gestionar el diseño 
avanzado de ensambles en 
tres dimensiones 
encadenando la proyección de 
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elementos mecánicos, 
arquitectónicos y demás desde 
el AutoCAD. 

Actividad de aprendizaje 

Modelar, ensamblar y 
documentar proyectos 
mediante AutoCAD 3d. 

 

4 Evaluar los 
aprendizajes 
previos y emitir 
juicio valorativo 
sobre el nivel de 
cumplimiento  
de  los  
resultados  de  
aprendizaje  de  
las competencias  
del  programa,  
adquiridos  por 
los  aprendices  
en  el  desarrollo  
de  su  
formación,  
aplicando  los 
procedimientos,  
plazos y 
herramientas 
tecnológicas que 
la entidad 
defina. 

Calificar los juicios de 
evalución en Sofiaplus de las 
fichas complementarias: 
2815762, 2815784,2817098. 

Anexo 3: Evidencias obligación 4 

 

Imagen de los reportes de evaluación 
complementaria correspondiente a 

las fichas:  

2815762, 2815784,2817098. 

 

5 Entregar los 
soportes del 
procedimiento 
de Ingreso de 
aprendices al 
programa de 
formación tales 

* Solicitar la autorización al 
coordinador por correo para la 
creación de las fichas 
complementaria: 
2835467,2835470,2835859. 
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como: Ficha de  
matrícula;  
fotocopia  del  
documento  de  
identidad,  y/o  
requisitos  
definidos  en  el  
diseño curricular, 
cuando ejecute 
formación 
complementaria. 

*Diligenciar el formulario con 
la información pertinente para 
la creación de la ficha en Sofia 
plus. 

 

 

Anexo 4: Evidencias obligación 5. 

 

Archivo de imagen con evidencia del 
correo enviado al coordinador con la 
solicitud de autorización de los cursos 
complementarios. 

 

6 Registrar, 
verificar y hacer 
seguimiento 
oportuno en el 
sistema de 
información que 
la entidad defina 
para la Gestión 
de la Formación 
Profesional 
integral 
mediante las 
siguientes 
actividades: a) 
verificando en el 
sistema que la 
totalidad de los 
aprendices se 
encuentran 
matriculados en 
el respectivo 
programa de 
formación b) 
registrar 
oportunamente 
los eventos de 
formación, 
proyectos y rutas 
de aprendizaje 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 
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requeridas para 
el cumplimiento 
de las metas 
institucionales. 
C) Registrar 
juicios 
evaluativos del 
reconocimiento 
de aprendizajes 
previos en caso 
de requerirse, 
los juicios 
evaluativos, 
rutas de 
aprendizaje, para 
los beneficiarios 
nuevos, 
reintegrados o 
trasladados. D) 
comunicar al 
coordinador 
académico 
oportunamente 
anomalías, 
inconsistencias, 
novedades de 
aprendices y 
hallazgos en el 
registro de la 
información. 

7 Aplicar y  hacer 
cumplir el  
reglamento  del  
aprendiz,  así 
como  el  manual 
de  convivencia  
del  Centro de 
Formación. 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

 

 

 

 

No aplica evidencia para este mes. 
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8 
Acatar los  
lineamientos  del  
Sistema  
Integrado  de  
Gestión  y  el  
Sistema  de  
Seguridad  de  
Salud  en  el 
Trabajo, asistir a  
las convocatorias 
que el centro  
programa. 

Asistir de manera remota a la 
videoconferencia: higiene y 
seguridad, cuídate no te 
accidentes programada desde 
dirección general el día 12 de 
septiembre de 3 a 4 y 30 pm.  

Asistir de manera remota a la 
videoconferencia: 
conversatorio prevención 
violencia de género 
programada desde dirección 
general el día 13 de 
septiembre de 10 a 12m.  

Anexo 5: Evidencias obligación 8 

Captura de pantalla de la asistencia a 
las videoconferencias. 

9 Apoyar el 
seguimiento de 
la etapa 
productiva de los 
aprendices del 
centro de 
formación y sus 
sedes de 
acuerdo a su 
perfil y 
cumpliendo con 
el procedimiento 
de formación 
profesional 
integral ( cuando 
aplique) 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 

1
0 

Responder por 
los bienes y 
elementos 
puestos a su 
disposición para 
el cumplimiento 
del objeto del 
contrato y una 
vez finalizado, 
quedar a paz y 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 
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salvo con el 
almacén. 

1
1 

Asistir y 
participar 
activamente en 
las reuniones 
programadas por 
la(s) red(es) de 
conocimiento 
propias del 
centro de 
formación a las 
cuales sea 
invitado. 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 

1
2 

Utilizar el LMS  
Institucional 
como apoyo a  la 
formación en 
cualquiera  de 
las estrategias  
institucionales. 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 

1
3 

Cumplir con  los  
lineamientos  de  
orientación  del 
desempeño  del  
instructor en  
ambientes 
virtuales  de 
aprendizaje,  de  
acuerdo  a  lo  
establecido  en  
el  aplicativo  
compromlSO  ­ 
Guía  
Orientación  
Formación 
ambientes 
virtuales de 
aprendizaje  

No se ha realizado actividad en 
este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 
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(Aplica  para  
instructores que 
apoyan 
formación 
virtual). 

1
4 

Apoyar los 
procesos de 
contratación de 
bienes y 
servicios en 
todas sus etapas 
preparatoria ( 
requerimiento 
de la necesidad, 
cotizaciones, 
consolidación de 
información, 
verificación de 
precios en el 
mercado), 
precontractual ( 
evaluaciones, 
respuesta 
observaciones ) y 
post contractual 
( apoyo técnico 
de ejecución) 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 

1
5 

En  aplicación  de  
la  Ley  1474  de  
2011,  realizar 
cuando  sea  
requerido  por  la  
entidad  el  
apoyo  a  la 
Supervisión de 
los contratos que 
celebre el SENA, 
de acuerdo con 
el Manual de 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

 

 

 

 

 

 

No aplica evidencia para este mes. 
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Supervisión del 
SENA vigente. 

 

 

 

 

 

 

 

1
6 

Atender 
oportunamente  
los  
requerimientos  
que  haga  el 
supervisor del 
contrato y  
presentar 
informes 
mensuales de la 
ejecución del 
contrato. 

Diligenciar y subir al secop 2 
los informes GC y GF con sus 

respectivos soportes.  

 

 

 
 

 

 

Anexo 6: Evidencias obligación 16. 

 

*Imagen del reporte de las horas en 
Sofia plus mes de septiembre. 

  

 *Archivos subidos al secop II con 
evidencias del Informe GC y GF.  

 

Contenido de los informes:  

GC:   informe de ejecución 
contractual, informe virtual, horas 
aplicadas a la formación,informe de 
Sofiaplus septiembre  : 160 horas, 
(falta reportar 15 horas de un curso 
complementario que inicia el 21 de 
septiembre),  informe poscuenta 
agosto, informe de sofiaplus agosto :  
160 horas, informe horas aplicadas a 
la formación 19 al 31 de agosto, 
informe virtual 19 al 31 de agosto. 

 

GF:  planilla SIC y  seguridad social. 
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1
7 

Las demás 
necesarias para 
el cabal 
cumplimiento 
del objeto 
contractual. 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 

1.     

2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9455765439 de aportes en línea, mes de agosto  (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
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Evidencias en (34) folios 

Cordialmente,  

 

 

Firma 
Delsy Patricia Moreno Pacheco. 
Contratista 
C.C. No. 63509285 
 

Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 
MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.4756794 de 2023. 
Coordinador académico. 
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EVIDENCIAS 

 

ANEXO 1 OBLIGACION 1: Imagen del calendar del 1 al 15 de septiembre. 
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ANEXO 2 OBLIGACIÓN 3: guías de aprendizaje, instrumentos de evaluación y anexos. 

Ficha 2829677 
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Ficha 2835467 
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Fichas 2835470 y 2835859 
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Anexo 3: Evidencias obligación 4: Imagen de los reportes de evaluación complementaria 
correspondiente a la fichas: 2815762, 2815784,2817098. 
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Anexo 4 obligación 5: imagen de los correos solicitando autorización para creación de fichas 

complementarias: 2835467,2835470,2835859. 
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Anexo 5: Evidencias obligación 8: Captura de pantalla de la asistencia a las 
videoconferencias. 
. 
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Anexo 6 obligación 16: imagen del reporte de sofiaplus mes de septiembre: 160 horas ( 

faltan reportar 15 horas ) 
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INFORME DE EJECUCIÓN FORMACION VIRTUAL  

1. Grupos atendidos entre el 1 y el 15 de septiembre de 2023 

Ficha Programa de formación 

2835859 Diseño asistido por computador AutoCAD 2d 

2835470 Diseño asistido por computador AutoCAD 2d 

2835467 Diseño asistido por computador AutoCAD 3D 

2815784 Diseño asistido por computador Solidworks nivel 2 

2829677 Diseño asistido por computador Solidworks nivel 2 

 

2. Análisis de mi acción pedagógica 

¿Qué hice? ¿Qué resultados alcancé? 
¿Qué dificultades se 

presentaron? 

Ficha 2815784 
 
*Socializar a través de 
videoconferencias Meet las las 
actividades de aprendizaje   3 
subida a la plataforma 
Classroom.  
Se creó grupo de WhatsApp 
para mantener informado a los 
alumnos y resolver dudas de la 
formación.  
Calificar los juicios de 
evaluación en Sofiaplus.  
Actividad 3: Representar 
gráficamente geometría 2D a 
través de vistas de dibujo 

Se ha logrado que los alumnos 
asistan a la videoconferencia 
Meet en un 60%, se ha 
resuelto dudas y preguntas en 
el proceso de aprendizaje a 
través del grupo de WhatsApp 
y las videoconferencias.  
Se logró que el 60% de los 
alumnos aprobaran la 
formación.  
 

Algunos alumnos han tenido 
dificultad en instalar el 
programa por no cumplir con 
los requerimientos del 
software.  
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mediante el módulo dibujo de 
Solidworks. 

Ficha 2829677 
 
Socializar a través de 
videoconferencias Meet  las 
actividades de aprendizaje 2_1 
y 2_2  subidas a la plataforma 
Classroom.  
Se creó grupo de WhatsApp 
para mantener informado a los 
alumnos y resolver dudas de la 
formación.  
Actividad 2: Crear 
ensamblajes a través del 
módulo ensamble de 
Solidworks. 
 

Se ha logrado que los alumnos 
asistan a la videoconferencia 
Meet en un 40%, se ha 
resuelto dudas y preguntas en 
el proceso de aprendizaje a 
través del grupo de WhatsApp 
y las videoconferencias.  
 

Algunos estudiantes no 
pudieron completar la 
formación por motivos de 
compromisos de trabajo o de 
estudio.  Otros manifestaron 
no poder instalar el programa 
por no cumplir los 
requerimientos.  

Fichas 2835859 y 2835470 
*Socializar a través de 
videoconferencias Meet las 
generalidades de la formación 
y las  actividades de 
aprendizaje 1 y 2 subidas a la 
plataforma Classroom.  
Se creó grupo de WhatsApp 
para mantener informado a los 
alumnos y resolver dudas de la 
formación.  
Actividad 1: Conocer la 
interfaz gráfica del programa y 
aplicar las coordenadas 
rectangulares y polares para 
representar  gráficamente  
geometría 2D. 
Actividad 2: Dibujar con 
precisión mediante utilidades 
de la barra de estado. 
 

Se ha logrado que los alumnos 
asistan a la videoconferencia 
Meet en un 50%, se ha 
resuelto dudas y preguntas en 
el proceso de aprendizaje a 
través del grupo de WhatsApp 
y las videoconferencias.  
 

Ninguna hasta ahora, ya que el 
curso está en su fase inicial. 
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Ficha 2835467 
*Socializar a través de 
videoconferencias Meet las 
generalidades de la formación, 
la instalación del programa y 
las actividades de aprendizaje 
1 y 2 subidas a la plataforma 
Classroom.  
Se creó grupo de WhatsApp 
para mantener informado a los 
alumnos y resolver dudas de la 
formación.  
Actividad 1: Conocer el 
espacio de trabajo modelado 
3d y manejar el sistema de 
coordenadas personal (SCP) 
para la introducción de 
coordenadas cilíndricas (x, y, 
z). 
Actividad 2: Conocer y aplicar 
las herramientas de 
operaciones en 3D para el 
modelado de ensambles 
mediante sólidos primitivos. 
 
 

Se logró la asistencia a los 
encuentros sincrónicos en un 
50%.   
 

Ninguna hasta ahora, el curso 
está en su fase inicial.  

 

3. Tecnologías de la información y la comunicación utilizadas 

Videoconferencias Meet, grupo de WhatsApp, correo electrónico, plataforma Classroom. 

 

4. Evidencias de trabajo 

Ficha 2815784 
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Contenidos en Classroom 
 

 
 
 
Reporte de evaluación complementaria 

 
 
Calificaciones en Classroom 
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Ficha 2829677 
 

Contenidos en Classroom 
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Videoconferencias 
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Fichas 2835859  

Contenidos en Classroom 
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Videoconferencias 
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Ficha 2835470 

Contenidos en Classroom 
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Videoconferencias 
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Ficha 2835467 
 

Contenidos en Classroom 
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Videoconferencias 
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5. Reflexiones y compromisos 

Apoyar a los alumnos en su proceso formativo, innovando en la metodología de aprendizaje, recursos 

didácticos, para que puedan obtener los resultados de aprendizaje del programa de formación.  

Hacer seguimiento a los alumnos a través de las tecnologías de la información para brindar la asesoría 

necesaria y puedan completar con éxito las actividades de aprendizaje.  
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Realizar el proceso de evaluación oportuna de las actividades en  Classroom y al finalizar el curso, calificar 

y generar el  reporte de juicios.  

 

Elaboró: Delsy Patricia Moreno Pacheco 

Instructor SENA 



 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DELSY PATRICIA MORENO PACHECO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

01/09/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/09/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2815784 - DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADOR - SOLIDWORKS
NIVEL 2

FICHA
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

2835467 - DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADOR - AUTOCAD 3DFICHA
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

2835470 - DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADOR - AUTOCAD 2DFICHA
DE APRENDIZAJE:
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PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

2815762 - DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADOR - SOLIDWORKS
BÁSICO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

2817098 - DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADOR - AUTOCAD 2DFICHA
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

2829677 - DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADOR - SOLIDWORKS
NIVEL 2

FICHA
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 25,00

2835859 - DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADOR - AUTOCAD 2DFICHA
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: DELSY PATRICIA MORENO PACHECO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 160,00
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Formato de apoyo no controlado 

 
 

Girón, 18 de septiembre del 2023 
 
 
Señor (a) 
MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4756794  
Cargo del supervisor: Coordinador Académico 
Centro Industrial de Mantenimiento Integral 
Ciudad 

Asunto: Informe poscuenta de ejecución contractual 

Mes agosto del año 2023 

DELSY PATRICIA MORENO PACHECO, identificado con C.C. 63509285, en calidad de contratista del CIMI, 
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4756794 /2023, relaciono las actividades desarrolladas desde el 19 
hasta el 31 de agosto del 2023. 
 

N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar la 
planeación de 
las actividades 
de aprendizaje 
del proceso 
formativo basado 
en el desarrollo 
curricular del 
programa de 
formación. 
 

* Diligenciar en Google 
calendar la programación de 
las fichas complementaria:   
2815784, 2815762, 2817098, 
2829677 

Anexo 1: Evidencias obligación 1. 
Imagen del calendario con la 
programación: nombre del curso, 
número de ficha, ambiente, horario. 
 
 
 

2 Participar cuando  
el  centro  de 
formación  lo  
requiera,  en 
jornadas  de  
diseño y  
desarrollo  
curricular , 
proyectos de 
investigación o 
transferencias 
técnicas o 
pedagógicas, 
procesos de 
selección, diseño 
de talleres e 
instrumentos de 
evaluación, 
procesos de 

No se realizó acciones en este 
mes. 
 
 

No aplica evidencia para este mes. 
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registro calificado 
y autoevaluación, 
laborares de 
montaje y puesta 
en marcha de 
equipos y 
maquinaria, 
actividades de 
inducción y 
reinducción, 
procesos de 
investigación, 
desarrollo 
tecnológico e 
innovación 
nacional e 
internacional 
identificación 
estructuración y 
definición de las 
especificaciones 
técnicas de los 
bienes y servicios, 
promoción del 
portafolio de 
servicios. 
 
 

3 
Ejecutar la 
formación 
profesional 
integral en los 
diferentes 
niveles y 
modalidades ( 
titulada, 
complementaria 
y virtual ) de 
acuerdo con el 
diseño curricular, 
desarrollo 
curricular y 
proyecto 
formativo de los 
programas 
asociados a 
cada red de 
conocimiento y 
área temática del 
objeto 
contratado. 

 
*Diseñar guía de aprendizaje 
e instrumentos de 
evaluación de las fichas 
complementaria de 
Solidworks básico: 2815762. 
Competencia: Proyectar los 
productos requeridos por el 
mercado especificando 
características físicas y pautas 
de producción. 
Resultado: -Generar piezas 
sencillas, utilizando los 
recursos básicos que brinda el 
programa de Solidworks. -
Ensamblar piezas sencillas, 
utilizando los recursos de 
ensamble del programa de 
Solidworks. 
-Aplicar estudio del 
movimiento a las partes y 
componentes de un 
mecanismo sencillo, utilizando 
los recursos del programa de 

Anexo 2: Evidencias obligación 3: 
Imágenes de las guías de 
aprendizaje, instrumento de 
evaluación de producto, anexos con 
las actividades desarrolladas.  
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Solidworks. - Documentar el 
proyecto mediante planos 
técnicos de acuerdo a normas 
vigentes. Actividad de 
aprendizaje: modelar, 
ensamblar y documentos 
proyectos mecánicos y 
arquitectónicos mediante 
Solidworks. 
 
*Diseñar guía de aprendizaje 
e instrumentos de 
evaluación de las fichas 
complementaria de 
Solidworks nivel 2: 2815784, 
2829677. 
Competencia: Proyectar los 
productos requeridos por el 
mercado especificando 
características físicas y pautas 
de producción. 
Resultados: Generar piezas, 
utilizando los recursos 
intermedios que brinda el 
programa de Solidworks. 
Ensamblar piezas sencillas, 
utilizando los recursos 
intermedios de ensamble del 
programa de Solidworks. 
Aplicar estudio del movimiento 
a las partes y componentes de 
un mecanismo sencillo, 
utilizando los recursos 

intermedios del programa de 
Solidworks. Documentar el 
proyecto mediante planos 
técnicos de acuerdo a normas 
vigentes. 
Actividad de aprendizaje: 
Modelar, ensamblar y 
documentos proyectos 
mecánicos y arquitectónicos 
mediante  herramientas de 
Solidworks nivel intermedio. 
 
*Diseñar guía de aprendizaje 
e instrumentos de 
evaluación de las fichas 
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complementaria de Autocad 
2d: 2817098. 
 
Competencia: Proyectar los 
productos requeridos por el 
mercado especificando 
características físicas y pautas 
de producción. 
Resultados: -Generar planos 
bidimensionales complejos, 
utilizando las herramientas de 
segundo orden 
de AutoCAD. 
-Optimizar el diseño básico y 
gestión informática de 
proyectos. 
Actividad de aprendizaje: 
diseñar planos técnicos de 
acuerdo a normas vigentes 
mediante Autocad 2d. 
 

4 Evaluar los 
aprendizajes 
previos y emitir 
juicio valorativo 
sobre el nivel de 
cumplimiento  de  
los  resultados  
de  aprendizaje  
de  las 
competencias  
del  programa,  
adquiridos  por 
los  aprendices  
en  el  desarrollo  
de  su  
formación,  
aplicando  los 
procedimientos,  
plazos y 
herramientas 
tecnológicas que 
la entidad defina. 

No se realizó actividad en este 
periodo de tiempo. 

No aplica evidencia para este periodo 
de tiempo. 

 
 

5 Entregar los 
soportes del 
procedimiento de 
Ingreso de 
aprendices al 
programa de 

* Solicitar la autorización al 
coordinador por correo para la 
creación de la ficha 
complementaria: 2829677. 
  

 
 
 
 

Anexo 3: Evidencias obligación 5. 
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formación tales 
como: Ficha de  
matrícula;  
fotocopia  del  
documento  de  
identidad,  y/o  
requisitos  
definidos  en  el  
diseño curricular, 
cuando ejecute 
formación 
complementaria. 

*Diligenciar el formulario con la 
información pertinente para la 
creación de la ficha en Sofia 
plus. 
 
 

Archivo de imagen con evidencia del 
correo enviado al coordinador con la 
solicitud de autorización de los cursos 
complementarios. 
 

6 Registrar, 
verificar y hacer 
seguimiento 
oportuno en el 
sistema de 
información que 
la entidad defina 
para la Gestión 
de la Formación 
Profesional 
integral mediante 
las siguientes 
actividades: a) 
verificando en el 
sistema que la 
totalidad de los 
aprendices se 
encuentran 
matriculados en 
el respectivo 
programa de 
formación b) 
registrar 
oportunamente 
los eventos de 
formación, 
proyectos y rutas 
de aprendizaje 
requeridas para 
el cumplimiento 
de las metas 
institucionales. 
C) Registrar 
juicios 
evaluativos del 
reconocimiento 
de aprendizajes 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 
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previos en caso 
de requerirse, 
los juicios 
evaluativos, 
rutas de 
aprendizaje, 
para los 
beneficiarios 
nuevos, 
reintegrados o 
trasladados. D) 
comunicar al 
coordinador 
académico 
oportunamente 
anomalías, 
inconsistencias, 
novedades de 
aprendices y 
hallazgos en el 
registro de la 
información. 

7 Aplicar y  hacer 
cumplir el  
reglamento  del  
aprendiz,  así 
como  el  manual 
de  convivencia  
del  Centro de 
Formación. 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 

8 Acatar los  
lineamientos  del  
Sistema  
Integrado  de  
Gestión  y  el  
Sistema  de  
Seguridad  de  
Salud  en  el 
Trabajo, asistir a  
las 
convocatorias 
que el centro  
programa. 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 

9 Apoyar el 
seguimiento de 
la etapa 
productiva de los 
aprendices del 
centro de 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 
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formación y sus 
sedes de 
acuerdo a su 
perfil y 
cumpliendo con 
el procedimiento 
de formación 
profesional 
integral ( cuando 
aplique) 

1
0 

Responder por 
los bienes y 
elementos 
puestos a su 
disposición para 
el cumplimiento 
del objeto del 
contrato y una 
vez finalizado, 
quedar a paz y 
salvo con el 
almacén. 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 

1
1 

Asistir y 
participar 
activamente en 
las reuniones 
programadas por 
la(s) red(es) de 
conocimiento 
propias del 
centro de 
formación a las 
cuales sea 
invitado. 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 

1
2 

Utilizar el LMS  
Institucional 
como apoyo a  la 
formación en 
cualquiera  de 
las estrategias  
institucionales. 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 

1
3 

Cumplir con  los  
lineamientos  de  
orientación  del 
desempeño  del  
instructor en  
ambientes 
virtuales  de 
aprendizaje,  de  

No se ha realizado actividad 
en este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 
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acuerdo  a  lo  
establecido  en  
el  aplicativo  
compromlSO  ­ 
Guía  
Orientación  
Formación 
ambientes 
virtuales de 
aprendizaje  
(Aplica  para  
instructores que 
apoyan 
formación 
virtual). 

1
4 

Apoyar los 
procesos de 
contratación de 
bienes y 
servicios en 
todas sus etapas 
preparatoria ( 
requerimiento de 
la necesidad, 
cotizaciones, 
consolidación de 
información, 
verificación de 
precios en el 
mercado), 
precontractual ( 
evaluaciones, 
respuesta 
observaciones ) 
y post 
contractual ( 
apoyo técnico de 
ejecución) 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 

1
5 

En  aplicación  
de  la  Ley  1474  
de  2011,  
realizar cuando  
sea  requerido  
por  la  entidad  
el  apoyo  a  la 
Supervisión de 
los contratos que 
celebre el SENA, 
de acuerdo con 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

No aplica evidencia para este mes. 
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el Manual de 
Supervisión del 
SENA vigente. 

 
 
 
 

1
6 

Atender 
oportunamente  
los  
requerimientos  
que  haga  el 
supervisor del 
contrato y  
presentar 
informes 
mensuales de la 
ejecución del 
contrato. 

Diligenciar el informe 
poscuenta con las actividades 
desarrolladas entre las fechas 
del 19 al 31 de agosto y sus 

respectivas evidencias.  
 
 
 
 
 

 

Anexo 4: Evidencias obligación 16. 
 
Informe poscuenta correspondiente al 
mes de agosto para subir con la 
cuenta de septiembre en el informe 
GC. 
 
Imagen con las horas en Sofiaplus del 
mes de agosto completas: 160  horas.  
 
 
  

1
7 

Las demás 
necesarias para 
el cabal 
cumplimiento del 
objeto 
contractual. 

No se ha realizado actividad 
durante este mes. 

No aplica evidencia para este mes. 

 
 
Cordialmente,  
 
 

 
Firma 
Delsy Patricia Moreno Pacheco. 
Contratista 
C.C. No. 63509285 
 
 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
Firma 
MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.4756794 de 2023. 
Coordinador académico. 
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EVIDENCIAS  
 

ANEXO 1 OBLIGACION 1: Imagen del calendario con la programación del 19 al 31 de agosto. 
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ANEXO 2 OBLIGACION 3: Imágenes de las guías de aprendizaje, instrumento de evaluación de 

producto, anexos con las actividades desarrolladas.  

 
Ficha 2815784 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

INFORME POSCUENTA AGOSTO 2023 
 

Formato de apoyo no controlado 
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Ficha 2829677 
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Ficha 2817098 
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Ficha 2815762 
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ANEXO 3 OBLIGACIÓN 5: Archivo de imagen con evidencia del correo enviado al coordinador con la 
solicitud de autorización de los cursos complementarios. 
 

 
 
 
 



 
 
 

INFORME POSCUENTA AGOSTO 2023 
 

Formato de apoyo no controlado 

 
ANEXO 4 OBLIGACIÓN 16: Imagen con las horas en Sofiaplus del mes de agosto completas: 160  
horas.  
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INFORME DE EJECUCIÓN FORMACION VIRTUAL  

1. Grupos atendidos entre el 19 y el 31 de agosto de 2023 

Ficha Programa de formación 

2829677 Diseño asistido por computador Solidworks nivel 2 

2815784 Diseño asistido por computador Solidworks nivel 2 

2815762 Diseño asistido por computador Solidworks básico 

 

2. Análisis de mi acción pedagógica 

¿Qué hice? ¿Qué resultados alcancé? 
¿Qué dificultades se 

presentaron? 

Ficha 2815784 
 
*Socializar a través de 
videoconferencias Meet las 
actividades de aprendizaje 2 y 
3. subidas a la plataforma 
Classroom.  
Se creó grupo de WhatsApp 
para mantener informado a los 
alumnos y resolver dudas de la 
formación.  
Actividad 2: Crear 
ensamblajes a través del 
módulo ensamble de 
Solidworks. 
Actividad 3: Representar 
gráficamente geometría 2D a 
través de vistas de dibujo 
mediante el módulo dibujo de 
Solidworks. 

Se ha logrado que los alumnos 
asistan a la videoconferencia 
Meet en un 60%, se ha 
resuelto dudas y preguntas en 
el proceso de aprendizaje a 
través del grupo de WhatsApp 
y las videoconferencias.  
 

Algunos alumnos han tenido 
dificultad en instalar el 
programa por no cumplir con 
los requerimientos del 
software.  
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Ficha 2815762 
*Socializar a través de 
videoconferencia Meet las 
actividades de aprendizaje 3 y 
4  subidas a la plataforma 
Classroom.  
Se creó grupo de WhatsApp 
para mantener informado a los 
alumnos y resolver dudas de la 
formación.  
Actividad 3: Crear 
ensamblajes a través del 
módulo ensamble de 
Solidworks 
Actividad 4: Representar 
gráficamente geometría 2D a 
través de vistas de dibujo 
mediante el módulo dibujo de 
Solidworks. 
 

Se ha logrado que los alumnos 
asistan a la videoconferencia 
Meet en un 40%, se ha 
resuelto dudas y preguntas en 
el proceso de aprendizaje a 
través del grupo de WhatsApp 
y las videoconferencias.  
 

Algunos estudiantes no 
pudieron completar la 
formación por motivos de 
compromisos de trabajo o de 
estudio.  Otros manifestaron 
no poder instalar el programa 
por no cumplir los 
requerimientos.  

Ficha 2829677 
*Socializar a través de 
videoconferencias Meet las 
generalidades de la formación 
y la  actividad de aprendizaje 1 
subida a la plataforma 
Classroom.  
Se creó grupo de WhatsApp 
para mantener informado a los 
alumnos y resolver dudas de la 
formación.  
Actividad 1: Modelar objetos 
3D a través del módulo pieza 
de Solidworks (operaciones de 
diseño 2) 
 
 

Se ha logrado que los alumnos 
asistan a la videoconferencia 
Meet en un 60%, se ha 
resuelto dudas y preguntas en 
el proceso de aprendizaje a 
través del grupo de WhatsApp 
y las videoconferencias.  
 

Algunos estudiantes no 
pudieron completar la 
formación por motivos de 
compromisos de trabajo o de 
estudio.  Otros manifestaron 
no poder instalar el programa 
por no cumplir los 
requerimientos. 
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3. Tecnologías de la información y la comunicación utilizadas 

Videoconferencias Meet, grupo de WhatsApp, correo electrónico, plataforma Classroom. 

4. Evidencias de trabajo 

Ficha 2815784 
 

Contenidos en Classroom 
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Videoconferencias 
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Ficha 2815762 
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5. Reflexiones y compromisos 

Apoyar a los alumnos en su proceso formativo, innovando en la metodología de aprendizaje, recursos 

didácticos, para que puedan obtener los resultados de aprendizaje del programa de formación.  

Hacer seguimiento a los alumnos a través de las tecnologías de la información para brindar la asesoría 

necesaria y puedan completar con éxito las actividades de aprendizaje.  

Realizar el proceso de evaluación oportuna de las actividades en  Classroom y al finalizar el curso, calificar 

y generar el  reporte de juicios.  

 

Elaboró: Delsy Patricia Moreno Pacheco 

Instructor SENA 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DELSY PATRICIA MORENO PACHECO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

01/08/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/08/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2803937 - DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADOR - AUTOCAD 2DFICHA
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

2815784 - DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADOR - SOLIDWORKS
NIVEL 2

FICHA
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

2815762 - DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADOR - SOLIDWORKS
BÁSICO

FICHA
DE APRENDIZAJE:
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PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

2817098 - DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADOR - AUTOCAD 2DFICHA
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

2797099 - DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADOR - SOLIDWORKS
BÁSICO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

2797096 - DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADOR - SOLIDWORKS
BÁSICO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

2829677 - DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADOR - SOLIDWORKS
NIVEL 2

FICHA
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 15,00

2797101 - DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADOR - SOLIDWORKS
NIVEL 2

FICHA
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 160,00
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0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: DELSY PATRICIA MORENO PACHECO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL
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