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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO FORMATO INFORME 
MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 
Barrancabermeja, SEPTIEMBRE 20 de 2023 

 
 

Señor (a) 
ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 
SUPERVISORA CONTRATO No. 4672589 
CORDINADOR AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO 
Barrancabermeja  

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes De Septiembre del año 

2023. 

 
Referencia: No 4672589 del año 2023. 

 
Ana Isabel Mariño Román, identificada con la cédula de ciudadanía No. 63362965 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO DE DESARROLLO 
EMPRESARIAL, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 
a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 
SEIS MILLONES CIENTO CUARENTA Y UN MIL QUINIENTOS DIESCISEIS MIL PESOS 
MCTE. ($46.141.516,00). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera: 
a) Pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2023 por valor CUATRO 
MILLONES QUINIENTOS VEINTITRES MIL SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS 
MCTE. ($ 4.523,678,00), cada uno incluido IVA. Los honorarios serán pagados por el SENA 
al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera 
de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros de Davivienda No. 0488408208830 cuyo 
titular es el (la) Contratista. 

 
Plazo: Será hasta el 30 de diciembre de 2023. 

 

 
Prestar servicios profesionales para la orientación de usuarios de los Centros de Desarrollo Empresarial, de acuerdo 
con los lineamientos y proceso de emprendimiento y empresarismo del SENA 

OBJETO: 
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Obligaciones Específicas: 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 

 
1 

 
Apoyar la gestión e implementación 
de lineamientos estratégicos 
establecidos por el 
SENA. 

 
Se hizo revisión el día 7 de septiembre 
con nuestro líder el Dr RAUL 
CASTELLANOS CORREDOR en el 
CIDT, realizando una retroalimentación 
de cómo va cada uno de los proyectos, 
Formulación para Fondo Emprender. 

 
 

 
Anexo1 
registro 

fotográfico 
3 imágenes 

 

 
2 

 
Contribuir en el seguimiento en la puesta 
en marcha de las empresas creadas en 
el Fondo Emprender u de otras fuentes 
de financiación, realizando las 
atenciones y 
asesorías correspondientes 

 
Se realizó apoyo a la interventora 
MARISOL GALVIS y seguimiento al 
proyecto del emprendedor JUAN 
BAUTISTA HERNÁNDEZ DIAZ, 
llamado LÁCTEOS ISLA DE MOMPOS, 
puesta en marcha en este mes, donde 
se revisa la suspensión de puesta en 
marcha de su emprendimiento 

virtualmente. 
 

 
 

Anexo :2 
Registro 

fotográfico 
2 imágenes 

3 Participar en los eventos, reuniones, jornadas de 
orientación y divulgación conforme al 
procedimiento de emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial y los lineamientos 
establecidos. 

Se realiza el taller de Orientación, en el 
colegio técnico de comercio en convenio 
con la UDI, con el fin de fomentar la 
cultura del emprendimiento, orientar la 
ideación de modelos de negocio, y la 
creación de unidades productivas y 
empresas que contribuyan a la 

generación de empleo en Colombia. 
 

 

Anexo: 3 
Registros 
fotográfico 
4 imágenes 

 
 

4 

 
Registrar la información confiable, oportuna 
y con calidad de los servicios gestionados 
en la plataforma 
tecnológica establecida por la Entidad. 

 

Se subió información en la plataforma 

SIGE, el formato 5W2H y en el drive 

dispuesto para almacenar las 

evidencias 

 
Anexo: 4  
Registro 

fotográfico 
2 imágenes 

 

 
5 

 
Orientar a los emprendedores en las 
diferentes etapas establecidas para la 
creación de empresas. 

 
En el periodo comprendido del 01 al 
30 de septiembre del año en curso, 
se brindó asesorías al siguiente 
emprendedor en el tema de Avances 
del Plan de Negocio del siguiente 
proyecto: 

 
 QARTE 

 

 

 
Anexo :5 

Registros 
fotográfico 
3 imágenes 
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7 
Atender y asesorar a los Clientes del 

Centro de Desarrollo Empresarial SENA 

que lo requieran en sus procesos de 

Fortalecimiento  Empresarial buscando la 

generación de impacto económico, 

sostenibilidad y escalabilidad 

empresarial en las modalidades    presencial y 

virtual. 

Se le realiza acompañamiento a la 
emprendedora del proyecto EL PATIO 
DE EMANUEL, haciendo nuevamente 
el fortalecimiento en el plan de acción, y 
la preparación para el capital semilla. 
 

 
Anexo :7 
Registro 
fotográfico 

3 imágenes 

 
 
 

8 

Gestionar y hacer seguimiento al plan de 

Acción individual formulado con base en los 

Lineamientos establecidos por la 

Coordinación Nacional de Emprendimiento, 

según la planeación regional y del Centro 

de Desarrollo Empresarial, para los 

programas de Emprendimiento. 

Empresarial y para los programas de 

Emprendimiento. 

Se realizó presentación y 

asesoramiento a los proyectos: 

- COVA, el emprendedor entregó cédula 
y RUT. 

- MUNERA TRATAMIENTO 
POTENCIAL 

- Se elaboró el Formato 5W2H mensual. 

 

 

Anexo :8 

Registro 
fotográfico 

5 imágenes 

 

 
9 

 
Apoyar con la gestión de las metas del 
programa de emprendimiento en la 
regional. 

Se subió al sige plan modelo de 
negocio acuasol-paradise. 

. 
Se reportaron metas incluidas en el 

Formato 5W2H 
 

 
Anexo :9 
Registro 

Fotográfico 
4 imágenes 

 

 
10 

Apoyar en la ejecución de los 
indicadores establecidos por la 
Dirección Regional de manera 
proporcional a lo indicado por los 
lineamientos del SENA. 

Se reportaron metas incluidas en el 

formato 5W2H y la plataforma SIGE y 
DRIVE. 

Anexo :10 
Registro 

Fotográfico 
2 imagen 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización. 

Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y 
los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 

ITEM 
 

No DE LA 
ORDENDE 
VIAJE 

 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICI O FINALIZACIÓN 

1.    

 
 

 
 

6 

Realizar el acompañamiento e interacción 

virtual y/o presencial de manera oportuna y 

de acuerdo con los  tiempos establecidos en 

el procedimiento de emprendimiento y 

fortalecimiento empresarial. 

Se realizó acompañamiento al siguiente 
proyecto: elaborando el plan de negocio 
y se procede a hacer el impacto luego 
con la creación de la empresa. 

NOVA MONTAJES SERVICIOS 
SUMINISTROS 
 

 
Anexo :6 
Registro 
fotográfico 

3 imágenes 
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2.     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual.  
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 

el No. 4514073310 de la planilla, expedida en SOI correspondiente al mes de agosto de 2023. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti-trámites”) 
 
 
 

Evidencias en (17) folios. 

Cordialmente, 
 
 
     ANA ISABEL MARIÑO ROMAN 
     Contratista 

C.C. No. 63.362965 de Bucaramanga 
 

Recibí a satisfacción: 
 

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 
SUPERVISORA CONTRATO No. 4672589 de 2023 

    CORDINADOR AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 
30 DE SEPTIEMBRE DE 2023 

1. Apoyar la gestión e implementación de lineamientos estratégicos establecidos por el SENA. 

Anexos: 
Se hizo revisión el día 7 de septiembre con nuestro líder el Dr. RAUL CASTELLANOS CORREDOR en el 
CIDT, realizando una retroalimentación de cómo va cada uno de los proyectos, Formulación para Fondo 
Emprender. 

 

 

 

 

 

Anexo1: Registro Fotográfico 
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2. Contribuir en el seguimiento en la puesta en marcha de las empresas creadas en el Fondo 
Emprender u de otras fuentes de financiación, realizando las atenciones y asesorías 
correspondientes. 

 
Se realizó apoyo a la interventora MARISOL GALVIS y seguimiento al proyecto del 
emprendedor JUAN BAUTISTA HERNÁNDEZ DIAZ, llamado LÁCTEOS ISLA DE 
MOMPOS, puesta en marcha en este mes, donde se revisa la suspensión de puesta en 
marcha de su emprendimiento virtualmente. 
 
 
ANEXOS: 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

Anexo 2: Registro fotográfico 
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3. Participar en los eventos, reuniones, jornadas de orientación y divulgación conforme al 

procedimiento de emprendimiento y fortalecimiento empresarial y los lineamientos 

establecidos. 

 
Se realiza el taller de Orientación, en el colegio técnico de comercio en convenio con la 
UDI, con el fin de fomentar la cultura del emprendimiento, orientar la ideación de 
modelos de negocio, y la creación de unidades productivas y empresas que contribuyan 
a la generación de empleo en Colombia. 
 
ANEXOS: 

ORIENTACIÓN, EN EL COLEGIO TECNICO DE COMERCIO 
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Anexo 3: Registros Fotográficos 
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4. Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados 

en la       plataforma tecnológica establecida por la Entidad. 

 

Se subió información en la plataforma SIGE y en el Formato 5W2H y en el drive 

dispuesto para almacenas las evidencias.  

 

 

 

 
 

Anexo 4: Registros Fotográficos 
 

5. Orientar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la creación de 
empresas. 

 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de septiembre del año en curso, se brindó 
asesorías al siguiente emprendedor en el tema de Avances del Plan de Negocio del 
siguiente proyecto: 
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QARTE 
 

 
   
 

 
Anexo 5 Registros Fotográficos 
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6. Realizar el acompañamiento e interacción virtual y/o presencial de manera oportuna y 

de acuerdo con los tiempos establecidos en el procedimiento de emprendimiento y 

fortalecimiento 19 GTH-F-075 V.07 empresarial. 

 

     

 

NOVA MONTAJES SERVICIOS SUMINISTROS 

 

 
Anexo 6: Registros Fotográficos 

Se realizó acompañamiento al siguiente proyecto: elaborando el plan de negocio y se procede a 
hacer el impacto luego con la creación de la empresa. 
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7. Atender y asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA que lo requieran 

en sus procesos de Fortalecimiento Empresarial buscando la generación de impacto 

económico, sostenibilidad y escalabilidad empresarial en la modalidad es presencial y virtual. 

 

• Se le realiza acompañamiento a la emprendedora del proyecto EL PATIO DE 
EMANUEL, haciendo nuevamente el fortalecimiento en el plan de acción, y la 
preparación para el capital semilla. 

 
 

   EL PATIO DE EMANUEL 
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Anexo 7: Registros Fotográficos 

 
8. Gestionar y hacer seguimiento al plan de Acción individual formulado con base en los 

Lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la 

planeación regional y del Centro de Desarrollo Empresarial, para los programas de 

Emprendimiento. Empresarial y para los programas de Emprendimiento. 

 

           Se realizó presentación y asesoramiento a los proyectos: 

- COVA, el emprendedor entregó cédula y RUT. 

- MUNERA TRATAMIENTO POTENCIAL 

- Se elaboró el Formato 5W2H mensual. 

 

COVA 
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MUNERA TRATAMIENTO POTENCIAL 
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FORMATO 5W2H 

 
Anexo 8: REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

9. Apoyar con la gestión de las metas del programa de Emprendimiento en la Regional. 

 
Se subió al SIGE plan modelo de negocio ACUASOL-PARADISE. 
 
Se reportaron metas incluidas en el Formato 5W2H 

Anexos.  
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Anexo 9: REGISTRO FOTOGRAFICO 

  
10. Apoyar en la ejecución de los indicadores establecidos por la Dirección Regional de 

manera proporcional a lo indicado por los lineamientos del SENA. 

 

- Se reportaron metas incluidas en el Formato 5W2H, plataforma SIGE y DRIVE. 
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Anexo 10: REGISTRO FOTOGRAFICO 
 
 
 
 

 
ANA ISABEL MARIÑO ROMAN 
Contratista 

C.C. No. 63.362965 de Bucaramanga 


