Informe de actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

L DATOS GENERALES

N°. De Contrato: CD-05-2023-5274.

Plazo de Ejecucion —Desde 09/08/2023 hasta 09/12/2023.

Nombre y Apellido del contratista: Andrés Quintero Vélez

N° Documento de Identificacion: 1.045.716.928 de Barranquilla

Periodo: 09 de agosto al 08 de septiembre del 2023

N° de pago: 1/4.

L. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacién Contractual

Producto

-Apoyo administrativo en los procesos
que se requieran al interior de la
Secretaria.

Archivar y organizar documentos recibidos de manera digital
incluyendo correos electrénicos, u otros documentos de la Secretaria
Distrital de Educacion.

-Apoyar en el seguimiento y
actualizacion del Sistema de
informacion y/o archivo de la Secretaria
Distrital de Educacion.

Verificar Archivos, Verificacion de manera digital de documentos
requeridos para respuestas a peticiones ingresadas durante el
periodo Agosto del 2023.

-Acompafiar la digitalizacién de los
documentos de los diversos procesos
que le sean asignados por el supervisor.

Apoyo de cuentas recibidas de manera digital.

-Apoyo operativo en las diversas
actividades de la Secretaria Distrital de
Educacion en que sea requerido.

Apoyo logistico en actividades programadas durante el periodo
Agosto del 2023.

-Asistir y participar en las reuniones
internas como externas relacionadas
con el objeto contractual.

Asistencia a las reuniones programadas tanto virtuales como
presenciales durante el periodo Agosto del 2023.

Anexos:

1. Formato de interventoria para firmado por el Supervisor.

2. Fotocopia de los aportes obligatorios de salud, pension y ARL del periodo, Segun las

obligaciones del contrato.
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