
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 
Obligación Contractual 

 
Producto 

1. Atender los trámites y procedimientos 

administrativos requeridos por la 
dependencia, para el desarrollo de las 
actividades asignadas. 

1. Se realizaron auditorias presenciales en la cual se llevó a 

cabo: 

- Matricula reportada en SIMAT Vs Llamado a listas 

- Revisión documental de carpetas de estudiantes 

- Revisión y toma de datos de estudiantes (fecha de 

nacimiento del grado transición, verificación tipo y 

numero documento de identidad estudiante) 

- Focalizar estudiantes venezolanos matriculados en la 

IED 

- Hacer el llamado de los estudiantes por grupo de 

acuerdo con los listados de SIMAT, relacionando siete 

(7) estados: presente, ausente, nuevo, retirado, no 

valido, novedad, documentos completos. 

- Referenciar a los estudiantes que no se encuentren 

matriculados por estar registrados en otra entidad 

territorial. 

 

INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DE FORMACION 
INTEGRAL (Fecha Inicio: 19/07/2023 – Fecha fin: 

21/07/2023): Se realizó lo siguiente: 

- Retiro 4 estudiantes que no se encuentran en la IED. 
 

INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL JUAN ACOSTA 
SOLERA 
(Fecha Inicio: 21/07/2023 – Fecha fin: 26/07/2023): Se realizó 
lo siguiente: 

- Retiro 12 estudiantes que no se encuentran en la IED. 

INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL SONIA 
AHUMADA (Fecha Inicio: 25/07/2023 – 

Fecha fin: 27/07/2023) 
Se realizó lo siguiente: 

- Cambio de grupos (traslados) de 7 estudiantes de la IED. 

- Retiro 6 estudiantes que no se encuentran en la IED. 

- Actualización de 5 campos de información personal. 
 

INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL LAS MERCEDES 
SAN PABLO (Fecha Inicio: 27/07/2023 – Fecha fin: 

28/07/2023) Se realizó lo siguiente: 

- No presenta novedad 

INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL PARA 
EL DESARROLLO HUMANO MARIA CANO 

(Fecha Inicio: 31/07/2023 – Fecha fin: 01/08/2023) 
Se realizó lo siguiente: 

- Cambio de grupos (traslados) de 2 estudiantes de la IED. 

- Ingreso 1 estudiante que se encontraron como nuevos 

en la IED. 

- Retiro 2 estudiantes que no se encuentran en la IED. 
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2.  Realizar actividades necesarias y 

conexas de tipo operativo que sean 
requeridas para la ejecución del 
contrato. 

2. Hacer el llamado de los estudiantes por grupo de acuerdo 
con los listados de SIMAT relacionando siete (7) estados: 
presente, ausente, nuevo, retirado, no valido, novedad, 
documentos completos. 
 

- Realizar las novedades de estudiantes en el sistema de 
información de acuerdo con lo encontrado en la 
auditoria. 

 

- Realizar revisión documental de las carpetas de cada 
uno de los estudiantes de la institución. 

 

- Revisión de certificados clínicos de trastornos o 
discapacidades en las carpetas. 

3. Las demás que sean asignadas por la 
Secretaría Distrital de Educación en 
cumplimiento del objeto contractual. 

3. No fueron asignadas otras actividades. 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 

 

 
 

 

MARILYN OVALLE GONZALEZ 
C.C. 49.759.816 de Barranquilla, Atlántico  

CONTRATISTA 


