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Barranquilla, Agosto 18 de 2023 

 

Doctor 

RICARDO LUNA LUNA 

Asesor de Despacho código 105 grado 03 

Supervisor del Contrato  

 

 

Asunto: Informe de actividades desarrolladas en el periodo del 13 de julio al 18 de agosto de 2023. 

 

Cordial saludo,  

 

Durante el periodo del asunto, se efectuaron las actividades tendientes al cumplimiento de mis 

obligaciones contractuales derivadas del Contrato de Prestación de Servicios Profesionales No. 

202300015, de acuerdo con la siguiente descripción:  

 

Descripción de las actividades 

Obligación Producto 

Coordinar, organizar, revisar y controlar el 
desarrollo de los análisis del sector de los 
procesos contractuales que se adelanten en la 
secretaria general, bajo las diferentes 
modalidades de contratación para las diferentes 
dependencias o entes adscritos 

Se revisó y se llevó un control de los análisis del sector 
de los diferentes procesos de contratación de las 
distintas secretarias : 
 

PERSONAS JURIDICAS 

 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

EN LA SECRETARIA DE EDUCACIÓN PARA EL 

APOYO TECNICO, ADMINISTRATIVO, 

FINANCIERO, CONTABLE Y JURIDICO EN LA 

SUPERVISIÓN DE LOS CONVENIOS DE 

ASOCIACIÓN SUSCRITOS POR EL 

DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO CON LA 

CORPORACIÓN UNIVERSITARIA AMERICANA, 

FUNDACIÓN UNIVERSITARIA ANTONIO DE 

AREVALO, LA CORPORACIÓN EDUCATIVA DEL 

LITORAL Y LA CORPORACIÓN UNIVERSIDAD DE 

LA COSTA, DERIVADOS DEL PROYECTO APOYO 

FINANCIERO PARA ESTUDIOS DE EDUCACIÓN 

SUPERIOR DE LOS JOVENES DEL 

DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO CON EL 

CÓDIGO BPIN 2023002080020 

 

PROCESOS DE SELECCIÓN 

 

• SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE EMERGENCIA 

PARA LA GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO 

DEL ATLANTICO. 

• ADQUISICIÓN DE RECETARIOS OFICIALES PARA 

LA PRESCRIPCIÓN DE LOS MEDICAMENTOS DE 

CONTROL ESPECIAL LOS CUALES DEBEN SER 

DISTRIBUIDOS A LAS IPS, EPS Y MÉDICOS 

PARTICULARES, EN EL DEPARTAMENTO DEL 

ATLANTICO Y EL DISTRITO DE BARRANQUILLA 

DENTRO DE LA FUNCIONES Y COMPETENCIAS 

DEL FONDO ROTATORIO DE ESTUPEFACIENTES 

DE LA SECRETARÍA DE SALUD DEL ATLÁNTICO 
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• SUMINISTRO DE MATERIALES PARA LA 

ATENCIÓN Y PREVENCIÓN DE DESASTRES EN 

EL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO PARA LA 

ATENCIÓN DE LA POBLACIÓN AFECTADA COMO 

CONSECUENCIA DE LA OLA INVERNAL 2023. 

• PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA 

REALIZACIÓN DE LAS REVISIONES TÉCNICO 

MECÁNICAS DE LOS VEHÍCULOS 

PERTENECIENTES AL PARQUE AUTOMOTOR DE 

LA POLICÍA CON JURISDICCIÓN EN EL 

DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 

• PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA 

OPERACIÓN LOGÍSTICA RELACIONADA CON LA 

ENTREGA DE AYUDAS HUMANITARIAS, 

ATENCIÓN DE SITUACIONES DE RIESGO Y 

ATENCIÓN DE EMERGENCIAS QUE REQUIERA 

ADELANTAR LA SUBSECRETARÍA DE 

PREVENCIÓN Y ATENCIÓN DE DESASTRES DEL 

DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 

• PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA 

REALIZACIÓN DE EXÁMENES MEDICOS 

OCUPACIONALES DE INGRESO, POR 

INCAPACIDAD O DE REINGRESO A LOS 

FUNCIONARIOS DE LA GOBERNACIÓN DEL 

ATLÁNTICO. 

• PRESTAR EL SERVICIO DE CARACTERIZACION 

DE AGUAS RESIDUALES GENERADAS POR EL 

LABORATORIO DEPARTAMENTAL DE SALUD 

PÚBLICA 

• PRESTACIÒN DE SERVICIO DE TRANSPORTE 

TERRESTRE ESPECIAL PARA TRANSPORTAR A 

LOS FUNCIONARIOS DE LA SECRETARÌA DE 

AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BÁSICO PARA 

LA ATENCIÓN DE ASUNTOS DENTRO DEL 

MARCO DEL PDA”. 

• PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA 

DIGITALIZACIÓN Y FOTOCOPIADO DE 

DOCUMENTOS REQUERIDOS POR TODAS LAS 

DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACIÓN DEL 

ATLÁNTICO 

• MANTENIMIENTO RUTINARIO Y PERIÓDICO DE 

VÍAS SECUNDARIAS, TRAMO 1: VÍA SANTO 

TOMÁS - POLONUEVO - BARANOA Y TRAMO 2: 

VÍA SANTO TOMÁS - EL UVITO, EN EL 

DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

• INTERVENTORÍA A LA CONSTRUCCIÓN DE LA 

CONEXIÓN DEL ALCANTARILLADO SANITARIO 

DE LAS PLAYAS DE SALGAR EN EL MUNICIPIO DE 

PUERTO COLOMBIA - DEPARTAMENTO DEL 

ATLANTICO. 

• SUMINISTRO DE TIQUETES AÉREOS PARA 

VUELOS NACIONALES E INTERNACIONALES Y 

OTROS SERVICIOS ADICIONALES NECESARIOS 

PARA LA GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO 

DEL ATLÁNTICO. 

• MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

DE VEHÍCULOS PERTENECIENTES AL BANCO DE 

MAQUINARIA DE DEPARTAMENTO DEL 

ATLÁNTICO Y DE LAS ENTIDADES DEL SISTEMA 

NACIONAL DE GESTIÓN DEL RIESGO DE 
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DESASTRES (SNGRD) PARA EL DESARROLLO DE 

LAS ACTIVIDADES MISIONALES DE LA 

SUBSECRETARIA DE PREVENCIÓN Y ATENCIÓN 

DE DESASTRES DEPARTAMENTAL ADSCRITA A 

LA SECRETARÍA DEL INTERIOR DEL 

DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 

 
Realizar los análisis de especificaciones técnicas 
recibidas en los estudios previos de las distintas 
secretarias como soporte del proceso de 
contratación, verificación de las condiciones del 
mercado que garantice pluralidad y transparencia 
en los procesos de contratación 
 

• ADQUISICIÓN DE POLIZAS DE SEGURO 

OBLIGATORIO PARA ACCIDENTES DE TRÁNSITO 

-SOAT- PARA LOS VEHÍCULOS 

PERTENECIENTES AL PARQUE AUTOMOTOR 

DEL DEPARTAMENTO DE POLICÍA DEL 

ATLÁNTICO (DEATA 

• INTERVENTORÍA A LA CONSTRUCCIÓN DE LA 

CONEXIÓN DEL ALCANTARILLADO SANITARIO 

DE LAS PLAYAS DE SALGAR EN EL MUNICIPIO DE 

PUERTO COLOMBIA - DEPARTAMENTO DEL 

ATLANTICO. 

 
Realizar análisis comparativo de las cotizaciones 
recibidas (análisis del mercado, de la oferta, de 
la demanda y análisis de precios). 
Apoyar en la gestión de proveedores de manera 
que se cuente con una base de datos de 
proveedores capacitados y calificados para los 
análisis del mercado o cotizaciones que se 
requieran. 
Facilitar y coordinar la comunicación e 
interrelación del Departamento con los 
proveedores, sociedad comerciales y demás 
actores, que intervienen para la correcta 
elaboración de estimativos de presupuestos de 
los procesos de contratación pública. 
 

 
Se apoyó en la realización de invitaciones a participar a 
los procesos de contratación a diferentes proveedores 
por vía telefónica y correo electrónico para diferentes 
estudios de mercado. 
 
 

 
Apoyar y/o realizar las evaluaciones financieras y 
económicas de los procesos de selección que le 
sean asignados , que se lleven a cabo en 
secretaria General 
 

 

Para el presente periodo no se requirió apoyo para la 

realización de las evaluaciones financieras y 

económicas de los procesos de selección. 
 
 

Realizar a través de la plataforma de contratación 
y compras públicas vigente, las compras que les 
sean requeridas por las distintas dependencias 
de la Entidad. 
 

Para el presente periodo se requirió el cargue de eventos 
de cotización por medio de la plataforma de contratación 
y compras públicas: 

• EVENTO “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE 

FERRETERÍA Y MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN, 

PARA LAS SEDES DEL SENA REGIONAL ATLÁNTICO 

EN EL MARCO DEL CONVENIO 144 DE 2016, DE 

CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL 

CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DERIVADO NO. 

005 DE 2022 CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO 

NACIONAL DE APRENDIZAJE Y EL DEPARTAMENTO 

DEL ATLÁNTICO 
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Apoyar a la Secretaría General en el desarrollo 
de las actividades relacionadas con la gestión 
contractual 

 
Se apoyó a la Secretaria General en desarrollo de las 
actividades requeridas relacionadas con la gestión 
contractual 
 

Asistir a las reuniones que sean programadas por 
parte de la Secretaría General y cumplir con las 
demás obligaciones que se deriven de la esencia 
o naturaleza del contrato. 
 

Se asistió a las reuniones convocadas por la Secretaria 
general y se cumplió con las obligaciones derivadas de 
la esencia o naturaleza del contrato 

 
Atentamente,  
 

 
 
CYNTHIA JOHANNA TETE VILLA 
C.C. No. 1.140.852.469 
Contratista 


