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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, septiembre 2023

Sefiora

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. C01.PCCNTR.4741550
Coordinador de Programas Especiales

Coordinacién de Programas Especiales

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes septiembre del afio 2023

Referencia: No. CO1. PCCNTR.4741550 del afio 2023

Claudia Polania Molano, identificado con la cédula de ciudadania No. 55.171.796 de Neiva
Huila, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa Sena Emprende Rural -SER,
en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para la contratacion la suma de Treinta y
cinco millones setecientos cincuenta mil pesos m/cte. ($35.750.000) COP. Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista asi: 1 a) un primer pago por quince (19) dias de dias de
Marzo de 2023 por valor de Dos millones cuatrocientos setenta mil pesos ($2.470.000)
M/cte. b) ocho (08) pagos iguales correspondientes a los meses de abril a Noviembre de
2023 por un valor de Treinta y cinco millones setecientos cincuenta mil pesos m/cte.
($35.750.000 ) M/cte. y c) un ultimo pago por discaseis (16) dias de Diciembre de 2023 por
valor de Dos millones ochenta mil ($2.080.000) M/cte. Plazo: Sera hasta el 16 de
diciembre de 2023.
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OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como instructor técnico y/o de emprendimiento
aportando en la planeacion y ejecucion de los procesos formativos de los disefios
curriculares asignados por la coordinacion académica para el cumplimiento de los
compromisos institucionales e indicadores del centro de formacién en el marco del
servicio de formacién para el trabajo emprendimiento de acuerdo a su perfil y/o

especialidad del Programa Sena Emprende Rural, vigencia 2023

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Apoyar los procesos de | Alistamiento Planeacion de la | Soportes en Correo
planeacion de la oferta | oferta formativa de las | institucional y Drive de la
formativa de las actividades | actividades en la formacion | Coordinacién académica
relacionadas para el trabajo en: Gestion en | PROGRAMA SER 2023
con la formacion para el trabajo | la oferta formativa: (induccion)
en emprendimiento segun lo o CLAUDIA POLANIA
establecido en los Emprendimiento en la | MOLANO
lineamientos entregados por la | Produccién de  especies
Direccion de Empleo y Trabajo. | dulces acuicolas  municipio
Cabullaro Vereda La
Embajada Ficha N0.2762967.
Gestion en Proyectos
Comunitarios municipio Vista
Hermosa, Mate Ficha No.
2762967
Gestion en Proyectos
Comunitarios municipio San
Carlos de Guaroa, Meta Ficha
No. 2847629
2 Articular con los instructores de | Emprendimiento en la | Evidencia fotografica.

emprendimiento para realizar
el alistamiento integral de
los procesos de formacion a
través de mecanismos de
atencion diversificados y

estratégica didacticas
adaptadas a las condiciones
locales bajo la estrategia
aprender

haciendo con materiales de
formacién cuando aplique.

produccion de  especies
dulces acuicolas municipio

Cabullaro Vereda La
Embajada Ficha No.
2762967.

Emprendimiento en la

produccion de Aguacate en el
municipio de Mesetas a Ficha
No. 2769984.

CLAUDIA POLANIA
MOLANO
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Emprendimiento en la
produccion de  especies
dulces acuicolas municipio
Puerto Loépez Vereda Ila
Reforma Ficha No. 2727172.

Emprendimiento en la
produccion de  especies
dulces acuicolas municipio
Puerto Lépez Vereda La
Laguna Ficha No. 2748430.

Emprendimiento en la
produccion de aguacate en el
municipio de Granada Ficha
No. 2728411

Emprendimiento en la
produccion de cacao en el
municipio de vista Hermosa
Ficha No. 2728454,

Emprendimiento en la
produccion de  especies
dulces acuicolas municipio de
Vista Hermosa Vereda el
Dorado Ficha No. 2735783.

Emprendedor en propagacion
de material vegetal en el
municipio de Guamal Vereda
Humadea Ficha No. 2762964.

Emprendimiento en la
produccion de cacao en el
municipio de vista Hermosa
Ficha No. 2747115

Emprendimiento en la
produccion de cacao en el
municipio de Cubarral Ficha
No. 2747410.

Emprendimiento en la
produccion de cacao en el
municipio de vista Hermosa
Ficha No. 2728408

Emprendimiento en la
produccion de especies
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dulces acuicolas municipio
Cabullaro Vereda La
Embajada Ficha No.2762967

Ejecutar las acciones de
formacién haciendo uso de la
estrategia pedagogica de
"formacion por proyectos”, bajo
la modalidad de atencion
sincrénica - asincronica de
acuerdo con los
procedimientos de la Direccion
de Formaciéon Profesional
Integral y los lineamientos de la
Direccion de Empleo y Trabajo
y lo establecido en la guia para
la

ejecucion del programa SER
en SIGA.

Alistamiento Planeacién
Pedagdgica Guias
Instrumentos de evaluacién
para la formacién en el
programa SER, linea de
atencion NEGOCIO RURAL.
De las fichas:

Emprendimiento en la
produccion de  especies
dulces acuicolas municipio

Cabullaro Vereda La
Embajada Ficha No.
2762967 .

Gestion en Proyectos
Comunitarios municipio Vista
Hermosa, Mate Ficha No.
2742170

Gestion en Proyectos
Comunitarios municipio San
Carlos de Guaroa, Meta Ficha
No. 2847629

Soportes en Correo
institucional y Drive de la
Coordinacion académica
PROGRAMA SER 2023
CLAUDIA POLANIA
MOLANO

Levantamiento necesidades
y oportunidades
Comunitarias Proceso
mediante el cual se
identifican necesidades y
oportunidades de las
comunidades teniendo
como referencia los ejes
tematicos a los que aporta
el programa SER al Plan
Nacional de Desarrollo
2023 — 2026 “Colombia
Potencia Mundial de la
Vida”; con el objetivo de
identificar oportunidades
para la generacion de
nuevos emprendimientos
innovadores y sostenibles a
nivel local. El desarrollo de
los cursos Gestion en
Proyectos Comunitarios
abordara los componentes
de la metodologia
TROPENBOS: 1.CQA (lo
que conozco - lo que quiero
aprender - lo que aprendi)
2. Autodiagndstico
(cartografia social).3. Matriz
de caracterizacién y
priorizacion de
problematicas - Espina de
pescado - Matriz
alternativas de solucién.

Asegurar el reporte de
informacion  con  claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas

de trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera

Emprendimiento en la
produccion de  especies
dulces acuicolas municipio

Cabullaro Vereda La
Embajada Ficha No.
2762967 .

Drive de la coordinacion y
soporte en Sofia plus.
CLAUDIA POLANIA
MOLANO
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temporal o permanente por el
SENA

entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando
informe

al supervisor del contrato y al
dinamizador rural de centro,
dinamizador regional con
funciones de centro o
dinamizador de centro con
funciones de regional segun
aplique.

Gestion en Proyectos
Comunitarios municipio Vista
Hermosa, Mate Ficha No.
2742170

Gestion en Proyectos
Comunitarios municipio San
Carlos de Guaroa, Meta Ficha
No. 2847629

Articular con los servicios
institucionales como
SENNOVA y AGROSENA en
beneficio

de los aprendices y
emprendedores del programa

SER de acuerdo con las
orientaciones
del dinamizador rural de

centro, dinamizador regional
con funciones de centro o
dinamizador de centro con
funciones de regional segun
aplique.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada la
obligaciéon en mencion.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada
la obligaciéon en mencion.

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con
una antelacién minima de una
semana las formaciones a
atender, de manera que se
autorice por escrito su moviliza
previa a la salida, en el marco
de su objeto contractual.

Se programé y reportd al
supervisor del contrato con
antelacion las formaciones a
atender, para realizar el
tramite pertinente de
movilizacion en el marco del
objeto contractual.

Soportes en Correo
institucional y Drive de la
Coordinacion  académica
PROGRAMA SER 2023

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles
luego de finalize la formacion.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada la
obligaciéon en mencion

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada
la obligaciéon en mencion

Entregar informacion  con
calidad y oportunidad para la

creacion de la  unidad
productiva
0o de los programas de

on desarrollados en las lineas
consumo 'y

negocios rurales, asi como la
inscripcion en el sistema de
informacion de la Agencia

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada la
obligaciéon en mencion.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada
la obligaciéon en mencion
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Publica de Empleo del SENA,
de los aprendices de la linea
de empleabilidad.

9 Apoyar las jornadas de disefio | Para este mes objeto de | Para este mes objeto de
y desarrollo curricular | cobro, no me fue asignada la | cobro, no me fue asignada
conforme a las necesidades de | obligacién en mencion la obligaciéon en mencion
la
Coordinacion Nacional y la
Subdireccion de Centro.

10 | Apoyar la aplicacion del | Para este mes objeto de | Para este mes objeto de
diagnostico empresarial de la | cobro, no me fue asignada la | cobro, no me fue asignada
unidad productiva en fase 1y 2 | obligacién en mencion la obligacién en mencién
segun corresponda con
veracidad y calidad.

11 | Apoyar la ejecucion y | Para este mes objeto de | Para este mes objeto de
participacion de unidades | cobro, no me fue asignada la | cobro, no me fue asignada
productivas en actividades de | obligacién en mencion la obligacién en mencién
comercializacion  (incluyendo
mecanismos virtuales), gestion
empresarial y financiera
cuando se requiera, asi como
las actividades de fomento
realizadas por los Centros de
Desarrollo Empresarial.

12 | Participar en las jornadas de Participacion en la reuniéon | Reunidon presencial en el

actualizacion y transferencia
tecnoldgica convocadas por el
dinamizador rural de centro,
dinamizador regional con
funciones de centro o
dinamizador

de centro con funciones de
regional segun aplique y la
Coordinacion Nacional.

presencial acerca de los
lineamientos de operacion del
Programa SENA EMPRENDE
RURAL, organizada por el
Dinamizador de  Centro:
Levantamiento Necesidades

y Oportunidades
Comunitarias. El desarrollo
del curso Gestion en
Proyectos Comunitarios
abordara los  siguientes
componentes de la

metodologia TROPENBOS.

Participacion en la reunion
presencial acerca de los
lineamientos de operacion del
Programa SENA EMPRENDE
RURAL, organizada por el
Dinamizador de Centro.

Capacitacion
Digital.

Agricultura

CAM.

Virtual:

Virtual:
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13 | Articular con el instructor de Emprendimiento en la | Actas de reuniones.
emprendimiento en las produccion de  especies | | ) )
formaciones de negocios dulces acuicolas municipio | Listados de asistencia.
rurales . Cabul!aro Vgreda La Evidencia fotografica.
para la construccion del Embajada Ficha No.
modelo de negocios con los 2762967 . CLAUDIA POLANIA
aprendices, asi como la MOLANO
creacion de
unidad productiva.

14 | Identificar 'y registrar la | Para este mes objeto de | Para este mes objeto de
sistematizacion de casos | cobro, no me fue asignada la | cobro, no me fue asignada
exitosos generados en las | obligacién en mencion la obligaciéon en mencion
actividades relacionadas conla
formacién para el trabajo en
emprendimiento.

15 | Consolidar la creacién de las | Para este mes objeto de Para este mes objeto
unidades productivas rurales | cobro, no me fue asignada la cobro, no me fue asign{
sostenibles cuando su linea obligacién en mencion la obligaciéon en mencior
de formacién corresponda a
negocios rurales o]
autoconsumo de acuerdo a la
planeacién
que entregue el Dinamizador
de Centro del programa SER.

16 | El contratista se compromete a | Se evidencia los procesos | Soportes en Correo

evidenciar lo establecido en la
guia para la ejecucién del
programa SER asi como en la
lista de chequeo - portafolio de
evidencias para cada caso

realizados en la gestion,
solicitud de cursos, proceso
de matricula y formacion
segun lo establecido en la
guia de ejecucion  del
programa SER.

institucional y Drive de la
Coordinacién académica
PROGRAMA SER 2023
CLAUDIA POLANIA

MOLANO

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN

DE VIAJE

LUGAR DE DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 44

4511703941 de la planilla aportes SOI, periodo agosto de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “
Decreto Ley Anti trémites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI___ NO_X_he suscrito otro u otros contratos con entidad(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de
la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer
la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a
la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera
quedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo
Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Cordialmente,

Firma @dﬂxb)&;]

CLAUDIA POLANIA MOLAMO
Contratista

C.C. No. 55.171.796

Recibi a satisfaccion:
Angela Patricia Bernal
(\M q ol &JM Parrado
[

Firma 2023.09.23 09:08:05 -05'00'

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. C01.PCCNTR.4741550 de 2023

Coordinador Programas Especiales
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 01, SEPTIEMBRE de 2023

DIRECCION, AREA,

REGIONAL O CENTRO : ,
ORDENADORA DE Centro Agroindustrial del Meta
GASTO:

SUPERVISOR DEL -

CONTRATO: Angela Patricia Bernal Parrado
APOYO ] A LA No Aplica

SUPERVISION: P

CONTRATO No: C01.PCCNTR.4741550

TIPO DE CONTRATO:

Prestacion de Servicios

Prestar los servicios profesionales como instructor técnico y/o de
emprendimiento aportando en la planeacion y ejecucién de los procesos
formativos de los disefios curriculares asignados por la coordinacion

OBJETO: académica para el cumplimiento de los compromisos institucionales e
indicadores del centro de formacion en el marco del servicio de
formacién para el trabajo emprendimiento de acuerdo a su perfil y/o
especialidad del Programa Sena Emprende Rural, vigencia 2023

. Treinta cinco millones setescientos cincuennta mil pesos mi/cte

VALOR: ($35.7503./OOO )

CONTRATISTA: CLAUDIA POLANIA MOLANO

NIT: 55.171.796 de Neiva (Huila)

LUGAR DE EJECUCION:

Departamento del Meta.

FECHA DE SUSCRIPCION:

13 de Marzo de 2023

FECHA DE INICIO:

13 de Marzo de 2023

PLAZO INICIAL DEL

CONTRATO: 275 dias

VALOR INICIAL DEL

CONTRATO: $35.750.000

VALOR ACTUAL DEL

CONTRATO: $35.750.000

PRORROGA No x: Durante el presente periodo no se han presentado novedades o

situaciones anormales que afecten el desarrollo del contrato. Se verifico

1
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el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales

ADICION No. : No aplica

SUSPENSION No. : No aplica

Esta suma sera pagada por el SENA al contratista asi: 1 a) un primer
pago por dieciséis (19) dias de Marzo de 2023 por valor de Dos millones
cuatroscientos setenta mil pesos ($2.470.000) M/cte; b) Ocho (08) pagos

FORMA DE PAGO: iguales correspondientes a los meses de abril a Noviembre de 2023 por

un valor de Treinta y cinco millones setescientos cincuenta mil pesos
m/cte ($35.750.000 ) cada uno, y un ultimo pago por disciseis (16) dias
de Diciembre de 2023 por valor de Dos millones ochenta mil
($2.080.000) M/cte.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Apoyar los procesos de | Alistamiento Planeacién de la | Soportes en Correo institucional
planeacion de la oferta | oferta formativa de las |y Drive de la Coordinacion
formativa de las actividades | actividades en la formacion | académica PROGRAMA SER
relacionadas para el trabajo en: Gestién en | 2023
con la formacion para el trabajo | la oferta formativa: (induccion)
en emprendimiento segun lo o CLAUDIA POLANIA MOLANO
establecido en los Emprendimiento  en  la
lineamientos entregados por la | Produccion  de  especies
Direccién de Empleo y Trabajo. dulces acuicolas municipio
Cabullaro Vereda La
Embajada Ficha No.2762967.
Gestion en Proyectos
Comunitarios municipio Vista
Hermosa, Mate Ficha No.
2762967
Gestion en Proyectos
Comunitarios municipio San
Carlos de Guaroa, Meta Ficha
No. 2847629
2 Articular con los instructores de | Emprendimiento en la | Evidencia fotografica. CLAUDIA
emprendimiento para realizar | produccion de  especies | POLANIA MOLANO
el alistamiento integral de dulces acuicolas municipio
los procesos de formacién a | Cabullaro Vereda La
través de mecanismos de | Embajada Ficha No.
atencién diversificados y 2762967.
estratégica didacticas
adaptadas a las condiciones | Emprendimiento en la

produccion de Aguacate en el
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locales
aprender
haciendo con materiales de
formacién cuando aplique.

bajo la estrategia

municipio de Mesetas a Ficha
No. 2769984,

Emprendimiento en la
produccion de  especies
dulces acuicolas municipio
Puerto Lopez Vereda Ila

Reforma Ficha No. 2727172.

Emprendimiento en la
produccion de  especies
dulces acuicolas municipio
Puerto Lépez Vereda La
Laguna Ficha No. 2748430.

Emprendimiento en la
produccion de aguacate en el
municipio de Granada Ficha
No. 2728411

Emprendimiento en la
produccion de cacao en el
municipio de vista Hermosa
Ficha No. 2728454.

Emprendimiento en la
produccion de  especies
dulces acuicolas municipio de
Vista Hermosa Vereda el
Dorado Ficha No. 2735783.

Emprendedor en propagacion
de material vegetal en el
municipio de Guamal Vereda
Humadea Ficha No. 2762964.

Emprendimiento en la
produccion de cacao en el
municipio de vista Hermosa
Ficha No. 2747115

Emprendimiento en la
produccion de cacao en el

GCCON-F-031 V.01
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municipio de Cubarral Ficha
No. 2747410.

Emprendimiento en la
produccion de cacao en el
municipio de vista Hermosa
Ficha No. 2728408

Emprendimiento en la
produccion de  especies
dulces acuicolas municipio
Cabullaro Vereda La
Embajada Ficha No.2762967

Ejecutar las acciones de
formacién haciendo uso de la
estrategia pedagodgica de
"formacioén por proyectos”, bajo
la modalidad de atencién
sincroénica - asincronica de
acuerdo con los
procedimientos de la Direccion
de Formacién Profesional
Integral y los lineamientos de la
Direccion de Empleo y Trabajo
y lo establecido en la guia para
la

ejecucion del programa SER
en SIGA.

Alistamiento Planeacion
Pedagodgica Guias
Instrumentos de evaluacion
para la formacién en el
programa SER, linea de
atencion NEGOCIO RURAL.
De las fichas:

Emprendimiento en la
produccion de  especies
dulces acuicolas municipio

Cabullaro Vereda La
Embajada Ficha No.
2762967.

Gestion en Proyectos

Comunitarios municipio Vista

Hermosa, Mate Ficha No.
2742170
Gestion en Proyectos

Comunitarios municipio San
Carlos de Guaroa, Meta Ficha
No. 2847629

Soportes en Correo institucional
y Drive de la Coordinacion
académica PROGRAMA SER
2023 CLAUDIA POLANIA
MOLANO

Levantamiento necesidades y
oportunidades Comunitarias
Proceso mediante el cual se
identifican necesidades y
oportunidades de las
comunidades teniendo como
referencia los ejes tematicos a
los que aporta el programa SER
al Plan Nacional de Desarrollo
2023 — 2026 “Colombia Potencia
Mundial de la Vida”; con el
objetivo de identificar
oportunidades para la
generacion de nuevos
emprendimientos innovadores y
sostenibles a nivel local. El
desarrollo de los cursos Gestion
en Proyectos Comunitarios
abordara los componentes de la
metodologia TROPENBOS:
1.CQA (lo que conozco - lo que
quiero aprender - lo que
aprendi) 2. Autodiagnéstico
(cartografia social).3. Matriz de
caracterizacion y priorizacion de
problematicas - Espina de

GCCON-F-031 V.01

4



https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coorespecialescam_sena_edu_co/Documents/COORDINACION%202023%20CORRECTO/PROGRAMA%20SER%202023/PORTAFOLIO%20INSTRUCTOR%20SER/CLAUDIA%20POLANIA%20MOLANO?csf=1&web=1&e=NvJOEa
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coorespecialescam_sena_edu_co/Documents/COORDINACION%202023%20CORRECTO/PROGRAMA%20SER%202023/PORTAFOLIO%20INSTRUCTOR%20SER/CLAUDIA%20POLANIA%20MOLANO?csf=1&web=1&e=NvJOEa

o
SENA

N

pescado - Matriz alternativas de
solucion.

Asegurar el reporte de
informacion  con  claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas

de trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera
temporal o permanente por el
SENA

entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando
informe

al supervisor del contrato y al
dinamizador rural de centro,
dinamizador regional con
funciones de centro o
dinamizador de centro con
funciones de regional segun
aplique.

Emprendimiento en la
produccion de  especies
dulces acuicolas municipio

Cabullaro Vereda La
Embajada Ficha No.
2762967 .

Gestion en Proyectos

Comunitarios municipio Vista

Hermosa, Mate Ficha No.
2742170
Gestion en Proyectos

Comunitarios municipio San
Carlos de Guaroa, Meta Ficha
No. 2847629

Drive de la coordinacion y
soporte en Sofia plus. CLAUDIA
POLANIA MOLANO

Articular con los servicios
institucionales como
SENNOVA y AGROSENA en
beneficio

de los aprendices y
emprendedores del programa

SER de acuerdo con las
orientaciones
del dinamizador rural de

centro, dinamizador regional
con funciones de centro o
dinamizador de centro con
funciones de regional segun
aplique.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada la
obligaciéon en mencion.

Para este mes objeto de cobro,
no me fue asignada la obligacién
en mencion.

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con
una antelacién minima de una
semana las formaciones a
atender, de manera que se
autorice por escrito su moviliza
previa a la salida, en el marco
de su objeto contractual.

Se programé y reporté al
supervisor del contrato con
antelacion las formaciones a
atender, para realizar el
tramite pertinente de
movilizacion en el marco del
objeto contractual.

Soportes en Correo institucional
y Drive de la Coordinacion
académica PROGRAMA SER
2023

GCCON-F-031 V.01
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Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles
luego de finalize la formacion.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada la
obligaciéon en mencion

Para este mes objeto de cobro,
no me fue asignada la obligacién
en mencién

Entregar informaciéon  con
calidad y oportunidad para la
creacion de la  unidad
productiva

0o de los programas de
dn desarrollados en las lineas
consumo y

negocios rurales, asi como la
inscripcion en el sistema de
informacion de la Agencia
Publica de Empleo del SENA,
de los aprendices de la linea
de empleabilidad.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada la
obligaciéon en mencion.

Para este mes objeto de cobro,
no me fue asignada la obligacién
en mencién

Apoyar las jornadas de disefio
y desarrollo curricular
conforme a las necesidades de
la

Coordinacion Nacional y la
Subdireccion de Centro.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada la
obligaciéon en mencion

Para este mes objeto de cobro,
no me fue asignada la obligacién
en mencién

10

Apoyar la aplicacion del
diagndstico empresarial de la
unidad productiva en fase 1y 2
segun corresponda con
veracidad y calidad.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada la
obligaciéon en mencion

Para este mes objeto de cobro,
no me fue asignada la obligacién
en mencién

11

Apoyar la  ejecucion y
participacion de unidades
productivas en actividades de
comercializacién  (incluyendo
mecanismos virtuales), gestion
empresarial y financiera

cuando se requiera, asi como
las actividades de fomento
realizadas por los Centros de
Desarrollo Empresarial.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada la
obligaciéon en mencion

Para este mes objeto de cobro,
no me fue asignada la obligacién
en mencién

12

Participar en las jornadas de
actualizacion y transferencia
tecnoldgica convocadas por el
dinamizador rural de centro,

dinamizador regional con

Participacion en la reunion
presencial acerca de Ilos
lineamientos de operacion del
Programa SENA EMPRENDE
RURAL, organizada por el

Reunién presencial en el CAM.

GCCON-F-031 V.01
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funciones de centro o
dinamizador

de centro con funciones de
regional segun aplique y la
Coordinacioén Nacional.

Dinamizador de  Centro:
Levantamiento Necesidades

y Oportunidades
Comunitarias. El desarrollo
del curso Gestion en
Proyectos Comunitarios
abordara los  siguientes
componentes de la

metodologia TROPENBOS.

Participacion en la reunion
presencial acerca de Ilos
lineamientos de operacién del
Programa SENA EMPRENDE
RURAL, organizada por el
Dinamizador de Centro.

Virtual:

13 | Articular con el instructor de Emprendimiento en la | Actas de reuniones.
emprendimiento en las produccion de  especies | | ) )
formaciones de negocios dulces acuicolas municipio | Listados de asistencia.
rurales 3 Cabul!aro Vgreda La Evidencia fotografica.
para la construccion del Embajada Ficha No.
modelo de negocios con los 2762967. CLAUDIA POLANIA MOLANO
aprendices, asi como la
creacion de
unidad productiva.

14 | Identificar y registrar la | Para este mes objeto de | Para este mes objeto de cobro,
sistematizacion de casos | cobro, no me fue asignada la | no me fue asignada la obligacion
exitosos generados en las | obligacién en mencion en mencién
actividades relacionadas con la
formaciéon para el trabajo en
emprendimiento.

15 | Consolidar la creacién de las | Para este mes objeto de Para este mes objeto de col
unidades productivas rurales | cobro, no me fue asignada la no me fue asignada la obligag
sostenibles cuando su linea obligaciéon en mencion en mencién
de formacién corresponda a
negocios rurales 0
autoconsumo de acuerdo a la
planeacién
que entregue el Dinamizador
de Centro del programa SER.

16 | El contratista se compromete a | Se evidencia los procesos | Soportes en Correo institucional

evidenciar lo establecido en la
guia para la ejecucion del

realizados en la gestion,
solicitud de cursos, proceso

y Drive de la Coordinacion
académica PROGRAMA SER

GCCON-F-031 V.01
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programa SER asi como en la | de matricula y formacion | 2023 CLAUDIA POLANIA
lista de chequeo - portafolio de | segun lo establecido en la | MOLANO
evidencias para cada caso guia de ejecucion del
programa SER.
FECHA| No. DE VALOR A VALOR SALDO PORCENTAJ | PORCENTAJE
FACT CANCELA | EJECUTAD DEL E DE EJECUCION
URA R (o] CONTRAT | EJECUCION FiSICA
o FINANCIERA
No. de %
dias
ejecutado
s
30-03- 01 $3.900.000 $2.470.000 $33.280.000 6,9%
2023
30-04- 02 $3.900.000 $ 6.370.000 $29.380.000 11,7%
2023
30-05- 03 $3.900.000 $10.270.000 $25.480.000 | 13,3%
2023
30-06- 04 $3.900.000 $14.170.000 $21.580.000 | 15,3%
2023
30-07- 05 $3.900.000 $18.070.000 $17.680.000 | 18,1%
2023
30-08- 06 $3.900.000 $ 21.970.000 $13.780.000 | 22,1
2023
30-09- 07 $3.900.000 $25.870.000 $9.880.000 | 28.03
2023

OBSERVACIONES

Se verificd el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social
Integral en salud, pensiones y riesgos laborales.

Angela Patricia
Bernal Parrado

3.09.23

gen'ao Coordinador Programas Especiales

)199 I;ngazcsc‘loagé;gcglﬁogramas Especiales

GCCON-F-031 V.01
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Alistamiento Planeacion de la oferta formativa de las actividades en la formacion para el
trabajo en: Gestidon en la oferta formativa, (Induccion). de Emprendimiento en la
produccion de especies dulces acuicolas municipio Cabuyaro Vereda La Embajada
Ficha No. 2762967 .
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ACTA Mo S011 X EMPRENDIMIENTO EN L
HOMERE DEL COMITE © DE LA REUNIGN: AGTA DE CONGERTACION DE AORARID NOMERE DE LA FORMACION: PRODUCCION DE ESPECIES DULCES
¥ PROCESO DE INDUSCION ACUICOLAS de la ficha 2762067
CIUDAD ¥ FECHA: Caouyaro, 01 G | HORA INICIO™5: 00 3m | HORA FIN: 15:005m WUNCIPIG: Catuyar
LG AR YIS ENLAZE T GENERAL [ REGIONAL { CENTRO JEREDA: La Embajada
unicero ¢ SITIO PARA CLASES: Sal | G I3 vereda
cabuyaro, Versda La Emoajada Agroindustrial del Meta HORARIO, Lines 8 00A T3P0
S EERDA G FUNTGS FARA TEEERAOIIER TNSTRUCTOR TECHICO AGRICOLA: | Ricando Murilc Pacheco
1. Concertar con la comunidad los horancs de trabajo, sitic de encusntro buscande INSTRUCTOR TECHICO PECUARIQ: | Claudia Polania Molano
13 perinenca del programa de formacion acorde a a vocaciin productva de los FECHA INICIO DE LA FORMACION: _| Sepbembre 01 del 2023
FECHA FIN DE LA FORMACION Diciembre 12 el 2023
2 Reconocer los aspectos de la Formacién Profesional Integral del Sena y of CONCLUSIONES
Programa Sena Emprende Rural . Las personas aba relacionadas en la lista de asistencia, dejamos constancia con
3. Dars conocer los Lineamisntos Gl Programa Sena Emprende Rursl, asi come =f nueslras fimnas, que enire todos nosctros y el mstructor SENA hemos acordado para
ﬂomﬂﬁazﬁﬁmu :ﬂ(imlm &l desarollo de las clases, = horario, sitie de trabajo y frecuencias de sesion
Concertacion de horarios y procese de induccién del Programa de Formacin f:g:]g"::;,"_f;fgm”,;';gm* emetiéndancs 3 cumpliio durante todo e
EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCES ACUICOLAS
pira programa Sena Emprende Rural en el Municipio de Cabuyam, Vereda La Adicionalmente expresamos que hemos reciido por parte del instructor informacién
mbajada. SESARRGILO DELAREUNION claray amplia sobre los contenidos, I3 durasién y el proceso de agministracion de [
formscién, inciuyenda los métodos, t2enicas y planes de evaluacion y mejoramiento.
Siendo 1as (02.00 am), se retnen en 1a Wunopo de Caouyar. Versoa La Embajaca sistema de evakuacibn, asistencia, reglamento de akmnos, asi coma 13 induccion
Sr{a} Ricardo Muriio Pachecn en calidad de instructor tecnico del area ae: Ia inetitutional al presents procesn de Formasion Profesional ntegral
Claudia Polania de instructor de [ P e RaE o
aprendices matriculades  en oo, - MERENDIENTD e A
PRODUCCION DE ESPECIES DULCES ACUICOLAS de la ficha 2762067 para ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
concertar &l heraro del programa de formacion tanto 1a parte tedrica come pradiica. Particpar de manera activa en la Aprendices. Durante la formacian
parte tecnica y emprendimiento
Asi mismo se realiza el procese de induccién con el objetvo de reconocer los durante el proceso formativo. Instructores
aspectos de |a Formacion Profesional Integral del Sena en el Programa Sena Ricardo Murillo
Emprende Rural y & contenido de competencia y resuitados de aprendizaje del Informar con  anticipacian  los | Pachecol Claudia Durante la formacién
programa e formacién del area pecuari. La finalidad del programa de formacisn es eventos imprevistos curante la | Polania Molano
dar respuesta 3 las necssidades de famiias rurales, =n I3 siembra de cultvos de formacion
especies dulces acuicolas. Se convierte en una estrategia para ka_seguridad ASISTENTES: (INCOrporar regiatio s asistancia)
anmenuna yia gene'x:lﬂn e Ingresns y amplao rural para muchas famiias. donae
se pueds sternas. integragos: con la &n de las Nota: Pusta INCIE2 IMagen 0 C3piura g2 panialia g2 o 3sistentes, & 52 raia de una
mujara; y el resto de = famlla que apﬂmn innovacian pmdumua pan aleanzar la reunion wirtual o, de los askstentes que partislpan a Faves de wia platifrma wirual
sficiencia,
Sgropecuriss recuperando ol Koerazga del sestor rural en Lo e e e
Por parte de la mstuctora se dan a conocer los siguientes temas: SENA,
presentacion de |a Instructora, nomas de convivencia, reglamento del aprendiz,
conociendo el Sena, ineamientos del programa Sena Emprende Rural, programa de
formacian sus respeciivas competencias y resultados de aprendizae.
araoriee

osomvon



REGISTRO FOTOGRAFICO

Concertacidn de horarios y proceso de induscién del Programa de Formacion
Emprendimiento Especies Dulces Acuicolas de la ficha 2762367 del programa Sena
Emprende Rural en la Vereda La Laguna del Municipio Cabuyaro Vereda La
Embajada.

Alistamiento Planeacion de la oferta formativa de las actividades en la formacion para el
trabajo en: Gestion en la oferta formativa, (Induccion).

Levantamiento Necesidades y Oportunidades Comunitarias
Proceso mediante el cual se identifican necesidades y oportunidades de las comunidades

teniendo como referencia los ejes tematicos a los que aporta el programa SER al Plan
Nacional de Desarrollo 2023 — 2026 “Colombia Potencia Mundial de la Vida”; con el objetivo
de identificar oportunidades para la generacion de nuevos emprendimientos innovadores y
sostenibles a nivel local.

El desarrollo del curso Gestion en Proyectos Comunitarios
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ACTA No_5-013
NOMBRE DEL COMITE O DE LA Rzumﬁn ACTA DE CONCERTACION DE

HORARIO Y PROCESO DE INDUCC!
CIUDAD Y FECHA: Vista Hor ; o o opacies comtarce.
Hermosa, 12 de sepamore del | am REGISTRO FOTOGRAFICO.
R VICTNCACE s O ESORALT NOMBRE DE LA FORMACIGN: Gestien en P Comunitarics |
e CENTRO! MUNICIPIO- Vista Hermosa

Agroindusirial del Meta. 5 _
AGENDA O PUHTOS PARA DESAI ROI.LAR. SITIO PARA CLASES:
1. Concertar con & h buscando HORARIO: Lunes a Domingo E00 A 16.00 PM
e potianen del s e emton et S s vor o ot INSTRUCTOR EWPRESARIAL: Claudia Potana Mslano
FECHA INICIO DE LA FORMACION. | Wikrogles 13 de septiembre gel 2025
[ Levantamierto Necssidades y Oportunidades Comunitarias EECHA FIN DE LA FORMACION | nes 19 do seoiembre d 2023
- eciant goin CONCLUSIONES
roceso mediante ros b * Tas personas aba relacionadas R 1a Ista de asistenca, ejamos constand:
g ey 2n23nm2nzsa & nuestras fimas, que entre todes noselros y 13 instructora SENA hemos acord
3 o para e desamolio de las clases. €l horari, Sito de ¥ frecuendias de sesion
Mol e Vit con of ceivo de tenifar oporiurdades 3 2 gencracin B o o o pretante o omemamct o 3 e forante toge o
- oo g e (3 presente oot
TBIETIVOYS] DE LR REUNION: Adicionalmente &
1presamos que hemos reckido por parte el instructor informacién
Goncertacion de horarios ¥ proceso de inducdidn ::‘ml"rﬂ;”‘:"d:fw:g:g e claray ampliasofrs s conienios 2 urasion y o rosese = asminsasion oe 2
Proyectos cor formacion, ‘téonicas y
Hermasa -
sisiema de evakuacitn, asistencia, reglamento de Amnos, asi com Ia induceién
DESARROLLO DELA REUNIGR insitucional ol presents proceso G Formacicn Profesional Iniegral.
S T W0 e, e reinen on <l Moo Ve Fermioes B 5] Clada COMPRONISOS
oiano_en calidad de or de emprendimient empresarial y los
aprenices mairaulades en 1a formacion Gestion en Proyectos comunitarios para ACTIVIDAD £ FECHA
concertar ¢ horario del Partcpar 2 manera aciia &n 13 Aprendices Dirartz la formadn
pamicipacién durante e process

Ja. Asi mismo se realza e proceso n con of objetvo de reconocer los formativo,

bt de i Farmambh, Prresna gl 42 Ean an & Progrars Sestin ) instructora Claudia i
en Proyecios comunitarios y el contenido de competencia y resukados de Inormar con _antopaciin los. Pt oot Durante la formacién
apendizje el programs e famacén del drea de proyecos L fnoidad del eventos_imprevisios durante |a

formseién
e Neoesidad h Tincorp = ]

Se comiierie en una estrategia para la seguridad alimentaria y la generaion de Mota: Pusde ncluirse imagen o captura de pantalla de los asistenes, si se trata de-
una reunién vitual o, de los asistentes que pacipan 3 travds de una piatatorma

megracos; on i panicpacén e las s museres y &l resto o |3 famila; que aporten wehsal

innovacibn productiva para alcanzar Ia efciencia. productvidad. npouacien n y

iy
enlas fuerzas del mercada.

Desarrollar las metodologias pedagdgicas, desing thinkng, georreferenciacion para la
Unidad Productiva, mapa de actores, mapa de empatia, con el ingeniero Ricardo Murillo,
Alexnder Contento instructor técnico como estrategia de implementacion del Programa SER
en la comunidad rural.
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Ficha No. 2762967: Emprendimiento en la produccion de especies dulces acuicolas
municipio Cabuyaro Vereda La Embajada.

Desarrollando especificamente las metodologias pedagdgicas, desing thinkng, para la
Unidad Productiva, concretando el Modelo de Negocio a través de la clasificacion del uso
de cada herramienta para concretar el Modelo de Negocio a través de la
Georreferenciacion, y diagnostico de produccidn. Mapa de Actores, La Cajita, Mapa de
Empatia.

'F&C_j"\a flfflci 6‘7 ~— \'"\'ft :/‘.‘«;? ~ 7 -
E”‘P en Ptoduccoh cle T~
eopected ot Ces ACucolas . ~

. ~— SoID PP <D| ":’:“:‘ .
w2 . T
POrQUERZh () W g =

A
*1

e |

B TR D

A’mm\h‘\\‘l\ ' 0)pbngr2



Ficha: 172967 MRAPR DE ACTORES
NACIONRL

REGIONAL

PRAVINCIAL

INSTRUCTOR CLAUDIA POLANIA.

‘g ESFUEALDS

fvw. 212967 MAP A DE EMPAT

1A

QUE MIENSA DUE SIENTE

4 =

. )

QUE OVE? %
i Y ibgos - Y
&@ PERIFONES

= 15T G

3 S

Y
e 4
QUEVE T

PEces NaTivs
BPMACTCHD

Rl CLIENTE
YL AYOL

Adqun 0 coMproY Peces AATNDS, COMQ

CACAMAS, iy, YARE: ETF AGUAT HATUTIES
0l o tabugcyerbn AUMENTOS firte SANNRT]
0 WMMEriay Pumag 08 18 REGICR

QUEDICE QUEHACE
2l raothah ok

RESITADODS
Petes| oe oritpy
r'::l enmera culidad

<
ot
> i

INTR. CLRUDIA POLANIA.




Fickha.

17197  ANALI

515

DE LA CAJA

TENDENCIA

1O 0 OO v bl
.

LG K avers

« Remplato caves ors.

COMPETIODRES SDLUCION
[reanoores ATESmEs producy
mum,;u Wml"i 4
{sopex mer \cons a ;
e S T
MATERNS Pamos OF M RTGIcH,

T\PD DE CLIENTE
FemMERAS

o e gang s e

-rMDOPIOS VECKS

TECNDLO&IA
#1150 0 (B0 evGA OsMbate o

|Peholeo § elechitos se Hae ¢ Poo|

POOveTvD
Wdekeq,

Ay,
?J

INSTRUCTOR.
CLAUDIA POLANIA M.

K @

% 9
& .

IHL CLA g




= "Helrmosu @Z@ : ;4. ‘

i las Juntas de Accion Comunal Rural al:

Levantamiento Necesidades y Oportunidades Comunitarias

Proceso mediante el cual se identifican necesidades y oportunidades de las
comunidades teniendo como referencia los ejes tematicos a los que aporta el
programa SER al Plan Nacional de Desarrollo 2023 — 2026 “Colombia Potencia
Mundial de la Vida”; con el objetivo de identificar oportunidades para la
generacion de nuevos emprendimientos innovadores y sostenibles a nivel local.

El desarrollo del curso Gestion en Proyectos Comunitarios abordara los
componentes de la metodologia TROPENBOS:

1.CQA (lo que conozco - lo que quiero aprender - lo que aprendi)

2. Autodiagnéstico (cartografia social).

3. Matriz de caracterizacién y priorizacion de problematicas - Espina de pescado
- Matriz alternativas de solucion.

Ficha No. 2842170: Gestiéon en Proyectos Comunitarios municipio Vista
Hermosa, Mata.

Comunidad Municipio VISTA HERMOSA - Meta
Programa Sena Emprende Rural- SER

= SENA
Con el propésito de gestionar, identificar y Emg 1de g

orientar la participacién ciudadana en la R
oferta académica para el afio 2024
Seinvita a la comunidad y representantes de

,ﬁHVistd\

AMVHM 424 Wists Hermosa Meta, azosio 28 de 2023

(4]
SENA

AN -

Angeia Bemal
Coordinadora de Pm;l'u'nus Bpedulu del Centro -'-Erninﬂuﬂﬂ-al del Meta
SENA

CURSO

GESTION DE L
PROYECTOS il
COMUNITARIOS -

Con enfoque en Emprendimiento y
fo miento:

Asunte: Solicitud curso de “Gestion de proyectos comunitarios”

Cordiad saludo,

uaria, gastronomfa,
turismo, ambiental y agroindustria

Produccidn ag
Respetucsamente me dirijo @ usted con ef &nimo de sclicitar 2poyo en Iz formacian sobre “Bestion de
projyectos comunitarios” con & programa SER, esto con & fin ce que nuestros campesings productores se
capacitzn an @ blsguecs o2 mejorar ias capacicades procuttives.

Requisitos de ingreso:

o Disponibilidad de tiempo e interés en el aprendizaje
cantinuo.
® Enviar copia de documento de identidad al 150%

legible por ambas caras.

S a0 ) |

Lugar: Casa de la Cultura
Fecha: Viernes 08 septiembre 2023
Hora: 9:00 a.m
Instructora: Claudia Polania

INSCRIPCION: WhatsApp 3124877511

Cuniquier inquietud puede comunicerse con ks profesionales del sector productive. Gestor de Desarralio
Rural Cindy Villsgas. Cel. 3123353823 y el Enlace Agropecuaric ASMETA Oscar Murillo. 3143300284,

Gracins por su ntencion prestacs.
Quadamas atentos y dispuestos & colabarar.

Corcisimente,

I:‘r-?l\'.-l'l‘ n!uﬂflfjl'} L'z’-‘h_l'}

PAOLA ANDREA ALVARADO ROJAS
Secratarla de Plansacion

Flssart - Agrbh
Cuzar Haiderver Mariic Masgiern Facia Ances Aharads Rajss Facin e Akarac Azjm
Enince Agropacians Secretaris S Plamsacitn Sacreeutn de Flanasciin

Cr. 13 Cll 5 Bsquing, Codkgn Postal S04061; Tes. 3147569509
Comen Elecimnicn 1]
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 013 DEL DI4 13 DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL AR 2023 |
CEJETVE ) | [nduccidn y Concertacidn de Horario del Programa de Formacién Gestidn de Proyectos Comunitarios en el Municipio Vista Hermosa.

ooRRES | TELEFONGATEERA | AUTOR | TR O PARTICIPACION
= MWW - = o2 VIRTUAL
cith -
' Eolprd )
l] | s 17413898 x| ApEND2 fo:jr'cJ ]
2| Elkin Mauricio w2
| | Barahana Trujille 1123563345 ‘ X Afue 2L [ i
[3 | érika Zulay Vigoya |
‘ Guarin 1006581418 zc AdZerrl ) | ﬁrtdz Q
4 | esperanza Garzon
| | Garen 1033760922 x AP | LC@a,-j Fio]
5 | Gerardo Mejia ramd
| ;| Escarpeta 17653979 o APREDR Q@ﬁl‘- I’Cb
& | Heman Garcia p's A Peem
| Lodofio 800514 o a; c@'f/??ﬂ-’ﬂ
[T Hemando o BEEMD 2 |
| | Hernandez Avila 17290192 Lerprantt-
8 |
| r trabel ey 40275293 X | Aleu Togdod Frey
9 | Johana Alvarez ’ g MCA
| Medina 21119553 || X Apdeon ¢ %w& L
10 | jyan Carlos |
! Quevedo Laguna B6084337 x APuD2 -’l_\&.u =% Q__
[ 11 | Lida Gonzalez ‘
| cardozo 40276525 X |mpeenDit Lipag . C
12| Luis Ernesto .
’ Andrade | 79527151 X AP ocnDrk —#Jpaé F,
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos P lag, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromele a garantizar la seguridad y

proteceion de os dalos personales que se encueniran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de o
establecido legaliments.

GI-F007 VT
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REGISTRO DE ASISTENCIA ¥ APROBACION DEL ACTA No- D13 DEL DIA 13 DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ARO 2023

BEIETNE 1 | |nduceién y Cancertacion de Horario del Programa de Formacion Gestion de Proyectos Comunitarios en el Municipio Vista Hermasa.
|
I - —
DEPENDENCIA CORRED TELEFOND/EXT.SENA | AUTOR! | FIRMA G PARTICIPACION
He. WOMSRES ¥ APELLIDOS No. COCUMENTO ;I"_I’H m ;m' DERESH GLEE 5 u::'* WRTUAL
cIoN -
13 | Luz Marina | T
Donato Rodriguez 10350776 wu@'i Loz measyd ne
14 | maria Consuelo T ~
Lombana Ramirez 40265910 ARienoa L (a3 Rl
15 | Mirian del socorro Fi! 0
Marin Villalba 52205553 X " i
16 | pedro Emira
| Varons orti 78585218 T pPbendi
17 | pedro Jose
Velasguez Osorio 1122136728 X APl
18 | Raul Morales
valencia O7601543 x APE'Emi"
1& | Robinson 1006903332
Radriguez ax K LeniDik
Rodriguez
20 | sandra Milena
Andrade Gonzalez 1124244740 c APlEnDE N o
21 | vanesa Viviana '
Escobar Marin 1018463883 x APRENDr
| Claudia polania 55171796 M2
molang x A
23
24

De acusrdo con La Ley 1581 da 2012, Prateccion de Dalos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la sequridad y
proteccitn de los datos personales que se encuentran almacenados en esle documenlo, y les dard el tralamiento correspondiente en cumplimiento de lo

aslablecido legalmente.
GO-F-007 VB4



ACTA No. 5-013
NOMERE DEL COMITE O DE LA REUNION: ACTA DE CONCERTACION DE
HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION
CIUDAD ¥ FECHA: Vista HORA INICIO:E: 00
Hermosa, 13 de septembre del am
2023
LUGAR Y/O ENLACE: Municipio
de Vista hermesa.

Agroindusinial del Meta.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Concertar con la comunidad los horaries de trabajo, sitio de encuentro buscando
la pertinencia del programa de formacion acorde a la vocacion productva de los
temitorios.

2. Levantamiento Mecesidades y Oporiunidades Comunitarias

Proceso mediante e cual se identifican necesidades y oportunidades de las
comunidades teniendo como referencia los ejes tematicos a los que aporta &
programa SER al Plan Macienal de Desarrollo 2023 - 2028 “Colombia Potencia
Mundial de la Vida™, con el objetive de identificar oportunidades para la generacion
de nuevos empru'idmlentns innovadores y sostenibles a nivel local.

OBJETIVO{S) DE LA REUNION:

Concertacion de horarios y proceso de induecion del Programa de Formacion en &l
desarollo del curso GesBon en Proyectos comumitarios en & Municipio Vsta
Hermosa

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las (08:00 am), se reunen en el Municipio Vista Hermosa la Se(a) Claudia
Polana Molano en calidad de instructor de emprendimiento empresarial y los
aprendices matriculados en |a formacion: Gestidn en Prnywns comunitarios para
concertar =l horario del programa de formacon tanto la parte tednica como practica.

3. Asi mismo se realiza ef de induccion con el objetivo de reconocer los
aspectos de la Formacion Profesional Integral del Sena en &l Programa Gestion
en Proyectos comunitarios y el contenido de competencia y resultados de
aprendizaje del programa de formacion ded drea de proyectos. La finalidad del
programa de formacién es dar respuesta a las necesidades de familias rurales, en
el Levantamiento Mecesidades y Oportunidades Comamitarias.

Se convierts en una estrategia para la seguridad alimentaria y |a generacion de
ingresos y empleo rural para muchas familias, donde s2 puede implementar sistemas
integrados; con |a participacion de las mujeres y el resto de la familia; que aporten
innovacidn productiva para aleanzar la eficiencia. productividad. innowacion y
competitividad en las actividades del campa recuperando el iderazgo del sector rural
en las fuerzas del mercado.

REGISTRO FOTOGRAI

GOHF-DOT WD

N

Por parte de la instructora se dan a conocer los siguientes temas: SENA.
presentacion de |a Instructora, normas de convivencia, reglamento del aprendiz,
conociendo el Sena, ineamientos del programa Gestion en Proyecios comunitarios,
programa de formacion sus respectivas competencias y resultados de aprendizaje.

MNOMBRE DE LA FORMACION: Gestion en Proyectos comunitarios

MUNICIPIO: Vista Hermosa

VEREDA:

SITIO PARA CLASES: Salon comunal.

HORARIO: Lunes a Dominge 8:00 A 16:00 P.M
INSTRUCTOR EMPRESARIAL: Claudia Polania Molano

FECHA INICIO DE LA FORMACICN: | Migrcoles 13 de septiembre del 2023

FECHA FIN DE LA FORMACION Lunes 19 de septiembre del 2023

CONCLUSIONES

Las personas abajo relacionadas en |a lista de asistencia, dejamos constancia con
nuestras firmas, que entre todos nosofros y la insfructora SEMA hemes acordado
para &l desamollo de las clases, el horano, sitio de frabajo y frecuencias de sesion
senalados en la presente acta, comprometiéndonos a cumplido durante todo el
tiempo que dure la presente formacion.

Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte del instructor informacion
clara y amplia sobre los contenidos, ka duracion y el proceso de administracion de |a
formacion, incluyendo los metedos, técnicas y planes de evaluacion y mejoramiento,
sisterna de evaluacion, asistencia, reglamento de alumnos, asi como la induccicn
institucional al presente proceso de Formacion Profesional Integral.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Participar de manera activa en la
participacion durante el procesc
formativo.

Aprendices DCwrante la formacion

Instructora Claudia
Infermar  con  anticipacion  los | Polania Melano
eventes imprevistos  durantz |3
formacian.

Durante |a formacion

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Mota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, =i se trata de
una reunicn virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma
wirtual.

e
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codigo.
GEE-F.009
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comrerinaia | Ortentar de par de ¥ normatwa
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I Version: 03
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GEE-F-009
ORI |
[CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACION [ s weRmosa
centro ot rormacion: | Jcenro aGre DEL META
comPETENCIA: [ 240103032 orentar acciones de paz de acuerdo con metodologias y normativa
RESULTADO DE APRENDIZAJE: & Elaborar proyectos de Inversion social de acuerdo con los modelos establecidos Inaw 27742170
|AMBIENTE: Casa de la Cultura T | FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO
HORARIO: HORARIO: 05:00 & 16:00 Comunitarios
AR e reownosaazs | T || | s | recmapoazoas | TR (R T | e
NOMBRE APELLIDOS £ AR =
: o IDENTIFICACIO.
N P 3 S —
7 [ecurdo Barahona _[Trujillo 17413999 =4 =L
2 [Etion Mauricio vigoya guarin 1123563345] =IKIN ST
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6 |Herran Garcia Lodono /
7 Avita £l e,
& [isabel Rey 2 Zpfd ey
9 [1ohana Alvarez _|Medina - e 4 Pl
10 yuan Carlos Quevedo |Laguna a bl
11 Juda Gonzalez __|Cardozo 40276525 OhodR
12 [Luis Emesto ndrade 79527151 NCQ :
13 [Lua Marina Donato___|Rodriguez 30350776 Lo max Lo Z ey
12 [Mana Consuelo lombana_|Ramirez 40265911 "mnal. (195 C.. . 3
15 [Mirian del socoro__[Marin Villaiba 52205959) 4 |
16 [Pedro Emiro Varona__[ortiz 78585218 el 2=
17 [Pedro jose Velasauer_|Osorio 1122136728 e ow/] ]
18 [Raul Vorales_|valencia 97601543 QL YA
15 [Robinsen Podrigucs 1006503332 ko D 2
20 [$andra Milena hpdrsgi—, |Gonfalez 1124244740} W[ 4
21 |Vanesa Viviana Fscobar__[Ma fnerats
LANOD
Nokibce el instructyra o Instrictor
** Ley 1581 de 2012°La presente. €3 confidenclal, y todos los derechos & hi propledad E1Receptor no aiguno, de ningun tipo,
sctre la derecho de uilsarls, P i implica patentes o derecho de autor @ ingin otra
|derecho por parte del Divul gador, que no estén establecidos prevismente en un acuerdo contractual™
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PORNATO
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Levantamiento Necesidades y Oportunidades Comunitarias

Proceso mediante el cual se identifican necesidades y oportunidades de las
comunidades teniendo como referencia los ejes tematicos a los que aporta el
programa SER al Plan Nacional de Desarrollo 2023 — 2026 “Colombia Potencia

Mundial de la Vida”;

con el objetivo de identificar oportunidades para la

generacion de nuevos emprendimientos innovadores y sostenibles a nivel local.

El desarrollo del curso Gestion en Proyectos Comunitarios abordara los
componentes de la metodologia TROPENBOS:

1.CQA (lo que conozco -

lo que quiero aprender -

lo que aprendi)

2. Autodiagnéstico (cartografia social).
3. Matriz de caracterizacion y priorizacion de problematicas - Espina de pescado

- Matriz alternativas de solucion.

Ficha No. 2847629: Gestidon en Proyectos Comunitarios municipio San Carlos
de Guaroa, Meta.
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. Comunidad Municipio San Carlos de Guaroa - Meta @%
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7 ‘ SENA
A Con el propésito de gesnonar identificar y Emp
Rura

orientar la participacién ciudadana en la
oferta académica para el afio 2024
Se invita a la comunidad y representantes de
las Juntas de Accién Comunal Rural al:

Programa Sena Emprende Rural- SER ’ -

CONVERSATORIO

GESTION DE
PROYECTOS
COMUNITARIOS

endimiento y

Con enfoque en [

fortal :

Produccion agropec a, gastronomia,
turismo, ambiental y A}.’luhlrl\lsll'l.lJ

Requisitos de ingreso:

@  Disponibilidad de tiempo ¢ interés en el aprendizaje
continuo.

Enviar copia de documento de identidad al 150%
legible por ambas caras.

Lugar: Auditorio Alvaro Zamora Ledn
Direccién Calle 4a #10-37 Centro
Fecha: Martes 05 septiembre 2023
Instructora: Claudia Polania

INSCRIPCION: WhatsApp 3223169157
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Participacion en la reunién presencial acerca de los lineamientos de operacion
del Programa SENA EMPRENDE RURAL, organizada por el Dinamizador de
Centro. Estrategia planeacion 2024. Basada en proyecto comunitario.
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CAPACITACION VIRTUAL-AGRUCULTURA DIGUITAL

A

Alejandro Ruiz

ng. Agricola.
Esp. Economia.
Ms Transformacion digital (TG)

uitura Intedigente [ -
it de Pre

1ads (Connected Agriculure)
grcultura de Datos (Data Forming)
nfarmaciin {nformation Agradture)

Correo: aruiz.agdig@gmail.com

e e
Retos actuales de la Agricultura

Unidad 3 Agriculura Bigtal en of Munds
Estatn, Desarrollo y Hueves Retos

Tendancias tecnetogicas en la agicultura a nivel mundial . Tecnologlas
Lo a2025enla
Agricultura
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