SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ES.E

APOYO - GESTION DE CONTRATACIO!

FORMATO INFORME Y CUENTA DE CO

N
BRO

CODIGO:
VERSION:
FECHA:

AP-LA-FTA
N: 113
2021-12-27

1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO

No. CONTRATO - OPS:

C.D.P. No.:

Proceso que pertenece:

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

Servicio al que pertenece:

OFICRMA ASESORA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

Unidad a la que perteneee:

SEDE ADMINISTRATIVA CALLE 34

Nombre del Contraiista: E

LUIS ANGEL DUARTE

| c.C. [1.020313

Fecha Inicio:

Fecha Terminacion inicial:

2023-04-30

=73
778

j de: !BogcluDC ‘

Valor Mensual: |5 1.975.952

Valor

a mbrar:ﬁmssiz 3 ‘

ADICTGN/ | VALOR cpp | FECHADE FECHA DE M MESDECURNTAL Lo o o "S‘;"G%%j"];\f; NUMERO DE FE;::’&‘OBE
OTRO SI ADICION INICIO TERMINACION A | DECOBRO R : g
P h TINAC CT. SOCIAL PLANILLA PLANILLA
! $163.132 960 1 MARZO 5 L027.253 AFILIACION AFILIACION AFILIACION
5197539352 1168 2023-05-01 2023-03-31 3 N $ 1975952 1034108272
3 1.975.952 1551 2023-06-01 2023-06-30 = 2L b 1034136672
4 $3.950.904 2215 |2023-07-01 2023-08-31 / 3 MAYO 5 1.975.952 IOJI“ES-""J
1054810073
3 TUNIO 1.975.952 $ 358.900 1054810120 16062023
3 UL $1.975.952 $338.900 1033373264 16:07/2023
6 AGOSTO 51975952 5 333.000 160372023
VALOR INICIAL VALOR TOTAL
PAGOS REALIZADOS NTRA
Resumen de DEL CONTRATO DEL CONTRATO g SALDODELCO! 2te
contraio
3 28400033 $ 10907013 3 207.013 3n /

2. INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS Y AVANCE EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO

L

OBJETO DEL CONTRATO

SALUD CENTRO ORIENTEESE

PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER APOYO ADMINISTRATIVO PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA OFICINA ASESORA DESARROLLO INSTITUCIONAL DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE

R

n de actividades pars ef perie

Desde: [ 20730801 r

OBLIC

PRODUTO O EVIDE

Apovar ¢l archivo temendo ¢n cuenta los requisitos decumentales establecidos en)
1 |la Subred Inteerada de Servicios de Salud Centro Oniente E.S.E.. v mantencrlos en
¢l orden requenido por gestion documental.

Organizacion ¥ gestion documental del Convenio 2011787 de 2020: Consorcio AGS-

MYV contrato No. 02-BS-0096-202: [nformes mensuales de interventaria Bravo Pacz

Se han erdenado un total de 6 Cajas. cada una
con un promedio de 6 carpetas v cada carpeta
con promedio  de 200 [olios
aproximadamente.

un

registro del mismo.

Apoyar ¢l archivo garanuzando la idoneidad de la informacion v

Arreglo de las umidades documentales v de comunicaciones ergarizando la informacion de|
manera adecuada del acta parcial ¥ memonas de calcuie del contrato de obra No. 02-3S-
interadministraive

185-2020 en el
interadministrauvos

marco  del  conve

nio

309

Convenios

Carpetas  debidamente  ordenadas por un
maximo de 230 hojas. perforadas v lejadas
debidamente.zl acta parcial v las memorias de
caleulo de CAPS Antonio Narifio ticne una|
carpeta con un total de 203 folios

Garanuizar la disporuibiidad. inmediatez v acceso de la documentacion solicitadal

Mantener una politica de archivo y conscrvacion de los documentos, asegurando su

Disponibilidad de las carpetas con la

Oficina Asesora de Desarrollo Institucional.

3 2 2 = : decumentacion seolicitada sobre loa convenios
sobre la ejecucion de los provectos. integnidad. autenticidad v disponibilidad a large plaze. = 3
d encontrados, asi mismo con los informes
. : 3 i : i ] Documentacion ordenada <n carpetas para lal
Apoyar con la informacion que se requicra del archivo para la presentacion de|[dentificar los documentos que son necesarios para la presentacion de informes a los entes| % H
1 i i : : presentacion de informes a entes axtemos of
informes a entes de control internos o extemos v auteridades administrativas, de control internes o externos v autoridades admunistrativas. i
Regisro en la bases de datos de archivo
. |Elaborar v actualizar base de datos del archivo (FUID) requeridos por la ;
H s ¢ ) req 4 La cereacion de la base de datos del archivo. FUID de los contratos de obras.de

interventoria v convenios va mencionados

6 |Elaboracion de actas de reuruon asignadas por la supervision.

Organizacion de las actas correspondientes a fas diferentes categonas segin la indicacion|

en la capacitacion

Disponibilidad de las actas dede comited de
negociacion, promocion ¥ evaluacion |
seguimincto en la venta de servicios

Apovar en la reali

de la transferencia

i a4

al de archivo inado

7 |y liquidado de .

alas

Institucional.

de la Oficina Asesora de Desarrollo

Revisar la d
translerencia.

para aseg

de que este p

v en ocden antes de |

Organizar  los  documentos para  su
atransferencia, asegurandose de que ¢stén en
buenas condiciones v sean Geiles de

identificar.

Responder de manera oportuna los requerimientos asignados en la placaforma

Realizar el andlisis de los requenmientos
asignados, incluyendo la revision de la|

Nata: Es deber conimetual anexar la cerulicacion Jel pago 3 Salud. gension v ARL. En cas0 Je tener contrato nucvol
adjuntar ¢l soporte Je afiliacion al Sisiema Oeneral de Seguridad Social en Salud como conizanie ¥ aiiliacian 4 pension..|
Teniendo en cuenta que con la implementacion el Decreto 1273 de 2018 ¢l pago de apories se hace de manera veneida Je
acuerdo con Las fechas establecidas en ¢f Decreto 1990 de 2016,

oS

3 Revisar regularmente la plataforma Orfeo para idenaificar los requerimientos asignados . i
Orfeo. = P P & s documentacion relevante y la identificacion
de los recursos necesarios,
. . " Trabajar ¢n colaboracion con otres miembros
9 Las demas que sean asignadas por ¢ supervisor ¥ que sc relacionen con ¢l objeto{ Comunicarse con ¢l supervisor para obtener informacion detallada sobre la tarea asignada,| Al R iy e e T o adimesda:
contractual. incluyendo los objetivos, ¢l alcance, los plazos v los recursos necesanios. quIpo P! P o
2 aprovechando sus habilidades v
Observaciones:

Rode.

Firma del Contratista

C.C

1.020.813.778

de

Bogou D.C.

~  VISTO BUENO SUPERVISOR DE CONTRATOS No. 1

VISTO BUENC SUPERVISOR DE CONTRATOS No. 2

NOMBRE: MARCIA GREICY GUACANEME NOMBRE: MARCIA GREICY GUACANEME
SO VALBUENA : ; VALBUENA
Jefe Oficina Asesora de Desarrollo Jefg Oficina Asesora de Desarrpllo
i CARGO: e
CARGO N hititisicaal ( [ fmstuycional \
FIRMA N J FIRMA \ ‘
—

)




Cuenta de Cooro 006 /

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD
CENTRO ORIENTE E.S.E.
NIT. 900958051-7

DEBE A:

Luis Angel Duarte
C.C:1.020.813.778

LA SUMA DE:

UN MILLON NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA'Y
DOS PESOS
($1'975.852) /

Por concepto de:

» Prestacidn de servicios como BACHILLER APOYC ADMINISTRATIVO en
cumplimianto del contraio PS 4891-2023, correspondients ai periodo del 1 al 31 de
Agosto de 2023. /

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER APOYO ADMINISTRATIVO PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA OFICINA ASESORA DESARROLLO
INSTITUCIONAL DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO
ORIENTE E.S.E

Cordialmenie,

Luis Angel Duarte

C.C. 1.020.813.778

Teléfono: 3134181499 Direccion: Calle 163#7D-37

No. Cuenta bancaria Caja Social. Ahorro No. 24106203532

Fecha: 31 de agosto de 2023



I. DATOS DEL APORTANTE

PAGOSIMPLE |

Fecha creacién reporte: 2023-08-16, 09:21:53 AM

Tipo Planilla:

Periodo Coltizacion:

I: PLANILLA INDEPENDIENTES

julio de 2023

PAGADO 16/08/2023

AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

Periodo Servicio:

julio de 2023

Numéro Planilla:

1056228072

Referencia pago (PIN): 8845156170

Razo6n Social LUIS ANGEL DUARTE
Documento CC1020813778 Direccion CL 163 #7 D - 37
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 7500656
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacién [UNICO
Ciudad BOGOTA D.C. Departamento BOGOTA D.C.
Representante Legal Identificacién
Total Afiliados 1 ARP ARL SURA
,
Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
Ideniitieacion Anellidas. y Mormbros COE:M c:sj.’i:’.’f.. 2 E EIE £|BlE|g § bi3)s g 3 5 Admvinlstiadara r:-?ffm- il Administeadora s':“ o 'g’_m‘ Torila m:‘:“ ,Q:’:;:' Adminlstradora ":f'f_ -'g;’j':' ‘;"E';"j: ‘,g‘;‘;’ ESAP okl Tatal
WA TN LIS ARGEL DUARTE 50 oo | l (231001) COLFONUDOS S 116,000 SRS LO0[[EPSO1T) FAMISAHAR EPS $ 1,160,000 $ 145.000 2436 4 1.160.000 52!.30@.(NIH‘CC)MNGUIMCCF 30| $0 30| 50| s0 50 $ 35h 800
IL.TOTALES
Aportes Apories les I SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aporiss Pansién Aperles Salud | Aporles Riesgos | Aportes Cajzs Aportes Sena Apories ICBF gsAP Mi Epd ia Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
n Bducacion a Favor) EPS ORA DE MORA
% 1.160.000 $ 1.160.000 $ 1.160.000 S0 5 185.600 $ 145.000| $ 20.300 50| 30 30 $0 50 50| 50 § 358.900 $0 $ 358,200
— Pagina 1de 1_«

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotd 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146660 - Bucaramangs: 607 G

Antas de imprimir, assgdrese que sea realmeanis necssario, Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.

118000 - Cartagena: 605 6345444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971

- IMas que Facil, SIMPLE!

£




Informe de Actividades - agosto de 2023

En el transcurso del mes de agosto de 2023, se llevaron a cabo diversas actividades en |3
institucion, de las cuales destacan las siguientes:

1. Se Continuo con la organizacién de Documentacion de la Oficina de Enfermeria

En el drea adyacente a la oficina de Desarrollo Institucional, se encontrd una serie de cajas con
documentacion relacionada con convenios y acuerdos. Se procedid a organizar esta
documentacidn para tener un mejor control y acceso a la misma. Aproximadamente, se
identificaron unas 30 cajas con contenido variado.

En el proceso de organizacidn de la documentacién y de las cajas provenientes de la Oficina de
Enfermeria se encontraron unos dispositivos los cuales se les Entrego a Carlos para realizar los
debidos oficios y poderlos entregar donde deben estar.

2. Identificacidn de Convenios

Durante el proceso de organizacion, se identificé el convenio 2011787 de 2020 el cual hace
referencia al CAPS Bravo Pdez. De este convenio se han organizado 6 cajas de documentacién
aproximadamente, cada caja cuenta con 6 carpetas con un promedio de 250 olios con los

uientas datalles: Convenio 2011787 de 2020; Consorcio AGS MYV Contrato d= ohra N, 02-BS-

3. Contrato de consultoria No. 02-85-0091-2018 UPA Antonio Narifio

El contrato de Consultoria No. 02-BS-0091-2018 UPA Antonio Marifio, cuenta con 19 carpetas cada
una con un aproximado de 230 folios cada una con sus hojas debidamente perforadas, ubicadas en
4 cajas, cabe aclarar que dentro de estas carpetas también podemos encontrar planos de UPA
Antonio Narifio.

4. Se escaneo el informe Final del convenio 809 que hace referencia al Informe final de Antonio
Narifio la cual cuenta con 45 carpetas cada una aproximadamente con 230 folios que conforman
un total de 8 cajas.

Conclusion:

La organizacion efectiva de la documentacion es fundamental para mantener un registro claro y
accesible de las actividades y contratos realizados. La adecuada clasificacion vy archivo de los
documentos asegura un manejo eficiente de la informacién y facilita su recuperacién cuando sea
necesario.

Cordialmente:

Luis Angel Duarte

C.C 1.020.813.778- Bogota.
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PS 4391 2023 CUENTA DE COBRO
MARZO 2023 LUIS DUARTE pdf

PS 4891 2023 CUENTA DE COBRO
ABRIL 2023 LUIS DUARTE .pdf
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MAYO 2023 LUIS DUARTE.pdf
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