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FECHA DE EMISION:
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RESOLUCION N® _
i DEL 2023 }
POR MEDIC DE LA CLWL SE AECONDCE, 5E LEGALIZA Y SE ORDENA LN BRGO PL_' N
El sugcnta Ordenador dal pags del Municipio da Yumbo, an wse de sus alribuciones legaiss ¥ SFP LJD?]
CONSIDERANDO: 1'.5"*
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por vaiorog TREINTA MILLONES DE PESDS MCTE. & 20,000,000

H- Que la Factura 22 angind por conceplo de:

PAGD DEL CONTRATO NO: 104.10,07.137-2023 DEL 11 DE JULIO DEL 2023 CORRESPONDIENTE A LA PRESTACION DE SERVICIOS
PARA EL SOPOATE, ACTUALIZACION ¥ MANTENMIMIENTO [SAM) ¥ SERVICIOS ADICIONALES DE LA SOLUCION INFORMATICA
SOFTEXPERT EXELLENCE SUITE EN EL PROYECTO FORTALECIMIENTO ESTRATEGICO ¥ OPERACIONAL PARA LAS

COMPETENCIAS TECHNOLOGICAS DEL MUNICIPIC DE YUMBD.

G- Csa an razon da Ios consderandos anierioies,

RESUELYE:
ARTICULD FRIMERD : Reconocar y ordanar, coma an efeclo se hace &l siguignte page
VALDR EN MUMERDS A FANDOR DE: HIT & C.C DEL BEMEFIGIARIC
£ 30,000.000 AS0 DE COLOMBIA 545, 300 458 GRZ.E

VALOR EM LETRAS: TREINTA MILLONES DE PESOS MCTE.

POR CONCEPTO DE: paga DEL CONTRATO HO: 108,96.07.137-2023 DEL 11 DE JULIO BEL 2085 CORRESPMOINDIENTE A LA PRESTACION DE
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PARA LAS COMPETENCIAS TECHOLOGICAS DEL MUNICIPID DE YUMBD,
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Alcaldia
da Mumbo

EL DIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION E
INFORMATICA DEL MUNICIPIO DE YUMBO VALLE

HACE CONSTAR.:

Qlue ASQ DE COLOMBIA 5.A.5. con NIT: 800,458, 082-6 representade legalmenta por la
sefiora JAQUELIMNE REMOLINA, identificada con Cedula de Ciudadania No. 63 498 440 de

Bucaramanga,

CUMPLIO A SATISFACCION

Con el Objeto de : PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL SOPORTE,
ACTUALIZACION, MANTENIMIENTO (SAM) ¥ SERVICIOS
ADICIONALES DE LA SOLUCION INFORMATICA SOFTEXPERT
EXCELLENCE SUITE EN EL PROYECTO
FORMATALECIMIENTO ESTRATEGICO Y QPERACIONAL
PARA LAS COMPETENCIAS TECNOLOGICAS DEL MUNICIPIO
DE YUMBO

Por valor de : TREINTA MILLONES DE PESOS MCTE 5 30.000.000

Se expide para &l comrespondiente Pago & los Doce dias del mes de septiembre de 2023.

Director Dapartamento d& Planeacion'e Informatica

Sandva Vilksgjns Gorzalez E:-n f{r'i--r"./
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SUBPROCESD: NIA
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"REGISTRO ALTA OF SUPERVISION DE Pagina 1 de 4
CONTRATOS DE PRESTACION DE
SERMICIOS

1. SEGUIMENTO ADMINISTRATIVO

IDENTIFICACION DEL No. 104.10.07.137 -2023

CONTRATOY
CONTRATISTA: ASQ DE COLOMBIA SAS
PRESTACION [DE SERWVICIOS PARA EL
. BOPORTE, ACTUALIZACION.

' MANTEMIMIENTO  {SAM) Y SERVICIOS
- ADICIONALES DE LA, SOLUCION
OBJETO CONTRACTUAL: | INFORMATICA HOFTEXFERT EXCELLENCE
: SUITE EN EL PROYECTO FORTALECIMIENTO
' ESTRATEGICO ¥ OPERACICNAL PARA LAS
COMPETEMCIAS  TECNOLOGICAS  DEL
MUNICIPIO DE ¥YUMBO.

VALOR DEL CONTRATO! $218.000.000

PLAZO DE EJECUCION: Hasta 30 diciembre de 2023

FECHA DE INICICY 18 de Julic de 2023

FECHA DE TERMINACION: 30 de dictembre de 2027

CORMA OE PAGH - La estipulada en la clauswla Cuarta del conbrald

NOMBEE ¥ CARGO )
SUPERVISOR (ES) DEL arg Andres Perez fapata - Diretor

CONTRATCH Departarmente Administrativo de Plangacion &
Informatica

PERIODC DE SUPERVISION: Segundo pago

2, SEGUIMIENTO TECHNICO

Registro o Ubicacion
Actividades . . . Fisica del

Contratadas Actividades Ejgcutadas i\: [EEEE::;: registro ©
. evidencia




| Diagrama de los Flujos de
Actuales.

documantal, ¥ esta puede generar
que en &l future reprocesos en la
corfiguracidn de kas madulos.

De acuerdo con el documenio de
situacion actual y la informacian
entregada por el procesa de
gestidn documental, se cuentan
con las TRD vigencia 2017, cuyoas
cuadres  de  clasificacieon  de
acuerdo  con  la  informacidn
suministrada por &l clents para ol
presente proyvecto se rekaciona @
confinuacian: En al informe Mo, 1

Desde |2 pagina 3 hasta I3 pagina |

44,

. . Cadigo: GJu-
@ MACROPROCESC: GESTION JURIDICA GC-FO008
' bl PROCESO: GESTION DE LA TRU: 104.10.07
i CONTRATACION e
Yumba Fecha de Emision
SUBPROCESD: MiA
abril 08 de 2021
| REGISTRC: ACTA DE SUPERVISION DE F;ég'ma 1 de 4
CONTRATOS DE PRESTACION DE
SERVICIOS
El &rchive General da la Macidn de ==
Analizar en detalle e fujo | Colombia es la entidad encargads
actual del proceso de | de establecer lineamienios v I
Vantanilia Llru!:a utlizado para | normafivas  para e gestign I
la  presentacion de PORF, | documental en todo el pals. En
gﬂfmn:e da dm!"'_'-";":ag“";ﬁ este contexto, las TRO son |
Enira 8 ¥ aiminswracion de disefiadas ¥ spruhal:las para cada
Inﬂdl?n:ﬂfad&a"l'l. EE;E 3"3"53 anfidad, definiendo los periodos
;E ana iy ;fnear meataa. de retancidn para diferentes tipos
i ; de documentos. Sin embargo, es
oDperacionas con las mejores | i el
practicas. El enfoque estard en | ¥U&8l que estas lablas =
\dentificar v comprender las | 3Clualizadas  para  reflegar 8
distintas etepes que conforman | Svolucibn de las funciones Y | o o0 del | Actividad  dal
eada  uno de  estos | procesos de la entidad, Proyecto, Prayecto:
gﬁﬁﬂﬁ:ﬁ:&i:ﬂ'w El hache de gue la Alcaldia de | Discovery -AS | Discovery -AS |
) Yumba sok tenga aprabadas TRO IS del Proceso | 1S del Proceso
en &l afio 2017, tiene un riesgo | 08 Calidad - | de Calidad —
potencial en términos de gestion | Rev.01 Rev.01

El proceso de fratamiento de la :

Tabla de Retenckdn Documental
(TRO} en la &lcaldia da Yumbo 2
lleva a cabo medianie el uso dal
goftware Orfao

Ingresc a Orfea: El procesa
comianza con el acceso al sistama

Qrfec por part2 del personal
autonzado de la Alcaldia de
Yurmkso.

Clasilicacitn del Documento: Una
vez dentro del sistema, =2 procede
8 clasificar el documente de
acuerda can la Tabla de Retencidn
Documeantal (TRO) vigenie,
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WMACROPROCESD GESTION JURICHEA CO-FOT0R
PROCESD: GESTIGN DE LA TRO: 104.10.07

Municipal de )
Yurnbo Focha de Emisitn:
SUBPROCESD. NiA _
abril DB de 2021
REGISTRO: ACTA DE SUPERVISION DE Pagina 4 de 4
CONTRATOS DE PRESTACION CE
SERVICICS
CBSEAVACIONES:
Cumplimlante de Aclividades Contratadas v | o % | NO El.l.lmr:-IE
Ohbjeta Contractual en el Penodo | Partialmante
1. SEGUINMIENTD CONTABLE, FINANCIERD Y JURIDICD
Mo. | Cuanta f Apropiacion F':':h Valor
-:]4:| [P0 0.1 2LA0HL LS 4509 1000 207 ] 6800004 | J00-
CDF 2023400 connaa’s 320002 0% 4501 apzy | $218.000.000
Reqistre N o
. L1100 A0, N2 0 o 5 4554 1IN 202 1 TeRez00a4. | 12-07-
FFE"""'FUEH ZOZIZT62 | Jynanas 232,007 10K 4501 sty | ¥279.000 000
a -

Va'or a Pagar en el Periodo

Facha

“Walor Ejecutads 3 la

Valor por Ejecutar

30000 {HM3

40 000,000

148.000.006

Prarraga ! Adiciones al Conbrata:
iciones per valor,

Diligenciar an caso de ad

Tiermpa: Valer: Actividades: las degsignadas inicialmente.

Pago de Seguridad Social

|
Valor pagatdoa
Base de pag=t Total Pagads  Fecha de paga |
Cotizaclan EPS PENSIGON  ARL |
M NiA NA | MNiA s NAA i
4, ACTIVIDADES DE TRATAMIENTS ¥ MONITORED A LA MATRIZ DE RIESGD DEL
CONTRATC
' — 5i NG
i Después del manitoren por parte de la supervizidn s& han |
Az

|ma.terializa-::ll:' riesgesy

Si la respuesta fue MO

Se ha realizado el monileres, 48 acuerdo con £l tratamienie yia sonliol de fos esgos estatdenido
BN la matnz de los astudios previos det contraln, evidencizndose que no hey matenalizacidn de
|leg mismos. Lo anterior se verifica & través dal informe mengual de actividades del contratista
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@ MACROPROCESD: GESTION JURIDICA BO-FON0B
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Municipal de CONTRATACION Yersion: 04
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SUBPROCESD. KA,
abril 08 e 2021

[ REGISTRO- AGTA DE SUPERVISION DE Pagina 1 de 4
COMTRATOS DE PRESTACION CE
SERVICIOS

de acuerdo can las obhgacionss sspecificas pactadas, 1as cuales han tenido satisfactorio
cumplimignts & 1a fecha.

51 la respuesta fue 51,

Jushfique; Mis

5. CERTIFICACION:

5.1 Por parte del Bupary(sar:

Certificd el Cumplimiento a satisfaccidn de las obigaciones estableckdas en el contrato por parte
tel cantratiste en desarmollo de las actividades sspecificas descoritas en el informe de gestidn
camraspandiente al segundo page segun lo pcactade en & conlrata en mencidn del afo avante,
inferme gue 8 anaxa debidamente refrendado por 1as pares. Igualmenta e anexa pago de la
seguridad social.

9.2 Por parte del Contratlsta:
Mandiesto baje la gravedad del jurarmento qua me encyenirg aliliade al Sistema de Seguridad
social Integeal, v que reglizarg los aportes al mismo de canformidad conlo dispuesta en el adizula
244 de la ley 1955 de 2014

Fara constancia da I3 anlenor se frma |la presente acta poer &l conlratista ¢ los que en 2lla
supervisan a los {12} dias del mas SEPTIEMERE del 2023

Fira Supervisor i
Hombre. AWNDRES FER AFATA,

Carga: Direcior

Departamenta Administrativg de Pla

Mambre: LIS HERNAN D
Carga: Profesonal Linversitaria
Deparamento Adrmnistrativa de Planeacidn a Informatics

Firma del Conlratistar
Mombre: Jagueline Remaling
Dacumeanla ldentidad §3 458 447 de Bucaramanga
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IDENTIFICACION DEL CLIENTE
Empresa; Alealdia de Yumbo
Contactio: Luis Hernan Diazx
Teléfono: 311 6352320 E-mall: hernan.diaz@yumbo.gov.com.co
Area: Gerencla interna de proyecios
IDENTIFICACION DEL SERVICIO
Service Id: Contrato 104 10074372023
Cadigo del Proyecto: Actividad del Praoyecto: Discovery —A5 13 del Proceso de Calidad = Rev.01

Consultor1:  Mardory Serna
Teléfono: S1EGE9TOHE E-mail: ademardory? 7@ hatmail.com

Fecha Inicio:  18Junio/2023 Facha Fin:  diciembre 3172025

Py 1 de 42




DISCOVERY

1 INTRODUCCION

De acuerdo con lo establecido en las Especificaciones Técnicas del Contrato de Consultaria No. 104
10074372023 suscritc entre la Alcaldia de Yumbo y ASQ de Colombia, se incluirdn los siguientes
compeonentes SE proceso, SE formulario. SE worflow v SE Documentacién que esfan relacionados con
la descripcian de |a siguiente tabla:

Médulo Correspon n’am_;i.a Mdédulo SE
Suite

Sk Documentacion

"ECM Gestion Documental TRD-
Parametrizacién del modulo de administracion

2 OBJETIVO GENERAL

Analizar en detalle el flujo actual del proceso de Ventanilla Unica utilizado para la presentacion de
PQRF, gestion de comunicacionas entrantes y administracion de incidentes de TI. Este anélisis se
llevard a cabo con el objetiva de alinear estas operaciones con las mejores practicas. El enfoque
estara en Identificar y comprender las distintas etapas que conforman cada uno de estos
procedimientos en el contexta de la Alcaldia de Yumbo."

3 ESTADO ACTUAL ECM GESTION DOCUMENTAL-TRD

3.1 Proceso Actual As is

3.1.1 Proceso actual

Actualmente, en fa Alcaldia de Yumbo, este es el estado actual para la parametrizacion del médulo de
documentos TRD y de administracion:

La unidad productora es la siguiente:

Pagina 3 de 43



DISCOVERY

Alcaldia
de Yumbo

CODIGO
101

BV DAl ADRAINISTRATIVA

DESPACHED [ LA ALCALIIA

DI RECCHAM ESTHA TERCA

CHERCTMA, PRl DL CTIORRA,
LESPALHO

101.1 CESPACHT [FE L& A& LCALDIA __ DIRECCIOM EETHATEGICA _Pranga y comunicagionas
1032 DESPACHD OF LA aLCALDIA ﬂIkL-:I:IIDH rf‘.-lml.‘l'i En:n. :.li{“m,T.ﬁ.m:A. GEME AL
100 DESPACHD OE LA ALCALDILA DIRECCIOM EESTRATERCH SECRETAREA JLIRI D CHA
DEPARTAMENTD ADMIRISTRATIVO DEPARTAPRENTO ADMIISTRATIVO OF
1M DIRECCIOMN ESTHATEGICA
il B} LA PLAN A CIOHN B INEORRSTICS PN EACTERY | HFDR KA TICH
DEPARTAKMENTD ADMINISTRATIVIO
104.1 D LA PLANEACICHH E S FORRGATIE S GESTICOMN AROIENTAL Lmatn { Gestion mmbiental)
CE A Ta R M TEF SRR MISTRATIVE o 9
10, 2 OF L PLAMEACIO N EINFORMATICA GESTIOMN DESA RRCLLO ECCHE OIS0 LY DEcarrolle spandmicn
1005 DESPACHD E LA &LCALDIA aREA DOE COMTROL OFICInA OF CONTROL INTERKND
15, DESPACHC) [ L& A LE1A AHEM DE SN TROL CIFICIMNG DE CONTROLINTERMO
ADMIMISTRACIO M DELTALENTS SECRETAR|A DE GESTHIM HLIKAMNA Y
13 DESPACHD OF LA AlLCALDIA
I HLUKAKNDO ¥ GE LOS AECURDS FISICOS MECLRSOE Pigitag
[ M AOMINISTRACIO N DELTALENTD
131 DESPACHD O LA A LCALDNA HLIRARC ¥ [3F LO% AECLINEIS FIS1C0s Gestdn documental
ADMINISTRACIO M DEL TALENTO
1102 DESPFACHD OF LA aLCaLing HUIMAND ¥ DE RECLIROIE £ SO0 Almpodn
12% DESPACHD OFE L& ALCALDILA ADNUMISTIRACIEIMN FINANLCE X SECRETARIA DE HACIEMDA
1x1 SECRETARIA DE HACIEM D RECALIDTS TESOHERLA GERNERSL
17EH DESFACHD I L& ALCALDIA GOEIERNMO SECRETAMA DE PAZ Y COMYIVERCIA
140 I‘-'-\'I’—'"-PF-I:HD DE L ALCALDILA GE ERND SECHETARIS DE TRAMSITO ¥ TRANSPORTE
156 I.:'I‘."S‘Pﬂ.EFII'_'I' IJ'E L & LEALDI, DES& RRTLLD SOCiAL SECRETARIA OF BIFMESTARSOCIAL ¥
160 DESPACHD OE La avdaLbia Ed S ML SO anL SECRETARIN DE SALLID
170 DESPACKHC) DE L& A LCALDI DESA RROLLO SOCEAL SECRETARIA OF EDUCACIOM
180 DESPACHO OE LA ALCALDIA GESA N ROLLD, SCCIAL SECRETARIA DE INFRAESTALMTURA ¥

SERVICIOS PUBLICTS

El Archivo General de la Nacién de Colombia es la entidad encargada de establecer lineamientos v
normativas para la gestion documental en todo el pais. En esle contexto, las TRD son disefadas vy
aprobadas para cada entidad, definiendo los periodos de retencion para diferantes tipos de documentos,
Sin embargo, es crucial que estas tablas estén actualizadas para reflejar la evolucian de las funcicnes y
procesos de la entidad.

El hecho de que la Alcaldia de Yumbo solo tenga aprobadas TRD en elafio 2017, tiene un riesgo potencial
en terminos de gestidn documental, y esto puede generar que en el futuro reprocesos en la configuracian
de los modulos.

De acuerdo con el documento de situacién actual y la informacion entregada por el proceso de gestion
documental, se cuentan con las TRD vigencia 2017, cuyos cuadros de clasificacion de acuerdo con |a
infarmacion suministrada por el cliente para el presente proyecio se relaciona a continuacion:

Series y subseries

DEPENDENCIA | CODIGO | CODIGO | SERIE | CODIGD SUB-SERIE DOCUMENTAL
DEPEND | SERIE | DOCUMENTAL | SUBSER|
ENCIA s
GESPACHD OFE La 101 o1 ACTAS
ALCALIDA
DESPACHD DE LA 101 01 ACTAS 01 Actas Concejo de gobiarno
ALCALIDA
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Soft Expert DISCOVERY s <
Alcaldia
da Yumbo

DESPACHO DE LA 101 01  |ACTAS 25 Acta posesidn notarios, jueces y registradar
ALCALIDA
DESPACHO DE LA 101 b6 | CIRCULARES
ALCALIDA INFORMATIVAS
DESPACHD DE LA 101 13 DECRETOS
ALCALIDA
DESPACHD DE L& 101 25 PORSD
ALCALIDA
DESPACHO DE L& 101 33 PROYECTOS
___ALCALIDA
DESPACHD DE LA 101 EE| PROYECTOS o1 Froyectos de acuerdo
ALCALIDA
DESPACHO DE L& 101 1 RESOLUCIOMES
ALCALIDA,
Prensa y 1011 04 BOLETINES
cComunicacionas
Prensa y 101.1 04 BOLETIMES 01 Baletines de prensa
CoOmunicacionss
Prensa y 101.1 04 BOLETINES 2 Boletines de radio
COMUNICECIGNES
Prensa y 1011 04 BOLETIMNES 03 Baoletines de telavisidn
comunicacicnes
Prensay 1011 29 FORSD
comunicaciones
Frensa y 1011 37 PRCGRAMAS
CoOmunicacionsas
Prensa y 101.1 32 PROGRAM A5 3 Programas de difusidn e imagen institucional
cOmunicaciones
Secretaria General 102 & CIRCLULARES
IMFORMATIVAS
Zecretaria Gemeral 102 19 IMFORBAES
Secretaria General o2 ig INFORMES 12 Informes de gestidn [consofidad o)
Secretaria General 102 29 PORS
Secretaria Juridica 103 0x ALTAS
Secretaria Juridica 103 01 ACTAS 02 Actas comiteé de conciliacian
Secretaria Juridica 103 (3] CIRCLILARES
INFORMATIVAS
Secretaria Juridica 103 B COMNCEFTOS
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b — de Yumbao |
Secretaria Juridica 103 08 COMNCEPTDS 01 | Conceptos juridicos
Secretaria Jurldica 103 24 MANUALES
Secretaria Juridica 103 24 MANLALES 0l Panual de contratacian
secretarka Juridica 103 24 MANLIALES o7 Manual de supervisian
Secrelaria Juridica 103 24 FORsSD
Secretaria Juridica 103 i1 PROCESDS
Secretarlia Juridica 103 £ PROCESOS 01 Procesos administrativas
Secretaria Juridica 103 il PROCESDS 11 Procesos juridicos
Secretaria Juridica 13 1] PROMESDS 12 Praceso laboral
Departamento 104 a1 ACTAS
administrative de
planeacion e
infarimitica
Departamento 104 i ACTAS 1 ]3] Acta de comite estractificacion
administrativo de
planeacidn e
infarmitica
Departamento 104 01 ACTAS 10 Acta de comliéd de SISBEN
administrativo de
planeacion e
infarmatica
Departameanto 104 o2 BANCO DE
administrativo de PROYECTOS
planeacion &
infarmidtica
Departamenta 104 05 CERTIFICADOS
administrative de
planeacisn &
Infarmatica
Dapartamenta 104 a5 CERTIFICADDS 02 Cerificados de estractificacian
administrativo de
planaacion e
informatica
Departamentg 104 05 CERTIFICADDS 03 Certificados de modificacidn de planos
administrativa de urbanisticos
planeacién e
informatica
Departamenta 104 05 CERTIFICADOS (1] Cartificados de nomenclatura
administrativo de
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DISCOVERY
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Alcaldia
| da Yumbo

planeacian e
informdtica

Departamento
administrativo de
planeacian e
informatica

104

CERTIFICADOS a5

Certificados de Riesgo

Departamento
administrativo de
planeacidn e
infarmatica

104

CIRCULARES
INFORMATIVAS

Departaments
admunistrative de
planeacién e
informatica

104

08

CONCEPTOS
TECNICOS

Departamento
administrativo da
planeacion e
informatica

104

oa

CONCEPTOS oz
TECNICOS

Conceptos técnicos

Cepartamento
adminkstrative de
planeacién
infarmatica

104

14

ESTADISTICAS

Departamento
administrativo de
planeacién e
infarmatica

104

19

IMFORMES

Cepartamento
administrativa da
planeacién e
informatica

104

19

IMFORMES 0l

Informes de organismos de control del estada

Departamento
administrativa de
plarneacion e
informatica

104

15

INFORMES 1

Informes de Gestidn

Departamenta
administrativo de
planeacién a
informatica

104

23

LICEMCIAS

Dapartamento
administrativo de
plangacidn g
infarmatica

104

23

LICEMCIAS 05

Licencias urbanisticas

Departamanto
administrativa de

10

28

PLAMES
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e 1
Alcaldia
de Yumbo

planeacion e
informatica

Departamento
administrativo de
planeacion
informatica

104

28

FLANES

03

Plan Basico de Ordenamiento Territonal PEOT

Departamento
administrativo da
planeacian e
infarmatica

104

&8

PLAMES

13

Plan de desarrolle municipal

Departamento
administrative de
plansacdn @
informética

104

28

FLAMES

18

Flan de recursos informaticos

Departamento
administrativo de
planeacion e
infarmatica

104

29

PORSD

Crepartamento
administrativo de
planeaciin e
Infarmatica

104

il

PROCESOS

Departamento
administrativo de
planeacion e
infarmatsch

104

3l

FROCESOS

Frocesos infraccion urbanistica

Departamento
administrativa de
planeacicn e
informatica

10

E )

PROGRARAS

Departamenta
sdministrativo de
planeacign
infarmatica

104

31

PROGRAMAS
(Incorrecta en
la TRD, dice
serig 3L yes
32}

16

Programa de turismo

Departaments
administrativo de
plansacicn e
informatica

104

av

SISTEMAS DE
INFORMALCION

Departamento
administrativo de
planeacién e
informatica

104

37

SISTEMAS DE
INFORMATICM

U

Sistemas de informacién y clasificacion de
beneficiarios de programas sociales-5I5BEN
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DISCOVERY

Departaments
administrativo de
planeacién e
informatica-Gestidan
ambiental

104.1

0&

CIRCULARES
INFORMATIVAS

Departamenio
agdministrativo de
planeacidn e
informatica-Gestion
ambiental

104.1

14

ESTRADISTICAS

Departamento
administrativo de
planeacidn ¢
informatica-Gestion
ambiental

104.1

19

INFORMES

DE'FI;'II'IEFI"IEI"I[U-
administrativo de
planeacidn ¢
informatica-Gestion
ambiental

104.1

19

INFORMES

12

Informes de gestidn

Departamento
administratvo de
planeacion e
infarmatica-Gestion
ambiantal

1041

28

PLANES

Departamenta
administrativo de
planeacion e

| informatica-Gestion
ambiental

i04.1

28

PLANES

11

Plan de desarrallo agropecuario

Departamento
administrativo de
planezcion &
Infarmatica-Gestian
ambiental

104.1

28

PLANES

12

Plan de desarrollo amhbiental

Cepartamento
administrativo de
planeacion e
informatica-
Desarrofic econdmica

1042

01

ACTAS

Cepartamento
administrative de
planeacidn e

104.2

0l

ACTAS

a7

Actas de comité de Marca Region

Pigena 2 de 42



DISCOVERY

e Yumilbes

Informatkca-
Cesarrolia econdmico

Departameanto
adminisirativo de
planeacion e
informatica-
Desarrollo econdmbco

104.2

01

ACTAS

13

Actas de comité de Turismo

Departamento
administrativo de
planeacidn e
infarmética-
Desarrollo eoonémico

104.2

CIRCLULARES
INFORMATIVAS

Departamenta
administrativa de
planeacion e
infarmatica-
Desarrollo #condmico

104.2

149

INFORMES

Departaments

gl minkstrativo de
plancacicn e
informatica-
Desarrallo Hnnﬁmlic_r

1048.2

13

INFORMES

12

Infarmes de gestidn

Departaments
administrative de
planeacién e
informatica-
Desarrollo economico

104.2

28

PLANES

Dapartarmento
administrative de
planeacion e
informatica-
Dazarrollo economico

04,2

238

PLANES

a7

Plan indicativo

E'Epiﬂﬂl'l"l!l‘llﬂ'
administrativo da
planeacidn e
informatica-
Desarrello econémica

104.2

32

PROGRAMAS

Departameanto
administrativo de
planeacion
infarmatica-
Cesarrello econdmica

1042

3

PROGRAMAS

Programas de Desarrollo Econémica v

Generacion de empleo

Departamenta
administrative de

104.2

i3

PROYECTOS

|
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planeacion e
infermatica-
Desarrolle econdmico

Departamento
administrativo de
planeacion e
Informidtica-
Desarrelio econd mico

1042

33

FROYECTOS

02

Provectos de Cooperacion Internacional

Departameanta
administrativo de
planeacion e
informatica-
Deszarrolle econdmico

104.2

33

PROYECTOS

Provectos de Empleabilidad

Departamento
administrativa de
planeacidn e
infarmatica-
Desarralle econdmica

104.2

33

PROYECTOS

03

Proyectos de Empleabilidad

Departamento
administrative de
planeacicn e
informatica-
Desarroile econgmica

1042

33

PROYECTOS

a4

Proyectos de Emprendimiento

Departamento
administrativo de
planeacién e
informatica-
Desarralle econdmica

1042

33

PROYECTOS

06

Proyvectos productivos

DESPACHC CE LA
SLCALIDA-Oficina da

contrel internn

105

01

ACTAS

DESPACHD DE LA
BLCALIDA=Oficina de
control imterno

105

01

ACTAS

03

Acta comité coordinador de control intermao-
WIECH, Calidad

DESPACHO DE LA
ALCALIDA-Oficina da
control intermo

105

01

ALCTAS

05

fcta comibé de Contral Interno

DESPACHD DE L&
BLCALIDA-Oficing de
control intermo

105

CIRCULARES
INFORBATIVAS

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-Dficing de
control interno

105

15

INFORMES
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DESPACHD DE LA
ALCALIDA-Oficing de
cantrol interno

105

19

INFORMES

a1

Informes de organismos de Entes de Control

DESFACHD DE LA
ALCALIDA-Oficing de
control interna

105

19

INFORMES

a4

Infarmes de auditorias internas

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-Oficina de
cantrol interna

105

INFORMES

1o

Infarmes de Evaluacién del Sistema de Cantrol
interno

DESPACHD DE LA
ALCaLIDA-Oficing de
cantral interno

105

19

INFORMES

i2

Infarmes de gestidn

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-Oficing de

cantrol interna

105

19

INFORMES

15

Infarmes de Rendicidn de Cuentas

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-Dficing de
cantrol interna

105

19

INFORMES

17

Infarmes de seguimiento a
procedimientos

Procesns

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-DOficina de
control interna

105

28

FLAMES

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-Oficing de
pontiol interng

105

28

PLAMES

14

Plan de Evaluacidn Anual al Sistema de Caontrol
interno

RESPACHD DE LA
ALCALIDA-Oficina de
control interna

105

29

FORID

DESPACHO DE LA
ALCALIDA-Oficina
control interng
disciplinano

106

CIRCULARES
INFORMATIVAS

DESPACHOD DE LA
ALCALIDA-Oficina
control interne
disciplinario

106

19

INFORMES

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-Dfcing
pontral inbeérns
disciplinario

10&

15

INFORMES

a1

Infarmes a Entes de Control del Estado

DESPACHD DE LA
ALCAaLIDA-Dficina
contral interno
disciplinario

106

15

INFORMES

12

Infarmes de gestidn

Pagina 11 oa 4



m.,"Expgrl ;

Yifiar & Yaeaifamis

DISCOVERY

Alcaldia
de Yumbao

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-Dflcing
control interno
disciplinario

106

20

INSTRUMENTOC
5 DE CONSULTA

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-Dficina
contral interno
disciplinario

106

210

INETRLUMENTO
{5 DE CONSULTA

08

Libro Fadicador de Procesos Disciplinarios

DESPACHD DE L&
ALCALIDA-Dfcinag
contrel intern
disciplinario

10

29

PORSD

DEPACHD DE LA
AlCaLIDa-Oicing
confrol intermo
disciplinaria

106

!

PROCESQS

DESPACHO GE LA
SLCALID&-Oficina
control interna
disciplinario

106

3

PROCESOS

14

Procesos Disciplinarios

DESPACHO OE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMANA Y
RECLRSOS FISICOS

110

01

ACTAS

DESPACHO DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIADE
GESTION HUMANA Y
RECURSOS FISICOS

10

01

ACTAS

14

Actas comisidn de Parsanal

GESPACHO DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMANA ¥
RECURSOS FISHCOS

110

06

CIRCULARES
INFORMATIVAS

DESPACHO DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMAMA ¥
RECURSOS FISICOS

110

10

CONTRATOS

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE

110

14

CONTRATOS

01

Contratos de arrendamiento
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GESTION HUMANA Y
RECLIRSOS FISICOS

DESPACHO DE LA
ALCALIDA-
SECRETARLA DE
GESTION HURMANA ¥
RECURSOS FISICOS

110

10

CONTRATOS

02

Contratos de Comodato

DESPACHD DE LA
BLCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMANA ¥
RECURSOS FlSICOS

110

10

CONTRATOS

Contratos de Interés Publico

DESPACHT DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTIGN HUMANA ¥
RECURSOS FiSICOS

110

1o

CONTRATOS

07

Contrates de Prestacion de servicio

LESPACHO DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMANA ¥
RECURSOS Fisicos

110

10

CONTRATOS

Contrates de Suministros

DESPACHO DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DF
GESTION HUMAMA ¥
RECURSOS FiSICOS

110

10

CONTRATOS

03

Contratos de Urgancia Manifiesta

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMANA Y
RECURSOS FISICOS

110

11

CONVENIOS

DESPACHO DE LA
ALCALIDA-
GECRETARIA DE
GESTION HUMANA Y
RECURSOS FISICOS

110

11

CONVENIOS

01

Convenio de Cooperacidn Internacional

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-

| SECRETARIA DE
GESTION HUMANA Y
RECURSOS FISICOS

Lag

11

CONVENIOS

02

Convento Interadministrativo

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-

110

11

COMVEMIDS

03

Convenio Interinstitucional
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Alcaldia
| de Yumba

SECHETARLIA DE
GESTION HUMARNA ¥
RECUIRSOS FiSICOS

DESPACHO DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMAMNA ¥
RECURSOS FISICOS

110

11

CONVEMIOS 04

Convenio Salidario

DESPACHO GE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMAMA ¥
RECURSOS FISICOS

110

18

HISTORIAS

DESPACHO DE LA
ALCALIDA-
SECAETARIA DE
GESTHOM HUMAMA ¥
RECURSOS FISICOS

110

18

HISTORIAS 01

Historia Laboral de Persanal Administrative

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECRETARLA DE
GESTION HUMAMA ¥
RECURSOS Flsicos

110

18

HISTORIAS o2

Historia Laboral de Trabajadores Oficiales

DESPACHO DE LA
ALCALIDA-
SECRETARLA DE
GESTION HUMAMA ¥
RECURSOS FISICOS

110

15

INFORMES

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECAETARIA DE
GESTIOMN HUMAMNA ¥
RECURSCS FISICOS

110

19

INFORMES a1

Informes a Organismos de Control del Estada

DESPACHO DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMANA ¥
RECURSOS FISICOS

110

15X

INFORMES 12

informes de Gestidgn

DESPACHO DE LA
ALCALIDA-

| SECRETARIA DE
GESTION HUMANA Y
RECURSOS FISICOS5

11

10

INSTRLIMENTC
5 DE CONSULTA
¥ CONTROL
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DESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMANA Y
RECURSOS FISICOS

11

20

INSTRUMENTOD
5 0E COMSULTA
¥ CONTROL

01

Libro conzecutivo de comunicaciones oficizles

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECRETaRIA DE
GESTION HUMANA Y
RECURSOS FISICOS

110k

24

MAMLIALES

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMANA Y
RECURSOS FISICOS

110

24

MANLIALES

02

Manual de Funciones, Regulsitas y
Competencias Laborales

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMANA, Y
RECURSOS FISICOS

110

24

MAMUALES

03

Manual de Induccién ¥ Reinduccion

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTHON HUMANA Y
RECURSOS FlSICOS

L1

24

MAMUALES

Manuel de Nemina

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMANA Y
RECURSOS FISICOS

11

24

MARNUALES

05

Manual de Prestaciones Sociales

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMANA ¥
RECURSOS FISICOS

110

24

MANLALES

06

Manual de Procesos y Procadimigntos

DESPACHO DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMANA Y
RECURSOS FisICOS

110

25

RORMIMN A

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE

110

28

PLANES
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GESTION HUMARNA Y
RECURSOS FISICOS

DESPACHO DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMANA Y
RECLIRSOS FISICOS

110

18

PLAMES

a7

Plan de hienestar

DESPACHO DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMANA Y
RECURS0DS FISICOS

110

23

PLANES

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECRETARIA DE
GESTION HUMANA ¥
RECURSDS FISICOS

110

29

15

Flan institucional de Capacitacion PIC

PORSD

DESPACHD DE LA
ALEALIDA-
SECRETARLA DE
GESTION HUMAMNA ¥
RECURSOS FISICOS

110

3l

| PROGRAMAS

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECAETARLA DE
GESTION HUMANA ¥
RECURSOS FISICOS

110

32

PROGRAMMAS

Qi

Programa de Blenestar Laberal y Estimulos

PESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECAETARILA DE
GESTIOM HUMAMNA ¥
RECURSOS FISICOS

110

3l

| PROGRAMAS

12

Programa de Seguridad y 5alud en el Trabajo

DESPACHD DE LA
ALCALIDA-
SECRETARLA DE
GESTIOMN HUMANA ¥
RECURSOS FISICOS

110

3l

PROGRAMAS

14

Programa de Sistema General de Riesgos
Laborales

DESPACHD DE LA
ALCALICA-
SECHETARILA DE
GESTIOM HUMANA ¥
RECURSOS FISICDS

110

k¥l

PROGRAMAS

17

Programa de Modela Estandar de Control
interno
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Registro de asociaciones

DESPACHD DE LA
ALCALDA-
SECRETARIA DE
SALLID

1&0

01

ACTAS
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DESPACHOD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
SALLID

160

01

27

Acta de conceo terfitarial de salud

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECHETARIA DE
SALUD

160

06

CIRCULARES
INFORMATIVAS

DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
SALUD

160

08

COMCEPTOS

02

Conceptos técnicos

DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
SALLD

DESPACHO DE LA
BLCALDIA-
SECRETARIA DE
SaLUD

160

14

ESTADISTICAS

160

18

HISTORIAS

DESFACHD DE LA
ALCALDHA-
SECRETARIA DE
SALUD

180

18

HISTORIAS

05

Historias por establecimiento

DESPACHO DE LA
ALCALDHA-
SECHETARIA DE
SALUD

160

15

INFORMES

DESPACHD DE La
ALCALDA-
aECRETARIA DE
SALLICH

160

15

INFORMES

01

Informes a organismos de control del estada

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
SALLIT

160

15

INFORMES

0B

Informe de evaluscidn de Plan de accion

DESPACHD DE LA
BLCALDIA-
SECRETARIA DE
SALUD

160

1=

INFOEMES

0o

Informe de evaluacidon Plan territorial

DESEACHO DE LA
ALCALDA-
SECRETARIA DE
SALUD

igd

15

INFORMES

12

Informe de Gestin
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PESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
SaLub

160

15

INFORMES

25

Informe mensual PAI (Flan ampliada de
inmunizacian)

BESPACHD DE LA
ALCALDEA-
SECRETARIA DE
5ALUD

160

28

PLAMNES

DESFACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
SALUD

160

28

| PLAMES

05

Plan de Atencion Basica

DESPACHD DE LA
BLCALDIA-
SECRETARIA DE
ALUD

160

28

PLANES

06

Flan de Auditorias (EP5-IPS)

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
SALUD

160

i8

| PLANES

26

Plan territarial de salud

DESPACHC DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
SALUD

160

28

PORSD

DESFACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
SALUD

160

31

{ PROCESDS

1

DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECEETARIA DE
SALUD

160

a1

PROCESOS

13

Froceso sancionaborio

DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
SALUD

16

3l

PROCESDS

14

Praceso vigilancia epidemioldgica

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARLA DE
SALUD

160

32

PROGRARM AL

DESFACH DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
FALUD

160

%2

PROGRAMAS

11

Programa de salud publica-Expedientes
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DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

01

ACTAS

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

ol

ACTAS

il

Acta de comité de prestaciones sociales y
seguridad de los docantes

BESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
EOLICACION

170

0l

ACTAS

12

Acta de tecnobogia de informacion y
comunicacidn TIC

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
EDUCACICN

170

01

ACTAS

24

Acta junta municipal de educacidn

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

01

ACTAS

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

03

a6

Bcka de reunidn general

BASE DE DATOS

DESPACHO DE LA
ALCALDHA-
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

06

CIRCULARES
INFORMATIVAS

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

14

ESTADISTICAS

DESPACHD DE LA
ALCALDYA-
SECRETARIA DE
ECHLFCACION

170

18

HISTORIAS

DESPALCHD DE LA
ALCALDHA-
AECRETARIA DE
EQUCACITN

170

13

HISTORIAS

18

Histarias laborales [Directivas docentes,
Docentes y Administratives)

DESPACHD DE L&
ALCALDHA-
SECRETARIA DE
EDLUCACION

170

15

INFORMES
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DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
EDUCACIDON

170

19

INFORMES

01

Infarmes a organismes de contral del estado

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

19

INFORMES

02

Infarme de Gestian

DESPACHD DE LA
ALCALDIA:
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

19

INFORMES

24

Informe sobre los resultados de fas pruebas
Sabar

DESPALCHO DE L,
ALCALDHA-
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

25

MOMINA-
DOCENTES

DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
ECMICACITHN

1

8

PLANES

DESPACHD DE LA
ALCALDIA.
SECRETARES DE
EQLICACION

170

I8

PLANES

Plan de apaya al mejoramiento PAM

DESPACHD DE LA
ALCALDEA-
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

28

PLANES

Flan di Rienestar social

DESPACHD OE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

28

PLANES

05

Flan de Capacitacion v Blenestar

DESPACHD DE LA
ALCALDHA-
SECRETARIA OE
EDUCACION

170

28

PLAMES

1>

Plan de Gestidn de tecnologia de la
Infoermacién v comunicacian TIC

DESPACHO DE LA
ALTALDIA-
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

28

PLAMES

15

Plan de incentivos

DESPACHO DE LA
ALCALDA-
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

18

PLANES

21

Plan educativo muricipal
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DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

28

PLANES

25

Plan operative anual PO&

DESPACHO DE LA
ALCALDEA-
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

29

PORSD

DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
ECLICACICN

170

32

PROGRAMASL

DESPACHO DE LA,
ALCALDLA-
SECRETARIA DE
EDUCACION

170

32

| PROGRAMAS

o2

Programa de alimentacion escalar PAE

DESPACHD DE LA
ALCALLDHA-
SECRETARIA DE
ECILCACICN

170

32

PROGRAMAS

15

Programa de transparte escolar

DESPACHO DE LA
ALCALDHA-
SECRETARIA DIE
ECHLICACICN

170

36

RESOLUCIONES

DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTAUCTURA ¥
SERVICIOS PUBLICOS

130

01

| ACT AL

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA OE
INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

180

01

ACTAS

1

Acta de comitd técnica

DESPACHT DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA 'Y
SERVICIOS PUBLICOS

180

06

CIRCULARES
INFORMATIVAS

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA, ¥
SERVICIOS PUBLICOS

1B0

03

COMNCEPTOS
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[ESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

08

COMCEPTOS

02

Conceptos téenicos

DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA ¥
SERVICIOS PUBLICOS

180

10

COMTRATOS

DESPACHO DE L8
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

180

10

CONTRATOS

01

Contrato de arrendamiento

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA ¥
SERVICIOS PUBLICOS

180

Lo

CONTRATOS

as

Contrate de interventoria

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

180

10

CONTRATOS

06

Contrato de cbhra pablica

DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA ¥
SERVICIOS PUBLICOS

180

10

CONTRATOS

Contrato de urgencias manifiesta

DESRACHD BE LA
ALCALDLA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA ¥
SERVICIOS PUBLICOS

180

11

CONVENIOS

DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

180

11

COMNVENIDS

02

Convento interadministrative

DESPACHD DE LA
ALCALDILA-
SECRETARIA DE

180

11

CONVEMNIOS

a4

Coanvenio interinstitucional
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DESPACHD DE LA
ALCALDHA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRLUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

180

14

INFDRMES

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURAY
SERVICIOS PUBLICOS

180

15

INFORMES

i

Informes de organismos de control del estado

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
IMNFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

180

19

INFORMES

11

Informes de factorizacion v valorizacidn de
ohras

DESPACHO OE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

180

19

INFORMES

12

Infarme de gastidn

DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

180

18

INFORMES

13

Infarme de mterventarias

DESPACHO DE LA
ALCALDLA-
SECRETARLA DE
INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

13

INFORMES

16

Informes de segubmiento ¥ control en la
efecucidn de los proyectos de infraestructura
vial

DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

1EQ

19

INFORMES

200

Infarmas sabra mantenimiento de vias

DESPALCHD DE La
ALCALDHA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURAY
SERYICIOS PUBLICOS

180

41

INVENTARID

DESPACHD DE LA
ALCALDHA-

180

21

INVENTARID

i

Inventario vial del municiplo
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DESPACHD DE LA
ALCALDLA-
SECRETARIA DE
INFRAESTAUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

180

27

PERMIZOS

DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

180

17

PERMIS0S

1]

Fermiso de apertura de vias

DESPACHO DE L&
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
IMFRAESTRUCTURA ¥
SERVICIOS PUBLICOS

180

27

PERMISOS

04

Permiso de cierre de laswvias

DESPACHD DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

180

28

PLAMNES

180

28

PLAMES

17

Plan de mantenimianta vial

DESPACHD DE LA
ALCALDHA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTLIRA ¥
SERVICIOS PUBLICOS

180

28

PLANES

20

Plan de sefalizacidn vial

DESPACHO DE LA
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

180

8

PLANES

25

Plan eperative anual POA

DESPACHD DE L&
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA Y
LERVICIOS PUBLICOS

180

PORSD

Pigina 39 de 42



o Export B DISCOVERY

Torade |

DESPACHD DE LA 180 12 PROGRAMAS
ALCALDA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA ¥
SERVICIOS PUBLICOS

DESPACHD DE LA 1E0 a2 PROGRAMAS 15 Frograma de valorlzacidn municipal
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

DESPACHO DE L& 180 33 PROYECTOS (8 Frovecto de Pre inversidn de obras civiles
ALCALDIA-
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS

En conclusién, las Tablas de Retencion Documental son esenciales para la gestién documental eficiente
y la correcta configuracion de los mddulos a implementar, por lo cual es importante aclarar que, para
futuras actualizaciones, el cliente debera ajustar las configuraciones.

3.1.2 Diagramai(s) de Flujo Actual(es)

El procesc de tratamiento de la Tabla de Retencion Documental {TRD) en la Alcaidia de Yumbo se lleva
a cabo mediante el uso del software Orfeo.

Ingreso a Orfeo: El proceso comienza con €l acceso al sistema Orfeo por pane del personal autonizado
de la Alcaldia de Yumbo,

Clasificacién del Documento: Una vez dentro del sistema, se procede a clasificar el documento de
acuerdo con la Tabla de Retencion Documental {TRD) vigente.

e Clasifica la
evisa |E ﬁnmunigagiﬁn da
camunicacian { acuerdo con la TRD

‘ Ingreso & COrfeo ‘

_—
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3.1.1 Diagrama(s) de Flujo Actual(es) de correspondencia
Inicesdar > Tasifndo: mdmm Piofaa sl e Il dirperchsita

imagen 1) Flujo administracion correspondencia recibida

@. e ﬁ‘- - :wlr'l-i
r [l

e

Imagen 2: Flujo administracién correspondencia externa
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Mardory Serna

Mardory Serna,
Fecha: seplimmbre 1 del del 2023
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