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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd 20 de Septiembre 2023

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR. 5192322 del afio 2023
Coordinador

Académico Jornada

Madrugada Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Septiembre del afio
2023.

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5192322 del afio 2023

Lida Andrea Hoyos Cortes, identificado con la cédula de ciudadania No. 39.577.604 de
Girardot, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Madrugada, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIDOS
MILLONES VEINTINCINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($22.025.255)
M/cte., incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un
(1) primer pago correspondiente al mes de JULIO de 2023, por valor de Tres Millones
Trescientos Cincuenta y Siete Mil Quinientos Nueve pesos ($3.357.509) M/cte. b) CUATRO
(4) Pagos iguales correspondientes a los meses de AGOSTO a NOVIEMBRE de 2023, por valor
de Cuatro Millones Veintinueve mil Diez pesos (54.029.010) M/cte. cada uno. c) Un (1) pago
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final correspondiente al mes de Diciembre de 2023, por valor de Dos Millones Quinientos

Cincuenta y Un Mil Setecientos Seis pesos (2.551.706) M/cte.

Plazo: Serd hasta el 19 de Diciembre 2023.

OBIJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestidn
Administrativa paralas jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su
sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad
presencial para Formacion Titulada y/o Formacién Complementaria vy/o
acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de conocimiento Gestidon Administrativa
y Financiera en las areas tematicas: Bibliotecas, Gestion Administrativa, Gestidn

Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar Formacién Profesional | Guias talleres, actividades | GFPI-F-019 Guia de
Integra a los aprendices segun en la plataforma virtual, Aprendizaje
programacion de fichas. estrategias didacticas | GFPI-F-018, Planeacién
activas. Pedagdgica del Proyecto
Formativo
2 Acompafiamiento a los | Guias talleres, actividades | GFPI-F-019 Guia de
aprendices en el desarrollo de | en la plataforma virtual, | Aprendizaje GFPI-FO18
procesos formativos y/o | estrategias didacticas | Planeacién Pedagdgica
productivos. activas. del Proyecto Formativo.
3 Actualizar contenidos y | Guias talleres, actividades | GFPI-F-019 Guia de
tecnologias en las diversas | en la plataforma virtual, Aprendizaje GFPI-F-018
estrategias didacticas
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competencias del programa de | activas. Planeacién Pedagdgica
formacion. del Proyecto Formativo.
4 Elaboracién y entrega de | Guias talleres, actividades | GFPI-F-019 Guia de
formatos y documentos | en la plataforma virtual, | Aprendizaje GFPI-F-018
requeridos en el proceso | estrategias didacticas | Planeacién Pedagdgica
académico administrativo. activas. Del Proyecto Formativo.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidon contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No 69905565 de la planilla, operador Mi planilla y periodo agosto. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (02) folios

Cordialmente,

’f L *{T I{ h((\ &

Firma
Lida Andrea Hoyos Cortes
Contratista

C.C. No. 39.577.604

Recibi a satisfaccion:

Firma
Roberto Martinez Castro
Supervisor(a) CONTRATO No CO1.PCCNTR. 5192322 del afio 2023

Coordinador Académico.
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1 Formulario compartido contigo
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* Recibidos (1) - laho...

SENA

EVIDENCIA SEPTIEMBRE

» Teritorium || ASISTENCIA ADM

sena.territorio.|

G ... 3

Colaboradores

DORIS ADRIANA
RAMIREZ GARCIA
Instrugtor
m JENNY FERNANDA
"1 CABRAPEREA
- Instructor
‘ i

2 DIANA ROCIO
e Jll ANTOLINEZ RUIZ
Instructor

ROBERTO MARTINEZ
CASTRO
Insiructor

Administrador LMS
Insiructor

@territorium

LIDAANDREA HOYOS
CORTES

Insiructor

030681 8rview=temas

A Mi unidad - Google...

® Temitorium . SECOP Il * Gestién del Talento...

LIDAANDREAHOYOS @)

JENNY §einanua Labla £eita

Centro de Gestion Administrativa — SENA — Regional Distrite Capital

0 Comentario(s) Vista

Aprendiz

Fecha de Inicio: 12 de Septiembre del 2023

E LIDA ANDREA HOYOS CORTES

Asunto: Entregable de la Compstencia Atender Clientes
Estimado aprendiz. A continuacion encontrara el entregable de la competencia de Atender Clientes, alli estan las instruccion
para que sea subida completamente. Cordialmente; Lida Andrea Hoyos Cortes Instructora Sena
Evidencia
Fecha de enfrega 17 de Septiembre del 2023 & las 11:55pm

Archivos:
Actividadnsemanan10.pdf

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

H DIANA ROCIO ANTOLINEZ RUIZ

Facha de Inicio: 11 da Septiembre dal 2023 - Facha Fin: 18 de Septiembre dal 2023

Asunto: DRAR. ED. ACTIVIDAD SEMANA 10. DEL 11 AL 17 DE SEPTIEMBRE DE2023.SUSTENTACION ENTREGABLE

® Territorium || ASISTENCIA ADM X +

6818view=temas

"y

% Miunidad - Google...

@ Teritorum [l SECOPII > Gestién del Talento...

4 LIDAANDREA HOYOS

Lida Andrea Hoyos Cortes
Instructora Jornada Madrugada
Centro de Gestién Administrativa

Vista

Aprendiz

e 0 Me gusta =

0 Comentario(s)

LIDA ANDREA HOYOS CORTES
Fecha de Inicio: 10 de Septiembre del 2023

Asunto: Evaluacion de Finalizacion de Trimestre

Lasp ntenidas en la siguient multiple con dnica respuesta

Evaluacion

e 0 Me gusta =

0 Comentario(s)

Ver mas+

Territorium @ 2019 - Todos los derechos reservados.
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e 0 Me gusta

LIDA ANDREA HOYOS CORTES Vis
Fecha de Inico: 10 de Sectembre del 2022 - Fecha Fin: 17 de Sectiembre del 2022

Aprendiz
Asunto: Actividad Semana 10- Evaluacion Final de Trimestre.

Fomentar Cultura Emprendedora
AVA 9 Semana 10: 10/09/2023 al 17/09/2023

Estimados aprendices.

Para esta semana deben presentar la evaluacion final de la compatencia donde cotiene 20 preguntas. una sola oportunidad
para presentar y la duracion de la evaluacion es de 1 hora (80 minutos), por tal motivo debe revisar bien su intemnet, que
disponer de tiempo, y lugar tranquilo para que la pueda presentar

Dicha actividad se encuentra en la carpeta’ Lida Andrea Hoyos Cortes.

Les deseo muchos exitos en esta evaluacion
Cordialmente;

Lida Andrea Hoyos Cortes
Instructora Jornada Madrugada
Centro de Gestién Administrativa

Lida Andrea Hoyos Cortes - Instructora
Centro de Gestion Administrativa

e 0 Me gusta O 0 Comentariofs)

R
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1 Formulario compartido contigo: X Temitorium || ASISTENCIA ADM
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181.fm - The Office... ! Recibidos (1) - laho... % Miunidad - Google.. @ Termitorium . SECOP I » Gestién del Talento...

‘7;'<T“ D83 % IDAANDREAHOYOS @

LIDA ANDREA HOYOS CORTES

Facha de Inicio: 11 e Sepfismors osl 2023

Vista
Asunto: Entregable Competencia Eventos

Estimado aprendiz. Para esta semana van a realizar la entrega del la Evidencia final del Entregable. Cordialmente Lida Andrea Aprendiz
Heyos Cortes
Evidencia
Fecha de entrega: 17 de Septiembre del 2023 a las 11:55pm

Archives:
ActividadnSemanan0.pdf

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

LIDA ANDREA HOYOS CORTES

Fecha de Inic: 10 g Septiembre gl 2023

Asunto: Evaluacion de Finalizacion de Trimestre

Las preguntas idas en la si mltiple con tinica respussta

Evaluacion

oy ta
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Visf
LIDA ANDREA HOYOS CORTES

Fachs de Inicio: 10 da Saptemiore de| 2022 - Fachs Fim: 17 de Sestembrs sl 2023

Aprendiz

Asunto: Actividad 9 Semana 10. Evaluacién Final y Entregable el Evento. sobrela Competencia Atendar Clientes

Atender Clientes
AVA § Semana 1 0/09/2023

17/09/2023

Estimados aprendices.

Para esta semana deben presentar la evaluacion final de la competencia donde cotiene 20 preguntas, una sola oportunidad
para presentar y la duracion de la evaluacion es de 1 hora (60 minutes). por tal motiva debe revisar bien su intemet, que
disponer de tiempo, y lugar tranquilo para que la pueda presentar. Y el entregable Parte 2 Evento

Dicha actividad se encuentra en la carpeta: Lida Andrea Hoyos Cortes.

Les deseo muchos exitos en esta evaluacion.

Cordialmente;

Lida Andrea Hoyos Cortes
Instructora Jornada Madrugada
Centro de Gestién Administrativa

Lida Andrea Hoyos Cortes - Instructora
Centro de Gestion Administrativa
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ol 0 Me gusta 0 Comentario(s)

LIDA ANDREA HOYOS CORTES Vis
Fecha de Inicio: 10 de Seotiembre del 2022 - Fecha Fin: 17 de Sestiembre del 2023

Aprendiz

Asunto: Actividad 9 Semana 10. Evaluacién Final sobre la Competencia Atender Clientes

ender Clientes"

AVA 9 Semana 10 : 10/09/2023 al 17/09/20!

Estimados aprendices.
Para esta semana deben presentar la evaluacion final de la competencia donde cotiene 20 preguntas, una sola
oportunidad para presentar y la duracion de la evaluacion es de 1 hora (60 minutos), por tal motive debe revisar
bien su internet, que disponer de tiempo, y lugar tranquilo para que la pueda presentar.
Dicha actividad se encuentra en |a carpeta: Lida Andrea Hoyos Cortes.
Les deseo muchos exitos en esta evaluacion
Cordialmente;
Lida Andrea Hoyos Cortes m
Instructora Jomnada Madrugada Sor Evol,
Centro de Gestién Administrativa

0 Comentario(s) Offline
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LIDA ANDREA HOYQS CORTES
Fesha de Inicio: 10 d2 Sestiembre del 2023 - Fecha Fin: 17 de Sestiembre del 2023

Asunto: Actividad Semana 10- Evaluacion Final de Trimestre Vista

"Atender Clientes" Aprendiz
AVA 9 Semana 10 : 10/09/2023 al 17/09/2023

Estimados aprendices.

Para esta semana deben presentar la evaluacion final de la competencia donde cotiene 20 preguntas, una sola
opertunidad para presentar y |a duracion de la evaluacion es de 1 hora (60 minutes), por tal motivo debe revisar
bien su internet, que disponer de tiempe. y lugar tranguilo para que la pueda presentar.

Dicha actividad se encuentra en la carpeta: Lida Andrea Hoyos Cortes.

Les deseo muchos exitos en esta evaluacion.
Cordialmente;
Lida Andrea Hoyos Cortes

Instructora Jomada Madrugada
Centro de Gestion Administrativa

“Lida Andrea Hoyos Cortes™

Centro de Gestion Administrativa - SENA Regional Distrito Capital

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

Ver mas+
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s771(TA 443 %y UDAANDREAHOYOS @
Cordialmente;

Lida Andrea Hoyos Cortes

Instructora Jormada Madrugada

Centro de Gestién Administrativa Vista

“Lida Andrea Hoyos Cortes™
Centro de Gestion Administrativa - SENA Regional Distrito Capital Aprendiz

s 0 Me gusta © 0 Comentario(s)

Facha de Inicio: 100 8 Septiembre osl 2023

E LIDA ANDREA HOYOS CORTES

Asunto: Evaluacion de Finalizacion de Trimestre

Las preguntas idas en la si 6 ionmittiple con tnica respuesta

Evaluacion

e 0 Me gusta © 0 Comentario(s)

hitps://sena.teritorio.a/perfilphp?id=33028001% JUAN CARLOS CARDENAS RAMIREZ
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! Incumplimiento de actividade

<« C & mailgoogle.com/

0 181.fm - The Office... ! Recibidos (1) - laho... e itorium . SECOP Il Gestién del Talento...

" Gmail

Recibidos: Incumplimiento de actividades (Extene Recibidos x

¥r Destacadosy”

@ Pospuestos,__ N LIDA ANDREA HOYOS CORTES dom, 10 sept, 23:08 (hace 8 dias)

» ‘Enviado S Cordial saludo, aprendiz Me permito enviar el primer llamado de Atencion de la Competencia “Atender Clientes”, por bajo rendimiento la actividad de la sema...

Nicol Yiromi Pamplona mar, 12 sept, 23:48 (hace 6 dias) ¥ “
Responder

parami v

Buenas noches profesora lida Me informas por favor que actividades tengo pendiente contigo 72
Por que esa actividad ya te la avia enviado

Declinacion de Resp las cuentas del dominie i edu.co son soportados dgicamente por @ Google y ne tienen ningdn tipo de
relacién con los procesos de formacion que el SENA imparte dentro de |a gestion y ejecucién de los procesos y procedimientes de la formacién profesional

integral presencial y virtual. El SENA no tiene ningun tipo de ilidad de cardcter ini ivo, técnico o funcional con el servicio y con la
informacién que reposa en estos correos con dominio @misena. edu.co.

1056 a. m

2 o)
PR 0972023

1 Incumplimiento Actividad - lah: x Temitorium

< C @ mailgoogle.com/r thxlw txdV 5 q

‘0 181.fm - The Office... 1 Recibidos (1) - laho. Goog Gestion del Talento...

* Gmail i B o £ ’liﬁ

Incumplimiento Actividad =
¥¢ Destacadosy”
@ Pospuestos, N LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyosd0@misena edu.cox dom, 10 sept, 23:16 (hace 8 dias)

E = para diegoemilianosaavedra
Cordial saludo, aprendiz

Me permita enviar el primer llamado de Atencidn de la Competencia “Atender Clientes”, por bajo rendimiento la actividad de la semana

Fecha: 10 de Septiembre 2023
N.° de Ficha: 773028

Programa: Técnico en Asistencia en Organizacidn de Archives
Instructor- tutor LiDA ANDREA HOYOS CORTES

Apeilido y Nembre Del Aprendiz: DIEGO EMILIANG SAAVEDRA TRIANA

Correo electrénico diegoemilian mail.com

Llamado de Atencion: Verbal X  Escnto X

1)  Descripcion detallada de los heshos que presuntamente constituyen la falta.
El= aprendiz(s) falta al reglamento en el Capitulo Ili Deberes Articula 8, Numeral 6. Cumplir con todas las actividades propias de su proceso de

aprendizaje o del plan de mejoramiento definidas durante su etapa lectiva y productiva. Dado que durante el trimestre de formacicn ejecutado en el
trimestre Il de 2022, No Presentd Iz actividad!

Actividad 6 de [a Semana 7. Taller de Fidelizacion de Clientes

2 o) |10‘55 a.m.
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Incumplimiento Actividad

¥ Destacados;
(. Pospuiestos, \ ¥ LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyos visena.edu.cos dom, 10 sept, 2370 (hace Bdiss) ¥

para diegoemilianosaavedra ~
Cordial saludo, aprendiz

Me permito enviar el primer llamado de Atencion de la Compstencia “Atender Clientes”, por bajo rendimiento la actividad de fa semana

Fecha: 10 de Septiembre 2023

N.? de Ficha: 2773028

Programa: Técnico en en Organizacion de Archivos
Instructor- tutor LIDA ANDREA HOYOS CORTES

Apellido y Nombre Del Aprendiz DIEGO EMILIANO SAAVEDRA TRIANA

Correo electrénico diegoemilianosaaved: ail.com

Liamada de Atencion Verbal X Escrifo X

1) Descripcidn detailada de los hechos que presuntamente constituyen la falta.

Ella aprendiz(a) falta al reglamenta en el Capitulo Il Deberes Articule 8, Numeral 6. Cumplir con fodas las actividades propias de su proceso de
prendizaje o del plan de to definidas durante su etapa lectiva y productiva. Dado que durante el trimestre de formacion ejecutado en el
trimestre Il de 2022, No Presentd la actividad:

Actividad 3 Semana 4 Presentacién: Necesidades del Servicio al cliente.

10563 M. g

= ) 9/2023
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