Total de Pagos

Dependencia ~___Nomero de Pago
Ggg:ggosepgl:‘%:wg: = g 22-06-2019 PAGADA
: Acto Administrativo - Datos especificos
Tipo de Vinculacion Namero de Contrato Vigencia Tipo de Pago
CONTRATO 024 2019
Fecha de Suscripcién Fecha de Iniciacién /Acta de Inicio Fecha de Terminacion Duracién Meses / dias
15-02-2019 15-02-2019 15-12-2019 10/1
Numero CDP Fecha CDP Numero RP Fecha RP
4319 14-02-2019 10619 15-02-2019
Registro Presupuestal Adicional Fecha Registrc Presupuestal Adicicnal
Numero de Suspension Tiempo de Suspension Numero de Prorroga Tiempo de Prorroga
Objeto
Prestar los servicios técnicos, tecnolégicos o profesionales en el proceso de organizacién de los archivos de la Direccién Territorial N° 7
: Informacién basica del Contratista
Nombre / Razon Social
KATHERINE MARGARITA OROZCO BUELVAS
Tipo de Documento , . _.Numero de Documento _— DV
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA 1047408196
Direccion Domicilio Correo Elacirdnico
CANAPOTE katerin0226@gmail.com
Numero Telefono fijo Extensién Oficina Celular
Tipo de Cuenta Numero Cuenta Banco
AHORRO 67897502141 BANCOLOMBIA
Persona Natural DPersona Juridica DEntidad sin animo de lucro
Mliva régimen Simpiificado Oiva regimen Comin Oran Contribuyente
O autoretenedor Mverificado en RUT Opensionado
MR .u.T (Actividad Econémica Pipal) OR.LT (Actividad ICA) Soy Declarante de Renta: NO
No. Cédigo CliU Descripcién Actividad Tarifa
70101 ACTIVIDADES DE ADMINISTRACION EMPRESARIAL COMO CONSULTORIA PROFESIONAL. 6.2* 1000
No. Factura ¥ Fecha Factura
0
e e © 7 Céiculo de valor a pagar cuando se trate de Contratos de Capacitacion
Valor del Confrato Horas totales a dictar segin contrato Valor por hora
0 0 0
Valor por hora Horas dictadas a pagar Valor a Pagar
0 0 0
e e e _Informacién Financiera dei Contratoo Convenio -~~~
Valor Inicial del Contrato Adicién No. Total Adicién Valor Total del Contrato
20.497.230,00 0,00 20.487.230,00
Total Pagado Valor a Pagar en el periodo Saldo
7.242.354,00 2.049.723,00 11.205.153,00

ertifico que las actividades se estan ejecutando conforme a lo establecido en el contrato que el contratista cump!ia con
SOLICITUD 1os pagos de seguridad social en salud y pensién conforme a las normas vigentes y en concordancia con lo estipulado en
DE PAGO el Manual de Interventoria de la ESAP (Resolucién 2471 de 2012), los soportes de estos pagos fueron revisados y cotejados
con los originales y corresponden a este contrato, por lo tanto autorizo el pago.
e ™ ™ Revisor de Cuenta de Cobfo
Documents Nombre
45552262 ALEXANDRA VIVIANA LOPEZ POLC

Pag.




Documento
45552262

Clase Documento
CONTRATO
ACTA DE INICIO
DESIGNACION DE SUPERVISOR
RP (REGISTRO PRESUPUESTAL)
CDP (CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL)
EXAMEN MEDICO

AFILIACION ARL
RUT

Clase Documento Nimero Valor Fecha de Pago Periodo Descripcién
INFORME ACTIVIDADES - - = = 2
CONSOLIDADO
PARAFISCALES (ANEXAR 4281733090 103.600,00 07-06-2019 MAYO SALUD
PDF SIN CONTRASERNA)

CONSOLIDADO
PARAFISCALES (ANEXAR 4281733090 132.500,00 07-06-2019 MAYO PENSION
PDF SIN CONTRASENA)
CONSOLIDADO
PARAFISCALES (ANEXAR 4281733090 4.400,00 07-086-2019 MAYO ARL
PDF SIN CONTRASENA) -
Prestar los
servicios técnicos,
tecnolégicos o
profesionales en
SOPORTE CAUSACION SIIF 87719 2.049.723,00 26-06-2019 - el proceso de
organizacion de
los archivos de la
Direccion
Territorial N°® 7
— E— =
: ~ CUMPLIMIENTO ¢ CONTRACTUAL

Su'penrisor
Nombre
ALEXANDRA VIVIANA LOPEZ POLO
_ Lista de Documentos soportes del Contrato

Namero Valor Fecha Emision
10619 20.497.230,00 15-02-2019
4319 20.497.230,00 14-02-2019

Lista de Documentos soportes de la Cuenta de Cobro

Archivo

contrato. pdf

ACTA DEINICIO pdf
designacion de contrato. pdf
RP KATHERIN OROZCQ .pdf

CDP ARCHIVO pdf

EXAMEN MEDICO - KATHERINE
OROZCO.pdf

certificado arl sura pdf
RUT_.pdf

Archivo
NOMBRE DE ARCHIVO MUY LARGO

NCOMBRE DE ARCHIVO MUY LARGO

NOMBRE DE ARCHIVO MUY LARGO

NOMERE DE ARCHIVO MUY LARGO

NOMBRE DE ARCHIVO MUY LARGO

Dewnfomdadwnecmmmdemm&ad se autoriza el presente pago, no cbstante el contratista se compromete a ejecutar sus

1047408196

Nombre

KATHERINE MARGARITA OROZCO BUELVAS

obllcaaones hasta el venamlemo det piazo conlractuai establecido el cual seré verificado por el supervisor. '
o

-
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ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA-ESAP

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Escuela Superior de
Administracién Pihblica

1. DATOS GENERALES

CONTRATO No. N° BOL-07-024 de 2019 I FECHA DE SUSCRIPCION: l 15 DE FEBRERO DE 2019
OBJETO: Prestar los servicios técnicos, tecnoldgicos o profesionales en el proceso de organizacion de los archivos de la Direccion Territorial N°7
CONTRATISTA:  |KATHERINE MARGARITA ORQZCO BUELVAS TELEFONO: l3145037405 I CORREO: ‘Katheriﬁe.omzco@esap-EdU~C0
SUPERVISOR: ALEXANDRA VIVIANA LOPEZ POLO

FECHA DE INICIO: 15 DE FEBRERO DE 2019 ﬁ:lcc'::t?g TR i 15 DE DICIEMBRE DE 2019

2. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

INFORME No. 5

PERIODO DEL INFORME: | JUNIO DE 2019

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Conformar y mantener organizado el archivo de gestion centralizado de la Direccién
Territorial de acuerdo a lo establecido en el manual de archivo, reglamento de
archivo, las tablas de retencion documental y demds procedimientos e instructivos
generados por el grupo de archivo y correspondencia — Secretaria General

Se realizo el proceso de digitalizacion de la documentacion del grupo de direccion del afio
2018, la cual se encuentra totalmente organizada y fueron las siguientes series:
administracion documental, certificados de permanencia y contratos del 001 al 061.

2 |retencién documental y el proceso de manejo y tramite de archivo de los
documentos activos y/o inactivos.

Brindar induccion a funcionarios y contratistas nuevos en la aplicacién de las tablas de

se brinda induccion a la contratista YOLISETH JIMENEZ encargada de organizar los
programas de capacitacion del alto gobierno, para su respectiva organizacién,
foliacion,diligenciar hoja de control y rotulacion.

Elaborar y mantener actualizado el inventario documental de los documentos del
archivo de Gestién Centralizado de la Direccion Territorial.

actualmente se tiene inventario documental del grupo de direccion y grupo academico del
afio 2018

Realizar diagndstico del estado actual de la organizacion de los documentos de la
direccion Territorial.

actualmente la territorial en sus archivos de gestion tiene documentacion del afio en curso
(2019}, los demas afios anteriores se encuentran en el archive centralizado para su
respectiva organizacién y tramite para transferencia documental

Conocer y utilizar el aplicativo de correspondencia y Gestién documental
implementado en la ESAP

Se conoce y se pone en practica el aplicativo de correspondencia y gestion documental
implementado por la ESAP.

Dar retroalimentacién y soporte técnico a los funcionarios y contratistas de la
s |direccion territorial en cuanto a los pardmetros que deben utilizar para organizar los
archivos anteriores al 2015.

Se brindo informacion a NATALIA VEGA apoyo en gestion documental del area academica
para proceder a organizar las guias de catedra y resoluciones de afios anterior para
posterior transferencia .

Preparar y llevar acabo las transferencias documentales anuales, de acuerdo con los
7 |pardmetros establecidos en el manual de archivo, tablas de retencién y cronograma
divulgado por el grupo de archivo y correspondencia — secretaria general.

Se brindo acompafiamiento para llevar acabo transferencia Documental de 25 cajas las
cuales contiene historias academicas de los afios 2004 a 2010, organizadas por NATALIA
VEGA encargada del proceso.

Presentar informes mensuales de avance de las actividades realizadas al grupo de
archivo y correspondencia — secretaria general.

se presenta informe mensual de las actividades realizadas como apoyo en gestion
documental.

Elaborar y mantener actualizada la hoja de control de cada una de las carpetas del
archivo de gestién centralizado de la direccién territorial

para la documentacion organizada del grupe de direccion y grupo academico se les realizo
su respectiva hoja de control

Llevar control y registro de los insumos y elementos de papeleria que le sean
suministrados para realizar el proceso de organizacion del archivo de gestién
centralizado

se lleva control de los insumos utilizados para el proceso de organizacion de los archivos

Realizar y llevar control sobre las consultas y préstamos de documentos del archivo
de gestion centralizado.

En este mes se rezlizaron los siguientes consultas: Boletines de tesoreria para veriifc pagos
del afio 2018, convenios interadministrativos del 2018, convenios de cooperacion con los
cetaps 2018, proyectos de investigacion de 2018, guias de catedra de 2018, derechos de

peticion de 2018; esto con el fin de preparar auditoria interna.

Mantener acceso restringido a la Oficina de archivo de gestion centralizado

Aplicado

Articular las actividades objeto del contrato con los procesos institucionales de la
entidad

Aplicado

Las demds que resulten mecgﬁarias para la de})ﬁj’q ejecucion del objeto contractual

disponibilidad para surni;ﬁtrar informacion para quienes lo requieran
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