Informe de Supervision

Dependencia Numero de Pago Total de Pagos Fecha Estado
G(R;ngggsEpgRN%g: 3: 8 1 30-09-2019 PAGADA
Acto Administrativo - Datos especificos
Tipa de Vinculacién : Numero de Contrato Vigencia Tipo de Pago
CONTRATO 624 2019
Fecha de Suscripcion Fecha de Iniciacién /Acta de Inicio Fecha de Terminacién Duracién Meses / dias
15-02-2019 15-02-2019 15-12-2019 10/1
Numero CDP Fecha CDP Numera RP Fecha RP
4319 14-02-2019 10619 15-02-2019
Registro Presupuestal Adicional Fecha Registro Presupuestal Adicional
Numero de Suspensién Tiempo de Suspensidén Numero de Prorroga Tiempo de Prorroga
Objeto
Prestar los servicios técnicos, tecnolégicos o profesionales en el proceso de organizacién de los archivos de la Direccion Territorial N° 7
: e " 7 Informacién basica del Contratista BRI

Nombre / Razén Social
KATHERINE MARGARITA OROZCO BUELVAS

Tipo de Documento Nimero de Documento DV
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA 1047408196
Direccién Domicilio Correo Electrénico
CANAPOTE katerin0226@gmail.com
Nimero Telefono fijo e ® Extension Oficina Celular
Tipo de Cuenta Numero Cuenta Banco
AHORRO 67897502141 BANCOLOMBIA
Aspectos Tributarios
Persona Natural DFarsona Juridica DEnu’dad sin dnimo de lucro
Iva Reégimen Simplificado Dlva Régimen Comun DGran Contribuyente
DAu!oretenedor Veriﬁcado en RUT DPensionada
MR.U.T (Actividad Econémica P/pal) OR.LT (Actividad ICA) Soy Declarante de Renta: NO
—-No. Cédigo ClIU . = e Descripcion Actividad Tarifa
70101 ACTIVIDADES DE ADMINISTRACION EMPRESARIAL COMO CONSULTORIA PROFESIONAL. 6,9 * 1000
No. Factura Fecha Factura
0
Valor del Contrato Horas totales a dictar segun contrato Valor por hora
0 0 0
Valor por hora - : Horas dictadas a pagar Valor a Pagar
0 0 0
informacién Financiera del Contrato o Convenio
Valor Inicial del Contrato : 4 L Adicion No. o __Total Adicién_ Valor Total del Contrato
20.497.230,00 0,00 20.497.230,00
Total Pagado Valor a Pagar en el periodo Saldo
13.391.523,00 2.049.723,00 5.055.984,00

* Certifico que las actividades se estan ejecutando conforme a lo establecido en el contrato, que el contratista cumplié con
SOLICITUD ios pagos de seguridad social en salud y pensién conforme a las normas vigentes y en concordancia con lo estipulado en
DE PAGO el Manual de Interventoria de la ESAP (Resolucién 2471 de 2012), los soportes de estos pagos fueron revisados y cotejados

con los originales y correspanden a este contrato, por lo tanto autorizo el pago.
e e S 0-EF T o dluiadglibo F OEFT S
e Documento Nombre

45552262 ALEXANDRA VIVIANA LOPEZ POLO
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Documento
45552262

Clase Documento
CONTRATO
ACTA DE INICIO
DESIGNACION DE SUPERVISOR
RP (REGISTRO PRESUPUESTAL)
CDP (CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL)
EXAMEN MEDICO

AFILIACION ARL
RUT

Clase Documento Numero

Supervisor
Nombre
ALEXANDRA VIVIANA LOPEZ POLO

Firma S r

Lista de Documentos soportes del Contrato

NUmero Valor Fecha Emisién
10619 20.497.230,00 15-02-2019
4319 20.497.230,00 14-02-2019

EArl::hi\w

contrato.pdf

ACTA DE INICIO.pdf

- designacion de contrato.pdf
RP KATHERIN OROZCO.pdf

CDP ARCHIVO.pdf

) ] EXAMEN MEDICO - KATHERINE
OROZCO.pdf

_Lista de Documentos soportes de la Cuenta de Cobro

Valor Fecha de Pago Periodo Descripcion
INFORME ACTIVIDADES - - -
CONSOLIDADO
PARAFISCALES (ANEXAR 4296898851 4.400,00 12-09-2019 AGOSTO ARL
PDF SIN CONTRASENA)
CONSOLIDADO
PARAFISCALES (ANEXAR 4296898851 103.600,00 12-09-2019 AGOSTO SALUD
PDF SIN CONTRASENA)
CONSOLIDADO
PARAFISCALES (ANEXAR 4206898851 132.500,00 12-09-2019 AGOSTO PENSION
PDF SIN CONTRASENA)
Prestar los
servicios técnicos,
tecnologicos o
profesionales en
SOPORTE CAUSACION SIIF 152719 2.049.723,00 06-10-2019 - el proceso de
organizacion de
los archivos de la
Direccién
Territorial N° 7
—— S5 e~ s wuCUMPLIMIENTO CONIRACTUALuy e

- certificado arl sura.pdf
- rut actualizado 2019 KATERIN.pdf

Archivo

- - NOMBRE DE ARCHIVO MUY LARGO

NOMBRE DE ARCHIVO MUY LARGO

NOMBRE DE ARCHIVO MUY LARGO

NOMBRE DE ARCHIVO MUY LARGO

NOMBRE DE ARCHIVO MUY LARGO

De confonnldad mn el calendario de pagos de contabilidad, se autoriza el presente pago, no obstante el oontrausta se compromete a ejecutar sus
oblicaciones hm el vencimiento del plazo contractual establecido el cual serd verificado por el supervisor.

1047408196

Contratista
Nombre
KATHERINE MARGARITA OROZCO BUELVAS
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ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA-ESAP . .
EI futuro Gobierno . ‘.
es de todos de Colombia €SO0
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS E " de
Administracién Pablica

N® BOL-07-024 de 2013

FECHA DE SUSCRIPCION:

CONTRATO No. 15 DE FEBRERO DE 2019
OBJETO: Prestar los servicios técnicos, tecnoldgicos o profesionales en el proceso de organizacién de los archivos de la Direccién Territorial N°7
CONTRATISTA: |KATHERINE MARGARITA OROZCO BUELVAS TELEFONO: I3145037409 I CORREO: |Katherine.orozco@esag.edu.co
SUPERVISOR: ALEXANDRA VIVIANA LOPEZ POLO

FECHA DE INICIO: 15 DE FEBRERO DE 2019

15 DE DICIEMBRE DE 2019

INFORME No. —[

SEPTIEMBRE DE 2019

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

PERIODO DEL INFORME: L
; ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Conformar y mantener organizado el archivo de gestién centralizado de la Direccién
Territorial de acuerdo a lo establecido en el manual de archivo, reglamento de
archivo, las tablas de retencién documental y demés procedimientos e instructivos
generados por el grupo de archivo y correspondencia — Secretaria General

Actualmente esta en proceso de organizacién el grupo administrativo BOLETINES DE
TESORERIA afio 2017 y 2018.

Brindar induccién a funcionarios y contratistas nuevos en la aplicacién de las tablas de
retencién documental y el proceso de manejo y trémite de archivo de los
documentos activos y/o inactivos.

se brinda induccion a la contratista CLAUDIA GUTIERREZ como apoyo al area de juridica
para la respectiva organizacién de los contratos elaborados en 2019, utilizando todas las
herramientas y formatos necesarios

Elaborar y mantener actualizado el inventario documental de los documentos del
archivo de Gestidn Centralizado de la Direccién Territorial.

Actualmente se esta diligenciando formato de inventario documental para el grupo
administrativo archivos de los afios 2017 y 2018.

Realizar diagnéstico del estado actual de la organizacién de los documentos de la
direccién Territorial.

actualmente |a territorial en sus archivos de gestion tiene documentacion del afio en curso
(2019), los demas afios anteriores se encuentran en el archivo centralizado para su
respectiva organizacion y tramite para transferencia documental

Conocer y utilizar el aplicativo de correspordencia y Gestién documental
implementado en la ESAP

Se conoce y se pone en practica el aplicativo de correspondencia y gestion documental
implementado por la ESAP.

Dar retroalimentacién y soporte técnico a los funcionarios y contratistas de la
direccién territorial en cuanto a los pardmetros que deben utilizar para organizar los
archivos anteriores al 2015.

Se ha brindado informacion permanente a la contratista NATALIA VEGA, quien es
actualmente la encargada de organizar documentacion del area Academica de afios
anteriores.

Preparar y llevar acabo las transferencias documentales anuales, de acuerdo con los
parémetros establecidos en el manual de archivo, tablas de retencién y cronograma
divulgado por el grupo de archivo y correspondencia — secretaria general.

Se realize transferencia documental a sede central el dia 3 de septiembre de 2019, donde
se enviaron un total de 22 cajas referencia X300, con documentacion de los grupos de
direccion y grupo academico del afio 2018

Presentar informes mensuales de avance de las actividades realizadas al grupo de
archivo y correspondencia - secretaria general.

se presenta informe mensual de las actividades realizadas como apoyo en gestion
documental.

Elaborar y mantener actualizada la hoja de control de cada una de las carpetas del
archivo de gestion centralizado de la direccién territorial

Para la documnetacion del grupo administrativo que se encuentra en proceso de
organizacion, se les esta colocando hoja de control a los expedintes.

Llevar control y registro de los insumos y elementos de papeleria que le sean
suministrados para realizar el proceso de organizacion del archivo de gestién
centralizado

10

se lleva control de los insumos utilizados para el proceso de organizacién de los archivos

Realizar y llevar control sobre las consultas y préstamos de documentos del archivo

* |de gestion centralizado.

En este mes no hubieron consultas al archivo centralizado.

12 | Mantener acceso restringido a la Oficina de archivo de gestién centralizado Aplicado
" Articular las actividades objeto del contrato con los procesos institucionales de la Aglicado
entidad

Las demas que resulten necesarias para la debida ej};wucidn del objeto contractual
: 7

disponibilidad para suministrar informacion para quienes lo requieran

el

V.B. SUPERVISOR

ol ]
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