I
Cod. FO-ADQU-135 . Farmatc

FO-ADQU Designacién de Supervisor
Version. 2 Unipersonal

Medellin, 01 de febrero de 2019

Doctora

SANDRA MILENA SANCHEZ ALVAREZ
Directora Técnica

Secretaria Privada

Municipio de Medellin

Asunto: Designacion de Supervision del contrato 4600079397 de 2019.
Respetada doctora Sandra Milena:

De acuerdo con los lineamientos que se definieron en el Manual de Coniratacién y el Plan de
Supervisién e interventeria, le informo que usted ha side designada a partir de la fecha, como
supervisora del Contrato N. 4600079397 de 2019 y como supervisora suplente la Dra. Adriana Maria
Meneses Mendoza, cuyo objeto es Prestacidon de servicios profesicnales especializados para
acompafiar las actividades de comunicacion en el Despacho Alcalde, Secrataria Privada y Gabinete
Municipal. :

Como supervisora, usted deberd ejercer funciones de vigilancia, seguimiento y control de la
ejecucion, los aspectos téchico, juridico, administrativo, financiero y contable del contrato,
asignandosele todas aquellas funciones y respaonsabilidades descritas en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, y demads normas que las modifiguen, adicionen, sustituyan y
reglamenten; asi como en el Manual de Contratacion del Municipio de Medellin adoptado mediante
el Decreto Municipal 1920 del 1 de diciembre de 2015; entre las que se destacan las siguientes:

Elaborar y suscribir el acta de inicio, luego de verificar los documentos requeridos para tal fin.
Exigir cuando aplique [a afiliacion del contratista al sistema de seguridad social integral.
Informar a la aseguradora sobre alguna novedad en la garantia.

Entregar por parte de la entidad mediante acta todos los insumos pactados.

Exigir y verificar el cumplimiento de los cronogramas de ejecucion establecidos.

Elaborar informes parciales del seguimiento de las funciones asignadas segin el caso, técnica,

administrativa, financiera, contable ¢ juridica.

7. Generar actas de reciboc parcial o recibo a satisfaccion, y dar tramite a los pagos
correspondientes, previa verificacion del pago de los aportes al sistema de seguridad social
Integral.

8. Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones del contratista, para suscribir o proyectar
los requerimientos correspondientes, conforme a su competencia.

9. Elaborar y suscribir el Acta de terminacion del contrato

10.Informar oportunamente al Ordenador del Gasto sobre los avances de la ejecucién del contrato.

11.Recomendar oportunamente al Ordenador del Gasto las modificaciones necesarias al contrato
para el cumplimiento del objeto.

12.Cuando existen modificaciones (adicién y/o ampliacién) al contrato, solicitar al contratista
proceder a la actualizacion de las garantias.

13.Elaborar y gestionar cuando aplique el acta o acto administrativo de liquidacion del contrato.
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14.Informar oportunamente al Ordenador del Gasto, documentar la materializacion de riesgos
posteriores a la liquidacién del contrato e iniciar los procesos de garantias, segun el ¢aso.

15.Diligenciar, anexar y actualizar los soportes en el expediente fisico y los sistemas de informacion
segun competencia y procedimientos establecidos desde el inicio de la Etapa de Ejecucidn hasta
el cierre del expediente del proceso de contratacion.

16.Solicitar informes, aclaraciones, explicaciones sobre el desarrollo de la gjecucidn contractual
(todos los registros deberan constar por escrito).

17.Mantener informado al Ordenador del Gasto de los hechos o circunstancias que puedan constituir
actos de corrupcién tipificados como conductas punibles, o que puedan poner 0 pongan en riesgo
el cumplimiento del contrato, o cuando tat incumplimiento se presente.

18.Consultar en todo momento el Manual vigente de Contratacion del Municipio de Medeliin.

19.Realizar actualizacion dei expediente de contratacion en tiempo real y para elio debera acudir al
Servidor responsable del archivo de gestidn quien le facilitara el expediente para que sea
actualizado sin que el mismo sea extraido del sitio de almacenamiento y custodia definido.

20.Escanear y subir & [a pdagina de Colombia Compra Eficiente (SECOP Il -
hitp://colombiacompra.gov.co/} come documentos anexos los informes parciales de supervision,
las adiciones, ampliaciones, el acta de terminacién y el informe final de supervision.

21.El acta de liquidacién escaneada debera ser enviada al Equipo Administrativo de esta
dependencia, para que sea publicada en la pagina de Colombia Compra eficiente (SECOP I-
http://colombiacompra.gov.co/), en cumplimiento a lo dispuesto en la Constitucidén Politica, Ley
180 de 1995, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demas normas que [as
modifiquen, adicionen; sustituyan y reglamenten.

El Municipio de Medellin cuenta con el Comité de Apoyo a la Supervision € Interventoria, al que
podré acudir para resolver las inquietudes que surjan en el cumplimiento de sus responsabilidades.
Igualmente cuenta con el Equipo de Apoyo a la Supervisién designado por el Ordenador del Gasto
en su dependencia.

Quedamos en espera de la remision de la respectiva acta de inicio, para cuya elaboracion y
suscripcion deberd tener en cuenta lo siguiente:
e Que haya pedido y liberacién de Contadurfa, Secretario de Despacho, Area de Presupuesto
¢ Aprobacién de Pélizas
¢ La fecha debe ser igual o superior a la fecha mas reciente de las anteriores (liberacién,
aprobacion de poliza).
Los documentos relacionados con este proceso cuyo nimero es 26322 pueden ser consultados en
la pagina de Colombia Compra Eficiente (SECOP [I- http://colombiacompra.gov.cof).

Atentamente,
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