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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                             Bogotá D.C., 21 de septiembre de 2023 

 

Señor (a) 
ROBERTO MARTINEZ CASTRO  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5190660 de 2023 
Cargo del supervisor Coordinador académico 
Dependencia Jornada Madrugada 
Bogotá 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes septiembre del año 
2023 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5191510 de 2023 

 

SANDRA NORBELI MONTOYA VALENCIA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

52.539.184 de Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinación Académica 

Jornada Madrugada del Centro de Gestión Administrativa, en cumplimiento del Contrato 

de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIDOS 

MILLONES VEINTICINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($22.025.255) COP, 

incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) pago 

correspondiente al mes de JULIO de 2020, por valor de Tres Millones Trescientos Cincuenta 

y Siete Mil Quinientos Nueve Pesos ($3.357.509) COP. b)  CUATRO (4) pagos iguales 

correspondientes a los meses de AGOSTO a NOVIEMBRE de 2023, por valor de CUATRO 

MILLONES VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno. c) UN (1) pago final 
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correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2023, por valor de Dos Millones Quinientos 

Cincuenta y Un Mil Setecientos Seis pesos ($2.551.706) COP. 

Plazo: Será hasta el 19 de diciembre de 2023. 

 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar servicios personales de carácter temporal, orientando la Formación Profesional 

Integral, de acuerdo con la programación definida por el Centro de Gestión 

Administrativa para las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su 

sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad 

presencial para Formación Titulada y/o Formación Complementaria y/o 

acompañamiento en Etapa Productiva de la red de conocimiento Gestión Administrativa 

y Financiera en las áreas temáticas: Bibliotecas, Gestión Administrativa, Gestión 

Documental y Talento Humano. 

 

Obligaciones Específicas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Atender la formación 

presencial de aprendices 

en el área específica del 

respectivo programa de 

formación, en las fases o 

Competencias 

establecidas y 

programadas, y de 

Acompañamiento en 

Etapa Productiva de las 

fichas: 2503167, 

2503154, 2339912, 

2341160, 2280040, 

2278071, 2184389, 

2236509, 1966980, 

2396009, 2339814, 

Reuniones virtuales y 

presenciales TGTH Fin de 

Semana – Alimentación 

continua en ONE DRIVE, 

En referencia a: 

Seguimiento control y 

seguimiento 
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acuerdo con las 

disposiciones 

normativas expedidas 

por la autoridad local o 

nacional en materia 

sanitaria, la formación 

será orientada a través 

de medios tecnológicos 

mediante la modalidad 

de trabajo en casa. 

1795930, 1833490, 

1904930, 1905128, 

1966889, 1966980, 

1967068, 2023540, 

2065106, 2065118, 

2065128, 2065204, 

2141239, 2143121, 

2143143, 2143228, 

2143232, 2143236, 

2144411, 2144448 

2144947, 2161398,   

2 Aplicar durante el 

periodo de duración del 

contrato, al proceso de 

certificación de 

competencias según 

normas de competencias 

que aplica a la función 

Instructor, así como a los 

procesos, que el SENA 

adelante para certificar 

habilidades pedagógicas. 

En este periodo no se 

ejecutó esta obligación 
N/A 

3 Cumplimiento oportuno 

con las entregas de los 

distintos formatos y 

documentos requeridos 

Realización de 

documentos del proceso 

de acompañamiento de 

etapa productiva que 
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en el proceso 

administrativo; así como 

el cargue de evidencias, 

juicios evaluativos y 

demás requerimientos 

en las diferentes 

plataformas dispuestas 

por la entidad. 

serán cargados al Drive 

asignado. 

Documentos que soportan 

el proceso 

4 Orientar, apoyar, 

acompañar y asesorar en 

forma permanente e 

integral a los aprendices 

en el proceso de 

formación, incluyendo la 

formulación y 

seguimiento de los 

planes de mejoramiento 

que le sean asignados. 

Acompañamiento en 

Etapa Productiva de las 

fichas: 2503167, 

2503154, 2339912, 

2341160, 2280040, 

2278071, 2184389, 

2236509, 1966980, 

2396009, 2339814, 

1795930, 1833490, 

1904930, 1905128, 

1966889, 1966980, 

1967068, 2023540, 

2065106, 2065118, 

2065128, 2065204, 

2141239, 2143121, 

2143143, 2143228, 

2143232, 2143236, 

Reuniones virtuales y 

presenciales TGTH Fin de 

Semana – Alimentación 

continua en ONE DRIVE, 

En referencia Seguimiento 

control y seguimiento. 
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2144411, 2144448 

2144947, 2161398,   

5 Participar en las 

diferentes actividades 

programadas por el 

Centro de Formación, 

encaminadas al 

fortalecimiento del 

proceso de la Formación 

Profesional Integral. 

Reunión Capacitación 

Etapa Productiva 

N/A 

 
 

No 

 
 

Obligaciones 

 
 

Acciones realizadas 

 
Documentos que soportan 
el proceso 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.     

2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 1056611356 de la planilla, expedida por el operador Pago simple 

correspondiente al periodo del mes de agosto de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – 

“Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (6) folios 

Cordialmente,  

 

Firma 

Sandra Norbeli Montoya Valencia  

Contratista 

C.C. No. 52.539.184 de Bogotá 

 

Recibí a satisfacción: 

Firma 
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Roberto Martínez Castro 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 5190660 de 2023 

Coordinador Académico 
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INFORME -VISITAS Y JUICIOS -MES DE AGOSTO-2023- ETAPA PRODUCTIVA INSTRUCTORA SANDRA MONTOYA

Sandra Norbeli Montoya Valencia <snmontoya@sena.edu.co>
Jue 31/08/2023 21:40

Para:Jhon Lewis Córdoba Cuesta <jlcordoba@sena.edu.co>;etaproductivacga <etaproductivacga@sena.edu.co>;Jorge Diego Albarracin Vargas
<jalbarracinv@sena.edu.co>

Bogotá 31 de Julio de 2023.

Cordial Saludo / Equipo Administrativo Etapa Productiva.

Amablemente adjunto soporte de gestión en ONEDRIVE / ETAPA PRODUCTIVA, Correspondiente al mes de agosto de
2023.

VISITAS EJECUTADAS EN EL MES DE AGOSTO -2023 / TOTAL 63

ETAPA PRODUCTIVA FORMATO ENTREGA DE 
PERIODO DE ENTREGA MES DE AGOSTO-2023

VISITAS DE SEGUIMIENTO

N°.  NOMBRES Y APELLIDOS  TIPO
D.I

N°.
DOCUMENTO  N°. FICHA  ESPECIALIDAD JORNADA ALTERNATIVA EMPRESA 

1 Hairton Hernando Sáenz Urrea CC 1000573646 2339814
TECNÓLOGOS EN

GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Contrato de
Aprendizaje Ecopetrol S.A

2 Vivian Johanna López Castañeda CC 1.053.605.077 2339814
TECNÓLOGOS EN

GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Vínculo Laboral Corporación Opció

3 Astrid Lorena Murcia Osorio CC 1234791888 2339814
TECNÓLOGOS EN

GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Contrato de
Aprendizaje WJ RESCATE

4 Yeison Estiven Guerrero Avendaño CC 1.000.003.670 2339814
TECNÓLOGOS EN

GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Contrato de
Aprendizaje

LABORATORIOS CHA
COLOMBIA S

5 Brayan Goez  CC 100086220 2339814
TECNÓLOGOS EN

GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Contrato de
Aprendizaje • DICHTER NEIRA COLO

6 María Alejandra Velázquez Agudelo CC 1019120277 2339814 TECNÓLOGOS EN
GESTIÓN

ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Contrato de
Aprendizaje

INVERSIONES INT COLO
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7 Mireya Rodríguez Suarez CC 33703295 2339814
TECNÓLOGOS EN

GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Contrato de
Aprendizaje Azteca Comunicacion

8 Lorsy Constanza Torres Ramírez CC 1076716060 2339814
TECNÓLOGOS EN

GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Contrato de
Aprendizaje SERVIMETERS 

9 María Paula Rodríguez Andrade CC 1033795257 2339814
TECNÓLOGOS EN

GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Contrato de
Aprendizaje Manos Maestras Serv

10 Esteban Alejandro Lancheros  CC 1193447931 2339814
TECNÓLOGOS EN

GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Contrato de
Aprendizaje

INVER SUPERJUEGOS
SENA DE LA 65 C

12 JHONATHAN JAVIER VELEZ RAMOS CC 1015443527 2339814
TECNÓLOGOS EN

GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Contrato de
Aprendizaje SENA DE LA 65 C

13 NELSON FERLEY QUIROGA GOMEZ CC 1110520655 2339814
TECNÓLOGOS EN

GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Contrato de
Aprendizaje SENA DE LA 65 C

14 Laura Vanessa Urueña Laguna CC 1012461785 2339814
TECNÓLOGOS EN

GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Contrato de
Aprendizaje Inversiones MCN

15

Yuranny Mireya Sánchez Caicedo CC 1030676355 2339814
TECNÓLOGOS EN

GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Contrato de
Aprendizaje

ADMINISTRADORA CO
DE PENSIONES COLP

16

Diana Alexandra Prieto Monroy CC 53073878 2339814
TECNÓLOGOS EN

GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Vínculo laboral MULTIENLAC

17

Lilia Viviana García Acosta CC 53.046.424 2339814
TECNÓLOGOS EN

GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

NOCTURNA Vínculo laboral Atlas Copco Colo

18   CC            
19

fichas nuevas que salen en enero-2024 para
explicación de bitácoras y trabajo en

territorium
FICHA 2645893

CC FICHA 2645893 2645893

fichas nuevas que salen en
enero-2024 para explicación

de bitácoras y trabajo en
territorium

FICHA 2645893

DIURNA  FICHA 2645893

fichas nuevas que sale
2024 para explicación de

trabajo en territo
FICHA 264589

20
Seguimiento y control  periódico de la

 Ficha
2393009

CC  Ficha
2393009 2393009

Seguimiento y control
periódico de la

 Ficha
2393009

DIURNA   Ficha
2393009

seguimiento y control pe
 Ficha

2393009

21

Mariana Sanchez Paramo CC 1014656194 2396009
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

DIURNA 
CONTRATO

DE APRENDIZAJE 
Crepes y Waffle

22                
23

Anghella Brigeth Cantor Castillo CC 1001174702 2396009
TECNÓLOGO EN

 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DIURNA  Contrato de
Aprendizaje Pagoma S.A

24
Jimena Carolina Pérez Gamarra CC 1.034.776.428 2396009

TECNÓLOGO EN
 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DIURNA  Contrato de

Aprendizaje World visión Colo

25

Karen Patricia Turcio Estrada CC 1103112146 2396009
TECNÓLOGO EN

 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DIURNA  Contrato de
Aprendizaje

Empresa Acueducto y A
de Bogotá



31/8/23, 21:42 Correo: Sandra Norbeli Montoya Valencia - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADNmYWFiNjM0LTRmOWItNDcyYS05ZjJiLWRhNzMwYjNlOTYwMwAQABh06hf30ANHqV4BSyU10… 3/9

26
Yeraldine Andrea Payares CC 1028038665 2396009

TECNÓLOGO EN
 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DIURNA  Contrato de

Aprendizaje Rv Inmobiliar

27
María Camila Guzmán Ruge CC 1014310583 2396009

TECNÓLOGO EN
 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DIURNA  Contrato de

Aprendizaje Hexacta S.A.

28
Angie Carolina Gómez rueda CC 1.102.725.646 2396009

TECNÓLOGO EN
 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DIURNA  Contrato de

Aprendizaje INGETEC S.A

29

Brian Alejandro Rodríguez Vilardy CC 1004500226 2396009
TECNÓLOGO EN

 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DIURNA  Contrato de
Aprendizaje COMERCIALIZAR 

30

BRAYAN STEVEN GOEZ VELASQUEZ CC 1000862220 2396009
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

DIURNA  CONTRATO
DE APRENDIZAJE  DICHTER NEIRA COLO

31

Ginna Marcela Barrera Mayorga CC 1000223849 2396009
TECNÓLOGO EN

 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DIURNA  Contrato de
Aprendizaje EURO INTERNACION

32
Laura Sofía Restrepo Albino CC 1000727587 2396009

TECNÓLOGO EN
 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DIURNA  Contrato de

Aprendizaje COMESTIBLES RIC

33

Laura Camila Perdomo Ortiz CC 1000226502 2396009
TECNÓLOGO EN

 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DIURNA  Contrato de
Aprendizaje Transportes Joalc

34

Andrés Cárdenas Fonseca  CC 1023869172 2397401
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
DEL TALENTO HUMANO

JORNADA
 MADRUGADA  Vínculo laboral INDUSTRIAS METÁ

 ASOCIADAS IM

35

David Alejandro Lasso Sánchez CC 1.014.279.701 2397401
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
DEL TALENTO HUMANO

JORNADA
 MADRUGADA 

CONTRATO
DE APRENDIZAJE  CASA LIMPIA S

36

Dayan Stefany Quijano Alarcón CC 1233901178 2397401
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
DEL TALENTO HUMANO

JORNADA
 MADRUGADA 

CONTRATO
DE APRENDIZAJE  TELEPERFORMA

37

BRAYAN STEVEN GOEZ VELASQUEZ CC 1000862220 2396009
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

DIURNA  CONTRATO
DE APRENDIZAJE  DICHTER NEIRA COLO

38

Briyith Sánchez barrios CC 1000330166 2396009
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

DIURNA 
CONTRATO

DE APRENDIZAJE 

Operaciones nacion
 mercadeo LTD

39

Sara Dayana Martínez Galeano CC 1005485507 2396009
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

DIURNA 
CONTRATO

DE APRENDIZAJE 
INGETEC GERENCIA & S

S.A.S

40

Yensy tatiana baron CC 1000855027 2396009
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

DIURNA 
CONTRATO

DE APRENDIZAJE 
Vmv cosmetics group c

41

Nicolle Ávila Pabuena CC 1002496065 2396009
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

DIURNA 
CONTRATO

DE APRENDIZAJE 
Colsubsidio / Bo

42

Cáterin Andrea Jiménez Rodríguez CC 1.014.277.161 2396009
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

DIURNA 
CONTRATO

DE APRENDIZAJE 
NSDIS ANIMATION SOF

43 Karinna Gómez Amador CC 1013097372 2396009 F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

DIURNA  CONTRATO

DE APRENDIZAJE 

UNIVERSIDAD EL B
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44

Gabriel Esteban Ortega Morales CC 1000708703 2396009
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

DIURNA 
CONTRATO

DE APRENDIZAJE 
Axa Colpatria Segu

45

Cáterin Andrea Jiménez Rodríguez CC 1.014.277.161 2396009
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

DIURNA 
CONTRATO

DE APRENDIZAJE 
NSDIS ANIMATION SOF

46

Reunión
(SENA - GRUPO ETAPA PRODUCTIVA)

LUGAR CGA AUDITORIO 
CC

Reunión
(SENA - GRUPO

ETAPA
PRODUCTIVA)
LUGAR CGA
AUDITORIO 

 
Reunión

(SENA - GRUPO ETAPA
PRODUCTIVA)

LUGAR CGA AUDITORIO 
DIURNA 

Reunión
(SENA - GRUPO ETAPA

PRODUCTIVA)
LUGAR CGA AUDITORIO 

Reunión
(SENA - GRUPO ETAPA P

LUGAR CGA AUDIT

47

Reunión
Seguimiento y control
MARIANA SANCHEZ 

CC 1014656194 2396009
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

DIURNA 
CONTRATO

DE APRENDIZAJE 
Crepes y Waffle

48
Reunión

Seguimiento y control
MARIANA SANCHEZ 

CC 1014656194 2396009
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

DIURNA 
CONTRATO

DE APRENDIZAJE 
Crepes y Waffle

49   CC            
50

FICHA -2396009 /

 SEGUIMIENTO PERIÓDICO -PROXIMA A
SALIR EN EL MES DE OCTUBRE -2023

CC FICHA -2396009 2396009

FICHA -2396009 /

 SEGUIMIENTO PERIÓDICO -
PROXIMA A SALIR EN EL MES

DE OCTUBRE -2023

FICHA -2396009

FICHA -2396009 /

 SEGUIMIENTO
PERIÓDICO -PROXIMA A

SALIR EN EL MES DE
OCTUBRE -2023

FICHA -23960

 SEGUIMIENTO PER
PROXIMA A SALIR EN 

OCTUBRE -20
51

FICHA -2339814 /

 SEGUIMIENTO PERIÓDICO -PROXIMA A
SALIR EN EL MES DE OCTUBRE -2023

CC FICHA -2339814  2339814

FICHA -2339814 /

 SEGUIMIENTO PERIÓDICO -
PROXIMA A SALIR EN EL MES

DE OCTUBRE -2023

FICHA -2339814 /

FICHA -2339814 /

 SEGUIMIENTO
PERIÓDICO -PROXIMA A

SALIR EN EL MES DE
OCTUBRE -2023

FICHA -23398

 SEGUIMIENTO PER
PROXIMA A SALIR EN 

OCTUBRE -20
52

Mariana Sanchez Paramo CC 1014656194 2396009
F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

DIURNA 
CONTRATO

DE APRENDIZAJE 
Crepes y Waffle

53

JENNY ALEJANDRA ANGULO
DEVIA CC 1014656194 2396009

F23-INICIAL Y FINAL

TECNÓLOGO EN GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

DIURNA 
CONTRATO

DE APRENDIZAJE 
DC COLOMBIA S

54
               

EVIDENCIAS CUADRO DE EXCEL DE VISITAS  //MES DE AGOSTO -2023// ONE DRIVE DE INSTRUCTORES ETAPA
PRODUCTIVA 
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REPORTE DE GESTIÓN DE JUICIOS MES DE AGOSTO DE 2023. / 67 
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Gestión de fichas.
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