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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 20 de septiembre de 2023

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4710366
Coordinadora Académica de Asistencia y Gestion Administrativa
Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa

Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes septiembre del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4710366 del afio 2023

Diego Armando Acufia Diaz, identificado con la cédula de ciudadania No. 1095923854 de
Girén, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor del presente contrato asciende a la suma de TREINTA'Y
SEIS MILLONES DOSCIENTOS SESENTA'Y UN MIL NOVENTA PESOS ($38.812.796) COP,
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario al que pertenezca el contratista).
Esta suma esta pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) NUEVE (9)
pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2023, por valor
de CUATRO MILLONES VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. Cada uno. Y UN
(1) pago correspondiente al mes de DICIEMBRE, por un valor de DOS MILLONES
QUINIENTOS CINCUENTA'Y UN MIL SETESCIENTOS SEIS PESOS (2.551.706)
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Plazo: Serd hasta el 19 de diciembre de 2023.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacidn Profesional
Integral, de acuerdo con la programacién definida por el Centro de Gestidn
Administrativa, ejecutando acciones de Formacion Titulada Virtual y/o
acompafiamiento en Etapa Productiva, en las redes de conocimiento vigentes para la
modalidad virtual.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 | Atender la formacién presencial de | Orientar la formacién

aprendices en el area especifica virtual en los Tecndlogos
del respectivo programa de de Gestién de Mercados,
formacion, en las fases o de Logistica, y Analisis y
Competencias establecidas y desarrollo de Software
programadas, y de acuerdo con las
disposiciones normativas
expedidas por la autoridad local o
nacional en materia sanitaria, la
formacion sera orientada a través Envio de correos
de medios tecnoldgicos mediante electrénicos.

la modalidad de trabajo en casa

2 | Orientar y apoyar a los aprendices | Orientar la formacidn Sesiones en linea

en el desarrollo de proyectos virtual en los Tecnélogos

formativos y/o productivos en las de Gestién de Mercados, | de la plataforma

respectivas etapas de formacion desarrollando las fases de
Anadlisis y Planeacién WhatsApp para

despejar dudas.
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Garantizar la actualizacién de los
contenidos y tecnologias, de las
fases o Competencias en las cuales
se desarrolla la formacion de los

aprendices

Actualizacién de
cronogramas y contenidos
en las fases de Andlisis y
Planeacidn de los
Tecnologos de Gestidn de
Mercados, Gestidn
Logistica, Analisis y de

Desarrollo de Software.

Territotium — Captura

de pantalla, Anucios

Envio de correos

electrdnicos.

Asi mismo, de acuerdo con el area
de desempefio para la cual fue
seleccionado debera orientar la
formacion, para desarrollar en los
aprendices las competencias del

programa

Orientar la formacion
virtual en los Tecndlogos
de Gestion de Mercados,
de Logistica, y Analisis y
desarrollo de Software,

desde el drea bilingliismo.

Sesiones en linea
sincronicas a través
de la plataforma
Territorium, grupo de
WhatsApp para

despejar dudas.

Aplicar durante el periodo de
duracién del contrato, al proceso

de certificacién de competencias

Las competencias
laborales y pedagdgicas se

encuentran vigentes para

http://certificados.sen

segln normas de competencias el cumplimiento del a.edu.co/
que aplica a la funcidn Instructor, contrato en la vigencia

asi como a los procesos, que el 2023

SENA adelante para certificar

habilidades pedagdgicas.

Cumplimiento oportuno con las Entrega de formatos de

entregas de los distintos formatos | cierre de fase, cargue de

y documentos requeridos en el evidencias y juicios

proceso administrativo; asi como evaluativos para las

el cargue de evidencias, juicios N/A
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evaluativos y demds
requerimientos en las diferentes
plataformas dispuestas por la

entidad.

fases de Induccidn,
Analisis y Planeacion en
los Tecndlogos de Gestion
de Mercados, Gestion
Logistica y Andlisis y

Desarrollo de Software.

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos vigentes

para la orientacion de

Orientar la formacion
virtual

en los Tecnologos de

procesos de formacion a través de | Gestién Sesiones en linea
ambientes virtuales de de Mercados Gestion sincronicas.
aprendizaje. Logistica y Andlisis y

Desarrollo de Software

cumpliendo el manual,

estandares y lineamientos

vigentes.
Participar en las actividades de Desarrollar los cursos de
seguridad y salud en el trabajo Seguridad y salud en el
programadas por el Centro trabajo, dispuestos en el N/A

y acoger las recomendaciones
establecidas en el protocolo de
bioseguridad aprobado

por la Institucion.

aplicativo de Si

Contratistas SENA.

Orientar, apoyar, acompafary
asesorar en forma permanente e
integral a los aprendices en el

proceso de formacidn, incluyendo

Orientar la formacidn
virtual en los Tecndlogos
de Gestidon de Mercados,

de Logistica, y Analisis y

Territotium — Captura

de pantalla, Anucios
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la formulacion y seguimiento de desarrollo de Software, Envio de correos
los planes de mejoramiento que le | desde el area bilingliismo | electrénicos.
sean asignados
10 | Participar en las diferentes Equipo Ejecutor,
actividades programadas por el Participar en las reuniones | citada por Alexandra
Centro de Formacion, virtuales convocadas por | Fajardo
encaminadas al fortalecimiento del | el Centro de Formacién. Segunda reunién
proceso de la Formacién Equipo Ejecutor,
Profesional Integral. citada por
Alexandra Fajardo
11 | Brindar respuesta oportuna a los Brindar respuesta Correos electrénicos
diferentes requerimientos de la oportuna a los (captura de pantalla)
comunidad educativa a través de aprendices, mediante los
los canales de comunicacion distintos medios de Anuncios en
dispuestos por la entidad. Comunicacion Territorium (captura
institucionales y el LMS. de pantalla)
12 | Proyectar una imagen personal, Actualizacion del perfil de
digna y acorde con su rol de instructor en el LMS
instructor conforme a los Territorium, cumpliendo
programas de formacion que con los lineamientos
imparte el Centro. establecidos en la Guia de
Orientaciones V4.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE INICIO FINALIZACION
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. de la planilla 4511238149, operador y periodo de agosto. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de

cobro SI___ NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los)
cual(es) se encuentra(n) en ejecucidn; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido
en el numeral 52 de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales
conflictos de interés y hacer la gestidon del riesgos para la toma de decisiones dentro del
principio de la debida diligencia frente a la ejecucidén de los contratos de prestacion de

servicios profesionales o de apoyo a la gestion.
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Nota: En el evento de sefialar S, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago
debera quedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en

el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.
Evidencias en (06) folios
Cordialmente,

Diego AcshaD-

Firma
Diego Armando Acuia Diaz
Contratista

C.C. No. 1095923854
Recibi a satisfaccion:
CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisora Contrato 4710366 de 2023

Coordinadora Académica de Asistencia y Gestion Administrativa
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Fecha de Inicio: 15 de Septembre del 2022 - Fecha Fin: 12 de Dicembre del 2022
==

Asunto: Sesidn sincronica inglés

TECNOLOGIA EN DESARROLLO
PUBLICITARIO

Cordial saludo estimados aprendices.

Es un placer saludarlos y desearles el mayor de los éxitos en este
dia, me permito informarles que el dia lunes 18 de septiembre a
las 7:00 PM se realizara la primera sesion sincronica
correspondiente a la fase de planeacion del programa
Tecndlogo en Desarrollo Publicitario.

Actividad del Proyecto: Estructurar plan de comunicacion o
publicitaria de acuerdo con necesidades de la organizacion

Competencia: Interactuar en lengua inglesa de forma oral y

escrita dentro de contextos sociales y laborales segun los criterios

establecidos por el Marco Comtin Europeo

Evidencia de conocimiento: GA2-240202501-AA1-EV03.

Elaboracién de un folleto de las caracteristicas del programa de

formacién o
Para acceder a la sesién web (Via Teams) debera hacer clic en el

enlace:

Enlace para ingresar

Recomendaciones: Ser puntuales en el ingreso dado que el
tiempo de grabacién es limitado e Ingresar 5 minutos antes para
configurar parlantes y micréfono.

Diego Armando Acufia.

x @ o o e e |« +
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DIEGO ARMANDO ACURA
2

Aprendiz

558 p. m.
21/09/2023
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DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ
Fecha de Inicio: 15 de Septiembre dal 2022 - Fecha Fin: 04 de Octubre del 2023

£

-

Asunto: Invitacion sesién sincrénica - Competencia: Interactuar en lenguainglesa

TECNICO LABORAL EN
OPERACIONES DE COMERCIO
EXTERIOR

Proyecto de Formacion: Herramientas para el Desarrollo de
Qperaciones de Comercio Exterior. Ficha 2758531. Fecha inicio:
15/05/2023 y fecha fin: 14/02/2024

Fase: Planeacion
Fecha Inicio Fase Planeacidn: 22/07/2023
Fecha Finalizacidn Fase Planeacion: 04/10/2023

Respetados aprendices SENA

Competencia: Interactuar en lengua inglesa de forma oral y
escrita

Fecha de inicio: 12 de septiembre de 2023 - Fecha fin: 26 de
septiembre de 2023.

Actividad de aprendizaje:GA2-240202501-AAT-EVD2.  Video
entrevista virtual

L. L . Offiine
Los invito a la sesion sincronica para el dia:
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j— Facha de Inicio: 03 de Septambra dal 2022 - Fachs Fin: 04 de Octubrs dal 2023

Proyecto de Formacién: Herramientas para el Desarrollo de
Operaciones de Comercio Exterior. Ficha 2758531 Fecha inicio:
15/05/2023 y fecha fin: 14/02/2024

Fase: Planeacion

a

@ Asunto: Invitacion sesion sincrénica - Competencia: Interactuar en lenguainglesa w

: 4 TECNICO LABORAL EN Rorene
OPERACIONES DE COMERCIO

a EXTERIOR

(]}

=]

Fecha Inicio Fase Planeacién: 22/07/2023

Fecha Finalizacién Fase Planeacién: 04/10/2023

Respetados aprendices SENA

Competencia: Interactuar en lengua inglesa de forma oral y
escrita

Fecha de inicio: 12 de septiembre de 2023 - Fecha fin: 26 de
septiembre de 2023,

Actividad de  aprendizaje: = GA2-240202501-AAT-EV01-

Cuestionario. °

Los invito a la sesion sincronica para el dia: "
o i &01p. m.
R KX NemBm s

£ Buscar eg

i}

@ |¢ |0 oo |9 o|» (¢ |00 o0 000 o|oo|» @ ¢ 1x 00|00 |w|+ Yo &
& C ()} @& senateritorio.la/perfilphp?id=33193086 Q = + N &L 0O 2
% Bookmarks [ Vocsbulary -RealE.. [§] France Culture:Act.. @ Apprendre le franga.. [ history of animation @ Radio Garden-Llyon { Material Compartid.. #§ Microsoft Word - h.. ¢ Ejecucién de la for... »
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Asunto: Invitacion encuentro sincrénico competencia bilingiismeo ’
Vista

SERVICIOS DIGITALES DE
BIBLIOTECAS

Aprendiz

Nombre del proyecto: politicas, _procesos  y
procedimientos en la gestion de prestacidn del servicio bibliotecario
usando a y digitales”

Fase: Planeacion

Competencia: Inglés.

Ml ®@ Db w @

De acuerdo &l cronograma de la fase de andlisis, hoy iniciamos con la
competencia inglés, la cual tendrd como fecha de inicio 31 de agosto
al 30 de noviembre de 2023

Para encontrar el material deben ir 2 la carpeta de contenido del
curso, seguido dar clic en la carpeta de proyecto, luego fase de
Andlisis y por dltime actividad de proyecto.

La actividad a desarrollar es:
+ Evidencia GA2-240202501-AA2-EV01. Crénica

Los invito a la sesion sincronica para el dia martes 19 de
septiembre de 2023, a las 20:00 horas

Enlace- INGRESA AQUI

Sesion dudas e inguietudes: miércoles a las 17:00 horas- chat,
activando el boton offline, parte inferior derecha en la plataforma

iline

Rarnardan mia actou nara aundarlng u aniardne duranta e nrncacn da

n & ¢ A Gw G e TR

o

L Buscar eg

GTH-F-062 V10



SENA

@|e|ooa|e o> ¢ o oo|oooeoe|>|@ s x o aaes|o|«|+ Yoo &
&« C (Y @ senateritoriola/perfilphp?id=33193086 B+ ©® 40O
% Bookmarks [ Vocabulary - Real E... France Culture: Act.. @ Apprendre e franca.. [ history of animation @ Radio Garden—ly oo ” A v x| Eecuién delafor. »

Archivos adjuntos

Id Evidencia:506275224
Visualizar JOBnINTERVIEW.docx
Descargar Archiva

MARTHA LEONOR RAMIREZ CACERES X 00 A O
keWOXhVS0hU?si=iKScGjfoyGPm...

Vista

Intentos: 1 Aprendiz

Fecha de Envio: 2023-09-18 17:50:10
Calificacién: 90.0 A

Id respuesta: 506275224

Respuesta:

Buena tardes

Tutor

Diego esperando que te encuentres muy bien, amablemente envi evidencia. Regresar
Ficha 2304386

Entrevistado

Wargarita Maria Gomez Gomez
c.c. 52153554

Entrevistador

Martha Leonor Ramirez Cdceres

c.c. 27818961

Gracias

Archivos:

-« 3 H S E nEwEw R

..
[ ]
©
==
=
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I
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DIEGOARMANDOACURA @

AMANDA CAROLYN SAMUDIO ROMO VIDEONPRESENTACIONNDEnUNNP
X 00| A
Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. ERSONAJE pdt
Descargar Archive

Intentos: 1 Vista

Fecha de Envio: 2023-09-19 08:29:57 Aprendiz
Calificacion: 90.0 A

Id respuesta: 505883514

Respuesta

Escribe aqui la evidencia. .

Archivos:

VIDEOnPRESENTACIONNDENUNNPERSONAJE pdf

B @ D 9 B

O 1 Comentario(s) Regresar

1 DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ

2023.09-19 15:00:52
——
Helle Amanda,

thank you very much for sharing your evidence. You did a great job. The video was creative and you have a good pronunciation.
Congratulatios!

Muchas gracias por compartir su evidencia. Hizo un gran trabajo_ El video fue creativo y tiene una buena pronunciacion.
iFelicidades!

Best regards,

Diego Acufia D.

iR O Buscar og g = i W & e A s E ) :155p.m.
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DIANA CAROLINA VERA PINZON X DescargarArenive 1000 A O

Visualizar PresentaPersonSpecial pdf

] Descargar Archivo
Vista
Intentos: 1
T Aprendiz
Fecha de Envio: 2023-09-17 23:20:51
= Calificacién: 100.0 A
Id respuesta: 505086804
Respuesta:
@ Buena noche adjunto video y pdf
= Archivos:
E VideonPresentacionnpersonajen2023n09n17natn11n07n49nPM mp4
PresentaP Special pdf
resentaPersonSpecial p Regresar

O 1 comentario(s)

DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ
2023-09-19 145328

Helle Diana,

Muchas gracias por compartir su evidencia. Hizo un buen trabajo, el video es muy creativo. Tuvo algunos errores de
pronunciacion. Abajo dejo link de algunas palabras

Favorite: hitps:/iwww.youtube comwatch?v=COVcVaZ7syQ
Ice cream: htips /fiwww youtube com/watch?v=ZY_mhqglAZYc

Best regards,

Diego Acufia D.

£ Buscar eg =H [» e ~ T ) P :156P.m. %
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DIEGO ARMANDO ACURA @)

Fecha de Envio: 2023-09-19 18:26:08
Calificacién: 50.0 D

Id respuesta: 506298249 Vista
Respuesta:

Hola instructor. Envio enlace del video entrevista que realice con la compatiera Yina Macias. Aprendiz
Ficha: 2804386,

Archivos.

O 2 Comentario(s)

1 DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ

20230021 112630
= Regresar

Hello Elvia and Yina.

El video es inleresante. Hicieron un buen trabajo Tuvieron algunos enores de iacion. Pero, en términos les esh
bien hecho.
Por olra parte. en el video pude nolar que solo Yina hizo el rol del i y Elvia de intrevi Recuerde que la idea era

cambiar roles. Por faver, sibalo completo.
Quedo atento
Best regards.

Diego Acufia D.

ELVIAROSA PALMA FRANCO

2023-09-21 14:26:02 °
Profe saludos. Fue error de ambas por que grabamos por separado el video, Vina le envia donde me pregunta y yo respondo y

yo le envié donde le pregunlo y ella me responde. Que oportunidad hay profe.
Offiine

A
2 Buscar eg S . Q e N m T P 605p. m.

21/09/2023
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Archivos adjuntos
Id Evidencia:485475298

Visualizar
YINA SOFIA MACIAS CABRERA X VideonPresentacinnnnGA1 pdf 1000 A O
Descargar Archivo Vista
Intentos: 1 .
Aprendiz
Fecha de Envio: 2023-08-14 15:41:25
Calificacion: 100.0 A
Id respuesta: 485475298
Respuesta:
Escribe aqui |a evidencia...
Buenas tardes, cordial saludo.
Regresar

Adjunto video presentacién.
Muchas Gracias!
Archivos:

VideonPresentacinnnnGA1 pdf

QO 2 Comentario(s)

DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ
2023-08-15 18:13:31
Hello Yina,

Thank you very much for sharing your evidence. The video fuffills all the requirements. Good job!

ALEvasinns ~aTA) INA

L G AT Muchas gracias por compartir su evidencia. El video cumple con todos los requisitos. jBuen trabajo!

ey = &30 p.m.
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ANALISIS Y DESARR... ANALISIS Y DESARR... ANALISIS Y DESARR... ANALISIS Y DESARR...
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