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5 _ RECOMENDACIONES DE LA SECCION me NCIERA L

EL PROCESO CONTRACTUAL CUENTA CON LA DISPONIBILIDAD DE RECURSOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO EN LA VIGENCIA 2018. EL
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL RELACIONADO SE ENCUENTRA ASIGNADO AL PROCESO 004-00--CACOM-6-ESM-2018 GARANTIZANDO QUE EL
OBJETO DEL CONTRATO ES ACORDE CON EL CONCEPTO DEL GASTO Y EL RUBRO PRESUPUESTAL, DE ACUERDO AL PRINCIPIO PRESUPUESTAL DE
ESPECIALIZACION Y A LAS POLITICAS PRESUPUESTALES Y DE CONTRATACION ESTABLECIDAS PARA EL SECTOR DEFENSA. UNA VEZ ADJUDICADO EL PROCESQ
CONTRACTUAL Y DE ACUERDO A CRONOGRAMA DE EJECUCCION PRESUPUESTAL SE DEBE DILIGENCIAR DE MANERA CLARA Y EXACTA LA PROGRAMACION DE
PAGOS. EL DEPARTAMENTO DE CONTRATOS DEBERA TRAMITAR COMO MINIMO 45 DIAS ANTES LOS DOCUMENTOS SOPORTE PARA PAGQ CON EL PROPOSITO DE
RECONOCER Y REGISTRAR EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA LAS OBLIGACIONES Y PODER SOLICITAR EL PAC SOBRE OBLIGACIONES
CIERTAS. TENIENDO EN CUENTA LOS PORCENTAJES DE PAC APROBADOS PARA LA PRESENTE VIGENCIA, SE SOLICITA QUE PARA LOS PAGOS PROGRAMADOS PARA
LOS MESES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE, SE ESTABLEZCA EN LA FORMA DE PAGO DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES "PAGO ULTIMO BIMESTRE Y/O CUENTAS
POR PAGAR 2019", ASI MISMO SE ESTABLEZCA QUE LAS FECHAS ESTABLECIDAS DE PAGOS ESTARAN SUJETAS A PREVIA APROBACION DE PAC POR PARTE DEL
MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

NOTA: EL COMITE ESTRUCTURADOR DEL PROCESO CONTRACTUAL DEBERA TENER EN CUENTA QUE DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE EN MATERIA DE
IMPUESTOS, CONTRIBUCIONES Y RETENCIONES, EL CONTRATO ESTARA SUJETO A TODAS LAS TARIFAS ESTABLECIDAS Y QUE DE ACUERDO A LA NATURALEZA Y
OBJETO CONTRACTUAL DEBAN APLICARSE COMO: RETENCIONES A TITULO DE RENTA, RETENCIONES A TITULO DE IVA, IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO
RETENIDO (ICA), CONTRIBUCION DE OBRA (Aplica para contratos de Obra) Y ESTAMPILLA PROUNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA. LAS RETENCIONES REALIZADAS SE
DEBERAN APLICAR DE ACUERDO A LA CATEGORIA DEL CONTRIBUYENTE EN LAS TARIFAS QUE ESTABLEZCA EL ESTATUTO TRIBUTARIO Y DEMAS LEYES
ESTABLECIDAS , LAS QUE ACLAREN, MODIFIQUEN O ADICIONEN EN EL ORDEN NACIONAL, DEPARTAMENTAL Y MUNICIPAL.

Se revis6 informacion presupuestal de acuerdo a: Certificado Plan de Adquisiciones, Certificado de Disponibilidad Presupuestal; se precisa que estos documentos estan
ajustados a las normas presupuestales.

y

TS21. MARISEL MUROZ FRUJILLO T2. LEIDY MILENA MARTINEZ MACIAS
TECNICO PRESUPUESTAL JEFE DEPARTAMENTO HINANGIERO (E )




FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
FUERZA AEREA

RESOLUCION No. 001
§ de Enero del 2018

“Por la cual se designan los funcionarios que conforman los Comités Estructuradores, Gerente de Proyecto y Supervisor para la
vigencia precontractual, contractual y postcontractual de la presente anualidad para la Prestacion de servicios y Apoyo a la Gestion
como Auxiliar de Enfermeria del Establecimiento de Sanidad Militar No. 187538304282 del Comando Aéreo de Combate No.6 Solano

(Caqueta).

El Segundo Comandante y Jefe de Estado Mayor
Coronel FERNANDO CORREA DUQUE
Ordenador del Gasto

En uso de las facultadades que le han sido conferidas en el Capitulo IV del Titulo Il de la Primera Parte de la Resolucion Delegacion Ministerial
No. 1549 del 06 de Marzo de 2015 y conforme a lo establecido en las Resoluciones Ministeriales Nos. 6346 del 14 de septiembre de 2012 que
trata de la *Actualizacion del Manual de Buenas Précticas de la Contratacion Pablica”, No. 6302 del 31 de julio de 2014 “Manual de
Contratacion del Ministerio de Defensa Nacional y sus Unidades Ejecutoras”y Directiva Permanente 015 de 2005 que trata de las Politicas de
Contratacion Sector Defensa, y

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que el Ministerio de Defensa Nacional en ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, en particular las que han sido
conferidas por los articulos 211, 216 y 217 de fa Constitucion Politica; 12 de la Ley 80 de 1993; 9,10 de fa Ley 489 de 1998; 37 del Decreto
2150 de 1995; 110 del Decreto 111 de 1996; Decreto 3123 de 2007; Ley 1150 de 2007; y 1474 de 2011 y el Decreto Reglamentario; delegb
mediante la Resolucion No. 1549 del 06 de Marzo de 2015, en su Titulo fi, capitulo 1V, delegé en algunos servidores pdblicos de la Fuerza
Aérea Colombiana, la competencia para celebrar contratos y adelantar gestiones de caracter contractual.

SEGUNDO: Que teniendo en cuenta lo previsto en el Manual de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacional, y sus Unidades Ejecutoras,
en su Capitulo lll, numerales 3.2 “COMITES ESTRUCTURADORES Y EVALUADORES”, 3.4.1 “GERENTES DE PROYECTO DE AREA
FUNCIONAL" y Capitulo V numerales 5.3.1.7 “DE LA SUPERVISION", en concordancia con la Resolucion No. 1549 del 06 de Marzo de 2015
“Por la cual se delegan funciones y competencias relacionadas con la contratacion...”, para todos los procesos de contratacion que se
gestionen para la adquisicion de bienes y/o servicios con destino al Ministerio de Defensa Nacional ~ Fuerza Aérea Colombiana —
Establecimiento de Sanidad Militar No. 187538304282 del Comando Aéreo de Combate No. 6, en el orden de garantizar el cumplimiento
del principio de transparencia, con plena autonomia respecto del competente contractual.

Justificacién Supervisores

Por las condiciones propias de la Unidad, se nombra a la Sefiora AEROTECNICO AREVALO CORREA EILEEN como Supervisor Titular quien
es Auxilia de enfermeria y se nombra como Supetvisor Suplente a la Sefiora AEROTECNICO HINOJOSA TABORDA VALERIA quien es
Técnico en Atencion Prehospitalaria y cuenta con la idoneidad y competencia para realizar estas funciones.

TERCERO: Que conforme a lo previsto en la Resolucion 6302 del 31 de julio de 2014 en su capitulo Ill, numerales 3.2.2.1. FUNCIONES DEL
COMITE ESTRUCTURADOR, 3.4.2.2 FUNCIONES GENERALES DEL GERENTE DE PROYECTO DE UNIDAD EJECUTORIA, 3.4.2.3.
FUNCIONES ESPECIFICAS DEL GERENTE DE PROYECTO DE UNIDAD EJECUTORA y 5.1.7.2 DEL PROCEDIMIENTO PARA EJERCER
FUNCIONES DE SUPERVISOR, Literal E, en concordancia con ef Literal I, y con el numeral 2.3 de la Directiva Permanente No. 15 del 10 de
Marzo de 2015 del MDN, se enuncia las funciones de los Comités Estructuradores, Asesor, Gerente de Proyecto y de Supervision, asi:

34.2.  GERENCIAS DE PROYECTO DE UNIDAD EJECUTORA

En un proceso de seleccion de contratista, el Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora es aquél funcionario propuesto por e/ Comando de la
Unidad Ejecutora y designado por el Ordenador del Gasto, para coordinar el proceso de estructuracion y tramite del proceso de seleccién, en
forma eficaz, eficiente y efectiva.

El alcance de esta tarea inicia desde la etapa precontractual, y se agota con el cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato, sin
perjuicio de la interaccion que corresponda adelantar con la supervision del contrato. Implica que los actos preparatorios, de trémite, de
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adjudicacion, de declaratoria de desierta, suscripcion y perfeccionamiento del contrato, son coordinados por el Gerente de proyecto de Unidad
Ejecutora, sin perjuicio de las responsabilidades que le asistan a otros funcionarios, asesores o supervisores en la materia.

Los servidores publicos designados como Gerentes de Proyecto serén oficiales superiores y/o civiles vinculados a la planta de personal de
Ministerio de Defensa Nacional, Fuerzas Militares o de la Policia Nacional. Igualmente podrén serlo, los asesores vinculados mediante
contratos de prestacion de servicios o cualquier otra modalidad de contratacion, teniendo en cuenta las condiciones estipuladas en la Directiva
Permanente No.15 de 2015 y las que la modifiquen o adicionen.

3.4.2.2. Funciones Generales del Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora:

En la etapa precontractual del proceso de seleccién, deberé realizar todo el aprestamiento administrativo y logistico para la consecucion de los
documentos previos de indole legal, presupuestal y técnico. En consecuencia debe realizar la estructuracion de los estudios de mercado, de
precios y técnicos, asi como el estudio previo que es de su responsabilidad y competencia, conforme con los soportes presentados por los
comités estructuradores.

Hacer las coordinaciones con el Ministerio de Defensa - Secretaria General, Planeacion y Finanzas y con entes extemos, asi como con el
Gerente del &rea funcional, en orden a conseguir los conceptos previos que permitan iniciar el proceso de seleccion.

Coordinar las labores de los comités estructuradores y evaluadores de las ofertas, cuerpos que dependeran de su gestién e impulso.

Tendra a su cargo la voceria del procese de seleccion, en consecuencia cualquier informacion intema o extema que se produzca o tramite sera
conocida o propuesta por el Gerente del Proyecto.

3.4.2.3. Funciones especificas del Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora

En lo técnico

a. Dirigir el personal encargado de proyectar y elaborar el estudio previo que antecede el pmceso de seleccion, observando los siguientes
lineamientos: descripcion de la necesidad que la unidad ejecutora pretende satisfacer y definicién técnica, informando objeto, plazo, forma de
pago, sitio y condicion de entrega soporte econdmico del valor del contrato y certificado de dlspombmded presupuestal y/o oficio de vigencias
futuras, y otros que en lo sucesivo lo modifiquen .

b. Dirigir el comité técnico designado para estructurar, elaborar y disefiar las especificaciones técnicas del pliego. Cuando se trate de procesos
de seleccion cuyo soporte sea especificaciones técnicas y no normas técnicas, el Gerente del Proyecto junto con el Comité Técnico
Estructurador suscribira documento dirigido al competente contractual, justificando la asignacion de pesos y puntajes. En cualquier caso el
ejercicio de esta funcion se radica exclusivamente en el Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora.

c. Realizar por intermedio de sus asesores o colaboradores, las gestiones pertinentes ante las diferentes dependencias de la Unidad Ejecutora
(Oficina de Planeacion, Direccion de Finanzas, Oficina de Contratacion, Departamento de Planeacion, Departamento Financiero, etc.)
tendientes a garantizar la suficiencia de recursos presupuestales, fisicos y humanos necesarios para la viabilidad del proceso, dentro de la
normatividad vigente.

d. Liderar las gestiones necesarias en el 4mbito intemo y extemo del Ministerio de Defensa Naclonal - Unidad' Efecutora, garantizando la
ejecucion del proceso de seleccion para cumplir el cronograma disefiado para tal efecto.

e. Coordinar la expedicion de los documentos necesarios destinados a integrar y expedir el proyecto de pliego de condiciones.

f. Asistir a la audiencia de estimacion, tipificacion y asignacion de los fiesgos y la de aclaracion de pllego cuando las soficiten. Coordinar la
actividad de los comités para estructurar el pliego definitivo.

g. Dirigir la actividad de los comités y avalar con su firma los formularios de preguntas y respuestas, asi como las adendas que se expidan.
h. Asistir a la diligencia de cietre del proceso y presentacion de ofertas, suscribiendo la correspondiente acta.
i. Dirigir las labores de los comités asesores y evaluadores, rindiendo las aclaraciones y directrices que se hicieren necesarias.

J. Suscribir en sefial de aval los requerimientos y aclaraciones que deben remitirse a los proponentes durante la etapa de evaluacion de las
ofertas.

k. Suscribir en seiial de aval, el informe de evaluacion de las ofertas.
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L Recibir del Departamento de Contratacion o quien haga sus veces en Iz Unidad Ejeculora, las observaciones af informe de evaluacion y
coordinar la expedicion del informe definitivo de evaluacion de ofertas.

m. Soficitar ante la Secrelaria General def Ministerio de Defensa Ia realizacion def Comité de Adquisiciones para Ias contrataciones directas
interachministrativas de que trata la Directiva 15 de 2015, cuando sea necesario. £n los casos en los cuales existan ténminos, tendré presente
que fa convocatoria del Comité de Adquisiciones se realizaré con tres dias de antelacion.

n. Coordinar fa elaboracion, lramite y sustentacion ante el comité de adquisiciones, de las ponencias y recomendaciones de los comités
evaluadores con la presentacion oportuna de los documentos que soporten los aspectos a tratar.

fi. Coordinar la realizacion y presentacion de la audiencia de adjudicacion del proceso, convocando a los miembros de los comités
evaliadores.

p. Asistir a la audiencia de adjudicacion del proceso, e intervenir en lo que resufte de su compelencia.
q. Avalar con su firma ef anexo técnico def contrato y/o de los contratos resultantes.

1. Disponer fo necesario para oblener deniro de los tres (3) dfas habiles siguientes a fa firma de! contralo su registro presupuestal y el
cumplimiento de los requisitos de legaﬁzac:on

. Entregar mediante acta las acweclones realizadas durante su desempefio al supervisor del contrayfo, Sl fuere del caso.
L. Las demés que guarden relacion directa conel proceso. :
3.2. Funciones del Comité Estructusador:

El Comité Estructirador desighado por el Ordenador def Gasto, ¢l cual podra estar conformado por servidores publicos o por particuiares
conlratados para el efeclo. - Los desighados para hacer parte del comité por parte del compelente conlraciual deben acreditar formacion
profesional y técnica en refacion con el bieh o servicio a contratar, de conformidad con lo establecido en ef Manual de Contratacion del
Ministerio de Defensa Nacional. : . ‘ :

La funcion generaf de este comité, es hacer el estudio integral que soporte Ia necesidad que fa ent;dad pretende satisfacer medfante ef anafisis
de las condiciones econdmicas; juridicas y técnicas, asi como de las financieras, del negocio a caiebrar Los anterior conforme io previsto por
la ley en aplicacion def principio de planeacion.

La funcion estucturadora cesara al ciere del proceso, salvo que durante la etapa subs;gwente sean requendos para precisar aspectos
referidos af plego de mndmones

El perfil para el comité estructuradw deberé establecerse de oonfonmdad con lo indicado en la D:rectiva Pennanente No 15 del MDN, las que
Ia modiifiquen, sustifuya o adicione. :

3.2.2.1. Funciones def Com:te Estrucmrador

1. Realizar el estudio y presentacion de Jos aspectos & incluir en el plego ante el Gerente def Proyecto de ia respecﬂva un:o‘ad gjecutora,
verificando que los aspecios alll consighados cumplan con todos y cada uno de los requisitos emgfdos en Ia ley, para garanlizar una seleccion
objetiva. ;

2. Elaborarbajo fa direccion y superwaron de fos Gerentes de Proyectos los estud:os previos ba,lo los: Imeam:entos V- parémetros establecidos
en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, formulandole a este titimo por escrito y de maneta sustentada fos motivos de
inconformidad que existan entomo & las espeaﬁcac:ones tecnicas, exigencias economicas, financierasy legales.

3. Elaborar ef anélisis def seclor conforme a los parédmetros de acuerdo con el manual pubiicado por Colombia Gompra. Eﬁclente en ef siguiente
fink: hitp:dhaaw. colombfacompm gov. co/es/manuales, :

4. Elaborar el proyecto de pﬂego yel pﬂego de condicxones definitivo en el érea con'espondlente con re.goonsabmdad eficiencia y diligencia
respetando los principios constifucionales y legales que garanbcen tna esmgenc:a objetiva en concordancia con el articulo 5 de fa ley 1150 de
2007.

5. Estudiar y evaluar fas solicitudes presentadas por los interesados al pliego y preparar las explicaciones requeridas frente a su contenido.

6. Propender por aciualizar las nonmas técnicas, jurfdicas y econdmicas para que sean incluidas en el pliego.
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7. Inckiir en el pliego las especificaciones técnicas, los factores de verificacion y cuando sea dei caso los faciores de ponderacion y evaliacion
de las ofertas. Para fa estructuracion de los requisitos habilitantes deberan tenerse en cuenta los parémetros establecidos por Colombia
Compra Eficiente en el manual respectivo.

8. Verificar que ef pliego contemple, respecto del oferente, el cumplimiento de contratos anteriores, multas y sanciones impuestas por aiguna
entidad publica dentro de los tres (3) afios anteriores a la presentacion de su oferta y que estén reportados en el RUP, y/o aquelfas que la
entidad conozca y que estén en firme, independientermente del régimen juridico aplicable a la entidad pibfica que la imponga. En ningtn caso
el registro de muftas o sanciones sera objeto de ponderacion en ef piego.

9. Consuftar al asesor en comercio exterior cuando se trate de adquinir bienes o servicios importados, para determinar fa modalidad de entrega
V fos costos asociados a fa importacion, necesarios para definir el anexo respectivo del pfiego (comité econdmico).

10. Revisar la legisfacion tributaria y contable, previo a establecer el precio base de la adquisicion, con el fin de que se tengan en cuenta
impuestos tasas o contribuciones que se puedan lfeqar a generar en el proceso contraciual

11. Para el caso de compras centrafizadas unificar criterios entre las Unidades Ejecutoras en cuanto a plazos de entrega y fonma de pago.

12. Suscribir concepto favorable al ordenador def gasto o su delegado, para integrar ef proyecto de pliego, el pliego, donde exprese su
intervencion respecto al proceso de oontrataaon

13. Participar en la audiencia mfonnatma, audiencia de aclaracion y-estimacion, tipificacion y asignacién de fos riesgos, en fa que se puede
precisar el contenido y alcance def pliego de condiciones a solicitud de algin interesado.

14. Analizar, estudiar, verificar y resolver las inquietudes presentadas af proyecto de pliego de condiciones & fin de consoiidar ef pliego.
15. Analizar y proponer cuando sea el caso las modificaciones al piego, a fin de expedir adendas.

16. Resolver las mqutetudes fonnuiadas hasta ei cierre del prowso 7 fravés de proyectos de fonmiilarios de p:eguntas y respuestas, para
Someteria a consideracion del Competente Contractual

17. Ejercer sus funciones coordinadamente con los Gerentes de Proyeclo y con el Departamento de Conlratacion o quien haga Sus veces.
18. Mantener informado a fos Gerentes de Proyecto sobre las novedades presentadas en la elaboracion def piiego.
3.3.1.7.1. Del ejercicio de ias funciones de supervision y/o inferventoria:

La revision de los antecedentes del contrato suscrito, de los derechos y obiigaciones de las partes y de los mecanisimos pactados para el
reconocimiento de los derechos de contenido econdmico.

a) La intervencibn formal en fa coordinacion, vigilancia y control de Iz ejecticion del objeto coniratado, para garantizar que las obligaciones
contractuales se han cum,oﬁdo ¥ que permita & la entidad tramitar los pagos al contratista.

b} La pmsentacron mensual de fos informes sobre fa ejecucion del conlrato, en especial ef informe anexo al acta de i‘&CibO parcial o final
que sustente ef pago de las obligaciones cumplidas por ef contratisia.

¢) La elaboracion y envi6 dei proyecto de Acta de Liguidacion de los contratos acompafiada de sus documentos soportes, dejando constancia
sobre fos acuerdos, conciliaciones y fransacciones a que llegaren las parles en caso de divergencias presentadas.

d) En los coniratos en que se realicen-manltenimiento, renovaciones y mejoras a los bienes, se debe determinar por el supervisor si fos
trabajos realizados al bien generan un mayor valor del mismo, toda vez que amplien su vida productiva, su utifidad y su eficiencia
operativa. Ef Supervisor deber en ef Acta de Liquidacion expresar técnicamente si hubo un aumento def valor del bien, toda vez que ese
mayor valor deberé refigjarse por la entlo‘ad en su-balance contable.

3.3.1.7.2. Dei procednmenm para gjercer Ia func:on de supenision y/o seguimiento a fa ejecucion d‘e fos contratos:

A. Momento y piazo para ejercer fa funcion de supervision y/o seguimiento:

Los supervisores de los contratos, serdn funcionarios designados por ef competente contractual Inician su actividad cuando el contrato esté
peifeccionado, esto es suscrito, registrado el compromiso y legalizado, es decir aprobadas las garantias.

Supersvisores Suplentes:
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El Supervisor Suplente desempefiaré las funciones como principal en caso de comisiones, Vacaciones, cursos y ausencias del Supervisor
Principal, por lo cual, ef Supervisor Suplenie debe informar con quince (15) dfas de antelacion a la ausencia, ef estado del contrato adjuntando
acta de enlrega del contrato y el ténmino aproximado de fa ausencia, sin desconocer que al momento de encontrarse nuevemente en la Unidd
debe asumir autométicamente ia funcion atribuida por la resolucion de nombramiento, para lo cual el Supenvisor Suplente debers informarie ef
estado en el que se encuentra fa ejecucion del contrato, iguaimente a trevés del acta respectiva.

La supervision consistira en el sequimiento técnico, administrativo, financiero, contabie y juridico sobre el cumplimiento def objeto def contrato.
El Jefe del Departamento de Contratacion o quien haga sus veces le informaré al supervisor mediante un oficio sobre el cumplimiento de fos
anteriores requisitos, remitiendo copia de los siguientes documertos:

Copia COP y CRP, ESTUDIOS PREVIOS ( wwwy.contratos.gov.co ), SOLICITUD DE OFERTA, PLIEGO DE CONDICIONES o INVITAGION
PUBLICA SE DEBE ESCOGER DE ACUERDO A LA MODALIDAD ( wa.contratos. gov.co ), ADENDA XOOXX PONER EL NUMERO DE LA
ADENDA O ADENDAS ( www.contratos.gov.co ), OFERTA ( wvw.contratos.gov.co ), CONTRATO O ACEPTACION DE OFERTA SE DEBE
ESCOGER DE ACUERDO A LA MODALIDAD ( vwwy.contratos. gov.co ), ANEXO TECNICO DEL CONTRATO ( wwwv.contratos.gov.co ), Copia
POLIZA DE CUMPLIMIENTO, Copia POLIZA DF RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL DETERMINAR Si SE SOLICITO PARA
DEJARLA O QUITARLA, Copia APROBACION POLIZAS

Fara confrontar informacién podra consu!tar el expediente original en la Direccién de Con!r‘atac:on Estatal o quien haga sus veces
{Departamento de Contratacion).

El supenvisor def contrato vigflaré Su gjecucion y cumplimiento del objeto durante todo ef tiempo qu-é esté vigehte y su funcién termina cuando
se suscriba el acta de fiquidacion. Sin petjﬁido def cierre adiministrativo del mismo, ef cual se encientra vinculado a la vigencia de fas polizas.

Lineamienfo Fueiza Aéiea Colomblana

La funcion de supervision prevalece sobre ofras siluaciones adiministrativas, por lo tanto los wpemsores deargnados estan en la obligacibn de
informar al ordenador def gasto con 15 dias habiles de anticipacion a la fecha de iniciacion de vacaciones u otros molivos de ausencia temporal
o definitiva, para que éste nombre su reemplazo mediante Resolucion; una vez realizado este trémite se debers enviar los documentos de Jas
actuaciones efectuadas al Departamento de Conlratacion o quien haga sus veces para. su coocimiento y anexo al expediente contractual,
caso en el cual debera elaborarse un acta suscrita por el Supervisor titular o inicial y su reemplazo, en donde conste ef estado de ejecucion del
contrato, ef cumplmieto def contratista y fa relacion de los documentios generados en cumpﬂmfento de Ias funciones de supems:én Cuando
reasuma sus funciones, el | supervisor titufar, se deberé proceder de igual manera.

B Mamfestacmnes de inconformidad del supervisor del contrato frenfe a su ejecucion.

e Cuando el superwsor de! contrato manifieste su desacuerdo con la ejectcion de un contrato, o con Ia forma de ios acz‘os documentos o
circunstancias examinadas, formiulara sus reparos por escrito, :

o Losreparos seran mot:vados en hechos arcunstanaas ynomias y abarcarén {as observacrones y w]ecmnes con’espondsentes
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Los supervisares de os contratos suscritos por el Ministerio de Defensa Nacional - Unidad Ejecutora estén obligados a entregar debidamente
fiquidadas todas las cuentas contractuales con sus respectivos soportes, utifizando el formato implementado por fa Direccion de Contratacion
Estatal. En este momento quedaré documentaimente acreditado ef cumplimiento de todos los requisitos necesarios para cumplir 2 obligacion a
cargo def Ministerio y del cumplimiento de las obligaciones del contratista.

El contratista suscribira el acta de fiquidacion remitida en un plazo de 15 dias habiles, posteriores a su recibo. Si al vencimiento de este piazo ef
contratista no se allanare a su suscripcion, el Ministerio liquidara unilateraimente ef contrato.

E. Funciones generales de fos supeivisores de contratos:

Este numeral enlista una serie de funciones que competen a nivel general a la funcion de seguimiento en ef aspecto técnico, administrativo y
fegal, que describira en forma general los procesos de esta labor.

F. En el aspecto Técnico - Administrativo:

o Verificar que las especificaciones y condiciones particufares de los bienes o servicios u obra contratados, correspondan a las soficitadas,
definidas y aceptadas en ef contrato. De presentarse dudas sobre este particular, deberé formularias por escrito dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a su ocumrencia, al Departamento de Contratacion o quien haga sus veces para que éste las ramite ante el Gerente de
Proyecto. El Departamento de Contratacion o quien haga sus veces, deberé responder a este requerimiento dentro de los tres (3) dias hébiles
siquientes a su recibo clarificando fa sittiacion.

®  £n los eventos en que asi fo detennine el contrato, o i la naturaleza delmismo lo requiere, el Supervisor deberé suscribir conjuntamente
con ef contratista y ef competente contractual, las actas de iniciacion o de recibo de bienes y/o senvicios, dentro del término establecido en el
contrato. Estas actas (original), deben enviarse al Departamento de Contratacion o quien haga sus veces dentro dé los tres (03) dias habiles
siguientes a su firma, para Su respectiva incoiporacion en fa caipeta del contraio y si es del caso, para su publicacion en el SECOP.

»  Cuando se requieran cronogramas de gjecucion o programacion de las actividades del contralista para la ejecucion del objeto contratado,
ef Supervisor deberé exigirios y recibirlos, para efectos de revision y control, dentro de los plazos estiputados en el contrato. Ef cronograma o la
programacion de actividedes debe emdarse al Departamento de Coniratacion o quien haga sus veces dentro de los fres (03) dias habiles
siguientes a st recibo, para su comespondiente archivo en fa carpeta del contrato.

e Cuando se trale de la Supervision de conlratos de obra publica, deberé abrir y fievar conjuitamente con el contratista o con la persona
defegada por éste, una memoria diatia de la obra, en donde constaran las acciones reafizadas diariamente en ellz, asl como las actas de los
comités técnicos de obra o administrativos que periddicamente deban realizarse y fas observaciones que se consideren pertinentes. Fste
documento formaré parte integral del contrato y fa copia mensual def documento se remitiré al Departamento de Contratacmn ) qwen haga sus

veces, para que repose en la caipeta del contrato.

o £/ Supervisor podré citar o comvocar 2 reuniones al contratista, af competente contractualy a los funcionarios que tengan un interés directo
en la efecucion del contrato o hayan participado en la elaboracion de los pliegos de condiciones y elaboracion de la minuta del contrato, cuando
haya dudas sobre los términos def conlrato y/o se considere hecesario para la nomal gjecucion.

e De cada reunion se levantaré un acts que ser suscrita por los que en ella intervinieron y la misma deberd contener como minimo los
asuntos discutidos, las decisiones, acciones y compromisos a ejecutar. Copia de este docuriiento. se enviara al Depariamento de Contratacion
0 quien haga sus veces, dentro de los fres (3} dias habiles siguientes a su suscripcion, para su comrespondiente archivo en la campeta del
contrato.

e Efsupervisor def contrato, Si fa naturaleza del mjsmo fo requiere v ast se estipulo en la mintita del contrato o aceptacion def ofrecimiento,

deber elaborar fas actas de recibo parcial de bienes o servicios o las de fos respectivos cortes de obra, las cuales suscribiré conjuntamente
con el contratista y el interventor (si aplica). El valor de los bienes o servicios u obra que por estas aclas se recibe no seré inferior al porcentaje
estipulado en ef contrato, y las actas de recibo parcial, deberén remitirse af Departamento de Contratacion o quien haga sus veces, para lo de

st competencia.

e EfSupervisor exigira la buena calidad y comecto funcionamiento de fos bienes y servicios u obra (si aplica) contratados, y se abstendréa de
dar el respectivo cumplido si éstos o corresponden a las calidades, cartidedes y especificaciones técnicas exigidas. El supervisor mantendré
ef control y coordinacion permanente sobre fa ejecucion def contrato, de tal manera que implemente actividades, tales como, reuniones con ef
comité evaluador y contratista, visitas a las empresas y ofras qiie se estimen convenientes y necesarias.

o £l Supervisor verificara que el contratista entregue los bienes que presentd en la propuesta. £n el evenio de que algunos de los bienes no
sean acordes con lo estipulado en el contrato y en la oferfa, éste exigiré af contratista que sean cambiados o ajustados en el menor tiempo
posible, o en el indicado para estos eventos en ef contrato para que pueda darse una adecuada ejecucion del mismo. En este evenio se

procedera asi:
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E1 Supervisor Suplente desempefiara las funciones como principal en caso de comisiones, vacaciones, cursos y ausencias def Supervisor
Principal, por o cual, el Supervisor Suplente debe informar con quince (15) dias de antelacion a la ausencia, e estado del contrato adjuntando
acla de entrega def contrato y ef ténmino aproximado de la ausencia, sin desconocer que al momento de encontrarse nuevemente en fa Unidd
debe asumir autométicamente fa funcion atribuida por fa resolucion de nombramiento, para lo cual el Supervisor Suplente debera informatie ef
estado en el que se encuentra la gjecucion del contrato, igualmente a trevés def acta respectiva.

La supervision consistira en el sequimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto def contrato.
£f Jefe def Departamento de Conlratacion o quien haga sus veces le informaré al supervisor mediante un oficio sobre el cumplimiento de los
anteriores requisitos, remitiendo copia de los siguientes documentos:

Copia COP y CRP, ESTUDIOS PREVIOS ( wwwy.contratos.gov.co ), SOLICITUD DE OFERTA, PLIEGO DE CONDICIONES o INVITAGION
PUBLICA SE DEBE ESCOGER DE ACUERDO A LA MODALIDAD ( ww.contratos.gov.co ), ADENDA XXXX PONER EL NUMERO DE LA
ADENDA O ADENDAS ( wwv.contratos.gov.co ), OFERTA ( wwv.contratos.gov.co ), CONTRATO O ACEPTACION DE OFERTA SE DEBE
ESCOGER DE ACUERDO A LA MODALIDAD ( vmmy.contratos.gov.co ), ANEXO TECNICO DEL CONTRATO ( wkm.contratos.gov.co ), Copia
POLIZA DE CUMPLIMIENTO, Copia POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL DETERMINAR Si SE SOLICITO PARA
DEJARLA O QUITARLA, Copia APROBACION POLIZAS

Para confrontar infonmacion podré consultar el expediente original en la Direccibn de Contmtaaon Estatal o quien haga sus veces
(Departamento de Contratacion).

Ei supervisor def contrato vigifaré su gjecucion y cumplimiento del objeto durante todo ef tiempo que esté vigente y su funcion termina cuando
se suscriba el acta de fiquidacion. Sin pexuicio del cierre administrativo del misimo, el cual se encuentra vinculado a ia vigencia de fas poiizas.

Lineamiento Fueiza Aéiea Ciolonwiana:

La funcidn de supervision prevalece sobre olras Situaciones administrativas, por lo tanto los supervisores designados estarn en la obligacion de
informar al ordenador del gasto con 15 dias habiles de anticipacion a fa fecha de iniciacion de vacaciones u olros molivos de ausencia temporal
o definitiva, para que éste nombre st reemplazo mediante Resolucion; una vez realizado este trémite se deberd enviar los documentos de las
actuaciones efectuadas af Deparfamento de Conlratacion o quien haga sus veces para su conecimiento y anexo al expediente contfractual,
caso en ef cual deberéa elaborarse un acta susciita por ef Supervisor titular o inicial y su reemplazo, en donde conste el estado de ejecucion def
contrato, ef cumplimiento def contratista y fa refacion de los documentos generados en cumplfm;ento de fas funciones de supenvision. Cuando
reasuma sus funciones, eI | supervisor tituar, se debera proceder de igual manera.

B. Manifestaciones de inconformidad del supenvisor del contrafo frenfe a su ejecucion.

o Cuando ef supervisor del contrato manifieste su desacuerdo con la ejecucion de tn contrato, o con fa forma de fos actos, docurnentos o
circunstancias examinadas, formiuiaré sus reparos por escrito, :

e [osreparos seran hrotivados en hechos, circunstancias y nonmas y abarcaran las observaciones y objeciones comespondientes.

e Ei supervisor comunicaré al competente contractual a fa dependencia interesada en el contralo ¥y @ la Direccion de Contratacion def
Ministerio de Defensa Nacional, los resultados més refevarites de su actuacion y recomendar las actuaciones para su normal ejecucion.

e Efsupervisor podré solicitar al competente contractual la revision de fos aclos que conardem perjudiciales para los intereses de la Nacién
— Ministerio de Defensa Nacional

e Cuando se aprecien eraves imequilaridades en la ejecucion de un contrato que amenace su paraiizacion, es bbﬂgacién del supervisor
informar por escrito dentro de fos cinco (5) dias habiles siquientes a fa ocurrencia de los hechos ai competente contractual y &l Director de Ia
dependencia que ha contratado el bien o servicio, para que estos inicien fas acciones correspondientes. -

C. Cumplimiento de ordenes del competente confractual, como consecuencia de megu!andades o circunstancias que afecfen fa
nomal ejecucion def contra!'o

Los supervisores de los contratos suscntos por Ministerio de Defensa Nacional ~ Unidad Ejecutora estén oblfgados a acatar las observaciones
y decisiones def compelente contractual en los eventos de discrepancias en su gjecucion y no estan autorizados a expedir cumplidos para
pagar obiigaciones, hasta tanto no se pronuncie favorablemente ef competente contractual

D. Liquidacion de jas obligaciones confraidas:
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o Si el bien ylo senicio es entregado por el contratista con algin defecto menor, el supervisor podré devolver el material para que éste
cortija o subsane los defectos, en un término que el supervisor considere perentorio sin que afecte el plan logistico de Ia Fuerza.

* i el bien eniregado presenta un defecto que no afecte Ia funcionalidad o que disminuya su durabilidad, pero que no sea susceptible de
correccion, el supervisor los recibiré y autorizaré su distiibucion, conservando la muestras defectuosas def total de muestras evaluadas sequn
el plan de muestreo previsto en la nonma técnica o especificacion técnica o dejando cinco (5) muestras de fos bienes recibidos, recolectadas al
azar las cuales deben ser marcadas y efiquetadas de manera que se identifiquen suficientemente, para practicar sobre las mismas las prugbas
que ef comité técnico receplor del material considere procedentes e iniciar fas acciones legales a que haya lugar.

»  Sielbien entregado presenta defectos mayores el material seré rechazado por ef supervisor, conservando las muestras defectiiosas del
tolal de muestras evaluadas segin ef plan de muestreo que esté previsto en la nomma técnica o especificacion técnica, o dejando iguaimente
cinco (5) muestras de los bienes recibidos, recolectadas af azar las cuales seran marcadas y etiquetadas de manera que se identificquen
suficientermente para efectos de practicar sobre las pruebas que el comité técnico receptor del material considere procedentes y determinar las
acciones legales a que haya ligar.

e Para todos los eventos el superisor se apoyara en los conceptos emitidos por los comités receptores del bien, (técnico) quienes se
proninciarén sobre sus defectos indicando si.son mayores o menores, o si afectan su durabilidad, funcionalidad o el aspecto que resufte
pertinente.

e £l Supervisor verificara, conforme con fa naturaleza juridica y tipo del contrato suscrito, que ef contrafista cumpla con las medidas de
sequridad industiial y de salud ocupacional necesarios para salvaguardar la integridad de fas personas que proveen el bien, servicio u obra, y
por NINGUN MOTIVO, podré autorizarse el incumpiimiento a este requerimiento, control y seguitiento que debera informarse en el respectivo
informe de supervision. :

o £l Supervisor exigiré el total cumplimiento de los cronogramas pactados en Ios contratos y sblo podré recomendar su modificacion cuando
por razones técnicas 0 dadla fa naturaleza del contrato, esto se haga necesario. Cualquier modificacion que se deba realizar al plazo de
ejecucion del contrato debe ser previamente atitorizada por el competente contractual

e EfSupervisor resolveré todas las consuffas presentadas por el contratista y hacer las observaciones que estime conveniente, Si durante fa
gjecucion del contrato se presentan dudas o diferencias que no puedan resolverse por ef supervisor, éste deberé remitirlas mediante oficio,
dentro de los tres (3) dias habiles siquientes a su ocurrencia, al competente contractual para su copsufia y decision. con copia al Departamento
de Conlratacion o quien haga sus veces.

e El Supervisor, si es necesario, puede soficiiar oir escruli Ia suspension temporal de fa Q[&CUCIOH de un contralo por c:rcunstancxas de
fuerza mayor o caso fortuito, justificando las circunstancias de tiempo, modo y lugar que originan los hechos, ante el competente contractual
mediante documento escrifo, para que éste emita su autorizacion. Si el competenie contractual aprueba 'y suscribe fa suspension del contrato,
el Departamento de Contratacion elaborard el ACTA DE SUSPENSION, copia de la cual se remitiré al supervisor def confrato dentro de los
tres (03) dias habifes siguientes para su fegalizacion. Se incorporara en el Expediente y se publicara en el SECOP. El Supervisor para todos
los eventos de suspension de los conlratos, al desaparecer los hechos que dieron vrigen a la suspension, soliciiara su reiniciacion, dejando
constancia del tiempo total de la stispension temporal y del vencimiento final del contrato mediante ACTA DE REINICIO DEL CONTRATO .

e Cuando el competente confractial susciba ef acta de reinicio efaborada por el Supervisor, la cual deberé enviarse al Departamento de
Contratacion o quien haga sus veces o quien haga sus veces dentro de Jos dos (02) dias habiles szgurentes a s\ legalizacion, para incorporarta
en ef Expediente contractualy publicarla en ef SECOP.

o Fi Supervmr constatara a la fecha de vencimiento del plazo del contrato su total cumpllmfento Si ffegare a tener dudas sobre fa ejecucion
dei mismo no podré expedit el acta de recibo final, hasta no clarificar las dudas. i

e Fara que el supervisor expida el acta de recibo final def contrato verificara que todas fas obligaciones estan cumpldas y procede el pago
final. Esta acta contendrd como minimo fa descripcion de los bienes, servicios u obra recibidos, ef valor final def contrato, incluyendo reajustes
si proceden. Esta acta se enviara al Departamento de Contratacion o quien haga sus veces para su respectivo archivo.

o [os supervisores, una vez emitida la Ulfima acta de recibo a salisfaccion de los bienes, senvicios u obra contratados, y efectuados fos
pagos correspondientes, estan en la obligacion de elaborar y remiti al Departarmenio de Conlratacion o quien haga sus veces el acla de
liquidacion def contrato (si aplica), debidamente suscrita por fas partes dentro de los cuatio (04) meses siguientes al plazo de duracion; y en los
casos en que no se deben fiquidar los coniratos, de conformidfad con la Ley am‘itrém;tes debe remitir el informe de supeyvision final, sequn las
reglas def presente manual de contratacion.
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e Si el conlratista no acude a suscribir el Acta Liquidacion def contralo, deberéd proceder en forma conjunta con el Departamento de
Contratacion o quien haga sus veces, a la realizacion de los Iramites para la fiquidacion unifateral del contrato mediante acto administrativo
motivado.

® Entodo caso, se debera cumplir el procedimiento descrito en las paginas 110 y 11 def Manual de Contratacion def Ministerio de Defensa
sobre liquidacion.

G. En el aspecto Legal:
o Cumpliry hacer cumplir todas y cada una de las clausuias contractuales y en especial, las obligaciones contraidas.
e Solicitar al Departamento de Contratacion o quien haga sus veces, Si las requiere, copia de las garantias constituidas por ef contratista y

st aprobacion y de las modificaciones exigidas a éstas durante la ejecucion dei contrato. En cumplimiento de esta obligacion, verificaré que las
vigencias de fas garantias y de sus modificaciones estén dentro de los def contrato.

e Informar por esaito al Departamento de Conlratacion o quien haga sus veces, si el conlratista omite alguna o algunas de sus obligaciones
contractuales, para que la dependencia de contratos decida si procede o no aplicar sanciones y/o declarar ia caducidad. La omision o retardo
injustificado af deber de informar oportunamente los incumplimientos, acarrearé para el supervisor accién disciplinaria y las demés que para el
efecto concurran.

o Solicitar al competente contractual, en los eventos contemplados en el contrato y en Ia Ley, con copia al Departamento de Contratacion o
quien haga sus veces, la aplicacion de Ias clausulas de terminacion, modificacion e interprelacion unilateral, o cuando se pretenda su
terminacion por muttio acuerdo.

e Envier el acta de recibo final y/o ,oarc]af al Departamento de Conﬁratsr:ién 0 quien haga sus veces, cada imes o en el plazo previsto en el
contrato.

e En el evento de tener conocimiento de que ef contratista por bausas justificadas (fuerza mayor, caso fortuito o cufpa de un tercero) no
puede curmpiir con el plazo de efecucion establecido en ef contrato, el supervisor deberé iniciar en forma inmediata y antes del vencimiento del
témmino establecido en el contiato para su ejecucion, los trémites necesarios para la mo@ﬁcaaén def contrato el Departamento de
Contratacion o quien haga sus veces, elaborara fa minuta del contrato modificatorio.

e E] Supervisor t:’ene Ia obﬂgacién legal de remitir al Departamento de Coniratacion o quien haga sus veces, denlro de los téminos aqui
establecidos, todos fos documentos soporte de iz supervision y los conceptos y observaciones de las modxﬁcaames al mismo, para garantizar
que se realicen fos trantes a que haya lugar en el menor iempo posible.

H. Funciones particufares de los supervisores:

e Elaborary suscribir el acta de inicio del contrato, cuando sez dei caso.

e Elaborary suscribir las actas de recibo parcial y final de los bienes y servicio def contrato.

o Rechazar los bienes o Servicios que a st oriterio o cumplan fas nonmas téchicas desciitas en ef contrato.
o Rendir informes periddicos o cuando o considere necesario, sobre la gjecucion del confrato. -

e Verificar Ia comecta ejecucion y cumpiimiento del contrato.
e Exigir el cumpfimiento del contrato.

e \Verficar y dejar constancia del cumplimiento de las obfigaciones parafiscales de conformidad con lo establecido en ef articulo 50 de fa Ley
789 de 2002, en caso contrario avisara de esta circunstancia al Departamento de Conlratacion o quien haga sus veces.

e Para material de Intendencia: verificar y sequir ef cumplimiento de las actividades descritas en ef cronograma de eniregas, conforme con ia
reglamentacion expedida para tal efecio por el Grupo de Investigacion y Normalizacion del Ministerio de Defensa Nacional.

e Verificar que las garantias que ampara ef cumplimiento totaf del contrato, estén vigentes e informar en su oportunidad al Departamento de
Contratacion o quien haga sus veces, sobre los inconvenientes presentados.

o Adelantar los tramites intemos correspondientes a los pagos establecidos dentro del contrato, compilando los documentos que trata el acta
de recibe a satisfaccion para envié a pago.

.
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»  Seran responsables por mantener informada a la FAC de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados
como conductas punibles o que puedan poner en riesgo el cumplimiento def contrato, o cuando el incumpiimiento se presente. Ef
incumplimiento de lo anterior seré considerado como falta gravisima de acuerdo con la normatividad legal vigente.

e Todas las demés atribuciones que se contemplen en los documentos def contrato.

é

Periodicidad de fos informes de supervision:

Los informes de supervision se elaborardn y remitirén mensualmente al ordenador def gasto, dentro de los dos (02) primeros dfas habiles del
respectivo mes, desde el perfeccionamiento del contrato hasta el vencimiento dei plazo de ejecucion (recibo a satisfaccion de fa fotalidad de los

bienes, servicios u obra), de conformidad con las siquientes regias:

7IPO DE CONTRATO

NO REQUIERE LIQUIDACION

REQUIERE LIQUIDACION

Compraventa de tnica
entrega

El supervisor solamente debe presentar dos (02)
informes asi:

i Dentro de fos dos (02) primeros dfas habiles
del mes siguiente a la fecha de recibo a satisfaccion de
la tolafidad de fos bienes objeto del contrato. Con ef
informe deberén allegarse copias de los documentos de
seguimiento (visitas al conlralista o similares) que se
adelanten durante el lapso transcumido enfre el
perfeccionamiento del contrato y la entrega del objeto
porparte del contratista. ;

2 Dentro de los dos (02) pnmems dfas habiles
def mes siquiente & fa fecha de realizacion del pago
unico o final al contratista por parte de la FAC. Este
informe sera el soporte de publicacion en el SECOF def
Formato establecido pafa tal fin, a efectos de cemar eI
proceso en el Portal

NOTA: en caso de que durante el sequimiento aI
contratista se advierta que éste puede incumpli, deberé
presentarse un. informe de supervision en  forma
inmediata, a efectos de adoptar las acciones correctivas
a que haya lugar, con el fin de que ef contratista cumpla

| el objeto contractual en la fecha pactada.

MA

Prestacion de servicios
profesionales / apoyo a
fa gestion

El supervisor debe presentar los informes asi:
1. Informes mensuales de supervision desde ef

perfeccionamiento del contrato hasta ef vencimiento del

plazo de efecucion (recibo a satisfaccion del servicio).
2 Deniro de los dos {02) primeros dias habiles
del mes siguiente a la fecha de realizacion def pago

" | tinico o final al contratista por parie de la FAC. Este

informe seré el soporte de publicacion en el SECOP def
Formato establecido para tai fin, 2 efectos de cerar el
proceso en &f Poital

NOTA: en caso de que durante ef sequintiento al :
" contratista se adviertan incumplimientos o fa posibiidad

de incumplimiento, deberé presentarse un informe de
supervision en forma inmediata, a efectos de adoptar
fas acciones correctivas a que haya ligar, con ef fin de

| que ef contratista cumpla el objeto contractual en la

N/A

fecha pactada. . G

i 5 i | Etsupervisor debe presentar los informes asi:
SCuc:gtgégs (sd:iva tragg e Informes mensuales de supervision desde
sididos o la Wk el perfeccionamiento def contraio hasta ef vencimiento
anterior); obra publica; | AVA | del plazo de ejecucion (recibo a satisfaccion del bien,

interventorfa; 72 SeEin teolval . -

2. Habra informe de supervision dentro de los
CONRVEIa o ings e dos (02) primeros dias habiles del mes siguiente a fa
tte eniegs fecha de reafizacibn del pago unico o final al
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contratista por parte de la FAC, toda vez que ef pago
debe quedar reflejado en la respeciiva acla de
fiquidacion bifateral o unifateral, documento que seré
publicado en el SECOP a efectos de cerrar ef proceso
en ef Portal

NOTA: en caso de que durante el seguimiento al
contratista se advierfan incumplimientos o fa
posibifidad de incumplimiento, debera presentarse un
informe de supervision en fonma inmediata, a efectos
de adoplar las acciones correctivas a que haya lugar,
con e fin de que el contratista cumpla el objeto
contractual en fa fecha pactada.

3. Una vez vencido el tenmino de ejecucion, en
jos contratos en los que se exja garantias post-
contractuales, el supervisor debe verificar ef
funcionamiento de los bienes y/o servicios adquiridos.
Por o anterior, deberad presentar un informe
semestraimente dando a conocer novedades, si es def
caso, o el estado general de estos hasta el
vencimiento de los términos de las garantias.

NOTA: una vez revisados los informes de supervision por parte del ordenador del gasto, éste los remitird al Departamento de Contratacion o
quien haga sus veces 0 su equalente para efectos de ser archivados en ja capeta def contrato por parte def asesor o anafista encargado del
mismo.

1. Funciones comunes al ejercicio de la funcion de Gerentes de Prbyectn, Supenvisores, Asesores, Estructuradores y Evaluadores:
Principios del ejercicio de la funcion de coordinacion, estructuracion y/o evaluacion y seguimienm 0 supervisora de contratos.

» La funcion de coordinacion, esﬁructuraaoh ylo-evakiacién y seguim:ento se-gjerceré-con plena autonomia ré’qaedo del competente
contractual y demaés funcionarios que tengan que ver con Ia gjecucion def contrato, pero siempre acatando las autonzactones previas previstas
para la toma de deam;es en la celebracion y qecuc:on def contrato.

> La funcion de caordmac:on estructuracion ylo evaluacion y sequimiento de los contratos suscritos por el Ministerio de Defensa, tiene
caracter intemo y pretende garantizar la ejecucion del objeto contratado y ef cumpiimiento de las obligaciones pactadas.

> La funcion de coordinacién, estructuracion y/o evaluacion y sequimiento se ejercerd previa designacion del competente contractual, en
funcionarios que como minimo tengai wn perfil profesional que garantice idoneidad en ef desafroﬂo de sus funciones y ef cumplimiento de
normas técnicas, administrativas y/o !ega!es

» La funcién de coom[maaon estructuracion y/o evaluacion y seguimiento se e;ercera en sus modalidades de intervencion formal y malerial
La intervencion formal consistird en verificar ef cumplimiento de los requ;srtos necesarios e indispensables para ejecutar ef objeto contratado.
En Ia infervencion material se comprobara y cemﬁcara I efectiva ejecucion del objeto contratado.

Los conceplos e informes de los Gerentes de Proyecto, Comiltés Estructuradores, Gomités Evaluadores y Superwsores de Gontratos, respecto
del cumplimiento de las tareas desarnoliadas siempre constaran por escrilo.

EI conocimiento de estas funciones se hara conocer al supenvisor al momento de t‘a notzﬁcacxon de fa presente resolucion y en ella
se dejara constancia de ésta c:rcunstancia

CUARTO: Que en wrtud de os dispuiesto en el numerai 21.3 del Titulo If de la Resolucion Mo, 1549 del 06 de marzo de 2015 Articulo 21, ef
Comité de Adquisiciones esta conformado por los miembros establecidos en fa resolucion de delegacion dependiendo de fas cuantias, por fo
que para el presente proceso esté conformado de la siguiente forma: Jefe Departamento Fmanc:ero Asesor Juridico quien cuenta con
experiencia en Contratacion y Jefe Establecmento de Sanidad Militar No. 187538304282, :

QUINTO: Que conforme a los dispuesto en ef numeral 20.5 de fa Resotucion No. 1549 del 06 de maizo de 2015, se dejaré constancia de las
defiberaciones del Comité, en un acto de todo lo ocurrido en las reuniones del Comité de Adquisiciones, acta debera ser susciita por todos los
asistentes a fa sesion correspondiente. Las decisiones se adoptaran por mayoiia, es decir la mitad mas uno de fos integrantes.
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DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL

En la fecha notifiqué personalmente al personal que se relaciona a continuacion, del contenido de la Resolucion No. 007 de 201 8, “Por Iz cual
se nombran los funcionarios que conforman los Comités Estructuradores, Gerente de FProyecto y Supervisor para la vigencia precontractual,
contractualy postcontractuat de ia presente anualidad. De igual forma los comités de Adquisiciones los cuales asesoran en Ia contratacion para
todos los contratos De 0 a 5.000 SMIMLY dei 2018,

GERENTE DE PROYECTO Y COMITE ESTRUCTURADOR

TR0 T e e T
GERENTE DE PROYECTO / N 5T
Subteniente DURAN! ILQS GABRIEL Uo~0J MB
C. C. No. 1.070.946.604 de Facalativa

JURIDICO QWO? /5040';7 B s 03-01-19
0ot 0210010 & (Bege .00

TECNICO . AT. AREVALO CORREA EILEEN o 05-01-18
| CCNou2q3359030 de (OS Petics
: E aNnca /M/ nCL(JO 3¢
ECO{V oweo. AT HINOJOSA TABORDA VALERI 05-01-18

C.C.No. 111298612, de
SUPERVISOR PRIM?!PRL ¥ SUPLENTE DEL CONTRATO

6()’ ]CA%IO

Por medio de Iz presente certifico y dejo constancia de haber dado lectura a Ja resolucién por medio de fa cual el ordenador del gasto me
designa para desempefianne como Supenisor del contrato y de fas funciones alf contenidas, asi como haber visto ef video institucional de
stpervisores de contratos de la FAC, - informiacion que me brinda fos conocimientos necesarios para el gjercicio de la actividad supervisora,
conociendo mis funciones y responsabiidades como supervisor de los diferentes procesos contracitiales en que sea nombrado.como tal.

Me compromeio que en caso de algan tipa de duda Yo inquietud en el eiercicio de mi funcion como supemisof idmére contacto inmediato con
el Departamento de Contratacion y Ordenador def Gasto para aclararla y solucionaria en forma oportuna. '

D TEROmeRe... L remevioeRE LT T T
SUPERVISOR PRINCIFAL DEL | AT AREVALO CORREAEILEEN B _ 05-01-19
L GG Rw deioylatey 1T
SUPERVISOR SUPLENTE DEL (Ucﬂgﬁu(lh HOG s 501-1D
_CONTRATO AT. HINOJOSA TABORDA'VALERIA o 100-01~

i C.C No. ; : ,

code i
Coionel FERNANDO CORREA DUQUE

Segundo Comandante y Jefe de Estado Mayor
- Ordenador del Gaslo y Defegado Contrackial

Proyect6
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RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Nombrase af siguiente personal como en cada caso se indica, dentro def Proceso de Seleccion cuyo objeto
consiste en “Contratar, en nombre de la Nacion — Ministerio de Defensa Nacional — Fuerza Aérea Colombiana, ella * Prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion como Auxiliar de Enfermeria del ESM 187538304282 del Comando Aéreo de
Combate No. 6. Tres Esquinas (Caquet)”.

-

DESIGNACION GRADO Y NOMBRE DEPENDENCIA
Gerente de Proyecto ST. DURANGO GIL LUIS GABRIEL Sanidad
ECONOMICO: AT AREVALO CORREAEILEEN Sanidad
Comités Estructuradores TECNICO: AT AREVALO CORREAEILEEN Sanidad
JURIDICO: Asesoria legal
Supervisor def Contrato AT. AREVALO CORREAEILEEN Sanidad
Supenvisor Suplente del Contrato | AT. HINOJOSA TABORDA VALERIA Sanidad
DESIGNACION CARGO ' : DEPENDENCIA
Jefe Establecimiento de Sanidad Militar No. 187538304282 | Sanidad
Comité de Adquisiciones 3 | AsesorJuridico . Asesoria Legal
Jefe Departamento Financiero DEFIN

ARTIC ULO SEGUNDO: La presente Resolicién rige a partir de Ia fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE,

Deda en Tres Esgiines St Caguetd 5 B 05 diss delmes de Enero (¢ Dos Mil Dieciothe (2018}
Coronel FERNANDO CORREA DUQUE

Segundo Comandante y Jefe de Estado Mayor
Ordenador del Gasto y Delegado Contraciual

Proyecto:



Sefora:

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

o

FUERZA AEREA COLOMBIANA

SOLICITUD DE PRE-COTIZACION

Fecha: Diciembre 01 de 2017

Lenny Vanessa Hidalgo Solarte

ADVERTEN | LA COTIZACION SOLICITADA SERVIRA DE BASE PARA LA ELABORACION DE UN ESTUDIO DE MERCADO Y,

CIA POR TANTO, NO CONSTITUYE EN Si MISMA UNA OFERTA Y CONSECUENTEMENTE NO OBLIGA A LAS
PARTES.

OBJETO Prestacion de servicios y Apoyo a la Gestion como Auxiliar de Enfermeria del Establecimiento de Sanidad Militar No. 187538304282 del Comando
Aéreo de Combate No.6 Solano (Caqueta).

FIRMA Persona Natural

COTIZANTE

VALIDEZ Marzo 01 de 2018

DE LA

COTIZACIO

N

M somos |
1A FUERZA,..




ESPECIFICA
CIONES
TECNICAS

El personal contratado por prestacion de los servicios de Apoyo a la Gestién como Auxiliar de Enfemneria debe cumplir con las siguientes
actividades:

15.

16.

17.

26.

27.
28.

29,

Prestar disponibilidades en los servicios de Consulta Externa, Atencién Prioritaria {Urgencias), Hospitalizacién, Central de Citas y Archivo de
Historias Clinicas hasta 176 eventos mensuales (un evento corresponde a 60 minutos de atencion). En el mes de Enero, realizara 18 eventos.
Y en el mes de diciembre, realizara 165 eventos.

Prestar disponibilidad en los servicios de hospitalizacion, servicio de prioritaria (urgencias), consulta externa, central de citas y archivo de
historias clinicas, conforme a programacion del Jefe del Servicio.

Realizar la entrega de los servicios de disponibilidad realizando verificacién de los equipos del servicio desfibrilador, monitores, bombas de
infusién y demas equipos médicos esenciales del senvicio de atencion prioritaria (Urgencias).

Realizar la administracion de medicamentos cuando esta le sea delegada por el médico, siguiendo las instrucciones, nomas, manuales y
protocolos que le sean establecidos adoptados por el Jefe del Establecimiento de Sanidad Militar.

Preparar los equipos y atender las instrucciones emitidas por la Enfermera Jefe o Medico jefe del servicio en la realzacion de los
procedimientos requeridos.

Realizar procedimientos requeridos como (Inyectologia, canalizacion, toma de laboratorios, toma ECG, micronebulizaciones, curaciones).
Realizar cuidados de enfermeria a los pacientes que se encuentran en el Establecimiento de Sanidad Militar hospitalizados o en observacion.
Mantener actualizados y organizados los registros clinicos de los pacientes (RIPS), de acuerdo con las normas y procedimientos para su
actividad.

Preparar al paciente para cirugia y examenes especializados de acuerdo a las instrucciones del médico responsable, cuando este lo requiera.
Proporcionar al paciente instrucciones del tratamiento que dice el Médico responsable, para garantizar de esta forma su recuperacion.

Informar a la Enfermera Jefe y/o Medico de turno sobre las diferentes actividades y situaciones que se presenten en el servicio en relacién con
la atencion de los pacientes, para la toma de decisiones.

Dar orientacion a los pacientes y familiares sobre aspectos y cuidado necesario Yy recuperacion.

Realizar material médico quirdrgico, para los procedimientos de enfermeria y de Laboratorio Clinico.

Hacer uso de los equipos biomédicos que se encuentran en cada senvicio y estar pendientes de su buen funcionamiento y limpieza,
informando oportunamente el estado de los mismos.

Revision en cada tumo de carro de paro, desfibrilador, monitores, bombas de infusién y demas equipos médicos esenciales del servicio de
urgencias y del servicio de laboratorio Clinico.

Velar por el correcto funcionamiento, administracién y control de los insumos, bienes, muebles y/o enseres del Establecimiento de Sanidad
Militar.

Manejo y diligenciamiento de historias clinicas y papeleria del servicio, dotacién de la misma, solicitud de nueva papeleria y en todo caso
mantener el servicio de enfermeria con la papeleria medico asistencial o de tramite administrativo necesaria para prestar servicios de salud en
téminos de calidad.

Cumplir con las guias y protocolos de manejo establecidas por el ESM y DISAN FAC.

Traslado de pacientes via terrestre dentro de la unidad en tipo basico segiin necesidades del servicio.

Mantener el consultorio en optimas condiciones para la consulta, limpieza y desinfeccién de equipos y superficies en los servicios
asistenciales.

Solicitar y responder por la trazabilidad de las Historias Clinicas de los diferentes pacientes que asisten a la consulta.

Reportar de forma inmediata cuzlquier novedad o accidente de trabajo durante la prestacion del turno de disponibilidad.

Apoyar los programas de promocién de la salud y prevencién de la enfermedad.

Apoyar brigadas medico quirdrgicas y de apoyo ala comunidad segin necesidades de disponibilidad requeridas.

Durante la atencion de pacientes no usuarios del senicio de salud de las fuerzas militares que ingresen por urgencia al servicio de prioritaria
(Urgencias), el personal auxiliar de enfermeria debera verificar y solicitar al paciente u acompafante el documento de identificacién, carne de
servicios médicos y llamar a la IPS originaria del paciente infomando de la atencién, solicitar codigo de autorizacion y entregar los
documentos soporte al area asistencial del ESM para la realizacion del Recobro por atencién en virtud de urgencia.

Durante la atencién de pacientes usuarios del subsistema de salud de las fuerzas militares que ingresen por urgencias al servicio de atencién
prioritaria (urgencias), el personal auxiliar de enfermeria debera verificar y solicitar al paciente o acompaiiante el documento de identificacion y
carnet de senvicios médicos.

Realizar actividades de apoyo en el servicio de historias clinicas como auxiliares de enfermeria en central de citas.

Para efectos de pago y ejecucion del contrato, los eventos de disponibilidad seran entendidos en la realizacion de actividades contempladas
dentro del objeto del presente, en ningtin caso seran contempladas como disponibilidades la realizacion de actividades diferentes a lo pactado.
Informar como actividad del servicio y por escrito con no menos de (3) dias habiles inconvenientes o novedades que no permitan prestar el
turno de disponibilidad en los téminos programados de forma mensual por el servicio (Previa concertacion del Jefe del Senvicio, se realizara
reprogramacion al turno de disponibilidad, en todo caso dando cumplimiento al nimero total de horas de disponibilidades mensuales.
Las disponibilidades seran programadas en dias habiles ylo feriados conforme a demanda de semvicios del ESM 3042, primando la prestacion
de servicios de forma oportuna y en términos de calidad).




CONDICION
ES DE
CONTRATA
CION

30.
31.

32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.

41.
42.
43.

El Contratista debera cumplir con la reglamentacion interna de la base, el incumplimiento de la misma
llevara a la cancelacion unilateral del contrato.

Colaborar con todas la necesidades del servicio seglin requerimientos necesarios del ESM como
brigadas de salud.

Mantener el laboratorio clinico y todos sus elementos en perfecto orden y aseo.

Colaborar en la toma de muestras

Mantener el material necesario en el laboratorio, hospitalizacion y urgencias.

Subir los resultados a la seccién de estadistica todos los dias.

Efectuar los pedidos de los elementos de aseo los dias viernes de cada semana.

Marcar a maquina las papeletas de los reportes de los resultados.

Mantener la papeleria al dia con sus respectivos sellos.

Realizar la estadistica del laboratorio diariamente.

Colaborar con todas la necesidades del servicio segin requerimientos necesarios del ESM como
brigadas de salud.

Mantener mensualmente la Semaforizacion de los reactivos, insumos y elementos del laboratorio Clinico.
Informar al Bacteridlogo cuando los elementos se encuentran a 8 meses de la fecha de vencimiento.
Apoyar dos veces por semana al area de Archivo Central e Historias Clinicas.

PLAZO Desde el 29 de Enero hasta el 28 de Diciembre de 2018

FORMA DE PAGO El pago en las fechas establecidas estara sujeto a previa aprobacion de PAC por parte del Ministerio

de Hacienda y Crédito Publico. Se realizard once pagos mensuales como se relacionan a
continuacion:

Primer pago $1,585,562.00
Segundo pago $1,421,726
Tercer pago $1,421,726
Cuarto pago $1,421,726
Quinto pago $1,421,726
Sexto pago $1,421,726
Séptimo pago $1,421,726
Octavo pago $1,421,726
Noveno pago $1,421,726
Decimo pago $1,421,726
Onceavo pago $1,348,545.00

REQUISITOS JURIDICOS A | 1. Certificado de antecedentes de la procuraduria general de la nacion
EXIGR EN LA FUTURA |2 Certificado de antecedentes dela contraloria general de la republica
CONTRATACION 3. Formato de estudio de seguridad debidamente diigenciado — FORMATO

GRUIA

REQUISITOS ECONOMICOS A | Hl Cotizante debera cumplir con los indicadores Financieros anexos a la presente
EXIGR EN LA FUTURA | Solicitud de Cotizacion a exigir en la Futura Contratacion por parte de EL
CONTRATACION MINISTERIO-FUEREZA AEREA COLOMBIANA. Para lo anterior el Representante

Legal o quien haga sus veces debera enviar junto con la Cotizacion una
Certificacion en donde manifiesta el cumplimiento de dichos indicadores
Financieros.

Asimismo se debera anexar para la futura contratacion:

- RUT

- Certificacion cuenta bancaria.

- Pago de seguridad social mensual (EPS, PENSION, ARL)

LA FUERZA...




]

VALOR El valor total de la Oferta incluido IVA sera de quince millones setecientos veinte y nueve mil seiscientos cuarenta y uno

OFRECIDO | ($15,729,641.00)

PLAZO 15 de Diciembre 2017

PARA

PRESENTA

R

COTIZACIO

N

’L)ng\a /\LU\OQLOEO,

Subteniente DORAN IL LUIS GABRIEL Aerotécnico HINOJOSA TABORDA EILEEN
Gerente del Proyecto Comité Estructurador

% Wt somos |
Lhg LA FUERZA...
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