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Armenia, Quindio, septiembre 12 de 2023.

JUSTIFICACION DE LA ADICION Y PRORROGA No 01 AL CONTRATO
DE SUMINISTROS No. 015-2022

OBJETO: SUMINISTRO DE RECARGAS DE CARTUCHOS DE TINTA, CINTAS Y TONER QUE SEAN
REQUERIDOS POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL.

Que teniendo en cuenta, que las decisiones Administrativas deben estar soportadas desde el punto de
vista juridico, técnico, financiero y de conveniencia. De esta forma se cumple el propésito esencial del
contrato estatal encaminado a la satisfaccién de las necesidades requeridas en el desarrollo de las
funciones, pero también los deberes correlativos de los servidores publicos, es decir, la motivacién de
cada decisién bajo el prisma del Estado Social de Derecho.

1. ANALISIS DE CONVENIENCIA DE LA ADICION.

El Municipio de Armenia, con la finalidad de atender las necesidades requeridas por las diferentes
Secretarias y Departamentos Administrativos de la administracién, a través del Departamento
Administrativo de Bienes y Suministros, elabord el respectivo estudio previo con el fin de dar
cumplimiento al Decreto 264 de 2018, por medio del cual se unifica y actualiza la estructura de la
administracién central del Municipio de Armenia, Quindio, se definen las funciones generales de sus
Dependencias y de los 6rganos de asesoria y consulta, establece en su articulo cuadragésimo primero
(41) lo siguiente:

ARTICULO CUADRAGESIMO PRIMERO. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE BIENES
Y SUMINISTROS: “El objetivo es orientar, ejecutar y controlar las politicas y programas
relacionados con los servicios administrativos, conocer, administrar y garantizar que los
procesos de administracion y suministro de los recursos fisicos, manejo de informacion
y coordinacion de los servicios generales se ejecuten con fundamento en los principios
de la funcidn publica. En sintesis, proveer el apoyo logistico requerido para el funcionamiento
de las diferentes dependencias de la Administracion Municipal. Para ello tendra las siguientes
funciones’:

A). En relacién con la administracion de los recursos fisicos y almacén:

(...)

5. Suministrar_oportunamente los diferentes elementos requeridos para la buena
marcha de la administracion y velar por su correcta aplicacion.

De acuerdo a lo enunciado en la norma anterior, este Departamento Administrativo, dentro de sus
funciones y con el objetivo de atender los requerimientos de funcionamiento de la Administracion
Municipal, le compete a las Secretarias y Departamentos Administrativos, garantizando asi el éptimo
funcionamiento y ejecucion de las actividades diarias que son propias en los respectivos procesos
misionales, asistenciales y administrativos en el suministro continuo y Ssucesivo de elementos
esenciales como los son en este caso las recargas de cartuchos de tinta y toner, los cuales son
suministrados para ser utilizados en los diferentes equipos de impresién que estan ubicados en las
secretarias y departamentos administrativos que conforman la administracién municipal.

Motivo por el cual, la Alcaldia de Armenia, suscribié el Contrato de Suministro No 015 de 2022, derivado
del Proceso de Seleccion Abreviada de menor cuantia DAJ-SAMC-031-2022, cuyo objeto contractual
es el “Suministro de recargas de cartuchos de tinta, cintas y téner que sean requeridos por la
Administracién Municipal”, por un valor total de Trescientos Millones De Pesos M/cte ($ 300.000. 000);
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y un plazo de ejecucién de diez (10) meses, cuyo plazo de ejecucion inicio el dia 22 de diciembre de
2022.

De conformidad con lo anteriormente enunciado, se ha podido establecer durante la ejecucion del
contrato de suministro referenciado, desde el area almacén se ha venido garantizando la existencia de
los elementos e insumos que han requerido las diferentes oficinas y/o departamentos de la entidad
para el cumplimiento de sus procesos administrativos y misionales, entregas que se han realizado sin
traumatismo alguno; de conformidad al procedimiento del area del almacén con el propdsito de ejercer
un control y seguimiento efectivo en el marco de la politica de austeridad institucional, de ahi que a la
fecha es posible afirmar que la finalidad de la contratacién aludida se ha venido cumpliendo a
cabalidad.

Es por lo anterior, que el Departamento Administrativo de Bienes y Suministros como dependencia
encargada de garantizar el apoyo transversal logistico requerido para el normal funcionamiento de la
Administracién Municipal y en virtud de este, es de suma importancia que se continlie satisfaciendo la
necesidad de suministrar elementos e insumos como lo son la recarga de los téner y suministro de
tintas para el funcionamiento administrativo de las diferentes dependencias de la Alcaldia de Armenia
Q, esto a través de la adicion y prorroga

De otro lado, teniendo en cuenta la ejecucion del contrato No. 015-2022, a la fecha el supervisor,
manifiesta a través de oficio No. 2834 Del dia 6 de septiembre de 2023, en el cual informa el estado
actual del contrato de la referencia, evidenciandose en el mismo, el valor del contrato, el valor ejecutado
y el saldo por ejecutar, informe donde se puede apreciar el consumo por cada secretaria o
departamento administrativo manifestando lo siguiente:

“Teniendo en cuenta la ejecucion del contrato y lo suministro de téner a las diferentes
dependencias de la Administracion Municipal, se encuentra en una ejecucion del 95.33%, para lo
cual a continuacion se relaciona el consumo por dependencias discriminado por cantidad de téner
desde el inicio del contrato hasta el la dltima facturacion.

Cantidad Recargas
DEPENDENCIA de Téner

DEPTO ADMTIVO DE JURIDICA 48
SECRETARIA DE TRANSITO 83
DEPTO ADMTIVO DE FORTA. INSTIT 116
SECRETAR. DE DESARROLLO SOCIAL 122
DP ADMTVO BIENES Y SUMINISTROS 108
SECRETARIA DE HACIENDA 421
DEPTO ADMITIVO DE PLANEACION 119
SECRETARIA DE EDUCACION 24
SEC. GOBIERNQO Y CONVIVENCIA 180
SECRETARIA DE SALUD 30
DPTO ADMTVO CONTROL INTERNO DISCIP 31
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 36
SECRETARIATIC 24
DESPACHO ALCALDIA Y ASESORIAS 53
SECRET. DE DESARROLLO ECONOMIC 32
DEPTO ADMITIVO DE CONTROL INTERNO DE GESTION 13

TOTAL 1.440

En dicho informe se puede evidenciar, el gran consumo por parte de algunas secretarias debido a los
procesos y actividades que adelantan en su funcién misional, con la cual se garantiza el buen desarrolio
de la administraciéon. No obstante, resulta necesario tener en cuenta la cantidad de consumo que se
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presenta es de acuerdo al corte del dia 31 de agosto de la presente anualidad para efectos
presupuestales.

De acuerdo a lo anterior, es de suma importancia para la administracién continuar con el suministro de
recargas de toner debido a las actividades que se deben dar continuidad en las diferentes
dependencias de la Administracion Municipal, sin embargo, se destaca dependencias como la
Secretaria de Hacienda -area de Tesoreria- de acuerdo a sus funciones como son la facturacion y el
recaudo de las diferentes tasas, impuestos y contribuciones de orden territorial y la atencion al
contribuyente quien acude de forma presencial a las instalaciones del CAM a fin de adelantar tramites
de pago, lo cual hace indispensable la impresion de recibos o constancias de pago de forma
permanente y en volumen, de otro lado, asi mismo, se puede evidenciar el gran consumo de
Secretarias como Gobierno Y Convivencia, Secretaria de Desarrollo Social, Secretaria de Transito y
Transporte y el Departamento Administrativo de Fortalecimiento Institucional, dependencias que
requieren contar con este tipo de insumos para garantizar la buena prestacion de servicios a la
comunidad por cuanto son las que mayor generan innumerables tramites de orden administrativo como
la expedicion e impresién de actos administrativas, notificaciones, avisos, oficios, respuestas a
derechos de peticion, conceptos juridicos, certificaciones, elaboracion y estructuracién de procesos
contractuales; entre otros, que resultan en un elevado nivel de documentos impresos, no obstante, asi
mismo, el resto de las dependencias que integran la administracién municipal si bien no presentan
niveles de consumo mas bajo como se puede evidenciar en la tabla anteriormente. No obstante, con
la finalidad de ejecutar y cumplir sus funciones, proyectos y misiones que tienen asignadas requieren
gue se les suministre y entregue insumos como lo son las recargas de toner y tintas.

Como consecuencia de lo anterior, el Departamento Administrativo de Bienes y Suministros justifica la
necesidad de adicionar y prorrogar el Contrato No. 015 de 2022 de suministro de recargas de cartuchos
de tinta, cintas y téner, enfocando su necesidad con sustento en un analisis de consumo estadistico
de la ejecucion del contrato a la fecha, puesto que, una vez realizado los célculos de consumo de los
elementos (recargas de cartuchos de tinta, cintas y téner) segun el balance de la ejecucion del contrato
vigente de suministro se logra demostrar que no se cuenta con los elementos suficientes y necesarios
para continuar satisfaciendo las necesidades de funcionamiento de las dependencias de la Alcaldia
para lo que falta de la presente vigencia, por lo cual, se hace necesario adicionar y prorrogar el contrato
en mencion, esto, para asegurar el suministro de tales elementos y el normal funcionamiento normal
de la administracion municipal.

Por lo anterior, se encuentra la necesidad de continuar con el suministro de recargas de toner,
cartuchos y cintas para las impresoras que se encuentran a cargo de la Administracion Municipal,
elementos que resultan indispensables para el ejercicio de la actividad administrativa que realizan
diariamente la Administracién Municipal.

De esta forma, el suministro de los elementos requeridos, constituyen herramientas indispensables de
apoyo para el normal desarrollo de los diferentes tramites, actuaciones y procedimientos que llevan a
cabo en las dependencias del ente territorial y en las JAL, en el marco de sus funciones, permitiendo
con ello, el ejercicio oportuno y permanente de sus competencias.

Es por lo anterior que, el Departamento Administrativo de Bienes y Suministros como dependencia
encargada de garantizar el apoyo logistico requerido para el normal funcionamiento de la
Administracion Municipal y en virtud de este, satisfacer las necesidades propias de la Alcaldia y las
JAL, requiere que se contindie garantizando el suministro de tales elementos, a través de la adicién y
prérroga solicitada.

En los términos descritos, en cumplimiento del deber legal y constitucional de la Administracion
Municipal, resulta imperativo que para que esta pueda dar continuar con el cabal cumplimiento de sus
funciones, se hace necesario adicionar y prorrogar el Contrato de Suministro No. 015 de 2022 que
permita continuar con el suministro de recargas de cartuchos. téner y cintas para las impresoras de la
Administracién Municipal, de manera que se cuente con dichos elementos para garantizar el normal
funcionamiento durante lo que resta de la vigencia, permitiendo con ello cumplir con los principios de
celeridad, eficiencia y oportunidad, teniendo en cuenta que el contrato en mencién se encuentra a
punto de agotarse el recurso dispuesto, es por ellos que se requiere adelantar la adicion con el cual se
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pretende garantizar dichos elementos para la terminacion de la vigencia con el objetivo de no tener
contratiempos .

No obstante, lo anterior, es de advertir que a la fecha ailn se esta requiriendo de dicho suministro,
razén por la cual es indispensable contar con los elementos solicitados y suficientes que son de uso y
consumo diario, a fin de no entorpecer la funcién administrativa del ente municipal.

Asi las cosas y con el fin de suplir la necesidad que se presenta para la administracién resulta necesaria
la adicion y prérroga del Contrato de Suministro No. 015 de 2022, con el fin de continuar con el
suministro de tales elementos para el normal funcionamiento administrativo de las diferentes
dependencias de la alcaldia de Armenia Q, de acuerdo al andlisis de consumo realizado a la fecha de
los elementos disponibles y del plazo de ejecucién, teniendo en cuenta las razones expuestas
anteriormente, para cumplir de manera adecuada las funciones y servicios a cargo del Departamento
Administrativo de Bienes y Suministros.

2. ANALISIS FINANCIERO DE LA ADICION QUE SE PLANEA

El presupuesto inicial establecido en el contrato de suministro fue por valor de TRESCIENTOS
MILLONES DE PESOS MCTE ($ 300.000.000), incluido IVA. arrojando los siguientes valores
ejecutados hasta la fecha los cuales son los siguientes:

Valor del contrato Ch:lc:a-n?:s Vg:’o':c(;:;edr;t: ; S::‘Iic:‘ ri;?::tlio \;?Lzzf:rr
Presentadas
No. 01 $ 44.949.000
No. 02 $ 16.607.000
No. 03 $22.178.000
No. 04 $ 33.209.000
No. 05 $ 39.154.000
$ 300.000.000 T S 38,920,000 $ 285.987.000 $14.010.000
No. 07 $ 13.944.000
No. 08 $ 26.749.000 ;
No. 09 $24.035.000 .=
No 10 $ 28.233.000

En el mismo sentido, es preciso indicar que la Administraciéon Municipal cuenta con los recursos
respectivos en el presupuesto de la actual vigencia amparados en el certificado de disponibilidad
presupuestal No. 7685 por valor de $ 100.000.000., para la celebracion de la presente adicidn y
prorroga de orden contractual. Toda vez, que desde el punto de vista financiero es completamente
viable su proyeccidn.

Val Total del .000.000. |

alor de Total del Contrato en SMMLYV $ 300.000.000 SMMLYV 2023:

Maximo Monto que se puede adicionar en SMLMV 2 $ 1.160.000

500& 1 9 I
L Valor de cada N° de SMLMV

Valor del contrato N° de la Adicion Adicién Adicionados [

$ 300.000.000 Adicion No. 01 $ 100.000.000 | 86 _J
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Total contrato mas adiciones $ 400.000.000

3. ANALISIS Y JUSTIFICACION JURIDICA

Desde el punto de vista juridico se podria hacer una larga disertacion legal y jurisprudencial relacionada
con la obligaciéon que tienen las Entidades Publicas de garantizar los insumos y elementos necesarios
para el buen desarrollo de las funciones a cargado de las diferentes dependencias. Sin embargo, para
hacer un gjercicio de sintesis es imperativo indicar que este acto modificatorio apuntala al cumplimiento
de las funciones propias de la administracion municipal.

De otro lado, teniendo en cuenta lo dispuesto en la Ley, el valor de la presente adicién que se propone
no supera el limite previsto en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, el cual reza:

o)

Los contratos no podran adicionarse en mas del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial,
expresado éste en salarios minimos legales mensuales”.

De conformidad con lo anterior, y verificado el estado financiero del contrato se puede observar que el
valor de la adicién No 01 es por la suma de CIEN MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 100.000.000), por
lo que no se supera el 50% del valor inicial del contrato. Toda vez que el contrato fue suscrito por la
suma de TRESCIENTOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 300.000.000), v sumando la adicién No.
01. La cual sera por valor de CIEN MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 100.000.000), se evidencia que
el valor del contrato asciende a la suma de CUATROCIENTOS MILLONES DE PESOS M/CTE
($ 400.000.000).

Asi mismo, se requiere prorrogar el contrato de Suministro No. 015 de 2022, por el término de UN
(1) MES Y DIEZ (10) DIAS, para un plazo de ejecucion del contrato hasta el dia TREINTA (30)
de noviembre de 2023. teniendo en cuenta que la presente adicion presupuestal que se realiza
es para garantizar el normal funcionamiento de la administracion municipal. Por ende, al tratarse
de una medida conveniente, financieramente posible y legalmente justificada, se justifica la realizacion
de la adicion y prorroga al contrato que tiene por objeto: SUMINISTRO DE RECARGAS DE
CARTUCHOS DE TINTA, CINTAS Y TONER QUE SEAN REQUERIDOS POR [ A ADMINISTRACION
MUNICIPAL, para el normal cumplimiento de sus funciones constitucionzales, leqgales y reglamentarias,
con el fin de satisfacer sus propias necesidades de funcionamiento. asi cumplir con el 6ptimo
desempenio de las actividades administrativas de todos los fwggaria& —

_—

Cordialmente;

ISE” FRRERA GAVIRIA EDUARD ANDRES GUTIERREZ TABORDA
Director Profesional Universitario — Supervisor
Dpto Admirfistrativo de Bienes y Suministros Dpto Administrative de Bienes y Suministros

LIN
Contratista

tratista DABS

Proyecto Componente Juridico: Daniela Aguirre Betancu _
ierrez Taborda — Profesional Universitario DABS

Proyecto Componente Técnico y Financiero: Eduard Andre
Revisé: Yeraldin Cepeda Avellaneda — Subdirectora D.A.B.S.

Centro Administrativo Municipal CAM, piso principal Tel — (6) 741 71 00 Ext. 217,218
Correo Electronico: bienes@armenia.gov.cc



""'"7| SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Secretaria de Hacienda
Proceso Gestion Financiera

Caédigo: R-SH-PGF-002

Fecha: 25/01/2022

Versién: 2

Pagina 1 de 1

Numero de Consecutivo: DB-PGA-610

Ciudad y fecha: Armenia, 1 septiembre ano 2023

Con la presente solicito certificado de Disponibilidad Presupuestal asi:

Nombre del Proyecto: N/A

Nombre Clasificacion Central Tintas de impresion
de Productos:

Cadigo: 11302 - 2.1.2.02.01.003.35130 - 001 Tintas de impresién
Dependencia: Departamento Administrativo de Bienes y Suministros.
Valor: $ 100.000.000,00

Plazo de Ejecucion: HASTA 21 OCTUBRE 2023

Vigencia Futura: SI _~~ NO _X_ No de Acuerdo

Objeto de la Solicitud:

ADICION No 001 AL CONTRATO DE SUMINISTRO No. 2022-015 CUYO OBJETO ES " SUMINISTRO DE
RECARGAS DE CARTUCHOS DE TINTA, CINTAS Y TONER QUE SEAN REQUERIDOS POR LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL"

Proyecto: Luis Fernando Aguirre Echeverry - Confratista
Elaboro: Luis Fernando Aguirre Echeverry - Contratista PUNABS
Reviso: Yeraidin Cepeda Avellaneda - Subdirectora DABS Y

Cr 16 No. 15-28, Armenia Quindio — CAM Piso Ppal. — Cédigo Postal.630004 - Tel-(6) 741 71 00 Ext. 701
Linea Gratuita: 01 8000 189264 - Correo Electronico: hacienda@armenia.gov.co




ALCALDIA DE ARMENIA
Vigencia Fiscal 2023

s tead CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N° 7685

MUMCIPY) DE ARMENL

NIT. 890000464-3

7417100

Carrgr; 16 # 15-28 .C.EI"IUO NOM N[VF]‘
Fecha de Expedicién: 01 septiembre 2023 Prérrogas: 0

Fecha de Vencimiento: 31 diciembre 2023

Solicitante:  BIENES DB-PGA-610

Objeto: ADICION No 001 AL CONTRATO DE SUMINISTRO No. 2022-015 CUYO OBJETO ES " SUMINISTRO DE
RECARGAS DE CARTUCHOS DE TINTA, CINTAS Y TONER QUE SEAN REQUERIDOS POR LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL"

IMPUTACION PRESUPUESTAL

Cadigo Descripcion Valor
Gastos-Funcionamiento
11302 - Tintas de impresion $ 100.000.000,00
2.1.2.02.01.003.35130 -

001
Recurso Propio-Libre Destinacién
RECURSOQOS PROPIOS

TOTAL CERTIFICADO $ 100.000.000,00

/L

GERMAN ALONSO GOMEZ/ASTRILLON Elaboro
Lider Gestion Presupugstal

i

Reviso
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