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CONTR/ TANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | MYRIAM PINEDA SAAVEDRA o
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 63.370.988 | oE | LABELLEZA.S. o

TELEFONO DE CONTACTO ] 315-3786381 | FJo EXT. t

E-MAIL PERSONAL i mypisa29@gmail.com |4'

E-MAIL INSTITUCIONAL [ myriam pineda@supernotariado gov.co le

BANCO [ BANCOLOMBIA |#  NoDECUENTA | 79260870560 J¢ cA[ X |« cc. |:|.

CONTRATO ACTUAL

- Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO 25 889 490, 00 .
354 DE 2023 “t HONORARIOS MENSUALES $ 2 251 260 00 *

En virtud de este cotrato,el contratista se obliga a prestar con plena cu’ronlmlc tecnica y administrativa
sus servicios como AUXILAR ADMISTRATIVO de apoyo al desarroliode los actividodes establecidas en el
procedimineto para los lineas de produccion bajo los lineamientos del programa de gestion documental
de la SNR. para recepcion, alistamiento, organizacion, 'lpiﬁ:crcron control de ccl:dod ¥ dqspamcmn en
unidades de conservacion de los documentos misional

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ e
CARGO DEL SUPERVISOR [ Coordinador Gestion Tecnolégica y Administrativa C

OBJETO DEL CONTRATO

CDP No. 11423 # CRPNo. 42223 ®
rEcHA CDA| 4/01/2023 | Fechacrd 19/01/2023 WEINAIDNT . o i e
LUGAR DE EJECUC'ON I 20 | 01 l 2023 |1-
CIUDAD BUCARAMANGA Ic Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO SANTANDER le CONTRATO 130 [ 12| 2023 |

FECHA DE SUSCRIPCION DEL Cia Mes Ao MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ko EANRED, (][]

FECHADEINICIODELAADICION  Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
o | I I lﬁ CDP No. & CRPNo. .

FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes  Afo MESES  DIAS VALOR
L L. | o] el 1§ [ | Je

COBRA CON FACTURA

VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 ||« : .~ Nodefactura
I*| *

VALOR TOTAL # DE DIAS 4
1§ 225126000 | J Dia Mes  Afo MES A COBRAR

DEL| O] [08[ 2023 |o PAGONo. NoDiAs | AGOSTO |
AL| 31 |08 2023 |e| 08 e[ 30|100% AGOSTO |

PERIODO DE PAGO
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il

L b

S

Valor del Pago
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 145000 NUEVA EPS SA & 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
2. FONDO DE PENSION Tesa0 PENSIONES - COLPENSIONES ek
ASEGURADORA DE RIESGOS - .
3 LASERALES (ARD 6100 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. [ 69980727 |«

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACOMULABO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | § 825.462,00 |« | $ 825.462,00 $ 25.064.028,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 |[« | § 3.076.722,00 $ 22.812.768,00
PAGO 03 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 [le || § 5.327.982,00 $ 20.561.508,00
PAGO 04 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 | || § 7.579.242,00 $ 18.310.248,00
PAGO 05 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 [l |l § 9.830.502,00 $ 16.058,988,00
PAGO 06 VALORDELPAGO || § 2.251.260,00 (e || 5 12.081.762,00 § 13.807.728,00
PAGO 07 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 ||« || § 14.333.022,00 $ 11.556.468,00
PAGO 08 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 ||« || § 16.584.282,00 $ 9.305.208,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO a5 - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO aff § - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ol § - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «f § - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO af $ . $ -
Dia Mes Afo
seropobepaco  DELOL [08[ 2023 | pacome. [ AGOSTO |
a| 31 (o8] 2023 | [o08] [ Acosto |

OBLGACIONES GEN

HiEE T o

ERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adauiere para con la

T

Recepcion, * Alistamiento, Org

Superinfendencio, los siguientes obligaciones generales: 1), Alegar o lofTipificacion, Control de Calidad y Disposicion Final,
Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los que se le determine, los|Reparto, Segunda Digitalizacion, Informes Diarios|
documentos requeridos para el inicio del contrato. 2) Constitulr la garantia tnica para|Comreccciones.
su posterior aprobacion por la Superintendencia dentro de los 03 tres dias siguientes a
la suscripcién del contrato por la plataforma SECOP 11.3) Acreditar encontrarse al dia
en la aofliacién o pago de los respectivos aportes a la Entidad Promotora de Salud
(E.P.S) vy una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.). 4) Para la suscripcion
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5) Suscribir conjuntomente con el supervisor el acta de inicio corespondients ung vez cumplidos!
los requisitos de perfeccicnomiente y legalizacidon del confrato y remitina a lo Direccién de
Contratocion de lo SNR. 6) Para efectos del pogo mensual de honorarios el contratista deberd
presentar; Impresién o fotocopla de la respectiva planilo con o que se realizo el pogo
discriminados E.P.5., AFP. ¥y ARL, salvo ios excepciones legaimente establecidas, el formato;
informe de supservision de cumgplimiento de confrato prestacion de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la sjecucion
del contrato en la platafarma SECOP Il 7) Sin perjulcio de la outonomia técnica y administrativa,
afender Ias instrucciones y Insamientos que durante & desarrolio del contrato se le impartan por|
parte de qulen sea desighado como suparnvisor del contrato. 8) Obrar con lecltad v buena fe en
las distintas efopas controctuales. evitando dilociones y trabas. 9) Corregir de forma inmedicta
cuaiquier fallo o eror que se cometa en lo ejecucion del obieto contractual, 10) Disponer 1o
necesano para gue el obieto del contrate se curmpla a cabaiidad. 11) No acceder o peficiones o
amenazas de quienss actien por fuera de la Ley, con el fin de obligoro a hacer u omitir algdn
acto o hecho, informando inmediataments a la Supefintendencia de Notariado y Registro v
demds outoridades competentes cuando se presenten tales circunstancios. 12) Cumplir con los|
demds deberes a0 SU carngo que se derven de lo naturolezo del contrato. 13) Gueda prohibido
prastar el servicio en estodo de embrioguez y/o bajo el consumo de sustancios psicooctivas.
CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA, adquiere
para con LA SUPERINTENDENCIA los sigulentes obligaciones: 1) Dessmpenarse en |os roles de
clistomiento, digitalizocion, calidod, custodia, segunda digitalizacion, armmado v disposicién fisica
de docurnentos, segun 10 definido an el anexo técnico de la Clreulor No, 808 da 2012. 2) Recibir]
los tumos de decumentos producidos en las ventanillos de registro en orden de radicacién o
consecutivo y llevarios para ser procesados en o linea de produccién. Responder pof o)
documentos fisicos que se le entregan y por su custedia. 3) Dentro del rol de alistamiento debe
organizar los documentos de ocuerdo ol principic de prioridad o rango, o crdenocion se
encuentra definida por ia SNR (recibo de coja, boleta fiscal o impueste de registro, copio
numerada de la escritura u oficio. anexos, ulfima hojo de las firmas de las copias para o oficing
de registro. cotastrd e inferssados, con el respective sello v firma de notario), deior las]
anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que
posteriormente se puedan ingresor en el sistema de gestion decumental (SGDHIRIS); ingresar coda
turno en una corpeta mientras se terming el proceso de la inea de produccidn; retirar el material
abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo o Instructivo; entregar los]
paquetes de documentos of digitolizador. 4) Dentro del rol de digitalizacion se debe verlficar el
tumo del documento fisico, contra el turno gue oparece en pantalia del sistema (SGD-IRIS),
asegurandose que coincidan; digitalizor o fofolidod de los documentos gue ingresan o diario an
la ORIP, sin ofectar el proceso normal de confrontacién v reparto de documentos en el proceso)
misiongl; digitalizar el documento en &l orden de recepcidn; revisar la malla de turnos con &l finy
de verificar y controlor s hay turmos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso
de registro en lo Oficing; verlficar que todas 0s hojos del documento gueden debidamente|
digitalizadas y eliminar hojos en bionco. en lo configurocion del escdner debe prevolecer:
resclucion 300x300. tipo de escaneo ADF (Ddplex), tamano del papel oficic (8,5x14 pul). modo de
imagen Blance y negro; garantizar que as imagenes digitalizadas queden grobadas en el sistemna]
(SGDHRIS) ol 100%; verdficar que e tumo digitalizodo desoparezca de lo malla; informar ol
coordinador de la inea de produccion los tumos de documentos faltontes entregar los poquetes]
de documentos a la persona que redliza calidad. §) Denfro del rol de calidad debe eliminar]
efectivamente las hojos que salen en bianco; registrar las observaciones y numero de folios
colocados en lo etopa de alistomiento en el campo oe comentarios (Actual) dispuesto programa
de gestidn documental para tal fin; asegurar lo colidod de las imagenes digitalizadas; Verificar
que el recibo de coja fisico coincida, con el tumo de documento digitalizade y los datos basicos|
cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; fipificar asociondo el tipe documental
a cada imagen; verficar cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando que|
estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ublcor el documenta fisico en
el lugar definido para el amado; informar ol coordinador de o linea de produccién del
reproceso; verificar al final del dia que lo malla guede vacia de turmnos da documentos radicados

NOTA: 8i se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor
colocarias como anexos.
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Una vez verficado el desarrollo de las actividades us:gnodos porc ei presente penodo se de;o consrcnczo que el
(o)) confratista MYRIAM PINEDA SAAVEDRA identifcado (@) con cedula de ciudadania
No 63.370.988 de LA BELLEZA. S. cumplié sastifactoriomente con el cbjeto y obligaciones|
del confrato de Prestacion de Servicios No 354 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demads normas técnicas exigibles.

del CRP No. 42223 CDP No 11423
Se autorza el pago por la suma de $ 2.251.260,00
i ac e DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DO3CIENTOS SESENTA PESOS
" |CON 00 CTAVOS
Dia Mes Afo
DEL| O] 08 2 ¥
PERIODO DE PAGO 20e0 | s i o |

a| 31 Jo8| 2023 | [o8] AGOSTO |

Para constancia se firma en BUCARAMANGA alos 31 dios del mes de AGOSTO de 2023

Coordinador sﬁén Tecnolégica ¥ Administrativa

MYRIAM PINEDA SAAVEDRA
Cedula de Ciudadania No

63.370988 DE LA BELLEZA. S.
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “L.os honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022

mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO_X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X_

4. Dependiente Econémico: SI___ NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntanco Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___ NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO_X_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 31 dias del mes de Agosto de 2023.

Atentamente,

tam nedt Saavedv
MYRIAM PIREDA SAAVEDRA
CC: 63370988

fuperintendencia de Notariado y Fegistro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http://www. supernotariado.gov.ct
correspondencia@supernotariado.gov.co
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_. Homepage

§ PrOCeses

Esorlods = Mend ~ Adminkstracion de contiates — Vier contrato

iformacidn generat
2 Condiciones
Bienes y servicios
4 Documentos del Provaador
% Documentos del contrato
& informacidn presupuesial
7 Ejecucién del Contrato
Madificaciones del Contrato

Incumplimientos

UTC -5 10:17:10

: MYRIAM PINEDA SAA...
| i l ira Busear...
Datos guardados
Cancelar | | Evaluacion de la Entidad Estatal | > |
VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato
Porcentaje  Recepcidn de articulos
Plan de Pagos
¢ Se requieren emisiones de
N . Si “ Neo
codigos de autorizacion?
Id de pago Numero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de btisqueds especificados
1 Crear |
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archive Cargado por
SUPERVISION MYRIAM PINEDA pdf SUPERVISION MYRIAM PINEDA pdf Comprador Descaryar Datalle
ARL MYRIAM PINEDA ARL MYRIAM PINEDA SAAVEDRA pdf Comprador Descargar Detalle
SAAVEDRA pdf
Compromiso 42223 DTR - Compromiso 42223 DTR - CONTRATO Comprador Descargar Defalie
CONTRATO 354_2023 - pdf 354 2023 - pdf
ACTA DE INICIO MYRIAM PINEDA ACTA DE INICIO MYRIAM PINEDA Compradaor Descargar Datalle
SAAVEDRA pdf SAAVEDRA pdf
CAMBIO DE SUPERVISION 13402- CAMBIO DE SUPERVISION 13-02- Comprador Duscargar Detalle
2023 pdf 2023.pdf
e EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 28 EVIDENCIAS PERIODO DEL 1AL 28 Proveedor Descargar Detafle
DE FEBRERO DE 2023 .pdf DE FEBRERO DE 2023.pdf
7 CUENTA DE COBRO DEL 1AL 28 CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 28 Proveador Descargar Bratalie
FEBRERO 2023.pdf FEBRERO 2023.pdf
B EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 Proveedor Dascargar Dratalle
DE Marzo DE 2023.pdf DE Marzo DE 2023 pdf
2, CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 31 CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 31 Proveedor Descargar Detatis
MARZO 2023.pdf MARZO 2023, pdf
] EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 EVIDENCIAS PERIODO DEL 1AL 30 Proveedor Descargar Detalle
DE ABRIL 2023.pdrf DE ABRIL 2023.pdf
| CUENTA DE COBRO DEL 1AL 30 DE CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE Proveador Descargar Detaiie
T ABRIL pdf ABRIL.pdf
EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 Proveedor Descargar Detalis
DE MAYO 2023 .pdf DE MAYO 2023.pdf
{1 CUENTA DE COBRO DEL 1-31 DE CUENTA DE COBRO DEL 1-31 DE Proveedor Descargar Detalie
= MAYO 2023.pdf MAYO 2023.pdf
' EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 Proveedor Descargar Datalle
B DE JUNIO 2023.pdf DE JUNIO 2023.pdf
£ CUENTA DE COBRO DEL 1-30 CUENTA DE COBRO DEL 1-30 JUNIO Proveedor Descargar Detalle
zl JUNIO 2023.pdf 2023.pdf
3 EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 Proveedor Descargar Datalla
DE JULIO 2023.pdf DE JULIO 2023.pdf
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ACTA INICIO PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO NO. 354 DE 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MYRIAM PINEDA SAAVEDRA
CEDULA DE CIUDADANIA: 63.370.988

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 20 de enero de 2023

FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2023

PLAZO DE EJECUCION: once (11) meses quince (15) dias sin superar el 30 de
diciembre de 2023

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $25.889.490,00

VALOR MENSUAL: $2.251.260,00

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 20 de enero de 2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 20 de enero de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 2021: 42223 del 19 de enero de
2023

El dia 20 de enero de 2023 en la ciudad de Bucaramanga, se reunieron el Dr. Edgar
Guillermo Rodriguez Borray, Registrador Principal de la Orip Bucaramanga, en su
calidad de supervisor del contrato y Myriam Pineda Saavedra, en su calidad de
contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del
Contrato No. 354 de 2023.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la
SNR frenfe al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de
produccién O :IP de BUCARAMANGA.

Se firma e 84 aramangy para los fines pertinentes el dia 20 de enero de 2023.

Musiam H;: neda Oaoy edvq
EDGAR GUILLERMO RODRIGUEZ B. MYRIAM PINEDA SAAVEDRA
o Supervisor del Contrato Contratista

»&l&tgistrador Principal Orip Bucaramanga. C.C. 63.370.988
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CONDICIONES ADICIONALE'S DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 3t4 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y MYRIAM PINEDA SAAVEDRA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 63.370.988.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domicil:ado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16 656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucién No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta cel 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en la Resolucién No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
es se le delegé la Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominarda LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, MYRIAM PINEDA SAAVEDRA, con cédula de ciudadania No.
63.370.988, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el
presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 354
DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las deméas normas legales vigentes
atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en
consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracién a lo siguiente: 1). Que Ia
Superintendencia de Notariacdo y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios pliblicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion y sostenimiento
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y esesorara al Gobierno Nacional en la
construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios
publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente
contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la
certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la
actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para
encargarse de la totalidad de las actividades que implica est2 objeto, por lo cual se hace necesario
la contratacién del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo
detectado. 5). Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en armonia con las demas
normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccién del
contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion
se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direcciéon de
Contratacion reviso y concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la
presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regird por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION: A).OBJETO: prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para
apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al sistema de gestion
documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el
desarrollo de los lineamientos de linea de produccion orip de BUCARAMANGA -
SANTANDER -.B). LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejzcucion del contrato sera en la Oficina
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A LA GESTION No. 354 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y MYRIAM PINEDA SAAVEDRA, CON
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de Registro de Instrumentos Publicos de Bucaramanga - Santander, o en el lugar que, por
necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera
desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA
asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y
EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato sera de ONCE (11) MESES Y QUINCE
(15) DIAS, sin superar el 30 de diciembre del 2023; su ejecucion se establecera a partir de la
suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTICINCO
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS
M/CTE ($25.889.490). b) Forma de pago: El valor del contrato se pagara en mensualidades
iguales y sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA
Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2.251.260) o proporcional por fracciéon de
tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato., previa certificacion de
cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes
vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL).
CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al
Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

CDP No. I Valor Proyecto — Rubro Actividad
| 11423 del4 deenero | $540.302.400 A-02-02-02-008- SERVICIOS DE
'| de 2023. [ -. 005 SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo,
narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. -
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se
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CONDICIONES ADICIONALE:S DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 354 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
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entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las

causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucién Politica,

los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18

de la Ley 1150 de 2007, y derids normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su

cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL

CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP I, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el nicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcion del contrato
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos
previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobaci¢n por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccién de Contratacion dentro de los
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP IL.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la
presentacion de la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora

de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)

y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotoconia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado
E.PS., AFP.y ARL, salvo las excepciones ‘egalmente establecidas y el formato
informe de supervisién de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado
por el supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias
de la ejecucién del contrato en la plataforma SECOP |l

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que curante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como s.upervisor del contrato.

|
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11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién del
objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin
de obligario a hacer u omitir algiin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los deméas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacién del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion
del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los vidticos pagados y
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente.

21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor del contrato.

22, Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad de la
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nacion.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental
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Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO

A LA GESTION No. 354 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y MYRIAM PINEDA SAAVEDRA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 63.370.988,

25,
26,

21
28,

29.

Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual
pertenece

Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto
administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion

Suscribir en conjunto con el supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando
la ejecucion conlleve la entrega de productos.

Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas
durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

1.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 -

Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos
de linea de produccion.

Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de
prioridad y rango zstablecido en el Ley 1579 dal 2012; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo
con el instructivo.

Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno
de radicacion de m=nor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-
IRIS) digitalizar el formulario de calificacién o formulario de correccién o nota devolutiva
0 mayor valor (seglin sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS
el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.

Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,
validar paginacion.

Realizar la indexacidn: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento
al 100%.

Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digital zado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la
tipificacion de la centidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de
acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos
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A LA GESTION No. 354 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y MYRIAM PINEDA SAAVEDRA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 63.370.988.

clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno,
diligenciar al formato de préstamos y consultas.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién
se ubica el documento generado por la ORIP como -espuesta a la solicitud: formulario
de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este
documento se anexa al turno clasificando los turnos ce documentos identificados como:
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispLesta que permita su identificacion.
Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentacién y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se
anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquete se entrega
a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en
el archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato tnico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (=ntrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de los bieres entregado para la ejecucion del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Naci6n, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

16.Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados:
el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que
hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos
estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacién publica, so
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al

Superintendencia de Notariado y Registro ;

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 Pagina 6 de 12
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemnotariado gov.co



e e ' - | Cédigo: MP - GNCT -PO - 01 - |
snn DE NOTARIADO MACROPROCESO: Gestién Contractual Lt 0t PR et |

£ RLGISTRO AR .o _
Mg PRCCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01 |

| ejecucién y liquidacién de procesos contractuales R |
| Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 — 2021 |
! . Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion _ | i
A LA GESTION No. 384 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y MYRIAM PINEDA SAAVEDRA, CON

CEDULA DE CIUDADANIA No. 63.370.988.

CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1. Procurar el cuidado integral de su salud.

2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

4, Participar en las actividades de Prevencién y Promociéon organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

QAUSQ_I,_A DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establzcidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI I, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion,

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor 0 en su defecto por el Servidor
Publico designado per la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato. ;

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteczién de los derechos derivados de la
presente contratacior y sancion para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
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contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrolio
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasién de la presente contratacién.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervisién y atendiendo la naturaleza
y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion cel mismo, el cual se vera reflejado
en la plataforma SECORP II.

19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico ya
través de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacién del Gltimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna
que regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: Ei incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA deber4 constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia unica, que debera cobijar el Stgmente riesgo:_Cumplimiento: equivalente al quince por
ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, mas seis
(6) meses, contados a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
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se adicione el valor, EL COCNTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a
presentar el certificado de modificacion de la garantia de corformidad con el nuevo plazo y/o valor
pactado. PARAGRAFO SEGINDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena
vigencia y validez en los térrinos expresados en este documento y debera pagar las primas y
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.
Conforme a lo anterior, en czso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior s2ra obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo
del REGISTRADOR DE OF CINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP BUCARAMANGA —
SANTANDER, quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES
DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y
allegar a la Direccién de Con ' atacién mensualmente los informes de supervisidn del contrato, asi
como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar
por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del
contrato. 4). Informar con la debida anticipaciéon cualquier modificacion, aclaracion, adicion en
tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones
economicas y del término de zjecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento
o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion
del contrato. 6). Poner a dispasicién del Contratista los equinos, software, recursos tecnoldgicos y
locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro
donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma
Transaccional del SECOP I, todos los documentos requeridos para la legalizacién del contrato y
los informes y soportes exi¢ dos durante la ejecucién del mismo. 8). Allegar a la Direccion de
Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del
acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal v administrativamente le competan, en
especial, las previstas por Iz Resolucion No. 08045 del 20 de agosto de 2021, por la cual se
adopté el Manual de Supeivision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de
Notariado y Registro.-CLALSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINACION Y

TERMINACION ANTICIPAD: A). CAUSALES DE TERMIMACION:Se tendran como causales de
terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no
constituya la poliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del
SECOP Il por la SUPERINTZNDENCIA. B). TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: si
durante el tiempo de ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o
definitiva de la Superintencencia de Notariado y Regist'o, se procedera a la terminacion vy
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liquidacion del mismo en el estado en que se encuentre, CLAUSULA DECIMA QUINTA: -
SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la
Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara
nuevamente la seleccién para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucién del objeto contractual,
asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacién
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL.: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte
del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDEN ZIA a titulo de pena, una suma
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento
de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo d2 tasacién anticipada de perjuicios
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada
o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
o refraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por
cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion
de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicién de multas no impedira la
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA:
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constituciéon en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las cléusulas excepcionales al derecho comin, de terminaciéon, modificacién e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
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CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucion de
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a
la Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contratc no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucién del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL.: El presente contrato no genera vinculo laboral
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actta con plena autonomia
técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de
prestaciones sociales o cuziquier otra erogacién diferene a los honorarios aqui pactados.
CLAUSULA VIGESIMA _SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia rontra todo reclamo, demanda, accion
legal, y costos que puedan. causarse o surgir por dafcs o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejeciicién del objeto y obligaciones de este
contrato. En caso de que se furmule reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara
lo mas pronto posible de ello »ara que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO:
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y
documentos previos. B). Documentos soporte del contréto. C). Certificado de disponibilidad
presupuestal. D). Registro Przsupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social.
F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucién del contrato
el contratista debera presentar paz y salvo por todo conceptn respecto de los hienes, documentos,
informacién institucional y de los elementos a su cargc. PARAGRAFO: Mensualmente EL
CONTRATISTA debera legaiizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las
actividades propias del conirato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveecior en la plataforma Secop I, y con su
suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA vy el ordenador
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expgdicion del Registro presupuestal; 2).
Constitucion de la garantiz por parte de el contratista y su aprobacién por parte de la
Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP i.. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio
de la vigencia de la ARL corraspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo
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por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcién del Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Aprobo Transaccionalmente: William Pérez Castafeda — Ordenador del Gasto.
Aprobé: Sol Milena Guerra Zapata — Directora de Contratacion.

Reviso : Hector lvan Suarez — Abogado Direccidn de Contratacion

Proyectd: Carmen Cecilia Rojas Duarte — Abogada de la Direccién de Contrs.tacién.&%’
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" DETALLE DE LA GARANTIA
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Editar Contrato

DETALLE DE LA GARANTIA

M ‘rle aambadén 1

Lo tasevel pr

Aprolincin.

MOSTRAR DETALLES

Flujo de aprobacion

L ozumentos (0}
Tieas delfilo (22

Coinentarios (&)

Tareas del flujo

Detalle del fluje de aprobacion. Debe asegurar que fodas las tareas estén asignadas a un usuario.

FLLLJOS DE # PROBACION

Asunto Estado

Aprobado

Aprobado

Aprobar garantia

Asignado a

Rewisidn :;
Aprobacitn

Director de
Contratacion

Realizado por  Fecha del estado

JHON FREDY

PAEZ GONZALEZ (at
FPRELTC 0500
Bogots, Linia, Chalos)
43 minutos de
tiempo

S0L MILENA Iranscurrido

GUERRA ZAPATA (204/2023 2:66:21
PASTITG
Boypobd.

https:/mww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update ?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_ge...  3/3
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@) PosITIVA

COMPANIA e SEGUROS

POSITIVA
COMPARIA DE SEGUROS S.A
NIT 860.011.153-6

CERTIFICA QUE:

Verificada la base de datos de la compafiia se encontré que la sefiora MYRIAM PINEDA
SAAVEDRA, identificada con Cédula de Ciudadania No. 63370988, contratista de la empresa
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con NIT No. 899999007, tiene un registro

como INDEPENDIENTE desde el 20/01/2023 y fecha fin de contrato 30/12/2023 con riesgo
i

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica
la novedad de retiro, por lo ariterior en caso de tener un nuevo contrato deberad realizar una
nueva afiliacién, para continuar con la cobertura en nuestra ARL.

Para validar la informaciér emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:
www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcion 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el
siguiente codigo (valido por un mes): 202301011347825.

Esta certificacion se expide a los 19 dias del mes de Enero de 2023.

Cordialmente

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A.

Positiva Compaiia de Seguros B.A. « Mt 860 071 1556 « Linoa gratuita: O1-8080-13 1.1 43
Hogobi: 3530- 70080 / Ports el L S e R

El amprendimiento
&3 de todos

4P Pasitiva Companis de Segures €3 E@Positivalial £ PositivaColambiy

Impreso por Internet el 19/01/2023 10:47:07 p. m.
ISCDC: 19/01/2023 10:47:07 p. m,




i = e = Administracén de corratas ~ Wer contrate
1 Informacién general 2 T Cantels
PP T3 o

Condiclonaes
VER CONTRATO

Bienes y semnvicios Resumen

Editar

| UTC 5133937
MYRIAM PINEDA SAA..

Buscar...

Id de pagina::

Ayuga D

. Evaluacion de la Entidad Estatal = >

Documentos gel Provescor 1D dei contrato en SECOP

Documentos del contrato Nimero de: contrato

) Version de! contrato
{nformacion presuplesial

Eecuciin dei Contrato

Objeto de! contrate

w6 (el Contrato
frcumplimientos
Tipo d= contrate

Fecha de terminacion del

cantrato

Duracién dei contrato

Tiempo adicionss en dias
Proveedor{es) seleccionadols)
Estado del contrato
Liguidacion

Obligaciones Ambientales
Obligaciones Pos Consumo

Heversion

Entidad Estatal

CO1.5LCNTR.9887422
354-2023

1

Prestar con plena autonomifa técnica y administrativa sus
senvicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la
aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al
Sistema de Geslion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos pablicos a nivel naciona:, en el desarrollo de los
lineamientos de linea de produccion ORIP de
BUCARAMANGA

Prestacion de servicios

0/12/2023 11.59.00 PM (fU1C-05:00) Boget, Lima, Quito)

345 Dias
0 dias
w8l Ne
Firmado
Si  No
8 No
‘8l ¥ No
8 No

SHRTTTF L SUPHRINTENDENCIA DE NOTARIADG Y REGISTRO

£ Bogold

uE e

Proveedor Seleccionado

- MYRIAM PINEDA SAAVEDRA

Cuenta bancaria del proveedor

# Recomendacion (esg)

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Nimero de cuenta
MYRIAM PINEDA BANCOLOMBIA Ahorros 79260870560
SAAVEDRA
Aprobacion del contrato
Aprobador — Proveedor
16/01/2023
MYRIAM 8:43.39 AM
Aprobado e F“”sad?, . UTC-05:00;
por: SAAVEDE, (2Prebacion: o ot time,
Cisla}

Aprobador — Entidac Estatal

htips:/fwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesCo ntractEdit/View?docUriqueldentifier=CO1.SLCNTR.9887422

112



31/1/23, 13:39

Wiilliam
Aprobado By

por:

Fecha de
Castafieda

aprobacién:

Editar

19/01/2023
10:15:28 AM
(UTC-05:00)
Bogots. Lima,
Glita)

Contrato firmado: CO{_PCCNTR_4436716_Firmado

Contrato en gjecucion:

Informacidén del objeto

Tipo de proceso

Unidad de contratacién
Proceso de Contratacion
Titulo de la oferta

Cuantia del contrato

D VORTAL 2019 Teérminos de uss  Nometva  Soports Remolo Ayuda Eéhaﬁ:’:h:ﬂ'nhmbis} -

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContract Edit/View?dacUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.9887422

Contratacion directa,

DIRECCION DE CONTRATACION
CONTRATACION DIRECTA 232 DE 2023
N/A

25.889 490,00 COP

018000-52-0808 v.vowookiebiscompra govenlsoporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

2/2
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[

2 Condiciones

VER CONTRAYD

Hignes

servicins Documentos Tipo

Editar

UTC 5 13:3044
MYRIAM PINEDA SAA

Buscar...

I de pagina;: Za00TH  Ayuda {f@)

< i Evall:amén dela Ent»dad Est

del Proveedor Documentos Tipo

No
Dotumentos del contraio

Decreto 248 de 2021

Do tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de
la Ley 2022 del 2020

o lnRrmacion prosupusstst
? ot ) 4 Debe cumplir con invertir minimo el
Emoucion del Sontrain

30% de los recursos del presupuesto

Maogific

nes del Contrata destinados a comprar alimentas,

con o biacido en la

Dhmientos
Ley 2046 de 2020, regiamentada por el No
Decreto 248 de 20217

Sentencia T-302 de 2017

Eldecrelo 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen
recursos publices, a adquinr alimentos comprados a
pequefios productores agropecuarios y/o de la Agricultura
Campesina, Familiar e Comunitaria locales y sus
organizaciones, minimo el (30%) del presupuesto destinados
a la compra de alimentos

Contrate asociado a las drdenes
impartidas por la Corte Constitucional s5i
en la Sentencia T-302 de 2017

Condiciones ejecucion y entrega

Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales

Mo en relacian con los derechos de los nifios del pueblo Waydu.

Condiciones de entrega A definir

El contrato puede ser profrogado Si

Configuracién financiera - Garantias

2 Solicitud de

“ 8l No
garantias?

Garantias por

lotes, grupos o S No
etapas

Cumplimiento S No

Cumpliriento del confrato
“ del valor del contrato
Valer de |a garantia
Responsabitidad
civil extra =4 Mo
contractual
Fecha imite
para entrega de -

garantias;

Garantias del proveedor:

Id de la garantia Justificacién

CO1.WRT.10806973 Cumplimiento
Cumplimiento
del contrato

Configuracién financiera - Pago de anticipos

15,000000 Fecha de vigencia (desde)

Contrato de

12 dias de tiempo transcurrido (18012023 T:00:00 BaGUTE

Fecha de vigencia (hasta) 30/06/2024 11:59:00 PM (U1 C-05:00) Bogote, Lena, Qs

Fecha de entrega de garantias: 11 dias de tiempo transcurtido (1902023 3 36.:42 PRYLITC-65:00 Bogots. Li

Tipo de garantia Valor Emisor Fecha fin Estado Detalle Acciones
3.883.424,00 COP SEGUROS 5/07/2024 Aceptada Datalie
DEL {(uTE-
ESTADO 05:006}
Hogots,
Lima,
GQuiital

https:/iwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContract Edit/View?docUnigueldentifier=CO1.SLCNTR.9887422 1/2




31/1/23, 13:39 Editar

Definir Plan de Pagos? 8 No*

Condiciones de facturacion y page

Farma de paga  Abono en cuenta

Plazo de pago de la factura 30 dias

Comentarios

Comentarios

Anexos del contrato

Descripcion

No existen resultados que cumplan con los cnterios de bisqueda especificados

Direccion de notificaciones

Direccién de notificaci ORIP LA PLATA

Ubicacion CO-HUI41396 - La Plata
Pals COLOMBIA
Departamenta  Huila
Municipio La Plata
Direccién ORIP LA PLATA
Cadigo postal 1

Grados (] Minutos (') Segundos (")

Latitud:
Longitud:
Municipio de ejecucion dei contrato
[[+] Direccién Ubicacion
1 BUCARAMANGA COLOMBIA = Santander > Bucaramanga
BVORTAL 2019 ¢ de uso  Momativa  Soporte Remota Ayida Fs»a {Golkinbia v 018000-52-0808 wvow colomblacompra goven'seporte Lunes a Viemes T:00 am. a 7:00 p.m,

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.9887422
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Usuare Solicitante MHijcotalor JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO
Comprobante. 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION
GENERAL
Fecha y Hora Sisterma: 18/01/2023 12:00:00 p. m.

o ! o REGISTRO gczmu«br ﬁm_. QSD-R@D
Con base en e] CDP No: 11423 de fecha 2023-01-04. Se hizo el registro presupuestal con e| siguiente detalle
Nimero: 42223 Fecha Registro: |2023-01.19 |Unidad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 25,889.450,00 | Valor Total Operaciones: | 0,00 Valor Actual: 25.889.430,00 | Saldo x Obligar: 25.889.490,00
dentificacion: Ctdidady | 633705860 Razén R NEDA SARVEDEA R e P Akons on clidnia
Ciudadania — . 633703 — Social:  IMYRIAM PINEDA SAAVEDI 1o de Page: Abzno en cuenta
Namero: | 79260870560]Banco: |BANCOLOMBIA S A, [Tipo: [ Ahormo [Estado: [ Activa
. ; ! ORDENADOR DEL GASTO - e i
Identificacion: | 18656408 | Nombra: WILLIAM PEREZ CASTANEDA Cargo: | SECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR : o VIATICOS : DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
. DE
Identificacion: .ﬂnﬂ.h% Genera Viaticos: NG [t Namero: |351°2023 Tipo: PRESTACION |Fecha:  |2023.01.10
| : 5 DE
SERVICIOS
: o _ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO |  SITUAC.
12-04-00-000 SNR NIVEL . s
A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE : : VALOR L
mmrzmwmm GESTION oRaRTE Propios 0 _ CSF FECHA ovmgﬁ_z.”. ~ VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
25,889.490,00 0,00

Total: 25,889.490,00 0,00 25.889.490,00 25 889.490,00

Obijeto: [DTR - CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS 35472023 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO,
 PLANDEPAGOS i :
u@m.&mznﬁam AFECTACION um_eﬁ b gnazumrnw;.bﬁoﬂmn»n FECHA | VALORA PAGAR SALDO POROBLIGAR |  LINEA DE PAGO

12-04-00-000 [SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 7-2 | GASTOS GENERALES PR SF |2023-01-19 25.889.490,00 25.889.490,00 | NINGUNO

Pagina 1 de 2




- el

snn é"{:ﬁ%ﬁ?‘% MACROPROCESO: Gestién Contractual e o
i guarda g e potien PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01

ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 04 — 01 - 2022

Bogota, D.C, 13-02-2023

Doctor (a)

ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ

Coordinador (a) del grupo de Gestion Tecnolégico y Administrativo ORIP BUCARAMANGA
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato
Respetado (o) Doctora (a):

Se le ha designado a partir de la fecha como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de
servicios de Apoyo a la Gestién que se relacionan a continuacion:

N° De Contrato Contratista
351-2023 Gina Paola Tibaduiza Pena
352-2023 Luis Enrique Barbosa Solano
353-2023 Martha Cecilia Saavedra Mejia
354-2023 Myriam Pineda Saavedra
355-2023 Olga Lucia Caballero Barragan
470-2023 Alida Virginia Villar Romero

conforme a la solicitud realizada mediante oficio SNR2023IE001769, labor que debe cumplir,
teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84
de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos
celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del
objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo
establecido en el Estatu*o de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045
del 30 de agosto de 2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual
de Supervision e Interventoria de la SNR.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que
todos los documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente
acto, obren en la plataforma del Sistema Electronico de Contrataciéon Publica (SECORP II), con el
fin de proceder en ésta al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del
presente acto juridico designado.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Cédigo: Bogota D.C., - Colombia
GDE-GD-FR—-08 V.03 http://www.supernotariado.gov.co
28-01-2019 correspondencia@supernotariado.gov.co




SUPERIMTENDENCIA
OE NOTARIADO
& RLGISTRO

r .. U uards &0 @ s pobiee

. Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
MACROPROCESQO: Gestion Contractual PR-01-FR-03

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 04 - 01 - 2022

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

C://_:"/ X
WILLIAM PEREZ CASTA

SECRETARIO GENERAL Y ORDENADOUR DEL GASTO

Proyecto: Zulay Ariza Peralta- Direccion de Contratos )
Aprobé: Sol Milena Guerra Zapata- Directora de Contratacion qn]

Cédigo:
GDE-GD-FR-08 V.03
28-01-2019

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp://www.supemotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co




st A S

snn %*’{‘,{%’f:é‘g‘gﬁg MACROPROCESO: Gestién Contractual g;‘{'g:’_'ﬂ; :2;‘07 SEREERL |
TR T e pummie dein lo pihica PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versién: 01 ;

| ejecucion y liguidaciéon de procesos contractuales
i Formatn Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 05 - 05 - 2021

et LARSEN=T. |

Bogota, D.C, 20/01/2023

Doctor (a)

Registrador Principal de Instrumentos Publicos de Bucaramanga - Santander -.
O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supetvisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios, No. 354 DE 2023,
suscrito con MYRIAM PINEDA SAAVEDRA , labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado
por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas
concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las entidades
estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza
a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y
juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido
en el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto
de 2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervisién e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la
fecha que acompana el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion,
quien debera reportarlo al Sistema Electronico de Contratacion Pablica (SECOP II), con el fin de cumplir
con los términos previstos para Iz publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de
2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratisia y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electronizo de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de proceder en ésta
al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucidn del presente acto juridico designado.
Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplirmiento por el supervisor.

Cordialmente,

Secretario General y G adcr del Gasto

Proyecté: Carmen Cecilia Rojas Duarte - Direccion de Contratacion.

Revisé: Héctor Ivan Suarez — Direccion de Contrataciond.

Aprobé: Sol Milena Guerra Zapata — Directo: de Contratacion.

Aprobé Transaccionalmente: William Pére: Castafeda — Secretario General SNR.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp:/Awww supernctariado.gov.co
correspondencia@supermotariado.gov.co




L/ Nit. 900.463.757-8 “Setety
: Tel. 6 653009- Cel. 317 439 7105 - 313 858 4268 ‘e ::o.

I l ‘e I O Carrera 5 No. 5-74 Frente al Haspital Local de Piedecuesta *5. (5

l

medifam.s.a.s.ips@hotmall.com

CONCEPTO MEDICO OCUPACIONAL N°9.423
FECHA Y CIUDAD DE REALIZACION DEL £XAMEN TIPO DE EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL
PIEDECUESTA (SANTANDER, COLOMBIA ’
21 | 12 2022 3 : EVALUACION MEDICO CCUPACIONAL DE INGRESO
Dia [MES ARG
Cutad
DATOS DE LA EMPRESA DONDE LABORA, LABORARA O LABORO EL TRABAJADOR O ASPIRANTE
PARTICULARES CONTADO PARTICULARES
Kombrs de ls empress Emprass on mision
[ DATOS DEL TRABAJADOR | ASPIRANTE (Tips de Doouments de kusnificacion CC. Coduls da Crdadanis, CE. Cedula g Exrarenis, T1. Tajata e ieridad, PT. Pacsporie)
Genaro Edad Dotumentc de dentfication
- S—— FEMENINO | #imossweses| cc 63370088
Apsilicos y Nombroes Tipo Nimers
Cargo
CONTRATISTA

CONCEPTO DE APTITUD OCUPACIONAL
SIN DEFECTO FISICO NI ENFERMED/AD QUE INTERFIERA SU CAPACIDAD LABORAL PARA LA LABOR ASIGNADA

Observaciones: NO APLICA

N/IA _I_NO SE EVALUARON REQUISITOS DE SALUD (Alturas, Espacios Confinados, Manipular Aﬁmarjtoa}
RESTRICCIONES LABORALES TiPO RECOMENDACIONES
SIN RESTRICCIONES LABORALES NO APLICA NO APLICA
El concapto de Aptitud se definld a partir de los siguientes exdmenes practicados:
EVALUACION MEDICO OCUPAGIONAL / I ....................
RECOMENDACIONES MEDICAS RECOMENDACIONES OCUPACIONALES HABITOS Y ESTILO DE VIDA SALUDABLES
UEL DE EPP RABITOB BALUDABLES.
PAUSAS ACTIVAS E HIGIENE POSTURAL FORTALECIMIENTO MUSCULAR
CAPACITACION CONTROL DE PESD
OTROS : RECOMENDACIONES COVID ACTIVIDAD FISICA AEROBICA
HACER DEPORTE
) DIETA BALANCEADA

OTRAS OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

Consentimiento informado del Aspirante o Trabajador zutorizo al doclor(s) abajo mencionado a reakzar mi examen médico ocupscional registrado en este
documento. E! doctor(a) abajo mencionado me ha expliceds k2 naluraleza y propdsito dei sxamen He comprendido y he lenido |a oporunidad de analizar el

propésito, los beneficos, s interprelacion, las limitaciones. y gos dsl -mtdmaparhdelamnshﬂmEnbeﬂdcqueumﬂzauhdam
examen es voluntaria y que ltuve la oporunidad de retirer mi i en ! r to. Fui ink do de las medidas para proteger ls
confidencialidad de mis Had Las respuest: dadmmrm[meﬂuemnmmmnﬂnﬂuymédlm Nmmalduw{a}mqucsmmanam
o ertidad pladas en la legislacidn vigente, |2 informacién registrada en este documento, para e buen cumplimiento del de
uqunuad y salud en el trabajo y pars las siuaciones conlampladas en la misma legislaci én, igualmente pars que remitan la Historia Clinica a s EP8 s fa
cual me encuentro imente afiliado. Final rnmt“!ulmmhhiﬂnymmmbmymmlmmpamessnbmhan
ddomﬁeudosmm&mﬂmaymmmwmma 0 mi consent
Médico Aspirante o Trabajador
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POR LA CUAL SE OTORGA UNA LICENCIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
EL SUSCRITO SECRETARIO DE SALUD DEPARTAMENTAL
En uso de sus facultades legales y en especial [as conferidas en Ia I.ey 1562 de 2012 y la Resolucién 04502 de 2012y,
| CONSIDERANDO

Que WALTER ENRIQUE GUTIERREZ PEREZ , identificado (a) con la cédula de Ciudadania No. 72129934, ha
solicitado hcencia para la prestacion de Servicios en Seguridad y Salud en el trabajo ante la Secretaria de Salud
Departamentai de Samtander.

QuedeconfcrmidadconeiammsegundodehResoaudénmsozddzadeobiunbfedemz.ﬁmﬂﬂom
presentado ia documentacién requerida para la expedicion de la Licencia en Salud Ocupacional para la prestacion de
Mm&qudﬁaﬂy&ludendmaju.

Que por lo antes expuesto, el Secretario de Salud Departamental,
RESUELVE:

ARTICULO 1: Otérguese LICENCIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO A: WALTER ENRIQUE GUTIERREZ PEREZ MEDICINA - ESPECIALISTA EN GERENCIA EN RIESGOS
LABORALES, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO identificado(a) con la cédula de Ciudadania No. 72129934, en
las dreas de MEDICINA en Seguridad y Salud en el trabajo, investigacién en drea técnica, Investigacidn del accidente

de trabajo, Educacién, Capacitacin, Disefio, Administracién y Ejecucién del Sistema de gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo. .
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ARTICULO 4: Esta licencia es valida en todo ef Territorio Nacional y tendra caracter personal  intransferible.
ARTICULO 5: Contra la.presente Resolucién procede los recursos legales

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE,
Dado en Bucaramanga a los 17 SEP 202

JAVIER ALONSO VILLAMIZAR SUAREZ
SECRETARIO DE SALUD DEPARTAMENTAL
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