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FECHA DE EXPEOIOON
Dio Mes Aflo

I Ui I 09 I 2Q23 1.
informaci6n general1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIAOO Y REGISTRO

GINA PAOLA TIBADUIZA PENACONTRA T1STA ¥

1.098.748.469CEDULA DE CIUDADANIA No. BUCARAMANGADE ¥

TELEFONO DE CONTACTO 315-4231663 6521311FklO 3320 *EXT.

E-MAIL PERSONAL ginatibaduizal994(S)hotmail.com

E-MAIL INSTIRICIONAL gina.tibaduiza@supemotariado.gov.co ¥

24087232127 |» C.A. | X |» C.C. | |»cojo socialBANCO • No DE CUENTA

CONTRATO ACTUAL $ 25.889.490,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO ¥NO Aho

351 2023 $ 2.251.260,00DE ¥ HONORARIOS MENSUALES

En vlrtud de aste controto. el CONTRAT1STA se obligo a prestar con plena de autonomfa tecnlco y
odministrativa sus servicios como AUXIUAR ADMINISTRAT1VO, que desarrollen las octlvidodes establecldas 
pora lineas de produccibn bo)o los lineamientos del programa de gestlbn documental de la SNR. Para la 
recepcibn. alistamiento. organizaclbn, digitalizocibn. tiplficacibn. control de calldad y dbposlclbn en 
unldodes de conservaclbn de los documentos mlsionales en oflclnos de reolslro de Instrumentos publicos.

OBJETO DEL CONTRATO ♦

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ
CARGO DEL SUPERVISOR Coordinadora de gestion tecnologica y administrativa

11423CDP No. 41223¥ CRP No. ¥
FECHA APROBACI6N 

POUZAFECHA CDP 4/01/2023 FECHA CRF 19/01/2023 Dip Mes Ano
LUGAR DE EJECUCEON 20 01 2023 *

BUCARAMANGACIUDAD ¥ Dip Mes Ano
FECHA / FINAUZAClbN 

CONTRATO 30 | 12 | 2023JPSANTANDERDEPARTAMENTO

MESES DIASon*on*C a Mes AnoFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO TOTAL DE EJECUClbN DEL CONTRATO

01 2023 ¥

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA 
ADICION Y/O PRORROGA

Dio Mes Anor } CDP No. ^ CRP No. ¥
MESES DIAS VALORFECHA FINAL DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA
Dia Mes Aftor *

COBRA CON FACTURA
No de factura$ 2.251.260,00 * -------- ;----- 1—VALOR A COBRAR il oo*VALOR TOTAL • DE DIAS ¥

$ 2.251.260,00 MES A COBRARDip Mes Ano

01 08 2023 ¥ PAGO No. NoDlAS

2023 » I 08 |» [~30~]ioo%
DEL AGOSTO

PERIODO DE PAGO
31 08AL AGOSTO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPUMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACI6N DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Raron Social Aporte

1. COMPANlA DE SALUD (EPS) 145000 EPS SURA # 12.5%

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA

2. FONDO DE PENSI6N 185600 « 1£%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3* LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPANlA DE SEGUROS6100

$ 336.700TOTAL A PAGAR 9454250459PLANILLA DE PAGO No. *

2.1.1. RELACI6N DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 25.689.490,00I VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

$PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

$ 825.462,00 $ 25.064.026,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

825.462,00 6
$ $ 3.076.722,00 $ 22.812.768,002.251.260,00 6
$ $ 5.327.982,00 $ 20.561.508,002.251.260,00 6
$ $ 7.579.242,00 $ 16.310.248,302.251.260,00
$ $ 9.830.502,00 $ 16.058.988,002.251.260,00
$ $ 12.081.762,00 S 13.807.728,002.251.260,00 *
$ $ 14.333.022,00 $ 11.556.468,002.251.260,00 6
$ $ 16.564.282,00 $ 9.305.208,002.251.260,00 6

$ $6
$ $6
$ $6

$$6
$ $6

Dia Mes Ano

01 08 2023 AGOSTODEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

roBi31 08 2023 AGOSTOAL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBUGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

OBUGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adqulQf© poro con la 
Superintendencla las slgulentes obiigaclones generales: 1), Aiiegor a la 
Superintendenclo de Notortodo y Registro, en los plazos en los que se le determine, 
los documentos requerldos pora el Inlclo del contrato. 2) Constitulr la garantfa unlca 
para su posterior aprobacl6n por la Superintendenclo dentro de los 03 tres dias 
slgulentes a la suscripcldn del contrato por la plataforma SECOP 11.3) Acreditar 
encontraise ai dia en la afiliacl6n o pago de los respectivos aportes a |o Entldad 
Promotorg de Solud (E.P.S.). y una Admlnlstradoro de Fondos de Penslones (A.F.P.). 4)

Recepcldn, Alistomlento. Organlzocldn. Dlgltallzncldn. 
Tlpiflcacldn, Control de Calidad. y dlsposlcidr final, 
report©, segundo dlgltallzacidn, informes d'orios, 
correcclones Informe mensual secop II,

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO UBRO DE EXCEL HABILFTADO PARA MACROS Pagino 2
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS
6) Poro efectos del poqo mensuol de honororios ei controtlstd deberd pfesentor: impreSdn o 
fotocopto de la respecilvo pionlllo con lo que se reailzo el pogo dlscrimlnodos E.P.S.. A.F.P. y 
A.R.L, salvo las excepclones legaimente establecldos. el tofmoto Informe de supervlsldn de 
cumpllmlento de controto prestacldn de servlclos oprobodo por el supervisor del controto, 
formcto de retencldn en la fuente y corgor las evfdencios de la e|ecucl6n del controto en lo 
plotoforma SECOP li. 7) Sin perjuldo de lo autonomic tOcnlco y admlnistratlva, atender las 
Instrucdones y llneamlentos que durante el desorroilo del controto se le impartan pot parte de 
quien sea deslgnado como supervisor del controto. 8) Obrar con teattod y buena fe en las 
dlstlntas etapas controctuales. evltando dlloclones y trabos. 9) Correglr de forma inmedlato 
cuatquler fa»a o error que se cometa en lo e|ecucl6n del objeto contractual. 10) Dtsponer lo 
necesarto pare que el objeto del controto se cumpio a caboildod. 11) No acceder o petlclones 
o omenazas de qulenes octuen por fuero de lo Ley. con el fin de obligorlo a hocer u omltlr oigun 
acto o hecho. informondo inmedlatcmente o lo Superlntendencio de Notorlodo y Reglstro y 
demds autorldades competentes cuondo se presenten tales circunstancios. 12) Cumpiir con los 
demds deberes o su cargo que se dertven de la naturoiezo del controto. 13) Oueda problbido 
prestar el servlcio en estodo de embriaguez y/o bojo el consume de sustoncias pslcooctivos. 
CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRAttSTA. adqulere 
pora con LA SUPERINTENDENCIA las sfgulentes oDMgaclones: 1) DesempeAorse en los roles de 
allstomlento. dlgltolizocldn. edidad. custodlo, segundo dlgltolizocldn. ormodo y dlsposlcldn fisico 
de documentos. segiin lo deflnlao en el anexo tdcnico de lo Circulof No. 808 de 2012. 2) Reclblr 
los tumos de documentos producldos en los ventonlilas de reglstro en orden de rodicacldn o 
consecutlvo y lievorlos para ser procesodos en la lineo de produccidn. Responder por los 
documentos flslcos que se le entregon y por su custodia. 3) Dentro del rol de allstomlento debe 
organizer los documentos de ocuerdo al principle de prlorldod o rango. la ordenocldn se 
encuentro deflnlda por lo SNR (reclDo de cojo, boieta fiscal o Impuesto de reglstro. coplo 
numerodo de lo eserttura u oficlo. onexos. ultimo hoja de las firmas de las copios pora lo oficlno 
de reglstro. catostrp e interesodos. con el respectlvo sellp y firmo de notarlo). dejor los 
onotociones de lo encontrooo en los documentos (fncompietos. rotos. fotocoplas. etc.), pdro 
que posterlormente se puedon ingresar en el sfstemo de gestldn documental (SGD-lRlS): ingresar 
coda tumo en uno carpeto mlentros se termlno el proceso de lo rineo de produccldn; retirar el 
material obrasivo de los documentos; ordenor los documentos de ocuerdo a instructive; entregor 
los poquetes de documentos a) digltaiizodor. 4) Dentro del rol de digitalizocl6n se deoe verlficor 
el tumo del documento fisico. contra el turno que aporece en pantaiia del slstema (SGD-lRIS). 
osegurdndose que coincidan; digitollzar la totolidod de los documentos que Ingreson o diorlo en 
la ORIP, sin afector el proceso normal de confrontocidn y reporto de documentos en el proceso 
mislonai; digitalizer el documento en el orden de recepcidn; revlsar lo maiio de tumos con el fin 
de verlficor y controior si boy tumos represodos. y hocer el segulmlento poro no afector ei 
proceso de reglstro en lo Oficlno; verlficor que todos las hojas del documento queden 
debldomente dlgltollzodas y elimlnar hojas en bianco, en la configuration del esedner debe 
prevaiecer; resolution 300x300. tlpo de escaneo adf (Duplex), tomoflo del papel ofldo (8.5x14 
pul), modo de Imogen Bianco y negro; garontlzor que las imdgenes dlgltollzodas queden 
grobados en el sistema (SGD-lRlS) ol 100%; verlficor que el tumo digltdizodo desoparezco de la 
molio; Informar ol cooralnoaor de la lined de produccldn los tumos de documentos fdtontes 
entregor los poquetes de documentos o la persona que reailzo caHdod. 5) Dentro del rol de 
colldQd debe elimlnar efectfvamente las hojas que soten en bianco; registrar los observociones y 
numero de folios cdocodos en lo etopo de ollstamlento en el compo de comentorlos (Actual) 
dispuesto progromo de gestlOn documentol para toi fin; asegurar lo coiidod de los impgenes 
dlgltollzodas; verificar que el retibo de cajo fisico coincldo. con el turno de documento 
digltdizodo y los datos bdsicos cargodos por los opilcattvos Foito Mognetlco o SIR; indexor; 
tipiflear asoclando ei tlpo documentol a codo Imogen; verlficor coda uno de los imagines contra 
el documento fisico gorontlzondo que est$n completas y Wen dlgltollzodas; grabar ei 
documento ol 100%; uWcar el documento fisico en el lugor deflnlao para el ormodo; informar a< 
coordinodor de la tinea de production del reprocoso; verlficor al final del dra que la mono 
quede vocio de tumos de documentos rodlcodos en ei did. 6) Dentro del rol de custodlo se 
debe orgonlzar ei documento despuOs de reoiizar la digltoiizotiOn y ei proceso de caildod. tai y

Qfdpri rt>viiroAr»tA< lo<gomo hip rpHNdft r>nr vAfitonl»n dp rantetro! QrdPDQf

NOTA: Si se requiere ampliar m6s las obligaclones con sus respectlvas evidencias en los cuadros como texto o imdgenes, favor 
colocarfas como onexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUtORIZACldN PARA PAGO
Uno vez verlficodo el desarrollo de los activldades aslgnodas para el presente periodo, se deja constancla que el 

contratista
1.098.748.469

GINA PAOLA TIBADUIZA PENA(la) identiflcado (a) con cedula de cludadania 
cumplld sastlfactoriamente con el opjeto y oblgaclones 

de 2023 conforme las normas, especlficaclones, procedlTilentos,
BUCARAMANGANO de

del controto de Prestacldn de Servlcios No 351 
y demds normas tecnlcas exlglbles. 
del CRP No. 41223 11423CDP No

$ 2.251.260,00Se autorlza el pago por la suma de :

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS 
CON 00 CENTAVOS

Valor en letras:

Dfa Mes Ano

01 08 2023 AGOSTODEL PAGO No.PERIODO DE PAGO
foal31 08 2023 AGOSTOAL

Para constancla se flrma en BUCARAMANGA a los 01 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2023

SUPERVISOR

)
L^

i Flrma ervisor 
ANA MILENA HERAEO HERNANDEZ 

Coordlnadoro dq gestlon tecnologica y admlnlstrativo

CONTRATISTA

6\<\q i~ilpo<jui2«^
Flrma Contratista 

GINA PAOLA TIBADUIZA PENA 
Cedula de Cludadania No 

) .098.748.469 DE BUCARAMANGA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO UBRO DE EXCEL HABILfTADO PARA MACROS 
Superintendencia da Notariado y Reglstro 
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Fagina 4

3262121



apqrtes 
en lihea Planilla Resumen

OATOS GENERALES DEL APORTAWTE
dv R*zon Socl»l CUs* Aportint* Sucunal Prinelp4l Olrtccloo Ciudad-D*parUm»nto TvIMono Exon»r*do SENA •

IC6F
TBADUUA PEKA CNA FAOUCC >09e74a«69 MOCPENDENTE PR1NCPAL CAU£ 22 » 17 A OS PBO1 BUCARAMANCA-SANTANDER SS5SSSS NO

DATOS GENERALES DE LA UQUIDAQON
Rvrfodo Cbve Tipo Fccha P«fO

P»njJ6n Stlud P*»o Pl»nllU P Unlit* Limit* P'fO Banco [Has Mora Valor
2023-07 2023-07 1000000911 94S42SO*S9 2023/0*/16 2D23/0B/O4 BANCO OC BOGOTA O' $336,700
UQUIDAaON DETAUAPA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDAOES PENSION SALUO CCF RIESGOS PARAFISCALES
IdtnlineactBnHo. Nombr* Otar tc Ceatfe Mm ec Co0**0 Oin it**) MuA0ort* Aporu IBC IK TariU MuAport* CC C>o<wf*d»

SDUelUF
ToUIAportnAporta Aport*k* *tuka*ilpapraccofn(ilnl|en«i*c Iri ripKp IC|

SUCORSALJ 0b x^-n~S. rf' W'CX tjfl 'C'^A:tfi a a
Cantio da Tribajo: PtUNOPAL (1 AflKadoa) Si.iao.ooc Siis.aot Si.iao.ooc $ias .ooo So Si Si.160,000 Sa.ioo H it $336,700
Ciudad: BUCAtWWHGA Oepto: SAWTANOBt (1 Aflados) Si.160.000 $1(3,600 $1,160,001 Sks.om $0 SI Si.160.000 $6,100 $0 $< $336,700

1 CC 109(74(469 FBAOUKAGMA 33030 $1,160,001 sits,60i crate30 30 $1,1603)01 $145,001 0 $0 V 14-2) 30 $1.1(0,OX 0.5ZZ6 S6.ia 0 so $0 $336,700No

Total AMIadoa( 3) $1,160,001 $1(5,601 $1,160,000 $14$,CM SO SI $1,160,000 $6,10 SO so $136,700

DATOS GENERALES Da APORTANTE
IdentiricMiOn dv Razon Social CUs* Aportant* Sucurial Principal Dtrccdon Ctudad-Dapartammto TelOforra Exonarado SENA *

ICBF
TWADUIZA PCRA GINA PAOLACC I09674S469 MOCPEHOCNTE PfUNCVAL CAU£ 22 f 17 A 05 PGO 3 BUCARAMANGA-SANTANOeft $555555 No

OATOS GENERALES DE LA UQUIOAQON
Ptriodo CUv* Tipo F*oh* P«fo

Pension Salud P*to Planilla Planilla Limit* P*to Banco Ofas Mora Valor
20233)7 2023-07 1000000911 9454250459 2O23/0S/16I 2023/00/04 BANCO 0E BOGOTA 0 $336,700

RESUMEN DE RAGO

RISSGO] S3 ssOQUISICiHiE)a®L a;
AFP (ADM1NISTRADORAS: 1) $185,600 $0 $0 $185,600

PROTECCION 230201 800,229,739 0 $185,600
$6,100

$6,100

$0 $0 $185,600
ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

POSITIVA COMPAfllA DE SEGUROS 
EPS (AOMINISTRADORAS: 1)

EPS SURA (ANTES SUSALUD)

$0 $0 $6,100

14-23 860,011,153 6 SO $0 $6,100

$145,000 so so $145,000

EPS010 800,088,702 2 $145,000 SO SO 5145,000

©[y

Pagina 1 de 1 2023/08/30 12:59 PM
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de fas 
rentas no faborales. "Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continues o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continues o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___NO _X_.

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. DVT. SI___NO _X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO _X_.

4. Dependiente Economico: SI___ NO _X_. (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO _X_.

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO _X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI _X_ NO. 
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 31 dias del mes de Agosto de 2023.

adjuntar extracto bancario del credito de

Atentamente,

GINA PAOLA TIBADUIZA PENA
CC. 1.098.748.469

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1) 3282121 
Bogota D.C., -Colombia 

http://www.supernotariado.aov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Banco de Bogota
Nro. 2023080508CHS012795309 

PSglna 1 de 1
9

Si ustrxi sottf.itSun .tttvio a suCftrt'toy nporwan voto»o»poi conccf 10 fir: 
im>vrse» oe rtvMd mios cmrttpoiuJMi a vdkxtr*. f>tn p»«?ar

.5mM'')'!i loro do abril do 2020

Banco de Bogotf no te cobiaid imuie>e$ de n^a a parM del pfimeio 
de abnly nasju la f nalu'acidn del penodc de al’vio.

1

Extracto Credito de Vivienda k 2v s
Ahora puedes consultar toda la (nformacl6n de tu producto. Ingresa a : www.bancodebogota.com/transacclones

GINA PAOLA TIBADUIZA PEA 
CL 22 17A 05 
QUINTAS DE SAN ISIDRO 
GIRON,SANTANDER
Entrega: EM Oficina: 0900 Centro Comerdal Cacique

NUMERO DE CRtDITO 00653148562
FECHA UWITE OE PAGO FECHAOE CORTE VALOR TOTAL A PAGAR

19/08/2023 04/08/2023 $562,639.15
7106

IIHIIIIIII#I III -V
DATOS GENERALES DEL CREDITO Los valores por conceptos de Seguro 

‘ Vida Deudor y/o Incendio y 
Terremoto, corresponden a las 

‘ primas que usted paga a la 
. Aseguradora. El costo de gestidn da 

recaudo por las pdlizas es de S16.500 
. y $17,852 sin IVA, segun 

corresponda. Estos programas no 
' (ienen servicio de corretaje. Recuerde 

que el no pago oportuno de las 
cuotas, conduce al no pago de la

MONTO
APROBADO

PLAZO
INICAL

CUOTA 
A PAGAR

CUOTAS
PENPIENTES

SISTEMA DE 
AMORTIZAClON

75.168,854.00 360 28 298 PESOS-C. FIJA
TASAINTERES CON

BENEFICIO SA
TASA INTERES

MORAEA
DIAS

EN MORA
TASA PACTADA TASA COBRADA VALOR UNIDAD

E.A. E.A. UVRni
11.75 7.47 4.00 17.62 0

1. Si hacepagos en cheques recuerde que estAn sujetos a la clausula de buen cobra (Art 1363 y 682) delcddigo de Comercio.
2. Si efectua pago con cheque que resulta devuetto se ocasiona la sancidn del Art 731 del cddigo de Comercio.
3. Los pagos hechos luego de la fecha de code aparecerdn en el sigulente extracto.
4. Se recuerda que si no rectbe opodunamente el extracto debe acercarse a cualquier oficina del Banco de Bogota a realizar el pago. prime de los seguros, lo que a su vez
5. Si el d§bito por libranza para el pago parcial o total de la cuota no es efectiva, debera realizar el pago total mediante este extracto. conlleva que estos dejen de operar.
6. El valor de las primas de seguros podrdn variar en cualquier momento de acuerdo con lo establecido en el decreto 673 de 2014.

§

5
vi
3

CONCERTO DETALLE VALOR A PAGAR DETALLE PAGO ANTERIOR
+ CAPITA!. 0.00 167.021.80 m?SrS!+ INTERESES CORRIENTES 751.504.09 412,632.20% ETC
+ INTERESES MORA 0.00 0.00&
+ SEGURO DE VIDA 11,875.00 11,902.00
+ SEGURO INCENDIO Y TERREMOTO 33,444.00 33,444,00 Credito+ SEGURO VOLUNTARIO CUOTA PROTEGIDA 0.00 0.00 y Endeudamiento
+ FONDO NACIONAL DE GARANTlAS 0.00 0.00 Al pcdtr un prdstomo 

siemprc Hay rfesgo, 
aprandar a 

a <J mt n 1 strarto, 
Aprcnde cor> nosotros cm 

www. ba n<od«bofj ot a .cotn

+ OTROS CONCEPTOS 0.00 0.00
= VALOR TOTAL 796.823.09
-VALOR BENEFICIO 234,183.94 234,512.01

$562,639.15 ^ ( VR. ASEGURADO INCENDIO Y TERREMOTO $131,670,450.00'= TOTAL A PAGAR
SALDO TOTAL A LA FECHA DE CORTE $72,030,017.08 ^ VR. ASEGURADO VIDA $71.534,085.23 .

SALOP OE CAPITAL OESPllSS 0E EFSCTIMR ESTE PAGO $71,534,085.23 ,

8
Si usted es usuario del Portal, puede de manera permanente consultar o descargar el extracto en www.bancodebogota.com o por cualquier medio tecnico disponible, o solicitarlo en la 
oficina donde tiene radicado el producto. Para conocer su estado de cuenta en cuanto al saldo y los movimientos de los ultimos seis meses y en consecuenda se conviene que estas 
herramientas sustituyen el envio fisico, a menos de que manera expresa lo solicite pagando la correspondiente Comisidn (Ley 527 del 99 y art.923 C de 00.)
En caso de mora, se terminara de forma antidpada el benefido de tasa de interns FRECH, conforme b estabteddo en el numeral 2, artlcub 5 del Decreto 701 de 2013. Mayor informadbn al 
respabo de esta hoja.
Si hay diferendas entre este documento y los pagans, prevalece la informacidrn del pagarg.
Oueremos siempre brindarte el mejor servido, te recordamos que contamos con la Defensoria del Consumidor Finandero la cual podrds contactar de lunes a viemes de 8:00 a.m a 5:30 •, 
p.m. al telifono fijo: 3320101, celular (+57) 318 373 00 77, correo electrbnico defensoriaconsumidorfinandero@bancodebogota.com.co, o en la direcddn Calle 36 No. 7-47 piso 5 en la 
dudad de Bogota D.C. PodrSs ampliar la informacbn relackmada con esta instituddn en www.bancodebogota.com.

I
3f
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COMPROBANTE DE PAGO
CbDIGO BANCO No CUENTA DEL CHEQUEAftOCIUDAD MES DIA VALOR

H
BANCO DONDE TIENE LA CUENTA□ □ □ □BANCO OE 

BOGOTA
BANCO DE 
OCCIDENTS

BANCO
POPULAR

AV VILLAS VALOR TOTAL EN CHEQUE 
VALOR TOTAL EN EFECTIVO ( 
VALOR TOTAL A PAGAR

[GINA PAOLA TIBADUIZA PEA )
j00653148562

ESPACI0 PARA EL TIMBRE DE LA TRANSACClONTIRO DE PAGO
Abono
Extraordinario

Redudr Redudra □ a aNormal Pbzo Cum

FORMA DE PAGO No. Cuenta
El Deposltante 
TeiefonoO [ " ) Cheque [ ) Cer^oe

Cuenta O O D« (E(ectrvo Ahorro Comente



Banco de Bogota Grupo
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^Como entender mejor el alivio 
financiero para mi Credito?

Si tienes aplicado un alivio, te recomendamos leer con atencion la siguiente informacion:
M Tiempo de lectura: 5 minutes. 

La siguiente informacion aplica unicamente para Personas Naturales. 2
03
03

V
KJ

0 0 0Verifies el tipo de "alivio" gue se aplico por 
primera vez o en su extension a tu 
producto, en caso de haberse solicitado.

Ingresa a
https://consultaaliviofinanciero.bancodebogota.com.co

Revisa con atencion tu extracto, segun 
el tipo de alivio que aplicamos.

Ai haber aplicado un alivio o su extension a tu producto:
0 Contaste con flujo de caja disponible durante el periodo del alivio ya que no 

tuviste que pagar tu cuota habitual.

@ Tu tasa de interes no fue tnodificada y nunca te cobraremos intereses sobre 
los intereses acumulados, seguros y cargos fijos exigibles de las cuotas 
aplazadas y los causados durante ei aplazamiento.

0 No tuviste ningun reporte negative ante Centrales de Riesgo.

Recuerda que al hacer una extension de tu alivio, las condiciones de la extension prevalecen sobre las inicialmente pactadas
y se extienden a todas las cuotas aliviadas.

Entendamos el extracto juntos:
Luego de haber seguido los pasos 1,2 y 3, es memento de entender como se aplico tu alivio y su extensibn, en caso de haberse solicitado:

0 La aplicacion del alivio no te generb ninguna comision.

0 Las coberturas de tus seguros se mantuvieron vigentes durante el periodo del alivio.

0 Para los Creditos de Vivienda / Leasing Mabitacional Familiar con subsidio de tasa 
de interns FRECH, los alivios aplicados no se entende'an come reestruduraciones 
por lo que no se perdeian los beneficios olorgados bajo los programas de Gobierno 
Mi Casa ya.

© 1. Valor de la cuota:
Intereses corrientes: recuerda que durante el Periodo de Gracia y/o durante las cuotas en more puestas al dia, se continuaron causando intereses corrientes a ia 
misma tasa acordada al momento de desembolsar tu credito. Este valor, una vez reanudado el pago, es el primero al cual se realiza el atono. Sot 'e estos no te 
cobramos intereses adicionaies.

Otros cargos: una vez bs intereses corrientes estan cubiertos. el restante del valor de tu cuota se destina a cubrir los otros cargos que corresporden a seguros 
y/o comisiones.

Intereses de mora: ios intereses de mora reflejados en tu extracto son aquellos causados con anterioridad al primero de abrii de 2020. Recuerda que el Banco de 
Bogota no cobrara intereses de mora a sus ciientes a partir del 1 de abrii y hasta finalizado el periodo de alivio.

Capital: cubiertos los intereses y otros cargos, se inicia el abono a capital. Si este valor aparece en ceros, signified que el valor de tu cuda no fue suficiente para 
realizar abono a capital. Importante: si tu credito tiene cuota variable con abono fijo a capital, es posible que tu cuota varie en los siguientes rreses. Los intereses 
corrientes, seguros y otros cargos acumulados fueron rediferidos a un piazo mbximo de 12 cuotas a partir del momento en que termina el periodo <3e alivio.

2. Saldo a capital:
Este valor corresponde a! valor de capital adeudado. Si durante el periodo de alivio reaiizaste algun tipo de pago, este debib haber cubierto bs intereses corrientes 
que tenlas causados hasta el dia del pago y el valor restante debib haberse abonado al capital de tu credito. Por ningun motive el valor del saldo a capital sera 
mayor ai que tenias antes de solicitar tu alivio.

© 3. Tasa de interes:
Notarbs que la tasa de inierbs es igual a la pactada al inicio de tu erbdito. Para los Creditos de Vivienda / Leasing Mabitacional Familiar can sucsidio de tasa de 
interes FRECH podrbs observar igualmente que la tasa cobrada no ha sido modrficada ya que el beneficio de tasa se mantiene.

4. Piazo:
El piazo del credito fue ajustado en el mimero de cuotas necesarias para que termines de pagarlo, sin aumentar el valor en la cuota Inicialmente pactada.

5. Numero de cuenta a debitar:
Si tu credito tiene inscrita una cuenta para debrto autombtico, en este campo aparece la cuenla a la cual se realiza este debito. Ten en cuenta que al momento de 
aplicar tu alivio reversarrtos los valores cobrados como debitos aulombticos de las cuotas que se hayan cubierto de meses correspondientes a la aplicacion del 
alivio.

m

m 6. Saldo a la fecha de corte:
Encontraras que el saldo del credito a la fecha de corte es mayor al de tu ultimo extracto, dado que este incluye los intereses corrientes y otros cargos causados y 
no cobrados durante todos los periodos aliviados; tu plan de pages se ajuslb para que estos valores sean pagados a lo largo de ias cuotas restantes de tu credito. 
Si quietes realizar el pago total de tu erbdito consulta los canales digiiales para conocer el valor exacto al dia del pago.

jMantener buenos habitos de consume y pago es la clave!

Mantbn tus pagos al dia
Para pagar puedes utilizar cualquiera de nuestros canales:
* Banca Mbvil
• Banca Virtual

£Que puedo hacer para pagar menos 
intereses?

iCbmo puedo obtener mejores beneficios por ser cllente 
del Banco de Bogotb?
Manlen tus datos actualizados, asi recibiras ir*ormacibn 
comercial y de servicio clave para tus productcs. Te invitamos a 
mahtener todo tu portafolio con Banco de Bogotb, asi tienes el 
control de tus gastos en un solo lugar, puedes realizar los pagos 
directamente desde tu Banca Mbvil y disfrutas de alianzas, 
promociones y descuentos, por ser tarjelahab ente.

Recuerda que en cualquier momento podrbs 
realizar abono o pago total a tu credito, sin 
penalidades, con el beneficio de que 
disminuyes el pago de intereses. Asi puedes 
ahorrary aprovecharese flujo de caja 

h!tps://v,ww.bancodebogota.com/wps/themes/html/banco-de-bo- disponible para invertirlo en fiducias, CDT o
gota/landings/cuidemonos/index.html

• AvalPay Center
• Corresponsales Bancarios
Si deseas conocer mas canales ingresa a

en otros proyectos.

Si al evaluar tu situacibn consideras que es necesario solicitar un nuevo alivio a tu producto, ingresa a www.bancodebogota.com, donde encontrarbs toda la nformacibn.

^Esta informacion fue util para ti? Compartenos tu opinion en www.bancodebogota.com/opinion
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■Buscar...Busqueda Mis procesos Menij Ira 1

Esaitork) “ Men;: -» AiJir.intaUatldri 6e f;c.rtralos -* VCT COFltratO

1 informacida general Dates guardados
2 Condiciones

Cancelar Evaluacidn de la Entidad Estatal< >
s Bienes y serviclos

VER CONTRATO

Ejecucion del Contrato4 Oocurnentoa de! Proveedor

5 Oocumenlos del contrato ■>-’ Porcentaje ’-J Recepcidn de artfculos

S lnformaci6n presupuesial

Plan de Pages
7 Ejecucldn del Contrato

£,Se requieren emisiones de 
eddigos de autorizaclon?

O SI # No8 Modlflcacrones tlel Contrato

ft Incumplimieotos
Id de pago Numero de factura Fecha de emlsidn Fecha de recepcldn Valor total de la factura Estado

Wo existen resuttados que cumplan con los crlterios de busqueda especificados

Crear

Documentos de ejecucion del contrato

i
Descrjpcldn Nombre del archive Cargado por

ACTA DE IN ICIO GINA PAOLA 
TIBADUI2A.pdf

Detalle j3 ACTA DE INICIO GINA PAOLA 
TIBADUIZA.pdf

Comprador Descargar

SUPERVISION GINA PAOLA 
TIBADUIZA.pdf

SUPERVISION GINA PAOLA 
TIBADUIZA.pdf

Comprador DescargarrJ Detalle !

Compromiso 41223 DTR - 
CONTRATO 351_2023 -.pdf

Compromiso 41223 DTR - CONTRATO 
351_2Q23 -.pdf

ARL GINA PAOLATIBADUIZA PEflA.pdf

□ Comprador Descargar Detalle

ARL GINA PAOLA TIBADUIZA 
PENA.pdf

Comprador Descargar DetalleQ

CAMBIO DE SUPERVISION 13-02- 
2023.pdf

CAMBIO DE SUPERVISION 13-02- 
2023.pdf

Comprador Descargar Detalleo
EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL 28 
DE FEBRERO DE 2023-1-243.pdf

EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL 28 
DE FEBRERO DE 2023-1-243.pdf

o Proveedor Descargar Detalle

cuenta de cobro del 01 al 28 de 
febrero del 2023.pdf

cuenta de cobro del 01 al 28 de febrero 
del 2023.pdf

Descargar Detalle' □ Proveedor

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL31 
DE Marzo DE 2023-1-78.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 
DE Marzo DE 2023-1-78.pdf

Proveedor Descargar Detalle□
cuenta de cobro 01 al 31 de marzo 
2023.pdf

cuenta de cobro 01 al 31 de marzo 
2023.pdf

Descargar DeialloProveedor□
i

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL30 
DE ABRIL 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 
DE ABRIL 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle ■□
Proveedor Descargar DetalleCUENTA DE COBRO 01 al 30 abril 

2023 GINA.pdf
CUENTADE COBROOI al30abril2023 
GINA.pdf

o
EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 
DEMAYO 2023.pdf

Descargar DetalleEVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 
DE MAYO 2023.pdf

Proveedoro
Detallecuenta de cobro 01 al 31 de mayo 

2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 ALSO 
DE JUNIO 2023.pdf

CUENTA DE COBRO DEL 01 AL 30 DE 
JUNIO 2023.pdf

Proveedor Descargarcuenta de cobro 01 al 31 de mayo 
2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 
DE JUNIO 2023.pdf

□
DetailsProveedor Descargar□
DetalleProveedor DescargarCUENTA DE COBRO DEL 01 AL 30 

DE JUNIO 2023.pdf
□

DetailsEVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 
DE JULIO 2023.pdf

Proveedor DescargarEVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 
DE JULIO 2023.pdf

O j

DetalleProveedor DescargarCUENTA DE COBRO 01 AL 31 DE 
JULIO 2023.pdf

CUENTA DE COBRO 01 AL 31 DE 
JULIO 2023.pdf

o
Detalle *DescargarEVIDENCIAS PERIODO 20 ENERO AL 

31 DE 2023.pdf
ProveedorEVIDENCIAS PERIODO 20 ENERO 

AL 31 DE 2023.pdf
□

Delal eProveedor Descargarcertlficado medico.pdf .certificado medico.pdf□
1/2https://www.secop.gov.co/C01ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=C01.SLCNTR.9887410
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Clients de cobro del 10 al 31 de 
enero del 2023.pdf (Archlvadoj

Cuenta de cobro del 10 al 31 de enero 
del 2023.pdf

P'oveedor Descargar Detalle

Cuenta de cobro del 20 al 31 de 
enero del 2023.pdf

□ Cuenta de cobro del 20 al 31 de enero 
del 2023.pdf

Proveedor Descargar Details

□ EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL 31 
DEAGOSTO DE 2023.pdf

EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL 31 
DEAGOSTO DE 2023.pdf

Proveedor Descargar Detallo

Borrar Cargar nuevo

Snporte Remote Ayuda j Espanot IColomb:: s^'j©VORTAL 2019 T^rmincs de uso Normativa 018000-62-OS08 v/ww.colomb:acompra,gav.ca'5opone Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https:,/www.secop.gov.co/C01ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=C01.SLCNTR.9887410 2/2



Codigo: MR - GNCT -PO-01- 
PR - 01 • FR - 02SNR surimmiNDCNeiA 

DE NOTARIADO 
& KCGISIRO

MACROPROCESO: Gestion Contractual

Version: 01PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucidn y liquidacidn de procesos contractuales
Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de 

servicios

r \ •

Fecha: 05 - 05 - 2021

ACTA INICIO PRESTACION DE SERVICIOS 
DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO NO. 351 DE 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: GINA PAOLA TIBADUIZA PENA 

CEDULA DE CIUDADANIA: 1.098.748.469

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
FECHA DE INICIO: 20 de enero de 2023
FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2023
PLAZO DE EJECUCION: once (11) meses quince (15) dtas sin superar el 30 de 
diciembre de 2023
LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro Instrumentos Publicos de B/manga. 
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $25,889,490,00 
VALOR MENSUAL: $2,251,260,00
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 20 de enero de 2023 
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 20 de enero de 2023 
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 2021: 41223 19 de enero de 2023

El dia 20 de enero de 2023 en la ciudad de Bucaramanga, se reunieron el Dr. Edgar 
Guillermo Rodriguez Borray, Registrador Principal de la Grip Bucaramanga, en su 
calidad de supervisor del contrato y Gina Paola Tibaduiza Pena, en su calidad de 
contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del
Contrato No. 351 de 2023.

Objeto: Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la 
SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de 
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de 
produccion GRIP de Bucaramanga.

Se firma en Bucai/amanga para los fines pertinentes el dia 20 de enero de 2023.

VJ 6if\q Tibadui^Q
GINA PAOLA TIBADUIZA PENA 
Contratista

EDGAR GUILLERMO RODRIGUEZ BORRAY 
Supervisor del Contrato 
Registrador Principal

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21 

Bogota D.C. - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co
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Codigo: MP - GNCT - PO - 01 - 
PR -01 -FR-01OE NOTARIAOO MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales _ 

Formate Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

Version: 01

Fecha: 05-05-2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE P RESTAC l6N D E S^VIClbS^EAPOYO 
A LA GESTION No.
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, CON 
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.098.748.469.

351 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con 
cedula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR, 
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente 
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales, 
en especial las conferidas en la Resolucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual 
es se le delego la Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominara LA 
SUPERINTENDENCIA y de la otra, GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, con cedula de ciudadania 
No. 1.098.748.469, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar 
el presente CONTRATO DE PRESTACI6N DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 351 
DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 delarticulo 2 de la Ley 1150 
de 2007, el artfculo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes 
atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en 
consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la 
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, tecnica, con personena 
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del 
Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ■ SNR ejercera la 
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notaries y los 
Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion y sostenimiento 
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la 
construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios 
publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente 
contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la | 
certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la 
actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para | 
encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario 
la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo 
detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas 
normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccibn del 
contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion 
se encuentra incluido en ei Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccion de 
Contratacion revise y concluyo que se cumple con todos los requisites legales para iniciar la 
presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: 
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: prestar con plena 
autonorma tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para 
apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al sistema de gestion 
documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el 
desarrollo de los lineamientos de linea de produccion orip de BUCARAMANGA - 
SANTANDER -.B). LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57+ (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http:/ywww.supernotariado.qov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co

Pagina 1 de 12
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MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCESO: Gestion precontractual, contractual,
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Condiclones Adicionales para Contratos de
Prestacidn de Servicios y de Apoyo a la Gestion
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de Registro de Instrumentos Publicos de Bucaramanga • Santander, o en el lugar que, por 
necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera 
desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA 
asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y 
EJECUCiCN: Eltbrmino de ejecucidn del presente contrato sera de ONCE (11) MESES YQUINCE 
(15) DIAS, sin superar el 30 de diciembre del 2023; su ejecucion se establecera a partir de la 
suscripcidn del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los 
requisites de perfeccionamiento y legalizacibn del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y 
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTICINCO 
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS 
M/CTE ($25,889,490). b) Forma de pago: El valor del contrato se pagarb en mensualidades 
iguales y sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA 
Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2,251,260) o proporcional por fraccion de 
tiempo ejecutado, previa aprobacibn por parte del supervisor del contrato, de los respectivos 
informes de avance que den cuenta de la ejecucion del 'contrato., previa certificacibn de 
cumplimiento a satisfaccibn expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes 
vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensibn y ARL). 
CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al 
Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

VIGENCIA 2023
CDPNo. Valor Proyecto - Rubro Actividad

11423 del 4 de enero 
de 2023.

$540,302,400 A-02-02-02-008- SERVICIOS DE 
SOPORTE005

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones 
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL 
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del 
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del 
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y dembs contribuciones 
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que 
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, 
narcotraftco, captation ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual 
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serbn 
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - 
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto 
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA.
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se

INHABILIDADES E
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entiende prestado con lafirma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad senaladas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, 
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 
de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su 
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra 
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 
CLAUSULA OCTAVA.
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la 
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos 
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los 03 dfas siguientes a la suscripcion del contrato 
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos 
previstos, mantenerla vigente durante el termino establecido por la 
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP II para su 
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los 
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez 
cumplidos los requisites de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen medico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la 
presentacion de la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora 
de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) 
y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia tecnica y administrativa el objeto contractual.
8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.
9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:

Impresion o fotocopia de la respective planilla con la que se realiza el pago discriminado 
E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato 
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado 
por el supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evtdencias , 
de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II. j

10. Sin perjuicio de la autonomia tecnica y administrativa, atender las instrucciones y j 
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea 
designado como supervisor del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
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11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilacicnes y 
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del 
objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.
14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin 

de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la 
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se 
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II los informes mensuales, dentro de los 

cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los mismos.
17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consume de 

sustancias psicoactivas.
18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomah'a, al supervisor del cont'ato.
19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via 

correo electrdnico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que 
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal 
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del 
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion 
del contrato, senalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando 
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y 
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente 
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por 
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este 
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacidn y la 
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se 
realizara al supervisor del contrato.

22. Cumplir con las politicos de seguridad de la informacion y los lineamientos dados po- LA 
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la 
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con 
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o 
normas del Archivo General de la Nacion.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia 
generada y recibida como usuario, a trav6s del Sistema de Gestion Documental
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25. Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual 
pertenece

26. Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto 
administrative y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

27. Presenter y Entregar informes mensuales de ejecucion
28. Suscribir en conjunto con el supervisor el respective cronograma de actividades cuando 

la ejecucion conlleve la entrega de productos.
29. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas 

durante el mes, y al culminar el contrato, un inforrne final consolidado.
CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIRCAS DEL CONTRATISTA: El 
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 
especificas:

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con 
una periodicidad de cada bora, diligenciando y firnnando elformulario de control de turnos 
de linea de produccion.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de 
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material 
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del 
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo 
con el instructive.

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno 
de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar 
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD- 
IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva 
o mayor valor (segun sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS 
el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra 
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, 
validar paginacion.

5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento 
al 100%.

6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del 
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutive, paginado y la 
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de 
acuerdo al turno respective en el archivo temporal en orden de turno los documentos
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clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mlentras dura el tramite interno, 
diligenciar al formato de prestamos y consultas.

8. Disposicidn y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion 
se ubica el documento generado por la GRIP como respuesta a la solicitud: formulario 
de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este 
documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: 
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. 
Para los documentos calificados o corregido; se precede a ubicar y retirar del archive 
temporal la documentacion y separa la copia con destine a registro y la del usuario, se 
anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega 
a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en 
el archive en el area fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los 
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para 
desempehar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel 
dando cumplimiento a la Ley de General de Archive. (Entrega del archive en Excel y pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del 
contrato.

H.Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el 
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para 
registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran 
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archive General de la Nacion, las normas que lo 
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la’materia.

15. Apoyar las funciones de archive misional, administrative y demas, cuando la oficina de 
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considers pertinentes, conforms a la 
naturaleza del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: 
el primero, a subir a la Plataforma Transaccional delSECOP II, todos los documentos que 
hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos 
estos documentos esten en regia, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so 
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al
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CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo 
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera j 
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA 
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA 
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1. Procurar el cuidado integral de su salud.
2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad 

contratada, para lo cual asumira su costo.
3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, 

accidentes de trabajo y enfermedades laborales.
4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA 

SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y 

Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes 
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedirel Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determiner que cumplen con los 

requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.
3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del 

contrato, en la plataforma SECOPIII, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su 
suscripcion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.
6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, 

colaborando continuamente con el para el desarrollo del mismo.
8. Efectuar cumplidamente los pagos.
9. Ejercer la supervision del contrato a traves del Supervisor o en su defecto por el Servidor 

Publico designado por la Secretaria General.
10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.
H.Acudir ante las autoridades para obtener la proteccibn de los derechos derivados de la 

presente contratacion y sancion para quien los vulnere.
12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idbnea y oportuna del objeto contratado. Para el 

efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
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contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de 
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser 
cargados en la plataforma de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo 
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecumanas, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA 
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los danos que sufran en 
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las 
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio 
Previo y en el mismo contrato, dentrode los plazos y con las condiciones establecidas. Para 
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a traves de la supervision y atendiendo la naturaleza 
y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato 
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado 
en la plataforma SECOP II.

19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a 
traves de la plataforma SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del 
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de page y demas 
relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de 
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de 
cotizacion del ultimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna 
que regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones 
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que 
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro 
garantia unica, que debera cobijar el siguiente riesgo: Cumplimiento: equivalente al quince por 
ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis 
(6) meses, contados a partir de la expedicibn de la poliza. En todo caso la vigencia de los 
amparos debe iniciaren la misma fecha de expedicion de la poliza y no con fecha retroactiva. 
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
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se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a 
presentarel certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor 
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena 
vigencia y validez en los terminos expresados en este documento y debera pagar las primas y 
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. 
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los 
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean 
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, 
de acuerdo con lo anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya 
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo 
del REGISTRADOR DE OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS GRIP BUCARAMANGA - 
SANTANDER, quien haga sur. veces o quien designe el ordenadordel gasto. B) OBLIGACIONES 
DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y 
allegar a la Direccidn de Contnatacion mensualmente los informes de supervision del contrato, asi 
como actas y demas documentos que soporten la ejecucion j seguimiento del contrato. 3). Informar 
por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del 
contrato. 4). Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracidn, adicion en 
tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones 
economicas y del termino de ejecucion. 5). Elaborar y suscridir las constancias sobre cumplimiento 
o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion 
del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnologicos y 
locatives de acuerdo a la disponibilidad de estos, de manera que su uso no interfiera en el normal 
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro 
donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma 
Transaccional del SECOP II, todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y 
los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccidn de 
Contratacidn original del acta de inicio dentro de los tres (.03) dias siguientes a la notificacion del 
acto administrative de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en 
especial, las previstas por la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se 
adoptd el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de 
Notariado y Reqistro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINACI6N Y 
TERMINACION ANTICIPADA: A). CAUSALES DE TERMINACION:Se tendran como causales de 
terminacidn, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no 
constituya la pdliza de garantia dentro del termino establecido en la Plataforma Transaccional del 
SECOP II por la SUPERINTENDENCIA. B). TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: si 
durante el tiempo de ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o 
definitiva de la Superintendencia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacion y
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liquidacion del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - 
SUSCRIPCI6N OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la 
Plataforma Transaccional SECOP II dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA 
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del future contratista y se iniciara 
nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DIzCIMA SEXTA: 
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiendose a 
hacer uso debido de la informacidn que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual, 
asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, 
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacicn 
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion 
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. 
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad 
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte 
del contratista, 6ste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a tftulo de pena, una suma 
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun 
sea el caso, al memento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento 
de las obligaciones del contratista, este debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios 
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada 
o descontada, segun sea el caso, al moment© de efectuarse eB pago del contrato. No obstante, la 
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqu 
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con 
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora 
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por 
cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion 
de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de 
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira la 
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza 
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas 
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCI6N EN MORA: 
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA 
PRIMERA; CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son 
aplicables las clausulas excepcionales al derecho corndn,- de terminacion, modificacion e 
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESI6N: Los derechos y obligaciones 
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por 
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte cle la Superintendencia, al tenor de! 
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCI6N DE
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CONTROVERSIAS: La soluciop de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del 
presente contrato seran resueltas a traves de los mecanismos alternatives de solucion de 
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a 
la Jurisdiccidn de lo Contencioso Administrative. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes 
establecidas en este contrato ho se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o 
controversias, inclusive durante el tiempo en que se esten resolvi^rido. CLAUSULA VIGESIMA 
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se 
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA 
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELAClON LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral 
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actua con plena autonomla 
tecnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concept© de 
prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqul pactados. 
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL 
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclame, demanda, accion 
legal, y costos que puedan causarse o surgir por danos o lesiones a personas o bienes, 
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este 
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia 
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de el Contratista, se le comunicara 
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas 
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un 
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: 
Forman parte integrant© del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y 
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad 
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social, j 
F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno j 
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato 
el contratista debera presenter paz y salvo por todo concept respecto de los bienes, documentos, 
informacion institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL I 
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las I 
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, 
EJECUCI6N Y LEGALIZACfON. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte 
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop II, y con su 
suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP II por EL CONTRATISTA y el ordenador 
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). 
Constitucidn de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la 
Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio 
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrative
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por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo 
cumplimiento de los requisites antes senalados. . • . ’

AproboTransacclonalmente: William Perez Castaneda-Ordenadbr del Gastb. t 
Aprobo: Sol Milena Guerra Zapata - Directora de C'ontratacion.*.
Reviso : Hector Ivan Suarez - Abogado Direccion de Contrataciong. '! - •
Proyecto: Carmen Cecilia Rojas Duarte - Abogada de la Direccion'ae Cbntratacion^*
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IS 19 emisiOn original01 2023 19 03 2023 00:00 05 07 2024 j 23:59
OATOS DELTOMADOR / GARANTIZAOO

NOMSUe O KAZAN SOCIAL: TIBAOUIZA PENA GINA PAQLA tOEMTIFlCAdoS: CC :1,098,748,469m OibecciOn: Iciu trELffONO.CR 16 200 425 CON VENTURA TO 3 AP 2021 DAD- FlORIDABLANCA - SANTANDER 3154231663m DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARIO
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es ADIOONAl:

____________________ _ _ ______________OBJETO DEL SEGURO_________
CON SUJEClON A LAS CONDiaONES GENERATES DE LA POtCAQUESE ANEXAN ECU010B, QUE FORMAN PARTE INTEGWnTe'oeTa’mISM A Y QuIIl aTFgURADO yTl TOMa"dOR 
DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL LfMITE DE VALOR «>SEGURADO SENALADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADO $.A.. GARANTI2A;

ELCUMPLIMiENTO DELAS OBUGACIONES OERIVADAS DEL CONTRATO NO. 3S1-2023 DE PRESTAClON DE SERVIQOS CUYO OBJETO ES: PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TfCNICA Y 
ADMINISTRATE SUSSERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINI5TRATIVO PARA APOYAR LAAPUCACI6N DE LAS POllllCAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE ALSISTEMA DE GEST|6n DOCUM£N“Al 
DE LAS ©FIONAS DE REGISTRO DEINSTRUMENTOS PDBLICOS A NIVEL NACIONAL EN EL DESARROLLO DE LOSUNEAMIENTOS DE LfNEA DE PRODUCClON ORIP DE BUCARAMANGA

B9 8113 m
ismmmmm
m
i3 AMPAROS

»:5SOO. PRESTAQON DE SERVICIOS89 Vir.EfVCtA VIGEHClA HASTA: UiiV.A ASES/ACTUAL:m CUMPLIMIENTO DELCONTRATO 19/01/2023 05/07/2024 $3,883,423.50m
@
@

m ACIA^ACIONCS:

H
Si GATOS EXPEDIClOT*VALOR PRIM A NET At )VA: TOTAL A PACTA: VALOR AS5SURA0C TOTAL RIAN OS PAGOS3 $ 22.683.45 $8,(00.00 $5,829.86 $36,513.31 $ 3.883,423.SC CONTADO'm

•rffSAMtuiARio OtSTRfr?!/C;n»; COASEGUROm fiOMSRE: N 0 W6RC COMf A NIA '*CLAVE: Vt PART: •A PAflT: VALOR ASCOihAVO'

89 COOPERAR SEGUROS LTDA !205027 100,00

891
<

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBUGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAM i NTE AL OBJETo VoBSERVAGONES DE LAjsTGARANTlA(S) QUE iE 
ESPEOFICAN EN ESTE CUADRO

PARA EFECTO DE NOTIFICACIONES LA DIRECClON DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 12 A N0.78 - 65 - TEI EFONO: 3456323 - BOGOTA, D.C

*
O

&36-46-101016396
FWMft AUTOSIZAOA; Zlrtnu • Stcic7>ri<'o FIRMA TOMADORa

< OTItfri® Rriro'pji: Call* 83 No 18 • 1C Ekfcti D^C. TeJffonc: wi3li;6^T7,
601»6010JJC

NO EfEO UAR RETENCI6N EN LA PUENTE POR NINGUN CONCEPTO * RESPONSABLE IVA

U5T€0 iCONSUUAR 6STAR ?Cll2A 6N VAVW^EGUfiOSOC-C5TADO-COM 901373580
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DETALLE DE LA GARANTIA
Ouse

No (Vr?';/!'

Id de la garantia CO1.WRT.10818172

POUZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPUMIENTO ENTIDADES 
ESTATALESOirecdor He r Referenda de la garantia

Estado Acepiada
Dire

Justification , Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Tipo de garantia Contrato de seguro 
■..s Patrimonio aulonomo 
' 'Garantia bancana

Entidad aseguradora ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA

Numero de pdliza 380-47994000130366

Tomador OLGA LUCIA CABALLERO BARRACAN

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIAOO Y REGISTRO 
BUCARAMANGABenefldarlo

Justificacion Valor del amparo Vigencia

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato 3.863.423,50 COP 3/07/2024 12:00:00 PM (tUTC-Q5-oe) SogotS. Lime. Quito)fvhnidpio de t

ID Descripcion Nombre del documento

POLIZA POSITIVA 2023..pdfPOLIZA POSITIVA 2023..pdf□ Oesicargar Defali"

Creado por: OLGA LUCIA CABALLGNC BARRACAN 20/01/2023 4:58 PM fUTC-Snores)NM'cA-y.

■s' vGR:.''-; 20t5 o,-'!*..'. ' I. :."!?• : A, a-idootj.svi-nrr? • t.'/yTy1 • ••y'.-.ivi,1. a Vicr-ys '/•.lli; •> m. n.■-''i. . v
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^^0^ COMPANIA DE SliGUROS
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POSITIVA
COMPAfilA DE SE6UR0S S.A 

NIT 860.011.153-6
o
Cl<
d

>
CERT1FICAQUE:

Venficada la base de dates de la compahia se encontro que la senora GINA PAOLA TIBADUIZA 
PENA, identificada con Cedilla de Ciudadania No. 1098748469, contratista de la empresa 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con NIT No. 899999007, tiene un registro 
como INDEPENDIENTE desde el 20/01/2023 y fecha fin de contrato 30/12/2023 con riesgo
1.

• ■

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica 
la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato debera realizar una 
nueva afiliacion, para continuar con la cobertura en nuestra ARL.

Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina web: 
www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcion 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el 
siguiente codigo (valido por un rnes): 202301011347686.

$
ws
S

•■i!
I

Esta certificacion se expide a los 19 dias del mes de Enero de 2023.S

.1;

Cordialmente

GERENCIA DE AFIUACIONES Y NOVEDADES 
POSITIVA COMPAfifA DE SEGUROS S.A.

Poofttvo Compoftia do Soguroo S.A. - Nh: WHO £n 1 .iSa-© . linna gralulra: OI-BCWO-ll 1 -1 TO, 
IBogotA: / Porto! '<

O P^siywa GwMsartia Segufos O 'taPosilwaC-ol O PcsilivoCijIornWa

Impreso por Internet el 19/01/2023 10:25:36 p. m.
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Gusqueda Buscar...Mis procesos Menu Ir a

Id de pagma:: ?.3(KI07?5 Ayuda @Irsontono -* Menu —“ AdmutistrAUPn dfj —• Vet COFltratO

|" Evaluacidn de la Entidad Esta.al1 Informacldn general Cancelart
7. Coadiclones

VER CONTRATO

ResumenLiienes y servicios

4 Documentos del Proveedor ID del contrato en SECOP CO1.SLCNTR.9S87410

Numero del contrato 351-2023i'i Documentos del contrato

Version del contrato 1
I; Inforinacion presupueslal

Prestar con plena autonomla tecnica y administrativa sus 
servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la 
aplicacipn de las politicas internas de la SNR frente al 
Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registre de 
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los 
lineamientos de Knea de produccidn GRIP de Bucaramanga

Tlpo do contrato Prestacidn de servicios

? srjfccunion del Contrato
Objeto de! contrato

a Vodificaciones del Contrato

•t Incomphmientos

Fecha de termit-acidn del
30/12/2023 11:59:00 PM i(UTC-OS.OO) Bogota. Lima. Quito)

contrato

Duracion del contrato 345 Dias

Tiempo adicionos en dfas 0 dias

Proveedor(es) seleccionado(s) #'.51 fvj0

Estado del contrato Firmado

Liquidacidn (jsi C n0

Obligaciones Ambientates >SI 'ri-'NO

Obligaciones Pos Consume . ;gj i 1

Reversion Si ♦-No

Entidad Estatal

0 Recomendacon (es) i |- SUPi-RINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

J COLOMBIA, Bogota

Proveedor Seleccionado

GPTP 0 Recoistei'idscion iesj

COLOMBIA, Bucaramanga s01 i

Cuenta bancaria del proveedor

Niimero de cuentaNombre del banco Tipo de cuentaProveedor

GINA PAOLATIBADUIZA 
PENA

banco caja social Ahorros 24087232127

.1

Aprobacion del contrato

Aprobador - Proveedor

GINA
Aprobado PAOLA Fecha de

TIBADUIZA aprobacion: 
PENA

19/01/2023 
8:12:13 AM 
((UTC-Q5.Q0) 
Bogota. Lima, 
Quito)

1■

par:

t

Aprobador — Entidad Estatal
Aprobado William 
por:

https://www.secop.gov,co/CO1ContractsManagement/*iendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.9887410

Fecha de 19/01/2023 
aprobacion: 10:16:20 AMPorcz

■i1,2



31/1/23,13:40 Editar
Castaneda (fUrC-05:QO) 

BogoUi, Lima, 
Quito)

Contrato firmado: CC1..PCCNTR 4436304 Firmado

Contrato en ejecucion:

Informacion del objeto

Tipo de proceso Contratacion directa.

Unidad de contratacion DIRECClON DE CONTRATAClON

Proceso de Contratacidn CONTRATACION DIRECTA 232 DE 2023

Titulo de la oferta N/A

Cuantia del contrato 25.389.490,00 COP

Ayuda j Espanol (Colombk-i v«J©VORTAL2019 Tonnlnos do uso Nomiat'va Sonorto Rernoto 018000-52-0808 v.v.w.cotCymbiaccjnipra.tjov.co/sapori': Lunes a'/ernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

i

http3://vAww.secop.gov.co/C01ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdil/View?docUniqueldentifier=C01  .SLCNTR.9887410 2/2
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UTC -513:40:47 Wm
GPTP

B-.sf.queda Mis plOCfiSOS Menu Ira Buscar...

Id de pdgina:: ::30(KV,’?C Ayuda @bsi'n’oiv ~ —• AdiTii^.lsiradoiufe—• Ver COfltratO

[ < || Evaluacion de la Entidad Esti Inionroridn general Cancelar

2 Condiclones
VER CONTRATO

Documentos TipoBienas y se:vicios

Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de 
la Ley 2022 del 2020

Documerios del Proveacioi' Documentos Tipo No

Dorturnentos ciel contrai:):•
Decreto 248 de 2021•; Informacior1 arosupuost."!

iOebe cumplir con Invertlr minlmo el 
30% de los recursos del presupuesto 

destinados a comprar allmentos, 
cumpllendo con lo ostablecldo en la 

Ley 2046 de 2020, raglamentada por el No 
Decreto 248 de 2021?

r Ejecucldn del Comraio
El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen 
recursos pdblicos, a adquirir allmentos comprados a 
pequenos productores agropecuarios y/o de la Agriculture 
Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus 
organizacinnes, minlmo el (30%) del presupuesto destinados 
a la compra de allmentos

Modifcacioncs dol Gontrato

Incumphmientos »a

Senlencia T-302 de 2017

Contrato asociado a las ordenes
Sentcncia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales 

No en relacidn con los derechos de los ninos del pueblo Wayuu.impartidas por la Corte Constitucional - \ g. 
en la Sentencla T-302 de 2017

Condiclones ejecucion y entrega

Condiclones de entrega Adefinir

El contrato puede ser nrorrogado ( g; fg0

Configuracion financier.?. - Garantias

iSolicitud de 
garantias?

?- SI ' No

Garantias por 
lotes, grupos o ■Si 1 'No

etapas

Cumplimlento Si : ; No

Cumplimlento del contrato t

12 dlas de tiempo transcurrido (ia/ot/2023 7:co:oc>pmiUTC-osm/ L«opk% l-'*■ % del valor del contrato 15,000000 Fecha de vigencia (desde)

Fecha de vigencia (baste) 30/06/2024 11:59:00 PM ((U/C-Vo:00) degotv, ume. Qi/tei. Valor de la garantla

Responsabilidad

civil extra , si -! No 
contractual

Fecha limits

Fecha de entrega de garantias: 11 dlas de tiempo transcurrido /t9/ni/2r>73 3-23:;0 PM/i/rc-r/5 00) Lipara entrega de 
garantias:

Garantfas del proveedor:

Detalle AcconesEmisor Fecha fin EstadoTipo de garantla ValorId de la garantla Justificacidn

Aceptada Delate3.883.424,00 COP SEGUROS 5/07/2024
fti/rc-
05;(IW
BogolA.
Lima.
Quito)

Cumplimlento Contrato de 
seguro

CC1 .WRT. 10806137
DEL
ESTADOCumplimlento 

del contrato

ill
A

I__

Configuracion financiera - Pago de anticipos

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.9887410 1/2
!
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Definlr Plan de Pages? . ' Si S No *

Condiciones de facturacion y pago

Forma de pago Abono en cuenla

Plazo de pago de la factura 30 dias

Comentarios

Comentarios

Anexos del contrato

Descripcion

No extslen resultados que cumplan con los enterics de busqueda especHicados

Direccion de notificaciones

Direccion de notificaciones ORIP LA PLATA

Ubieacion CO-HUI-41396 - La Plata

Pals COLOMBIA

Departamenlo Huila

Municipio La Plata

Dlreccldn ORIP LA PLATA

Codigo postal 1

Credos |°) Minutes (') Segundos (")

Latltud:

Longitud:

Municipio de ejecucion del contrato

ID Direccion Ubieacion

1 BUCARAMANGA COLOMBIA > Santander > Bucaramanga

Nomiotivo Sopoite Rsmoni A/u;la J "Spanal {Cokni'l’ia v-S VORTAL 2019 ierminos de uso 018000-52-0808 ■.WAv/.obrrtrac.Ci'vinia.^av.co'a-onortc: Lu'es a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

n:tps://www.secop.gov,co/C01ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=C01.SLCNTR.9887410 2/2



If! Usuario Solicitanle:

Unidad 6 Subunidad 
Ejecutora Solicitanle:

Compromiso Presupuestal de Gasto - 
Comprobante.

MHdrozo DARLYN MARCELA ROZO VAS

SNR NIVEL CENTRAL GESTIO 
GENERAL

12-04-00-000

I
Fecha y Hora Sistema: 19/01/2023 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con baseen el COP No: 11423 de fecha 2023-01-04. Se hizoel registro presupuestal con el siguiente detalle

41223Numero: Fecha Registro: 2023-01-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio:

Valor Inicial: 25.889.490.00 Valor Total Operaclones: 0.00 Valor Actual: 25.869.490.00 Saldo x Obligar:

TERCERO ORIGINAL

Identlflcacidn: C6du!a de 
Ciudadanla 1098748469 Razon Social: GINA PAOLA TIBADUIZA PENA Medio de Pago:

CUENTA BANCARIA

Numero: 24087232127 Banco: BCSC S A Tipo: Ahorro Est

ORDENADOR DEL GASTO

WILLIAM PEREZ CASTANEDAIdentiflcacion: 16656408 Nombre: SECRETARIO GENERALCargo:

viAncosCAJA MENOR DOCUMENTO SOPORTE

CONTRATO
DEFecha de 

Registro:
Num. Solicltud de 
Comislbn:Identificacibn: Genera Viaticos: Numero:No 351*2023 Tipo: PRESTAClON Fee

DE
SERVICIOS

Item para afectaci6n de gasto
t

posiciDn catAlogo de gastodependencia fuente RECURSO SITUAC.

12-04-00-000 SNR NIVEL 
CENTRAL GESTION 
GENERAL

A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE

VALOR
OPERACI6NFECHA OPERAClbNPropios 20 CSF VALOR INICIAL VALOR ACTU

25.889.490.00 0,00

25.889.490.00 0.00Total: 25.68

DTR - CONTRATO DE PRESTAClON DE SERVICIOS 351*2023 - AUXILIAR ADMINISTRATIVOObjeto:

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 7-212-04-00-000 GASTOS GENERALES PROPIOS CSF 2023-01-19 25.889.490.00 25.889.490

4Stc^i0Able(S)FIRMA(

Pagins
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Codigo: MP - GNCT -PO-01- 
PR - 01 - FR - 03SNR tuMftmitN&gNeiA 

DE NOTARtADO 
& RfGISTRO 
(a 9i449 ta l« pu«*c e

MACROPROCESO: Gestion Contractual
PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 

ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Version: 01

Formato Designacion como Supervisor de contrato Fecha:04-01 -2022

Bogota, D.C, 13-02-202cj"

Doctor (a)
ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ
Coordinador (a) del grupo de Gestion Tecnologico y Administrativo GRIP BUCARAMANGA 
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato

Respetado (o) Doctora (a):

Se le ha designado a partir de la fecha como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de 
servicios de Apoyo a la Gestion que se relacionan a continuacion:

N° De Contrato Contratista
351-2023 Gina Paola Tibaduiza Pena

Luis Enrique Barbosa Solano352-2023
Martha Cecilia Saavedra Mejia353-2023

Myriam Pineda Saavedra354-2023
Olga Lucia Caballero Barragan355-2023

470-2023 Alida Virginia Villar Romero

conforme a la solicitud realizada mediante oficio SNR2023IE001769, labor que debe cumplir, 
teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 
de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen 
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos 
celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a traves de los supervisores en cuanto al 
seguimiento tecnico, administrativo, financiero, contable, y jundico sobre el cumplimiento del 
objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo 
establecido en el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 
del 30 de agosto de 2021-de esta Entidad, por medio de la cual se actualize y adopto el Manual 
de Supervision e Interventona de la SNR.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que 
todos los documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente 
acto, obren en la plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el 
fin de proceder en esta al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del 
presente acto jundico designado.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49lnt. 201 

PBX 57+ (1)3282121 
BogotaD.C., -Colombia 

http://www.suDerootariado.QOv.co 
corTe$pondencia@supernotariado.gov.co

1

C6digo:
GDE-GD-FR-08 V.03 
28-01-2019

'* •
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Codigo: MR - GNCT - PO - 01 - 
PR - 01 * FR - 03

sumiNiEMoeNCiA 
OE NOTASIAOQ 
& Rl'GISTKOSNR MACROPROCESO: Gestion Contractual

Version: 01PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Formato Designacion como Supervisor de contrato Fecha: 04-01 -2022

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente

*«

WILLIAM PEREZ CAST^M)A 
SECRETARIO GENERAL Y ORDENAlSifR DEL GASTO

Proyecto: Zulay Ariza Peralta- Direccion de Contratos ^ 
Aprobo: Sol Milena Guerra Zapata- Directora de Contratacion

#■ *

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13*49 Int. 201 

PBX 57 + (1)3282121 
BogotaD.C., -Colombia 

http://www,supernotariado,qov,co 
correspondencia@supemotariado.gov.co

2 i

Cddigo:
GDE-GD-FR-08 V.03 
28-01-2019

5



Codigo: MP - GNCT ■ PO ■ 01 - 
PR-01 -FR-03

iUPtK'NItMDtNCiA MACROPROCESO: Gestion ContractualOE NOTARIADO

PROCIilSO; Gestion precontractuai, contractual, 
ejecuciun y liquidacion de procesos conl.ractuales 
Formate Designacion como Supervisor de contrato

Version: 01

Fecha: 05 -05 - 2021

Bogota, D.C, 20/01/2023

Doctor (a)
Registrador Principal de Instrumentos Publicos de Bucaramanga - Santander
O Quien haga sus veces o quien Jesigne el ordenador del gasio. 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
E. S. D.

Asunto: Acto Administrative para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supen/isor (a) del Contrato de Prentacion de Servicios, No. 351 DE 2023, 
suscrito con GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, labor que debe eumplir, teniendo en cuenta lo estipulado 
por los articulos 4 y 14 de la Ley 130 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas 
concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las entidades 
estatales en la ejecucidn del objelo de los contratos celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza 
a traves de los supervisores en cuanto al seguimiento tecnico, administrative, financiero, contable, y 
jundico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido 
en el Estatuto de Contratacion y ':n especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto 
de 2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualize y adopto el Manual Interne de Supervision e 
Interventona de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la 
fecha que acompaha el presente Acto Administrative, y esta onviarse a la Direccion de Contratacion, 
quien debera reportarlo al Sistemr-; Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de eumplir 
con los terminos previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 
2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los 
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido as.ignada en el presente acto, obren en la 
plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de proceder en esta 
al cargue de los documentos que ^e originen dentro de la ejecuc ion del presente acto juridico designado.

Este acto administrative es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente

WILUAMPERErCAST, 
Secretario General y Oi

■DA
fador del Gasto

Proyecto: Carmen Cecilia Rojas Duarte - Direccion de Contrataci6n.d2f 
Reviso: Hector Ivan Suarez - Direccion de Contratacion djl 1
Aprobo: Sol Milena Guerra Zapata - Directors de Contratacion.^,
Aprobd Transaccionalmente: William Perez C-astaneda - Secretario General SNR.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1) 3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

http://www.suDernotariado.qov.co 
correspondencia@supemotariado.gov.c<.i





Carrera 5 No. 5-74 Frente al Hospital Local de Piedecuesta *•• •* 
medifam.s.a.s.ips@hotmail.com •

medifam
■ ■ niociciia jp«;

Nit. 900.463.757-8
Tel. 6 653009- Cel. 317 439 7105 - 313 858 4268

i

CONCERTO MEDICO OCUPACIONAL N° 9,867
FECHA Y CIUDAD DE REALIZAClON DEL EXAMEN TIRO DE EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL

EVALUACI6N MEDICO OCUPACIONAL DE INGRESO
PIEDECUESTA (SANTANDER, COLOMBIA)

31 01 2023
DlA aKioMES

Ciudad
DATOS DE LA EMPRESA DONDE LABORA, LABORARA O LABORO EL TRABAJADOR O ASPIRANTS

PARTICULARES CONTADO PARTICULARES
Nombre de la empress Empress en mlsi6n

DATOS DEL TRABAJADOR / ASPIRANTS (Tlpo de Oocumentode IrieriUneseton CC.Cedub de Ciudadanla, CE. Cedilla de Extranjerta, Tl. Tarjeta de benildad. PT, Pasaparte)
Genero Edad Oocumenlo do Idenliflcacidn

TIBADUIZA PENA GINA PAOLA 29ANOSOMESES 
20 DlAS

FEMENINO CC 1098748469
ApelBdos y Nombres Tlpo Numero

Cargo
INDEPENDIENTE

I

CONCERTO DE APTITUD OCUPACIONAL
SIN DEFECTO FfSICO Nl ENFERMEDAD QUE INTERFIERA SU CAPACIDAD LABORAL PARA LA LABOR ASIGNADA

Observaciones: NO APLICA
i

i

| NO SE EVALUAR6N REQUISITOS DE SALUD (Alturas, Espacios Confinados, Manipular Alimentos)N/A
RESTRICCIONES LABORALES
SIN RESTRICCIONES LABORALES

-- Tl,^® 
ncTaplica

RECOMENDACIONES
rNO APLICA

El concepto de Aptitud se defini6 a partir de los siguientes examenes practicados: i
EVALUAClCN MEDICO OCUPACIONAL

RECOMENDACIONES MEDICAS RECOMENDACIONES OCUPACIONALES HABITOS Y ESTILO DE VIDA SALUDABLES »
HABITOS SALUDABLESUSO DE EPP
FORTALECIMIENTO MUSCULARPAUSAS ACTIVAS E HIGIENE POSTURAL
CONTROL DE PESOCAPACITAClON
ACTIVIDAD FlSICA AEROBICAOTROS : RECOMENDACIONES COVID
HACER OEPORTE

OIETA BALANCEADA

OTRAS OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

Consentimiento informado del Aspirante o Trabajador: au'orteo al doctor(a) abajo mencionado a realizar ml examen medico ocupacional registrado en este 
documento. El doctor(a) abajo mencionado me ha explicado la naturaleza y propdsito del examen. He comprendido y he tenido la opodunidad de analizarj el 
propdsito. los beneficios. la interpretacion. las limitaciones. y'riesgos del examen medico a partir de la asesoria brindada. Entiendo que la realtzacidn de este 
examen es voluntaria y que tuve la oportunidad de retirar mi consentimiento en cualquier momento, Fui informado de las medidas para proteger a 
confidenclalldad de mis resuttados. Las respuestas dadas por ml en este examen son completes y verldicas, Autorizo al doctor(a) para que sumlnlstre a las 
personas o entidades contempladas en la legislacidn vgente, la informacldn registrada en este documento, para el buen cumplimiento del sistema de 
seguridad y salud en el trabajo y para las situaciones coitempladas en la misma legislacidn, igualmente para que remitan la Historia Cllnica a la EPS a la 
cual me encuentro actualmente afiliado, Finalmente manifiesto que he lefdo y comprendido perfectamente lo anterior y que todos los espacios en bianco han 
sido completados entes de mi firma y que me encuentro en capacidad de expresar mi consentimiento.

Medico Aspirante o Trabajador

f
f

GirtQ TibodulZQ
Firma:Firma:

Nombre: TIBADUIZA PENA GINA PAOLANombre: GUTIERREZ PEREZ WALTER ENRIQUE C6digo de Seguridad
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RESOLUCI6N nOmero DE

POR LA CUAL SE OTORGA UNA UCENCIA DE SEGUR1DAD Y SALUD EN EL TRABAJO

EL SUSCRITO SECRETARIO DE SALUD DEPARTAMENTAL

En uso desus facultades legales y en especial las conferidas en la Ley 1562 de 2012 y la Resolucion 04502 de 2012 y,

CONSIDERANDO

Que WALTER ENRIQUE GUTIERREZ PEREZ , identificado (a) con la c6dula de Ciudadania No. 72129934, ha 
soliciiado licencia para la prestacion de Servicios en Seguridad y Salud en el trabajo ante la Secretaria de Saiud 
Departamental de Santander.

Que de conformsdad con el articulo segundo de la Resolucion 04502 del 28 de Diciembre de 2012. el peticionario ha 
presentado la documentacion requerida para ia expedicibn de la Licencia en Salud Ocupacional para la prestacion de

Que por lo antes expuesto, el Secretario de Salud Departamental.

RESUELVE:

ARTICULO 1: Otorguese LICENCIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO A: WALTER ENRIQUE GUTIERREZ PEREZ. MEDICINA - ESPECIALISTA EN GERENCIA EN RIESGOS 
LABORALES, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO identificado(a) con la cedula de Ciudadania No 72129934 en 
tea areas de MEDICINA en Seguridad y Salud en el trabajo, Investigacion en area tecnica, Investigacion del accidente
Slid CTdTrab^o'0"' CapaC'taCi6n, DISeft°' Admin'stra‘:i°'' V Ejecucidn del Sistema de gestion de la Seguridad y

i!

ARTICULO 4: Esta licencia es v&ida en todo el Territorio Nacional y tendri 

ARTICULO 5: Contra

NOTiRQUESE Y CUMPLASE,
Dadoen Bucara manga a ios

i

car^cter personal e intransferible.

la presente Resolucibn precede Ios recursos legales

17- SEP 2020

^—=>-y^
JAVIER ALONSO VILLAMIZAR SUAREZ' 

SECRETARIO DE SALUD DEPARTAMENTAL

&MXVO ELKIW URIBE
YEUTZA LBJ8ETM HERNANDEZ 4^
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