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MACROPROCESO: GESTibN FINANCIERA C®dl9°: MP ' GNFA * PO • 08 ■ PR -
05 • FR • 01_____________________
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS. SOLICUUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
Dla Mes Ano

■r 31 I UH I 2023 I
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRAT1STA MARTHA CECILIA SAAVEDRA MEJIA

CEOULA DE CIUDADANIA No. 63.361.038 BUCARAMANGADE *

310-2340619TELEFONO DE CONTACTO 6521311 3320FUO EXT. ¥

E-MAIL PERSONAL marthamelil038<5>gmail.com

E-MAIL INSTITUCIONAL marthasaavedra@supernotariado.gov.co

78028129016 C.a. f x |» c.c.BANCOLOMBIA * No DE CUENTABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 25.889.490,00 | ¥

$ 2.251.260,00 I*

VALOR TOTAL DEL CONTRATONo Ano

353 2023DE ¥ HONORARIOS MENSUALES

OBJETO: prestor con pleno
outonomfa t6cnlca y adminlstrativa sus servlclos corn© AUXIUAR ADMINISTRAT1VO para 
apoyar la apltcocldn de las polrtlcas internes de la SNR frente al sistemo de gestidn 
documental de las oflclnos de reglstro de instrumentos publlcos a nivel nacional, en el 
desarrollo de los llneamientos de lineo de oroduccldn orio de BUCARAMANGA

OBJCTO DEL CONTRATO ¥

ANA MILENA HERAZO HERNANDEZNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥
Coordinador Gesti6n Tecnol6gico y Administrativa *CARGO DEL SUPERVISOR

11423 43823COP No. ¥ CRP No.

FECHA CRf| 20/01/2023

¥
FECHA APROBACI6N 

POLIZAFECHA CDF 4/01/2023 Dla Mes Ano

20 01 2023 •LUGAR DE EJECUCION

BUCARAMANGA ¥CIUDAD Did Mes Ano
FECHA / FINALIZACldN 

CONTRATO 30 12 2023 \¥SANTANDERDEPARTAMENTO

MESES DIAS

Oil*®
Dio Mes AnoFECHA DE SUSCRIPCION DEL 

ACTA DE INICIO
TOTAL DE EJECUClbN DEL CONTRATO

20 01 2023 p

ADICION Y/O PRORROGAD?a Mes AnoFECHA DE INICIO DE LA 
ADICION Y/O PRORROGA y CDP No|

MESES DIAS

* CRP No. ¥
VALORDla Mes ArtoFECHA FINAL DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA HZMZI* *

COBRA CON FACTURA
No de facturar rr$ 2.251.260,00 ¥VALOR A COBRAR ] o

*VALOR TOTAL > DE DIAS

MES A COBRAR$ 2.251.260,00 AftoDla Mes
2023 ¥ PAGO No. No DIAS

2023 |» I 08 |> I 30 [100%

AGOSTO0801DEL
PERIODO DE PAGO

AGOSTO0831AL
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SUPERINTENOENC1A
DE NOT ARIA DO 
& REGISTRO
to guoida cf« la to pdbfcoSNR MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUClbN PRESUPUESTAl Versidn: 01

Fecha:30-08-2022PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteRozon SocialValor del Pago

1. COMPANlA DE SALUD (EPS) EPS SANITAS SA * 12.5%145000

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

2. FONDO DE PENSI6N 185600 * 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3' LABORALES (ARL) * 0.522%POSmVA COMPANIA DE SEGUROS6100

$ 336.700 70195982PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

relaci6n de>ag6s
VALOR PAGO 
ACUMULADO

$ 25.889.490,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

$PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

$ 825.462,00 $ 25.064.028,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

825.462,00 6
$ $ 3.076.722,00 $22.812.768,002.251.260,00 ¥
$ $ 5.327.982,002.251.260,00 $ 20.561.508,00#
$ $ 7.579.242,002.251.260,00 $ 16.310.248,00¥
$ $ 9.830.502,00 $ 16.058.988,002.251.260,00 ¥
$ S 12.081.762,00 $ 13.607.728,002.251.260,00 ¥
$ $ 14.333.022,002.251.260,00 $ 11.556.468,00¥
$ $ 16.584.282,00 $ 9.305.208,002.251.260,00 ¥

$ $¥
$ $¥
$ $¥
$ $*
$ $¥

Dia Mes Ano

01 08 2023DEL AGOSTOPAGO No.PERIODO DE PAGO
31 08 2023AL 08 AGOSTO

3. INFORME DE SUPERVISI6N DE LAS OBUGACIONES DEL CONTRATISTA
OBUGACIONES EVIDENCES

I.RecepclGn as los aocumentos roaicodos sn lo ORIP que Ingrosan par vantonWo, donao
cumpilmiento o las normos estootecldos en feglstfo de los sistemas FOUO y/o SIR con una 
pertodlddad de coda horo, dillgendanao y Armando el lormuiorio de control de turnos de linea 
de produccldn. 2. Allstomlento del documento: organizer lo documentocldn de acuerdo a los 
principles de prtorldod y rongo estcdecido en el Oecreto 1250 de 1970; como es. retlrar el 
material aDrastvo de los documentos por tumo. ordenar el tumo. disponer los documentos del 
tumo en carpeta Independlente para el iniclo de la etapo de dlgltallzocidn de acuerdo con el 
nstructivo.

RecepcIOn. Allstomlento. OrgonlzaclOn. Dfgltallzaclda
TlpIficackSa Control de Caildod. y disposJcidn final 
reparto. segundo digitallzacton. informes dlorios. 
correcclones Informe mensual secop II
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Codigo: MP • GNFA - PO - 08 - PR­
OS-FR-01SNR SUPERINTENOENCIA

DE NOTARIADO 
& REGISTROto pvarde <J* to I* puMca

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: ejecuci6n PRESUPUESTAL Version: 01. > h ^ i:- ■!

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERViCIOS, SOUCITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBUGACIONES EVIDENCIAS
3. Dfgltoilzocten do documentos: pflmoro Jose: Tomor codo uno do las corpetas par fumo do
fodlcocldn do menor a mayor e Identlflcar las furnos do nuovo entrado para referor'ciof el turno 
aniertor en el SGD-IRG. Seguoda fose: buscar el tumo en el slsfemo (SGO-lWS) dlglializar el 
formularies de collficocidn o (ormulario de correcddn o nofa devolutlvo o mayor valor (segun 
sea el case); por ultimo se debe buscar por el slstema SGOIRIS el tumo aslgnodo en radicoci6n y 
adjuntor. realizor verlficocidn complete, ri. Caildad del documento: el dlgltador debe verlflccr el 
tumo del documento fislco. contra el turno e imdgenes que aporecen en to pontalto SGO-iRtS. 
eilmlnor bo)as en bianco, valldar poglnoclfin. 5. Reollzar la Indexoclbn: Asocior un tlpo 
documental a codo Imogen: grabar el aocumento d 100%. 6. Tiplflcaclbn del documento: 
valid or que el recibo de cajo ftsico cdncldo con el tumo del documento dlgltallzodo y los dates 
bbslcos. verlficar consecutive, paglnodo y lo tlpificocibn de lo contldod de no}os digitoilzados o 
dlstamlento. 7. Armado de documentos: organizer documento como fue reclbldo en ventanllla y 
de ocuerdo at tumo respective en ei arenivo temporal en orden de turno los documentos 
claslflcando, turnos devuettos y los de mayor valor, m entras dura el trbmite intemo, dillgenclor ai 
formato de prbstamos y consuttas. 8. Dtsposlclbn y armado del trbmite reglstroi: Una vez reailzodo 
lo segunda dlgltoiizoclbn se ublca el documento generodo por lo ORIP como respuesto a la 
sollcitud: formulario de cailficaclba note devolutlvo. formuiorio de correcclbn y/o mayor valor, 
este documento se onexo d tumo claslftcondo los turnos de documentos identlficodos como: 
devuettos v mayor valor ublcbndoios en ei breo dispuesta que permito su identiflcocibn. Para los 
documentos cotlflcodos o corregldo; se procede a ublcor y retlror del archive temporal la 
documentaclbn y sepora lo coplo con destlno a regtstro y lo del usuarlo. se anexo ei formulario 
de collficoclbn o formulario de correcclbn a coda poquete se entrega a ventanllla el 
Identlflcodo para el usuarlo: el poquete con destlno a reglstro se ublca en el archlvo en el brea 
fSsico deflnlda para armado e inventario. 9. Duigenclomiento de informes: Anexo numero No. 2. 
novedades presentodas en los slstemas IRIS y estodo de la infroestructuro tecnotbglco entregodo 
por la SNR para desempenar sus funciones. formato unlco de Inventario documental FUlD, 
formato Excel dando cumpdmlento a la Ley de General de Archlvo. (Entrega del archlvo en 
Excel y pdf)- 10. Responder por lo odminlstroclbn y manejo de los Wenes entregodo pora la 
ejecuclbn del contrato. 11. Mantener plena reserve y confldencldldod de lo informocibn que 
reclba pora el cumpllmlento del contrato. 12. Apilccr el ocuerdo 042 de 2012 del Archlvo 
General de lo Noclbn. las normas que lo modlfiquen y dembs normatlvldod vtgente que rige la 
materia

NOTA: Si se requiere ampliar mbs las obligaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imbgenes, favor 
colocarias como anexos.
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MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha;30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACI6N PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las octlvidodes aslgnadas para el presente pertodo, se deja constancla que el

identlflcado (a) con cedula de ciudadanlo 
cumplip sastlfactoriomente con el objeto y obllgaciones 

de 2023 conforme las normas, especlflcaclones. procedimlentos.

MARTHA CECILIA SAAVEDRA MEJIA 
de BUCARAMANGA

contratista
63.361.038

del contrato de PrestacIPn de Serviclos No 353

(la)
No

y demds normas tPcnlcas exlgibles. 
del CRP No, 43823 11423CDP No

$ 2.251.260,00Se autorlzo el pago por la sumo de :

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS 
CON 00 CTVOS

Valor en letras:

D?a Mes Ano

01 08 2023 AGOSTODEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

foal31 08 2023 AGOSTOAL

Para constancla se flrmo en BUCARAMANGA a los 31 dies del mes de AGOSTO de 2023

SUPERVISOR

Firhrta S^pe^lsor 
ANAltfONA HEI 

Coordlnodor Gestron Tecrlolb^ico y Admlntstrotlva
HERNANDEZ

CONTRATISTA

jLS

v Flrmo Contratista 
MARTHA CECIUA SAAVEDRA MEJIA 

Cedula de Cludodania No 
63.361.038 DE BUCARAMANGA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO UBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Paglna 4
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• FR ■ 02MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:30-08-2022

i

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023 :

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. "Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continues o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este case, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permit© certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continues o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022

Mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. DVT. SI____NO_X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X_

4. Dependiente Economico: SI___ NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO_X_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credit© de Vivienda SI___ NO_X_, adjuntar extract© bancario del credito de
vivienda.

En constancia de lo anterior; se firma a los 31 dias del mes de Agosto 2023 de 2023.

■2

1
r:

i'
■

l

'I
HAtentamente,

*• M, CECILIA'SAAVEDRA MEJIA
C£: 63.361.038 Bucaramanga

••

Superintendencia de Notariado y Registro
Calie26No. 13-49 !nt. 201 

PBX 57+ (1)3282121 
Bogota D.C., -Colombia 

http://www.supernotariado.QOv.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co
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•J^compensar i miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

[ PAG2aez|

DATOS OQ. APOnTANTE . - - JOATOS OE LA PLANOIA
N0MEROJVC N OMBRE A PORT ARTE HRECClON TELEFONO CORREO PtAMLU

UOQAQA
PECHA PAOO AjOCMDA 

{ttAAtESrAAD)
CARTIOAO

MARTHA CEQUA SAAVEDRA 
MEJIA

EXONERADO PACO 
PARAF1 SCALES Y 

SALLTD

CC 63361038 UPCssmanM 513 apto 202 6479941 (nart7iarnept036@7nal.com nOmero
PLANILLA

TTPO FECHAPAGO
(DWMES/aAO)PLANILLA 1 0

FORMA
r-KcsERTAClON

CLASE
APORTAHTC

NOMBRE
0IKUR9AL cOdigo PtBOOO 1ALU0 PMOOO PE1B»NE»DEPARTAMENTO CIUDAD/MU NJOPIO TOTALAPAGAR

20234)7 2023-07UNICA 2270672023 6341.400SANTANDER BUCAR7VM7WGA NO

£DETALLE POR COTIZANTE
-* .. 1"

.. : -: MfOnUOON MOV&MDOICQUAIITS • PEK3J6M ftAlUO IV6m9UUIUl£S CCF FAIUfltCAL£5

iiiii \§ Panda
Famlerul Fond*

panatoAdd*Mo. da
tSamtfteacite Cdd,

AfW
VcMdart
oAWada

Vtamrte!!I ■ S 2 i i i i % 5 MkKiMI
VKarUPC

CM
am.s CM«.s ApMl. ■acsM.

paradtcAM
N». Opo ApMMo*f Moodm f Aparta

3*MA
Apom
IC8F

Aper*
E&AF

IK JIFF QitncMSn AdmCMCFS seen 0C ARL rnwfctrtdri (SC CCFda CCF CCF WTNI•edtortdad3

CC 6336 IMS SAAVEDRA %*JLA HARTH6 CEQUA 0I N ?anoi uaaocc man D 0 0 EP90Q» U 6ft ODD U4.CCQ 1.160X00 1 6.ICO 0 0 0 0 0 0 0

PAGADA
i

i

i
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•J^compensar i miplanilla.com PLANILLA 1NTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

f PAG 1 do 21

DAT03 DEL APORTANTE OATOS DE LA PLANILLA
NClUFROT*>0 NOUBREAPORTANTE nncccidN TCLtFONO CGRREO PIAHLU

MOQAOA
FCCHA PAM AtOCIABA 

{tUNlESfAAO)
C ANTI DAD

MARTHA CEQU A SAAVEDRA 
MEJIA

EXONERADO PAGO 
PARAFtSCALES V 

SALUD

cc expiCAeos UPC8338UBS samanos 513 ado 202 6479941 MtlMERO
PLAMLLA

marttam*p!03S@7nal.com T1PO FECHA PAGO 
(DIWMESUAO}PLANILLA 01

FORMA
PRESENTAClGN

CLASE
APORTAWTE

NOMBRE 
8UCURSAL

C6DIGO PMOPO SALUD penooe ptwopc*DEPARTAMENTO CIUDAD / MUMCinO TOTAL A PAGAR

Onica 2023-07 202307 22/0&2023 70195982 5341.400I - IndBosnttsds SAKTANDER BUCARAMANGA NO

TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOT ALES SALUD

CMIgoEPS Nombrs NIT CetbsclOn Obtlgitorti UPC Adktonal IrtcapBCldadn Uctncla Mitt mi dad DlaaMera Valor Mora TotM aPagar No. Aflladoa
Valor Mora UPC

No. Autortzacl6n Valor No. AutortaaelOn VMor CottucMn
EPS005 Santo EPS 0002514406 i145.000 0 0 l) 12 2.000 0 147.000 1

TOTALES PENSION

Cottoeidn
OUlgatorta

Aporta Voluntario 
Afllado

Aporta FSP> 
So Mar Wad

Aporta Voluntario 
Aportanta

Aporta F8P- 
Subalataneia

Valor Mora 
Cotlacldn

Valor Mora NO.COdigo AFP Membra NIT Dias Mora TotM a PagarFSP Aflladoa

PorvaoT t / 800224806-6230301 185,800/ / P /V J 2.600 0, /I /V oo \ 1852000 '2 i-//w / / / \
I fI \

/TOTALES FQESGOS LABORALES t l
C6«SgoARL Nombra NIT ColluciAn

OMIgatorla

Incapacldaaaa Aportaa Otro* 
Sltlamat

valor Nato Din Valor Mora SuMdUI No. Red in do Valor SaUoa Total a PagarFondo No. Aflladoa

No Aulnrtnx-lAn VMra CetbaelOn Mora CallcoelAn CottaaoUn S4<k> ■ Favor Farm SutMwtdad

|Poai:lva Sogima14^3 i, 8,100 j 52001 61 /860011153-8 6.100 100 6.20012 1

\ \ \ J1 t

TOTALES CAJ AS I
1T

COdlgoCCF Nombra WT V'Nit ».pprH DlaaMgrs Vali.-Mv.>.Vv>la TuL4 « Fogi* flu. AHIaUus

TOTALES PARAFI SCALES TOTALES POR 6UBSISTEMA

No. Admliialraduraa 
Rapoftadaa

Vatoi blihra dulOE. LMA, 
IRPyUora

Valor Apnrto DIM Mnra VNor Uora Aporta TetdaFagaa Nu.A/lladua Tlpo Admlnlxlraaora Totals Pagar

SENA SNud 145000 147.0001

T I I I0 0 0 0 0 PanaWn I 185600 188.200

ICBF Rleagoo Labonlaa 5100 82001

I I0 0 0 0 0 CCF 0 0 0

esap ESAP 0 0 0

I I ICBF 0 0 0

MEN MEN 0 0 0I I I I SENA 0 0 0

TOTALES 3 335700 341.400
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MCSMi S»»N*» 4»» <1 »»*•»• ' «»»» S t>« *>
Busqueda Mis procescs Menu Ir a 'fiuscar...

FiBCfilt.rio -* Menu -* Adrninistr.iudn sie cortraios -» VET CODtratO

1 Information general Dates guarefados

2 Condiclones
Cancelar Evaluation de la Entidad Estatal< >

’• Bienes y serviolos
VER CONTRATO

Ejecucion del Contrato >4 Oocumentos del Pcoveedor

5 Doc-imen'os del contralo • Porcenlaje O Reception de artfculos
i

6 Information presupuesial

Plan de Pages
$7 Ejecucidn del Contrato

iSe requieren emisiones de 
ctidigos de autorizacldn?

Osi C*;no8 Mortificaclones del Cnntrato ■■

& Incumplimientos
Iddepago NOmero de factura Fecha de emislOn Fecha de recepcidn Valor total de la factura Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
i

Crear 1

I’Documentos de ejecuci6n del contrato

Descrlpcidn Nombre del archivo Cargado por

CAMBIO DE SUPERVISION 13-02- 
2023.ptif

CAMBIO DE SUPERVISION 13-02- 
2023.pdf

Comprador Descargar Delallo

•!
:!iSUPERVISION MARTHA C. 

SAAVEDRA.pdf
SUPERVISION MARTHA C. 
SAAVEDRA.pdf

Comprador Descargar Detalle

■:!

Compromiso 43823 DTR - 
CONTRATO No.353_2023 -.pdf

Compromiso 43823 DTR - CONTRATO 
No.353_2023 -.pdf

Comprador Descargar Detalle

ARL MARTHA CECILIA SAAV EDRA 
MEJIA.pdf

ARL MARTHA CEC ILIA SAAV EDRA 
MEJIA.pdf

Comprador Descargar Detaller ‘
■:

ACTADE INICIO MARTHA CECLILIA 
SAAVEDRA.pdf

ACTA DE INICIO MARTHA CECLILIA 
SAAVEDRA.pdf

Comprador Descargar Detalle

EVIDENCIAS PERIODO 20 ENERO AL 
31 DE 2023.pdf

DelalloEVIDENCIAS PERIODO 20 ENERO 
AL 31 DE 2023.pdf

Proveedor Descargaro
EXAMENES MEDICOS MARTHA 
CECILIA SAAVEDRA MEJIA.pdf

Proveedor Descargar DetalleEXAMENES MEDICOS MARTHA 
CECILIASAAVEDRAMEJIA.pdf

o
Descargar DetalleCUENTAOE COBRO DEL 20 AL 30 

DE ENERO 2023.pdf
CUENTA DE COBRO DEL 20 AL 30 DE 
ENERO 2023.pdf

Proveedor□
EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL28 
DE FEBRERO DE 2023.pdf

Descargar DelalloEVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 28 
DE FEBRERO DE 2023.pdf

Proveedoro
Descargar DetalleCUENTA DE COBRO DEL 1 AL 28 DE 

FEBRERO 2023.pdf
CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 28 DE 
FEBRERO 2023.pdf

Proveedoro
DetalleEVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL31 

DE Marzo DE 2023-1 -78.pdf
Proveedor DescargarEVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 

DEMarzoDE 2023-1-78.pdf
O

DetalleCUENTA DE COBRO DEL 1 AL 31 DE 
MARZO 2023 .pdf

Proveedor DescargarCUENTA DE COBRO DEL 1 AL 31 DE 
MARZO 2023.pdf

o
Descargar DetalleEVIDENCIAS PERIODO DEL 1 ALSO 

DE ABRIL 2023.pdf
ProveedorEVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 

DE ABRIL 2023.pdf
□

DetalleDescargarCUENTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE 
ABRIL DE 2023.pdf

ProveedorCUENTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE 
ABRIL DE 2023.pdf

□
II

Descargar DetalleEVIDENCIAS PERIODO DEL 1 Al.30 
DEMAYO 2023.pdf

proveedorEVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 
DE MAYO 2023.pdf (Archivado) i.

DetalleProveedor DescargarEVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL31 
DE MAYO 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL31 
DE MAYO 2023.pdf

□
DetalleDescargarProveedorCUENTA DE COBRO DEL 1 AL 31 DE 

MAYODE2023.pdf
CUENTAOE COBRO DEL 1 AL31 DE 
MAYO DE 2023.pdf

□
iDetalleDescargarEVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 

DE JUNIO 2023.pdf
ProveedorEVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL30 

DE JUNIO 2023.pdf
>□

DetalleDescargarCUENTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE 
JUNIO 2023.pdf

ProveedorCUENTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE 
JUNIO 2023.pdf

□
1/2https://www.secop.gov.co/COlContractsManagementfTendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=C01.SLCNTR.9887814

https://www.secop.gov.co/COlContractsManagementfTendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=C01.SLCNTR.9887814
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EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL31 
DE JULIO 2023.pdf

G EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL31 
DE JULIO 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

□ CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 31 DE 
JULIO 2023.pdf

CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 31 DE 
JULIO 2023 .pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL 31 
DEAGOSTODE 2023.pdf

□ EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL 31 
DEAGOSTODE 2023,pdf

Proveedor Descargar Defalk:

| CargarnuevoBorrar

7Zi.
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Versibn: 01PROCESO: Gestibn precontractual, contractual, 
ejecucibn y liquidacibn de procesos contractuales
Formato Acta de inicio Contrato de prestacibn de 

servicios
Fecha: 05- 05 - 2021

ACTA INICIO PRESTACION DE SERVICIOS 
DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO NO. 353 DE 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARTHA CECILIA SAAVEDRA MEJIA 

CEDULA DE CIUDADANIA: 63.361.038

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
FECHA DE INICIO: 20 de enero de 2023
FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2023
PLAZO DE EJECUCION: once (11) meses quince (15) dias sin superar el 30 de 
diciembre de 2023
LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de 
Bucaramanga
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $25,889,490,00 
VALOR MENSUAL: $2,251,260,00
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 20 de enero de 2023 
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 20 de enero de 2023 
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 2021: 43823 del 20 de enero de
2023

El dia 20 de enero de 2023 en la ciudad de Bucaramanga, se reunieron el Dr. Edgar 
Guillermo Rodriguez Borray, Registrador Principal de la Grip Bucaramanga, en su 
calidad de supervisor del contrato y Martha Cecilia Saavedra Mejia, en su calidad de 
contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del
Contrato No. 353 de 2023.

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios comoObjeto:
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la 
SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de 

sublicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de 
\\P de BUCARAMANGA.

instrumentos 
produccion O

ucaramanga para los fines pertinentes el dia 20 de enero de 2023.Se firma en E

Us
MARTH/VCpCILI^SAAVEDRA MEJIA
Contratista
C.C.63.361.038

' EDGAR GUILLERMO RODRIGUEZ B. 
Iv Supervisor del Contrato ' 
^\Registrado Principal Grip Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21 

Bogota D.C. - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co
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Fornvito Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestacion de Servjcios y de Apoyo a la Gestion

Fecha:05 - 05 - 2021

CONDTCIONES ADTcrONALt-S DEL CONTRATO DE PRESTACiSN DESERVICTOS DE APOYO 
A LA GESTION No.
NOTARIADO Y REGISTRO C ON NIT 899.999.007- 0 Y MARTHA CECILIA SAAV EDRA MEJIA, 
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 63.361.038.

3'3 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE

Entre ios suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con 
cedula de ciudadania No. 16,656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR, 
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente 
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales, 
en especial las conferidas en la Resolucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual 
es se le delego la Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominara LA 
SUPERINTENDENCIA y de la otra, MARTHA CECILIA SAAVEDRA MEJIA, con cedula de 
ciudadania No. 63.361.038, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido 
celebrar el presente CONTRATO DE PRESTAClbN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 
No. 353 DE 2023, el cua’ se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del artfculo 2 
de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas 
legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del 
SECOP II, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 
1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, tecnica, con 
personeria juridica, autonorr sa administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de 
Justicia y del Derecho. 2). Q.ie la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR 
ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de Ios servicios publicos que prestan Ios 
Notarios y Ios Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion y 
sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno 
Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de Ios programas y planes referidos 
a Ios servicios publicos notarial y registral. 3). Que Ios estudios y documentos previos soportan el 
presente contrato e indican \ n existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con 
la certificacion expedida por ;.a Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la 
actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para 
encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario 
la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo 
detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armom'a con las demas 
normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del 
contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion 
se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccion de 
Contratacion reviso y concl';y6 que se cumple con todos Ios requisites legales para iniciar la 
presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: 
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: prestar con plena 
autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para 
apoyar la aplicacion de I ?s politicas internas de la SNR frente al sistema de gestion 
documental de las oficinan de registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el 
desarrollo de Ios lineainientos de linea de prodnccibn orip de BUCARAMANGA - 
SANTANDER -.B). LUGAR QE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
BogotaD.C., -Colombia
http://www.supernotariado.aov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
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Version: 01"P'S! “•

Format© Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestidn

Fecha: 05-05-2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION No. 353 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y MARTHA CECILIA SAAV EDRA MEJIA, 
CON C^DULA DE CIUDADANIA No. 63.361.038.

de Registro de Instrumentos Publicos de Bucaramanga • Santander, o en el lugar que, por 
necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera 
desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA 
asumira los gastos correspondlentes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y 
EJECUClON: El terminode ejecucion del presente contrato sera de ONCE (11) MESES YQUINCE 
(15) DIAS, sin superar el 30 de diciembre del 2023; su ejecucion se establecera a partir de la 
suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los 
requisites de perfeccionamiento y legalizacibn del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y 
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTICINCO 
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS 
M/CTE ($25,889,490). b) Forma de paao: El valor del contrato se pagara en mensualidades 
iguales y sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA 
Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2,251,260) o proporcional por fraccion de 
tiempo ejecutado, previa aprobacibn por parte del supervisor del contrato, de los respectivos 
informes de avance que den cuenta de la ejecucibn del contrato., previa certificacibn de 
cumplimiento a satisfaccibn expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes 
vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). 
CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al 
Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

kVIGENC A12023
CDP No Valor Proyecto- Rubro; ^Actlvidad r:

11423 del 4 de enero 
de 2023.

$540,302,400 A-02-02-02-008- SERVICIOS DE 
SOPORTE005

El presente contrato estb sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones 
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL 
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del 
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del 
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones 
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente 'contrato. 4). Los recursos que 
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, 
narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual 
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran 
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - 
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto 
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SliPTIMA.
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se

INHABILIDADES E

Superintendencia de Notariado y Registro
Calte 26 No. 13-49 Int 201
PBX 57+ {1)3282121
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION No.
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y MARTHA CECILIA SAAV EDRA MEJIA, 
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 63.361.038.

3f:3 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE

entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad senaladas en el articulo 127 de la Constitucion Poh'tica, 
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 
de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su 
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra 
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 
CLAUSULA octava.
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la 
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los cue se le determine, los documentos 
requeridos para el ^nicio del contrato.

2. Constituir la Garanf fa Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcion del contrato 
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos 
previstos, mantenerla vigente durante el termino establecido por la 
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP II para su 
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los 
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez 
cumplidos los requisites de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen medico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la 
presentacion de la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora 
de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) 
y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomfa tecnica y administrativa el objeto contractual.
8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.
9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: 

Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado 
E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato 
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado 
por el supervisor cel contrato, formato de retencibn en la fuente y cargar las evidencias 
de la ejecucion de. contrato en la plataforma SECOP II.

10. Sin perjuicio de la autonomia tecnica y administrativa, atender las instrucciones y 
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea 
designado como supervisor del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No.l3-49lnt 201
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CONDICiONES ADIClONALES DEL CONfRATO DEPRESfAClSNbESERVTciOSDE APOYO
A LA GESTION No.
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y MARTHA CECILIA SAAV EDRA MEJIA, 
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 63.361.038.

353 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del 
objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.
14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin 

de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la 
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se 
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II los informes mensuales, dentro de los 

cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los mismos.
17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consume de 

sustancias psicoactivas.
18. Reportarde manera inmediata cualquier novedadoanomalia, al supervisor del contrato.
19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via 

correo electronico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que 
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal 
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del 
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion 
del contrato, sefialando aquellos aspectos que considers relevantes y formulando 
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y 
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente 
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por 
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este 
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la 
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se 
realizara al supervisor del contrato.

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA 
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la 
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archive de la documentacion que deba gestionar con 
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archive y correspondencia vigente y/o 
normas del Archive General de la Nacion.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia 
generada y recibida como usuario, a traves del Sistema de Gestion Documental
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25. Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual 
pertenece

26. Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto 
administrative y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

27. Presenter y Entregar informes mensuales de ejecucion
28. Suscribir en conjunto con el supervisor el respective cronograma de actividades cuando 

la ejecucion conlleve la entrega de productos.
29. Entregar junto con ios informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas 

durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado.
CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 
especificas:

1. Recepcion de los cocumentos radicados en la GRIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con 
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos 
de linea de produccion.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de 
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material 
abrasive de los dccumentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del 
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo 
con el instructive.

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno 
de radicacion de m nnor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar 
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD- 
IRIS) digitalizar el formulario de calificacton o formulario de correccion o nota devolutiva 
o mayor valor (secun sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS 
el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.

4. Calidad del docurronto: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra 
el turno e imagenns que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, 
validar paginacion.

5. Realizar la indexaclon: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento 
al 100%.

6. Tipificacion del dooumento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del 
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutive, paginado y la 
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de 
acuerdo al turno respective en el archive temporal en orden de turno los documentos

:
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clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite Interno, 
diligenciar al format© de prestamos y consultas.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion 
se ubica el documento generado por la GRIP como.respuesta a la solicitud: formulario 
de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este 
documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: 
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. 
Para los documentos calificados o corregido; se precede a ubicar y retirar del archive 
temporal la documentacion y separa la copia con destine a registro y la del usuario, se 
anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega 
a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en 
el archive en el area fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los 
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para 
desempeharsusfunciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel 
dando cumplimiento a la Ley de General de Archive. (Entrega del archive en Excel y pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del 
contrato.

H.Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el 
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para 
registro en caja.

13. Desarroliar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran 
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archive General de la Nacion, las normas que lo 
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archive misional, admihistrativo y demas, cuando la oficina de 
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la 
naturaleza del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: 
el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que 
hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos 
estos documentos esten en regia, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so 
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al
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3!i3 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE

CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo 
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera 
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA 
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA 
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1. Procurarel cuidado inogral de su salud.
2. Contar con los elememtos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad 

contratada, para lo cual asumira su costo.
3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, 

accidentes de trabajo y enfermedades laborales.
4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA 

SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
5. Cumplir las normas, mglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y 

Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes 
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
2. Revisar los Perfiles Je los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los 

requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.
3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del 

contrato, en la plataforma SECOPIII, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su 
suscripcion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.
6. Asignar las actividade;s a realizar por parte del CONTRATISTA.
7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, 

colaborando continuemente con el para el desarrollo del mismo.
8. Efectuar cumplidamente los pages.
9. Ejercer la supervision del contrato a traves del Supervisor o en su defect© por el Servidor 

Publico designado per la Secretaria General.
10. Aprobar la Garantia linica del Contrato.
11. Acudir ante las autoiidades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la 

presente contratacion y sancion para quien los vulnere.
12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el 

efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
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353 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE

contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se ver£ reflejado en los informes de 
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser 
cargados en la plataforma de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por 
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo 
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias, para lo cual la supervision dar£ aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA 
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los danos que sufran en 
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las 
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio 
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para 
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a traves de la supervision y atendiendo la naturaleza 
y prestaciones del contrato, procedera a establecer.el plan de pages del contrato 
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado 
en la plataforma SECOP II.

19. Impartir aprobacibn de la facturacibn o document© equivalent© presentada en fisico y a 
travbs de la plataforma SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificacibn del 
cumplimiento de lo establecido en la clbusula correspondiente a la forma de pago y dembs 
relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de 
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de 
cotizacibn del ultimo mes cobrado.

21. Las dembs inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucibn interna
que regula la actividad de Supervisibn v

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones 
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que 
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro 
garantia unica, que debera cobijar el siguiente riesgo: Cumplimiento: equivalente al quince por 
ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mbs seis 
(6) meses, contados a partir de la expedicibn de la pbliza. En todo caso la vigencia de los 
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicibn de la pbliza y no con fecha retroactiva. 
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucibn del contrato y/o
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se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a 
presentar el certificado de mcdificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor 
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena 
vigencia y validez en los terminos expresados en este documento y debera pagar las primas y 
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. 
Conforms a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los 
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean 
consecuentes a los solicitadoy, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, 
de acuerdo con lo anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya 
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 
A) SUPERVISION: La vigilan:.ia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo 
del REGISTRADOR DE ORCINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP BUCARAMANGA- 
SANTANDER, quien haga sus veces o quien designs el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES 
DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y 
allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision del contrato, asi 
como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar 
por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del 
contrato. 4). Informar con Is debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en 
tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones 
economicas y del termino de -jjecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento 
o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion 
del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnologicos y 
locativos de acuerdo a la disponibilidad de estos, de manera que su uso no interfiera en el normal 
desarrollo de las actividades oe la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro 
donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma 
Transaccional del SECOP II, todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y 
los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de 
Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del 
acto administrative de supen/ision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en 
especial, las previstas por la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se 
adopto el Manual de Supeivision o Interventona de los contratos de la Superintendencia de 
Notariado y Reaistro.-CLAJSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINACION Y 
TERMINACION ANTICIPADA: A). CAUSALES DE TERMINACION:Se tendran como causales de 
terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no 
constituya la poliza de garantia dentro del termino establecido en la Plataforma Transaccional del 
SECOP II por la SUPERINTENDENCIA. B). TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: si 
durante el tiempo de ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o 
definitiva de la Superintendencia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacion y
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liquidacion del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - 
SUSCRIPCI6N OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la 
Plataforma Transaccional SECOP II dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA 
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del future contratista y se iniciara 
nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA: 
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deberde confidencialidad, comprometiendose a 
hacer uso debido de la informacion que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual, 
asf como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, 
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion 
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion 
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusive de LA SUPERINTENDENCIA. 
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad 
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte 
del contratista, este debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a tituio de pena, una suma 
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual ser£ cancelada o descontada, segun 
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento 
de las obligaciones del contratista, este debera pagar a tituio de tasacion anticipada de perjuicios 
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada 
o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la 
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui 
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con 
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora 
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por 
cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion 
de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de 
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira la 
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza 
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas 
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: 
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA 
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son 
aplicables las clausulas excepcionafes al derecho comun, de terminacion, modificacion e 
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESlON: Los derechos y obligaciones 
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por 
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de-la Superintendencia, al tenor del 
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUClON DE

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + (1)3282121
Bogota D.C., - Colombia
httD://www.supemotariado.qov.co
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Codigo: MR - GNCT - PO - 01 - 
PR-01 -FR-01 
Version: 01

lUreMtNttNOlNCM 
OE NOTARIADO MACROPROCESO: Gestidn Contractual
K iwailt jp w y iHf PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 

ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 

Presitacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion
Fecha: 05-05-2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO bE PRESTACION bE SERVrcTbs bE APOYO
A LA GESTION No.
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y MARTHA CECILIA SAAV EDRA MEJIA, 
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 63.361.038.

353 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE

CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del 
presente contrato seran resueltas a traves de los mecanismos alternatives de solucion de 
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a 
la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrative. PARAgRAFO. Las obligaciones de las partes 
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o 
controversias, inclusive durante el tiempo en que se esten resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA 
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se 
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA 
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral 
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actua con plena autonomia 
tecnica y administrative. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de 
prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. 
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL 
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclame, demanda, accion 
legal, y costos que puedan causarse o surgir por danos o lesiones a personas o bienes, 
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este 
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia 
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de el Contratista, se le comunicara 
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas 
por la ley para mantener ind emne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un 
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: 
Forman parte integrante d?l presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y 
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad 
presupuestal. D). Registro Piesupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. 
F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno 
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato 
el contratista debera presenter paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, 
informacion institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL 
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las 
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, 
EJECUClbN Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte 
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop II, y con su 
suscripcion en la Plataforma Transaccionai del SECOP II por EL CONTRATISTA y el ordenador 
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). 
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la 
Superintendencia en la Plataforma Transaccionai SECOP II. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio 
de la vigencia de la ARL co-Tespondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrative

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No.13-49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., -Coiombia
http://www.supernotariado.QOV.co
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PR • 01 - FR- 01

iiil'ittimcK&ENCM
OK NOTASIAtJO MACROPROCESO: Gesti6n Contractual

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Version: 01

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestacion de Servicios y de Apoyojj la Gestion

Fecha: 05-05-2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No.
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y MARTHA CECILIA SAAV EDRA MEJIA, 
CON CEDULA DE CIUDAD AN IA No. 63.361.038.

353 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE

por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo 
cumplimiento de los requisites antes sefialados.

Aprobo Transaccionalmente: William Perez Castaneda - Ordenador del Gasto. 
Aprobo: Sol Milena Guerra Zapata - Directora de Contratacidn.^
Revise : Hector Ivan Suarez - Abogado Direccion de Contratacion 4f
Proyecto: Carmen Cecilia Rojas Duarte - Abogada de la Direccion oe Contratacion^

Superintendencia de Notariado y Registro
Cade 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + (1)3282121
BogotaD.C., -Colombia
httD://www.suDernotariado.QOv.co
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ssaaassiasBBaeaasasstBssssssBSssB
m P6L1ZA DE SEGURO DE CUMPi iMIENTO ENTIDAD ESTATAL 

DECRETO 1C82 DE 2015

Sa CIUDAD DE EXPCOlCiON: NO.POHZA:SUCURSAL; COD SUC: ANEXD:m BOGOTA, D.C. LAGO 36 36-46-101016901 0
rfCH»EXP£DICl6(4: VIGEMCIAOES F: ALAS: VKaEFFUAHASTA: ALAS:a D(A: ANO: OlA: AfiO: DlA: AfiC:M£5; MES: HORAS: MES: HORAS. rtPO MOVIM1ENTO:

a EMISI6N original19 01 2023 19 01 2023 00:00 05 07 2024 23:59
DATOS DEL TOMADOR / GARANTIZADO

NOMBRE 0 KA20N SOCIAL: TImntificaciOn: c.C. :63.361.038SAAVEDRA MEJIA MARTHA CECILIAa DIRECClOH: | CIUDAD: [TEitFCWO: 3102340619CON SAMANAES V TO 3 AP 202 BRR BUCARAMANGA - SANTANDERm OATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARIO
ASfGUFLAOO/BtFIFflOARIOl SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC Y REGISTRO |iDt»<TiFicACi6N: NIT. :899,999,007-0E3 DIRECCl6rj: ICIU TElfFONO:CL 26 13-49 INT 201 DAD: BOGOTA, D C. - DISTRITO CAPI TAL 6013282121

a ADICJONAl.:

OBJETO DEI SEGUROm CON SUJEClON A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA PdUZA iJUE SE ANEXAN ECU010B, QUE EORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE EL ASEGURADO Y EL TOMADOR
DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL LiMITE DE VALO^SEGURADO SEPJALADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADOS.A., GARANTIZA:

EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DElII'TRATO NO. 353-2023 DE PRESTACION DE SERVICIOS CUYO OBJETO ES: PRESTAR CON PLENA AUTONOMlA T^CNICA Y 
ADMINISTRATIVA SUSSERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTR,>riVO PARA APOYAR LAAPLICACI6N DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE ALSISTEMA DE GESTI6N DOCUMENTAL 
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DEINSTRUMENTOS PUBLICOS / NIVEL NACIONAL EN EL DESARROLLO DE LOSLINEAMIENTOS DE LlNEA DE PRODUCCI6N ORIP DEBUCARAMANGA

sa ia

m m
AMPAROS

RIESGO: PRESTACION DE SERVICIOSg AMPAROS: VIGSNCIA HASTA: SUMA ASEG/ACTUAL:

CUMPLIMIENTO DELCONTRATO 19/01/2023 05/07/2024 $ 3,883,423.50mm iaam ACIARAOONES:

GATOS FXPrDtCIONVALOR PR IMA NF.TA: IVA: TOTAL A PAG API- VALOR ASFGUPfADO TOTAL PLAN OF. PAGO:

$ 22,683.45 $8,000.10 $5,829.86 $36,513.31 $3,883,423.50 CONTADO

INFERMEDIARIO OISTRIBUCION COASEGUBO

NOMBRE: NOMBKE COMOAfifA:C i ,VE: % PART: % PART: VALOR ASEGURADO:

COOPERAR SEGUROS LTDA 20:027 100,00

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBUGACIONE i DE SEGUROS DEL ESTADO 5.A. SE REFIERE UNICAMENTI: AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(5) GARANTlA(S) QUE SE 
ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO

1u.
PARA EFECTO DE NOTIFICACIONES LA DIRECClON DE SEGURC S DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 12 A N0.78 • 65 - TELEFC NO: 3456323 - BOGOTA, D.C.

m

a
a 36-46-101016901

FIRMA AUTOBIZADA: Gabrlela Zaranlt ■ Stertl»rl»e»n»r»l< FIRMA TOMADOR
USTED PUEDE CONSULTAR ESTAR PbUZA EN WWW.SEGUROSDELESTADO.COM OfitinaPrincipal: Callp S3 No 19-10 Bogota 0 C. lelifono: 601-218697.'

601*6019330

NO EFECTUA: RETENCI6N EN LAFUENTE POR NINGUN CONCERTO * R-1SPONSABLE IVA

901373580

ASEGURADORAS DE DETERMINADO RIESGO, AL NO EXISTIR SOLIDARIDAD ENTRE LAS 
MISMAS, EL IMPOHTE DE LA INDEMNIZACI6N SE DISTRIBUIRA Y HARA EXIGIBLE ENTRE 
LOS COASEGURAlJORES, EN PROPORClON A LAS CUANTlAS DE SU RESPECTIVA 
PARTICIPACION.

>
13. COASEGURO

aaaaeiaaasBBaaiBaaBBBaaaaBBaaaa

http://WWW.SEGUROSDELESTADO.COM
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i
DE’-ALLE DE LA GARANTIA

i.a fajsa <1? i pi uceso fuo aprohada.
i

Miai* {mSmbbImim

i
MOSTRAR DETALLES

Tareas del flujo
Details del flujo de aproDacidn Debe asegurar que todas las lareas esten asignadas a un usuario. 

FLUJOS DEAPROBACldN

^lujo de aprobacion

! ncumentos (0)
1; roa.s del fluio (2t7\ 
C'l.aieitiarloa (0!

‘

Aprobar garantia

C"r. <1 u'.-ri

Asunto Estado Aslgnadoa Realizado por Fecha del estado

1 minulo de 
tiempo

JHON FREDY transcurrldo 
PAEZ GONZALEZ Hd'Cif/tm 3.06.SP 

PM/arc-ns-ooi
Qojft'/a, Ou/to)

Aprubiltion
Director
Co'nrar.Uial

Revisidn :: 
Aprobacion J,1 Aprobado

.■20/01/2023
SOL MILENA 3:07:27 PM ((urc- 
GUERRA ZAPATA C5.30J Sogora, Urw.

QHnO/

A-prooarJOn 
DirccScr oe 
Co:i;r»:aci6n

Director de 
ConlrataclOn J.2 Aprobado

t
4

I

IS/:
l

'j

}
I
t

■
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- - - Contrato ©n ed crdn— u- -f k. ^ *» cniMtu^w

AREA DEAPROBAClON

Fiujtw^.-Ai'iobwuwx 1

MOSrRAR OETAILES

FM)t» tjf, aprotmciftn 2
DETALLE DE LA GARANTlA

i I
HOSTftAfi OGTA1 tES

F <j|05 dr aptopacifln 3

H03TRAR DCTALLES

i

' "M* V Volvei

2 CondiChorxM Documenlos Tyc
ivlV-4 y .iM

• li'•C no .1, c-u Pf</v<nVC <

Decreto 240 de 2 ;i,

rlOabtcumplircc 
•I JOV. cfa

•i’. iAy..

prnsupiMialo «l»si 
alimkntcM, c. • ' -At

ntabl»CKk> »n i#
1 ■!» #• . •»

raglamanUda pot

Sentenwa T-302 c!e2r7

Contrato AtoRiAdo * >ao<d«ii«3

Sentonc t <fi>* osctare el • ivkJo <1« Co*as 
>'cnn*M<ioni>i)aft b-' "••tael 'n to* dareclws tie lo* 

t-n niftoa 0*)i puoWo V»ay u

impart.fi** pot la Corta 
Constliucional «o la San i-ncia T-302 SI

da 201T ■x

Condiciones ejscucio i ■/ entreoa

Condlctonaf 'a antrog*: AdeiMr 
El contrato pitada *•■ arorrogado si No

Configuracldn flnancH a - Configuraclones generates^

tSa raqotaron •mlftoiW' de codfgo* 
da t i.orlzaciOn?

SI No

Conflguracidn financt sra - Garanjias
i

iSoilcliud da 
gorantioa?

f: NO
1

Si NO

ihttps://www.secop.gov.co/C01 Con tractsManagementTendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_ge... 1/3
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GaranUss por 
lot#*, grupoi o 

atapa*

Cunip(Ki«#mo ?i No

Cu'"”' a<N>nK. tfsti.lfp
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nuportMbiiitiafi 
c(v extra

contr*chjal

F*ch# itmiie
' i' -^mpo tiantCLiirdo ,:c-.y r.i* VHroic .:L: r..par# entrage da

DETALLE DE LA GARANTlA
Garantle* del prove - 

M da I* gem

COl ^T.10-

Configuracidn (in.

Dedn

Condiciones de f.

Piezo de i

Comentaiios

Anexos oeJ txmuato

Oeccrlpclon Nombr*

t/o easier. igs-.-na<fos quc cjir&t': w >ricr’eras(K \ se w> ^4^'-'cec<oi

Direcadn de notificaciones

Direccidn de noTlicec-one* .^JCOTA K vtl „kN» -LAi.

Ubtcer rMt vO-OC- MO1)’ • Ekv v*

Pale 0;)LOI>*1.A

Doperterwetilo G.ooCa. ’'deStK:#

Monlclpto E' yotA

Olreccldn E' ■■GOrANrv : . Cl NTftAi

Cddtgopoeoi •

Grert-1» )• Mlr-titos t't Seguodos O
UtHud

LoiigiU -I

Monicigij ae ejecucjon detco.itid'o

ID Oiraccidn UbiceciOn
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E;sf;ritono -* M^nt: Adminio!rdc'6!i tie coniratos V6f COfltratO 10 0e pOgma:: 2y/!‘-'r/A Ayuda ©
1 Informacidn general Cancelar Evatuacion de la Enlidad Eslatal i >

Condicionss
VER CONTRATO

H Bicnes y .''.ervicios Resumen

DociTnentoi- del Provesdor ID del contrato en SECOP C01.SLCNTR.9887814

NCimero del contrato 353-2023> DocurnerHos del cwnlrato

Version del contrato 1
inf.xi'nacidn prosuputisal

Prestar con plena autonomfa t6cnica y administrativa sus 
servicios comoAUXILIAR AOMINISTRATIVO para apoyar la 
aplicacidn de las politicas internas de la SNR frente al 

Objeto del contrato Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de 
instrumentos publicos a nivel national, en el desarrollo de los 
lineamientos de llnea de produccidn GRIP de 
BUCARAMANGA

Tipo de contrato Prestacidn de servicios

7 Ejocuciors del Contn-r.o

l Modiiicaciones dol Contralo

P IncumplirnientoK

Fecha de terminacidn del
30/12/2023 11:59:00 PM UUTC-06M} Bwoti. Lima, Quito)

contrato

Duracidn dul contrato 345 Dias

Tiempo adiciones en dies Odias

Proveedor(es) seleccionadofs) ») si '! No

Estado del contrato Firmado

Liquidacidn : ■ §( n0 
Obligaciones Ambientales ;S[ ?^No 

Obllgaciones Pos Consumo Q sf %, No 
1'Si NoFteversidn

Entidad Estatal

SUPI-.RINTENDENCIA DE NOTARiADO Y REGISTRO
^-------- ' COLOMBIA, Gogoia

0 RecomefictacioM {»©)

□
Proveedor Seleccionado

MCSM♦ 0 Recomendaclor. ;es)

COLOMBIA. Bucaramanga n :l01

Cuenta bancaria d:;l proveedor
j
i

Proveedor Nombre del banco Tlpo de cuenta Numero de cuenta

MARTHA CECILIA
SAAVEDRA MEJIA

BANCOLOMBIA Ahorros 7Q026129016

Aprobacion del contrato

Aprobador- Proveedor
MARTHA 
CECILIA

Aprobado SAAVEDRA 
MEJIA 
SAAVEDRA 
MEJIA

Aprobador - Entidad Estatal

https://www.secop.gov.co/C01ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdiWiew7docUniqueldentifiersC01.SLCNTR.9887814

19/01/2023 
9:00:48 AM 
((UTC-05W) 
SogoiA, Lima, 
Qhilo)

*Fecha de 
aprobacion: ipor:

'I
1/2
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19/01/2023 
10 1551 AM 
IIUTC-05.00) 
Bogot6. Luna. 
Quilo)

William
Perez
Castaneda

Aprobado Fecha de 
aprobacion:por:

Contrato firmado: C01 J,CCNTR.^436625J:iroi,-3do

Contrato en ejecucibn:

Informacion del objeto

Tipo de proceso Conlratacion directa.

Unidad de contratacldn DIRECClON DE CONTRATAClON

Proceso de Conlratacion CONTRATAClON DIRECTA232 DE 2023

Titulo de la oferta N/A

Cuantia del contrato 25.889.490,00 COP

.
018000-52-0808 vAvw.colombiacorrpra.^ov.cc/r-nnorte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.©VORTAL2019 Tfirinmos de uso Normative Scpode Remote Ayuda • Rspaiioi (Ceiamriia; v
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?.ii;ri!ofio — Mcp1: -* Arlrniriiv,'a~H',n 'Jr, rcvl'n'r,% —■ VfiT contrato Ifl do p£gina:: 2.1MC7JS Ayuda @
ivi1 InfomiaciCHi general Cancelar Evaluacidn de la Ertidad E:t !

f2 Condiciones 4VER CONTRATO 
DocumentosTipoo y ‘servinios

1Oocumenlos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de la 
Ley 2022 del 2020

Docuinentos (iei Proveedoi'■1 Documentos Tipo No

3 Dccumt-ntos del conlralo

Decreto 248 de 2021 Je Infoirnacior presupuesfal

iDebe cumpllr con invertir minimo el 
30% de los recursos del presupuesto 

destinados a comprar allmentos, 
cumpllendo con lo establecido en la 

Ley 2046 de 2020, regiameniada par el No 
Decreto 246 de2021?

7 Ejeaicion del Contraio

El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen 
recursos piiblicos, a adquirir allmentos comprados a 
pequenos productores agropecuarios ylo de la Agricultura 
Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus 
organizaciones, minimo el (30%) del presupuesto destinados 
a la compra de allmentos

•: Modificdciones del Contrato

■; liictirnplimieritos i

Sentencia T-302 de20l7

Contrato asociado a las 6rdenes t
Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales 

• !Si ¥ No en relacidn con los derechos de los nines del pueblo Wayuu.
impartidas por la Corte Conslitucional

en la Sentencia T-302 de 2017

t
Condiciones ejecucion y entrega r

I
Condiciones de entrega Adefinir 

El contrato puede set prorrogado ^; gi C / no
■'!

i

i
i

Configuracion financiera - Garantfas *
i

iSollcitud de 
garantfas?

'f- SI .. No

Garantfas por

lotes, grupos o No

etapas

Cumplimiento gi: No

Cumplimiento del contrato

% del valor del contrato 15,000000 Fecha de vigencia (desde) 
Fecha de vigencia (hasta)

15 horas de tiempo transcurrido (iiiVi/2023 tm-oi pmojtc-cs-ooi Bogota,.

30/06/2024 11:59:00 PM /(urc-OS.WJ Sogoia. Lima. Quite;Valor de la garantla

Responsabilidad 
civil extra SI No

contractual

Fecha Ifmite

para entrega de 
garantias:

Fecha de entrega de garantias: -

i
1Recuerde que debe agregar garantfas al contrato

Garantias del proveedor:

Id de la garantia Justificacidn

1

Tipo de garantla Valor Emisor Fecha fin IEstado Detalle Acciones

No existen resuitados que cumplan con los crilenos de busqueda espeoficados i;
i

1
Configuracion financiera - Pago de anticipos

Definlr Plan de Pages? SI No * ;

https://www.secop.gov.co/C01ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=C01.SLCNTR.9887814 1/2
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19/1/23, 10:19 Editar

Condiciones de facturacion y pago

Forma de pago Abono en cuenta

Plazo de pago de !a factura 30 dlas

Comentarios

Comentarios

Anexos del contrato

Descripcibn

No existen resultados que cumplan con los criterios ds busqueda especificados

Direccion de notificaciones

Direceibn de notificaciones BOGOTA NIVEL CENTRAL

Ubicacion CO-DC-11001 - Bogota

Pais COLOMBIA

Oepartamento Distrito Capital de Bogota

Municiplo Bogota

Direceibn BOGOTA NIVEL CENTRAL

Codigo postal 1

Grades H Minutes f) Segundos (")
Latitud:

Longitud:

Municipio de ejecucion de! contrato

Direceibn UbicacibnID

BUCARAMANGA COLOMBIA > Santander > Bucaramanga1

© VORTAL2019 Ter'imios de uso Nonrativn Sopoite Remote Ayjcia ■ Espoficii (Colombia; v 018000-52-0808 wivwcolamblncnmpra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a m. a 7:00 p.m

t

https://www.secop.gov.co/C01 ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=C01.SLCNTR.9887814 2/2
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Codigo: MR - GNCT -PO-01- 
PR - 01 - FR - 03SNR SUHflIMiiNCHNeiA 

OE NOTARiAOO 
R RlG)5TRO

to !• »Mcg

MACROPROCESO: Gestidn Contractual
Version: 01PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 

ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Formato Designacion como Supervisor de contrato Fecha: 04>01 -2022

Bogota, D.C, 13-02-2023

Doctor (a)
ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ
Coordinador (a) del grupo de Gestion Tecnologico y Administrativo GRIP BUCARAMANGA 
Quien haga sus veces o quien designs el ordenador del gasto 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato

Respetado (o) Doctora (a):

Se le ha designado a partir de la fecha como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de 
servicios de Apoyo a la Gestion que se relacionan a continuacion:

N° De Contrato Contratista
351-2023 Gina Paola Tibaduiza Pena

Luis Enrique Barbosa Solano352-2023
Martha Cecilia Saavedra Mejia353-2023

354-2023 Myriam Pineda Saavedra
355-2023 Olga Lucia Caballero Barragan
470-2023 Alida Virginia Villar Romero

conforms a la solicitud realizada mediants oficio SNR2023IE001769, labor que debe cumplir, 
teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 
de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen 
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos 
celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a traves de los supervisores en cuanto al 
seguimiento tecnico, administrative, financiero, contable, y jun'dico sobre el cumplimiento de! 
objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo 
establecido en el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 
del 30 de agosto de 2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualize y adopto el Manual 
de Supervision e Interventona de la SNR.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que 
todos los documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presents 
acto, obren en la plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el 
fin de proceder en 6sta al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del 
presente acto jundico designado.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57 + {1} 3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

htto://www,supemotariado.Qov.co 
correspondencia@supemotariado.gov.co

1

Cddigo:
GDE-GD-FR-08 V.03 
28-01-2019

mailto:correspondencia@supemotariado.gov.co


Codigo: MP - GNCT -PO-01- 
PR-01-FR-03

SUfiRlMItMatNeiA 
OE NOTASIAOO 
& KI&iSTRO 
bo fv«4Q «« ki h iirjrtc gSNR MACROPROCESO: Gestion Contractual

Version: 01PROCESO: Gestion precontractual, contractual,
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Formato Designacion como Supervisor de contrato Fecha: 04 - 01 -2022

Este acto administrative es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente

WILLIAM PEREZ CAST^®)A 
SECRET ARID GENERAL Y ORDENAOTR DEL GASTO

i

Proyecto: Zulay Ariza Peralta- Direccion de Contratos -
Aprobo: Sol Milena Guerra Zapata- Directora de Contratacion Sotii

- *

f

.. Superintendencia de Notariado y Registro 
Calls 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1)3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

< • http://www.suoemotariado.Qov.co 
correspondencia@supemotariado.gov.co

2

C6digo:
GDE-GD-FR-08 V.03 
28-01-2019

http://www.suoemotariado.Qov.co
mailto:correspondencia@supemotariado.gov.co


© Posmm
COMFANIA DE SEGUROS

§I.
LL SC
<uo

is
POSITIVA

COMPAftlA DE SEGUROS S.A 
NIT 860.011.153-6

o
0

o
>

CERTIFICA QUE:

Verificada la base de dates de la compania se encontro que la senora MARTHA CECILIA 
SAAVEDRA MEJIA, identificada con Cedula de Ciudadania No. 63361038, contratista de la 
empresa SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con NIT No. 899999007, tiene un 
registro como INDEPENDIENTE desde el 20/01/2023 y fecha fin de contrato 30/12/2023 con 
riesgo 1.

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica 
la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato debera realizar una 
nueva afiliacion, para continual con la cobertura en nuestra ARL. \

Para validar la informacion emitida en este certificaclo, visite nuestra pagina web: 
www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcion 'VALIDAR CERTIFICADOS1. Ingrese el 
siguiente codigo (valido por un mes): 202301011347945.

> Is
tAa

.1'Esta certificacion se expide a los 19 dias del mes de Enero de 2023.i
i
■i.

.!
Cordialmente

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES 
POSITIVA COMPAfifA DE SEGUROS S.A.

& Poctltva ComspanHfa do Scguros SdV. • Nit; i. ssa-S « i.ihaa grafuho: (31-80(10-1 cl -11'ti,
L^igotii; / Portol w/ww.DoatlHm.0c:v co

© Pasitiua Sosnpailiti de Scgurci m El nm 
de

prendimionte
tedos 'Ll;

ClSPosMfvaCoJ O PesitiiraColornbia

Impreso por Internet el 19/01/2023 11:06:15 p. m.
ISCDC: 19/0112023 11:06:15 p. m. 'li

h

http://www.positivaenlinea.gov.co




Compromiso Presupuestal de Gasto- 
Comprobante.

Usuarto SoRdtante:

Unxiad 6 Subuntdad 
Ejecutora Solicitanta:

MHdcaranto DIEGO ARMANDO CARANTON LINARES

SNR NIVEL CENTRAL GESTION 
GENERAL

12-04-00*000

Fecha y Hora Sistema? 20/01/2023 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

;Con base en el CDP No: 11423 de fecha 2023-01-04. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente details

Fecha R«glstro: 12023-01-20 lunldad I Subunldad Ejecutora:Numero: 43623 12-04-004)00 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
-4

.Vigencia Presupueatal Actual Ectado: Generado Trpo da Monada: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0.00

IValor Inlcial: 23.669.490,00 Valor 1 ot* I Operacionea: 0,00 Valor Aclual: 25.669.490.0025.689.490,00 Saldo i Obllgan

TERCERO ORIGINAL

|ldontincacl6n: CAdula do
rCimj^r’ero"

I.. ^otu, i» s.''.'ccn*. me.".". Medio de Pago. AL»->v mi ou<ii<u>

C0ENVA BANCAKiA
i -4Ibancglombiasa (Ahorro |E«tado: |AaivaNumero: 78028129016c Banco: lipo: I

' OROCNAOOHULLUAUIO
[cargo: jSECRETARIO GENERALIdentlflcacidn: WILLIAM PEREZ CASTANEDA16656406 Nombra:

viAticosCA IA MFNOR DOCUMENTO SOPORTE 
Tconikato

- J
OEFecha de 

Reglatro:
Num. Solicltud de 
Coml«l6n:

tdentiflcacidn: Genera Vlitlcoa: NO Numero: 353*2023 Tlpo: PRESTACION Fecha: 2023-01-20i
DE
SERVICIOS

■i

Item para afectaciDn oe gasto Jir posiciOn catAlogo oe gastoOEPENDENCIA FUENTE RECURSO SITUAC.

, 12-04-00-000 SNR NIVEL 
CENTRAL GESTION 
GENERAL

A-02-02-02-006-005 SERVICIOS OE 
SOPORTE

VALOR
operaci6n SALOO X OBLIGAR ]FECHA OPERAClONPropios 20 CSF VALOR INtCIAL VALOR ACTUAL

l
25.689.490.00 0,00

Total: 25.689.490,00 0,00 2b.689.49U.OU 25.669.490.00

[pTR - CONTRATO PRESTACION OE SERVICIOS No,353*2023 - AUXILIAR ADMINISTRATE

PLAN DE PAGOS

Objeto:

I
OEPENDENCIA OE AFECTACION OE PAC PO SIC ION DEL CATALOGO OE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALOO POROBUGAR LINEA DE PAGO

JSNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL [gastos generalespi12-04-00-000 7-2 2023-01-20 25.669.490.0U NINGUNO2b.689.49U,UU

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

PSgina 1 de 2
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Gh Positiva
COMPANIA DE SBGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 19/01/2023

DATOS DE LA EMPRESA
*y

Tipo documento:

Nombre:
Direccion:

N! Numero de documento: 899999007 Cedula Usuario: .CC 1010040455
J. .

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
-“'t'.....o

I! CLL 26 NO 13-49
i£ ^ Departamento: 

Correo electronico:

'BOGOTA D.C. Municipio: BOGOTA D.C.!• I; edna.pulido@supemotariado.gov.co 
•3282121

Actividad Economical ; 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBUCA. INCLUYE EL DESEMPENO DE 
I LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS 
:ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

n-
! 0.522Telefono: Tarifa:

o
o

o
>

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

Nombres y Apellidos del Usuario

KEVIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIA

C4dula Usuario

CC 1010040455 !

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Radicado ’ Cobertura Documento 
,20/01/2023 jCC 63361038

Nombre Trabajador 
SAAVEDRA MEJIA MARTHA

Riesgo Tarifa
0.522

Tipo
Independiente1 567 1

OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa c actividad economica de sus afiliados por favor dinjase a la oficina de POSITIVA mas 
cercana o comuniquese con nuestra llnea grstuita de atencion a nivel nacionai 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades 
Positiva Compama de Seguros S.A.

F84645C869E24A84ECB2D9F6B26ECCB5 Certificado impreso el dla 1/19/2023 10:21:27 PM por el portal de empresas Edesk

Positiva Companfa de Seguros S.A, • Nit: 860.011,153-6 • Linea gratuita: 01-8000-111-170, 
Bogota: 330-7000 / Port il Web: www.positiva.gov.co

0 Positiva Compama de Seguras Q @PositivaCa! OPositivaColombia

Ei emprendimiento 
es de todosi ■L }i

mailto:edna.pulido@supemotariado.gov.co
http://www.positiva.gov.co
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!>t <kCA :ri>$

l EN CASO DE ACCIDENTS DE TRABAJO
Dirijase a la Inslitucion Prestadora de Saiud (IPS) asignada an la 
llnea Positlva 01 8000 941 541, en Bogota (601)6000 811. MARTHA CECILIA

SAAVEDRA MEJIA
63361038

SUPERINTENDENCE DE NOTARIADO Y REGISTRO
899999007

!■

!:
i=

> LAASEGURADORA 
IDETODOSLOS 
f COLOMBIANOSwww.posiiiva.gov.co

'Hnv ;<s";sc

D □

http://www.posiiiva.gov.co


RECONOCIMIENTO LABOFA2, SAOCSS S A S 
Lic^nci® ®n Salud Ocupaclonal 006944

CENTRO DE

SAOCSS .-•n- )/ ■

•ir • -h-i P--!r-j i Sr-.ir. J •• 
T-'-i :( 1

r--ill''
I- r-1.1 o •: 1 f i ■>. )l-., - .w><>ro > 4J.’< »i

Histori* • 
manuelarce ARCE GALVIS

Nombre : SAAVEDRA MEJIA . MARTHA CECILIA

CEDULA Doctor :G«n«ro :
'so Ar'.-. J •V-j.-.p; I'.i..-7.ic - o: -19' iF. Nacimi«nto 'A' 'X . - I.AK A I'M I M 0 I !'A' l V\iCargo:

Enprasa : SERVICIOS AMBIENTALES Y MANTENIMIENTO INTEGRAL S.A S. Sede : BUCARAMANGA

ANTECEDENTCS GEKERALES

h-''>':taliza?o no -alergicos no -vertigo'cltimo episodic hace •; Afios g;::?'c silova26/07/21

ANTECEDENTES FAMILIARES

26/07/21 PAERE PM-R

ANTECEDENTES QUIRURGICOS

Parte:26/07/21 NO

Fecha Trauma:Secuela: /Trauma: NO
ESTILOS DE VIDA

26/07/21 
Alcohol: Freeuencia Act Fiaica:DIARICFumador: Act Flalca: CAMINAR

REVISION POR SISTEMAS
ASINTOMATICO

ANTECEDENTES GINECOOBSTETRI

26/07/21
Ciclos E V GEMC AG P FUPFUD

1 12j/C7/21 .1 16/CP/2
Ultima Citologla:2019

2-0X4 i;

Metodo Planiticacion NOHum HIjos: NEGAT1VA

RIESGOS PROFESIONALES

Txempo laborado en mesas: 
Mov Repetitivos Espalda:

24.26/07/21 A'JXILIA? ADXINTSTPATIVO
Manipulacion Cargas: Postura® ;:orzadas Espalda: X

Aetividadas da fuerza, 
Repetitividad y/o postura da los .X 
miaabros Superiorcs:

Radiaci6n lonizante:

Polvo: Gases, y otros: Ruido:

Raciacion NO lonizante: X Biol6gico: X Estres

'iEXAHEH M2DICO CON ENFASIS OSTEOMUSCULAR
Zstado General : 
Biotipo:

Frecuencia Cardiac®: 
Peso(Kgs):

Periswtro Abdominal:

•Lateralidad dominante: DIESTRO 
Tension Arterial ;
Frecuencia Cardiacs:
IMC:

Indice Cintura/Cader'a:

120/80
7/ il7 2

Alt ira(metros): 
Perimetro Cadera:

SI,'} j 1,55 25,35 
0,00C 1

i

'■I

l
!



RECOHOCIMiEHTO LABORAL SAOCSS S.A.S 
Salud Ocupacional 006944

W Con'! l/i.'j

To 1 : ( 5

CENTRO DE
Licencia anSAOCSS f.c.u* r'ir.^u* if No.Vi

Pf 'O*«Ovi,"*N’0 I

esifj'iHiatoria : 
manuelarce ARCE GALVIS

30/01/1971

Nombre : SAAVEORA MEJIA . MARTHA CECILIA 
CEDULA 
Cargo:
Sfltpresa : SERVICIOS AMBIENTALES Y MANTEN9MIENTO INTEGRAL S.A.S. Sada : BUCARAMANGA

Doctor :Ganaro : fenf.ntno63.^1038
50 Afios Cumpl i'losF. Nacimianto :Ai.»Xi l.l.AR ADMlN.iSTKATlVO

ORGANOS DE LOS SENTIDOS
OJOS 
Ojos:
Niataqmo:
Reflajos Ocularaa :
Viai6n Lajana Ojo Darecho : 20/?D 
Visi6n Carcana Ojo darecho: 0,75 
Concapto Optomitrico: EMETR0PE

Hallazgos:
Fondo de Ojo:
Corracion Adecuada: si

NORXAL
SI

Vision Lejana Ojo Izquierdo: 20/20 
Vision Carcana Ojo Izquierdo 0,75 
Salud Visual: SANO

OIDOS
Otoscopia:
Prueba da Romberg:

Hallazgos:NORMAL
NORMAL

Prueba da Ontargergar: NORMAL 
Prueba da Sabi ski-Well NORMAL

Prueba de Barany:
Prueba de Dix-Hallpike NORMAL 
Hallazgos:

NORMAL

Salud Auditive: 
Audicibn:

SANO
NORMAL

NASO OROFARINGE
Naso - Oro - Faringe: NORMAL Hallazgos:

TORAX
Ritmo Cardiac©: NORMAL Pulmones: NORMAL

ABDOMEN
Pared Abdominal: 
Megalias:

Masas: NO
Hecniaa: NONO

GENITALES 
Genitales: Hallazgos:NOtXPLORADO

PIEL
Piel: NORMAT. Hallazgos:



SAOCSS
CKHTRO dk rkconocimikhto laboral saocss s as

Ocupaclon*! 006944Hc^ncia »n
i •< it ;•

f-.-. 'S'.' • '',;i V : i Ir-.-'f.M ' 1 ’!' : ■ > • ; :
: !

Nombre : 
CEDULA 

Cargo; 
Empresa

SAAVEDRA ME JIA . MARTHA CECU.IA

Gan»ro :

Hlstoria :
AHCE GAI VIS

; ; i: 1 v' J Si'.

Doctor :! v-
a;-\ •Ak I i'K,!\
SERVICIOS AMBISNTALES

r»0\, ■ T. Nacimianto :
V MANfENIMIEN70 INTECiRAl S A S Sada : Bl/CARAMANGA

EXAMEN NEUROLOGICO 
Notricidad: 
Sensibilidad: 
Temblores:

nokmai,
kornai.
kormai.

Raflajos O.T. 
Coordinaci^n: N:

N.'>kMALMarch*:

ESTADO MENTAL 
Memoria: NOHMAl.Oriantaci6n:

Atancidn:
Languaje:

KORMAT.
Pensamiento: 
Anino:

NDRM.M.NORMAL
NORMALNORMAI

PRUESA DE APTITUD CARDIO
Frecuecia Cardlaca 1':
Xndice de Apti.tud Cardi.ores 5454,55 
Clasificaion IACR:

1

1

IMPRESTON DIAGN6STICA 

Codigo C.I.E.10 DescripciOn FXAMFN DF. SAU’P OOUPACiONAL2100

Descripcidn PRESBI.CIACodigo C.IE.10 H;V4

Gl-iCLMlA ONObservacionas:

S' /* -f,r
s'.

. p .

Dr (a) . MANUEL HERNANDO A'RCE tiAi.Viy 
RM1'/;JU - U.O.OJSiJ 0Licancia : y



laboral saocss s.a.s 
Salud Ocupacional 006944

CENTRO DE RECONOCIMIENTO

Licencia anSAOCSS C^nt.::o<9 Conr; 12^ 
Oh i rflmnrha nnca < 

T-?i: ('■ ) ^SOBO'5

Criiie Nr,. 11 
Fftipv^r^ ri A'tT~. C-VC'!.M^.xro I >».OS*i.

Historia :
manuelarce ARCE GALVIS

30.'0 V/1 BT1

Nombre : SAAVEDRA MEJIA , MARTHA CECILIA 
CEDUIA 
Cargo:

Emproaa : SERVOCIOS.AM8IENTALES Y MANTENIMIF.NTO INTEGRAL S.A S Seda : 8UCARAMANGA

Doctor :'• ? ? - i .V3 3 Genero : F-fMFt:TMO
SO AnoS C-.impl i'Jo.3A'.ix i _• J AF Ab;.‘. 1 ?! ICTRA7 i VO F. Nacimiento :

EXAKEN OSTEOMUSCULAR 
Finkkelstein Derecho: 
Test, de Phalen Dercho: 
Test de Tinnel Dercho: 
Mienbros Superibree:

NEilATIVO 
NEGATIVO- 
liEGATl VO

Finkkelstein tzquierdo: 
Teat de Phalen Iiquierdo: 
Test de Tinnel Izquierdo: 
Hallazgos:

NE^-A'I 1 VO
•-E'.-A'; I VO
bK'.*AT i VO
.I.'OHMAL

MiambroB Inferiores Ves Hallazgos :?:OPMA!

Miambros Inferiores Otr i.OKMAL Hallazgos :

Columns Alineacibn: Hallazgos :bOPMAI.

Columns Hovilidad T.Mel Hallazgos -

Columns Hovilidad Flex! 
Signo de Shober:
Signo de Bregerd leg: 
Signo de Psoaa leg: 
Prueba de Lesegue lag: 
Test da Shobber:

bOPMAI.
;:o ■'vf'U'jpAr;> 
?.r) -:Xf'f;f)PAr..')

Rotacibn :
Signo de Neri:
-Signo de Bragard Dec: 
Signo de Psoss Dec: 
Prueba da Lasagua Dec 
Hallazgos:

:h'; -.xfi.opAr -i

■-.ATI •/:•.

Hallazgos.Columns PalpaciOn: r !

Hoebro Rotaeion Interna Dar 
Prueba de PelmUp Der:
Prueba de Apley Superior Der: 
Prueba de Apley Inferior Der: 
Prueba de Yokum Der:
Prueba da Jobe Der:
Prueba de Pette Der:
Prueba da Gerbsr Der:
Prueba del Ceplllo Der:
Prueba del Bostezo Der:
Prueba da McMurray Der.
Signo del Cajbn Anterior Der: 
Signo del Cajon Posterior Der 
Baliazgos:

Hombro Rotsclbn Interna - ’'A'. 
Prueba da PelmUp Ixg:
Pruaba da Aplay Superior Izq 
Prueba de Apley Inferior Izg 
Prueba da Yokum Isg:
Prueba de Jobe Izg:
Prueba de Pette Isg:
Prueba de Gerber l«q:
Prueba del Cepillo Isg:
Prueba dal Bostezo Izg:
Prueba da McMurray Isg:
Signo del Cajon Anterior Izg 
Signo del Cajon Posterior Is 
Neurolocigo Fuersa Muscular:

r.I - i .• i!'AI •: /
1-i.vr' AI.

■ :At '■ i

; a:.

-• •. : ■

Qtrot Ballasgos:
-

Concept© Osteomusculsr 
pare miembro Superior:

Cor.cepto Oateoouacular 
pare Coluene



3/5/23, 12:04 Contrato de ventaEditar

tu

UTC -5 12:04:21
Co'ombio Co<*n^a MCSM

Gercats do diet Gsrente de ver Opcione; .'0 quiero... iBuscar...

Identificaci6n de la pSgina: 2,'i(X)0/?6 AYUOA ®Area de Wabaio —* Adininis^'aclur de corifiguraci6n —* Geetion de contrat'de venta — V©f CODtrStO

rr infomuxion general Cancelar Paso anterior 1 Evaluacidn del comprador ji Prdximo paso

2 Condiciones
VER CONTRATO 

Ejecucion del contrato3 Articulos del calalogo

Porcentaje i ' ItemFteception4 Documentos de atestacidn
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SUPERVISION MARTHA C. 
SAAVEDRA.pdf

Compromiso 43823 DTR - CONTRATO 
No.353_2023 -.pdf

SUPERVISION MARTHA C. 
SAAVEDRA.pdf

Comprador descargar DetalleC:

l: Compromiso 43823 DTR - 
CONTRATO Mo.353_2023 -.pdf

Comprador descargar Detalle

ARL MARTHA CECILIA SAAV EDRA 
MEJIA.pdf

ARL MARTHA CECILIA SAAV EDRA 
MEJIA, pdf

Comprador descargar DetalleG

ACTADE INIOIO MARTHA CECLILIA 
SAAVEDRA.pdf

ACTADE INICIO MARTHA CECLILIA 
SAAVEDRA, pdf

Comprador descargar DetalleLJ

EVIDENCIAS PERIODO 20 ENERO 
AL 31 DE2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 20 ENERO AL 
31 DE 2023.pdf

Proveedor descargar Detalle□
EXAMENES MEDICOS MARTHA 
CECILIA SAAVEDRA MEJIA.pdf

EXAMENES MEDICOS MARTHA 
CECILIA SAAVEDRA MEJIA.pdf

Proveedor Detalle□ descargar

□ CUENTA DE COBRO DEL 20 AL 30 
DE ENERO 2.023.pdf

CUENTA DE COBRO DEL 20 AL 30 DE 
ENERO 2023.pdf

Proveedor descargar Detalle

CAMBIO DE SUPERVISION 13-02- 
2023.pdf

CAMBIO DE SUPERVISION 13-02- 
2023.pdf

Comprador Detalledescargar

EVIDENCIA5; PERIODO DEL 1 AL 28 
DE FEBRERO DE 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 28 DE 
FEBRERO DE 2023.pdf

□ Proveedor descargar Detalle

CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 28 DE 
FEBRERO 2023.pdf

CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 28 DE 
FEBRERO2023.pdf

□ Proveedor descargar Detalle

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 
DE MARZO DE 2023-1-78.pdf

□ EVIDENCIAS PER’ODO DEL 1 AL31 DE 
MARZO DE 2023-'i-78.pdf

Proveedor Detalledescargar

CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 31 DE 
MARZO 2023 pdf

□ CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 31 DE 
MARZO 2023.pdf

Proveedor descargar Detalle

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 
DE ABRIL 2023.pdf

□ EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 DE 
ABRIL 2023.pdf

Proveedor descargar Detalle
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