INFORME DE SUPERVISION Caodigo: GAF-F-05-V3

Fecha de Vigencia:
08-05-2023

Proceso Gestion Administrativa y Financiera

Villavicencio, 25 de septiembre de 2023

LUIS CARLOS LONDONO VARGAS
DIRECTOR GENERAL
INSTITUTO DE TURISMO DEL META

OBJETIVO DEL INFORME: Evidenciar la vigilancia permanentemente a la correcta ejecucion del
objeto del contrato, informando al Instituto de Turismo del Meta acerca del desarrollo a través de
evidencias de su calidad y cumplimiento, con base en los términos y obligaciones contractuales en
atencion a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normativa aplicable.

i. INFORMACION DEL CONTRATO

PERIODO 05 DEL 01/08/2023 AL 23/09/2023
DATOS BASICOS
N° y fecha del contrato 414 de 2023, 24 DE MAYO 2023
Numero proceso secop |l CD-ITM-812-2023
g o | ADRIANA CAROLINA 1.118.543.779 de
SRS eSS il 8 MOLANO GARZON MU yopal
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL
Objeto AREA FINANCIERA Y CONTABLE DEL INSTITUTO TURISMO DEL
i META.
Supervisor MAYRA ALEJANDRA) co ‘1.121.836.772 de
(agregar fila si hay cambio) BARRETO ROJAS | Villavicencio
; CONDICIONES INICIALES
\falor del conirato VENTIUN MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
(letras y numeros) _ 1($21.200.000) M/CTE
Plazo de ejecucion: CUATRO (04) MESES
Fecha de inicio: e 25/05/2023
Fecha de terminacion: 23/09/2023
e B NMODIFICACIONES
el S i : NiA FEGHA N/A
Valor de adicién: N/A FECHA: N/A
Nuevo valor del contrato: (inicial +
adicién) A
Prorrcgas N/A FECHA: N/A
Total plazo de ejecucion (inicial +
prorrogas)
Suspensiones N/A FECHA: N/A
Reinicios: N/A FECHA: N/A
Nueva T’echa de terminacion del| N/A
contrato:
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2. EJECUCION CONTRACTUAL

Teniendo en cuenta que mediante Estudios Previos del 23/05/2023 y en Plataforma SECOP I, se
me designd como supervisor del contrato objeto de este informe, asi, en cumplimiento de las
funciones establecidas en el Manual de contratacion del Instituto de Turismo del Meta, adoptado
mediante Resolucion No. No. 208 del 2022, me permito informar el desarrollo correspondiente al
PERIODO 5 del 01/08/2023 al 23/09/2023. Las siguientes son las obligaciones ejecutadas por el
contratista, que corresponden a‘'un porcentaje de avance ejecutado del 100%:

Descripcion de las actividades desarrolladas

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Obligacidon especifica 1:
Apoyar en la elaboracién y seguimiento a los comprobantes de la tesoreria del instituto del
meta. B '

Descripcion del Avance:

La contratista apoyo en la elaboracidon de comprobantes de egreso en el area de tesoreria para sus
debidos pagos. Desde el consecutivo 040303 hasta 040591 Como evidencia se Adjunta:
Soporte. :

INSTITUTO DE TURISAO DEL META
USTADG DEVALIDACION POR COMBRGRANTLS PROCLEADOS
SCPTICMORE

CrADR

CREDITCS

2724 630 o8 |PY

2lafaislefelala folatuln
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Fecha de Vigencia

Proceso Gestion Administrativa y Financiera 08—05-2023;
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, 1 2 8 1@ TTTLAGASRD
paiei B I 1 Sews2,332,0tnLIK) |
MENDEZ PERDOMD ANA MARIA CF 1000,610,394
MUNICIPIO URICE NIT 000,123,428

¥ CLATRA MIL TRESCIERTOS NOVENTA ¥

l = MILLONLCS UIAT"CXI NS J&..‘
i DEmEuS &
DOS MILLONTS TRESC! TREWNTA Y DOS L PESOS 1/CTE s nasssnsnnaxas ’

} o INSTITUTO DE TURLSesd DIL WCTA
i i KM 7 CAMING GARADIRD DA
i UBTE e AT 7,008,981
COMP. EGRESQ Ho 04SSO

::‘ '~- INSTITUTO DE TURISMD DEL META

¥ :;ﬂ‘ KM 7 CAMING GARADERD PARQ

} . :_ META NIT 992,000,563

COMP, EGRESO No G591

e rmene e s s e

b MICA SIS Bk e om0z BT

Obligacion especifica 2:
Apoyar en la revision de las causaciones de las cuentas de cobro y/o facturas de venta que
estén habihtadas para pago.

La contratista apoyo en la revisién de las cuentas de cobro

Evidencia / Producto:

Obligacidn especifica 3:
Revisar soportes contables que se efectan en el area de tesoreria y que dichos documentos

gue los respaldan cumplan con los requisitos legales exigidos por el Instituto Turismo del
lista.

Descripcidn del Avance:

La contratista brindo apoyo en el area de tesoreria en la revisién de cuentas p'ara pagos y realizo
seguimientos del soporte de cada cuenta.

Evidencia / Producto:

Obiigacion especrflca 4:
Brind r soporte administrativo y contable al drea de ventanilla del bio parqde ocarros.

Descripcion del Avance: La contratista hace acompariamiento desde la plataforma de prosoft de
contabilidad para la correccion de facturas y elaboracién de recibos de caja .

Evidencia / Producto:
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'INFORME DE SUPERVISION Cédigo: GAF-F-05-V3

Fecha de Vigencia:
08-05-2023

Proceso Gestion Administrativa y Financiera

Obligacion especifica 5: ‘
Brindar apoyo en la revisién diaria de caja, con respecto a las ventas de entradas al BIO
PARQUE LOS OCARROS comparativos con los cierres de PROSOFT, realizando respectivos
recibos de caja ( ventas en efectivo , pags con tarjetas , consignaciones y transferencias
bancarias) ) -

Descripcién del Avance: _
la contratista realizo la revision diaria le las ventas que se realizan en el parque los ocarros contra
la plataforma contable de prosotf '
Evidencia / Producto:

- ﬁ,

=
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'INFORME DE SUPERVISION Codigo: GAF-F-05-V3

Fecha de Vigencia:

Proceso Gestion Administiativa y Financiera 08-05-2023
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23300000005 Ingreco x entradas olarmes SF i 1 TFTLIL CONTAD L VENTAS PGR 50201 ¢2e2 0 |-17422351
43903000003 Ingrese x enlradns owin os 3F 7135 i 77135 CONTAD 1 VENTAS POR 30001 22 ) 30,000,040 -1722265100
43309000005 Ingreso X entradas ocames IF T 1 36 CONTAD 1 VENTAS POR 50001 22 . 5 AL000.10 1742307160
43302060005 Ingreso x entradas acarros SE C IS 1 TH37 CONTAD 1 VENTAS POR 50001 €222 . 5 1 1742394100
43505000005 1 50 X G35 OTIL -5F mn 1 7128 CONTAD L VENTAS POR _ 50401 cXed < ALOOO0T 17424360
43003000005 Ingreso x entragdac ocarros 5F I 1 77139 T.DEO. 1 VENTAS POR 50001 22 S AT000,00 L17azarEitd
39300001108 Ingresex entradas ocareay 57 77140 1 77140 CONTAD 1 VENTAS POR sneod eded 5 1742522100
L0005 Ingreso x entradas ocarres 55 Erstil 1 TFLAL CONTAD 1 YERTAS POR 50001 2c2 5
4ISUICLOLDS Ingreso x entradys coaes 5F Fnaz 1 7141 T.DES, 1 VINTAS POR 50001 cel 5 -172I598100
43503000005 I 2o x enlradas ocarros 5F ” ] 1 77143 T.DEC. 1 VENTASPOR 50001 22 % 1732620100
A3903000C03 ingreso X entradas 0caIras 3 744 1 77134 CONTAD 1 VENTAS POR 50001 c2c2 5
43303000005 Ingrosox eAtrgss ooemmes 5F 77145 1., 77143 CONTAD 1VENTAS POR 30001 22 5
43502000005 IngreLo X entradasocames 35 7T 1 77146 CONTAD 1 VENTAS POR 50001 5
W 5F LT soad 77147 T.DED. 1 VENTA3 POR 50001 222 & S
: o 5F T 1 77143 CONTAD 1 VENTAS PCR SO0OL c2c2 &
23963006065 Ingresox eniradaz scarres . AF T80 1 77143 CONTAD 1 VENTAS POR 50001 €22 5 1742934100
43905000005 Inproso x ootradas ocarmos 5F 775D 1 77L50 CONTAD 1 VENTAS POR 50001 a2 -1743036100
0TI Ingreso x entradas oLamos 3F s 1 TS CONTRD 1 VENTAL POR U001 e2 !
BOCI005 wigreso X entradas oCamos | SF 77is2 1 77152 CONTAD 1 VENTAS POR 50001 €2c2
433C20CC0L5 inpreso X entradas oLarros ¥ 753 L. FTLEI CONTAD 1 VENTAS POR 50001 €22
43509000005 Inpretd x entrads SF TS 1 7754 CONTAD 1 VENTAS PCR 50001 c2c2 8
£2903000005 Ingraso X entrada: 3F T 1 77155 CCNTAD 1 VLNTAS #OR 50001 Qe2 ¥
43202000005 ingrato X atlas GLatros SF 7786 1 TILEE CONTAD 1 VENTAL POR 50001 €22 >
4350 005 Ingress X enlradas otanros 5F sy 1 L VENTAS POR 50001 c2¢2. " i
AIIVOLEO03 INCress k entradas ocarnrcs 5F bzl 1 L VENTAS PCR 50001 cZc2 $
2230500000 ! 758 1 1 VENTAS PCR 30001 ¢2e2 >
43500000005 Ingreso x entradas ocarras L3 77150 i 1 VENTAS POR 50001 c2c2 $
43300000203 Ingreso x eriradas 0Caras SF prsthl 1 77161 cc..run < 50001 €2c2 ¥
23509000005 1ngfe20 x entradas acsiros 5F e 1 77162 T.DED. 50001 ¢2¢2 5 30,000 742615120
43308040005 I"" 250X entradas ocITos 5F it 1 F7162 T.0ER. 30001 <22 5 b} TAIGT00
439090C0005 Ingrese x eriuadas ocarros 57 716 1 77152 CONTAD 1 VENTAS POR 50001 €2¢2 2 $ 01 |-1743788100
4IUTICOC00: so'% entradas otarros S5F 77185 1 77165 T.DEB. 1 VENTAS POR 50001 c2c2 o ~I73708100
43507000005 Ingreso x ertradas ocarros 58 VLG T 77165 T.DEB. 1 VENTAS POR 50001 22 I8! % |-1742825100

Obligacion especifica 6:
Brindar apoyo en la depuracién de cuentas contables.

Descripcidn del Avance:
la contratista durante es te periodo realizo depuracidn cuentas contables

Evidencia / Producto: . .

Obligacion especifica 7:
Brindar apoyo en la elaboracion de notas contables

Descripcion del Avance:
Para este periodo la contratista elaboro notas bancarias contables de devoluciones de municipics

Evidencia/ Producto

Obligacion especiﬁca 8:
Brindar apoyo técnico en los reportes y diligenciamiento de formatos y formularios de la

retencién de industria y comercio (RETEICA), para la generacion de pagos por la asesora
contable del Instituto Turismo del Meta.

Descripcion del Avance:
La contratista brindo apoyo en el proceso de impuestos industria y comercio para los municipios.

Evidencia / Producto:
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INFORME DE SUPERVISION Codigo:. GAF-F-05-V3

Fecha de Vigencia:
08-05-2023

Proceso Gestion Administrativa y Financiera
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Obligacién especifica 9: ;

Brindar apoyo a las actividades de gestion documental ( clasificar organizar y foliar ) los
documentos que requiera la subdirecciéon administrativa y financiera .

Descripcion del Avance:

La contratista apoyo en la gestién documental requerida segun ley general de archivo.
SUBSERIE.12.44.01 afio 2023

Evidencia / Producto:

e i

Obligacién especifica 10:

Brindar apoyo a las actividades asignadas a la subdirecciéon administrativa y financiera
relacionada con el desarrollo de las politicas estrategias planes y programas encaminados
asegurar el optimo funcionamiento del instituto de turismo del meta

Descripcion del Avance:

Evidencia [ Producto:

3. EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

EXCELENTE El contr_at!sta superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos
y/o servicios. -
BUENA El contratista cumplio las especificaciones técnicas establecidas de los productos
y/o servicios. '
El contratista en el desarrollo del contrato presento inconformidades que no son
REGULAR . . - s .
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
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INFORME DE SUPERVISION

Codigo: GAF-F-05-V3

Proceso Gestion Administrativa y Financiera

Fecha de Vigencia:
08-05-2023

NO CUMPLE

El contratista en el desarrollo del contrato presento inconformidades graves y se

considera que incumplié el mismo..

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

|CALIFICACION

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios; " EXCELENTE
Atencién a compromisos adquiridos) : -

CALIDAD (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y EXCELENTE
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) EXCELENTE

EVALUACION GENERAL (Percepcién-general sobre el producto y/o servicio
suministrado)

EXCELENTE

4, CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL '

Certifico con base en la normatividad vigente, que verifiqgué el cumplimiento del pago de aportes a
la seguridad social integral (salud, pensién y ARL) correspondiente al respectivo periodo asi:

Pago de Seguridad Social | Datos Datos
(Persona Natural) b

Periodo Cotizado AGOSTO SEPTIEMBRE
Numero de Planilla 9455693717 9456771361
Fecha de pago | 2023/09/05 25/09/2023
IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $2.120.000 $2.120.000
Valor pagado a SALUD $265.000 $265.000
Valor pagado a PENSION $339.200 $339.200
Valor pagado a ARL $11.100 $11.100
Valor pagado a FSP : N/A N/A
Nota: Sirealizo pago para mas de un Periode o finzlizando contrato Inserte nueva
columna
Nota: Si es persona juridica se diligencia todo con N/A

5. CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA

TRAMITADA POR EL CONTRATISTA

INFORMACION GENERADA Y/O

Certifico que el contratista hizo entrega de los archivos, documentos y demas informacién generada
durante el periodo de ejecucidn, conforme a los procedimientos y formatos vigentes en el Sistema
Integrado de Gestidn, pertinentes en el desarrollo de las obligaciones contractuales, aplicando los
lineamientos normativos en materia archivistica y dando cumplimiento a la Politica de Gestion
Documental de la entidad.
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INFORME DE SUPERVISION

Codigo: GAF-F-05-V3

Proceso Gestion Administrativa y Financiera

Fecha de Vigencia:
08-05-2023

6. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA

Balance Financiero de Ejecucion del Contrato Inicial

Periodo %
Concepto Valor (DD/MIM/AAAA AL DD/MIM/AAAA) | Ejecucion
oal N financiera
Anticipo N/A N/A N/A N/A
Primer pago realizado 1.236.666 25/05/2023 31/05/2023 5.83%
Segundo pago realizado 5.300.000 01/06/2023 30/06/2023 25%
Tercer pago realizado 5.300.000 01/07/2023 31/07/2023 25%
Cuarto pago realizado 5.300.000 01/08/2023 31/08/2023 25%
Fago: . suioieade en 6 4.063.334 01/09/2023 | 23/09/2023 | 19.17%
presente informe
Saldo pendiente por ejecutar 0 N/A N/A N/A
Jalor ftotal del contrato] 451,200,000 25/05/2023 | 23/09/2023 |  100%
ga‘@!o;a: inserte o Elimine filas si requie;e_._
Balance Financiero de Ejecucion de la Adicion
Periodo %
Concepto Valor (DD/MN/AAAA AL DD/IMM/AAAA) | Ejecucidn
Dol Al financiera
Pago Autorizado en el .
Presente informe e NIA N/A N/A
Saldo del contrato pendiente !
oor ejecutar i\_,/A N/A N/A N/A
Vaior total de la Adicidn N/A N/A N/A N/A

Nota: El numero de pagos debe ser consecutivo, comienza en el balance financiero del contrato inicial y continua en el
balance financiero de la adicion. Inserie o Elimine filas si requiere. (si no aplica diligenciar N/A)

7. CERTIFICACION DE CUNMPLIMIENTO

De acuerdo con la informacién anteriormente suministrada, como Supervisor, certiﬁcb gue durante
el PERICDO No. 5 comprendido del 01/09/2023 al 23/09/2023, el contratista, cumplio a satisfaccion
con las actividades objeto del contrato, ademas de todas las obligaciones pactadas y aporté el pago
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Fecha de Vigencia:
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Proceso Gestion Administrativa y Financiera

al sistema de seguridad social integral correspondiente.

Por lo anterior se autoriza el pago por valor de CUATRO MILLONES SESENTA Y TRES MiL
TRESCIENTOS TREITA Y CUATRO PESOS M/CTE ($4.063.334)

Certifico que toda la informacion y documentacion relacionada en el presente informe fue verificada
fisica v digitaimente por el suscrito.

J?L\M/’)ULMSL
MAYRA ALEJANDRA BARRETO ROJAS

Asesora Contable
Supervisor Contrato 414 de 2023
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