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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL ||

Cuota Numero 5

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4146.010.26.1.0903 de 2023

Nombre completo del contratista: Boneth Jair Guayara Hernandez

Documento de identificacion: 1.005.896.780 de Cali

Nombre del supervisor: Yuliet Celmira Rodriguez Angulo

Organismo: Secretaria de Bienestar Social

Objeto del contrato: Prestar los Servicios Personales de Apoyo a la Gestion en la Secretaria
de Bienestar Social.

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
16/MAY/2023 29/DIC/2023

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacién anticipada: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

TREINTA'Y DOS MIL PESO

S M/CTE ($25.232.000)

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de VEINTICINCO MILLONES DOSCIENTOS

Adicién: N/A

Prarroga: N/A

Informacion para Retencién en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencién en la fuente, anexo copia | Sl | NO

legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Contrato cancelar Cancelado Saldo por Cancelar
$25.232.000 $ 3.154.000 $ 12.616.000 $9.462.000

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacién

Datos Certificacién o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema
de Pensiones y Riesgos
Laborales

No. Planilla: 1057531962

Operador: Simple

No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: N/A

Fecha de Pago: 12 de septiembre de 2023
Periodo de pago de la seguridad social: agosto de 2023

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefor Alcalde.
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5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

1. Realizar actividades de apoyo al area administrativa y a la gestion documental,
suministrando informacion en temas relacionados con el proyecto implementacion de
la atencién integral a la Primera Infancia en Cali, incluyendo el recibo, clasificacion,
organizacion de documentos internos, digitacion y tramite de acuerdo con la
normatividad vigente sobre archivistica y gestion documental.

- Brindd apoyo en la revision y recepcion de documentos en la Subsecretaria de la
Primera Infancia.

2. Realizar actividades de apoyo a la gestion en los asuntos administrativos y juridicos,
relacionados en el cumplimiento de los compromisos y responsabilidades adquiridas
en el marco de Convenios, contratos y alianzas correspondientes a la implementacion
de la Atencién integral a la Primera Infancia.

- No se llevo a cabo esta actividad para este periodo.

3. Apoyar los tramites necesarios para resolver las PQRSD de los diferentes usuarios,
beneficiarios y partes interesadas, en torno al Programa de atencion integral a la
Primera Infancia, a través de los Sistemas de Informacion como Orfeo, Miravé y demas
que sean utilizadas por la subsecretaria de la Primera Infancia.

- Apoyo en la redaccion, radicacion y tramite de las respuestas a las peticiones de los
usuarios, beneficiarios y partes interesadas mediante la plataforma ORFEO.

Este dpcumeqto es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Sanliago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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4. Atendery orientar por cualquier medio (pagina web, teléfono, fisicos, correo electronico)
al publico, suministrando la informacion solicitada correctamente o indicando la
dependencia que pueda resolver el asunto de la solicitud, segun los procesos de la
Entidad.

- No se llevo a cabo esta actividad para este periodo.

9. Apoyar las actividades de contratacion y de dotacion que le sean designadas por el
supervisor del contrato en relacion con el objeto.

- No se llevd a cabo esta actividad para este periodo.

6. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos y correspondencia,
relacionados con los asuntos de competencia de la Subsecretaria de la Primera Infancia
de acuerdo con los procedimientos establecidos y la tabla de retencion documental y
demas normas de archivo vigentes.

- Apoyo en la organizacion de jornadas para la recepcion de actas de reunién de la
subsecretaria de la Primera Infancia para su correspondiente archivo.

7. Aplicar la Gestion Documental, de acuerdo con las directrices establecidas, conforme
a la ley y normas que lo reglamenten.

- Realiz6 control de ingreso al contrato 1607 Mejor Habitat

- Coordiné la entrega de contratos derivados el dia 29 de agosto de 2023.

8. Responder por la organizacion, conservacion, inventario y manejo de los documentos
fisicos y digitales a su cargo, durante su ingreso, permanencia y retiro, teniendo en

cuenta las normas que en materia de gestion documental que establezca la Alcaldia de
Santiago de Cali.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Disltrilo de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del senor Alcalde.
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- Brind6 apoyo en el archivo de los contratos derivados de la Subsecretaria de la Primera
siguiendo los lineamientos contenidos en la TRD y normas vigentes de gestion
documental y archivo.

- Realizé control de ingreso al contrato 1607 Mejor Habitat

9. Elaborar actas e informes que le sean asignados de acuerdo a su competencia en la
Subsecretaria de la Primera Infancia.

- Brind6 apoyo en la induccién de manejo de la plataforma ORFEO a la funcionaria
Margarita Solano

10.Brindar apoyo en la revision, respuesta y tramite de radicados contenidos en las
plataformas Orfeo, Miravé y demas que sean utilizadas por la subsecretaria de la
Primera Infancia.

- Apoyo en la redaccion, radicacion y tramite de las respuestas a las peticiones de los
usuarios, beneficiarios y partes interesadas mediante la plataforma ORFEO.

11.Las demas actividades inherentes al objeto del contrato y las que sean asignadas por
Su supervisor.

- Solicité combustible adicional para el vehiculo oficial de placa ONL 022

- Solicitdé ARL para el vehiculo oficial de placa ONL 022 en sus actividades por fuera de
la ciudad.

- Solicité la autorizacion de ingreso al taller por mdiltiples fallas del vehiculo oficial de
placa ONL 022

Este dpcumer:nlo es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

NO SE REPORTAN RECOMENDACIONES PARA ESTE PERIODO.

7. FIRMAS RESPONSABLES

|
!
{

Nombre vy firsha del Supervisar

YULIET CEL ﬁoﬁRF@BgEZ AKGULO

2023.

Fecha-de_suscripcién detinforme de supervision: Santiago de Cali, 21 de septiembre de

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacion del senor Alcalde.
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