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INFORME No. | 3| DE 2023

REPORTE DE LA GESTION DEL CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE ACTIVIDADES AL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° Rco-TH152-17 COMO
PROFESIONAL DOCUMENTAL, EN EL MARCO DEL PROYECTO BPIN 2021000100152
DENOMINADO ~ “FORTALECIMIENTO AL PROCESO DE TRANSFORMACION DE
SUBPRODUCTOS AGROINDUSTRIALES PARA LA PRODUCCION DE BIOFERTILIZANTES EN EL
DEPARTAMENTO DE CORDOBA”

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
COMO PROFESIONAL DOCUMENTAL, EN EL MARCO
DEL PROYECTO BPIN 2021000100152 DENOMINADO
“FORTALECIMIENTO AL PROCESO DE
TRANSFORMACION DE SUBPRODUCTOS
AGROINDUSTRIALES PARA LA PRODUCCION DE
BIOFERTILIZANTES EN EL DEPARTAMENTO DE

Objeto del Contrato:

CORDOBA”
Contratista: JOHAN JAVIER POLO PINEDA
Contratante: FUNDACION SAHED
Actividad POA 1.1.1 Dotar e instalar equipos y herramientas para la produccién
Rubro Talento Humano
Pdliza Garantia: Si aplica No Aplica X
Numero de Péliza | Fecha de Expedicion | Fecha de Aprobacion Vigencia de Péliza
Fecha Inicio del Contrato 06-07-2023
Fecha de Terminacion: 30-08-2024
Forma de Pago: Consignacion en cuenta bancaria
Valor del Contrato $24.278.799,95
Valor Ejecutado $4.926.133,32
Valor a cobrar $1.759.333,33
Saldo del contrato $ 19.352.666,63
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En cumplimiento de las obligaciones establecidas en las clausulas 1 del contrato de prestacion de servicios
profesionales N° Rco-TH152-17 de 6 del mes de Julio de 2023, me permito relacionar las actividades producidas
durante el periodo de ejecucion del objeto contractual, conforme a lo siguiente:

En mi condicion de Contratista, me permito manifestar que he prestado los servicios profesionales de
PROFESIONAL DOCUMENTAL del proyecto de investigacién de Sistema general de regalias en el proyecto
“FORTALECIMIENTO AL PROCESO DE TRANSFORMACION DE SUBPRODUCTOS AGROINDUSTRIALES
PARA LA PRODUCCION DE BIOFERTILIZANTES EN EL DEPARTAMENTO DE CORDOBA”, conforme a lo
siguiente:

OBLIGACIONES DIRECTAS DEL CONTRATISTA
Actividades ejecutadas citadas en el Informe del
contratista

Actividades- Obligaciones del Contrato

Realizar las  actividades de
seguimiento y control de procesos | Se realizo seguimiento al proveedor Hidrogamb en el curso

1 de aprovechamiento de | especializado en procesos de manufactura y 4ta revolucién
subproductos para generacién de | industrial.
valor

Anexo evidencia N°1
Ty
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Apoyar en las demas actividades que
2 sean asignados por el director y/o
coordinador del proyecto.

Se apoyo en el reporte del diagnostico estructural e
hidrosanitario de la planta beneficiaria.

Anexo evidencia N°2

#Sahed #Sahed

i ; » lizan el libre jento de los trabaj . Ademds, se pueden
REPORTE DE VISITA A PLANTA DE SUBPRODUCTOS DIAGNOSTICO presentar problemas de seguridad y salud de los operarios debido a las malas
ESTRUCTURAL E HIDROSANITARIO condiciones. La figura | muestra las condiciones en las que se encuentra este punto
de acceso en la actualidad.

Los dias 5 y 6 de septiembre de 2023, se realizaron visitas a la planta de subproductos en Para solucionar este problema, la arquitects de SOLUMEC propuso instalar una
acompaiamiento de personal del provesdor SOLMEC para revisar, diagnésticare identificar puerta de 1.6 m de ancho de doble hoja, demoler los muros y construir una rampla
las adecuaciones minimas de los espacios donde se van a instalar los equiposy que permita ingresar la materia prima en carretas facilitando el trabajo de los

mantenimiento locativo. También, se revisaron las condiciones eléctricas para la instalacion operarios. En la figura 2 se muestra la puerta a instalar en “acceso a materia prima”.

de la acometida con el proposito de garantizar el punto cero de conexion del sistema de
automatizacion y distribucion de cableado, asi como luminarias y otros dispositivos. A eslas
visitas asistieron por parte del personal del proyecto: director del proyecto - Ing. Alberto
Velisquez Salgado , profesionales documentales —Ing. Johan Polo Pineda y Oscar Lpez
Nerio, auxiliar téenico de logistica —Stiven Sofin Germén, auxiliar ambiental — Pedro Rada,
y personal técnico por parte del proveedor SOLUMEC. En este orden de ideas, se hizo un
recorrido por las instalaciones de la planta de subproductos para identificar cada uno de los
aspectosa tener en cuenta en el mantenimiento locativo.

Limpleza

El proceso de produccion que se ejecuta en la planta es rudii io y no cuenta
con los equipos necesarios para funcionamiento dptimo. Por lo tanto, en el proceso de
molienda de cascos y cuemos bovinos, se genera material fino y polvo que circula par toda el
drea de produccion, incluso llega hasta la bodega vecina (proxima zona de almacenamiento Figura 1. Punto de acceso actual de materia prima a la sala de procesos.
v administrativa ). La solucion que ha abordado el proyecto es dotar e instalar un
ciclén recogedor de polvo y finos de manera que las particulas que se generan en el
proceso sean recogidas en los filiros de este equipo y no sean emitidas en el entorno
circundante. Sin embargo, es comiin que en las zonas industriales una pequeia cantidad de
estas particulas se escapen y queden en el espacio de produccién, lo que conlleva a el
uso obligatorio de elementos de proteccion de seguridad y salud en el trabajo. En este
orden de ideas, es necesario realizar procesos de limpieza ¢ higiene en los suelos, paredes
y techo de las zonas afectadas, y de esta manera eliminar bacterias u otros microorganismos
que puedan afectar la calidad del producto.

Puntos de acceso

1. Acceso materla prima: Es necesario adecuar el punto de aceeso de materia prima al
irea de procesos, el cual presenta dificil acceso por muros, puerta pequefia y objetos
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Figura 2. Fraccion del plano de distribucion de espacios de Ia planta, zona de procesos.

2. Acceso a zona de procesos: Con respecto al punto de acceso a la zona de procesos,

la puerta que actualmente estd funcionando en la planta, requiere mantenimiento de
pintura, mejoramiento de los rieles y lubricacion, los cuales se han deteriorado,
Ademis, se debe construir unos escalones que faciliten el acceso del exterior a la
zona de procesos. La figura 2 muestra su ubicacién en la fraccion del plano de
distnibucion de espacios y la figura 3 muestra el estado actual de esta
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Figura 7. a). Plano de las dos unidades sanitarias. b). Plano de recorrido te la tuberia y
ubicacion del STARD.
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Apoyo en la construccion de planos y
3 documentos que hagan parte del
proyecto

Se apoyo en la construccion del procedimiento de
contratista.

Anexo evidencia N°3
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PROCEDIMIENTO PARA TRAZABILIDAD DE INGRESO DE PERSONAL AL PROYECTO

Este procedimiento tiene como finalidad estandarizar el proceso para llevar a cabo la trazabilidad del

dela de los de nuevo ingreso en el proyecto EN EL MARCO
DEL PROYECTO BPIN 2021000100152 DENOMINADO *“FORTALECIMIENTO AL PROCESO DE
TRANSFORMACION DE SUBPRODUCTOS AGROINDUSTRIALES PARA LA PRODUCCION DE
BIOFERTILIZANTES EN ELDEPARTAMENTO DE CORDOBA”

Tomando como referencia el proceso de contratacion en la Fundacion SAHED se lleva a cabo una
serie de pasos internos para el proyecto. Que se describen:

Paso 1: Envio de Documentacion de Hoja de Vida al director del Proyecto

El primer paso para iniciar el proceso de contratacion en la Fundacion SAHED una vez que el
director del Proyecto reciba la documentacion , procedera a revisarla cuidadosamente y evaluara .
Con el fin de tomar una buena decisin asertiva para el proyecto

Paso 2: Envio de Documentacion al drea juridica para inicio del proceso de contratacion
Después de que los candidatos hayan sido seleccionados de acuerdo al perfil y aprobades por el

director del proyecto. Este procede al envié de la documentacion suministrada por el aspirante al
area juridica de la fundacion SAHED.

Una vez que el drea juridica haya completado Ia revisién y la elaboracion del contrato, este
sera presentado al candidato seleccionade para su revision y firma. Una vez firmado por ambas
partes, el proceso de contratacion estara oficialmente concluido.

Paso 3: Envio de al del proyecto para archivar

Luego de que el contratista envié el contrato firmado al area juridica, esta le envia al director del
proyecto toda la para su revision el director le facilita
al profesional documental del proyecto todos los documentos del contratista para su respectiva

disposicién en los archivos correspondientes.
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Estos pasos reps una p: ial de nuestro proceso que b
que manera rigurosa y que sus condiciones laborales
estén adecuadamente documentadas.

Nota: En casa que el profesional contratado renuncie del proyecto seguir los siguientes pasos

. Entregar carta de renuncia al director

provecto, tanto fisica y por medio correa electrénico

. El director del proyecto procede al envia de Ia carta de renuncia al area juridica
. El drea juridica se encarga de finiquitar el proceso de contratacion del profesional o
contratista

Realizado por:

A9

Revisado por

Mg § Wisaez

Johan Javier Polo Pineda

Alberto Velisquez Salgado
Director del proyecta

Profesianal dacumental
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Apoyo en la revision de documentos
finales y socializacién de los mismos

Se apoyo en la revision y recepcion pertinente de las
cuentas de cobro, Planillas de Seguridad social y Soportes
de pago de los profesionales del presente mes, para su
disposicion final en el drive del proyecto.

Anexo evidencia N°4
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Documentos de seguridad social y cuentas de cobros de profesionales mes de SEPTIEMBRE 2023 recibidos 2 &

Director Proyectocordeba
para Oscar, Profesional

Buenas tardes

& mar, 19 sept, 17:20 (hace 14 horas) b+ d “

Estimados Ingenieros Oscar L y Johan Polo les hago envio de documentos correspondiente a: planilla de seguridad social, comprobante de pago y cuenta de cobro de los profesionales del proyecto
Cordoba

Por favor subir estos archivos al drive del proyecto.

Saludos

36 archivos adjuntos- Analizado por Gmail ©

enlace
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Se participo en la capacitacion de salud mental convocada
por la fundacién SAHED, con el objetivo de mejoras en el
bienestar de sus colaboradores.

Asistir a reuniones de participacién a la
comunidad y/o ejecucion de procesos

Anexo evidencia N°5
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Realizar las visitas de campo que se
6 requieran para el levantamiento de
informacién primaria y/o secundaria.

Se apoyo en la visita a la planta subproductos para el
levantamiento de informacién.

Anexo evidencia N°6

Tablerogeneral# 1
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Realizar la programacién de servicio | Se realizo programacion acorde al cargo durante el presente
acorde a su cargo. mes

Anexo evidencia N°7

SEPTIEMBRE
Actividades 1 20 3 4 5 6 7 8 9 10/ 11| 12| 13| 14| 15 16| 17| 18] 19| 20| 21| 22| 23| 24| 25| 26| 27| 28| 29| 30| 31
Gestion documental fisica y digital
Control interno de revision
documental.

Seguimineto a los profesionales
técnico y proveedores,

Asisitir y participar en reuniones

Apoyo en |a administracion
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8 Realizar informes técnicos de la

; -, - Actividad no valida para este periodo
ejecucion de los servicios

Anexo evidencia N°8
Actividad no valida para este periodo

Suministrar la informacién para dar | Se apoyo en el proceso de la gestién documental fisica y
respuesta a los requerimientos y | digital, con el fin poder suministrar en el momento oportuno

9 reportes emitidos por entidades | la informacién para dar respuesta a los requerimientos y
externas relacionados con la ejecucién | reportes emitidos por entidades externas relacionados con
del programa. la ejecucién del programa.

Anexo evidencia N°9

\ !

AW

Elaborar, distribuir recepcionar, verificar
10 y organizar la documentacion referente
a la ejecucion del programa

Se recepciono, verifico y organizo la documentacion
referente a la ejecucion.
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Anexo evidencia N°10

Remitir al éarea encargada las
11 novedades referentes a la ejecucion del | Actividad no valida para este periodo
programa.

Anexo evidencia N°11
Actividad no valida para este periodo
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12 Realizar actividades de apoyo a otros

\ e Actividad no valida para este periodo
programas del area técnica.

Anexo evidencia N°12
Actividad no valida para este periodo

Direccionar solicitudes, quejas vy
13 reclamos de los  programas | Actividad no valida para este periodo
desarrollados por la organizacion.

Anexo evidencia N°13

Brindar asesoria al personal a su
14 cargo, al personal de otros procesos
ylo a clientes externos segun se le
requiera.

Actividad no valida para este periodo

Anexo evidencia N°14
Actividad no valida para este periodo

15 Asistir y participar en reuniones Se participo de las reuniones convocadas por el director

Calle 58 #12 - 54 B/ La Castellana gerencia@fundacionsahed.com (W) (604) 7890276
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Anexo evidencia N°15
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3. DESARROLLO DE LA REUNION

S ETTGTirE Al Lectura y aprobacion del acta anterior

ESCSUNE Orden del dia,
DIVISION DE GESTION
DOCUMENTAL 1. Saludo al equipo profesional
FECHA— FORADETHICIO | HoRA 2. Estructuracién de funciones y actividades por los profesionales.
LUGAR | | FIN 3.Seguimiento a proveedores
‘ Fundacidn Sahed [o3/09/2005 | 9:00 am [ s:50am 1. El ingeniero Alberto Velisquez saluds al equipo profesional dando inicio a la reunidn de

lestructuracion de funciones y actividades por los profesionales.

1. ASISTENTES
2. El director Alberto Veldsquez manifestd que a partir de la fecha quien direccionard al equipo

INVITADOS CONTROL DE ASISTENCIA lambiental es el coordinador del componente ambiental, ingeniera Maria del Mar Pérez, quien
se encargara de compartir toda la informacién necesaria por parte de su equipo al director en
NOMBRE CARGO Asistié No asistié | Excusa los tiempos estipulados dande asi una mejor gestién en los proceses internos del proyecto en
Alberio Veldsquez | Director del proyecta X lejecucién por parte de los profesionales y el cumpl de sus responsabilidad.
Coordinadora de
Arlet Franco produccion X £l director Alberto Veldsquez comunics a los profesionales documentales Johan Javier Polo
agroingustrial Pineda y Oscar Lipez Nerio que en los priximos dias realizara una revision de toda la
Oscar Lopez Profesional Documental X [documentacion que se tenga hasta la fecha tanto en fisica como en medio digital, también
Johan Javier Bolo manifestd que los profesionales documentales continuardn realizando el seguimiento a algunos
Pineda Profesional Documental| X lproveedores del proyecto, para velar por el cumplimiente de sus entregables.
yaradeimar | CoodnacOr o eienial X I director manifestd que la coordinadora de produccidn agroindustrial Arlet Franco estard a
crez Uiaz componente mbiental cargo de los profesionales Stiven Sofan y Jairo Pérez Arrieta, referente a sus entregables v
Stiven Sofan Ausdliar Logistico X responsabilidades para posteriormente ser reportadas al director.
Margarita Castilla | Auxiliar Ambiental X
Paola Petro Auxiliar Ambiental X 3. El director expresd que el equipo profesional en compaiiia del proveedor Solumec deben
Julissa Jiménez | Auxiliar Ambiental X \visitar la planta proximamente para realizar un diagndstico locativo, el cual servird para el
Pedro Rada Auiliar Ambiental X momento de la llegada de los equipos.
Asesor Sostenibilidad
Naira Morales Ambiental X E1 director manifestd que la proveedora Sharon Medrano se comprometis con la entrega del
Jairo Alonso manual de identidad corporativa a mds tardar el dia 20 de septiembre del presente afio.
Parez Asesor técnico externo X
— El director Alberto Veldsquez recalcé que el equipo profesional designado para hacer el
___ | 4poyo técnico seguimiento al desarrallo del plan de marketing debe de estar al pendiente de todo el proceso
Ana Karina Pérez | Sostenibilidad X |y reportar su avance.
Ambiental
|Sin mds intervenciones se da por terminada la reunidn a las 9:30 am
2. REVISION DE COMPROMISOS DE LA SESION ANTERIOR.
TAREA O RESPONSABLE Ezcmg: VE"F})‘E‘UDN 4. TAREAS O COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN ESTA SESION
COMPROMISO iTRE SU EIECUCION Fecha de Ejecucio Firma del
Tareao Responsable Inidio Fin Funcionario
Compromiso
No Aplica No Aplica ‘ _— pro responsable
No Aplica SRR Direccionara al - : - . \ -
M WA Wa )
equipo ambiental Maria del Mar Pérez] | é.ilu(h@“l{
~ Gobemacién de ~ Gobemacitn de
CAGR Cérdoba CAGR Cérdoba e
a4 Rrerae oo st .. . =TT
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Revision documental
hasta la fecha

h
Pine:

d.

an Javier
Oscar Na Na
Lopez Nerio

la/

Polo

Por: |

Revisado Por: [

Johan Javier Polo

Arlet Franco

&SGR
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Realizar seguimiento, verificacion y
control al trabajo de colaboradores del
area.

Se apoyo en el seguimiento, verificacion y control de la
documentacion contractual de los contratistas del proyecto.

#Sahed :\\”.

Anexo evidencia N°16

CARGOS

DIRECTOR DEL PROYECTO | ASESOR TECNICO EXTERNO | ASESOR TECNICO EXTERNO

ambiental ambiental

ambiental

Auxiliar Ambiental

Auwliar Ambiental

Auniliar
Ambiental

Auiliar Ambiental

Coordinad
producc
agroindus

LISTADO DOCUMENTOS CARPETA

JAIRO PEREZ ARRIETA

(UQUIDADO)

JAIRO PEREZ ARRIETA

JOSE MANJARREZ

NAIRA MORALES ANA KARINA PEREZ
(uQuIDADO)

OLGA MEZA BARRAGAN
(UQUIDADO)

MARGARITA CASTILLA

PAOLA PETRO

PEDRO RADA

JULISA JIMENEZ

ARLETH FR/

lsoucrup coe 1.1

'

12RP

ESTUDIO PREVIO

|ANALISIS DELSECTOR

INVITACION OFERTA

o [ [ || |||

PROPUESTA ECONOMICA

DOCUMENTOS PROPONENTE (HV CON SOPORTES)

[conNTRATO

10[ACTA INICIO

11|CERTIFICADO ARL

AR R R R

AR
AR

IR R RN

IR AR AR RN A A

AR AR NN NN

I R

I RN

12|DESIGNACION SUPERVISOR
13|CARTA DE RENUNCIA
14|ACTA DE FINALIZACION

AR R R

AR R R

IR RN
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Las demas actividades solicitadas por
el contratante, que sean pertinentes
en el logro de los objetivos del

proyecto.

Actividad no valida para este periodo

Anexo evidencia N°17
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LIQUIDACION DEL CONTRATO
Valor Total Del Contrato $24.278.799,95
Mes N° Pago Periodo pagado Pago mensual
Julio 1 Julio 6 al 31 $ 1.407.466,66
Agosto 2 Agosto 1 al 31 $1.759.333,33
Septiembre 3 Septiembre 1 al 30 $1.759.333,33
Saldo por Pagar del Contrato $ 19.352.666,63

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

IESR[T’E PLANILLA N° MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE VALOR PAGADO
SALUD
PENSION 65791496 Septiembre $391.000
ARL

Se adjunta soportes en fisico y medio magnético.

El presente informe se efectua con el &nimo de sustentar el cumplimiento del contrato y como soporte para el
cobro total y final del mismo.

Fecha de Presentacion: septiembre 20 de 2023

Cordialmente,

BN

Johan Javier Polo Pineda
C. C. N°1.233.340.596
Profesional documental
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Revis6 y aprobd Cargo Firma

Alberto Domingo Velasquez Director del proyecto P(&WW Q W <

Salgado

Vo. Bof ION SAHED
Jorge Edwi§} Cardenas De La Ossa
C.C. N° 10.472.888

Representante Legal

www.fundacionsahed.com 310 351 9056
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