
 

 

Bogotá 18 de septiembre de 2022  

 

CUENTA DE COBRO 

 

INSTITUTO DE ESTUDIOS DEL MINISTERIO PUBLICO - IEMP 

NIT. No. 830015728-1 

 

DEBE A: 

MANUEL ALEJANDRO ARDILA HERNANDEZ 

CÉDULA No. 14566994 

 

(Siete millones novecientos dieciocho mil cuatrocientos pesos.) 

($7.918.400) 

 

Por concepto de: “Prestar servicios de apoyo al Instituto de Estudios del Ministerio Público en las 

capacitaciones virtuales a cargo del IEMP y de la Procuraduría General de la Nación por medio de 

plataformas de streaming y redes sociales, así como la realización de podcasts, videos 

institucionales para la realización de cursos en el campus virtual y apoyo en la retransmisión de 

eventos presenciales e híbridos”. para el periodo de 17 agosto al 16 de septiembre 2023 

 

Autorizo a la entidad a consignar este valor en la cuenta de ahorros No. 70507143082 de BANCOLOMBIA 

 

 

 

 

MANUEL ALEJANDRO ARDILA HERNANDEZ 

CONTRATISTA | REALIZADOR AUDIOVISUAL IEMP 

C.C.14566994 

CEL 3103744548 

 

 

 

 

 

 

 

 



Bogotá, D.C. 18 septiembre 2022 
 
Camilo Umaña 

Supervisor de Contrato 

Instituto de Estudios del Ministerio Público 
 
Periodo: 17 agosto al 16 de septiembre 2023 

 
Respetado Camilo: 

 
A continuación, me permito informar el desarrollo de las actividades asignadas durante el periodo mencionado, en cumplimiento del 
contrato No 207-4-2023 cuyo objeto es: “Prestar servicios de apoyo al Instituto de Estudios del Ministerio Público en las 
capacitaciones virtuales a cargo del IEMP y de la Procuraduría General de la Nación por medio de plataformas de streaming y redes 
sociales, así como la realización de podcasts, videos institucionales para la realización de cursos en el campus virtual y apoyo en la 
retransmisión de eventos presenciales e híbridos.”  

 

# OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS: 

ACTIVIDADES CUMPLIDAS 

1 
Realizar las transmisiones de vídeo en vivo 
y/o simultáneas, desde las plataformas de 
streaming y redes sociales.  

No se realizaron transmisiones 

 

2 
Apoyar las capacitaciones presenciales, 
virtuales e híbridas y la distribución de 
contenidos.  

Se realizaron las siguientes actividades 

Se realizaron pruebas técnicas para  

Cátedra Carlos Mauro Hoyos Contribuciones y sostenibilidad de las ERDS 

Jueves, 28 junio⋅9:00 – 10:00am 

3 
Colaboración conjunta en la preproducción, 
producción y edición de vídeos del IEMP.  

Se realizaron las siguientes actividades 

Grabación y edición y miniaturas del Diplomado en conciliación extrajudicial en derecho con énfasis en resolución de conflictos 
agrarios y componente de mujer y género: 16 horas 

M1-T01-S01-Teoría del conflicto-Heyder Alfonso.mp4" 

M1-T01-S02-Manifestaciones de la violencia-Heyder Alfonso.mp4" 

M1-T01-S03-Análisis de conflictos--Heyder Alfonso.mp4" 

M1-T01-S04-Madurez de los conflictos-Heyder Alfonso.mp4" 

M1-T01-S05-Resolución de conflictos-Heyder Alfonso.mp4" 

M1-T01-S06-Pobreza, conflicto y violencia-Heyder Alfonso.mp4" 

M1-T01-S07-Construcción de paz-Heyder Alfonso.mp4" 

M1-T01-S08-Reconciliación y paz-Heyder Alfonso.mp4" 

M1-T02-S01 Formas De Solucionar Los Conflictos Y Mecanismos Alternativos De Solución De Conflictos- Origen Y Antecedentes En 



Colombia-Alfredo Revelo.mp4" 

M1-T02-S02 Generalidades De Los Mecanismos Alternativos De Solución De Conflictos-Alfredo Revelo.mp4" 

M1-T02-S03 Mecanismos Hetero compositivos-Alfredo Revelo.mp4" 

M1-T02-S04 Mecanismos Autocompositivos-Alfredo Revelo.mp4" 

M1-T03-S01 Dinámica de la Conciliación- Contexto y Antecedentes - Diana Macias.mp4" 

M1-T03-S02 Alcance de la Conciliación- Desde el punto de vista legal y jurisprudencial - Diana Macias.mp4" 

M1-T03-S03 Análisis del Estatuto de Conciliación- principios, requisitos y efectos de la Conciliación - Diana Macias.mp4" 

M1-T03-S04 Ámbito de aplicación de la Conciliación - Diana Macias.mp4 

 

  Miércoles 16 de agosto – Grabación intro curso Teletrabajo y trabajo en casa 

Se hicieron ajustes al Cursos de la cámara de comercio 

Se cambió el formato de los videos de personerías al frente para optimzar su peso. 

0.intro.mp4  

 1.M1gestion publica.mp4  

 2.M1presupuesto.mp4  

 3. M1contratacion.mp4  

 4. M1Reportes.mp4  

 5. M2planeacionestrategica.mp4  

 6. M2seguimientoindicadores.mp4  

 7.presupuestoper.mp4  

 8.M2gestionrecursos.mp4  

 9. M3misionales.mp4  

 10.M3preventiva.mp4  

 11.M3participacion.mp4  

 12.M3herramientasgestion.mp4  

 13.M3 procesoscoordinados.mp4  

 14.M3fiscal.mp4  

 15.M3disciplinario.mp4  

 16.M3herramientasgestion.mp4  

 17.M4 Obligacionesrendiciones.mp4  

 18.M4Herramientasrendicion.mp4 

4 
Brindar apoyo necesario para la planeación 
y ejecución de herramientas de 
conocimiento como: Podcast, videos 
institucionales.  

Se realizaron ajustes a los 4 primeros capítulos del PODCAST derechos al oído: 

Episodio 1: ABC antes de ir a votar 

Episodio 2: Financiación privada en campañas electorales 

Episodio 3: Participación política de las mujeres 

Episodio 4: La Procuraduría en época electoral 

Participé en la creación del Cronograma de prelanzamiento Derechos al oído 



 

Se editaron videos de presentación de personerías al frente 

 

5 
Presentar oportunamente con periodicidad 
mensual y/o cuando el supervisor del 
contrato lo requiera, los informes con la 
totalidad de las actuaciones surtidas en los 
asuntos a su cargo, con los datos que le 
sean solicitados y anexando los soportes 
documentales del caso, de conformidad 
con los procedimientos establecidos.  

 

Presentó informe actual con mis obligaciones mensuales, requerido para la supervisión de las actividades 
y la ejecución de mi contrato. 

6 
Participar en las reuniones a las cuales sea 
convocado y/o designado por el supervisor 
del contrato y/o de la coordinación de 
comunicaciones, y cumplir los 
compromisos adquiridos en las mismas.  

 He participado en las siguientes reuniones: 

Reunión equipo Minjusticia 

Mar 29/08/2023, 'de' 11:00 AM a 12:00 PM 

 

Reunión Seguimiento Grabaciones Minjusticia 

Lun 4/09/2023, 'de' 11:00 AM a 11:45 AM 

 

Seguimiento Diplomado Minjusticia 

Lun 11/09/2023, 'de' 4:30 PM a 5:00 PM 

 

Revisión contenido para Diplomado conciliación Ministerio de Justicia 

Sáb 16/09/2023, 'de' 4:00 PM a 4:30 PM 

 

7 
Las demás propias, correlativas o 
inherentes a la ejecución del objeto 
contractual.  

He cumplido con mis obligaciones propias, correlativas o inherentes a la ejecución del objeto contractual: 
  

No se han presentado estas actividades. 

 

 
 

 

Cordialmente 

 

 
 

Manuel Alejandro Ardila Hernández 



REALIZADOR 

AUDIOVISUAL/CONTRATISTA 

CC 14566994 

 

 



 

  
 

Proceso: ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO Código: A-F-38 

Procedimiento: CONTRATACIÓN Y JURÍDICA Fecha de aprobación: 30/06/2022 

Documento: CERTIFICADO CUMPLIMIENTO CONTRATO 
SUPERVISION O INTERVENTORIA 

Páginas: 2 

Versión: 5 

 

 

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
No 207-4-2023 CERTIFICA 

 
Que MANUEL ALEJANDRO ARDILA HERNÁNDEZ, identificado con la cédula 14.566.994, cumplió con 

sus obligaciones y con el objeto del contrato “Prestar servicios de apoyo al Instituto de Estudios del 

Ministerio Público en las capacitaciones virtuales a cargo del IEMP y de la Procuraduría General de 

la Nación por medio de plataformas de streaming y redes sociales, así como la realización de 

podcasts, videos institucionales para la realización de cursos en el campus virtual y apoyo en la 

retransmisión de eventos presenciales e híbridos.”  

Que EL CONTRATISTA, aporta la planilla de pago al sistema de seguridad social integral y de aportes 
parafiscales en la que se evidencian los pagos realizados a salud, pensión Y ARL y el informe de 
actividades para el pago, documentos que se encuentran adjuntos al presente certificado.  
 
Por lo anterior, es procedente efectuar el PAGO 5 correspondiente al 17 Agosto al 16 de septiembre 
2023 a MANUEL ALEJANDRO ARDILA HERNÁNDEZ por la suma de $7.918.400, conforme a lo 
establecido en la cláusula tercera del contrato en mención. 

 
Se certifica en Bogotá D.C., a los 18 días del mes de septiembre del 2023, de conformidad con lo 
dispuesto en el contrato mencionado. 
 
Cordialmente,  

 
Cordialmente,  
Camilo Umaña 
Supervisor / Interventor del contrato  
Cargo: Coordinador grupo de comunicaciones, mercadeo y extensión de productos y 
servicios- INSTITUTO DE ESTUDIOS DEL MINISTERIO PÚBLICO 
 

Control de Cambios 

Versión Fecha de Publicación Descripción de la Modificación 

1 30/11/2020 Creación Documento 

2 30/06/2021 Modificación al formato en logos   

3 5/01/2022 Cambio logo IEMP 

4 17/03/2022 Cambio en logo IEMP 

5 30/06/2022 Mejora continua Formato 

 



Proceso: A-F-39

Procedimiento: 17/03/22

1

4

FECHA: Fecha Inicial del Contrato 17/04/23
Fecha Final del 

contrato
14/12/23

CONTRATO: 207-4-2023 CONTRATISTA: NIT o CC: 14.566.994 

Contrato 63.347.000$  Reducción (es): -$  Base: Valor:

Adición (es): -$  Liberaciones (es) -$  Porcentaje: 0% -$ 
Valor total 63.347.000$  

FECHA NÚMERO VALOR TOTAL INICIA TERMINA

1 1/04/23 1 7.918.400$  13% 55.428.600 $ 87% 17/04/23 16/05/23 1 pago

2 26/06/23 2 7.918.400$  25% 47.510.200 $ 75% 17/05/23 16/06/23 2 pago

3 17/07/23 3 7.918.400$  38% 39.591.800 $ 62% 17/06/23 16/07/23 3 pago

4 17/08/23 4 7.918.400$  50% 31.673.400 $ 50% 17/07/23 16/08/23 4 pago

5 17/09/23 5 7.918.400$  63% 23.755.000 $ 37% 17/08/23 16/09/23 5 pago

6  -$  

7  -$  

8  -$  

9  -$  

10  -$  

11  -$  

12  -$  

13  -$  

14

15

16

17

18

19

20

Valor de la presente certificación 7.918.400$                        

Firma: Firma:

Interventor\Supervisor: Interventor\Supervisor:

Cargo: Cargo:

Código:

Fecha de aprobación:

Versión:
INFORME FINANCIERO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

Páginas:
Documento:

ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

CONTRATACIÓN Y JURÍDICA

Monday, September 18, 2023

INFORME DE EJECUCIÓN:

NÚMERO DE

CERTIFICACIÓN

FACTURA O DOCUMENTO EQUIVALENTE
% de ejecución

Valor pendiente por 

ejecutar

% porcentaje 

Pendiente por 

ejecutar

PERIODO LEGALIZADO
OBSERVACIONES

“Prestar servicios de apoyo al Instituto de Estudios del Ministerio Público en las capacitaciones virtuales a cargo del IEMP y de la Procuraduría General de la Nación por medio de plataformas 

de streaming y redes sociales, así como la realización de podcasts, videos institucionales para la realización de cursos en el campus virtual y apoyo en la retransmisión de eventos presenciales 

e híbridos.

ANTICIPO:
VALOR:

PARA LIBERACIÓN DE SALDOS: La Liberación de saldos procede cuando se han determinado valores cuya ejecución no es posible durante la vigencia del contrato de acuerdo a lo pactado contractualmente y

que por lo tanto no requieren de modificación alguna al valor del contrato. 
PARA LA REDUCCIÓN: La Reducción del valor del contrato procede cuando hecho un análisis de la ejecución del contrato, y como consecuencia de factores que incidan en la ejecución del mismo se determina

que no es posible ejecutar la totalidad del valor pactado, y por lo tanto requerirá de una modificación al contrato para reducir su valor.

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de Interventor \ Supervisor, CERTIFICO que MANUEL ALEJANDRO ARDILA HERNANDEZ cumplió todas las obligaciones establecidas en el contrato No.207-4-2023 , que lo hacen acreedor del Valor 

de la presente certificación, por ello autorizo el pago de esta cuenta.

Camilo Umaña

Coordinador comunicaciones 

ACUMULADO: 39.592.000,00$ 23.755.000$                                                            

MANUEL ALEJANDRO ARDILA HERNANDEZ

OBJETO:



Teléfono \ Extensión: Teléfono \ Extensión:





Versión Fecha de Publicación

1 26/05/21

2 5/01/22

3 17/03/22

Control de Cambios



Descripción de la Modificación

Creacion Docuemnto en el SGC,  del proceso Administrativo y Financiero Procedimiento Contratación y 

Cambio de logo IEMP

Cambio de logo IEMP

Control de Cambios



Bogotá D.C. 18 de septiembre de 2023 

Señores 

Instituto de Estudios del Ministerio Publico 

División Administrativa y Financiera 

Ciudad 

 

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retención en la fuente de periodo: 

17 Agosto al 16 septiembre de 2023 

 

De acuerdo en el artículo 17 Ley 1819 de 2016, y al parágrafo 2 del artículo 383 del Estatuto 

Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicación de la tabla del artículo 

383 del Estatuto Tributario para la retención en la fuente como independiente por rentas de trabajo. 

 

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demás normas 

concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base 

de retención así: 

 

1. Dependiente: Gabriela Ardila Berrio HIJA Registro NUIP 1.026.601.691. 

2. Dependiente: Nancy Hernández MADRE CC 51634857 

3. Bajo la gravedad de juramento certifico que la copia de la planilla de aportes a seguridad 

social y ARL que anexo, fue descargada directamente de la página web, y corresponde a los 

devengados del 17 agosto al 16 de septiembre 2023 (Artículo 4 Decreto Regulatorio 2271 del 

2009 y Decreto 1273 de 2018). 

 

 

Cordialmente 

 

 

 

MANUEL ALEJANDRO ARDILA HERNANDEZ 

CONTRATISTA | REALIZADOR AUDIOVISUAL IEMP 

C.C.14566994 

CEL 3103744548º 

  



 

 



 

 



 
 

 

 

 

 

 

 



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 396.000 396.000

Pensión 1 506.800 506.800

Riesgos Laborales 1 16.600 16.600

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 919.400 919.400

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 396.000 0 0 0 0 0 0 396.000 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 506.800 0 0 0 0 0 0 506.800 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 16.600 16.600 0 0 16.600 166 16.600 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 14566994 MANUEL ALEJANDRO ARDILA 
HERNANDEZ 

Calle 164 18-11  EL 
PALMAR 2 31126748 ardilatv@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2023-08 2023-08 I 01/09/2023 70536405 $919.400

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres

C
o

ti
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n
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S
u

b
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p
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 E
xt

ra
n

je
ro

C
o
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r

E
xo

n
er
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o
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R
E

T

T
D

E

T
A

E

T
D

P

T
A

P

V
S

P

V
S

T

S
L

N

IG
E

L
M

A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
L

C
O

R
R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 14566994 ARDILA HERNANDEZ MANUEL ALEJANDRO 59 0 N 230201 3.167.360 506.800 0 0 0 0 EPS005 3.167.360 396.000 14-23 3.167.360 1 16.600 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 14566994 MANUEL ALEJANDRO ARDILA 
HERNANDEZ 

Calle 164 18-11  EL 
PALMAR 2 31126748 ardilatv@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2023-08 2023-08 I 01/09/2023 70536405 $919.400

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)
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