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UNIDAD PARA LA ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS

INVITACION PUBLICA
PROCESO DE MiNIMA CUANTIA No. UARIV-IP-009-2023

(Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas normativa
vigente aplicable)

OBJETO:

Prestar el servicio de mantenimiento preventivo, correctivo, suministro de repuestos y
alistamiento general a todo costo con mano de obra para el vehiculo FAW H7, cilindraje 2.993,
modelo 2013 de placas OBI-290” de propiedad de la Unidad para la Atencién y Reparacion integral
alas Victimas.

Conforme lo dispone el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007 y su Decreto Reglamentario
1082 del 2015, se convoca a los organismos de participacion ciudadana, veedurias ciudadanas para su
participacion en el presente proceso de contratacion.

Bogota D.C. - Colombia
Septiembre de 2023

Direcciéon: Complejo logistico San Cayetano. Carrera 85D No. 46A-65, Bogota - Colombia
Conmutador: Tel: +57 (601) 796 5150
Linea Gratuita: (+57) 018000911119
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CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES DEL PROCESO

1.1 ASPECTOS GENERALES

En el presente documento se describen las bases técnicas, econémicas y legales, que los proponentes
interesados deben tener en cuenta para elaborar y presentar la propuesta.

Los proponentes deben estudiar la informacién contenida en la presente invitacion, anexos técnicos y
documentos publicados en el SECOP Il, en las adendas que se llegaren a producir, y a la vez deben analizar
todas las circunstancias y condiciones que puedan afectar los términos de la propuesta. Quien participa, al
suscribir la carta de presentacién de la propuesta, declara y acepta estar de acuerdo con la invitacién
publica y demés anexos del proceso y se sujeta a ellos, razon por la cual no seran de recibo reclamaciones
posteriores en este sentido.

Todas las interpretaciones, conclusiones o andlisis que efectue el proponente son de su exclusivo cargo y
no comprometen ni vinculan en modo alguno a LA UNIDAD.

La informacion contenida en este documento o proporcionada en el mismo, comunicada verbalmente o en
forma escrita por LA UNIDAD, no constituye asesoria a los proponentes para la presentacién de la
propuesta.

Seréa obligacion de los interesados en participar en el presente proceso de seleccion, obtener su propia
asesoria para todos los efectos que guarden relacién con la presentacion de la propuesta, y con la ejecucion
del contrato resultante de la presente invitacion publica.

El orden de los capitulos de la Invitacién Publica no debe ser interpretado como un grado de prelacidn entre
los mismos. Los titulos utilizados en la Invitacién Publica sirven solo para identificar textos, y no afectara la
interpretacion de estos.

Si el PROPONENTE considera que existen omisiones o contradicciones, o se tuviere duda sobre la
interpretacion, significado o alcance de cualquier parte de las condiciones o especificaciones de la Invitacion
Publica, debera pedir la aclaracién pertinente.

Para efectos del desarrollo de la presente Invitacion Publica, se entiende por dia(s) habil(es) cualquier dia
de lunes a viernes, excluyendo los dias festivos en la Republica de Colombia. En caso de que el tltimo dia
de un periodo cualquiera establecido en la Invitacién Publica fuese un dia considerado no habil, aquél se
correra al dia habil siguiente al referido en el calendario. Asi mismo se entiende por hora(s) habil(es)
cualquiera comprendida desde las 08:00 a.m. hasta las 05:00 p.m. Cuando se pretenda hacer referencia a
dia(s) calendario, asi se consignara expresamente.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, los Estudios
previos, la Invitacién Publica y deméas documentos del proceso, se publican en la plataforma del Sistema
Electronico de Contratacion Publica — SECOP I, www.colombiacompra.gov.co.

Las propuestas, comunicaciones, aclaraciones, documentos y todo lo referente al desarrollo del presente
proceso, seran en idioma castellano, salvo los folletos, catalogos y términos técnicos que se utilicen en
idioma distinto.
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1.2 COMUNICACION INTERACTIVA

En cumplimiento de lo sefialado en el articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.7.1 el Decreto
1082 de 2015 y la Ley 527 de 1999, y con el fin de facilitar y agilizar la comunicacion interactiva con los
proponentes durante el proceso de seleccion, LA UNIDAD publicara toda la informacion relativa al Proceso
de Seleccion en la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica — SECOP |l
www.colombiacompra.gov.co. En este sitio se podran consultar los documentos y demas actuaciones que
se generen durante el proceso.

1.3 SECRETARIA DE TRANSPARENCIA

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar
el hecho a la Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Republica al numero telefonico: (1)
5961304 o 5629300 ext. 3009; o a la linea 01 8000 913666; o al correo electrénico
contacto@presidencia.gov.co o al sitio de “PSQR” de la pagina web www.secretariatransparencia.gov.co;
o con radicacion de forma personal en la direccion Calle 7- No. 6-54 de la ciudad de Bogota D.C.

1.4 VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y numeral 5 del articulo 2.2.1.1.2.1.5
del Decreto 1082 de 2015, se convoca a las veedurias ciudadanas, a las diferentes asociaciones civicas,
comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comun, gremiales, universidades y centros
especializados de investigacion, para que realicen control social al presente proceso de seleccion y, de
considerarlo procedente, formulen las recomendaciones escritas que estimen necesarias para buscar la
eficiencia institucional, sefialandoles que pueden intervenir en todas las actuaciones que se realicen dentro
del presente proceso.

1.5 CORRESPONDENCIA

Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso de seleccion, se
efectuara tnicamente a través de la plataforma del SECOP II.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasion de la verificacion y evaluacion
de las propuestas, s6lo seran tenidas en cuenta aquellas que se envien y las gue se remitan Unicamente y
oportunamente a través de la plataforma del SECOP Il de acuerdo con el manual de uso expedido por
Colombia Compra Eficiente.

No obstante, solamente en los casos de indisponibilidad por fallas certificadas del SECOP I, la informacién
correspondiente se recibira en el correo electrénico contratosUARIV@unidadvictimas.gov.co.

1.6 MODIFICACIONES A LA INVITACION PUBLICA

La UNIDAD podra modificar la Invitacion Publica, mediante la expedicién de Adendas, de conformidad con
el CRONOGRAMA del proceso y acorde con lo dispuesto con el numeral 5 del articulo 30 de la Ley 80 de
1993 y en los articulos 89 de la Ley 1474 de 2011y 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

Las Adendas que se generen seran publicadas en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica — SECOP
Il, www.colombiacompra.gov.co en dias habiles y horarios laborales (entendidos éstos de lunes a viernes
de 7:00 a.m., a 7:00 p.m., de conformidad con articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015), y seran de
obligatorio cumplimiento para la preparacion de las propuestas.
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Las adendas se entenderan comunicadas por el hecho de su publicacién electronica en Sistema Electrénico
de Contratacion Publica — SECOP I, www.colombiacompra.gov.co, de conformidad con lo dispuesto en las
normas legales vigentes sobre la materia, para lo cual se reitera la obligacién de todos los proponentes,
durante todo el proceso, de consultar permanentemente las paginas del sitio de comunicacién interactiva.

Todas las adendas y avisos que publique LA UNIDAD en relacion con la Invitacion Publica y/o sus anexos
formaran parte integrante del mismo y seran publicadas en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica
— SECOP II, www.colombiacompra.gov.co.

En el caso de fallas generales o particulares del SECOP |l, durante el plazo para expedicion de adendas,
o cualquier otra etapa del proceso, se atendera el protocolo de indisponibilidad establecido por Colombia
Compra Eficiente.

1.7 MENCION SI LA CONVOCATORIA ES SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A MIPYME.

De conformidad con los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 221.24.23. Y 2.21.2.42 4. de la Subseccién 2 de la
Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, en el presente
proceso puede limitarse la convocatoria a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia,
cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas. La entidad recibira estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las
podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.

Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme,
podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones.

1.7.1. ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS

1. Las personas naturales, mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas, mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.
Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme tambien podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.
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Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada.

Solo se aceptaran las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados tnicamente por Mipyme.

Es responsabilidad del proponente, durante la etapa del proceso y hasta antes del cierre, hacer las
observaciones que estimen pertinentes debido a su conocimiento especializado del servicio a prestar.

1.8 REQUISITOS GENERALES DE LA PROPUESTA
1.8.1 SUJECION DE LA PROPUESTA A LA INVITACION PUBLICA

La propuesta debera ajustarse a todas las condiciones establecidas en la INVITACION PUBLICA Y
ADENDAS. Para tales efectos, la oferta debera referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en
estos y sujetarse a ellos.

El proponente debera expresar clara y concisamente su entendimiento de los mismos, de conformidad con
lo establecido en la Carta de Presentacion de la Propuesta. El proponente debera examinar LA INVITACION
PUBLICA y todos los documentos, formatos y anexos.

Cualquier omisién del proponente en proporcionar la informacion requerida sera de su propio riesgo y podra
generar el rechazo de su propuesta.

1.8.2 PRESENTACION DE PROPUESTAS

El Proponente debe presentar su Oferta en la plataforma del SECOP Il de acuerdo con lo establecido en
dicha seccion, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma, en virtud de los
lineamientos de la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente.

Los Proponentes plurales deben efectuar un solo registro por todos sus miembros, siguiendo las
instrucciones para el registro y la presentacion de Ofertas en el SECOP Il que disponga la Agencia Nacional
de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente.

El Proponente debe presentar su Oferta en la fecha establecida en el Cronograma y el apartado —
Configuracion — del enlace del Proceso de Contratacién, en el SECOP |I.

El Proponente registrado, debe ingresar con su usuario y contrasefia al SECOP |l y seleccionar el Proceso
de Contratacion para consultar el Proceso de Contratacion y crear su Oferta.

Para presentar Ofertas en el SECOP |l como proponente plural (Uniones temporales, consorcios o
promesas de sociedad futura), debe efectuarse su creacion en el SECOP II, por lo cual debe atenderse la
“Guia rapida para la creacion de proponentes plurales en el SECOP II' expedida por Colombia Compra
Eficiente.

El uso de los mecanismos de autenticacion del SECOP Il define la persona natural o juridica que presenta
la oferta y desarrolla las actividades relacionadas en el Proceso de Contratacion, de acuerdo con lo previsto
en los articulos 7°, 10° y 11° de la Ley 527 de 1999. En consecuencia, la oferta NO sera habilitada cuando
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el usuario mediante el cual es presentada la oferta en el SECOP I sea distinto del proponente que aparece
en los documentos soporte o anexos de la oferta.

Las Ofertas deben estar vigentes por el término de noventa (90) dias calendario, contados a partir
de la fecha de cierre establecida en el Cronograma.

ElI SECOP Il arroja un informe con la lista de los Proponentes que presentaron Oferta indicando la hora y
fecha de presentacion de las mismas.

Las propuestas seran presentadas en la Plataforma del SECOP |l de acuerdo con lo establecido en la
seccion correspondiente, la cual debe estar compuesta de un (1) sobre de la siguiente manera: Habilitante,
Técnico y Econdmico (Documentos juridicos, técnicos, y de propuesta econémica)

1.8.3 INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il PARA PRESENTAR OFERTAS

En caso de presentarse fallas generales y/o particulares en la plataforma del SECOP |l durante el plazo de
presentacion de las ofertas, La Unidad atendera lo establecido por Colombia Compra Eficiente en el
Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II.

En consecuencia, en el evento en el que el cierre del proceso se vea afectado por una falla general de la
plataforma SECOP I, la Entidad podra hacer uso de la modificacién del cronograma del proceso,
atendiendo lo establecido en el protocolo de indisponibilidad del SECOP II.

Si la Unidad no modifica el cronograma, los proveedores interesados en presentar oferta, deberan enviar
un mensaje al correo electronico contratosUARIV@unidadvictimas.gov.co, de manera inmediata a la
ocurrencia de la falla, y en todo caso antes del plazo méximo para presentar ofertas, manifestando la
imposibilidad para presentar oferta por falla en el SECOP Il, indicando si se trata de una falla general o
particular, el nimero del proceso, el nombre del usuario registrado en la plataforma SECOP II, el nombre
de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta, el NIT o nimero del documento de identificacion
del proveedor (o de sus integrantes cuando se trate de proponente plural), el nimero de ticket de la Mesa
de Servicio de Colombia Compra Eficiente (en caso de fallas particulares).

La Unidad verificara la existencia del certificado de indisponibilidad expedido por Colombia Compra
Eficiente, donde se certifique la indisponibilidad en las 4 horas previas al cierre del proceso.

Por lo anterior, La Unidad recibira las ofertas de los proveedores que previo a la fecha y hora del cierre,
remitieron el correo electrénico manifestando la imposibilidad de presentar la oferta, siempre y cuando se
verifique la existencia del correspondiente certificado de indisponibilidad expedido por Colombia compra
Eficiente. La Unidad no aceptara las ofertas correspondientes a correos electrénicos enviados después de
la fecha y hora del cierre, ni las ofertas que no cumplan con el contenido y procedimiento establecido por
La Unidad y por Colombia Compra Eficiente en el protocolo de indisponibilidad, por cuanto se entienden
presentadas fuera de término.

Las ofertas que cumplan con los requisitos sefialados anteriormente se recibiran en el correo electrénico
ContratosUARIV@unidadvictimas.gov.co, durante las 16 horas siguientes al momento previsto para el
cierre 0 el plazo maximo de presentacion de ofertas, por lo cual el (los) proveedor(es) debera(n) tener en
cuenta las recomendaciones técnicas contenidas en el Anexo del Protocolo de Indisponibilidad del SECOP
Il.

Trascurridas las 16 horas, La Unidad elaborara el acta de cierre y la publicara en el SECOP |l.

Direcciéon: Complejo logistico San Cayetano. Carrera 85D No. 46A-65, Bogota - Colombia
Conmutador: Tel: +57 (601) 796 5150
Linea Gratuita: (+57) 018000911119


mailto:contratosUARIV@unidadvictimas.gov.co
mailto:ContratosUARIV@unidadvictimas.gov.co

COLOMBIA

S, ) .
POTENCIA DE LA 3}* Unidad para

V' DA \*;) las Victimas

En caso de presentarse fallas particulares al momento de presentacion de la oferta, el(los) proveedor(es)
debera(n) seguir el procedimiento sefialado en el literal b. del numeral 6.6 del Protocolo de Indisponibilidad
del SECOP Il expedido y publicado por Colombia Compra Eficiente.

Seran de cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su propuesta
y La Unidad, en ninguin caso sera responsable de los mismos.

1.8.4 INFORMACION INEXACTA EN LA PROPUESTA

Si durante el término de evaluacion de las propuestas hasta la fecha de adjudicacién de la aceptacion de
la oferta se evidencia que existe inexactitud o inconsistencia entre la informacion, las declaraciones
presentadas por el proponente y los soportes que acrediten tales situaciones que pretendan inducir en error
a la Entidad, LA UNIDAD solicitara las aclaraciones correspondientes y en caso de que no satisfagan las
inquietudes de la administracion, se rechazara la propuesta.

Se entendera que existe inconsistencia o inexactitud en la informacion, en las declaraciones o en los
documentos soporte, cuando no coincida lo sefialado por el proponente en su propuesta y lo aportado en
los Anexos, o en los documentos que este allegue y que afecten de manera sustancial el contenido de la
misma, y su capacidad juridica, entre otras, impidiendo con ella la aplicacion del principio de seleccién
objetiva.

1.8.5 PROPUESTAS TOTALES

El proponente presentara una propuesta que contenga todos los requerimientos establecidos en los anexos
y la invitacion publica.

No se aceptaran propuestas parciales, ni alternativas, ni condicionadas, por lo tanto, el proponente debera
incluir la totalidad de los bienes y/o servicios que conlleve la total ejecucion del objeto contractual.

Por cada proponente, sea persona natural o juridica, directamente o en Consorcio 0 Unién Temporal se
recibird una sola propuesta, por lo tanto, un miembro o integrante de un proponente solamente podra
presentar para este proceso una sola propuesta individualmente o a través de cualquiera de las formas
asociativas.

1.8.6 RESERVA DE LA INFORMACION DE LAS PROPUESTAS

El articulo 74 de la Constitucion Politica dispone que ‘“toda persona tiene derecho a acceder a los
documentos publicos, salvo los casos que establece la ley”. De conformidad con la preceptiva
constitucional, los numerales 2° y 3° del articulo 24 de la Ley 80 de 1993, disponen que todas las personas
interesadas en los procesos contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos y las decisiones
que tomen las Entidades Publicas, y para ello pueden examinar los expedientes.

Porlo tanto, en caso de que el proponente considere que algin documento de su propuesta goza de reserva
legal, debera manifestarlo por escrito y soportarlo conforme a las normas que le brindan tal caracter. Esta
situacion sera manifestada en la Carta de Presentacion.
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1.8.7 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos privados otorgados en el exterior se presumiran auténticos, excepto cuando la ley lo exija
expresamente.

Los documentos publicos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en
el articulo 251 del Cédigo General del Proceso y el articulo 480 del Codigo de Comercio. Si se tratare de
documentos expedidos por autoridades de paises miembros del convenio de la Haya de 1961, se requerira
Unicamente de la apostilla.

Este requisito se hara exigible para el oferente adjudicatario, de manera que, para efectos de presentar la
propuesta, se aceptaran documentos en fotocopia simple.

Los documentos allegados junto con la oferta en idioma diferente al castellano se deberan aportar en su
lengua original junto con la traduccién oficial al castellano. De conformidad con lo indicado en la Circular
Externa Unica expedida por Colombia Compra Eficiente, “el proponente puede presentar con la oferta
documentos con una traduccion simple al castellano y entregar la traduccion oficial al castellano dentro del
plazo previsto para la subsanacion. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado.”

1.8.8 CRONOGRAMA DEL PROCESO

Presentacion de Ofertas las 11:00 am Contratacion  Pdblica -  SECOP
www.colombiacompra.gov.co

26 de septiembre de 2023 Pagina web del Sistema Electrénico de
Publicacién de la Invitacion Contratacién ~ Publica -  SECOP I
www.colombiacompra.gov.co
Publicacion de Estudios Previos 26 de septiembre de 2023 Pagina web del Sistema Electrénico de
Contratacién ~ Publica -  SECOP I
www.colombiacompra.gov.co
Presentacion de Observaciones Invitacion | 27 de septiembre de 2023
Publica y/o solicitud de limitacion de la | hasta las 17:00 horas
convocatoria a Mipyme colombianas, Pagina web del Sistema Electrénico de
conforme el art. 2.2.1.2.4.2.2 del decreto Contratacién ~ Publica -  SECOP I
1082 de 2015 modificado por el art. 5 del www.colombiacompra.gov.co
decreto 1860 de 2022
Respuesta a las observaciones a la | 02 de octubre de 2023
Invitacién Publica y/o aviso de limitacién
de la convocatoria a Mipyme colombianas, Pagina web del Sistema Electronico de
conforme el art. 2.2.1.2.4.2.2 del decreto Contratacién ~ Publica -  SECOP I
1082 de 2015 modificado por el art. 5 del www.colombiacompra.gov.co
decreto 1860 de 2022
Plazo maximo para expedir adendas 03 de octubre de 2023 hasta | Pagina web del Sistema Electronico de
las 19:00 horas Contratacién ~ Publica -  SECOP I
www.colombiacompra.gov.co
05 de octubre de 2023 hasta | Pagina web del Sistema Electronico de
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05 de octubre de 2023 hasta | Pagina web del Sistema Electrénico de
Apertura de Ofertas las 11:02 am Contratacion ~ Publica -  SECOP
www.colombiacompra.gov.co

Aprobacién de las garantias de ejecucion | siguiente a la entrega de la | Contratacion ~ Publica -  SECOP
del contrato. garantia. www.colombiacompra.gov.co

Informe de presentacién de Ofertas 05 de octubre de 2023 hasta | Pagina web del Sistema Electronico de
las 11.04 am Contratacion ~ Publica - SECOP I
www.colombiacompra.gov.co
09 de octubre de 2023 Pagina web del Sistema Electrénico de
Publicacién del Informe de Evaluacion de Contratacién ~ Publica - SECOP I
las ofertas www.colombiacompra.gov.co
Presentacion de observaciones al | 10 de octubre de 2023 hasta | Pagina web del Sistema Electrénico de
informe de verificacion y evaluacion las 17:00 horas. Contratacion ~ Pablica - SECOP I
www.colombiacompra.gov.co
Plazo  para Subsanar  requisitos | 11 de octubre de 2023 hasta | Pagina web del Sistema Electronico de
habilitantes las 12:00 horas. Contratacion  Publica - SECOP I
www.colombiacompra.gov.co
Publicacion  informe  definitvo  de | 13 de octubre de 2023 Pagina web del Sistema Electrénico de
verificacién y evaluacion. Contratacién Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co
17 de octubre de 2023 Pagina web del Sistema Electrénico de
Aceptacion de oferta Contratacion ~ Pablica - SECOP I
www.colombiacompra.gov.co
Entrega de la garantia de ejecucion del | Dentro del primer dia habil | Pagina web del Sistema Electronico de
contrato siguiente a la aceptacion de | Contratacion ~ Publica -  SECOP I
oferta. www.colombiacompra.gov.co
Dentro del dia habil | Pagina web del Sistema Electrénico de

Nota: Las modificaciones al cronograma se reflejaran directamente en la invitacion electrénica y adendas
respectivas.

1.8.9 ADENDAS

A partir de la apertura del proceso y de conformidad con el término establecido en el CRONOGRAMA,
cualquier interesado podra solicitar aclaraciones adicionales, las cuales seran resueltas por parte de LA
UNIDAD dentro del término previsto para tal efecto, atendiendo la fecha limite para la expedicién de
Adendas, si a ello hubiere lugar.

Las solicitudes de aclaracion deberan ser presentadas, mediante escrito a través de la plataforma de la
Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacidn Publica — SECOP I, www.colombiacompra.gov.co.

Ninguna aclaracion verbal podra afectar la invitacion publica y sus adendas. No se atenderan
observaciones, o solicitudes que lleguen con posterioridad a la fecha prevista en el CRONOGRAMA DEL
PROCESO para formular observaciones a la invitacién publica, ni se absolveran consultas efectuadas
telefénicamente o en forma personal.
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Vencidos los términos anteriores, LA UNIDAD no aceptara en las etapas subsiguientes del proceso
cuestionamientos sobre el contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias contenidas en la
INVITACION PUBLICA.

1.8.10 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS OFERTAS

El plazo para la presentacién de la propuesta empezara a correr a partir de la publicacion de la Invitacion
Publica en la plataforma SECOP Il y terminara en la fecha y hora establecida para el cierre la cual se
sefala en el cronograma del proceso contenido en la plataforma del SECOP 1.

1.8.11. VERIFICACION DE LA OFERTA ECONOMICA, CONDICIONES TECNICAS MINIMAS
Y DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo sefialado por el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de
2021, cerrado el proceso y dentro del término sefialado para la evaluacion de ofertas, La Unidad a través
de las personas designadas, verificara la oferta econdmica de las propuestas. Para la escogencia del
ofrecimiento mas favorable, La Unidad tendra como Unico criterio de seleccion del contratista, el menor
precio ofrecido incluido IVA (si aplica).

Una vez se determine la oferta con el precio mas bajo, que cumpla las condiciones econdmicas, se
procedera a realizar |a verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes del proponente, de las
especificaciones técnicas minimas y de los soportes del ofrecimiento, siempre que el precio se encuentre
en condiciones del mercado y satisfaga las necesidades de la entidad.

Los requisitos habilitantes, las Especificaciones Técnicas Minimas y los soportes del ofrecimiento,
Unicamente se verifican al proponente cuya oferta resulte ser el precio mas bajo en condiciones del
mercado. Asi mismo se procedera si sélo se presenta una sola oferta.

Si, realizada la verificacion de requisitos habilitantes, las Especificaciones Técnicas Minimas y los soportes
del ofrecimiento, al proponente que presento el precio mas bajo, se determina que éste no cumple con
éstos, La Unidad podra adjudicar el contrato al proponente que haya presentado la oferta econdémica con
el segundo precio mas bajo, siempre que éste cumpla con los requisitos habilitantes, las Especificaciones
Técnicas Minimas y acredite los soportes del ofrecimiento, y la oferta econémica esté en condiciones de
mercado y satisfaga las necesidades de la Entidad y asi sucesivamente.

1.8.12. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

En relacion con las propuestas econdmicas, La Unidad observara el procedimiento establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, con relacién a la propuesta de menor precio cuando se dé la
hipétesis establecida en dicha disposicion, asi mismo se dara aplicacion a lo establecido en la Guia para el
manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion emitida por Colombia Compra
eficiente.

Asi mismo, deberan explicar por escrito y en detalle su oferta, de modo que dé cuenta de la razén por la
que se establece el valor total de oferta, permitiendo a la entidad realizar un analisis completo que asegure
la sostenibilidad durante la vigencia del contrato.

El contratista deberd asumir todos los riesgos que se deriven del valor ofertado, sin perjuicio del
cumplimiento de las obligaciones que surjan del contrato, ni el menoscabo de la calidad de los bienes y/o
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servicios a contratar; circunstancia que acepta expresamente con la presentacion de su oferta total. La
Unidad no aceptara ningun reclamo proveniente de estas circunstancias y no sera causal para alegar
posteriormente un desequilibrio econdmico del contrato.

1.8.13. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, ACLARACIONES Y CORRECCIONES

De acuerdo con lo establecido en el paragrafo 1° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007 y en concordancia
con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 en el proceso de seleccion adelantado
por La Unidad se tendrén en cuenta, entre otras, las siguientes reglas:

a) Después de la diligencia de cierre sélo se aceptaran los documentos, respuestas y
aclaraciones relacionadas con las observaciones o requerimientos efectuados por la Entidad
sin que esta facultad sirva para mejorar, adicionar o completar el ofrecimiento o los factores
objeto de ponderacion y seleccion.

b) Los documentos que soportan el contenido de la propuesta o del proponente y/o las
condiciones necesarias para el adecuado cumplimiento de la prestacion del bien o servicio a
contratar, deberan ser presentados junto con la propuesta. No obstante, podran ser requeridos
por La Unidad, cuando sea necesario. Tales documentos deben dar cuenta del cumplimiento
de los requisitos, en todo caso, con anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, y siempre y cuando con ellos no se mejore, modifique o complete el ofrecimiento.

c) Cuando del andlisis integral de la oferta no se pueda establecer el cumplimiento de las
Especificaciones Técnicas Minimas del servicio a contratar, la Entidad rechazara la propuesta.

Dentro de este término, conforme lo prevé el Paragrafo 1 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, La Unidad, podra solicitar a través de la plataforma del SECOP I,
aclaraciones sobre puntos dudosos de las propuestas sin que por ello puedan los proponentes adicionarlas
o modificarlas. Igualmente podra requerir documentos para acreditar informacion precisa y detallada
contenida en las propuestas.

La Unidad se reserva la facultad de verificar toda la informacion presentada, para lo cual solicitara a las
entidades estatales y privadas la informacién que considere necesaria.

1.8.14. TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

El informe de evaluacién estara a disposicion de los oferentes en la plataforma de Colombia Compra
Eficiente SECOP |, durante el término definido en el cronograma del proceso, para que los proponentes
puedan formular observaciones a la evaluacién, de acuerdo con las disposiciones contempladas en el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 5 del Decreto 1082 de 2015.

Todas las comunicaciones deberan ser remitidas a través de la plataforma del SECOP I, en caso de
presentarse fallas en la misma, seguir el procedimiento de indisponibilidad publicado en la pagina
www.colombiacompra.gov.co.

1.8.15. ADJUDICACION - ACEPTACION DE LA OFERTA

Resueltas las observaciones y consolidado el informe final por parte de los evaluadores designados, la
adjudicacion se hara en el término establecido en el cronograma del proceso, mediante comunicacion de
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aceptacion de oferta, la cual se publicara en la plataforma electrénica SECOP II. Dicho término podra ser
prorrogado por La Unidad si o considera pertinente.

La aceptacion de la oferta deberé ser realizada por parte de quien tenga la calidad del Representante Legal
del proponente adjudicatario en la plataforma electrénica SECOP |I.

La adjudicacion se entenderé realizada con la comunicacion de aceptacion de oferta, que se publicara a
través de la plataforma electrénica SECOP |l. Con esta publicacion se entiende comunicada la aceptacion
de oferta al proponente seleccionado y a los demas proponentes.

La adjudicacion se efectuara al proponente cuya oferta resulte ser el precio mas bajo, siempre y cuando
acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos en la presente Invitacidn, asi como de las
Especificaciones Técnicas Minimas.

La Unidad podra adjudicar el proceso de seleccion cuando solo se haya presentado una oferta y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, asi como con las Especificaciones Técnicas Minimas,
siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en esta Invitacion Publica.

1.8.16. CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES

De conformidad con lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y el articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, en caso de empate en el
puntaje total de dos o més ofertas, el proponente debera aplicar las siguientes reglas de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo caso los compromisos
internacionales vigentes:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Para efectos de verificar la condicién de bienes de produccién nacional se consultara la inscripcion en el
Registro de productor de bienes nacionales (RPBN). Este es un instrumento mediante el cual el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo recopila informacién sobre la produccién de bienes existentes en el pais.

Para el caso de los servicios, se considera que es nacional si se hace a una persona natural colombiana o
residente en el pais, circunstancias que se acreditaran con la copia de la cédula de ciudadania o la visa de
residente. Para el caso de personas juridicas se considera que el servicio es nacional si es prestado por
una persona constituida en Colombia lo cual se verificara con el certificado de existencia y representacion
legal.

En los procesos en los que aplique el puntaje en el factor de Apoyo a la Industria Nacional, este criterio de
desempate se acreditara con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar
o0 de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

2.1 Para acreditar la condicion de mujeres cabeza de familia, la(s) proponente(s) debera(n)
presentar en su propuesta declaracion ante notario en la cual conste dicha condicién. La
declaracién ante notario debe ser anterior a la presentacion de la propuesta y, en caso de
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tratarse de proponente plural, antes de que se haya constituido el consorcio, unién temporal,
0 la promesa de sociedad futura.

2.2 Para el caso de la(s) mujer(es) victima(s) de violencia intrafamiliar, esta situacién debera
acreditarse con la medida de proteccién expedida por la autoridad competente, dicha medida
debe ser impartida por el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta
de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos
de violencia intrafamiliar en las comunidades indigenas. La medida de proteccion se debe
emitir a través de providencia motivada. En consecuencia, no basta la copia de la denuncia
en la Fiscalia para acreditar que es victima de violencia intrafamiliar, toda vez que se requiere
la providencia que establezca la medida de proteccidn procedente.

2.3 En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, presentara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta
por ciento (50%) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
Dicha informacién debe reposar en el correspondiente libro de accionistas, socios o
asociados del proponente. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de
las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas,
de acuerdo con lo sefialado en los subnumerales 2.1y 2.2 anteriores.

2.4 En el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los subnumerales anteriores de
este numeral.

NOTA: Para el otorgamiento del criterio de desempate, la(s) mujer(es) victima(s) de violencia intrafamiliar,
debera(n) autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, por lo cual deberan
aportar el Formato - Autorizacion de Tratamiento de Datos, debidamente diligenciado.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina estd en condicién de
discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por
la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo
menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién o desde el
momento de la constitucién de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%)
de su némina esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del tltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacién es inferior
aun (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.
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4.  Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley.

Para acreditar este requisito la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, bajo la gravedad de juramento, en el cual se relacione
el nombre, nimero de identificacion de las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores
que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito
de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en
las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afio, se
tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constituciéon de la
persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constitucién de la persona juridica, cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara mediante certificado suscrito bajo
la gravedad de juramento, el nombre, nimero de identificacién y el nimero de trabajadores vinculados que
son personas mayores no beneficiarias de la pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron
el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas
enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

Ademas, para el otorgamiento del criterio de desempate, el proponente debera aportar en su propuesta
copia de los documentos de identificacidn de los trabajadores y un certificado suscrito por cada uno de los
trabajadores, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension
de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensién.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de
personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el
numero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de
aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1)
afio, se tendrd en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacion es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.
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Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite
que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira
de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso,
debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en
los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

NOTA: Para el otorgamiento del criterio de desempate, cada una de las personas que pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, deberan autorizar de manera
previa y expresa el tratamiento de esta informacion, por lo cual deberan aportar el Formato Autorizacion
de Tratamiento de Datos, debidamente diligenciado.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion.
Para la acreditacion de este requisito, el proponente debera presentar copia del documento de identificacién
de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion y copia de alguno de los siguientes
documentos:

i) La certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz, con fecha no superior a 30 dias a la fecha de cierre del
proceso.

i) El certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de

las personas desmovilizadas en forma individual, con fecha no superior a 30 dias a la
fecha de cierre del proceso.

1) El certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion que
acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion, con
fecha no superior a 30 dias a la fecha de cierre del proceso.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, deberé aportar alguno de los certificados
relacionados en el inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de cada una de las personas
que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacién, para lo cual se entregara alguno de los certificados relacionados en el inciso
primero de este numeral, y/o personas juridicas donde méas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, y copia
de los documentos de identificacién de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

NOTA: Para el otorgamiento del criterio de desempate, cada una de las personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion, deberén autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta
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informacién, por lo cual deberan aportar el Formato - Autorizacion de Tratamiento de Datos,
debidamente diligenciado.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las siguientes
condiciones:

7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el sub numeral 2.1 del numeral 2 y/o el inciso 2 del numeral 6 de las presentes causales
de desempate; o por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo
cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un
certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida
por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion.
Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participen en la
sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este
numeral. Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

NOTA: Para el otorgamiento del criterio de desempate, las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion, deberan autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, por lo cual
deberan aportar el Formato - Autorizacion de Tratamiento de Datos, debidamente diligenciado.

8.  Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015, esto es:

La calidad de Mipymes se verificara de conformidad con la informacion contenida en el certificado de
existencia y representacion legal. En caso de que dicha informacion no conste en tal documento, es
responsabilidad del proponente acreditar la calidad referida allegando certificacion donde conste el valor
de los ingresos por actividades ordinarias al 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, o los
obtenidos durante el tiempo de su operacién, de la siguiente forma: 1. Las personas naturales mediante
certificacion expedida por estas y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil. 2. Las
personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligadas a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio o la autoridad competente.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.
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Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones
mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias 0 medianas,
se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que
sean micro, pequefias 0 medianas.

9.  Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015,
esto es:

La calidad de Mipymes se verificara de conformidad con la informacion contenida en el certificado de
existencia y representacion legal. En caso de que dicha informacion no conste en tal documento, es
responsabilidad del proponente acreditar la calidad referida allegando certificacion donde conste el valor
de los ingresos por actividades ordinarias al 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, o los
obtenidos durante el tiempo de su operacion, de la siguiente forma: 1. Las personas naturales mediante
certificacién expedida por estas y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil. 2. Las
personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligadas a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio o la autoridad competente.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que
el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacién
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que
sean micro, pequefias 0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros
o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio
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anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el representante legal
de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal
de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, entregara un certificado expedido
bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1 Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo
cual se presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese
integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa 0 asociacién mutual en los términos
del numeral 8 del presente articulo;

10.2 La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3 Ni la Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios 0 accionistas de los otros integrantes del proponente plural,
para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la
persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de
los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo
o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y
representacion legal, con fecha no mayor a 30 dia a la fecha de cierre del proceso, en el que
conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la
modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los términos del numeral
8 de las presentes causales de desempate.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

Para dicho efecto, se realizara una audiencia de manera presencial en las instalaciones de la Unidad para
la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas, cuya fecha se fijara y comunicara oportunamente, en la
cual se hara un sorteo a través del método aleatorio, conforme a lo dispuesto a continuacion:

a. Se introduciran en una balotera tantas balotas, como proponentes empatados haya.
b. Las balotas estaran numeradas sin excepcion.

Direcciéon: Complejo logistico San Cayetano. Carrera 85D No. 46A-65, Bogota - Colombia
Conmutador: Tel: +57 (601) 796 5150
Linea Gratuita: (+57) 018000911119


https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.funcionpublica.gov.co%2Feva%2Fgestornormativo%2Fnorma.php%3Fi%3D76608%230&data=05%7C01%7Cdiana.sierra%40unidadvictimas.gov.co%7Cc9ed0f714d854be0734508da763951bd%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C637952285805444123%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=qgUwlMKp%2Bzj%2FnRfPbgpKvc3%2FdmMWgVom93zjnsv7Q5o%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.funcionpublica.gov.co%2Feva%2Fgestornormativo%2Fnorma.php%3Fi%3D86982%232&data=05%7C01%7Cdiana.sierra%40unidadvictimas.gov.co%7Cc9ed0f714d854be0734508da763951bd%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C637952285805444123%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=K8ncSYB1IB3uFirqJQhpYjPfZXrLkDrSUqorkFpcrKs%3D&reserved=0

COLOMBIA

S, ) .
POTENCIA DE LA 3}* Unidad para

V' DA \*;) las Victimas

C. Los proponentes empatados escogeran, de acuerdo con el orden de presentacidn de la oferta,
una balota y resultara adjudicatario el proponente que escoja la balota con la numeracion de
menor denominacion.

NOTA 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas
por un Acuerdo Comerecial, y el proponente asi lo informe, se aplicaran los factores de desempate que sean
compatibles con los mencionados Acuerdos.

En este caso, la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas publicara un aviso mediante
mensaje publico en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica - SECOP I, en el cual se informara
la aplicacion de los factores desempate teniendo en cuenta los acuerdos comerciales aplicables al proceso
de contratacion y las ofertas que se llegaren a presentar.

NOTA 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo
pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasién
de la normativa comunitaria, se dara aplicacidn a todos los criterios de desempate previstos en el presente
numeral.

NOTA 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012,
la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las
personas en proceso de reincorporacion yl/o reintegracion y iii) la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la
informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o
reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la
intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas, para lo cual el proponente debera
presentar éstos documentos en un archivo independiente y al momento de efectuar el cargue en la
plataforma del SECOP Il debera marcar la opcién “confidencial.”

NOTA 4. El proponente deberéa adjuntar debidamente diligenciado el Formato— Factores de Desempate
1.8.17. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA

La declaratoria de desierto del proceso se hara mediante acto motivado, el cual se notificara y comunicara
a todos los proponentes, siendo procedente contra el mismo, el recurso de reposicion.

Entre otras y a titulo enunciativo, se tienen como causales de declaratoria de desierta del proceso las
siguientes:

1. Cuando no se presente propuesta alguna.

2. Cuando ninguna de las propuestas que se presenten cumplan con las condiciones
exigidas.

Cuando existan causas 0 motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.
4. Las demas contempladas en la Ley.

w
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1.8.18. CAUSALES DE RECHAZO

Una propuesta sera rechazada, cuando se encuentre en alguno de los siguientes casos:

1.

10.

11.

Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del proponente o
apoderado carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta y el interesado no
presente los documentos necesarios para acreditar que su representante o apoderado dispone
de las facultades necesarias.

Cuando para este mismo proceso se presenten varias ofertas por el mismo proponente por si
o por interpuesta persona en un Consorcio, Unién Temporal o individualmente.

Cuando los integrantes y/o porcentajes de participacion establecidos en el documento de
Constitucién del Consorcio o Unién Temporal de la(s) propuestas presentadas por
proponentes plurales no correspondan con aquellos consignados en el SECOP II.

Cuando la fecha del documento de constitucion del proponente plural o de promesa de
sociedad futura sea posterior a la fecha de presentacion de la propuesta en el SECOP II.

Cuando una persona natural tenga la calidad de socio, de dos (2) o més sociedades con
excepcion de las sociedades andnimas y las comanditas por acciones, que se presenten al
proceso de manera separada, o cuando ademas de ser socio de una sociedad oferente, se
presente como persona natural.

Cuando el proponente o su representante, 0 alguno de sus miembros o alguno de sus socios,
se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de
interés, establecidos en la Constitucidn Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474
de 2011 y en las demas disposiciones legales vigentes.

Cuando el proponente no cuente con la capacidad juridica exigida en la Invitacién Publica.

Cuando el proponente sea declarado como NO CUMPLE en alguno de los aspectos de
verificacion juridica o técnica y de verificacion de su propuesta.

Cuando se evidencie que la informacién contenida en la oferta no se ajusta a la realidad,
contenga enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que no permitan
determinar los aspectos sustanciales de la oferta o la verificacién de requisitos habilitantes de
las mismas o no se encuentren convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del
proponente.

Cuando la autorizacion del érgano social competente, en el evento de que el representante
legal de la persona juridica (proponente o integrante de un Consorcio, 0 Unién Temporal, 0
Promesa de Sociedad Futura) requiera de la misma, tenga fecha posterior al dia del cierre del
proceso de seleccidn.

Cuando el proponente aparezca reportado en el Boletin de responsables fiscales expedido por
la Contraloria General de la Republica; o en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios de
la Procuraduria General de la Nacién o aparecer reportado en la consulta en linea de
antecedentes judiciales o medidas correctivas que realiza la Unidad en la pagina de la Policia
Nacional de antecedentes judiciales, siempre y cuando, este reporte constituya causal de
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inhabilidad o incompatibilidad. Lo anterior, de acuerdo con la consulta en linea de
antecedentes que realiza la Unidad.

12. Cuando la duracién de la persona juridica proponente sea inferior a la duracion del contrato y
un afio mas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993.

13. Cuando el proponente modifique, elimine, cambie, adicione, deje de ofertar o no diligencie
totalmente la propuesta econémica.

14. La oferta presentada no podra exceder el precio techo establecidos por la entidad en el Estudio
de Mercado, o supere el precio de referencia establecido en el proceso; cuando se condicione
la oferta econdmica, o se modifique el item sefialado en el anexo oferta econdmica (cuando
aplique).

15. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea, o no sea presentada a través del
SECORP I, salvo cuando se presente un evento de indisponibilidad que lo permita.

16. Cuando no se esté al dia en el pago de los aportes parafiscales relativos a los Sistemas de
Seguridad Social Integral y Riesgos Laborales, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas
de Compensacidn Familiar, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

17. Cuando la propuesta incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de
presentacion o en cualquier otro documento, que sean contrarias a la invitacion publica o sus
anexos.

18. En los demas casos expresamente establecidos en la Invitacion Publica. No obstante, todo lo
anterior, el presente proceso de seleccién debera estar sujeto a lo dispuesto en el paragrafo 1
del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

19. Cuando la garantia de seriedad no se presente simultdneamente con la propuesta.

20. Cuando la entidad haya solicitado presentar algin documento o subsanar o aclarar alguna
informacién necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, y el proponente no
aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones sefialados, y esto le impida
cumplir con un requisito minimo.

1.8.19 EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

En el evento que el proponente favorecido con la adjudicacién no suscriba el contrato correspondiente en
el término establecido, quedara a favor de LA UNIDAD, en calidad de sancién, el valor del deposito o
garantia constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de los citados depésitos
o garantia (Art. 30, numeral 12, Ley 80 de 1993).

Direcciéon: Complejo logistico San Cayetano. Carrera 85D No. 46A-65, Bogota - Colombia
Conmutador: Tel: +57 (601) 796 5150
Linea Gratuita: (+57) 018000911119



COLOMBIA

POTENCIA DE LA \%‘ Unidad para

V'D a L las Victimas

CAPITULO 2 - ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS

2.1 CONDICIONES DE LA CONTRATACION

2.1.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.
Prestar el servicio de mantenimiento preventivo, correctivo, suministro de repuestos y alistamiento general
a todo costo con mano de obra para el vehiculo FAW H7, cilindraje 2.993, modelo 2013 de placas OBI-290"

de propiedad de la Unidad para la Atencion y Reparacidn integral a las Victimas.

2.1.2 CLASIFICACION UNSPSC DEL OBJETO A CONTRATAR

Las actividades a desarrollar objeto del presente proceso de seleccion estan identificadas en el clasificador

de bienes y servicios UNSPSC, los cuales corresponden a los siguientes codigos:

CLASIFICACION

UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE
78 - Servicios de nlgr;tgr?irn\:lizlr?tg% 15 -Servicios de
7818500 transporte, \ mantenimiento o
. reparaciones de . ;
almacenaje y correo reparaciones de vehiculos
transportes

2.1.3 ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO

Las especificaciones técnicas de los servicios requeridos se describen en el documento Anexo
Especificaciones Técnicas.

2.1.4 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.1.4.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, asi como con las obligaciones contenidas
en el anexo de especificaciones técnicas y demés documentos del proceso.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud, pension,
sistema general de riesgos laborales y aportes parafiscales, cuando haya lugar a ello, y
presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 2003, la Ley 1562 de 2012, el decreto 723
de 2013 y deméas normas que regulen la materia.

Cumplir con los requisitos legales ambientales aplicables a su actividad, otros relacionados de
conformidad con las actividades a desarrollar segun el objeto del contrato y con los
lineamientos establecidos dentro del Sistema de Gestién Ambiental de la Unidad, si a ello
hubiere lugar.

Cumplir con la legislacién vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo, entre otras la Ley 1562
de 2012 y el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo 1072 de 2015, Decreto 723 de
2013, Resolucion 0312 de 2019, Circular 0071 de 2020 de conformidad con las actividades a
desarrollar segun el objeto del contrato. El contratista debera hacer entrega de la ultima
autoevaluacion del SG-SST, junto con la presentacién de la propuesta. Cuando aplique.
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Proporcionar todos los elementos de proteccion personal a los trabajadores, de acuerdo con
los riesgos asociados de cada actividad.

Presentar oportunamente al supervisor del contrato, las facturas, los soportes
correspondientes y deméas documentos necesarios, para los pagos, acreditando el pago de
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, asi como la certificacion del
supervisor sobre el servicio prestado a satisfaccion.

Reportar cualquier novedad o anomalia que se presente dentro de la ejecucion del contrato al
encargado de la supervision de este.

Atender en debida forma los reclamos que presente la Unidad a través del supervisor del
contrato, y adoptar las medidas preventivas y correctivas de manera inmediata.

Presentar y sustentar oportunamente a la Unidad y/o a los Organismos de Control, la
informacion detallada y precisa sobre la ejecucion del Contrato, cuando asi se requiera por la
supervision del contrato.

Responder ante las autoridades competentes por sus actos u omisiones durante el plazo de
ejecucion del contrato, cuando en ellos se causen dafios o perjuicios a la administracion o a
terceros.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual, observando en
todo caso las disposiciones legales al respecto.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos
que durante el desarrollo del contrato le imparta la Unidad, a través del supervisor del contrato.
Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucidén del contrato, evitando dilaciones
injustificadas o acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con
el fin de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a
la Unidad y a las demas autoridades competentes, a fin de que adopten las medidas y
correctivos que fueren necesarios.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le
sean imputables al contratista 0 a sus colaboradores.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

Dar cumplimiento a las politicas y lineamientos de Seguridad de la Informacidn previstas en la
Ley 1266 de 2008 Ley Habeas Data y en la Ley 1712 de 2014.

Dar cumplimiento a la Ley 1581 de 2012, relacionada con la proteccion de los datos personales
que se obtengan en la ejecucion del contrato. Cuando aplique.

Cumplir con la adecuada entrega de la documentacién de acuerdo con lo dispuesto en las
especificaciones técnicas indicadas por el Grupo de Gestién Administrativa y Documental de
la Entidad, Ley 594 de 2000, Ley 1712 de 2014 y el Protocolo de Gestion Documental de los
Archivos referidos a las Graves y Manifiestas Violaciones a los Derechos Humanos e
Infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas con ocasidn del conflicto armado
interno y demas cuando este aplique.

Garantizar la disposicion de los residuos sélidos convencionales y peligrosos generados por
la ejecucion del contrato, de acuerdo con la Ley 1672 de 2013 Art. 6, Decreto 1077 de 2015
titulo 2, Decreto 596 del 2016 seccion 4, Decreto 1076 del 2015 titulo 6, Decreto 284 del 2018,
los programas posconsumo Y lo dispuesto por la normatividad Municipal o distrital y en los
procedimientos e instructivos establecidos dentro del Sistema de Gestion Ambiental de LA
UNIDAD, para evidenciar cumplimiento de la normatividad ambiental nacional vigente para el
manejo y disposicion final de los residuos solidos convencionales y peligrosos, en especial los
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Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE’s) y residuos de demolicion y
construccion que se generen durante las actividades contractuales.

20. Realizar la Identificacion, evaluacion y control de los aspectos ambientales significativos
asociados a las actividades, productos y servicios desarrollados y a los posibles impactos
ambientales asociados desde la perspectiva de ciclo de vida bajo el marco del presente objeto
contractual.

21. Garantizar que todo el personal del contratista que preste sus servicios para la ejecucion del
contrato se encuentre vinculado contractualmente con éste y afiliado al Sistema de Seguridad
Social Integral de acuerdo con la normatividad vigente que regule la materia. Cuando a ello
hubiere lugar.

22. Asumir o pagar segun corresponda, todos los impuestos, tasas y contribuciones que se
generen debido al desarrollo de todas las actividades requeridas en la ejecucion contrato, sin
cargo alguno a la Unidad.

23. Cumplir las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de
las exigencias legales.

NOTA: CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION. El Contratista se compromete a mantener la
confidencialidad de toda aquella informacién reservada y legalmente protegida, a la que tenga
acceso por ocasion de la celebracidn y ejecucion del contrato. En consecuencia, indemnizara
todos los perjuicios que sean causados por la divulgacion, uso indebido o no autorizado,
aprovechamiento a favor propio o de terceros de la citada informacién, salvo que se trate de los
siguientes eventos: a) Que exista previa autorizacion por escrito del Representante Legal de la
Unidad o las personas responsables de la informacion. b) Que la revelacion y/o divulgacion de la
informacion se haga en desarrollo de orden de autoridad competente en ejercicio de sus funciones
legales. c) Que la revelacion, divulgacion y/o empleo de la informacién se haga en desarrollo y
cumplimiento del contrato.

Toda informacién que llegue a estar en posesion o en conocimiento del Contratista sera
considerada de caracter estrictamente confidencial y es de propiedad de la Unidad para la
Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. Ningun dato personal o cualquier tipo de informacién
obtenida o generada en el marco del contrato podré ser comunicada a terceros sin la autorizacion
previa y por escrito por parte de la Entidad.

El Contratista debe acatar y cumplir las politicas y lineamientos de Seguridad y Privacidad de la
Informacion definidas por la Entidad, en el caso que recopile, reciba, utilice, transfiera o almacene
cualquier tipo de informacion generada u obtenida en el ejercicio de las obligaciones derivadas del
presente contrato. Las obligaciones prescritas relacionadas con la confidencialidad de la
Informacién seguiran vigentes tras el vencimiento del plazo establecido en el presente contrato.

2.1.4.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
En desarrollo del objeto, el CONTRATISTA adquirira con la entidad, las siguientes obligaciones especificas:

1. Cumplir con los plazos acordados para la prestacién del servicio.
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2. Garantizar que los trabajos realizados al vehiculo de la Unidad cuenten con una garantia
no menor a tres (3) meses.

3. Estar en disposicion de recibir el vehiculo para su respectivo mantenimiento preventivo,
correctivo y alistamiento general, a mas tardar dos (2) horas después de haberse realizado
el requerimiento por parte de la Unidad.

4. Entregar a la Unidad el diagnostico del vehiculo en un tiempo maximo de respuesta de
veinticuatro (24) horas de haber recibido el vehiculo en el taller.

5. Utilizar repuestos nuevos y originales durante el mantenimiento preventivo y correctivo del
vehiculo. La Unidad; aceptara repuestos homologados siempre y cuando la Unidad
apruebe previamente la utilizacion de los mismos.

6. El contratista no podra usar repuestos refaccionados, de segunda o re-manufacturados
para el desarrollo o ejecucion del contrato.

7. Certificar la garantia de cambio de piezas, repuestos y/o su mantenimiento cuando estas
no cumplan con las especificaciones técnicas y de calidad.

8. Emplear mano de obra idénea, cualificada, capacitada y certificada por el fabricante o sus
representantes de la marca en Colombia, para la realizacion del mantenimiento preventivo
y correctivo.

9. Adelantar y prestar los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo suministro de
repuestos y alistamiento general del vehiculo en el taller de mecanica automotriz del
contratista. En caso de requerirse algun equipo de alta tecnologia y/o la utilizacién de otro
taller por la complejidad del mantenimiento, el contratista podré recurrir a otro centro de
mayor tecnologia, bajo su responsabilidad y costo, con previa autorizacion del supervisor
del contrato.

10. El contratista debera contar con areas adecuadas y dotadas con los equipos iddneos y
necesarios para la realizacion de los diagndsticos, reparaciones y/o mantenimientos del
vehiculo. Ademas, el Contratista debera contar con las medidas de seguridad y proteccion,
tanto para el personal como para el bien objeto del presente contrato.

2.1.4.3 OBLIGACIONES DE LA UNIDAD

En desarrollo del Contrato son obligaciones de LA UNIDAD, las siguientes:

1.

2.

oo

Verificar el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas por la Unidad para la Atencion
y Reparacion Integral a las Victimas y ofrecidas por el proponente.

Verificar que los bienes y/o servicios adquiridos cumplan con lo requerido por la UNIDAD y las
disposiciones legales vigentes, relacionadas con el objeto de contratacion.

Suministrar la informacion y documentos necesarios que requiera el CONTRATISTA para el
cabal cumplimiento del objeto del contrato.

Pagar al contratista, de conformidad con la forma de pago estipulada en los documentos que
forman parte del presente proceso de contratacion.

Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna del objeto contractual.

Designar el supervisor del contrato.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato que sean indispensables para cumplir
con el objeto contractual.
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2.1.5 VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato sera hasta por la suma de OCHO MILLONES PESOS MCTE ($8.000.000.),
el cual debera incluir IVA y todos los costos directos e indirectos, los impuestos, tasas,
contribuciones y demas costos a que hubiere lugar y que se deriven de la ejecucion del contrato,
de conformidad con la propuesta econdémica presentada.

NOTA: El contrato se celebrara por el valor del presupuesto oficial y su ejecucion se realizara por
monto agotable atendiendo los precios fijos unitarios establecidos por la entidad.

Para soportar el presente proceso de seleccion, la entidad cuenta para el afio 2023 con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal que se relaciona a continuacion:

Numero: 117623
A-02-02-02-008-007 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Rubro REPARACION E INSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS DE
CONSTRUCCION)

Descripcion IADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 2023-03-01

Valor CDP $8.000.000

Valor estimado del $3.000.000

contrato

2.1.6 ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 4 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 del 2015, se
deja constancia de las actividades realizadas para determinar el presupuesto oficial del presente proceso
de contratacion, todo lo cual se encuentra detallado en el estudio de mercado.

2.1.7 FORMA DE PAGO

La Unidad para las Victimas pagara mensualmente al contratista por los servicios y repuestos efectivamente
prestados a la entidad, previa verificacion por parte del supervisor y de conformidad con el recibo a
satisfaccion de los mismo y previa aceptacién de la factura, informe de supervision, soportes y demas
requisitos establecidos en el contrato.

La factura debe contener la relacion de los bienes suministrados con descripcion, cantidades, valor unitario,
subtotal, el IVA y el valor total.

La Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas realizara el pago dentro de los sesenta
(60) dias calendarios siguientes a la radicacién de la factura o cuenta de cobro y demés soportes, previa
aprobacidn por parte del supervisor designado con los documentos requeridos para ello.

El contrato se celebrara por el valor del presupuesto oficial y su ejecucion se realizara por monto agotable
atendiendo los precios fijos unitarios establecidos por la entidad.
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REQUISITOS PARA EL PAGO
Para el pago se requiere de la presentacién de los siguientes documentos:

a) Presentacion de Factura electronica detallada o documento equivalente en original debidamente
firmado, junto con el anexo que discrimine los bienes y/o servicios recibidos, que cumpla con todos los
requisitos de ley, la cual debe ser elaborada a nombre del contratista y debera contener:

Nombres y apellidos completos con el nimero de identificacion del beneficiario.

Direccidn, ciudad, y teléfonos, del contratista.

Detalle de los bienes y/o servicios facturados

Régimen al que pertenece el proponente seleccionado (responsable o no del IVA).

Indicar si es gran contribuyente, auto retenedor, régimen simple, entidad publica, régimen
especial.

O 0O O O O

b) Formato para el tramite de pago de convenio o proveedores expedida por el supervisor del contrato.

¢) Certificacién expedida por Contador Publico o por el Revisor Fiscal segun sea el caso, donde certifique
que se encuentra al dia con el pago de sus obligaciones a los sistemas de Salud, Pension, Riesgos
Laborales y Parafiscales, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007 y el articulo 135 de la Ley 1753 de 2015, anexando copia de la tarjeta profesional
del contador y certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores.

d) Actade recibo a satisfaccién por parte del supervisor del contrato con la factura e informe de los bienes
ylo servicios prestados efectivamente.

e) Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la presentacion y
cumplimiento de las obligaciones generales y especificas detalladas en el Informe de actividades
ejecutadas en el formato establecido por LA UNIDAD.

2.1.8.1 GENERALIDADES PARA TODOS LOS PAGOS:

Nota 1: Los pagos se efectuaran, a méas tardar, dentro de los sesenta (60) dias calendario siguiente a la
aceptacion de la factura por parte de la entidad y de acuerdo con la disponibilidad del Programa Anual de
Caja (PAC) asignado a la entidad por el Tesoro Nacional. En caso de tratarse de Sociedades consideradas
como grandes empresas, los pagos se realizaran dentro de los Ciento Veinte (120) dias calendario, lo
anterior de acuerdo con lo establecido en el Paragrafo 1 del Articulo 3 de la Ley 2024 de 2020.Los
procedimientos y el término de aceptacion de la factura deberan estar incluido dentro del términos de los
60 dias o0 120 dias segun el caso, sefialados para los Pagos.

Cuando la entidad haga requerimientos al contratista para que subsane, aclare o complemente la factura o
los demas documentos que deben acompafarla, el término para el pago se interrumpira, reanudandose
desde que el contratista presente la subsanacion, correccion o aclaracién respectiva, lo anterior, de
conformidad con lo establecido en el articulo 11 de la Ley 2024 de 2020.

Nota 2: LA UNIDAD PARA LAS VICTIMAS debera respetar el orden de turno de que trata el numeral 10
del articulo 4 de la ley 80 de 1993 adicionando por el articulo 19 de la ley 1150 de 2007.
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Nota 3: El CONTRATISTA con la suscripcion del contrato, acepta que en el evento en que el valor total a
pagar tenga centavos, éstos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma
es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el contrato.

Nota 4: EL CONTRATISTA no podra condicionar el normal desarrollo de la ejecucién, ni el pago de los
honorarios, salarios, prestaciones sociales, y demas conceptos que debe pagar al personal que presta el
servicio, a los pagos pactados con la Entidad.

El pago al contratista depende de la oportunidad y calidad en la presentacién de los documentos e
informacion sefialados. Por tanto, debera tener en cuenta que la presentacién deficiente y/o tardia podra
conllevar a una demora en el pago. Por esta falta, la Entidad no asumira responsabilidad, ni obligaciones
adicionales a las descritas en el presente documento y en todos los casos informara de manera oportuna
al Contratista y a la instancia que se requiera.

Nota 5: IMPUESTOS Y DEDUCCIONES: El contratista pagara todos los impuestos, derechos, tasas y
similares que se deriven del contrato, y, por lo tanto, la omisién en el pago serd de su absoluta
responsabilidad

Nota 6: Facturacion electrénica, Es obligatoria la presentacion de la factura electrénica validada
previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados,
conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con
lo dispuesto en la Resolucién No, 000042 del 5 de mayo de2020 y sus modificaciones, asi como en los
lineamientos impartidos por La Unidad de Victimas, La factura debe contener los elementos requeridos para
la presentacion de la cuenta de cobro y la certificacion de revisor fiscal. Asi mismo el contratista previo a
la presentacion de la factura debera realizar el tramite de cargue de la misma en el aplicativo establecido
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para tal fin; sin este requisito el pago no podré ser efectuado.

2.1.9 LUGAR DE EJECUCION
El lugar de ejecucién del contrato seréa la ciudad de Bogota, DC.

2.1.10 PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucidn del contrato sera hasta el 15 de diciembre de 2023, contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, esto es, suscripcién del contrato, expedicién del

Registro Presupuestal y la aprobacién de las garantias requeridas o hasta agotar los recursos, lo primero
que suceda.

2.1.11 SUPERVISION

La supervision del contrato estara a cargo del Jefe del Grupo de Gestion Administrativa y Documental, o
quien haga sus veces o0 quien designe la Secretaria General de LA UNIDAD.

Las funciones que ejercera seran las establecidas en el articulo 4 y el numeral 1° del articulo 26 de la Ley
80 de 1993 y los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el manual de contratacion vigente de la entidad
y el manual de supervision vigente de la entidad, sobre el particular se describen algunas:

a) Vigilar el cumplimiento de las obligaciones y compromisos del contrato, de conformidad con la Ley
1474 de 2011, el manual de contratacion y el Manual de Supervision en Interventoria de la entidad y
las demés normas aplicables a la materia.
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b) Efectuar seguimiento permanente al desarrollo del contrato.

c) Coordinar con el Contratista la programacion del desarrollo del objeto contractual.

d) Realizar seguimiento y brindar apoyo conceptual y técnico en el desarrollo del trabajo.

e) Impartir las instrucciones y solicitudes necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

f) Para el pago del contrato, realizar un informe de supervisiéon y remitilo al Grupo de Gestidn

Documental de la Unidad, de conformidad con los lineamientos de la entidad.
) Informar oportunamente cualquier anomalia o conflicto.
h) Ejecutar las demas actividades inherentes al ejercicio de la supervisién de contratos de conformidad
con la legislacion nacional vigente.

NOTA: El (la) Secretario (a) General podra cambiar el supervisor designado, informando al respecto al
contratista, sin que sea necesaria efectuar una modificacion contractual.

2112 GARANTIAS CUANDO SON EXIGIDAS

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.7 del
Decreto 1082 de 2015, se considera pertinente la constitucion del amparo de cumplimiento a cargo del
contratista, que garantice el mismo, a favor de LA UNIDAD, con ocasién de la celebracion y ejecucion de
la aceptacion de la oferta, a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo sefialados en
el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 con los siguientes amparos:

SOBRE EL
RIESGO PORCENTAJE VALOR VIGENCIA
El plazo de ejecucion del contrato y seis (6)
Cumplimiento 10% meses mas contados a partir de la suscripcion
del contrato.
10% El plazo de ejecucién del contrato y seis (6)
Calidad del servicio ofrecido Del meses mas, contados a partir de la suscripcién
. presupuesto . de! lcontrato .
Calidad y Correcto oficial El plazo de ejecucion del contrato y seis (6)
Funcionamiento de los 10% meses mas, contados a partir de la suscripcion
Bienes del contrato
Pago de salarios y 59, Igual al plazo de ejecucion y tres (3) afios mas
prestaciones sociales. ° contado a partir de la suscripcién del contrato.

2.1.13 LOS RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, LA FORMA DE MITIGARLOS Y LA
ASIGNACION DEL RIESGO ENTRE LAS PARTES CONTRATANTES

La Unidad para las Victimas de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y del
articulo 2.2.1.1.13.1., 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.3 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2. Del Decreto 1082
de 2015 y con base en el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los procesos de
contratacion de la siguiente forma.

Este punto indica los riesgos que pueden llegar a presentarse, identificar, evaluar y tratar los eventos
adversos que pueden afectar el contrato, desde la etapa de planeacién hasta la terminacion del plazo,
liquidacion del contrato,

vencimiento de las garantias de calidad o la disposicidn final del bien, para lo cual se utilizd la metodologia
de valoracion de riesgos contenida en el Manual para Identificacion y Cobertura del Riesgo de Colombia
Compra Eficiente. El cual se puede consultar en la siguiente direccion electronica link:
https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias - Version M-ICR-01.
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El orden de prioridad fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de ocurrencia
(raro, improbable, posible, probable, casi cierto) y su impacto (insignificante, menor, moderado, mayor,
catastrofico) dichos riesgos fueron catalogados y clasificados teniendo en cuenta su calificacion en la
siguiente tabla, también es de tenerse en cuenta prioridad de tratamiento y control de riesgo asi:

CATEGORIA DEL RIESGO

A continuacién, se identifican y describen los riesgos segun el tipo y la etapa del Proceso de Contratacion
en la que ocurre; posteriormente se evalUan los riesgos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad
de ocurrencia; y finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes
y el contexto de los mismos.

Tabla 19 - Matriz de Riesgos

Numérica Higtarica

Puede ocurrr. pero sblo

1en 10.000 - .
en dreunstancizs Raro

100.000

Podria ocurir, pare

1 1.000 - 10.000
=" dudoso

Podria ocurmir en
1en100-1.000 ‘cualquier momente Posible
futuro

1 en 10- 100 Probablemente gcumird | Probable

5E BSPEra que ocurma
>1en 10 &n la mayoria de
circunstancias

Casi Cierto | 5

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

El orden de prioridad fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de ocurrencia
(raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y su impacto (insignificante; menor; moderado; mayor;
catastrofico). Los riesgos fueron clasificados teniendo cuenta su calificacion en la siguiente tabla:

Tabla 20- Prioridad de Tratamiento y Control del Riesgo

Faetor de escogencia y calificacién

Rigsgo > 7 Rieego Extremo: Se requiere un plan de accidn detallado

fi <= Riesgo == 7 Riesgo Alto: Se necesita una atencidn mayor de la administracion
Rigsgo = 5 Riesgo Medio: Especificar responsabilidad de la adminisiracion
Riesgo < & Riesgo Bajo: Administrar por procedimientos de rutina

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
2.1.13.1 MATRIZ DE RIESGOS

En este punto se sefiala los riesgos que pueden llegar a presentarse, para lo cual se utilizé la metodologia
de valoracién de riesgos contenida en el Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo de Colombia
Compra Eficiente. El cual se puede consultar en la siguiente direccion electrénica link
http://www.colombiacompra.gov.co/es/manuales.
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2.1.14 LIQUIDACION DEL CONTRATO

Sera de conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 32 de la Ley 1150
de 2007, y modificado por el articulo 217 del Decreto 0019 de 2012.

2.15 DOCUMENTOS DEL CONTRATO
Los siguientes son los documentos del contrato y a él se consideran incorporados:

Los documentos previos junto con sus Anexos.

La Invitacién Publica, juntos con sus Anexos y formatos.

Las Adendas expedidas por la UNIDAD.

La propuesta en todas sus partes.

Las demas actas y documentos correspondientes a la ejecucion contractual.

arw R

En caso de discrepancias entre los documentos del contrato se atendera a lo dispuesto en ellos en el
siguiente orden: El estudio previo, la Invitacién Publica junto con sus Formatos, anexos y adendas, la
propuesta presentada por el contratista, y la aceptacién de oferta
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CAPITULO 3

REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA.

Podran participar en el proceso de seleccion las personas naturales y juridicas, legalmente capaces para
obligarse, nacionales o extranjeras, en forma individual o asociadas en la modalidad de consorcio, unidn
temporal o promesa de sociedad futura, por si mismas o mediante apoderado facultado para presentar la
correspondiente propuesta, celebrar y ejecutar el respectivo contrato, no incursas en las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitucidn Politica y en la ley, ni en conflictos de
interés, para celebrar contratos con las entidades estatales.

La capacidad juridica comprende ademas de la capacidad legal para obligarse, en los términos de las
disposiciones de los articulos 1503 del Cédigo Civil y 99 del Codigo de Comercio el cumplimiento de los
siguientes requisitos de orden legal:

i.  Manifestacién expresa, clara e irrevocable de presentar oferta o propuesta.

ii. Estar al dia, de conformidad con las disposiciones del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, con las
obligaciones para con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y con el pago de los
aportes a las cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF.

iii.  Garantizar los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

iv.  No encontrarse reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la
Republica (articulo 60 de la Ley 610 de 2000).

v.  No presentar antecedentes disciplinarios vigentes que impidan participar en el proceso de
seleccion y celebrar el contrato correspondiente.

vi.  No registrar antecedentes judiciales que impidan participar en el proceso de contratacién y
celebrar el contrato correspondiente.

vii.  No encontrarse reportados en el Registro Nacional de Medidas Correctivas -RNMC (articulos 180
a 184 de la Ley 1801 de 2016)

31 CONDICIONES PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA Y MODO DE ACREDITARLAS

3.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (formato)

La propuesta debe incorporar la carta de presentacion firmada por el proponente o por su representante
legal o por su apoderado constituido de acuerdo con las formalidades establecidas en los articulos 74 y
siguientes del Codigo General del Proceso (Ley 1564 de 2012); en este ultimo caso, la propuesta debe
incluir, también, el original del poder presentado personalmente ante notario, en el cual se especifiquen las
facultades del apoderado para presentar la propuesta y/o participar en el proceso de seleccion y/o suscribir
el contrato en caso de resultar seleccionado.

En la carta de presentacién el proponente debe manifestar expresamente, conforme al modelo adjunto
Anexo No. 2 Carta de Presentacién de la Propuesta:

i) Su nombre o razén social, direccién, numero telefonico, nimero de fax y su direccién
electrénica,

ii) Su voluntad de participar en la Invitacién Publica,

i) Su conocimiento de las reglas del proceso de contratacion, de las condiciones del

respectivo contrato y su conformidad con unas y otras,
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V) Bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la sola presentacion de la
oferta, que no se encuentra incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad, ni en
ninguna prohibicién, establecida en la Constitucion Politica y en la ley, ni, tampoco, en
algun conflicto de interés.

La presentacion y firma de la carta (Anexo 2) no implica el cumplimiento de los requisitos y condiciones
establecidos en la invitacion del proceso de seleccion, en sus anexos y en la demas informacién relacionada
con el proceso de contratacion, ni supone el ofrecimiento de unos y otros; no obstante, permite presumir su
aceptacion y conocimiento.

3.1.2. EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE LAS PERSONAS JURIDICAS

3.1.2.1 PERSONAS JURIDICAS CIVILES O COMERCIALES, NACIONALES O EXTRANJERAS CON
SUCURSAL EN COLOMBIA DEBEN PRESENTAR:

a) Certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, dentro de los treinta (30) dias calendario a la fecha de cierre del proceso de seleccion,
mediante el cual acrediten:

La existencia y representacion legal de la persona juridica;

Las facultades del representante legal para presentar la propuesta individualmente o como

integrante de un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura (segun sea el caso) y

para la suscripcion del contrato;

3. Que el objeto social principal o complementario permite a la persona juridica la celebracion y
ejecucion del contrato objeto del proceso de contratacion.

4. Que la constitucion de la persona juridica es anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccién

y que el término de su duracién es, por lo menos, igual al plazo del futuro contrato y un (1) afio

mas.

N —

b) Si el representante legal de la persona juridica nacional o de la sucursal en Colombia tiene
limitaciones estatutarias para presentar la propuesta o para participar en cualquier otro acto del
proceso de contratacion y/o suscribir el contrato en caso de resultar adjudicatario, debe presentar
simultaneamente con la propuesta copia o extracto del acta en la que conste la respectiva
autorizacidn del 6rgano social correspondiente.

c) Siel proponente es una entidad sin animo de lucro, debe presentar, el documento de existencia y
representacion legal correspondiente expedido por la entidad competente.

Las personas juridicas integrantes de un consorcio union temporal o promesa de sociedad futura deben
acreditar individualmente los requisitos de que trata este numeral.

En el evento en que el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio

se remita a los estatutos de la persona juridica, para establecer las facultades de su representante legal, el
proponente debe anexar copia de dichos estatutos.

3.1.2.2 PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA:

Para los efectos previstos en este numeral, son personas juridicas extranjeras aquellas que no se hayan
constituido de acuerdo con la legislacion colombiana y que tengan su domicilio principal en el exterior.
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Las propuestas de los proponentes extranjeros o conformados con personas juridicas extranjeras se
someteran a la legislacion colombiana, sin perjuicio de lo cual deben acreditar su existencia y
representacion legal de acuerdo con las normas de su pais de origen; para ese efecto deben aportar, junto
con su propuesta y en los términos del articulo 177 del Codigo General del Proceso (Ley 1564 de 2012),
copia de la ley que disponga en su respectivo pais el modo de acreditar la existencia, representacion legal
y objeto de las personas juridicas constituidas en ese pais y demostrar esas circunstancias conforme
aquella.

En el evento en que, de acuerdo con las normas que rijan la materia en el pais del domicilio del proponente
o de su integrante, no hubiere autoridad competente que expida el documento o certificacion sobre su
existencia, objeto y representacion legal, aquel debe aportar certificacion expedida por el consul del
respectivo pais en Colombia o por el consul de Colombia en ese pais que asi lo declare y, en este mismo
caso, aportara declaracion juramentada quien tenga facultades y capacidad para vincular y representar a
la sociedad en la que conste la existencia, objeto y representacidn legal de la respectiva persona juridica.

En todo caso, el documento idéneo debe ser expedido dentro de los treinta dias (30) calendario anterior a
la fecha de cierre del proceso de seleccion y demostrar:

a. Que el objeto social principal o complementario permite a la persona juridica la celebracion y
ejecucion del contrato objeto del proceso de contratacion.

b. Que su constitucion es anterior a la fecha de cierre de la licitacién y que el término de su duracion
es, por lo menos, igual al plazo del futuro contrato y un (1) afio mas.

c. Que el representante legal esté facultado para presentar la propuesta, individualmente o como
integrante de un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura (segun sea el caso),
para suscribir el contrato y para representarla judicial o extrajudicialmente.

d. Si el representante legal tiene limitaciones estatutarias para presentar la propuesta o para
participar en cualquier otro acto del proceso de contratacién y/o suscribir el contrato en caso de
resultar adjudicatario, deben presentar, simultineamente con la propuesta, la autorizacién
correspondiente.

Las personas juridicas extranjeras integrantes de un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura deben acreditar individualmente los requisitos de que trata este numeral.

En el evento en que el certificado o documento mediante el cual las personas juridicas extranjeras
pretendan demostrar su existencia y representacion legal remita a sus estatutos, para establecer las
facultades de su representante legal, aquellas deben aportar, junto con la propuesta, copia de dichos
estatutos.
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De conformidad con las disposiciones de los articulos 471 y 472 del Cddigo de Comercio colombiano, el
proponente extranjero o sus integrantes que resulten adjudicatarios del contrato objeto de esta convocatoria
deben acreditar, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la notificacion de la adjudicacién, la
constitucién de la respectiva sucursal en Colombia, mediante la presentacién del correspondiente
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio del lugar elegido para
su domicilio en este pais. El contrato derivado del proceso de contratacion no podra suscribirse sin que se
haya aportado la prueba de la constitucién de la sucursal.

El adjudicatario no podra alegar justa causa para no suscribir el contrato en el plazo fijado para ese efecto
en la invitacién publica del proceso de contratacién, sustentada en la demora en los trdmites de la
constitucién de su sucursal o, tratdndose de consorcios, uniones temporales o promesas de sociedades
futuras, de la de sus integrantes o socios.

3.1.2.3 PERSONAS NATURALES CON REGISTRO MERCANTIL

Deberan presentar un Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio principal en donde conste que se encuentran inscrita y en el que se pueda
evidenciar la posibilidad de adelantar el objeto a contratar, o su documento equivalente en caso de ser
personal natural extranjera.

Este certificado debe ser expedido dentro de los treinta dias (30) calendarios anteriores a la fecha de cierre
del proceso de seleccion.

3.1.3 DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O DE LA UNION TEMPORAL.

Los consorcios y las uniones temporales deben presentar, junto con su propuesta, el documento de
constitucién de la correspondiente forma asociativa, suscrito por todos sus integrantes y acompafiado de
los soportes que acrediten que quienes lo suscriben tienen la representacion y capacidad necesarias para
constituir la forma asociativa (certificados de existencia y representacion legal expedidos por el organismo
o0 autoridad competente, actas de junta directiva, poderes, etc.), de acuerdo con el modelo suministrado y
en la respectiva invitacion publica. Formato “Modelo Documento de Constitucion de Consorcio o Unién
Temporal” en el cual conste, por lo menos, la siguiente informacion:

a) ldentificacion de cada uno de los constituyentes de la forma asociativa: nombre o razén social,
tipo y numero del documento de identidad y domicilio.

b) La modalidad de asociacion, es decir, si la participacién de los proponentes es a titulo de
consorcio o unién temporal y, en este Ultimo caso, deben indicar los términos, porcentaje
y extension de la participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en la ejecucion
del contrato, los cuales no podran modificar, ni ceder, durante el proceso de contratacion, pero
son susceptibles de variacién durante la ejecucidn del futuro contrato, previa autorizacion escrita
de la Unidad, en los casos previstos en la ley.

En el evento en que los constituyentes de la forma asociativa no indiquen claramente si se trata de un
consorcio 0 de una union temporal, la Unidad entendera que, para todos los efectos, se trata de un
CONSOrcio.

c) El objeto del consorcio, unién temporal o, en general, de la forma asociativa, debe coincidir con
el del proceso de contratacion.
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d) La designacion de un representante del consorcio o de la unién temporal, con la indicacion de las
facultades que los integrantes de la asociacion le confieren; entre ellas, la de presentar la
propuesta y, en caso de resultar adjudicatario del futuro contrato, las de celebrarlo, modificarlo,
liquidarlo y suscribir todos los documentos contractuales y post contractuales que sean
necesarios, transigir, conciliar y, en general, plenas facultades para representar a la forma
asociativa y adoptar las decisiones que se requieran en el proceso de contratacion, durante la
ejecucion del contrato y con posterioridad a la ejecucion de este. Asimismo, deben designar un
suplente del representante legal que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva
de este dltimo.

e) Las reglas basicas que regulan las relaciones entre los integrantes del consorcio o de la unién
temporal.

e Laduracion del consorcio 0 de la unién temporal, la cual no podra ser inferior al plazo de
ejecucion y liquidacion del contrato que se derive de este proceso de contratacion y un
(1) afio mas.

e Quiénlibrara la(s) factura(s) por la prestacion de los servicios objeto del contrato derivado
de este proceso de contratacion. Si la(s) factura(s) las va a extender uno de los
integrantes del consorcio 0 de la unién temporal, en representacion de éstos, es
necesario que informe el NIT correspondiente. Si cada uno de los integrantes,
separadamente, extendera las facturas correspondientes, deben informar el NIT de cada
uno y el porcentaje de su participacion en el valor del contrato.

En caso de que el emisor o librador de la factura por los servicios prestados a la Unidad sea el consorcio 0
la unién temporal, debe informar el NIT de la asociacion, si lo tuviere, y sefialar el porcentaje o valor del
contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de
ellos.

Los aspectos relacionados con la participacién de consorcios y de uniones temporales en el proceso de
contratacion y en la ejecucién del futuro contrato se regiran por las disposiciones pertinentes del Estatuto
de Contratacion Administrativa.

3.1.4 PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA

Quienes pretendan participar en el proceso de contratacién en la modalidad de promesa de sociedad futura
deben presentar, junto con la propuesta, un original de la promesa del contrato de sociedad con el lleno de
los requisitos establecidos en el articulo 119 del Cédigo de Comercio, la cual debe consignar, por lo menos,
las siguientes clausulas:

1. La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la ley
colombiana, una sociedad.

2. La manifestacion expresa de que la sociedad se constituira dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de notificacion del acto de adjudicacién del contrato objeto del proceso de
contratacion.

3. Que la sociedad prometida tendra por Unico objeto celebrar, ejecutar y liquidar el contrato objeto
del proceso de contratacién.

4. Que, tal como dispone el paragrafo tercero del articulo 7 de la Ley 80 de 1993, la responsabilidad
de los firmantes de la promesa y de los socios 0 accionistas, una vez se constituya la sociedad,
se regira por las disposiciones previstas en esa Ley para regular los consorcios.
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Las estipulaciones minimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir.

La manifestacién expresa de cada uno de los promitentes de que respondera solidariamente con

los demas por los perjuicios ocasionados a la Unidad por el incumplimiento de la obligacion de

suscribir, en los mismos términos consignados en la promesa en mencion, el contrato de sociedad

y, con aquellos y con la sociedad, por las obligaciones que se deriven de la propuesta y del contrato

objeto del proceso de contratacion.

7. Que aquellos accionistas que (i) hayan aportado su capacidad financiera para acreditar el
cumplimiento de los requisitos financieros o (ii) hayan aportado su experiencia para acreditar el
cumplimiento de los requisitos técnicos y de experiencia, no podran ceder su participacion
accionaria en la sociedad prometida sino Unicamente mediante autorizacion previa y expresa de
la Unidad.

8. La duracién de la sociedad por un término igual o superior a un (1) afio contado a partir de su
constitucién.

9. Que el Unico condicionamiento que existe para la constitucion de la sociedad prometida es la
adjudicacion del futuro contrato.

10. La participaciéon que cada uno de los promitentes tendré en el capital suscrito de la sociedad

prometida y el monto de aquel.

oo

El adjudicatario no podré alegar justa causa para no suscribir el contrato en el plazo fijado para el efecto en
la invitacién publica del proceso de contratacién, sustentada en la demora en los trdmites de la constitucién
e inscripcion en el Registro Mercantil de la sociedad prometida por aquel o, tratdndose de consorcios, o
uniones temporales, por sus integrantes.

3.1.5 FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE, DE SU
REPRESENTANTE LEGAL O DE SU APODERADO.

La propuesta debe integrarse con una fotocopia de la cédula de ciudadania, de la cédula de extranjeria o
del pasaporte del proponente, de su representante legal o de su apoderado, segun corresponda.

Las personas juridicas integrantes de un consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura deben
acreditar individualmente los requisitos de que trata este numeral.

3.1.6 PODERES

Los proponentes pueden presentar ofertas por si mismos o por intermedio de apoderado, evento en el cual
deben adjuntar a la oferta el poder correspondiente, otorgado en la forma prevista en el articulo 74, del
Codigo General del Proceso (Ley 1564 de 2012), en el que consten clara y expresamente las facultades
especificas conferidas al apoderado para actuar y obligar a su(s) representado(s).

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero, en todo caso, debe tener domicilio permanente,
para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia.

En todo caso, las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia y las personas juridicas
extranjeras sin sucursal en Colombia deben constituir un apoderado domiciliado en este pais y acreditar
esta circunstancia adjuntando a su propuesta el poder correspondiente conferido en la forma prevista en el
articulo 74, del Cédigo General del Proceso (Ley 1564 de 2012). Las facultades conferidas al apoderado
deben comprender las atribuciones necesarias para comprometer a su(s) representado(s) en las diferentes
instancias del proceso de contratacion, ejecutar los actos y suscribir los documentos y declaraciones que
se requieran durante el tramite de este mismo proceso, suministrar la informacién que le sea solicitada,
para representarlas judicial o extrajudicialmente y podran incluir, a juicio del proponente, las de firmar y
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presentar la propuesta y, en caso de que este resulte adjudicatario del futuro contrato, la celebracién de
este.

3.1.7 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Los proponentes garantizaran la seriedad de sus ofrecimientos mediante cualquiera de los mecanismos de
cobertura del riesgo establecidos en el articulo 2.2.1.2.3.1.2., del Decreto 1082 de 2015. Para este efecto,
constituiran a su costa y adjuntaran a la propuesta la correspondiente garantia de seriedad que cubra la
sancion derivada del incumplimiento de la oferta por cualquiera de los siguientes eventos: i) no ampliacidn
de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando la Unidad prorrogue el plazo para la
adjudicacion o para la suscripcion del futuro contrato, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses,
ii) el retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de la oferta, iii) la no
suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario y iv) la falta de otorgamiento por parte
del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.

En caso de incumplimiento de la oferta, por la ocurrencia de cualquiera de los riesgos antes enunciados, la
Unidad hara efectiva la garantia de seriedad de la oferta, sin menoscabo de las acciones legales pertinentes
para reclamar el reconocimiento de los perjuicios no cubiertos por aquella. Adicionalmente, la Unidad podra,
dentro de los quince (15) dias siguientes a la ocurrencia del hecho constitutivo del siniestro, adjudicar el
contrato mediante acto administrativo debidamente motivado, al proponente calificado en segundo lugar,
siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad.

Para constituir la garantia de seriedad de la oferta, los proponentes atenderan las siguientes indicaciones:

ASEGURADO / La garantia debe constituirse a favor de la UNIDAD PARA LA ATENCION Y
BENEFICIARIO REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS NIT. 900490473-6
TOMADOR e La garantia de seriedad de la propuesta debe sefialar expresamente

que el tomador corresponde al proponente; por lo tanto, debe
identificarlo plenamente, por su nombre o razén social, tal como conste
en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Céamara de Comercio o por el organismo facultado para el efecto en el
pais de origen de los proponentes extranjeros, si es persona juridica,
0 en el respectivo documento de identidad, si es persona natural.

o Tratandose de proponentes plurales (consorcios, uniones temporales,
promesa de sociedad futura) la garantia debe ser otorgada por todos
y cada uno de los integrantes del proponente plural (indicando el
nombre o razén social de cada uno de sus integrantes y sus
porcentajes de participacion en la propuesta).

e Los establecimientos de comercio no tienen personeria juridica; en
consecuencia, no pueden constituir la garantia de seriedad y su
nombre no puede corresponder con el del tomador de aquella.

VIGENCIA Minimo de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del proceso
de contratacion.

OBJETO Amparar la seriedad de la oferta del tomador en el proceso de SELECCION DE
MINIMA CUANTIA N.° UARIV-IP-009-2023.

VALOR La garantia de seriedad se constituira por un valor igual o superior al diez por

ASEGURADO ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial estimado para el presente

proceso de seleccion.
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La garantia de seriedad debe presentarse suscrita por el banco o asegurador y

FIRMAS
por el proponente.

En caso de que el proponente opte por asegurar la seriedad de su oferta mediante contrato de seguro,
debe constituir la poliza correspondiente con una entidad vigilada por la Superintendencia Financiera de
Colombia, en formato a favor de entidades estatales.

Los proponentes, por el acto de ofertar, aceptan, y se comprometen a, prorrogar la vigencia de la garantia
de seriedad por un término no mayor a tres (3) meses, si asi se los solicita la Unidad.

Una vez cumplidos los requisitos de ejecucidn del futuro contrato, los proponentes podran solicitar a la
Unidad, por escrito, la devolucién de la garantia de seriedad de sus propuestas.

De conformidad con las disposiciones del Paragrafo 3, del articulo 5, de la Ley 1882 de 2018 (modificatorio
del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007), la no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no
sera subsanable y sera causal de rechazo de esta ultima.

3.1.8 CERTIFICACIONES SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD
SOCIAL Y PAGO DE APORTES PARAFISCALES (Formato Certificacion de Pagos de
Seguridad Social y Aportes Parafiscales)

De conformidad con las disposiciones del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en concordancia con las del
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, los proponentes o, tratdndose de consorcios 0 uniones temporales o
promesas de sociedad futura, sus integrantes, deben estar al dia con las obligaciones del sistemas de
salud, riesgos laborales, pensiones y, si a ello hubiere lugar, con el pago de los aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA, condiciones estas que
acreditaran:

a) Las personas juridicas nacionales y las extranjeras con sucursal en Colombia, que tengan
personal vinculado laboralmente, mediante la presentacion de la constancia de los pagos al
sistema de seguridad social integral y parafiscales, expedida por su revisor fiscal —si, de acuerdo
con la ley, estan obligadas a tenerlo— o por su representante legal, mediante la cual uno u otro
certifiquen que, dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso de
contratacion, aquellas personas han cumplido con el pago de sus aportes y el de sus empleados,
silos tuvieren, a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y a las cajas de compensacion
familiar, SENA e ICBF, si a ello hubiere lugar. Cuando la certificacion la expida el revisor fiscal,
también debe adjuntarse a la propuesta la certificacion vigente de los antecedentes disciplinarios
de este, expedida por la Junta Central de Contadores.

Silas personas juridicas no tienen personal a cargo, asi lo informaran en la respectiva certificacion expedida
por su revisor fiscal 0 por su representante legal, segun corresponda, bajo la gravedad del juramento que
se entiende prestado con la presentacion de la oferta.

Las personas juridicas, nacionales o extranjeras con sucursal en Colombia, que no tengan mas de seis (6)
meses de constituidas deben acreditar el cumplimiento de las obligaciones de que trata este numeral desde
la fecha de su constitucion.

En el evento en que estas mismas personas se encuentren en curso de un acuerdo de pago, respecto de
cualquiera de las obligaciones a las que se refiere este numeral, deberan manifestarlo, hacer constar el
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cumplimiento de dicho acuerdo y acreditar ambas circunstancias aportando copia del respectivo acuerdo y
del comprobante soporte del pago del mes anterior al del cierre del proceso de contratacion.

b) Las personas juridicas extranjeras que no desarrollen actividades permanentes en Colombia no
estan sujetas al requisito de que trata este numeral.

c¢) Las personas naturales, mediante la presentacién de su propia declaracién escrita, la cual se
entendera rendida bajo la gravedad del juramento, de que se encuentran al dia en el pago de sus
aportes, y el de sus empleados, si a ello hubiere lugar, a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones y a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar-
ICBF y, cuando corresponda, al Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA.

d) Los consorcios, las uniones temporales y las promesas de sociedad futura, mediante la
presentacion de la certificacion de cada uno de sus integrantes, segun la naturaleza juridica de
estos.

La UNIDAD se reserva el derecho de verificar, ante las respectivas entidades, la informacion suministrada
por los proponentes para el cumplimiento de este requisito y podra solicitar las aclaraciones y explicaciones
que estime pertinentes.

3.1.9 CONSULTA DE ANTECEDENTES FISCALES ’(CONTRALORiA GENERAL DE LA
REPUBLICA), DISCIPLINARIOS (PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION) Y
JUDICIALES (MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - POLICIA NACIONAL)

Con el fin de verificar si los proponentes o, en el caso de los consorcios, uniones temporales y promesas
de sociedad futura, sus integrantes, tienen antecedentes fiscales, disciplinarios o judiciales, que los
inhabiliten para participar en el proceso de contratacion o celebrar el contrato correspondiente, la Unidad
consultara el Boletin de Responsables Fiscales, el SIRI y el servicio en linea sobre la informacion judicial
administrada por la Policia Nacional, en cumplimiento de las disposiciones del inciso 3, articulo 60, de la
Ley 610 de 2000, del paragrafo del articulo 1, de la Ley 190 de 1995 y del articulo 94, del Decreto 019 de
2012, respectivamente, e imprimira la certificacion o constancia correspondientes.

3.1.10 CONSULTA EN EL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS - RNMC

De conformidad con las disposiciones de los articulos 180 a 184 de la Ley 1801 de 2016, y con el fin de
verificar que el proponente o, en el caso de los consorcios, uniones temporales y promesas de sociedad
futura, sus integrantes no estan reportados en el Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC de
la Policia Nacional de Colombia, como infractores de la Ley 1801 de 2016, y/o se encuentran al dia en el
pago de las multas establecidas en el Codigo Nacional de Policia y Convivencia, que los inhabiliten para
participar en el proceso de contratacion o celebrar el contrato correspondiente, la Unidad consultara el
Registro Nacional de Medidas correctivas - RNMC a través de la pagina web de la Policia Nacional e
imprimira la certificacion o constancia correspondientes.

3.1.11 COMPROMISO ANTICORRUPCION
La propuesta debe estar acompafiada del “Compromiso Anticorrupcion” debidamente firmado por el

proponente o por el representante legal o apoderado, el cual debe diligenciarse segun el Formato
Compromiso anticorrupcion, de la invitacion publica.
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3.1.12. Certificacion bancaria

El proponente singular debera aportar con la propuesta certificacion expedida por la Entidad financiera,
cuya fecha no sea mayor a treinta (30) dias calendario a la fecha de cierre del proceso de seleccion, la cual
debe contener el nombre de la entidad financiera, el nombre del beneficiario, el tipo de cuenta y el nimero
de la cuenta de ahorro o corriente que posea.

Este requisito no aplica para proponentes plurales.
3.1.13. Fotocopia del RUT

El proponente debera aportar con la propuesta el Registro Unico Tributario RUT; para el proponente plural
cada uno de los integrantes debera aportar el RUT actualizado.

3.2. REQUISITOS TECNICOS:

3.2.1 ACEPTACION DE ESPECIFICACIONES Y REQUISITOS TECNICOS MINIMOS

Con la firma del FORMATO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. El proponente se
compromete a dar cumplimiento a la totalidad de las condiciones técnicas exigidas por la entidad descritas
en el anexo Especificaciones y condiciones técnicas, sin prejuicio de la verificacidén que la entidad realiza
sobre el cumplimiento de los requisitos minimos exigidos.

Sera motivo de rechazo de la propuesta, cuando habiéndose requerido el proponente no acepte 0 no se
comprometa a cumplir con las especificaciones técnicas minimas exigidas por la Entidad, o cuando incluya
manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de presentacion o en cualquier otro documento,
que sean contrarias al citado anexo o al objeto, u obligaciones o especificaciones técnicas del presente
proceso.

3.2.2 EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA

Los proponentes deberan acreditar y certificar experiencia mediante la presentacion de méaximo dos (2)
certificaciones de contratos terminados y liquidados, suscritos con Entidades publicas y/o privadas, cuyo
objeto y/o actividades estén relacionadas con mantenimiento preventivo, correctivo, suministro de
repuestos y alistamiento general de vehiculos particulares, cuya sumatoria de los valores de los contratos
sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion expresado
en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes (SMLMV).

La experiencia se debera acreditar por medio de certificaciones o actas de liquidacion. En el caso en que
se reciban mas de dos (2) certificaciones o actas de liquidacién para demostrar la experiencia en la
propuesta, para efectos de la evaluacién de esta, solo seran tenidas en cuenta las primeras dos (2) que se
aporten en la oferta; seguin orden cronoldgico de la més reciente a la mas antigua.

Las certificaciones 0 actas de liquidacién aportadas para la acreditacidn de experiencia deberan cumplir los
siguientes requisitos:

e Nombre o razon social del contratante
o Nombre o razén social del contratista y Nit. (Este debe hacer parte del consorcio o de la
unién temporal, si se trata de un proponente plural).
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e Objeto del contrato. Debera permitir verificar el cumplimiento del objeto requerido para
cada certificacion.

e Fecha de Inicio del contrato.

e Fecha de terminacion del contrato.

e Valor del contrato y/o valor ejecutado.

e Direccion, teléfono del Contratante, nombre y cargo de la persona que expide la
certificacion.

e La certificacion debe venir debidamente suscrita, y debe ser expedida con posterioridad a
la fecha de terminacion del contrato.

Nota 1: No se aceptan contratos que se encuentren en ejecucion.

Nota 2: No sera tenida en cuenta la experiencia cuando se acredite experiencia a través de auto
certificaciones.

Nota 3: La UNIDAD se reserva el derecho de verificar la informacién consignada en la documentacién
presentada.

Nota 4: No sera valida la experiencia acreditada por la casa matriz, filial o subsidiaria.

Nota 5: Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesién, la
certificacién debera especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el
cedente y el cesionario.

Nota 6: Se contabilizara el valor que se certifique como ejecutado, no se tendra en cuenta el valor no
ejecutado.

Nota 7: La UNIDAD podra solicitar para efectos de la evaluacién ampliacion de la informacién presentada
por el oferente para la acreditacion de la experiencia.

Nota 8: Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren
también relacionados bienes y/o servicios y/o operaciones de caracteristicas disimiles a las del objeto del
presente proceso contractual, se tendra en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la
relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion. Para el efecto, debe discriminarse claramente
el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios u operaciones incluidos en dicha
certificacion.

Nota 9: Cuando la certificacion aportada no cuente con la totalidad de la informacién solicita el proponente
podra aportar los documentos idéneos para su valoracion como: Actas de Liquidacion, Copia del Contrato,
Actas de recibo a satisfaccién, facturas, etc, no obstante, sera obligatorio presentar la certificacion
correspondiente.

Nota 10: Tratandose de proponentes plurales, el criterio diferencial de MIPYME solo se aplicara si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de MIPYME y tiene una participacion igual o superior al
diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

3.2.2.1. REGLAS PARA VALORAR LA EXPERIENCIA

Ademas de las condiciones sefialadas anteriormente para la acreditacion de la experiencia, se
deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

1. Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion
del oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o
documento de constitucion del consorcio o Union Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de
participacion.

2. No se aceptaran las certificaciones que acrediten contratos no ejecutados en su totalidad.

3. La UARIV podra solicitar para efectos de la evaluacion ampliacion de la informacion presentada por el
oferente para la acreditacion de la experiencia.
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4. Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren
también relacionados bienes y/o servicios y/o operaciones de caracteristicas disimiles a las del objeto
del presente proceso contractual, se tendra en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la
relacionada con el objeto del presente proceso de seleccién. Para el efecto, debe discriminarse
claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios u operaciones incluidos en
dicha certificacién.

REGLAS APLICABLES A LA EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE PLURAL.:

Los proponentes plurales deberan acreditar y certificar experiencia mediante la presentaciéon de maximo
dos (2) certificaciones de contratos terminados y liquidados, suscritos con Entidades publicas y/o privadas,
cuyo objeto esté relacionado con el objeto del proceso, y cuya sumatoria de los valores de los contratos
sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion expresado
en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes (SMLMV).

La experiencia debera ser aportada por lo menos, por uno de los integrantes del consorcio o unién temporal.

La experiencia que se pretenda acreditar como integrante de un proponente plural en la modalidad de
consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura, se calculara de manera proporcional a su
porcentaje de participacion y el resultado correspondera a la sumatoria de la experiencia acreditada por
cada uno de ellos.

3.2.2.2. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE PLURAL

Para determinar la experiencia de los proponentes plurales se optara por la proporcionalidad, por tanto,
cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal o promesa de sociedad futura, debera a acreditar
la experiencia de acuerdo con el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes. El resultado
sera la sumatoria de la experiencia acreditada por cada uno de ellos.

3.2.3. CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES Y EMPRENDIMIENTOS DE MUJERES
Ley 2069 de 2021y su Decreto reglamentario con relacion a los criterios diferenciales, sefiala lo siguiente:

“.ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas. De
acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segtin los resultados del andlisis del sector,
las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos estableceran
condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de
seleccion competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en funcién de los criterios
de clasificacion empresarial, los Documentos del Proceso deberan incorporar requisitos habilitantes
diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos:

1. Tiempo de experiencia.

2. Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
3. Indices de capacidad financiera.

4. indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta...”

Para el caso que nos ocupa, el criterio diferencial para efectos de incentivar la participacion en el presente
proceso de contratacion de menor cuantia esta basado en el numeral 2 del articulo antes transcrito.
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En virtud de lo establecido anteriormente, la Unidad para las Victimas establece como criterio diferencial
para las Mypimes que pretendan participar en el proceso de contratacién, acreditar y certificar experiencia
con maximo tres (3) contratos terminados o liquidados, suscritos con Entidades Publicas y/o privadas, cuyo
objeto esté relacionado con el objeto del proceso, y cuya sumatoria de los valores sea igual 0 mayor al valor
del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion expresado en Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes (SMLMV).

Para acreditar la condicion de Mypime y el tamafio empresarial establecido por la ley debera aportar lo
siguiente:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

3. Tratandose de proponentes plurales, el criterio diferencial de MIPYME solo se aplicara si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de MIPYME y tiene una participacién igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal.

3.24. EQUIPOS, MAQUINARIA'YY ESPACIO O LUGARES DE TRABAJO
a. Equipos y maquinaria minima requerida
El contratista debe enviar FORMATO EQUIPOS Y MAQUINARIA firmado por el representante legal o quien

haga sus veces, junto a evidencia fotografica de cada uno de los siguientes equipos y maquinaria minima
requerida:

Magquinaria / Equipo

Gato de zorra

Compresor

Equipo de soldadura

Equipo electrénico para diagnéstico y sincronizacién de motores a gasolina y diesel,
con scanner y software actualizado

Equipo computarizado para alineacion y balanceo con software actualizado
Equipo para diagnéstico de electricidad automotriz

Analizador de gases

Juego completo de herramientas (métricas y milimétricas)

Calibradores de aire

Equipo para montar llantas

Prensa hidraulica

Equipo para alineacion de luces

Contenedor para recoleccion de aceite usado

Colector de cambio de aceite

Caja de herramientas para reparacion general de automotores

b. Instalaciones y puestos de trabajo
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El contratista debe enviar FORMATO INSTALACIONES Y PUESTOS DE TRABAJO firmado por el
representante legal o quien haga sus veces, junto a evidencia fotografica de cada uno de los siguientes
puestos de trabajo e instalaciones:

- Evidencia encontrarse en perimetro urbano de Bogota — Direccién fisica del lugar mediante recibo
de servicios publicos del ultimo mes y foto de direccién de fachada.

- Contar con un area minima operativa de 250mt2, con cubierta, cerrado.

- Cuenta con sistemas de monitoreo de alarmas 24 horas por parte de una empresa especializada
o con circuito cerrado de television.

NOTA: Para la comprobacidn de este requisito minimo habilitante, la UARIV puede solicitar y realizar
una visita técnica presencial para evidenciar y corroborar la informacidn remitida por el contratista.

3.2.5. AMBIENTALES

El contratista debe remitir las siguientes constancias o certificaciones propia o de un tercero con
quien tenga convenio:

» Constancia o certificacion vigente, donde demuestre estar inscrito como acopiador primario de
aceites, emitida por la Secretaria Distrital de Ambiente de Bogota. Resolucion 1188 de 2003

» Certificacion de la disposicion final de aceites usados emitida por el receptor — procesador de
aceites usados y residuos peligrosos a quien el proponente le entrega dichos residuos, la cual
debera estar inscrita y autorizada por Secretaria de Ambiente para dicha actividad.

» Certificacion de entrega de residuos peligrosos (Baterias) y disposicion final, emitida por el centro
de acopio que recibe dichos residuos, la cual deberéa estar inscrita y autorizada por Secretaria de
Ambiente para dicha actividad.

» Certificado de entrega de residuos (Piezas y Repuestos) y disposicion final emitida por el centro
de acopio que recibe dichos residuos, la cual debera estar inscrita y autorizada por Secretaria de
Ambiente para dicha actividad

» Certificado de disposicion final de llantas emitidas por el centro de acopio quien recibe dicho
residuo, la cual debera estar inscrita y autorizada por Secretaria de Ambiente para dicha actividad.

Nota: En caso de ser de un tercero con quien tenga convenio, remitir la copia del convenio con
vigencia minima a 31 de diciembre de 2023.

3.4. CAPACIDAD FINANCIERA

Segun lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion
de minima cuantia.

La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios.

Tomando en cuenta lo anterior y de conformidad con la forma de pago establecida en el presente
documento, la Unidad no considera necesario establecer requisitos de capacidad financiera, toda vez que
los pagos que se tienen previstos realizar seran contra recibo a satisfaccion de los bienes o servicios
prestados durante el periodo de ejecucion respectivo de acuerdo con la facturacion de los bienes.
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3.5 PROPUESTA ECONOMICA

Los proponentes deberan presentar sus propuestas a través del SECOP II. Para ello, los proponentes
deberan registrarse y contar con usuario y contrasefia. No se aceptaran propuestas enviadas por correo
electrénico o en fisico, salvo lo dispuesto para situaciones indisponibilidad del SECOP |I.

Los proponentes deberan presentar la propuesta economica elaborada en el ANEXO
PROPUESTA ECONOMICA, para lo cual debe incluir todos los costos y gastos en los que incurra
para la correcta ejecucion del contrato hasta la terminacion de este y liquidacion del contrato, en
caso de omision de algun aspecto se entendera incluido en su propuesta.

NOTA IMPORTANTE: En la plataforma SECOP Il en el cuestionario de OFERTA
ECONOMICA, debe colocar el valor del presupuesto, es decir colocar el valor OCHO
MILLONES DE PESOS ($8.000.000). En caso de colocar menor valor, el contrato se firmara por
el valor total del presupuesto, pero, en caso de colocar un valor mayor valor al presupuesto oficial,
puede ser so pena de rechazo.

La adjudicacion se realizara a la oferta que tenga el valor total (sumatoria de precios unitarios
incluido IVA) mas bajo del bien requerido por la Unidad, siempre y cuando cumpla con todas las
condiciones exigidas. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.

Nota 1: El contrato se adjudicara al proponente que oferte el menor precio total. La oferta presentada no
podra exceder los precios unitarios de referencia, consignados en el estudio de mercado realizado
por la entidad o la oferta so pena rechazo.

Nota 2: Los precios unitarios sin IVA de la propuesta no deben contener decimales, en caso contrario se
aplicara la formula de redondear de Excel.

EVALUACION DE LA OFERTA ECONOMICA:

La evaluacién econdmica se efectuara, Unicamente respecto a la oferta que se ajuste a lo establecido en
el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015, asi: “La entidad estatal debe revisar las
ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta
no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente”.

La UNIDAD efectuara la revisién aritmética de la informacion contenida en la propuesta econdmica, y para
todos los efectos se tomara como valor base el valor unitario ofertado por el proponente y para efectos de
adjudicacion se tendra en cuenta el valor corregido. Los valores propuestos deberan contemplar todos los
costos directos e indirectos, para los cuales incurra el proponente para la correcta ejecucion del objeto de
la presente contratacion.

La propuesta debe presentarse en pesos colombianos.

Direcciéon: Complejo logistico San Cayetano. Carrera 85D No. 46A-65, Bogota - Colombia
Conmutador: Tel: +57 (601) 796 5150
Linea Gratuita: (+57) 018000911119



COLOMBIA PN

POTENCIA DE LA 7@‘( 7 Unidad para

v| DA ! las Victimas

CAPITULO4 ,
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCION Y EJECUCION DEL CONTRATO

El proponente adjudicatario, debera presentar los siguientes documentos necesarios para la suscripcion de
la aceptacion de la oferta:

Garantias exigidas.

Formatos de informacién bancaria para pagos (suministrado por la Unidad).
Formato de informacion general (suministrado por la Unidad).

Registro Unico Tributario (RUT).

Original de la certificacién bancaria (no mayor de 30 dias).

arownE

La Unidad se reserva el derecho de solicitar documentos adicionales en caso de ser requerido
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