INFORME DE SUPERVISION

Codigo: GAF-F-05-V3

AR B
L N N
Meta

Proceso G’éétién Administrativa y Financiera

Fecha de Vigencia:
08-05-2023

Villavicencio, 21 de Septiembre de 2023

LUIS CARLOS LONDONO
DIRECTOR GENERAL

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

OBJETIVO DEL INFORME: Evidenciar la vigilancia permanentemente a la correcta ejecucion del
objeto del contrato, informando al Instituto de Turismo del Meta acerca del desarrollo a través de
evidencias de su calidad y cumplimiento, con base en los términos y obligaciones contractuales en
atencion a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normativa aplicable.

1. INFORMACION DEL CONTRATO )

)/' /
/
> /

PERIODO 01 DEL 07/07/2023 AL 06/08/2023

s~

DATOS BASICOS

N° y fecha del contrato

624 DE 2023 - 06/07/2023 s

Numero proceso Secop |

CD-ITM-877-2023

Nombre contratista

WILLIAM OSWALDO
URREGO

ENIT/C.C

17.341.219 de
Villavicencio

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA

(agregar fila si hay cambio)

VERA

C.C

Objeto EL APOYO EN LAS CAMPANAS PROMOCION Y
DIFUSION TURISTICA DEL DEPARTAMENTO DEL META.
Supervisor MARTHA LILIANA GARCIA;’ 40.414.237 de

Granada

CONDICIONES INICIALES

Valor del contrato
(letras y nimeros)

($16.960.000)

Dieciséis millones novecientos sesenta mil pesos Micte.

Plazo de ejecucion:

Cuatro meses (04)

contrato:

Fecha de inicio: 07/07/2023
Fecha de terminacion: 06/10/2023
MODIFICACIONES
Cesion: N/A FECHA: N/A
Valor de adicion: N/A FECHA: N/A
Nuevo valor del contrato: (inicial +
adicién) NI
Prorrogas N/A FECHA: N/A
Total plazo de ejecucién (inicial + N/A
prorrogas)
Suspensiones N/A FECHA: N/A
Reinicios: N/A FECHA: N/A
Nueva fecha de terminacion del N/A
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2. EJECUCION CONTRACTUAL VA

Teniendo en cuenta que mediante Estudios Previos del 28/06/2023 y en Plataforma SECOP II, se
me design6é como supervisora del contrato objeto de este informe, asi, en cumplimiento de las
funciones establecidas en el Manual de contratacién del Instituto de Turismo del Meta, adoptado
mediante Resolucién No. 208 del 2022, me permito informar el desarrollo correspondiente al
PERIODO 01 del 07/07/2023 al 06/08/2023. Las siguientes son las obligaciones’ejecutadas por el

contratista, que corresponden a un porcentaje de avance ejecutado del 25%:

Obligacion No. 1 ) ]
Brindar apoyo en la promocién y divulgacién de los eventos que se lleven a cabo en las
cinco rutas turisticas del departamento del Meta, para promover y desarrollar contenidos
de interés de la comunidad y medios de comunicacién local, regional y nacional.

El contratista apoy6 con la redaccion de textos o contenidos escritos relacionados con las rutas
turisticas, los cuales fueron publicados en las redes sociales.

Evidencias: pantallazos de las publicaciones constan en el informe de la contratista y las
publicaciones en las redes sociales institucionales.

Obligacién No. 02

Investigar y documentar sobre la informacién mas importante de los municipios del
departamento del Meta como insumo para la creacién de la infografia de cada uno.
Descripcién avance:

Como cumplimiento de esta obligacion el contratista investigé y redacté textos relacionados con
la ruta Villavicencio,

Evidencias:

Pantallazos en el informe de la contratista y video publicado en las redes institucionales.
Obligacion No. 03

Apoyar la creacién de textos para el contenido digital que se genere el ejercicio de la
promocién y divulgacion de las actividades realizadas por el equipo de promocion del
Instituto de Turismo del Meta.

Descripcién avance:
El contratista apoy6 en la elaboracién de textos, para el contenido digital publicado en las redes
sociales institucionales.

. Publicaciones en las redes sociales.

2book.com/story.php?story fbid=64708538

Ze < 1 £
xvi_{?mibextid=2Rb1fB
hytt £} ) AVil IQNI/Omik -1
https://fb.watch/IOKsAYIUSN/?mibextid=RUbZ1f
[ tirh/mA AMATFR SImihaviic= Ih74f
Jffh.watch/mBIdKMWIR2/?mibextid=RUbZ 11
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Obligacion No. 04 ]

Apoyar la realizacién de comunicados de prensa de las actividades y gestion que realice
el Instituto de Turismo del Meta y divulgarlo a los diferentes medios de comunicacién.

Descripcién avance:

El contratista apoy6 con la realizacion el boletin del 26 de julio relacionado con la alianza para que
bachiileres de los colegios amigos del turismo se graduen como técnicos en el sector turismo yla
apertura de la convocatoria para presentar proyectos financiados por Findeter fechado el 25 de
julio, los cuales fueron publicados en la pagina de noticias de la gobernacion del Meta.

EVIDENCIAS: Pantallazos de los boletines en el informe del contratista.

Obiligacion No. 05

Realizar mensualmente la gestion documental de la ejecucion de la operatividad de las
actividades y hacer entregad de los inventarios documentales de la informacion producida
0 a la cual tenga acceso en ejercicio de sus funciones, de acuerdo con la Ley 594 Ley
General de Archivos y los procedimientos de gestién documental establecidos por el ITM.

Descripcion avance:
El contratista tiene al dia la gestién documental del contrato.

Obligacién No. 06

Participar en las actividades programadas para dar cumplimiento a los lineamientos y
directrices de los Sistemas de Gestién de Calidad, del Instituto de Turismo del Meta y
demas normativa legal aplicable a los sistemas de gestion estatal.

Descripcién avance:
El contratista el 26 de julio, acompai6 al director del Institutito de Turismo del Meta en un evento
efectuado en las instalaciones de la Universidad Santo Tomas de Ia ciudad de Villavicencio.

Evidencia: fotografia en el informe del contratista.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

El contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos
SALELENIE y/o servicios.
BUENA El contratista cumpli6 las especificaciones técnicas establecidas de los
productos y/o servicios.
REGULAR El contratista en el desarrolio del contrato presenté inconformidades gue no son
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades gravesy se
N CLIMPLE considera que incumplié el mismo.
EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION
CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios: BUENA
Atencion a compromisos adquiridos)
CALIDAD (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y BUENA
expectativas contractuales)
COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) BUENA
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EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio

suministrado) BUENA

3. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL

Certifico con base en la normatividad vigente, que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a
la seguridad social integral (salud, pension y ARL) correspondiente al respectivo periodo asi:

| Pago de Seguridad Social
! ? (Personga Natural) /l;atos
 Periodo Cotizado Julio / Agosto .

' Fecha de Pago 01/08/2023 ;| 08/08/2023
Numero de Planilla 69724763 69978262
_IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $1.696.000 | $1.696.000

| Valor pagado a SALUD $212.000 $ 212.000

' Valor pagado a PENSION $271.400° $ 271.400
Valor pagado a ARL $ 8.900 $8.900
Valor pagado a FSP N/A N/A
Nota: Si realizé pago para mas de un Periodo o finalizando contrato Inserte
nueva columna 3
Nota: Si es persona juridica se diligencia todo con N/A

4. CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION GENERADA Y/IO
TRAMITADA POR EL CONTRATISTA

Certifico que el contratista hizo entrega de los archivos, documentos y demas informacién generada
durante el periodo de ejecucién, conforme a los procedimientos y formatos vigentes en el Sistema
Integrado de Gestion, pertinentes en el desarrolio de las obligaciones contractuales, aplicando los
fineamientos normativos en materia archivistica y dando cumplimiento a la Politica de Gestidn
Documental de la entidad.

5. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA

Balance Financiero de Ejecucion del Contrato Inicial
Periodo %
(DDIMM/AAAA AL Ejecucién
Concepto velor DD/MM/AAAA) financiera
; Del Al 7
Anticipo NA_ INIK /A N/A
Pago aulorizade: en 8l ey qun g 07/07/2023 | 06/08/2023 25%
presente informe i '
Saldo del contrato pendiente|  ¢45 700000 /| 07/08/2023 | 06/11/2023 75%
por ejecutar _
Valor total del contrato)  ¢4q 964 g 01/07/2023 | 06/11/2023 100%
Inicial

Paginadde 5




N\ INFORME DE SUPERVISION Codigo: GAF-F-05-V3
B - M e S . soo
g%% %fj%f%% Proceso Gestion Administrativa y Financiera Feohg dgsyé%c_egglzaé
Balance Financiero de Ejecucién de la Adicién
Periodo %
~ (DD/MM/AAAA AL Ejecucién
Lonceplo Ydlog DD/MM/AAAA) financiera
Del Al
*Cuarto Pago N/A N/A N/A N/A
*Quinto Pago N/A N/A N/A N/A
Pago Autorizado en el Presente
Informe N/A N/A N/A N/A
Saldo del contrato pendiente por
ejecutar N/A N/A N/A N/A
Valor total del contrato Inicial N/A N/A N/A N/A
Nota: El nimero de pagos debe ser consecutivo, comienza en el balance financiero del contrato
inicial y contintia en el balance financiero de la adicion. Inserte o Elimine filas si requiere. (si no
aplica diligenciar N/A)

6. CERTIFICACIQN’ DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo con la imérmacic’m anteriormente suministrada, como Supervisora, certifico que du;anﬁ
el PERIODO No. 01 comprendido del 07/0772023 al 06/68/2023, el contratista, cumplié a satisfaccion
con las actividades objeto del contrato, ademas de todas las obligaciones pactadas y aporté el pago
al sistema de seguridad social integral correspondiente. /q

Por lo anterior se autoriza el pago por valor de C;,.U'ATRO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA

MIL PESOS (4.240.000) M/ICTE P

Certifico que toda la informacion y documentacion relacionada en el presente informe fue verificada
fisica y digitalmente por la suscrita.

Actae LUy (Ones \Jsta
MARTHA LILIANA GARCIA VERA
Técnica
Subdireccion de Fomento y Desarrollo Turistico
Supervisora
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